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1 A MINOSEG- ES KORNYEZETIRANYITASI ELJARAS CELJA

A Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Karanak Szemészeti Klinikdja altal végzett
oktatasi tevékenység leirasat tartalmazza a dokumentum. Tartalmazza az oktatdsi munkaban részt
vevOk feladatait, hataskoreit, jogosultsagait, feleldsségét. Kitér a klinikan beliili, illetve az
oktatasban részt vevok kozotti informacios kapcesolatrendszerre is.

2 A MINOSEG- ES KORNYEZETIRANYITASI ELJARAS ERVENYESSEGI
TERULETE

Az eljards a Szemészeti Klinika minden munkatarsanak oktatassal Osszefliggd tevékenységére
érvényes, vonatkozik a Klinika gradualis, posztgradualis képzés keretében végzett valamennyi
oktatasi, oktatdsszervezési tevékenységére, az oktatasban résztvevd valamennyi oktatora.

3 AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
A dokumentum kidolgoztatasért felelds:

klinika igazgatd

A dokumentum alkalmazasaért felelés:

- Magyar nyelvii oktatas tanulmanyi felelései

- Angol nyelvill oktatas tanulmanyi feleldse

- Német nyelvil oktatas tanulmanyi feleldse

- TDK-felelds szakorvos

- Ph.D. alprogram vezetd szakorvosok

- Kozponti gyakornoki képzési rendszer felelose

- A szakiranyu tovabbképzést szervezd szakorvosok

A dokumentumban foglaltak végrehajtasaért felelos:

Az intézet oktatoi, az oktatasi adminisztratorok €s az oktatastechnikai dolgoz6

A dokumentumban foglaltak ellenérzéséért felelos:

A mindségiranyitasi vezetd
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4 FOGALMAK ES MEGHATAROZASOK

Szemeszter: Egy tanév legtobbszor két - tavaszi és 0szi - szemeszterbdl all, melynek kezdetét és
végét a felsdoktatasi intézmény szabadon allapithatja meg, mely szorgalmi iddszakra és
vizsgaiddszakra tagolodik.

El6adas: A tanéra azon tipusa, amely tartalmilag a tantervben meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitéséhez kapcsolodik €s az oktatd nagyobb Iétszamu hallgatonak torténd
ismeretatadasan alapul.

Evkozi gyakorlat: Kis csoportos, Un. betegigy melletti oktatds, amikor a gyakorlatvezetd
segitségével €s jelenlétében torténik betegvizsgalat, eszkdozok hasznalatanak tanulasa stb, valamint a
konkrét esetek, betegek részletes elemzése. Heti, kétheti rendszerességgel, a szorgalmi iddszakban
zajlik.

Kollokvium: A felsGoktatasban a vizsga, szamonkérés egyik tipusat értik alatta, jelenleg azonban
nincs jogszabdlyi definicidja, azaz a felsGoktatasi intézmények hatdrozzdk meg, mit értenek alatta.

Klinikankon (az egyetemi értelmezéshez igazodva) az egy féléves szemészet tantargy lezard
szdmonkérését jelenti.

Tobb fajtajat - irasbeli, szobeli, illetve ezek kombinacidja - kiilonboztetjik meg, mely az adott
szakra vonatkozo tantervben keriil meghatarozasra és a tantargyfelvételi id6szakban Keriil
kihirdetésre.

A kollokvium értékelése otfokozati skalan torténik.

ETR: Egységes Tanulmanyi Rendszer, Neptun. A felsdoktatasban hasznalt szamitégépes rendszer a
tanulmanyi és vizsgakovetelmények hiteles dokumentalasara.

Fokozatszerzési eljaras: A fokozatszerzési eljaras a doktori képzést kovetd, doktori fokozat
megszerzésére iranyulo eljaras.

Konzultacio: A felsdoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgato
tanulmanyaival kapcsolatos személyes, altaldban négyszemkozti megbeszélés lehetdsége a
felsdoktatasi intézmény altal meghatarozott helyen. A konzultaci6 a tanulmanyok eldrehaladésaval,
illetve (legtobbszor a szakdolgozat) elkészitésével foglalkozik, célja a hallgatd ismereteinek
bdvitése, munkajanak segitése.

Szakdolgozat: A szakdolgozat (diplomamunka) a hallgaté tanulmanyait lezard, 6nalldan elkészitett
dolgozat, melynek kreditértékét az adott szakképzési és kimeneti kovetelményei hatarozzak meg. A
szakdolgozat megvédése a zarovizsga része.

Tudomanyos diakkori tevékenység (TDK): A hallgato tehetségének kibontakoztatasat a mindségi
oktatas, a tudomanyos didkkor a szakkollégium és a doktori képzés segiti.

A tudoményos didkkor a kotelezd tananyaggal kapcsolatos tudomanyos €s miivészeti ismeretek
elmélyitését, bovitését, a hallgatok kutatdé munkajat, illetve alkototevékenységét szolgalja. A
felsOoktatasi intézmények egyik legfontosabb tudomanyos értékteremtd szervezete, a hallgatoi
tudomanyos munka legfébb szintere.

A TDK keretében a gradualis képzés hallgatoi kozvetleniil vesznek részt az intézetek, tudoméanyos
mithelyek kutatdomunkajaban.
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A tudomanyos didkkdri hallgatok megmérettetésére intézményi és orszagos TDK konferencidkon
nyilik lehetdség.

5 AZ OKTATAS FOLYAMATA

A Klinika az orvosképzés, szakorvosképzés €s tovabbképzés, Ph.D. képzés, valamint optometristak,
apolok, asszisztensek szakiranyu képzésének ¢és tovabbképzésének teriiletén fejt ki oktatoi
tevékenységet.

5.1 GRADUALIS KEPZES

5.1.1 Képzési célok

A Klinika az egyetemi orvosképzésen beliil a szemészet tantargy oktatasaban vesz részt. A tantargy
oktatasanak célja, hogy a hallgato sajatitsa el azt az elméleti és gyakorlati ismeretanyagot, melyre a
nem szakorvosnak (csaladorvosnak, fogorvosnak) sziiksége van a stlyos, vaksaghoz vezetd
szembetegségek felismerésében, a preventidban, egyes torvényben rogzitett sziirévizsgalatok
elvégzésében és az elsdsegélynyujtdsban. Ismerje azokat a betegségeket, melyeknek kezelésére
maga is vallalkozhat. Vegye figyelembe az epidemioldgiai vonatkozasokat. Legyen tisztdban a
szem ¢€s az egész szervezet kapcsolatrendszerével, a szemészeti konzilium indikécioival, annak
jelentdségével. Rendelkezzék kelld tajékozottsaggal a szakorvosi ellatast igényld betegségek
tiinettanat és terapidjat illetéen.

A Klinika az Egészségtudomanyi Kar optometria szakan hallgatok szamara gyakorlati képzést
nyUjt. Ennek célja, hogy a leendd optometristak képesek legyenek a korszerli szemészeti vizsgalati
eszk6zok ¢€s modszerek alkalmazisara, a szem megbetegedéseinek kisziirésére, szemészeti
elsdsegély-nyujtasra.

5.1.2 Az oktatas rendje

A tantargy oktatdsa év kozben a szorgalmi iddszakban zajlik. Az Altaldnos Orvostudomanyi Kar
magyar, angol €s német V. évfolyaman 1 szemeszteren at oktatunk, heti két 45 perc tantermi
eldadas és két hetes blokkositott oktatas keretében 28 db. 45 perces gyakorlat forméajaban. Ezen
kiviil a Fogorvostudomanyi Kar magyar, angol €s német IV. éves hallgatoi szamara kéthetente két
45 perces eldadast és kéthetente két 30 perces gyakorlatot tartunk. Az Egészségtudomanyi Kar
optometria szakan hallgatok szamara a II1. évfolyamon Osszesen 54, a IV. évfolyamon 0sszesen 96
ora gyakorlatot tartunk.

5.1.3 Az oktatas megszervezése, feliigyelete, adminisztracioja

Az Egyetemi Tandcs minden év aprilisaban meghatarozza a kovetkezd tanév rendjét, ismertté valik
a szorgalmi idOszak ¢€s a vizsgaiddszak kezdete és vége. Ennek alapulvételével kell meghatarozni az
eléadasok és gyakorlatok iddpontjat az évfolyam orarendjéhez igazodva.
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A Dékani Hivatal tanulmanyi osztalya altal készitett orarend tartalmazza a szemészet gyakorlatok
id6pontjat is, amelyet a klinika tanulmanyi feleldésével egyeztetnek. Ez megjelenik a NEPTUN
rendszerben ¢€s a hallgatok ezen keresztiil egyénileg jelentkeznek gyakorlatra. A tanulmanyi felelds
legkésobb az oktatas kezdetéig egyezteti az eldadokkal az eléadasuk témajat és idopontjat, elkésziti
az eldadasok tematikajat. Ezen kiviil elkésziti a gyakorlatvezetok csoportbeosztasat €s ezt is
kifliggeszti a tanulmanyi hirdetd tablara. A tanulmanyi tigyekkel foglalkozé adminisztrator
gondoskodik arr6l, hogy ez megjelenjen a klinika internetes oldalan is.

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat alapjan el kell késziteni a targy kovetelményrendszerét és azt
legkésobb a tanév kezdetéig hozzaférhetové kell tenni a klinika internetes oldaldn valamint 1
példanyat Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyara is el kell juttatni.

A tanulmanyi felel6sok, valamint az oktatasi tigyeket intézé adminisztrator elérhetésége a klinika
internetes honlapjan hozzaférheto.

A tanulmanyi feleldsok (magyar, angol, német) feladata a magyar, angol és német nyelven tanulo
AOK V. évfolyam és FOK IV. évfolyam szemészeti oktatasanak megszervezése, feliigyelete és
adminisztracidja. Tevékenységiiket a Semmelweis Egyetem Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzata
szerint kotelesek végezni. Feladataik: a tanév elOkészitése oktatdsi szempontbdl, a tantermi
eldadasok ellendrzése, a gyakorlatokkal kapcsolatos teenddk, a szemeszter végi index-aldirds,
valamint a vizsgak ¢és az azzal kapcsolatos adminisztracio megszervezése.

Feleldsok kijelolése irdsos megbizas alapjan, az intézetvezetd igazgatd altal torténik.

5.1.4 A szorgalmi idészakok rendje
5.1.4.1 A tantermi eloadasok

Az AOK V. évfolyamon a tantermi eldadis a szorgalmi iddszak 14 hetében heti egy alkalommal
2x45 percig tart. A FOK IV. évfolyamon a tantermi eléadas a szorgalmi iddszak 14 hetében 2
hetenként egy alkalommal 2x45 percig tart Az eldadasokat tigy kell tervezni — megnevezve a
pontos datumot, a témat és az eldadot — hogy munkasziineti napra ne legyen el6adas meghirdetve.
Az el6z0 évi tematikat alapul véve a tanulmanyi felelds a klinika igazgatojaval egyeztetve legalabb
az oktatdas megkezdése eldtt egy héttel elkésziti az adott félév eldadas tematikajat. Az eldadas
tematika egy példanyat legkésdbb a félév kezdetéig ki kell fliggeszteni a tanulmanyi hirdetére. Egy
masik példanyt a klinika internetes honlapjat kezel6 adminisztratornak kell leadni. A tematikat
mindig a klinika igazgatdja hagyja jova, tovabba & dont az eldadds vazlatok internetes
hozzaférésének lehetdségérdl is.

A tanulmanyi felelés végzi a tantermi eldadasok ellendrzését. Gondoskodnia kell arrdl, hogy az
eldadd megfeleld technikai feltételek mellett tarthassa meg eldadasat. Ehhez igénybe veszi az
informatikai felelds (rendszergazda) segitségét.

A klinika igazgatdja altal meghatarozott kdvetelményrendszer alapjan az eldadasok latogatasa
ajanlott, de nem kotelezd.

5.1.4.2 Az évkézi gyakorlatok

A szemészeti gyakorlatokra elézetesen jelentkezni kell a Neptun rendszerben. A csoportok
maximalis létszama 10 6. A gyakorlatvezetdk beosztasat a tanulmanyi feleldsok végzik. Az 6
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feladata tovabba, hogy a gyakorlati oktatas beosztasa legkésObb az oktatas megkezdése eldtti héten
kifliggesztésre keriiljon a hirdetd tablara, valamint a klinika internetes oldalan is megjelenjen. A
hallgatoknak a gyakorlaton a beosztdsnak megfeleléen kell részt venni. A gyakorlatok soran
elsajatitandd kompetenciak listajat a félév kezdetén a honlapunkon kozoljiik.

A gyakorlatvezetd(k) tavolléte esetén a tanulmanyi felelds helyettest nevez ki. A gyakorlatra érkezd
hallgatok fogadasat a gyakorlat kezdetén a gyakorlatvezetok végzik. A gyakorlaton valo részvételt
a jelenléti iven kell rogziteni.

A hallgato kérvénye alapjan a szemészeti gyakorlat kiilfoldon is elvégezhetd. Ehhez a hallgatonak
mellékelnie kell a fogadd egyetem nyilatkozatat. Az engedély akkor adhatdo meg, ha a hallgato a
kiilfoldi egyetemen felveszi a hallgatott targyak koz¢é a szemészetet és gyakorlati képzésben is részt
vesz. Az engedélyt a tanulmanyi felelds késziti eld a klinika igazgatdjanak alairasra.

Az Altalanos Orvostudomanyi Karon a gyakorlatokat két hetes blokkokban tartjuk. Egy blokkban
25-30 hallgato érkezik a klinikara, ahol heti 14 ora (két hét alatt 28 Ora) szemészeti gyakorlati
oktatasban részesiilnek. A hallgatdkat harom csoportba osztjuk, igy a maximalis 1étszam 10 hallgato
egy csoportban. Az elsd gyakorlaton a tanulmanyi felelds (vagy a katasztrofavédelmi felelds) a
hallgatoknak Osszevont munka- €s tiizvédelmi ismertetést tart és errdl jegyzokonyvet készit. A
gyakorlatokon valod részvétel a félév elfogaddsanak feltétele. Hianyozni potlas nélkiil 6t gyakorlatrol
lehet, ennél tobb hidnyzas esetén a tematikdnak megfeleld gyakorlatot potolni kell. Erre a klinika az
aktualis kari eldirasoknak megfelelé idépontokban ad lehetdséget.

A Fogorvostudomanyi Karon a gyakorlatokat kéthetente 2x30 percben tartjuk. Az elsé gyakorlaton
a tanulmanyi felelds (vagy a katasztrofavédelmi felelds) a hallgatoknak Osszevont munka- és
tlizvédelmi ismertetést tart és errdl jegyzokonyvet készit. A gyakorlatokon valo részvétel a félév
elfogadasanak feltétele. Hidnyozni potlas nélkiill 4 gyakorlatrol, azaz az Osszevonds miatt (1
alkalom=2x30min gyakorlat) 2 alkalommal lehet. Ennél tobb hidnyzds esetén a tematikdnak
megfeleld gyakorlatot potolni kell. A tobbi gyakorlaton egyéni poétlas sziikséges. A félév végi
alairds kovetelményei: a gyakorlatokrél vald hianyzds nem tobb, mint 2 alkalom és sikeres
gyakorlati vizsga.

A gyakorlat teljesitése feltétele a vizsganak, amely szobeli szigorlat. A gyakorlat teljesitését a
tanulmanyi felelds igazolja. A klinikaigazgatod jovahagyasa utdn az oktatdi adminisztrator ezt beirja
a NEPTUN rendszerbe. A vizsgaidopontokat legalabb egy héttel kordbban meg kell hirdetni a
NEPTUN rendszerben. A hallgatok ezt kovetden jelentkezhetnek vizsgara.

Az Egészségtudomanyi Kar optometria szakan hallgatok szdmdara a gyakorlatokat egyéni formaban
tartjuk, egy szakorvoshoz egyszerre 2-3 hallgato tartozik.

5.1.5 A szemeszter végi aldiras

Az Altaldnos Orvostudomanyi Karon a blokk utolso gyakorlatan, a Fogorvostudomanyi Karon a
félév utolsd gyakorlatan a hallgatok gyakorlati vizsgat tesznek. A gyakorlatok soran elsajatitandé
kompetencidk listajat a félév kezdetén a honlapunkon ko6zoljiik. A szdbeli vizsgara jelentkezés
feltétele a sikeres gyakorlati vizsga. Félév végén a gyakorlati részvételt és a sikeres gyakorlati
vizsgat a tanulmanyi feleldsok Osszesitik €s kezdeményezik, hogy a poétlast igénylé hianyzasokrol
az oktatasi adminisztrator a Neptun rendszeren keresztiil értesitést kiildjon az érintett hallgatoknak.
Az oktatasi adminisztrator rogziti a Neptun rendszerben, hogy a hallgatd teljesitette a vizsgara
torténd jelentkezés feltételeit. A tanulmanyi felelds gondoskodik arrdl, hogy csak azok a hallgatok
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tehessenek vizsgat, akik teljesitették a szemészet gyakorlatot és letették a gyakorlati vizsgat, mert ez
feltétele a vizsganak.

5.1.6 A vizsgaidoszak, vizsga

A kredit-rendszerben torténé oktatasnak megfeleléen a szemeszter végén a vizsgaiddszakban
vizsgat kell tenni szemészet tantargybol. A vizsga formaja az AOK-on kollokvium, a FOK-on
szigorlat, tairgya a megadott tankonyv, valamint eléadasok és gyakorlatok anyaga. Az AOK magyar
nyelvli évfolyam szadmdéra a szobeli vizsgdhoz a vizsgatételeket a hallgatok a félév elejétol
megtalalhatjak a klinika honlapjan.

A szorgalmi id6északban a Dékani Hivatal altal megjelolt idopontig a NEPTUN rendszerben meg
kell hirdetni a vizsgaiddpontokat. Valamennyi nyelv esetén a vizsgaszabalyzatban meghatdrozott
szamu vizsga lehetOséget biztosit a klinika. A vizsgdra a hallgatoknak az ETR rendszeren
(,LNEPTUN?”) keresztiil kell jelentkezni. A jelentkezés a vizsgaidSpont eldtt 24 oraval lezarul, azt
kovetden modositasra nincs lehetdség.

Az AOK-s magyar V. évfolyam hallgatoi részére szobeli vizsgat tartunk. Heti négy munkanapon a
vizsgaztatok leterheltségéhez igazodva 5 - 30 f6 vizsgahelyet biztosit a klinika. A klinikaigazgatd
altal kijelolt oktatok a szorgalmi idészakban vizsgaidépontok Neptunban torténd meghirdetése elott
megfeleld szamu napot jeldlnek meg, amikor vizsgaztatasra beoszthatok. A vizsgak meghirdetése
ez alapjan torténik. A vizsga el6tt a NEPTUN rendszerbdl kinyomtatott névsor alapjan a tanulmanyi
felelos eldkésziti a vizsgajegyzOkonyvet (konyveket) €s azt vagy azokat kiosztja a vizsgaztatonak
vagy vizsgaztatoknak a szobeli kérdéseket tartalmazo boritékkal egyiitt. A vizsgadzonak harom
kérdésre kell valaszolni, eldtte felkésziilési 1d6 4ll a hallgatd rendelkezésére. A vizsgan a
vizsgaztaton kiviil egy rezidens vagy szakorvos-jelolt is részt vesz.

Az AOK-s angol és német nyelvii évfolyamok irasban vizsgaznak. A FOK-os hallgatok szintén
tesztvizsgat tesznek. A vizsga sordn felligyeld oktatokrdl a tanulmanyi felelds gondoskodik.

A vizsgardl tavolmaradd hallgatok neve mellé a vizsgajegyzOkonyvben ,Nem jelent meg”
bejegyzés kertil.

A vizsgara megjelent hallgaté igazolja személyazonossagat (tanuldigazolvany, személyi
igazolvany), csak azt kovetden vizsgazhat. A vizsga menete a mindenkori kovetelmény rendszerben
rogzitett és ez a klinikaigazgatd kezdeményezésére vagy jovahagyasaval valtozhat. A vizsgaztato
jegyzékonyvben rogziti a kihzott szobeli tételt és az érdemjegyet. A jegyzOkonyv tartalmazza a
vizsgéazo nevét, csoportjat, a vizsga idopontjat €s az egyes kérdésekre adott valasz rész-érdemjegyét.
A vizsgaztaté a jegyzOkonyvet alairassal hitelesiti azt. frasbeli vizsga esetén (V. évfolyam) minden
hallgat6 eldre kinyomtatott tesztlapokat kap ¢és azokon jeloli meg a valaszokat. A teszt
kiértékelésérdl a tanulmanyi felelés gondoskodik.

A kredit-rendszerben torténd oktatas soran a gyakorlat teljesitését a vizsga alkalmaval és datumaval,
az érdemjeggyel egy idében, a vizsgat kovetden irja be az elektronikus indexbe a Neptun
rendszerhez hozzaféréssel rendelkez6 oktatasi adminisztrator. A  bejegyzés alapja a
vizsgajegyzOkonyv, amelyet a vizsgaztatd alairdsaval hitelesit. A Neptun rendszerbdl az oktatasi
adminisztrator kinyomtatja a beirt érdemjegyeket is tartalmazo jegyzokonyvet, melyet a vizsgatatd
ez érdemjegyek ellendrzése utan aldir. A vizsgaztatd feleldssége az, hogy a valosagnak megfeleld
érdemjegy legyen rogzitve a Neptun rendszerben. A vizsgajegyzokonyvek archivalasardl a
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professzori titkarsag gondoskodik. A vizsgaztatdo a hallgatd kérésére a hallgatonal 1évo, csak
tajékoztatas céljat szolgald papirindexbe is beirja a vizsgajegyet.

Az Egészségtudomanyi Kar optometria szakan klinikdnk oktatoi részt vesznek a zarovizsga-
bizottsagok munkajaban.

5.1.7 Szakdolgozatok

A klinika oktatdi szakdolgozat témakat nyUjtanak be a tanulmanyi felelésnek, aki a
klinikaigazgatoval tortént egyeztetés és jovahagyas utan meghirdeti azokat a klinika internetes
honlapjan. Az egyes témakra a hallgatok a tanulmanyi felelosnél személyesen jelentkezhetnek,
majd a témavezetdvel torténd személyes kapcsolatfelvétel utan a kivalasztott témat a konzulens
megjelolésével elfogadasra a klinikaigazgatonak benyujtja. A hallgatonak a diplomamunka téméjat
legkésobb a tanulmanyok befejezése elott egy évvel kell kivalasztania. A hallgatok a
konzulensekkel egyeztetnek feladataikrdl, ill. a konzulticids idOpontokrol az egyetemi oktatasi
szabalyzatban leirtaknak megfelelden. A szakdolgozatot a hallgatod két példanyban késziti el és adja
be a professzori titkdrsagra kitoltott jegyzOkonyvvel egyiitt. A leadasi hataridd januéar 15. A leadas
idépontjat €s a hallgato elérhetdségét az adminisztrator irdsban rogziti, majd a dolgozatot eljuttatja a
tanulmanyi feleldsnek. A hallgatd a hatarid6 halasztasat kérheti. Az intézet igazgatdja januar 31-ig
hosszabbithatja meg, azt kovetden a klinika véleményét mellékelve a Dékani Hivatalhoz fordulhat.
A szakdolgozat értékelésében a klinika valamennyi szakorvosa részt vehet. A dolgozat biralojat az
igazgatoja jeloli ki. A birald a kiszabott hataridon beliil elkésziti biralatat, melyet irdsban rogzit. A
biraldé egyben javaslatot tesz a szakdolgozat mindsitésére. A birdlatot a hallgatd a védés eldtt a
konzulens eljuttatja a hallgatonak, hogy fel tudjon késziilni a varhato kérdésekre. A szakdolgozatok
védése februar 1. és marcius 31. kozott zajlik le. A védés haromtagli bizottsag eldtt torténik,
amelynek tagja a tanulmanyi felelds, a konzulens illetve a birdlo. A védés nyilvanos jellege miatt
azon érdeklddok is részt vehetnek. A védés soran a hallgatd 10 perces szabad eléadasban ismerteti
a szakdolgozat megallapitdsait, majd a biradld és a bizottsag altal feltett kérdésekre valaszol. A
védésrdl jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a konzultaciok idépontjat, a biraldo véleményét, a
védésen elhangzott kérdéseket €és az arra adott valaszok rovid értékelését, a bizottsdg Osszegzd
véleményét és a bizottsdg altal megallapitott 1-5 kozotti érdemjegyet. Az érdemjegy
megallapitasanal a dolgozatba foglalt 6nalld vizsgalodas mértéke hangstlyozott figyelmet kap. A
hallgat6 részére a bizottsag elndke szobeli értékelés formdjaban indokolja a bizottsagi dontést az
érdemjegyrdl. Az érdemjegy beirdsra keriil a Neptun rendszerbe. A jegyzokonyvet a Dékani
Hivatalba kiildjiik aprilis 1-ig. A szakdolgozatbdl és a jegyzOkonyvbdl egy madsolati példany a
klinikan marad. A dolgozat mésik példanyat a védés utan a hallgatdé kapja meg. Az 1. helyezést
elnyert egy-, illetve kétszerzos rektori palyamunkat a hallgaté szakdolgozatként beadhatja, ha a
szakdolgozat megirasa aloli felmentési kérelmét a klinikaigazgatd javaslata alapjan a Kar dékanja
jovahagyja. Hasonldan a szakdolgozat megirasa aldl felmentést kaphat a lektoralt tudomanyos
folyoiratban elsszerzds kdzleményt publikalo hallgatd. A felmentés a védési kotelezettség alol nem
mentesit.

5.1.8 Cseregyakorlaton levé kiilfoldi hallgatok oktatasa
A klinikara érkezd kiilfoldi hallgatokkal (HUMSIRC, kiilfoldi hallgatok titkarsaga, Tempus
program stb.) kapcsolatos teenddket az angol nyelvil oktatas tanulmanyi feleldse végzi.
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A gyakorlatra érkezett hallgatokat az angol nyelvii oktatds tanulmanyi felelése fogadja, ismerteti a
gyakorlat menetét, klinikai 6ltzéket biztosit a hallgatoknak, tutort jeldl ki a hallgaték szdmara és
elkésziti az osztalyos beosztast. Az elkészitett osztalyos beosztast a klinika tanulmanyi hirdetdjére
ki kell fiiggeszteni. A beosztast a gyakorlat céljatol fiiggden, a klinika altal oktatott hallgatok
érdekeinek figyelembe vételével kell elkésziteni.

Igény esetén az angol nyelvii oktatas tanulmanyi feleldse késziti el az igazolast a gyakorlat
teljesitésérdl, melyet a klinika igazgatoja ir ala.

5.1.9 Az oktatasi program médosulasa

Az oktatdsi program megvaltoztatasa csak az intézet igazgatdjanak szobeli jovahagyasaval
torténhet, amely nem veszélyezteti az eredeti oktatdsi terv megvaldsulasat. Oktatod tavolléte esetén
helyettesrél gondoskodik, vagy a tanulményi felelds helyettest jelol ki. A tantermi eldadas meg-
kezdése eldtt a technikai feltételek biztositdsa a tanulmanyi és az informatikai felelés (rendszer-
gazda) feladata.

5.1.10 Az oktatoi munka értékelése

Az oktatoi munkaval kapcsolatos kérdéseket, problémakat a tanulmanyi felelds kezdeményezésére a
klinikaigazgat6 jelenlétében megvitatjuk. A hallgatok a félév 13. hetében egy ,hallgatoi
elégedettség” kérddivet toltenek ki név nélkill, amelyben lehetéségiik nyilik az eldadok ill. a
gyakorlatvezetOk munk4janak értékelésére, amelyrdl késobb a klinika visszajelzést kap.

5.2 TUDOMANYOS DIAKKORI MUNKA
Felelds kijelolése irasos megbizas alapjan, az intézetvezetd igazgatd altal torténik.

A kutatdsok kiilonboz6 szemészeti €s hatarteriileti témaban torténnek, a TDK hallgato
témavezetdjének kozvetlen iranyitdsaval, a munkacsoportban tevékenykedd egyéb oktatok, kutatok,
diakkords-, PhD  hallgatok egyiittmiikodésében dolgozik, sziikség szerint tarsklinikakkal,
intézményekkel egyiittmitkdésben.

5.2.1 A tudomanyos diakkori kutatas vezetése

A tudomanyos diakkoros hallgatd bevonasaval torténd kutatomunka kutatasi tervének elkészitése a
témavezetd feladata. A kutatdsi tervet az igazgatd hagyja jova. A kutatds szakmai, tudomanyos,
etikai, jogi és palyazati iranyitasa és ellendrzése a témavezetd, illetve részteriiletekre vonatkozoan a
munkacsoportban résztvevd egyéb oktatd/kutatd feladata és felelossége. A TDK tagja onalldan
nem, csak a témavezeté utasitasa alapjan jarhat el. Onallo betegvizsgélatot, ellatdst nem végezhet. A
hallgat6 a NEPTUN rendszerben 6nalloan intézi TDK tevékenységének rogzitését. A tevékenységre
adott jegyet a témavezetd dontése alapjan a Klinika arra felhatalmazott dolgozdja viszi be az
elektronikus rendszerbe.

A Klinika TDK tagjainak nyilvantartasat, a TDK tagsag megkezdését, majd évente szeptember
honapban az esedékes tanévre vonatkozo fennallasat, valamint megsziinését a Klinika TDK feleldse
minden esetben irasban jelenti a SE TDK Tanécs felé.
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5.2.2 Kutatas és az eredmény prezentalasa

A Klinika TDK korének tagja kutatasi feladatait (kisérleti munkajat) a kutatdsi tervben rogzitett
itemterv szerint kell, hogy végrehajtsa. A munkafolyamatokat a kutatdsi tervben rogzitett
kutatasvezetd ellendrzi.

A tudomanyos diakkords a témavezetd irdnyitasa alatt arra torekszik, hogy valos €és magas
tudomanyos szintet elérd kutatast (kutatdsi résztevékenységet) végezzen. Az eredményeket a
témavezetd iranyitasa alatt az Egyetem TDK Tanacsa altal meghatarozott formai kdvetelményeknek
megfeleléen, TDK tudomanyos eléadas formajaban Osszegzi, a prezentacié tartalmi és formai
kovetelményeit elsajatitja, és a Klinika altal kijelolt idoben a Klinika orvos/oktatd/kutatd
kozosségének prezentalja, a prezentacid utan a tudomdanyos vitdban eredményeit diszkutalja. Az
esetleges korrekciok megtétele utan eléadasaval az Egyetem TDK konferencidjan és egyéb hallgatoi
tudomanyos féorumokon részt vesz. A témavezetd iranyitasa alatt az adott témaban készitett
tudomanyos kozlemény elkészitésében a TDK kor tagja részt vehet, szerzoként, tarsszerzoként
akkor szerepelhet, ha azt a témavezet az elvégzett tevékenység alapjan indokoltnak tartja.

5.2.3 Kizaras a Szemészeti Klinika tudomanyos diakkorébél

Amennyiben a Klinika TDK tagja a ra bizott feladatokat nem, vagy nem megfelelé mindségben
végzi el, a témavezetd utasitasait nem koveti vagy az etikai szabalyokat nem tartja be, a témavezetd
munkacsoportjabdl kizarhatja, ami altal az adott munkacsoportban tevékenysége megsziinik. Ezt a
Klinika TDK felelése a SE TDK Tanacsa felé¢ irasban jelzi. A Klinika egészének TDK
tevekenységébdl torténd kizards az Intézetvezetd hataskore. A TDK tagsag megsziinését a Klinika
TDK feleldse minden esetben irdsban jelenti a SE TDK Tanacs felé.

5.3 REKTORI PALYAZATOK

A klinika oktatéi altal egy adott tanévben meghirdetett rektori palyamunkdk jegyzékét a tanévet
megel6zé februar 15-ig kell megkiildeni a dékannak cimezve. A listdnak tartalmaznia kell a
palyamunkak cimét, valamint a konzulensek nevét, beosztasat. A rektori palydzatok felelésének
feladata az oktatoktol a cimek Gsszegylijtése, valamint a dékannak cimzett kisérélevél elkészitése,
melyet a klinika igazgatdja ir ala.

Rektori palyamunkat csak az készithet, aki mar hallgatja az adott targyat, tanulmanyi
atlageredménye legalabb 3,00 és a klinika igazgatdja ezt engedélyezte szamara. A rektori palyazat
irasa céljabol benyujtott engedély megvalaszolasa elott a rektori palydzatok feleldse ellendrzi az
elébbi feltételek meglétét, majd elkésziti a palyazat irasahoz sziikséges engedélyt, melyet a klinika
igazgatoja ir alad. A rektori palyazatok feleldse nyilvantartja a rektori palyazatot ir6 hallgatokat, a
palyamunkak cimét.

A palyamunka beadasdnak hatarideje altalaban februar 28. (ezt dékani korlevél hatdrozza meg).
Csak a kiirasban szerepld témaju és engedélyezett cimli palyamunka fogadhato el. Beadaskor az
igazgatoi engedélyt €s egy kinyomtatott jegyzOkonyvet kell mellékelni, amely tartalmazza a
hallgaté adatait, elérhetdségét és az egységes biralathoz sziikséges formanyomtatvanyt. A formai
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kovetelményeknek megfelelden elkészitett palyamunkakat bekotve, két példanyban kell beadni.
Hatarid6 utan érkezett palyamunka nem fogadhaté el. A palyamunkdkat a rektori palyazatok
felelose gyljti 0ssze, majd haladéktalanul birdloknak adja ki, akik a mellékelt jegyzOkonyv
szempontjait kovetve készitik el a biralatot, amely az irasbeli kérdésekre adott szerzdi valaszok
értékelését is tartalmazza. Birdlo PhD fokozattal rendelkezd, az adott téméaban szakvégzettséggel
rendelkezd oktato lehet.

A birdlo a jegyzOkonyvben irasos javaslatot tesz az esetleges dijazasra (I-1I-III. dij), amelyet a
klinikaigazgatd jovahagyasa utan a dolgozat egy példanyaval egyiitt a tanulméanyi adminisztrator a
dékani hivatalba tovabbit. A jegyzOkonyv és a dolgozat bekiildésének hatarideje marcius 31. (ezt is
dékani korlevél hatarozza meg).

5.4 POSZTGRADUALIS KEPZES
Ennek 6t {6 irdnya van:
- Szakorvosképzés
- Szakorvos tovabbképzés
- Doktori Iskola
- Klinikai oktatok szakirdnyll tovabbképzése
- Szakdolgozok tovabbképzése

5.4.1 Szakorvosképzés

A Szemészeti Klinika szemész szakorvosképzésnek ¢€s egyéb alapszakvizsgdk ¢és raépitett
szakképesitések eldirt szemészeti gyakorlatainak megszerzésére kinal akkreditalt lehetdséget.

A szakorvosképzés feladatai:

- szemész szakorvosképzés a minisztérium altal szabalyozott rezidensi / szakorvosjeldlti
rendszeren keresztiil

- egyéb alapszakvizsgdkra torténd felkészités (az egyes szakmdkndl meghatarozott
id6tartamu szemészeti szakgyakorlat elméleti €s gyakorlati ismeretanyagénak atadasa, az
adott szakképesitésre vonatkozo szemészeti gyakorlat keretén beliil).

- szakorvosok raépitett szakvizsgajanak megszerzéséhez sziikséges szakmai gyakorlatok
lehetdségének nyujtasa.

Az 1j tipust szakorvosképzés 1999. oktober 1-én indult. A képzés szabalyozasa jelenleg a tobbszor
modositott 22/2012 (I1X.14.) EMMI rendelet alapjan torténik.

Az 0j tipust szakorvosképzés l1ényege, hogy a szakorvosjeldltek a szakorvosképzés elsd két évét
(torzsképzés) rezidensi rendszerben toltik el. Minden részképzési periddus csak eldzetesen
akkreditalt képzoéhelyen tolthetd.

A szakorvosképzés tovabbi idejében a szakorvosjeldltek szakgyakorlaton vesznek részt akkreditalt
képzdhelyeken.
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A szakvizsgara bocsajtas feltétele a minisztériumi rendeletben eldirt megadott szamu és tipust
vizsgalat, beavatkozas és miitét elvégzése, melyek teljesitése a leckekdnyvben van rogzitve.

A szakorvosképzés ideje alatt minden képzésben 1évo kolléganak kotelezd elvégeznie a Szakorvosi
Felkészito és Tovabbképzoé Programot.

Az els6éves rezidensek szamara a szorgalmi idészakban 2-3 hetente 4-5 oras képzést tartunk
eléadasok formajaban, melyen a klinikai szakorvosai adnak el6. Ezen kiviil minden héten rezidens-
referalok keretében egy-egy szakorvosjelolt illetve rezidens egy cikket referal, melyhez a
felkésziilést egy kijelolt szakorvos segiti.

A szakorvosképzésre torténd felvételkor a szakorvosjeldltnek késziil egy személyre szabott képzési
terv a gyakorlatok sorrendjének, idopontjanak megjelolésével, kijeldlésre keriil szamara egy képzd
klinika, amely végigkiséri szakképzését. A jelolt kozvetlen felkészitését az Un. ,tutor” biztositja. A
tutor az aktualis képzohelyen a jelolt munkdjat, képzését feliigyelo és iranyitd szakorvos.

A szakorvos jelolt a Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudoméanyi Kardval szakképzési
szerzddést kot.

A rezidensek kozalkalmazottak, akikre vonatkoznak a munka toérvénykoényve, valamint
munkaltatdjuknak ez iranyu utasitdsai, szabalyzatai.

A rezidensek egy naptari évben 21 nap szabadsaggal rendelkeznek. Ennek egynegyedét szabadon
hasznalhatjak fel, a maradék haromnegyedet a munkaltatoval egyeztetniiik kell. Rezidensek illetve
szakorvosjeldltek csak feliigyelettel végezhetnek munkat. Ugyeleti rendszerben rezidensek csak
kozvetlen feligyelettel tevékenykedhetnek és csak abban az esetben, ha a hat honapos siirgdsségi
gyakorlatukat letoltottek. Szakorvosjeloltek tigyeleti rendszerben, szakorvos feliigyelete mellett
végezhetnek munkat.

A klinikan az Igazgato altal kijelolt, a szakorvosképzésért felelds orvos (rezidensfelelds) feladata a
klinikara gyakorlatra érkezd rezidensek beosztdsa és a gyakorlat teljesitésének adminisztracioja.
Munk4jat a fentiek figyelembevételével végzi.

5.4.1.1 A gyakorlat teljesitésének adminisztracidja

Minden gyakorlat végén Osszesitd jelentést kell kiildeni a klinikan gyakorlatot teljesitett
rezidensekrél a Semmelweis Egyetem AOK Szak- és Tovabbképzési Csoportjahoz, melyben
szerepelnie kell a rezidensek nevének, a gyakorlat megnevezésének, a gyakorlat kezdetének ¢€s
végének, a mentor nevének. Az Osszesitd jelentést a rezidensfelelds allitja Ossze, a klinika
igazgatoja irja ala.

Minden oktatorol, aki tutori tevékenységet végzett, a gyakorlat végén szintén egy
formanyomtatvanyt kell kitolteni, melyen szerepel a tutor neve, sziiletési ideje, addészama, az
oktatott rezidens neve, gyakorlatanak megnevezése, a gyakorlat kezdete és vége, az oktatott hetek
szama. Az 0Osszesitd jelentést a rezidensfelelOs allitja Ossze, a klinika igazgatdja irja ala, és a
Semmelweis Egyetem AOK Szak- és Tovabbképzési Csoportjahoz kell kiildeni.

A gyakorlat teljesitésekor minden rezidens képzési leckekonyvének megfelelé rovatait ki kell
tolteni, és a klinika igazgatdjanak igazolnia kell a gyakorlat elvégzését. A képzési leckekonyv
alairashoz torténd elokészitését a rezidenstelelds végzi.
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A rezidensek altal teljesitett tigyeletekrdl a ho végén kiildend6 jelentést — a kialakult szokas szerint
— maguk a rezidensek készitik el, alairatjdk a klinika igazgatojaval, és eljuttatjadk a Szak- ¢és
Tovéabbképzési Csoporthoz.

5.5 TOVABBKEPZES

5.5.1 Szakorvos tovabbképzés

A szakorvosok tovabbképzését részben a klinika altal szervezett, masrészt orszagos vagy regionalis
kongresszus, tanfolyam, eldadas biztositja. A sajat szervezésii eléadasokat a klinika munkatarsai
illetve meghivott eléadok tartjadk. A klinika orvosai-Szakorvosi szamara rendszeres munkahelyi
tovabbképzést tartunk. A rendszeres tovabbképzés klinikai referdld formdjaban a szorgalmi
idészakban torténik és hetente egy alkalommal keriilnek megtartasra délutan 15 és 16 6ra kozott. A
referalok tematikajat a kijeldlt felelds allitja 6ssze és a klinikaigazgatd hagyja jova. A referalokon
elsdsorban a klinika orvos munkatdrsai tartanak eldadast. Az eldadasok témaja 1) szakmai
eredmények bemutatésa, sajat kutatasi eredmények ismertetése illetve kongresszusi beszdmolok. A
részvétel minden orvoskolléga szamara kotelezo.

5.5.1.1 Részvétel a Semmelweis Egyetem Tovabbképzo Kozpont dltal szervezett szakiranyu
tovabbképzésben

Kotelezd szinten tartd tanfolyamok: az 5 éves képzési periddusban két alkalommal keriilnek
megszervezésre. A klinika munkatdrsai hallgatoként és eldadoként is részt vesznek ezeken. A
kotelezd szinten tartd tanfolyamok résztvevdi a tanfolyam elvégzése utan megelégedettségi
kérddivet toltenek ki, melyek értékelését a Tovabbképzési Titkarsag végzi. Az adatokrol
beszamolot kiild a szervezOknek

Az aktualis folyamok tematikajardl, idopontjarol, helyszinérél az www.oftex.hu portalon keresztiil
lehet informaciot szerezni. A tanfolyamok megtartasa utan az www.oftex.hu portalon torténik a
jelentések elkiildése és a megszerzett pontszamok jovairasa.

A posztgradudlis tovabbképzd tanfolyamok szervezdjének feladata a klinika altal szervezett a szak-
¢és tovabbképz6 tanfolyamok akkreditacioja, és a befejezett tanfolyamok adminisztraciéja. E két
tevékenységet a 73/1999. (XII. 25.) EiM szamu egészségligyr miniszteri rendelet, annak
modositasa (4/2002. 11.20. EiM rendelet), és a Semmelweis Egyetem aktudlis dékani, illetve
gazdasagi fOigazgatdi utasitasai szerint kell végezni.

A posztgradualis tovabbképzé tanfolyamok szervezdje csak az orvos-, fogorvos-, gyogyszerész és
klinikai szakpszichologusok szdmdra végzi a tanfolyamok akkreditaciojat. Egyéb egészségiigyi

dolgozdk szdmara a tanfolyamok akkreditacigjat ¢és adminisztracidjat a szakdolgozok
tovabbképzésének feleldse végzi.

5.5.1.2 A tanfolyamok akkreditacioja

Mind a szakorvosképzéshez kotelezd, mind pedig a szakorvosok tovabbképzési pontszerzd
tanfolyamait eldzetesen akkreditaltatni kell.
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Az akkreditaciés anyagot a Semmelweis Egyetem Altaldnos Orvostudomanyi Kara Szak- és
Tovabbképzési Csoportjahoz kell bekiildeni a dékan altal meghatarozott formatumban és hataridére.

Az akkreditaciés anyag formatuma: tartalmaznia kell a tanfolyam cimét, célcsoportjat
(szakorvosjeloltek, szakorvosok), a tanfolyam helyét, a tanfolyam pontos datumat, a minimalis
hallgatéi létszdmot, a tanfolyam tipusat (A: a tanfolyam elismerésének feltétele az eldadasok
meghatarozott aranyanak latogatasa, B: a tanfolyam elismerésének feltétele sikeres irasbeli vizsga,
C: a tanfolyam elismerésének feltétele gyakorlati vizsga teljesitése), a tanfolyam kapcsolattartd
felelosének nevét, cimét, elérhetéségét, a tanfolyam részvételi dijat (a szakorvosjeldltek kotelezd
tanfolyamai ingyenesek, a szakorvosok tovabbképzo tanfolyamai téritésesek), valamint csatolni kell
a tanfolyam részletes programjat napokra, eléaddkra és eldadasokra lebontva. Az akkreditacids
anyaghoz mellékelni kell a tanfolyam kalkulacios lapjat is.

Az egész akkreditdciés anyagot kinyomtatva és elektronikus tUton klinikai igazgatdjanak
kisérélevelével kell a dékani korlevélben megadott cimre elkiildeni.

Az akkreditacids anyag bekiildésének hatdridejét szintén a dékani korlevél hatarozza meg, az adott
tanév 1. félévében (szeptember-december) tartott tanfolyamok akkreditacios anyaganak bekiildési
hatarideje altaldban az el6z6 év decembere, a II. félév tanfolyamai (januar-majus) esetén ez a
hatarid6 az el6zd év juliusa.

5.5.1.3 4 befejezett tanfolyamok adminisztracidja

A tanfolyamvezet feladata a tanfolyam résztvevoi altal kitoltott egységes jelentkezési lapokat
Osszegyljteni, téritéses tanfolyamok esetén a téritési dij befizetését ellendrizni, naponta részvételi
ivet vezetni, a tanfolyam zardvizsgajat (teszt és/vagy gyakorlati vizsga) — ha van — megszervezni €s
értékelni.

A posztgradualis tovabbképzd tanfolyamok feleldse a tanfolyam végén a tanfolyamvezet6tdl atveszi
a tanfolyamon résztvevok jelentkezési lapjat, a jelenléti iveket és a tanfolyamzard vizsga
eredményét tartalmazo listat.

A tanfolyamot az teljesitette, aki megfelelden kitoltotte a jelentkezési lapot, legalabb az eldadasok
80 %-an részt vett és sikeresen teljesitette a zarovizsgat (ha van). A tanfolyamot teljesitok
jogosultak a tanfolyam elvégzésérdl hivatalos igazoldst kapni, valamint a tanfolyamért jard
tovabbképzési pontokat jova iratni.

A posztgradudlis tovabbképzd tanfolyamok feleldse listat készit a tanfolyamot teljesitd
szakorvosokrol, kiilon a szakorvosjeldltekrol, valamint Gsszesiti a tanfolyam orvos, fogorvos,
gyogyszerész, klinikai szakpszichologus eléadoit is.

A posztgradualis tovabbképzd tanfolyamok feleldse eldkésziti a klinika igazgatdjanak dékanhoz
intézett levelét, melyben kiilon felsorolja a tanfolyamot teljesitett szakorvosjeldltek, illetve
szakorvosok nevét, valamint a tanfolyam eldéadoinak nevét, beosztasat, munkahelyét. A levélhez
csatolni kell a tanfolyamot elvégzok kitoltott egységes jelentkezési lapjat is.

A levelet legkésobb a félév végéig el kell juttatni a Szak- és Tovabbképzési Csoporthoz.

A hivatalos igazolds kiallitasarol és a tovabbképzési pontok jovairasardl a Dékani Hivatal
gondoskodik.
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5.5.2 A szakdolgozdk tovabbképzése

Az otévenként kotelezd szakma csoportos tovabbképzést az egyetem foiskolai kara illetve apolasi
vezetOsége szervezi. Ezenkiviil lehetéség van szabadon vélasztott tovabbképzésre az éapolasi
vezetOség iranyitasaval.

5.6 DOKTORI (PH.D.) KEPZES

5.6.1 Doktori Iskola

Klinikank akkreditalt doktori programot mukodtet a Semmelweis Egyetemen. A Doktori Iskolan
beliil a Klinikai Orvostudomanyok Doktori Iskola keretében taldlhatd a Patoldgiai Tudoméanyok
Program, a Kisérleti és klinikai transzplantacié ennek alprogramja. Ezek k6zo6tt nemcsak a klinikai,
hanem az elmélyedt alapkutatds irant érdeklodOknek is lehetdsége és modja nyilik arra, hogy a
képzési 1d6 végén tudomanyos fokozatot szerezzenek. Ehhez a hatteret a klinikai betegellatason
tulmenden az Egyetem laboratériumaiban rendelkezésre allo vizsgalati/kutatasi lehetdségek
biztositjdk. A Doktori Iskola hallgatoi az egyes alapprogramokhoz csatlakozva munka mellett vagy
Osztondijasként végzik feladatukat.

A Ph.D képzés esetén a program szervezéséért, karbantartasaért a Kari Doktori Tanécs,
(tovabbiakban Doktori Tanacs) azon beliill a programvezetok a felelésok. A PhD hallgatoék
képzésének megvalosulasaért kozvetleniil a témavezetdk a feleldsok. A képzéssel kapcsolatos
adminisztracidéért a Doktori Tandécs titkara, tényleges megvaldsitasaért a PhD iroda eldaddja tartozik
felelosséggel.

5.6.1.1 Pdlydzati kiiras

A Nemzeti Erdéforras Minisztérium meghatarozza a keretszamot (méarciusban). A Ph.D. el6ado
kozzéteszi az akkreditalt doktori programokat, keretszamokat és a valaszthatd témavezetdk
névsorat. A kozzététel a Tanulmanyi Osztaly hirdetdtablajan, e-mailen a heti hirlevélben, valamint
postai Giton, mégpedig a tarsegyetemek és a régio korhazai felé, torténik.

5.6.2 Kurzus lista elkészitése

Az akkreditalt oktatok elkiildik az adott félévre sz610, altaluk meghirdetni kivant kurzusok listajat,
melyet a Ph.D. eldad6 Gsszesit, €s majd a beiratkozas utdn a Ph.D. hallgatok szamara rendelkezésre
bocsat.

5.6.3 Felvételi eljaras
A felvételi eljarast a Doktori Iskola hatarozza meg. Felvételre az jelentkezhet,
o akik egyetemi diplomaval (MSc) rendelkezik

o aki rendelkezik egy idegen nyelvbdl legaldbb allami kozépfoku, “C” tipusu (vagy azzal
egyenértékii akkreditalt mas) nyelvvizsga bizonyitvannyal

o aki befizette a jelentkezési dijat
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Egy felvételi eljaras soran csak egy doktori iskolaba lehet jelentkezni, egy meghirdetett témavezetd
¢s téma megjelolésével.

5.6.3.1 Beiratkozas

Az els6 éves Ph.D. hallgatok beiratkozéasa a szemeszter elsé hetében torténik, melyet részletesen a
Doktori Iskola szabalyzata hataroz meg.

A hallgat6 kitolti az iratkozasi lapot. Az iratkozas soran az egyetemi Ph.D. el6ado nyilvantartasba
veszi a hallgatot. Bevezeti a szamitogépes nyilvantartd programba, valamint hagyoméanyos tton
regisztralja a torzskonyvbe, és személyi anyagot nyit szamara, ami tartalmazza a hallgatd korabbi
végzettségét, teljesitményét igazold dokumentumok madsolatat, s amely majd tartalmazni fogja a
képzés sordn megszerzett teljesitményeket, letett vizsgdkat igazold dokumentumokat. Nappali
hallgatd esetén ekkor keriil sor a didkigazolvany igényld lapok kitoltésére is.

Beiratkozaskor a Ph.D. eldadd a hallgatd rendelkezésére bocsatja a kurzuslistait ¢és a
tantargyfelvételi lapot, mellyel 6 megkeresi a témavezetdjét.

A tantargyakat a hallgatd bevezeti az indexbe, melyeknek teljesitését a kurzusvezetd igazolja le az
indexben.

Felsobb éves hallgatok beiratkozasakor a Ph.D. eléadé minden szemeszter elején ellendrzi az el6z6
szemeszterben felvett kurzusok teljesitését, és csak ezutan nyilik mod a beiratkozéasra az elsd
¢vesekhez hasonlo modon.

A tanulményi eldadd a szabalyzatban rogzitett moddon érvényesiti a nappalis hallgatok
didkigazolvanyat.

Iskolalatogatasi igazolasokat, hallgatoi jogviszony igazolasokat, kiilfoldiek szamara a tartozkodasi
engedély meghosszabbitasahoz sziikséges igazolasokat 4llit ki a beiratkozott hallgatok szdmara. A
kiilfoldi hallgatok esetében lejelenti a beiratkozott hallgatokat az Idegenrendészet felé.

A Ph.D. eléadd a beiratkozott nappali hallgatok listajat a pénziigyi eldéadd felé tovabbitja az
0sztondij szamfejtése miatt. A valtozasokat havonta jelzi az el6ado felé.

Az iratkozés utan a Ph.D. el6ad6d kezdeményezi a hallgatok utan jar6 havi kutatasi pénz atutalasat a
képzohely felé.

A Ph. D. eldadd kapcsolatot tart a témavezetdkkel, a Doktoranduszok Orszdgos Tanacsaval,
adatokat szolgaltat a heti e-mail hirlevél, valamint a statisztika szamara.

Ezenkiviil a hallgatok szervezett kurzusokon vesznek részt, melyeknek lebonyolitasat a meghirdetd
kurzusvezetd, technikai szervezését a Ph.D. el6ado végzi.

5.6.4 A doktori fokozatszerzési eljaras

Az eljaras az egyetemi Doktori szabalyzatban leirtak szerint torténik.
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6 HIVATKOZASOK

- 125/1999. kormanyrendelet és 66/1999 (XI1.25.) EiiM. és modositasai

- 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

- a fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 79/2006. (1V. 5.) Korm. rendelet,

- 64/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelete az orvosok, fogorvosok, gyogyszerészek és az
egészségligyi  fels6foku  szakirdnyG  szakképesitéssel — rendelkezék  folyamatos
tovabbképzésérol

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol €s a magéanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. Torvény

- MSZ EN ISO 9001:2009 Mindségiranyitasi rendszerek. Kovetelmények

- MSZ EN ISO 14001:2005 Kornyezetkdzponta iranyitasi rendszerek. Kovetelmények és
alkalmazasi iranyelvek

- MSZ EN ISO 9000:2005 Mindségiranyitasi rendszerek. Alapok és szotar.

- SE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Adatvédelmi Szabalyzat

- Semmelweis Egyetem Doktori Iskola Tandcsa altal kiadott (és sziikség szerint modositott)
Doktori Iskola Miikodési Szabalyzata (2008)

- A Semmelweis Egyetem szabalyzata az oktatéi munka hallgatdi véleményezésérdl (112/2003
XI1.27.) ET

- SE mindségiranyitasi kézikonyv

- AOK/DH/1785/2012 Mentori eljaras rendje

7 MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE
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