Konyvtarhasznalati szabalyzat

1. A haszndlatra jogosultak kore

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. A konyvtarat az iskola tanul6i, tandrai,
adminisztrativ és technikai dolgozdéi hasznalhatjak.

2. A konyvtarhaszndlat modja

U] Beiratkozds
A beiratkozas és a szolgéltatasok igénybe vétele dijtalan.

. Kolcsonzés:

Kolcsonzési hataridé: 3 hét, kivéve a pedagégusok és tanuldk részére munkaeszkozként kiadott
tankdnyvek, konyvek.

A konyvtdr ldtogatdinak legkésébb a tanév végén le kell szdmolni a ndluk 1évo
dokumentumokkal. Az iskola végleges elhagyasakor a sétapapirt, vagy az elbocsaté papirt a
konyvtarossal ala kell fratni. A tanul6i- és a dolgoz6i munkaviszony megsziintetése csak a konyvtari
tartozas rendezése utdn torténhet.

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kélcsénozni csak a kolesonzési nyilvantartdsban valé rogzitéssel szabad. Atvételt a
kolesonzd alairasaval kell hitelesiteni.

Elveszett vagy er0sen megrongalddott dokumentumot az olvasé koteles egy kifogastalan
példannyal pétolni.

U Helyben haszndlat:

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhaték:

- olvasétermi, és kézikonyvtari dllomany

- kiilongyijtemények: folydiratok, audiovizudlis dokumentumok, iskolatorténeti

anyagok, kéziratok, dolgozatok.

A csak helyben hasznalt dokumentumokat a szaktanirok egy-egy tanitasi érara, indokolt esetben a
konyvtér zarasa €s nyitdsa kozotti idére kikolcsonozhetik.
A konyvtarosnak szakmai segitséget kell nyijtania:

- az informaciéhordozok kozotti eligazodasban

- az informdcidk kezelésében

- technikai eszk6zok haszndlatdban
A konyvtar helyiségei Orarendszerii tanitds vagy értekezlet szdmdra nem vehetdk igénybe, mert
akadalyozzdk a konyvtar mikodését.

. Egyéb szolgdltatdsok:
Az iskolai konyvtar a targyi és személyi feltételek keretein beliil az alabbi szolgaltatasokat nyujtja:
- informdaciészolgaltatas
- témafigyelés
- ajanlo bibliografia készitése
- letétek telepitése

A konyvtarba enni- és innivalét behozni nem szabad, a konyvtar tisztasagara fokozottan kell
vigyazni !

3. A konyvtdr nyitva tartdsa

Hétfo: 7.00 - 16.00
Kedd: 7.00 - 16.00
Szerda: 7.00 —16.00
Csiitortok: 7.00 —16.00
Péntek: 7.00 - 15.00
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