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I. Altalianos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi alapok

Az Iskolai Szabalyzat jogszabalyi alapjai:

> AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

» az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény /a tovabbiakban: Infotv./;

» anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény /a tovabbiakban: Nkt./;

» akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény /tovabbiakban: Kjt./;

» amunka torvénykonyvérol szold 2012. évi L. térvény /a tovabbiakban: Mt./;

> ahivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény /a tovabbiakban: Stt./;

» anemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./

» a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

képezi.

1.2. Intézményi specifikacio

A koznevelési intézményben torténd adatkezelés szempontjabol:

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

Adatkezelé és adattovabbito: az intézmény, melynek nevében az alapitdé okiratban
megjelolt képviseldje jar el.

Adatallomany: a tanuldk, sziilok (térvényes képviseldk), az alkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt modon és formaban az iskola altal kezelt, feldolgozott
és tarolt, valamint tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitdas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informacios
Rendszerébe (KIR), a Magyar Allamkincstar illetmény-szamfejtési rendszerébe és mas
adatallomanyokba (pl. Oktatasi Hivatal, Kormanyhivatal, stb.) torténd tovabbitasa az
adatoknak.

Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacios
Rendszerében, az intézmény kommunikacios feliiletein (falitijsdg, hirdetotabla stb.),
honlapjan €s mas orgdnumokon torténd kozlése.



Il. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozo szabalyok®

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul az adatkezelés konkrét céljainak megjelolésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy [étfontossdagu
erdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kiilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett
irasos hozzajarulasa alapjan kezel?.

A jogszabaly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvadnossagra hozatalhoz
az érintett hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok
tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez valo
hozzéjarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2. Az adatfeldolgozoé tevékenységi kore, kotelezettségei
Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit — jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatdrozza meg. Az adatkezelési
miiveletekre vonatkozé utasitasok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.
Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beliil, illetéleg az adatkezeld altal meghatdrozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

1[GDPR 6. cikk]
2 [GDPR 9. cikk]



Az adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdsara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozéast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megodrizni.

Az adatfeldolgozé sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat
az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai®

2.3.1.

a)

2.3.2.
2.3.3.

2.34.

Személyes adatok kezelésének teljes folyamataban egyszerre érvényesiilnie kell a
kovetkezd adatvédelmi elveknek:

az adatok kezelése csak a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, tisztességes eljards
keretében az érintett szamara dtlathatoan torténhet, melynek soran az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, ¢élhet érintetti jogainak gyakorlasaval,
tovabba lehetdsége van arra, hogy kozigazgatasi vagy birdsagi eljards Gtjan gyakorolja a
jogorvoslathoz valé jogat;

a személyes adatok kezelése csak célhoz kototten, az cél eléréshez feltétlenill sziikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd illetve tarolhato;

az adatok felhaszndldsa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossagara ¢€s teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;

az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai-informatikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelo
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

az adatfelhasznal6 az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazolaséra.

Fentiek alapjan az Iskolai Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikacio.

Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkozo unids €s nemzeti jogszabalyok és a
feliigyeleti hatosag elGirasaival Osszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban
meghatarozott személyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes-e vagy
kotelez6. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. A
tajékoztatds — kiilondsen statisztikai vagy tudomanyos célu adatkezelés esetén —

3 [GDPR 5. cikk]



2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

megtorténhet az adatgyljtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak, az
adatkezelés idOtartamanak ¢és az adatok megismerhetdségének mindenki szamdara
hozzaférheté mdodon torténd nyilvanossagra hozataldval, ha az egyénre sz616 tajékoztatas
lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel jarna. A statisztikai célu adatgyiijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozo rendelkezései hatdrozzak meg.

Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen médon valtoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrdl eldzetesen
értesiti az intézményhasznalok korét: a gyermekeket, tanulokat sziileik, toérvényes
képviseloik, tovabba a didkonkormanyzat férumain és az iskolagytilések, valamint az
osztalyfonoki foglalkozasok keretén beliil, a sziiloket, torvényes képviseldket a sziildi
szervezet illetve vezetdjével vald konzultativ talalkozok és a sziiloi értekezletek utjan. A
valtoztatasokat fel kell tiintetni az iskola honlapjan is. Az adatkezelésnek mindig a
ténylegesen alkalmazott elveket és a valosagos gyakorlatot kell tiikkroznitik.

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznélni, hogy ez a felhasznalasi
mod eltérne a személyes adatok gylijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktol, az
intézmény elézetesen irdsban, elsésorban az ellendérz6 konyv/elektronikus naplo
segitségével értesiti az érintetteket (a kiskora tanuldk sziileit illetve torvényes
képvisel6it), akiknek felajanlja azt a lehetéséget, hogy eldonthessék, vallaljak-e, azaz
hozzajarulnak-e az 0j feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktol eltéré modon
torténd kezeléséhez.

Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabol kockézati tényezonek, ha a
személyes adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek
célja a kozérdekli archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a sziikésges garancidk biztositva vannak. Ilyen garancidk
kiilonosen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjadk az
adattakarékossag elvének betartasat illetve ide tartozik az anonimizélés és az alnevesités.
Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjiik ki €s nem kapcsoljuk
Ossze mas forrasbol szarmazo adatokkal vagy informaciokkal. Amennyiben a jovében
kiilonbozd forrdsokbdl szarmazd adatok ilyenfajta Osszekapcsolasa valna sziikségesse, ezt
kizarolag a megfeleld tdjékoztatast kovetden, érintetti hozzdjarulast kovetden tessziik
meg.

Amennyiben az arra feljogositott kozhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt modon
kérnek fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eldirasoknak megfelelden teljesitjiik.

Az intézmény alkalmazottai vonatkozasaban az adatok kezelésének eljardsrendjét a
nevelOtestiilet forumain illetve a szokasos belsd informacids csatorndk mentén kell
ismertetni az €rintettekkel.



2.4. Kiilonos preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje

24.1. A Koznevelés Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon
kovetd rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil torténd, jogszabalyban
meghatarozott tanuldi és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), a tanulok nyilvantartasaban és az alkalmazottak személyi anyagaban
talalhato adatok kezelése az adatszolgaltatasara vonatkozo jogszabalyi el6irasok alapjan
az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gytijtésében és kezelésében, valamint anonimizéaladsdban részt vevo
személyek (az igazgatd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa és
annak megsziinése utan is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

Az igazgatd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelend6 online feliiletek adatrogzit6i
feladatainak elvégzésével az iskolatitkart illetve az iigyviteli, gazdasdagi munkatdrsat bizza
meg az egyedi munkakori leirasaban foglaltak szerint. Az igazgatdo a KIR Mesterjelszo-
kezel6 rendszerén keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével (jogosultsagok
kiosztasa és megerdsitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezelésr6l szo6ld6 megbizéast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arr6l, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat
az elvarhato gondossag €s a bizalmi viszonybdl szarmazé feleldsség alapjan végezni, és
az adattitkot megdrizni.

Az igazgato, illetve az altala megbizott alkalmazott koteles az adatkezelés sordn az adatok
feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi tisztvisel§jével
megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztviselohdz szakmai tanacsért fordulni.

Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités €s -tovabbitas rendjét az agazati
jogszabalyok, vagy jogszerli keretek kozott a fenntartoi rendelkezések hatarozzak meg

A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfelelden a koznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithatd az
orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzések (tanfeliigyelet), tovabbad a pedagdgusok
mindsitése lefolytatdsanak céljabol. Ezen adatok rogzitése, tovabbitisa és kezelése
céljabol az intézményvezetd megbizza az intézmény iskolatitkarat/iigyviteli, gazdasagi
munkatarsat.

Az elektronikusan eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt

dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és milkdodés szabalyzata
normalizalja.



24.2.

2.4.3.

Az iskolaban kotelezGen lefolytatott orszdgos mérések, értékelések soran — a
jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen — rogzitendé adatok tovabbitasaért az igazgatd
adatkezelési jogosultsaggal ruhdzza fel a mérés, értékelés intézményi lebonyolitasdaeért
felelos alkalmazottat, aki feladatait 6nalldéan végzi. A feladatellatassal valé megbizast az
éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a munkakdri leirasban is meg kell jeleniteni.

Az orszagos mérés soran az Onkéntes adatszolgaltatds utjan gyijtétt, a tanulod szocialis
helyzetére, tanulasi €s €letviteli szokasaira, a sziilok iskolazottsagara és foglalkoztatasara
vonatkozo6 adatokat (csaladi hattér index) a nevelési-oktatasi intézmény nem ismerheti a
kiilonleges adatokra valé tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban
az ¢érintettek (tanulok, sziilok, torvényes képviseldk) tajékoztatdsa arrdl, hogy a mérési
rendszerben generalt és hasznalt mérési azonositoval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten,
de személyazonositasra alkalmatlan modon, a kdznevelési €és felsfoktatasi intézmények
hatékonysaganak elemzése céljabol kdzvetleniil 6sszekapcsolhatja a tanuld mérési, illetve
egyéb iskolai, érettségi, kozépfoku és felsdoktatasi felvételi teljesitményére, eredményére,
valamint egyéb, a koznevelési és felsoktatasi tovabbhaladdsdra vonatkozo, éaltala
nyilvantartott adatokat.

Az iskolaban haszndlt elektronikus naploban rogzitett személyes adatok kezelésének
komplex eljarasrendjét (e-naplé felhasznaloi csoportjai és feladataik; rendszeriizemeltetok
feladatkore; az e-napldé mikddésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridok, felelésok;
iizemeltetési szabalyok; e-napl6 hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének lehetdségei;
az e-naplo altal kotelez6en nyilvantartott adatok) az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata hatarozza meg.

Az igazgatd az éves iskolai munkatervben — rendkiviili esetben egyedi, irdsba foglalt
hatarozatban — rendelkezik az e-napld rendszeriizemeltetésért felelds intézményi
alkalmazottak: az e-naplo felelés és a rendszergazda személyérdl és feladatkori
specifikacidjukrol (munkakorileiras-kiegészités).

Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal vald biztonsagossa
tételének munkalatai a rendszergazda feladatkorébe tartoznak.

2.4.4. A tanuldi jogviszony megsziinését kovetd 15 napon belill az iskola gondoskodik arrdl,

hogy a tanuloi adatokat az illetékes kormanyhivatal egyidejli értesitése mellett a tanuloi
nyilvantartasbol tordlje. A feladat cimzettje az iskolatitkar vagy az igazgatd altal ezzel
iddlegesen vagy allando jelleggel megbizott intézményi alkalmazott.

2.4.5. A pedagogiai szakszolgélati ellatasban részt vevd tanulok személyes adatai, az dket érintd

ellatasi események €s azon nevelési-oktatasi intézmény térvényben meghatarozott adatai,
amellyel az ellatottak tanuldi jogviszonyban allnak, elektronikus informécids rendszeren



rogzitendok, melynek adatalloményait a KIR-t lizemeltetd Oktatasi Hivatal €s az érintett
tanuloval foglalkozé szakember viszi fel az INYR adatbazisaba.

2.4.6. Az iskola adatainak pedagogiai szakszolgalatok felé torténd tovabbitasa a kontrollvizsgélati

kérelmekben és mas a szakszolgélat részére tovabbitanddé dokumentumokban torténik,
melyek kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel foglalkozé egyiittnevelést segité pedagogus
¢s az ¢rintett tanuld osztalyfonokének a feladata. Az adatrogzités- ¢€s tovabbitas
pontossaga felett az osztalyfonoki munkakozosség vezetoje Orkodik. Az adatkezelésre
vonatkozo protokollrol valé tajékoztatas az dltaldnos igazgato-helyettes feladata, aki ezt a
nevelOtestiiletei értekezleten eszkozli.

2.4.8. Az pedagogiai szakszolgalatokkal valo kapcsolattartdsnak az INYR-t érinté valamennyi

kérdésével az altalanos igazgatohelyettes és az osztalyfonoki munkakozosség vezetdje
foglalkozik.

24.9. Az INYR mikddésérol, a vonatkozo adatkezelési rendrdl az osztalyfonokok a sziiloi

2.4.10.

24.11.

2.4.12.

2.4.13.

2.4.14.

2.4.15.

2.4.16.

értekezleten adnak tajékoztatast a sziiloknek.

A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a tanulok fizikai allapotanak (fittségének)
felmérését végzd testnevelés szakos pedagdgus tanulonként rogziti a Nemzeti Egységes
Tanuloi Fittségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés
eredményeit.

A mérés rogzitéséhez sziikséges tanuldi adatokrol a mérés rogzitését végzo pedagdgus az
osztalynaplobdl, illetve sziikség esetén az iskolatitkartol jogosult tajékozddni.

A NETFIT rendszer keretein beliill a tanulék mérési azonositdjat a mérést rogzitd
pedagogus koteles bizalmasan kezelni €s irasvédett fajlban tarolni.

A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuldi adatokra az adatvédelem és -kezelés
altalanos normai vonatkoznak (célhoz kotott felhasznéalhatésag, anonimizélt formaja
tarolas, jogszabaly kifejezett eziranyu rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

A mérés befejezésének hataridejeként jogszabalyban meghatdrozott napot megel6zd
utolsd sziildi értekezleten vagy irdsos értesités formdjaban a mérésben érintett tanulok
sziileit értesiteni kell gyermekeik mérési adatai megtekintésének modjarol.

A lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulok tamogatasdara szolgadlo korai jelzo- és
pedagogiai tamogato rendszerhez kapcsolddo feladatok ellatasa soran az adatkezelésre
jogosultak korét jogszabaly és az intézmény szervezeti és milkdodési szabalyzata altal
nevesitett intézményi alkalmazottak jogosultak kezelni az adatkezelés altalanos szabalyai
alapjan.

A tankonyvrendeléssel kapcsolatos feliileten a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld
adatokat, illetve a kedvezményekre jogosito, sziilé/gondviseld altal megadott kiilonleges
adatokat az iskola tankonyvfeleldsi feladatait ellaté alkalmazottja végzi — a munkakdri
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leirdsaban, illetve az erre a feladatra kapott megbizasdban rogzitettek szerint, az az
adatkezelés altalanos és kiilonos szabalyai alapjan.

2.4.17. A Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) alkalmazéasa soran
kezelt tanuldi €s alkalmazotti személyes adatok kezelése tekintetében a KIR-ben ¢és az
INYR-ben kezelt adatok tekintetében meghatarozott adatvédelmi szabalyok az
iranyadoak, beleértve mindebbe az érintetti jogok gyakorlasanak teljes egészét?.

I11. Az iskola érintett felhasznaldinak adatkezeléssel és adatvédelemmel
kapcsolatos jogai, az érintetti jogok biztositasa

3.1. Az iskola adatkezeléssel érintett felhasznaldja:

a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo személyes adatai kezelésérol,

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését;

c) kérelmezheti — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak
torlését;

d) jogosult — a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén — kérni személyes
adatai kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott
személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen lizletszerzés vagy
arra iranyul.

E jogok érvényesitése érdekében az érintett az iskola adatvédelmi tisztvisel6jét személyesen
vagy iradsban (elektronikus tton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant jogosultsag
kérelmének el6adasaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus uton (telefon, e-mail)
nem teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi tisztviseld az érintettet a
vele egyeztetett idopontban az intézmény épiiletében fogadja, majd — tigyelve arra, hogy ne
zavarjak az intézményben folydo munkat — az érintett kérésének eleget tesz, figyelve arra,
hogy harmadik személy személyes adatainak védelméhez val6 joga ne sériiljon.

Az adatkezelésrol feljegyzést kell késziteni és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartasba
rogziteni kell.

3.2. Az ¢rintett kérelmére az iskola — adatvédelmi tisztviseldje utjan — tajékoztatast ad az
intézmény altal kezelt, illetéleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az
adatkezelés céljar6l, jogalapjardl, idoétartamardl, az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységekrdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az

4[GDPR 15-22. cikK]
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

adatokat (cimzetti hozzaférés). Az iskola koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban egy hénapon beliil irdsban, kozérthetd formaban
megadni az érdemi tajékoztatast.

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatas csak akkor tagadhatdo meg, ha
azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a blinmegel6zés, a biliniildozés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilondsen ismétlddo
jellege miatt — talzo6, figyelemmel a kért informaci6 vagy tajékoztatas nyuajtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre. Az iskola koteles az emlitett
érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni.

A valosagnak meg nem feleld adatot az iskola az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldaluan meggydzddott annak helyes voltardl, annak megfelelden — helyesbiteni koteles.
Ha a helyesbitésre azért kertiil sor, mert az adatkezelés folyaman az iskola felismerte annak
sziikségességét, és meggy6zodott a helyes adattartalomrol, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésrdl az érintettet, ha nem az 6nkéntes hozzajarulasa alapozza meg az adatkezelés
jogalapjat.

A személyes adatot tordlni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) akezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehet6vé teszi;

C) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem korrigalhato —, feltéve, hogy a
torlést jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a feliigyeleti hatésag vagy a birosag hatarozataban elrendelte.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil to6rolje a

ra vonatkoz6 személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre

vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok

valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez valo hozzajarulasat;

C) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazandé jogszabalyban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

A helyesbitésrol és a torlésrdl az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zheto,

12



ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos érdekét nem
sérti.

3.8. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

a)az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a Kkorlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az intézmény ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b)az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

) az intézménynek mar nincs sziikksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d)az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az intézmény jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

3.9. Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
személyes adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése illetve tovabbitasa kizarolag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kertiil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekill okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

C) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehetové teszi.

3.10. Az intézmény — az adatkezelés egyideji felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon belil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmezOt irasban tajékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az intézmény kdoteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
¢s adattovabbitast is — megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
¢érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e
dontésével nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz
fordulhat.

3.11. Az intézmény az adatkezelésben érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést
jogszabdly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd a cimzett részére, ha a cimzett
13



egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a feliigyeleti hatdésag vagy a birdsag a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

3.12. Az érintett & jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a feliigyeleti hatésaghoz vagy

birosaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiiz6d0 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrol az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.

3.13. Az adatok 6rzésének idOtartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozo

iratkezelési szabalyok ¢és az irattari terv rendelkezései az iranyadodak.

V. Az adatvédelmi incidens

4.1.

4.2.

4.3.

Adatvédelmi incidens észlelése sordn a koznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak
jelzési kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztvisel6 felé, aki az adatvédelemhez
fiz6d6 jogsértés vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli.
Vizsgdlata soran azt elemzi, hogy kiilonosen magas kockézati szintlinek értékelhetd-e az
adatvédelmi incidens a természetes személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve.
Kovetkeztetéseirél az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozod javaslattétellel egyiitt
haladéktalanul tajékoztatja az igazgatot.

Kiilondsen magas kockazati szintlinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) a kezelt adat olyan adatbazissal keriil Osszekapcsolasra, amelynél nincs meg az
Osszekapcsolasra keriilé személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

b) az érintetti jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférés torténik;

C) az orszagos mérések soran hasznalt mérési azonositd harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlapon vagy kzdsségi internetes megoszto oldalon olyan személyes adat
(pl. képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melyb6l az érintett
beazonosithatova valik;

e) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilleté jogszabalyon alapulo
kedvezményhez sziikséges;

f) a gyermek, a tanuld eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési
igény, hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
személy tudtara vagy nyilvanossagra

s ebbdl fakadoan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld feljegyzést vezet, mely bizalmas
jellegti, igy gondoskodik arrdl, hogy az ne keriiljon jogosulatlanul harmadik személy
tudomasara.
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

5.1.

5.2.

5.3.

Az adatvédelmi incidensekr6l szolo feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét
képezik az adatvédelmi nyilvantartasnak.

Amennyiben az adatkezeldi feladatkorében eljard igazgatd az adatvédelmi incidenst kritikus
kockazati szintiinek értékeli, arrél indokolatlan késedelem nélkiil, és ha Ilehetséges,
legkésObb 24 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelentést
tesz a foigazgatonak, aki tovabbi mérlegelést és egyeztetést kovetden az iskoldban tortént
tudomasra jutast kovetden legkésdbb 72 oraval bejelenti a feliigyeleti hatdosagnak. Ha az
iskola bejelentése nem torténik meg 24 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatist nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, arrol az igazgatd — az adatvédelmi tisztviseld
utjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.

Az érintettek elozetes tajékoztatasa

A koznevelési intézmény az érintettet elOzetes tajékoztatds keretében irasos formaban
tajékoztatja érintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolodd gyakorlasanak
lehetdségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendd belsé intézményi
eljarasrendrol.

Az érintett kezdeményezésére az eldzetes tajékoztatas szoban is nyljthatd, melyre az érintett
tanul6 esetében az osztalyfonok, sziild, torvényes képviseld esetén az adatvédelmi tisztviseld
koteles, figyelembe véve, hogy a tajékoztatasnak rovidnek, tomornek, érthetéonek és
egyértelmiinek kell lennie.

Az érintetti jogokrol szolo — az Iskolai Szabalyzat fliggelékében szerepld joghozzaférési
protokollkdnyv alapjan megfogalmazott — eldzetes tajékoztatast a kovetkezd formdban kell
az érintettek szamara eljuttatni:

a) adatkéro lap kiegészitd tajékoztatd szovege,
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5.4.

5.5.

5.6.

b) a tanul6 tajékoztato flizete (ellendrzo)/elektronikus napld,
C) intézményi honlap,

d) intézményi hirdet6fal,

e) elektronikus kommunikacié (e-mail).

A koznevelési intézmény vezetdje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre
iranyuld kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
érintetti jogokkal kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas
indokolt esetben maximum két honappal hosszabbithatd meg, melynek tényérdl az érintettet
tajékoztatni kell.

Az érintettdl gyljtott személyes adatok esetében a kovetkezd informacidkat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

b) a tagintézmény neve, elérhetéségei (cim, telefon, e-mail);

C) az adatvédelmi tisztviselO neve, elérhet6sége (telefonszam, e-mail);

d) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

e) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekei;

f) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitasra keriil (cimzett);

9) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitdsra keriil-e az adat;

h) az adattarolas idGtartama;

1) érintetti jogok gyakorlasardl szol6 tajékoztatas;

J) amennyiben érintetti hozzdjarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulds,
a barmely idopontban torténd visszavonas lehetoségeérol szolo tajékoztatas,

k) feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatdsag elérhetdségei
(webcim, e-mail);

1) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdasa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzodeés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a személyes adatok nem az érintettdl szarmaznak, a kovetkezd informaciokat kell az
érintett rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

b) a tagintézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége (telefonszam, e-mail);

d) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

e) akezelt adatok kategoriai,

f) annak megnevezése, aki szamdra az adat tovabbitasra keriil (cimzett);

g) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitdsra keriil-e az adat;
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5.7.

Vi

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

h) a személyes adatok tarolasanak idétartama;

1) érintetti jogok gyakorlasardl szol6 tajékoztatas;

1) amennyiben érintetti hozzajarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulas
barmely idopontban torténd visszavondsanak lehetdségérol szolo tajékoztatas,

k) feliigyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga, a hatdsag elérhetéségei
(webcim, e-mail);

Az elbzetes tajékoztatast

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatok hasznalata az érintettel valdo kapcsolattartds céljara torténik,
legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalméaval,

€) ha varhatéan mas cimzettel is kozlésre keriilnek az adatok, legkésobb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor

kell elvégezni.

. Az adatvédelmi tisztviselo és feladatai

A koznevelési intézmény vezetdje az intézmény alkalmazottai koziil adatvédelmi tisztviseldt
biz meg, akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakori leirdsban hatarozza
meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség ¢€s kiilonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szinti ismerete, valamint a feladatok ellatdsara vald személyes
alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa korében nem utasithatd. Az igazgatd az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankcioval nem stjthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az igazgatonak tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes ¢és kiilonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartdsi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsdg megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
eldsegitését célzo tevékenységi korében a kovetkezd teenddket latja a kdznevelési
intézményben:
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6.7.

6.8.

VII.

7.1.

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbdl fakado kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyéb rendelkezéseknek,
valé megfelelést az intézményben;

) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak
szovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziikség
esetén e szabalyzatok — vagy mas kapcsolodo targykorli szabalyozok — modositasara tesz
javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teendéket az
Iskolai Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az el6zetes tajékoztatas szovegeét;

) elkésziti a joghozzaférési protokollkonyvet;

g) az intézményben folyé adatkezelésrdl sz6lo helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

i) kozremiikodik az érintetti jogok gyakorlasaban az Iskolai Szabalyzatban foglaltak alapjan;

J) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

K) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

I) az adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;
m)az adatvédelmemmel ¢és az infokommunikaciés joggal kapcsolatos ismereteit

folyamatosan béviti, részt vesz az eziranyli tovabbképzéseken.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon
kozz¢ kell tenni.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és
a munkakoriilményeket az igazgatd koteles biztositani.

Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetésére vonatozo
biztonsagi szabalyok

Adat- és titokvédelem

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitogépeihez valo
hozzaftérés felhasznaloi névvel és a hozzd kapcsolodo jelszoval védett. Minden szolgaltatas,

program ¢és adat elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot
hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetonek kell lennie. Az alkalmazott
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitd, illetve a vezetd szdmdara a szamitégépen tarolt adatokhoz
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torténd hozzaférést biztositani sziikséges, ezért a jelszot zart boritékban az igazgato altal kijelolt
személy részére at kell adni.

Negyedévente a felhasznaldi jelszavakat meg kell valtoztatni az alabbi feltételeknek megfelelden:
e legalabb 8 karakter hosszu legyen;
e szerepeljen benne betil, szam és egyéb jel (pl.: #, &, $, * stb.).

A felhasznalot a jelszo megvaltoztatasara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik felszolitasra
sem torténik meg a felhasznaloi jelsz6 megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe vald
belépés automatikusan megsziinik a felhasznalé szamara. A kitiltas utan a rendszerbe vald ujboli
csatlakozas kizarolag az intézményvezetd engedélye alapjan torténhet.

A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakadd karokért a felhasznald anyagilag
felel.

A jogos ¢s illetéktelen hozzaférés napldzésra keriil. A rendszernaplobol egyértelmiien ki kell
dertiilnie a ki- és bejelentkezések iddpontjanak.

Az intézményben kihelyezett szamitogépek szabalyos hasznalatat az iskola rendszergazdai
feladatokat ellatod alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi. Az 6 feladata az iskolai
honlap karbantartasa, megfelelé védelemmel torténd ellatasa is.

A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom ellendrzésével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gyiijtott informacidok csak az informatikai rendszer
miikodésének javitasdra, a rendellenes hasznalat kiszlirésére, a szabalysért6 magatartas
felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra valo informaciogyliijtésre vagy felhasznalasra kizarolag az
igazgatd adhat irdsos utasitast. Ilyen informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az igazgato
altal irasban megbizottak gyijthetnek, melyet az adatvédelmi nyilvantartasba rogziteni kell.

7.2. Input oldali rendszervédelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilo ismeretlen adathordozon 1évo adatokat,
programokat minden esetben elGzetesen ellendrizni kell virusvizsgalé szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust talalt, vagy a betdltés sordn virusgyanus esemény torténik, a folyamatot azonnal
meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, €s a rendszergazdat haladéktalanul értesitent
kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalar6l nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irtd alkalmazésok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban el6fordulhatnak
olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fert6zottek lehetnek. Ha a
virusveszély barmilyen gyanuja felmeriil, a leirtakhoz hasonloan kell eljarni.

Az intézményben gyermekek, tanulok altal hasznalt illetve hozzaférhetd internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitogépeket a kiskoru felhasznalok védelmét lehetdvé tevd, konnyen telepithetd és
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hasznalhat6, magyar nyelvii szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell ellatni.

Intézményiinkben jelenleg nem hasznalunk gyermekvédelmi szoftvert.

Output oldali adatvédelem

A rendszerben téarolt adatokat, informacidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznalo
masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok ¢és informaciok
kezeléséért, annak felhasznaloja teljes felelésséggel tartozik.

7.3. Mentés, megsemmisités, archivalas

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy
optikai elven miikodé adathordozora, illetve kdzponti szerverre. A sériilt vagy hasznalaton kiviil
helyezett — hivatalos vagy személyes informaciokat tartalmazé — adathordozok megsemmisitése a
rendszergazda feladata. Az adatokat tartalmazo rontott papiralapi dokumentumok
megsemmisitését — a dokumentum készitdjének — ugy kell elvégezni, hogy azok azonositasra
alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymadsolat).

A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény tigyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.

VIIl. Az adatvédelmi nyilvantartas

8.1. A koznevelési intézmény mint kozfeladatot ellatd szerv, az adatkezel6i feleldsségébe
tartozéan végzett adatkezelési tevékenységeir6l irasos nyilvantartast vezet, melynek
adminisztrativ teenddit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

8.2. Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a) atagintézmény nevét és elérhetéségét (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail);

C) az intézményben folyo adatkezelés céljait;

d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

e) a cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informdaciokat, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat;

g) a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére az irattari tervvel Osszhangban elbiranyzott
hataridéket;
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8.3.

h) az adatkezelés biztonsagat garantald technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasat;

1) az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartast;

J) az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, iddpontjat, targyanak rovid
bemutatasat;

Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi
rendszereket azok pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.

IX. Zaro6 rendelkezések

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5

Az Iskolai Szabalyzat a nevel6testiilet altali elfogadasat kovetden valik hatalyossa.

Az Iskolai Szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény épiiletének igazgatdi irodajaban,
illetve titkarsagan hozzaférhetévé kell tenni. Rendelkezéseir6l az igazgatd és az adatvédelmi
tisztvisel6 adnak tajékoztatast.

Az iskolai Szabalyzatot az intézményi honlapon k6zz¢é kell tenni.

Az Iskolai Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyado jogszabalyi -elGirasok
érvényesek.

. Az Iskolai Szabalyzat modositasara akkor kertilhet sor, ha

a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszoveg korrekcioi sziikségessé valnak, beleértve ebbe
az unios jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eléirasok megvaltozasat;
b) az adatvédelmi tisztviseld kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;
C) azt a felligyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;
d) a nevelGtestiilet vagy a véleménynyilvanitd k6zosségek kezdeményezik.
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Fiiggelék: Joghozzaférési protokollkonyv

[A joghozzaférési protokollkényvben az intézmény az adattérkép alapjan a sajat egyedi, konkrét
adatkezelési tényhelyzetei tekintetében mutatja be a jogérvényesitési lehetoségeket. Az egyes
erintetti jogok bemutatasa harmas tartalmi tagolds mentén torténik, melynek elsé része az adott
érintetti jog rovid leirasa, ezt kéveti az intézmeny dltal folytatott adatkezelési rutin bemutatdsa,
majd néhdany gyakorlati példa leirdsal.

. Az érintett személyes adataihoz torténd hozzaférési joga

Az ¢érintett a személyes adataihoz torténé hozzaférési joga alapjan jogosult arra, hogy az
adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz ¢és a kovetkezd informéciokhoz hozzaférést kapjon, mely az dnrendelkezés garancidja
egyben. [Jogforras: GDPR 15. cikk]

Az erre vonatkoz¢ iskolai gyakorlat:

Adatkezelo az érintett kérésére tajékoztatast ad az altala kezelt személyes adatairol, azok
forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A tdjékoztatas kérheté e-mailben: a human@r-wallenberg.hu e-mail cimen és postai levél utjan a
kovetkezo postai cimen: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26., mindkét esetben a
személyazonossag igazolasaval és a levelezési cim megadasaval. Adatkezelo a kérelem
beérkezésétol szamitott legkésobb 30 (harminc) napon beliil, irasban valaszol.

Gyakorlati példak:

o Vizsgajelentkezéskor a sziikséges személyes adatok kezelésérdl, a vizsgajelentkezésrol.

e Bizonyitvany mdsodlat igénylése

o Tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos igazolds.

o A tanuld vagy gondviseldje jogosult megismerni a tanuldszerzodéssel, osztondijjal, egyéb
tanuloi juttatasokkal kapcsolatban nyilvantartott és a torvenyi kereteken beliili tovabbitott
adatok korét.

o  Munkaviszonnyal kapcsolatos igazolas.

Il. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valo jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat
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figyelembe véve az adatkezelés céljat, tovabba arra is jogosult, hogy kérje a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését. [Jogforras: GDPR
16. cikk]

Relevans intézményi gyakorlat leirdsa:

Erintett jogosult kérni a személyes adatainak helyesbitését, megjeldlve a pontatlanak itélt
személyes adatot. Kérelméhez csatolnia kell a azt a dokumentumot, amely alatamasztia a
helyesbités jogossagat.

A helyesbités kérhetd e-mailben: a human@r-wallenberg.hu e-mail cimen és postai levél utjan a
kovetkezo postai cimen: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26., mindkét esetben a
személyazonossag igazoldasdaval és a levelezési cim megaddasaval. Adatkezelo a helyesbitést
haladéktalanul elvégzi a nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérol irasban értesiti az érintettet.

Gyakorlati példak:

o Az iskolaban nyilvantartott adatok nem egyeznek meg a személyes okmanyai adataival.
e Lakcimvaltozas.

e Neévvaltozas.

. A torléshez valo jog (,.elfeledtetéshez vald jog™)

A torléshez valo jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy az ¢érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje
meghatéarozott feltételek fennallasa esetén, melyek soran az adatkezelonek kell gondoskodnia a
torolt adatok visszakereshetGségének megakadalyozasarol (biztonsagi garancia). [Jogforras:
GDPR 17. cikk]

Relevans intézményi gyakorlat leirdsa:

A felhasznalo azon adatainak végleges torlését kérheti, amellyel kapcsolatban az iskolanak nincs
nyilvantartasi kotelezettsége, tévesen keriiltek be az iskolai nyilvantartasba, vagy az adatkezelés
célja megsziint.

A torlési kérelem kérheté e-mailben: a human@r-wallenberg.hu e-mail cimen és postai levél
utjan a kovetkezo postai cimen: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26., mindkét esetben a
személyazonossag igazoldasaval és a levelezési cim megadasaval. Adatkezelo a torlést —
amennyiben nem torvényi eldiras alapjan tortént az adat nyilvantartasa - haladéktalanul elvégzi
a nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérol irasban értesiti az érintettet.
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Gyakorlati példak:

e Ha az érintett on-line jelentkezett az iskola szakképzdé évfolyamdanak valamelyikére, de
mégsem kivan itt tanuloi jogviszonyt létesiteni.

o Tanuldi jogviszony megsziinése utdan a fegyelmi targyalasjegyzékonyve.

o Osztalyfonoki, vagy projektekkel kapcsolatos adatgyiijtés: pl. csaladlatogatas feljegyzése.

o Iskolai honlapra, kozosségi oldalra vele kapcsolatosan felkeriilt adat, amennyiben
modositja korabbi ezzel kapcsolatos nyilatkozatat.

IV. Az adatok kezelésének korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére bizonyos
kondiciok keretében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, mely az adatok illetéktelen
felhasznalasanak meggatolasat szolgal6 jogosultsag, s mint ilyen, a kiilonos védettségii adatoknal
lehet leginkabb relevans. [Jogforras: GDPR 18. cikk]

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

Felhasznalo jogosult kérni a személyes adatai kezelésének korlatozdsat. Kérelmében pontosan
meg kell jelolnie adatai korlatozdasanak indokat, céljat és idotartamat.

A korlatozasi kérelem kérheté e-mailben: a human@r-wallenberg.hu e-mail cimen és postai levél
utjan a kovetkezo postai cimen: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26., mindkét esetben a
személyazonossdg igazolasaval és a levelezési cim megaddsaval. Adatkezelé a korlatozast —
amennyiben nem térvényi eldirds alapjan tortént az adat nyilvantartasa - haladéktalanul elvégzi
a nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérol irasban értesiti az érintettet.

Gyakorlati példak:

o Az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezelo jogos indokai elsobbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

o Tanulo gondviseldjének személye koriili vitas kérdés rendezésének idejére.

V. Az adathordozhatosaghoz vald jog

Az adathordozhatésaghoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozné az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, s ez esetben is kiemelt fontossdgu a hordozott adatok
teljességének, pontossaganak a megdrzése alapelvi szinten. [Jogforras: GDPR 20. cikk]
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Relevans intézményi gyakorlat leirdsa:
Felhasznalo jogosult kérni adatairol olvashato formatumu masolatot.

Az adatmdsolat a pontos tartalom meghatdrozdasdval kérheté e-mailben: a human@r-
wallenberg.hu e-mail cimen és postai levél utjan a kovetkezd postai cimen: 1068 Budapest, Rippl-
Ronai utca 22-26., mindkét esetben a személyazonossag igazolasaval és a levelezési cim
megadasaval.

Gyakorlati példak:

e Erintett tanulé vonatkozé e-naplé lekérdezések (tanulmdnyi eredmény, hianyzds).
e Erintett tanuléra vonatkozé hatdrozatok elektronikus formdaban.
e Erintett munkavdllaléra vonatkozéan a KIR-ben tarolt adatok.

VI. A tiltakozashoz vald jog

A tiltakozashoz valé jog szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a GDPR-ban definialt
profilalkotést is, mely esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
[Jogforras: GDPR 21. cikk]

Relevans intézményi gyakorlat leirésa:

Az érintett altali irasbeli tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 8 nap alatt az igazgato — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztése mellett — koteles
megvizsgalni és annak eredményérol az érintettet tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt,
az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetoleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozdassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. A
tiltakozas akkor nem jogos, ha azt olyan kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Gyakorlati példak:

o A sziilo tiltakozhat nagyobb kézésség elott elhangzott olyan kozlés ellen, amely alapjan
gvermeke beazonosithatova valt.
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VII.  Automatizalt dontéshozatal egvedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt
adatkezelésen alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelent6s mértékben érintené. [Jogforras: GDPR 22. cikk]

Relevans intézményi gyakorlat leirasa:

Az iskola automatizalt dontéshozatalt adatkezelési tevékenységében nem alkalmaz. A tanulokat
erintoen szocialis helyzetbdl, tanulmanyi eredménybdl, magatartdasbol profilalkotast nem
alkalmaz.

Gyakorlati példak:

o A kiskoru tanulok esetében a sziilok, illetve tanulok altal benyujtott kérelmeket az iskola
igyekszik minden esetben egyénileg, a lehet6 legméltanyosabb modon elbiralni.
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