
 
HALLGATÓI TÁJÉKOZTATÓ 
az önköltség Neptun rendszerben történő befizetéséhez címmel az egyéb segédletekhez 

A 2013/14. tanév 1. félévétől az alábbi módon lehet az önköltség összegét befizetni a Neptun rendszeren keresztül.

Befizetés folyamata
A "Pénzügyek/Befizetés" menüpont alatt tekintheti meg a már teljesített és a befizetendő (vagyis aktív) fizetési kötelezettségeinek listáját. 

A Szűrések részen kiválaszthatja, hogy a kiírt tételek (vagyis a fizetési kötelezettségek) közül melyek jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiírt tételek státusza alapján tudja leszűrni a listát, a "Listázás" gombra kattintva. 

A listában megjelenő tételek tartalmazzák a kiírt tétel nevét, típusát mely információk segítenek visszamenőlegesen is beazonosítani a kiírt tételeket. (Itt a Doktori Iskolára vonatkozó önköltség tételt kell kiválasztani.)

A befizetendő tétel csak abban az esetben jelenik meg, ha Ön az aláírt megállapodás eredeti példányát a Doktori Titkárságra eljuttatta és az összeget a Titkárság rögzítette a Neptunban. A befizetések határidejét  a Doktori Iskola a honlapján közzéteszi. Amennyiben a befizetés teljesítése határidőre nem történik meg, a félév aktiválását töröljük. Figyelem! Amennyiben Egyetemen belüli ún. átkönyveléssel történik a befizetés, ezt kérjük, hogy a megállapodás leadásával egyidejűleg jelezze. Az ilyen befizetés nem a Neptunon keresztül történik, ezért keresse Pintérné Marádi Annát, a Doktori Titkárságon. 
Tétel befizetése
A befizetetlen (vagyis aktív), kiírt tételeinek befizetéséhez pipálja be a teljesítendő tétel mellett található jelölőnégyzetet, majd kattintson a „Befizet” gombra. Ekkor a Neptun még utoljára figyelmeztethet a befizető hozzárendelésének lehetőségéről, mivel ezen beállítás módosítására a tétel(ek) befizetése után már nincs mód. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor kattintson az „OK” gombra. Ez után ki kell választania a fizetési módot. 
Fizetési mód választás 
Bankkártyás fizetés: Az erre alkalmas bankkártyájuk segítségével az OTP Bank weboldalán keresztül teljesíthetik befizetéseiket. Bővebb információt az elfogadott kártyákról az OTP Bank honlapján találhat. Ezt a befizetési opciót választva következő lépésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkártya adatainak megadásával az interneten keresztül tudja kiírt tételeket teljesíteni, az így befizetett tételek teljesítésének regisztrálása azonnal megtörténik a Neptunban. 
Csekkes fizetés:A csekkes befizetés lényege, hogy ekkor Ön a Doktori Titkárságtól kap egy csekket, majd ezt befizeti valamelyik postán (a befizetés teljesítésének visszaigazolása néhány napot igénybe vesz). 
Banki átutalás: Bankfiókon keresztül működik, számla ellenében. (A számla a Doktori titkárságon vehető át.)
Befizető módosítása
Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgató, vagyis Ön a befizető, ezt tehát nem szükséges külön beállítania. Amennyiben mégis mást szeretne meghatározni befizetőként, akkor a kiírt tétel sorában látható "Lehetőségek([image: image1.emf])/Befizető" opciót választva tudja beállítani. A felugró ablakban a befizető adatai jelennek meg, ahol beállítható a Befizető típusa (Partner: A befizető magánszemély; Szervezet: A befizető jogi személy), a Befizető (alapesetben a hallgató, de a mező utáni három pontra kattintva láthatja az Önhöz regisztrált partnerek ill. szervezetek listáját. Új befizető hozzárendelésére nem itt, hanem a Pénzügyek\Beállítások menüpont "Partnerek" ill. "Szervezetek" fülén van lehetősége), az Adószám ill. Adóazonosító mezőket a Neptun automatikusan kitölti (amennyiben a hozzárendelésnél töltésre került), a Cím mező esetében egy leugró menüből van lehetősége kiválasztani, hogy a befizető melyik címét szeretné használni a befizetésről kiállított számlán. Ezeket az adatokat módosítani szintén a Pénzügyek\Beállítások menüpont hivatkozott részén van lehetősége. 

Az "Átutalásos számlát kérek" opciónak akkor van jelentősége, ha az Ön önköltségét egy vállalat vagy más szervezet finanszírozza, és erről a részükre átutalásos számlát szükséges kiállítani, minden más esetben üresen hagyható

                                                                 


