Tajékoztaté a zarédolgozat jegyzetkészitéséhez és a felhasznalt irodalom dsszeallitasahoz
a Peté Andras Kar zarodolgozatot-készité hallgatéi szamara

A f6iskolai tanulmanyokat lezaré zarodolgozat mondanivaldjanak és tartalmanak hitelessége
érdekében a dolgozat irdjanak a felhasznalt irodalmi forrasokra a dolgozat megfeleld helyén
hivatkoznia kell. A féiskolai zardédolgozatban a hivatkozasokra felsé indexben jeldlt folydszamot és
lapalji jegyzeteket (1abjegyzetet) kell hasznalni.

A labjegyzetek alkalmazasa a szamitogépes szovegszerkesztOk segitségével egyszerlien €s gyorsan
kezelhetd hivatkozasi mod. A program ,Beszirds” meniijében taldlhatd opcid segitségével a
zarddolgozatban folyamatosan szamozott hivatkozasokat lehet késziteni, gy, hogy a dolgozatkészités
menetében barmikor ki lehet egésziteni, 0j jegyzeteket lehet beszurni. A 1abjegyzetekbe nemcsak az
irodalmi hivatkozasokat, hanem a dolgozat menetéhez nem teljesen igazodd észrevételeket és
megjegyzéseket is kozolni lehet. Nem kell hivatkozni lexikonok, enciklopédiak szocikkeire, tigyelni
kell az ellenérizetlen internetes forrasokra.

A ldbjegyzet elsbsorban a hivatkozasok kozlésére vald, amelyben a hivatkozott mii bibliografiai
adatainak roviditett valtozatat kell megadni, majd a zarodolgozat végén a Felhaszndlt irodalomban a
roviditést a kdvetkezdkben jelzett mddon fel kell oldani.

A labjegyzetben a hivatkozott mii szerzdjének, illetve szerzéinek nagybetiivel irt vezetéknevét és a
megjelenés évét kell megadni, ezt koveti vesszdvel elvalasztva a hivatkozott oldalszam (p. betiivel
jelolve az oldalszamot), ahonnan az idézet vagy a hivatkozas szarmazik. Ha ugyanannak a szerzének
ugyanabban az évben tobb munkaja is megjelent, akkor az évszamhoz az abc betiiit kell kdzvetleniil
hozzairni (pl. KOVACS 2011a, 25. p.)

Példa a labjegyzetre:
HARI 1997, 24-26. p.; HARI 2008, 95. p.

A zarddolgozat végén a Felhasznalt irodalom fejezetcimmel a roviditéseket fel kell oldani az idézett
mivek abc-rendjében, azonos szerzd esetében idérendben, az el6bbi példan bemutatva:

Példak a felhasznalt irodalomra:

HARI 1997
Hari Maria: A konduktiv pedagogia torténete. MPANNI, Budapest,1997

HARI 2008

Hari Maria: Osszehasonlito konduktiv pedagogia. MPANNI, [h. n.], 2008

E fenti esetben a [h. n.] jelolés helyettesithetd [Budapest] helységnévvel, ugyanis koztudott adatrol van
SZ0.

A bibliografiai leirasban az egyszeriisitett bibliogrdfiai leirast hasznaljuk, amelynek tételei: szerzo,
cim, kiado, megjelenés helye, ideje. A leirast a mii cimoldalar6l (tobbnyire a konyv harmadik
oldalarél) kell elvégezni!

Kiilfoldi szerzo esetében, mivel a névhasznalatban a keresztnév megeldzi a vezetéknevet, ezért meg
kell forditani azokat, az igy megcserélt nevek kozé vesszot kell tenni.



A FORRASMUNKAK TIiPUSAI
Folyoéiratcikk

A folydiratcikkek esetében a cikk szerzdjének (szerzdinek) a nevével kell kezdeni, kettéspont utan a
mi cimét kell megadni, majd dolt betlivel a folyoirat nevét. Ezt koveti a kotet, évfolyam, szam, majd
azok az oldalak, ahol a teljes cikk megtalalhato6 a folydiratban.

A labjegyzetben az alabbi modon jelenik meg:
LIASIDOU — ANTONIOU 2013

A Felhasznalt irodalomban meg kell ismételni a roviditett hivatkozast, majd alatta a teljes
bibliografiai tételt kell kdzoIni:

LIASIDOU — ANTONIOU 2013

Liasidou, Anastasia — Antoniou, Androniki: A special teacher for a special child? (Re)considering the
role of the special education teacher within the context of an inclusive education reform agenda.
European Journal of Special Needs Education. VVolume 28, Number 4, 2013. november, 494-506. p.

Egyszerzos konyv

Egyszerzos konyv esetén az alabbi adatokat kell megadni: a kdnyv szerzdje, cime, kiaddja, a konyv-
kiadas helye és éve. Ha a kotet cimoldalan vagy a copyright oldalan (4ltaldban a 4. oldal) nincs
feltiintetve valamelyik adat, akkor azt hianyosan kell k6z61ni. Ha ezek az adatok mashonnan
kideriilnek, példaul az eldsz6 végén 1évo datumbol, akkor ezeket szogletes zardjelben meg lehet adni.

Az idézett forras a ldbjegyzetben az alabbi modon jelenik meg:

HARI 2001 (amelyet kiegészithet az oldalszam, ahonnan az idézés tortént: HARI 2001, 99. p.)

A Felhasznalt irodalomban meg kell ismételni a roviditett hivatkozast, majd alatta a teljes
bibliografiai tételt kell k6zolni (a tobbi forrastipusnal a labjegyzetben vald megjelenitést és a
Felhasznalt irodalomban val6 feltiintetés modjat ugyanugy kell elvégezni, ezeket a késobbiekben mar
nem kozoljiik):

HARI 2001
Hari Maria: Osszehasonlito konduktiv pedagégia. 2. bovitett kiadas, MPANNI, Bp., 2001

Két-, illetve tobbszerzés konyv

Tobbszerzs miiveknél harom szerzoig ki kell irni a szerzok nevét gondolatjellel és szokozzel
elvalasztva. Haromnal tobb szerzo esetében csak az els6 nevét kell leirni, majd utana az [et al.]
roviditéssel jeldljiik, hogy legalabb haromszerzds miirél van szo.

ATKINSON 1995
Atkinson, Rita L. [et al.]: Pszichologia. Osiris Kiado, Budapest, 1995

FALUS — OLLE 2000
Falus Ivan — Ol1¢é Janos: Statisztikai moédszerek pedagogusok szamara. Okker Kiado, [H. n., é. n.]
[2000]



FRANCES — ROSS 2002
Frances, Allen — Ross, Ruth: DSM-1V-TR esettanulmanyok. Klinikai atmutaté a differencial-
diagnoézishoz. Lélekben Otthon Kiadoé, Budapest, 2002

HARI 1991
Hari Maria [et al.]: A konduktiv pedagdgiai rendszer hatékony miikodésének alapelvei és gyakorlata.
Nemzetkozi Pet6 Intézet, Budapest, 1991

HARI - AKOS 1971
Hari Maria — Akos Karoly: Konduktiv pedagdgia. Tankényvkiadé, Budapest, 1971

KOMOLY - PALKOVITS 2012
Komoly Samuel — Palkovits Miklos: Gyakorlati neuroldgia és neuroanatomia. 2. jav. kiad., Medicina
Konyvkiado, Budapest, 2012

MEREI - V. BINET 1997
Meérei Ferenc — V. Binét Agnes: Gyermeklélektan. 8. kiad., Gondolat Konyvkiado — Medicina
Konyvkiado, Budapest, 1997

Szerkeszto, osszeallito stb. altal jegyzett konyv, valamint az ezekbdl idézett tanulmany

BALOGH — HORVATH 2014
Emlékkonyv. Dr. Hari Maria 1923-2001. Osszeallitotta Balogh Erzsébet — Horvath Dezséné. Szerk.
Kollega Tarsoly Istvan. Petd Andras Fdiskola, Budapest, 2015

BALOGH 2014

Balogh Margit: Dr. Hari Maria, mint szerz6 és mint konyvtarépit6 / Dr Maria Hari — author and library
compiler. In: Emlékkdnyv. Dr. Hari Maria 1923-2001. Osszeallitotta Balogh Erzsébet — Horvath
Dezséné. Szerk. Kollega Tarsoly Istvan. Petd Andras Fdiskola, Budapest, 2015, 36-53. old.

BALOGH 1998
Bevezet6 a konduktiv mozgéaspedagdgiaba. Petd Andras eldadésai és gyakorlati bemutat6i alapjan.
Szerk. Balogh Margit. 2. bévitett kiadas, MPANNI, Budapest, 1998

BIRO 1995
Magatartasformalas. Szemelvények dr. Biro Katalin irasaibol 1977-1986. MPANNI, Budapest, 1995

DEAK 2001
Beszéd, hallas, logopédia. Osszeallitotta Orkényiné Dedk Adrienn. MPANNI, Budapest, 2001

DEAK 2006
Az ortofunkci6 alkalmazasa. Osszedllitotta Dedk Adrienn, MPANNI, Budapest, 2006

FALUS 1993
Bevezetés a pedagogiai kutatas modszereibe. Szerk. Falus Ivan. Keraban Konyvkiado, Budapest, 1993

HARI 2005
Tiinettan. Szerk. Hari Maria. MPANNI, Budapest, 2005



KALMANCHEY 2000
Gyermekneurologia. Szerk. Kadlméanchey Rozalia. Medicina Konyvkiadd, Budapest, 2000

N. KOLLAR - SZABO 2004
Pszichologia pedagdgusoknak. Szerk. N. Kollar Katalin — Szabo Eva. Osiris Kiado, Budapest, 2004

VEKERDY-NAGY 2010
Rehabilitacios orvoslas. Szerk. Vekerdy-Nagy Zsuzsanna. Medicina Konyvkiado, Budapest, 2010

Elektronikus adathordozo

BECK 2002
Valogatott feladatsorok. Valogatas a Petd Gyakorlattar feladatsoraibol. CD-ROM. Készitették Beck
Ferencné és tarsai. Nemzetkozi Petd Intézet, Budapest, 2002

Konferenciairodalom

Altalénossdagban idézni:

4TH WORLD CONGRESS 2001

4th World Congress on Conductive Education, London, 2001, Conductive Education in 21st Century.
“Celebration and Achievement” Queen Mary&Westfield College — MPANNI, London-Bp., 2001

Cikket idézni:

FEKETENE SZABO 2001

Szab6 Fekete, Eva: Integration is not easy... 4th World Congress on Conductive Education, London,
2001, Conductive Education in 21st Century.” Celebration and Achievement” Queen Mary& Westfield
College és MPANNI, London—Budapest, 2001, 49. p.

Disszertacio idézése

KISBALAZS 2007
Kisbalazs Anna: A kutyaval-asszisztalt terapia hatasa a CP-s gyermekek kommunikacidjara. Fdiskolai
szakdolgozat. Kézirat, MPANNI, 2007, Hari Maria Konyvtar

Internetes hivatkozas

Egyre tobb konyv és folyodirat érhetd el interneten. Ha az informaciok innen szarmaznak, ugyanugy
kell hivatkozni ra, mint a papir alapt forrasoknal. Meg kell adni az utolso letoltés idejét is, amire azért
lehet sziikség, mert az internetes forrasok eltiinhetnek az internetr6l és akkor igazolasként szolgal a
megadott datum. Az internetes forrasokat kiilon fejezetként kell kezelni a felhasznalt irodalomban
Internetes forrasok cimen, az alapelv azonban ugyanaz, mint a papiralapu hivatkozasoknal. Ne
hivatkozzunk a Wikipédiara, mint internetes forrasra, ugyanis a szocikkek tobbsége ellendrizetlen.

MOLNAR 2012

Molnar Cecilia Sarolta: Tiz hiba, amit ne kdvessiink el a bibliografiaban. Nyelv és Tudomdany, 2012.
aprilis 13. Interneten elérhet6: http://www.nyest.hu/hirek/tiz-dolog-amit-ne-hibazzunk-el-a-
bibliografiaban (Utolso letoltés: 2016.04.15.)
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