KOZIGALLAS

Peto Andras Foiskola

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. 8 alapjan
palyazatot hirdet

Peto Andras Foiskola
Gazdasagi (HR) ligyintéz6

munkakor betdltésere.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1125 Budapest, Katvolgyi Ut 6.
A munkakérbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaro lényeges feladatok:
» kozalkalmazotti jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos teljes korl
igyintézés; ¢ dolgozokkal valéo folyamatos személyes és telefonos kapcsolattartas,
problémamegoldas, igazolasok kiadasa; * személyi anyagok naprakész allapotban tartasa; ¢ az
intézet miikodését érintd HR folyamatok miikodtetésében és fejlesztésében vald részvétel,
hatdsagi adatkozlések, statisztikak elkészitése, a hattérintézményekkel valé kapcsolattartas, és
a HR igazgatdsagot érintd adatszolgaltatasok teljesitése

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzalkalmazottak jogallasarol sz616™ 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

o Kozépiskola/gimnazium, Szakiranyd végzettség,



e  Kodzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos teljes korti tigyintézésben szerzett
gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

e  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

e  Bintetlen eléélet, valamint annak igazoladsa, hogy a kozalkalmazott nem all olyan
foglalkozastol eltiltas hatdlya alatt, amely a kdzalkalmazotti jogviszony létesitését
nem teszi lehetéveé

e  Cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
. Gyakorlott szintli SAP HR ismeret,

Elvart kompetenciék:

Preciz, pontos, lelkiismeretes, feleldsségteljes munkavégzeés,
J6 szintli kommunikécios készség,

Problémamegoldo, kitartd hozzaallas ,

Kjt. naprakész ismerete ,

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Fényképes, részletes szakmai onéletrajz, a palyazati feltételekben megfogalmazott
gyakorlatok €s ismeretek 1ényegre toré bemutatasaval

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok
masolata

e Kiils6 palyazd esetén harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany a
biintetetlen eld¢élet igazolasara, valamint annak igazolasara, hogy a kozalkalmazott
nem A&ll olyan foglalkozéstol eltiltas hatalya alatt, amely a kozalkalmazotti
jogviszony létesitését nem teszi lehetévé, kulonos tekintettel a Kjt. 20. 8 (4)-(5)
bekezdésében foglaltakra

e A palyazo nyilatkozata, hogy a palyazatban szerepld adatokat az elbiralasban
résztvevok megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Rési Tibor nyujt, a 0670/651-9823 -0s
telefonszamon.

A pélyazatok benyudjtasanak mddja:
e Postai uton, a palyazatnak a Petd Andras Fdiskola cimére torténd megkiildésével
(1125 Budapest, Katvolgyi ut 6. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosit6 szamot: 489/2017/PAF/HR , valamint a
munkakor megnevezését: Gazdasagi (HR) ligyintéz6.
e Elektronikus uton a targyban a munkakorre Gazdasagi (HR) ligyintézo és
489/2017/PAF/HR szamra torténd hivatkozassal hr@peto.hu oldalon keresztiil.



A pélyéazat elbiralasanak hatarideje: 2017. augusztus 28.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.peto.hu - 2017. jalius 24.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kjt. 21/A § (1), (2), (3) bekezdés alapjan kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor probaidd
kikotése kotelezd. A palyazat csak akkor érvényes, ha a palyazati felhivasban feltintetett
valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel, azonban ha a palyézati hatarido lejartaig a
palyazd nem tudja beszerezni a megjeldlt tartalmd hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt, agy a
palyazat kiirdja elfogadja a feltétel meglétérdl szol6 nyilatkozatot is, ha a palyazo mellékeli az
igényleés benyujtasarol sz616 igazolast, azonban a kinevezéshez sziikséges az eredeti erkdlcsi
bizonyitvany benyujtasa. A munkaltato fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat. A Peté Andras Féiskola 2017. augusztus 1. nappal beolvad a Semmelweis Egyetembe. A
nyertes palydzo felvételére a Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Kar Humanerdforras
Menedzsment osztalyan keril sor.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.peto.hu honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a

munkaltaté altal az NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalméért a
palyazatot kiir6 szerv felel.



