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Valtozaskezelés
Verzié| Datum Valltozas
Pont Cim Oldal
Dokumentumok csatolasi idejének
1.2 [2009.11.10 1.2 meghatarozasa 5.
Kérvények masolasa
1.2 |2009.11.10 1.1,3,1 11.
Beiratkozashoz/Bejelentkezés-hez hallgatoi
regisztracios kérvény létrehozasa

1.2 |2009.11.10 1.2 12.
1.2 [2009.11.10 1.3. Kollégium jelentkezéshez kérvény létrehozasa 13.
1.2 |2009.11.10 2.1.4. Hallgatd altal csatolt mellékletek megtekintése 32.

2009.11.10 2.1.5. Kérvényhez melléklet csatolasa ligyintézo altal 33.
1.2
1.2 12009.11.10 3. Kérvények archivalasa 34.
1.2 [2009.11.10 4.3 Kérvényhez melléklet csatolasa HWEB-n 41.

Kérvénysablon szerkesztésekor hasznalhatd
1.3.  |2010.01.12. 1.1.2 valtozok megtekintése 11.
Féléves kérvény szerkesztése, leadott kérvény
1.3.  |2010.01.12. 1.1.3 megtekintése féléves adatoknal 14,
1.3.  [2010.01.12. 1.1.5 Képzések 18.
1.3.  [2010.01.12. 2.1.6 Kérvényeknél adott valaszok exportalasa 43.
1.3 |2010.01.12. 4.5 Kérvény tovabbitasa véleményezésre 57.
1.3 [2010.01.12. 4.6 VéIem_é_nyezés folyamata a Weben 61.
Ugyintéz6 lathatdsaga
14 12010.04.15. 1.1.4 a HWEB-n 18.
1.4 |2010.04.15. 1.1.6 Dontés indokhoz statusz megadasa 20.
1.4 |2010.04.15. 1.4.1 Allandé véleményezé megadésa 32.
1.4 [2010.04.15. 1.4.2 Kérvénysablonok archivalasa 34,
1.4 |2010.04.15. 2.1.2 Véleményezonek lizenet 40.
1.4 |2010.04.15. 3. Hivatalos bejegyzés generalasa 46.
1.4 12010.04.15 4, Hatarozat generalasa 51.
Kérvénynél hasznalhaté valtozok és

1.4 12010.04.15. 7. értelmezésiik 76.
1.6 |2010.06.24. 6.4 Csatolt melléklet Ujra felhasznalasa HWEB 65.
1.6 |2010.06.24. 3. Kérvényhez tartozik-e hivatalos bejegyzés 51.
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Uj valtozoé - Kérvénysablonban kép

1.6 15010.06.24. | 7. Melléklet megjelenitése 93.
Valtozéként megadott valaszok export listaban

1.6 |2010.06.24. | 7. Melléklet valé megjelenitése 93.

1.6 |2010.06.24. 1.4.3 Kérvénysablon exportalasa-importalasa 37.

Kérvénysablonok archivalasa —Szervezeti

1.6 |2010.06.24. 1.4.2 egységek/Kérvénysablonok meniipontban 35.
Dokumentumok kezelése Kliens és Hallgatdi
1.6 12010.06.24. 6. web feliileteken 66.
Korabban csatolt melléklet, Ujra csatolasa
1.6 12010.06.24. 7.4 HWEB-en 80.
1.6 |2010.06.24. 1.4.4 Kérvénysablonban margd beallitasi lehetdség 38.
Zarodvizsga jelentkezés kérvénykezeld
1.7 12010.08.10. 1.4 segitségével 31.

Egyéncsoport kérvényhez rendelése, csoport
1.7 |2010.08.13. 1.5.1 tagjainak megtekintése 36.

Uj kddtételek kérvény statuszahoz:
Hatarozattal elutasitva, Részben engedélyezve

1.7 12010.08.13. 2.1.1 47.
Kérvénysablonhoz Uj valtozo:

1.8 15010.11.15. 9. Melléklet $FELEVTARGYAIRESZLETES 113.
2010.11.15. Kérvény lathatdsag szabalyozasa hallgatd

1.8 1.1.2 szamara 9.
2010.11.15.

1.8 1.1.2.1. | Tablazat beszirasa kérvénysablonba 17.

1.8 |2010.11.15. 1.1.2.2. |HTML forraskdd megtekintése 18.
2010.11.15. Kérvény masolasnal, masolasra keriild mezok

1.8 1.2. bOvitése 26.
2010.11.15. Vélemény indokok megadasa

1.8 1.1.7. 25.
2010.11.15. ,

1.8 1.6.3. Alland6 dont6 megadasi lehetdség 43.
2010.11.15.

1.8 8.7. Dontés folyamata az oktatoi/hallgatoi weben 107.
2010.11.15.

Kérvénykezelésnél ha a templateben 20-nal
nagyobb értékl mezd szerepel, és nincs
bepipalva a Minden mezokitoltés tarolasa

1.8 1.1.2. checkbox , figyelmeztetd lizenet 12.
2010.11.15. L L,
Dokumentum feltéltés szabalyozasa
1.8 7.1.4. (mérethatar megadasa) 88.
2010.11.15.
1.8 6. Feltétel megadasi lehetdség kérvénykitdltéshez 78.
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2010.11.15. Hallgati weben a kérvény listazasanal az
érvényesség vége datuma mellett az 6ra-perc
is megjelenik.
1.8 90. 90
2011.05. Kérvény kitoltése
1.9 1.6.5 megszakithatd/felfliggesztheto legyen 60.
2011.11.04. e .
Kerveny kitoltesi kdvetelmenyben Extra
2.2 6.0 mezokre hivatkozas 101.
20111104 Kérvény hivatalos bejegyzés sablonjaban
2.2 3.0 hasznalhatd valtozok bovitése(100-ig) 85.
2011.11.04. ., . ,
Keérvenysablonhoz tobb hatarozatsablon
2.2 4.0 készitési lehetOség 90.
2011.11.04. El6re megadott dontés indok modositasi
2.2 1.1.6 lehetdség 33.
2011.11.04.
2.2 2.0 Kérvény import bovitése (donto importalasa) 66.
20111104 Kérvényben 20-nal nagyobb mez6k
2.2 2.3.4 informacidinak megtekintése 83.
2.2 |2011.11.04. 2.2.2. Csoportos dontés generalds 78.
2.2 |2011.11.04. 2.2.4. Dontés tab fiil letiltasa 78.
2.2 |2011.11.04. Hivatalos email cimre értesités véleményezésre
1.6.2. varo kérvényrdl 55.
2011.11.04. _ Iy S .,
Hivatalos email cimre értesitésddntésre varo
2.2 1.6.3. kérvényrol 56.
2.2 |2011.11.04. 1.1.12. | Oldaltorés szerkesztése 39.
2.2 |2011.11.04. 1.1.13. | MezOkitoltés szabalyozasa 39.
2011.11.04.
2.2 1.1.14. | Mez0 keret lathatdsag szerkesztése 39.
2011.11.04. . S,
Ddnteés indok modosithatosaganak
2.2 1.1.7. szabalyozasa paraméterrel 34.
2011.11.04. Uj adatvaltozok kérvénysablonhoz (extra
adatokra, nyelvvizsga, és aktualis datumra
2.2 9. hivatkozas) 136
2012.03.13
2.3 4.1.2. NetRiport tipusu hatarozat sablon szerkesztése 96.
2012.03.13
2.3 4.1.5.1. |Hatdrozat megtekintés tiltdsa a HWEB-n. 105.
2012.03.13 Kérvénysablonhoz dijfizetési kotelezettség,
2.3 1.6.2.4. |dijtipus megadasa 64.
2.3 |2012.03.13 1.6.2.4.1.1 |Kérvényhez dijtipus létrehozasa 67.
2.3 |2012.03.13 1.6.2.5. |Kiirt tételhez rendelt kérvény 70.
2012.03.13
2.3 2.2 Kérvény véleményezéshez, megjegyzés mezo 78
2012.03.13
2.3 2.2.1 Kérvény dontéshez, megjegyzés mez0 83
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2012.03.13 Kérvény masolaskor pontszamitasi feltétel
2.3 1.2 masolasa 38.
2012.03.13 Melléklet: Kérvénysablonban hasznalhatd
adatvaltozok
Kérvénysablonban hasznalhat6 adatvaltozdk
bovitése munkahelyi adatokkal
2.3 9. 143.
2012.03.13 Weben kérvény elbiralasnal vélemény indokok
2.3 8.7 megjelenitése 138.
2012.03.13 Pontszamitas eredményének megjelenitése
2.3 8.2 hallgati weben 127
2012.03.13 . .y o
Pontszamitas eredméenyenek megjelenitese
2.3 8.6 és 8.7 |weben a kérvény elbirald és dontd szamara. 137, 139
2012.03.13 Melléklet: Pénziigyi kérvénynél
2.3 9. Kérvénysablonban hasznalhato valtozok 148.
2.4 |2012.07.07. OWEB és HWEB-n a kotelez6 véleményezés
9. indokok mddosithatdsaga 136.
2.4 |2012.07.07. Kitoltheto kérvények meniipontban a dijkoteles
8. kérvények megjeldlésre 127.
2.4 | 2012.07.07. 4.1.4. Elkésziilt hatarozat UJ tabulator fill 112.
2.4 | 2012.07.07. Ugyintéz6 lathatdsag megjelenités szervezeti
1.6 egyseg feldl 52.
2.4 |2012.07.07. 2.1 PDF csoportos nyomtatasi lehetdség 77.
2.5 |2012.09.04. Minden mezd szerkesztésénél kotelezd az
1.1.2 n=mezO6név hasznalata 13.
2.5 |2012.09.04. Automatikus dontd/véleményezd
1.3.3 hozzarendelése kérvénysablonhoz 34.
2.5 |2012.09.04. 1.3.6 Vélemény/dontés indokok megadasa 38.
2.5 |2012.09.04. 2.1.2 2.1.2. Kérvényben adott valaszok megtekintése 72.
2.5 |2012.09.04. A hallgatd altal a kérvény egyes mezbihez
2.2.4 csatolt mellékletek megtekintése 81.
2.5 |2012.09.04. Kérvény sablon szerkesztésekor, még nem
7.1.3 elfogadott hallgat6éi dokumentumra hivatkozas 111.
2.5 |2012.09.04. 8.4 Kérvény mezOihez melléklet csatolasa 123.
2.5 |2012.09.04. 8.6.1 Javitasra visszakapott kérvény kezelése 126.
2.5 |2012.09.04. Véleményezés/dontés folyamata az oktatdi és
9. hallgatdi weben 128.
2.5 |2012.09.04. Véleményezendd/Birdlandd Kérvény
9.1 visszakiildése javitasra 129,
2.6 |2012.11.07. Kérvénysablon szerkesztési hibara
1.1.2 figyelmeztetd lizenet 17.
2.6 |2012.11.07. 1.3.8 Vélemény rogzités szabalyozasa hataridé utan 40.
2.6 |2012.11.07. Aktiv tételek megjelenitése $AKTIVTETELEK
10. valtozéval 140.
2.6 |2012.11.07. Alapadatok tovabbi mez6i: Javitasra
1.1.1.1. | visszateheto jelblonégyzet 12.
2.6 |2012.11.07. 8.5.1 Csatolt mellékletek megtekintése (PDF, ZIP) 125.
2.6 |2012.11.07. 11. Oktatoi kérvény 141
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2.7 |2013.03.10. 1.6 UJ tipusu kérvénysablon: Erasmus 48.
2.7 |2013.03.10. 6. Kérvény érvénytelenités 108.
2.7 |2013.03.10. 2.2.3 Kliensben mellékletek letoltése zip és pdf-ben. 84.
2.7 |2013.03.10. 10.2 Kérvény mez0 vélemények megjelenitése 139.
2.7 |2013.03.10. Szervezeti egységre vonatkozd beallitasok
1.3.3.1 |importalasa 39.
2.7 |2013.03.10. Kérvénysablonhoz szak hozzarendelési
1.3.4 lehetOség 39.
2.8 |2013.07.10 Kérvény modulban kdédétel értékekre lehet
1.1.3 hivatkozni, ill. a kérvénysablonban. 30.
2.8 |2013.07.10 Kitoltés alatti statusz nem valaszthato ki
2.1.1. kérvénynél 76.
2.8 |2013.07.10 1.1.1.1 | Melléklettorlési idO, szamitas valtozasa 13.
2.8 |2013.07.10 9.3 Kérvény melléklet csatolasakor nyelv mez6 132.
2.8 |2013.07.10 mezdnként véleményezéskor publikus, nem
10.2 publikus megjelolés 143.
2.8 |2013.07.10 21.21. \{élaszz mez0 80.
2.8 2013.07.10 UJ valtozdk:
12. Nyomtatasi név: $H54 ,El6tag: $H55 149.
2.8 |2013.07.10 11.2 Parhuzamos véleményezés 147.
2.8 |2013.07.10 11.3 Publikus, nem publikus véleményezés 144,
2.8 |2013.07.10 2. Pénzliggyel kapcsolatos kérvény valtozasok 62.
2.8 |2013.07.10. Befizetésre var statusz csak dijkoteles
2.1.1. kérvénynél valaszthatd 76.
2.9 ]2013.11.01. Kérvénysablon jel6lonégyzetek elnevezése teljes
- valtozott dokumentumban
2.9 |2013.11.01. Specialis karakterek hasznalatanak tiltasa a
1.1.2 kérvénysablon mezd elnevezések esetén 21.
2.9 |2013.11.01. Dokumentumok csatolasa engedélyezett
1.1.1.1 |jel6lénégyzet beadllitds szabalyozasa 13.
2.9 |2013.11.01. $INDEXSOROK(x), Uj adatvaltozd a hallgato
12. indexsor adatinak megjelenitésére 153.
29 |2013.11.01. Félbehagyott kérvények feliilet kivezetése (j
1.8.1.2. | meniipontok ala 63.
29 |2013.11.01. Dijkoteles kérvényhez kapcsolddd kiiras
befizetési hataridejének szabalyozasa
2.2.4.1. 73
2.9 |2013.11.01. 1.1.2.6. | Alapértelmezetten a fels6 margo fél cm-es. 31.
2.9 |2013.11.01. Csoportos szervezeti egység hozzarendelés a
1.3.2. kérvénysablonhoz. 39.
2.9 |2013.11.01. Hasznalhatd valtozok megtekintése kérvény
1.1.2. szerkesztéskor teljes ablakban 20.
2.9 |2013.11.01. Kérvényezd login nevének megjelenitésére Uj
12. adatvaltozo 157.
2.9 |2013.11.01. 1.1.2.8. |Fekvo tajolasu kérvény generalasa. 31.
2.9 |2013.11.01. Sikeres kérvényleadas esetén a kérvény
azonositd megjelenitésre kerll a visszajelz6
10.1 uzenetekben. 132.
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2.9 |2013.11.01. Egy kérvénysablonon beliil az n= illetve
name= tag utan nem lehet azonos mez6
1.1.2 elnevezést hasznalni. 21.
29 |2013.11.01. A label tipusi mez6k véleményezése nem
11. lehetséges. 146.
2.9 |2013.11.01. 1.1.2.2. | Radibgomb vizszintes megjelenitése 21.
2.9 |2013.11.01. 1.1.2.3. | Alapértelmezett érték megjelenitése 22.
29 |2013.11.01. Kiirt tételre vonatkozd kérvény leadas
2.1. modositasa 66-72
2.9 |2013.11.01. 2.1.4. Részletfizetési kérvény 73.
29 |2013.11.01. Dijkoteles kérvényhez kapcsolddé dijkiiras
2.2.4.1. |befizetési hataridejének szabalyozasa 77.
29 |2013.11.01. Dijkoteles kérvénysablonhoz tartozd pénziigyi
2.2.5. dij weben vald kiirasanak tiltasa 78.
2.9 |2013.11.01. 2.2.6 Kérvény-kiiras dsszerendelési lehetOség 78.
2.9 |2013.11.01. 1.1.29 Sablon ellen6rzés gomb 27.
3.0 |2014.03.01 Oktatoi weben a kérvénymelléklet megtekintés
szabalyozasa,(Melléklet funkcié csak akkor
11. aktiv, ha van melléket) 167.
3.0 |2014.03.01 FastRiport tipusu hatarozat sablon |étrehozas
5.1.1 megsziintetése 128.
3.0 |2014.03.01 Kérvénysablonban adatvaltozék eredményének
1.1.2.2  |idegen nyelven valé megjelenitése 20.
3.0 |2014.03.01 A visszajelz0 lizenetben az adott
kérvénysablonra vonatkozo, dsszes, hibasnak
1.1.3.9. |taldlt mez6 megjelenitése. 29.
3.0 |2014.03.01 1.1.3.3 |Legordiilé mez6 szélesség szabalyozasa 24
3.0 ]2014.03.01 1.2 Kérvénysablon masolas kibovitése 40.
3.0 |2014.03.01 Kérvénysablon szerkesztéskor hasznalhato
1.1.2.1 |adatvaltozok beszirasa. 20.
3.0 |2014.03.01 Hasznalhatd adatvaltozok listajaban keresési
1.1.2.1 |lehetGség. 22.
3.0 |2014.03.01 1.1.3.10. |Kérvénysablon el6kép megtekintési lehetdség 35.
3.0 |2014.03.01. Feltételes hivatkozas hasznalata NetRiport
5.1.2. hatarozat sablon esetén 143.
3.0 |2014.03.01. Kérvénysablonban mezoknél hivatkozas masik
1.1.3.9. | mezOnél kitoltott adatra. 33.
3.0 |2014.03.01. 1.1.3.10. |Regularis kifejezés 34.
3.0 |2014.03.01. Webeken a kérvény PDF és melléklet
11. megnyitasa letoltés nélkiil 197.
3.0 |2014.03.01. Mez6 mellé dokumentum csatolas kotelezéség
1.1.3.5.1.1.1 | bedllitdsa 29.
3.0 |2014.03.01. 1.3.4 Dinamikus véleményezd/donto 59.
3.0 |2014.03.01. Radiégomb és legordiilé mez6 mellé
1.1.36 | dokumentum csatolas 28.
3.0 |2014.03.01. Altaldnos kérvények esetén valasz2 mez6
1.3.6.2 | modositasa és pont Ujraszamitas 60.
3.0 |2014.03.01. 3. Targyekvivalencia vizsgalat 99.
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3.0 |2014.03.01. HallgatoKervenyekSzam meta érvénytelen
9. kérvények esetén 157.
3.0 |2014.03.01. Automatikus Gzenet a kérvény (igyintézének
2.2.4. kiirds statusz mddosulasakor 95.
3.0 |2014.03.01. $FELEVTARGYAI() — a hallgatd adott féléves
1.1.2.2. |targyai 23.
3.0 |2014.03.01. Webes tétel megbontas szabalyozasa
2.1.6. részletfizetési kérvény esetén 92
3.0 |2014.03.01. 1.1.3.15. |El6re definialhato kérvény mezok 39,
3.0 |2014.03.01. Szerkeszt gomb a Félbehagyott kérvények
2.2.7. menulpontokon 100.
3.0 |2014.03.01. Kérvény véleményez6 szamara mas altal adott
1.1.1 vélemény megtekintésének engedélyezése 18.
3.0 |2014.03.01. 12.4 Vélemények lathatdsaga 195.
3.0 |2014.03.01. Altaldnos kérvények esetén pontszamitashoz
1.3.6 tovabbi 4 extra mezdre hivatkozas 63.
3.0 |2014.03.01. Teleplilés tavolsag szamitasa kérvény
1.3.6.1 |leadaskor 64
3.1 ]2014.07.01 4.1 Generalt PDF fajnév médositasa 123.
3.1 |2014.07.01 Dinamikus szamu mez6 megjelenités
1.1.3.12. |szerkesztése 37.
3.1 |2014.07.01 MezOnként pontszamitas eredményének
1.3.6.1 | megjelenitése kliensben és weben 68.
3.1 |2014.07.01 1.5 Kollégiumi kérvényhez hasznalt adatvaltozok 74.
3.1 ]2014.07.01 Kérvénysablon masolaskor hivatalos bejegyzés
1.2 sablon masolasa 54.
3.1. |2014.07.01. 1.1.6. Datum formatum formazasa kérvénysablonban 52.
3.1. |2014.07.01. Véleményezett/biralt kérvények adatainak
12 megtekintése 198
3.1. |2014.07.01. Dokumentum tipus lathatdsag szerepe
10.1.5. | melléklet feltoltéskor 179.
3.2 |2014.11.15. Kérvény vélemény/dontés indokok tabon
1.3.7 kotelez6 mezok 75
3.2 |2014.11.15. Tanulmanyi statuszra vonatozdé kitoltési
9. kdvetelményt 172
3.2 |2014.11.15. Ekvivalencia szabaly elbiralasa oweb oldalon
3.2.4 125.
3.2 |2014.11.15. WEB-n véleményezett kérvénynél bovebb
197. opcid ala keriilt az 6sszegzett pontok 197.
3.2 |2014.11.15. Hatarozat sablonon kari vezetd megjelenitése
6.1.2.1 164.
3.2 |2014.11.15. Uj kérvénysablon valtozok késziiltek a
kérvényezd képzéséhez rendelt szervezet
13. cimének megjelenitésére vonatkozdan 216.
3.2 |2014.11.15. Kérvénysablonhoz hozzarendelt képzések,
1.3.5. szakokhoz keres6 mez0 68.
3.2 2014.11.15. 1.1.317 | Kérvénysablonban help szerkesztési lehetOség 45.
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3.2. 2014.11.15. Teljesitett tétel esetén részletfizetési kérvény
2.1.7. altali megosztas tiltasa 109.
3.2. 2014.11.15. Befizetési lehet0ség szabalyozasa kapcsolddd
2.1.7. részletfizetési kérvény esetén 109.
3.2. 2014.11.15. Kérvény lgyintéz6 megallapitasa a kapcsolédd
2.1.3. pénziigyi kdd szervezete szerint 105.
3.2. 2014.11.15. Kérvénysablonhoz rendelhetd pénziigyi dijak
2.2.1. szabalyozasa 112,
3.2. 2014.11.15. Ekvivalencia kérelmekben nem lehet azonos a
3.2.2. beszamitani és az elismerni kivant targy 128.
3.2. |2014.11.15. Kérvényekhez csatolt mellékletek csoportos
4.2.3 mentése 149.
3.2. |2014.11.15. Label tipusi mezdkhdz dokumentum csatolasi
1.1.3.6. |lehetdség 32.
3.2. |2014.11.15.| 1.1.1.1. |Kérvénymelléklet feltoltés szabalyozasa 19.
3.2. |2014.11.15. Kérvény mez6hoz valdé dokumentum feltoltés
1.1.3.6. |szabalyozasa 33.
3.2. |2014.11.15. Dinamikus véleményezd/dénté meghatarozasa
1.3.4 két feltétel alapjan 68.
3.2. 2014.11.15. Hatarozat szam generalasi algoritmus
6.1.3 elkészitése 170.
3.2. 2014.11.15. Kérvénysablonhoz legfels6bb szervezeti egység
1.3.2 hozzarendelése 65.
3.2. 2014.11.15. ,0sszes vélemény” és ,Utolsd leadds utdn
vélemények szama”. 20.
3.2. 2014.11.15. Javitasra visszakildott kérvényen csak a
12.1 legutolsd publikus vélemény jelenik meg. 209.
3.2. 2014.11.15. 15. Admin web feldolgozandd kérvények 225.
3.3. 2015.03.17. 6.1.2. TranslatelD fiiggvény 170.
Nyelvesitett kodtétel értékek kérvényen vald
3.3. 2015.03.17. 1.1.5. megjelenitése 57.
Kérvény véleményezése tipusu rendszeriizenet
3.3. 2015.03.17. 4.2. feladdja a System User 143.
Kiértékelés sorrendjének mddosulasa azonos
3.3. 2015.03.17.| 1.1.3.7. |req és docreq feltételek esetén 34.
Véleményezés indok statusz kotelezdség
3.3. 2015.03.17. 1.3.7. vélemény indok tipus esetén 80.
Automatikus pontujraszamitas valasz2 alapjan
3.3. 2015.03.17.| 1.3.6.2. |véleményezéskor/dontéskor 78.
Kérvénysablon beallitdsokhoz 0j tabulatorfiil:
3.4. 2015.07.09.|1.1.2. Beallitasok 19.
3.4. 1.1.1.4. Docreq feltétel bovitése legordilo listak esetén | 34.
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2015.07.09.
Kérvénysablon masolasakor vélemény/dontés
3.4. 2015.07.09.|1.2. indokok masolasa 56.
3.4. 2015.07.09. Részletfizetési datumok megjelenitése
2.1.7. hatarozaton 106.
KERVENYKIIRASBEFIZETHETOHATARIDOUTAN
3.4. 2015.07.09. | 2.2.5. paraméter miikddésének mddositasa 111.
3.4.
2015.07.09. | 6. Hivatalos bejegyzés generalas elfogadaskor 157.
3.4. 2015.07.09. |14.2.7. Kérvény atkotés 152.
Rendszeriizenet nem kertil kiildésre kérvény
3.4. 2015.07.09. | 10.6. leadaskor és javitaskor 192.
3.4. 2015.07.09. Véleményez0 lathatdsaga javitasra visszatett
10.7. kérvények esetén 193.
3.4. 2015.07.09. Rendszeriizenetet nem kap a hallgat6 kérvény
leadaskor
10.6. 192.
Véleményez0d lathatdsaganak szabalyozasa
3.4. 2015.07.09.|10.7. mezOvéleményezés esetén 193.
3.4. 2015.07.09. | 11. Adatok véleményezése ablak mddositasa 196.
Utoljara médositott mez6k megtekintése
3.4. 2015.07.09. | 11. javitast kdvetben a véleményezés soran 197.
3.4. 2015.07.09. | 12. Uj kérvényvaltozok 212.
Javitas alatti dokumentum feltoltés
3.4. 2015.07.09. |14.4.1. 135.
Adminisztratori web feldolgozandd kérvények
3.4. 2015.07.09. | 14. modositasa 214.
3.5 2015.11.10 |1.1.3 Max kérvények szama képzésenként 19.
3.5 2015.11.10 Uj kérvénysablon tipusok: Hallgat6i jogviszony
igazolas igénylés, Méltanyossagi vizsga kérvény,
1.1.3 Nyelvvizsga aloli mentesités kérvény 18.
3.5 2015.11.10 Szervezet hozzarendelés hierarchia alapjan, 0
1.1.2 jelolonégyzet a kérvénysablon beallitasaihoz. 23.
3.5 2015.11.10 Beallithato, hogy kodtételes adat esetén a
kérvényen, a mez6 alapértelmezett értéke a
1.1.16. hallgatonal szerepl6 érték legyen 54
3.5 2015.11.10 UJ valtozok:
SNYELVVIZSGAADATOK (,)
SELOKEPZETTSEGADATOK (,)
SELONYBENRESZESITESADATOK (,)”
$MOBILITASADATOK ()
16 SMUNKAHELYIADATOK (,) 212.

Kiadas: 2016.03.10.

Verzio: 3.6

Oldalszam: 10 / 227




&8

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacio

KERVENY KEZELES

$CIMADATOK(,)

$EMAILCIMADATOK(,)
$TELEFONSZAMADATOK(,)
$PARHUZAMOSTANULMANY IADATOK(,)

3.5

2015.11.10

16.

Uj valtozok:
$ELOKEPZETTSEGSZERVEZET,
SMOBILITASSZERVEZET,
$SZAKMAIGYAKORLATSZERVEZET,
$SZAKDOLGOZATSZERVEZET,
$BEFIZETOSZERVEZET,

213.

3.5

2015.11.10

16.

Uj valtozok: Telephely cim adatanak
megjelenitésére

213.

3.5

2015.11.10

7.1.5

Sajat adatok/Feldolgozando kérvények (28900)”
meniiponton a kérvényhatarozatok csoportos
generalasakor,

167.

3.5

2015.11.10

2.1.4

Pénziigyek/Befizetések" meniiponton ,, Teljesitett”
statuszu kiirasok esetén inaktiv a ,, Kérvény leadés”
funkcio.

104

3.5

2015.11.10

16.

Uj valtoz6: $JOGVISZONY ADATOK

214

3.5

2015.11.10

Uj valtoz6: SHALLGATOFELEVEI()

214

3.5

2015.11.10

w

Nyelvvizsga aloli mentesités tipusi kérvény

114.

3.5

2015.11.10

Jogviszony igazolas igénylés tipusu kérvény

115.

3.5

2015.11.10

8.1.3

Kérvényhatarozat sorszam” tipusu sorszam
generalasi szabaly esetén kérvénysablon
azonositora valo hivatkozas.

166.

3.5

2015.11.10

1.3.11.1

Kitoltési kovetelmény Uj tabulator fill

81.

3.5

2015.11.10

6.2.3

Mellékletek letoltése (pdf) és Mellékletek
letoltése (zip) gombok helyett Mellékletek
gomb.

147.

3.5

2015.11.10

u

,Utolagos aktiv félév igénylés” és ,Utdlagos
passziv félév igénylés” tipusu kérvénysablon

116

3.5

2015.11.10

Méltanyossagi vizsga kérvény

116.

3.6

2016.03.10.

1.2

Kérvény masolas mddositasa- hosszu
kérvénysablon név esetén

55.

3.6

2016.03.10.

1.14.13

Regularis kifejezés szerkesztésnél valtozas!

42.

3.6

2016.03.10.

Jogviszony igazolasnal nem jelenik meg a
kérvénysablonhoz rendelt jogviszony igazolas

116.

3.6

2016.03.10.

16

Szakdolgozat tipusu kérvénysablonra Uj
valtozdk

217

3.6

2016.03.10

1.1.4.11

Feltételes kotelezOség vizsgalat bovitése

40.

3.6

2016.03.10

1.1.3

Uj HTML szerkeszt6 editor keriilt bevezetésre

25.

3.6

2016.03.10

16.

Hivatalos bejegyzés sablon ,Részletfizetési
kérvény” tipusu kérvénysablonok esetén a
kiirdshoz kapcsolddo részletfizetési datumokra
hivatkozas

219.

3.6

2016.03.10

16.

Hivatalos bejegyzés sablon Valasz2 mezore
hivatkozas

219
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3.6

2016.03.10

16

,Hallgatdk/Hallgato képzései (6000)”

meniipont ,Kiegészitd képzés adatok” tabulator
fulon a ,Képzésen allamilag tamogatott félévek

szama” mezore hivatkozas a kérvénysablonba |219
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1. Kérvény sablonok létrehozasa, kezelése

A kérvények leadasahoz kérvénysablont kell 1étrehozni a rendszerben.

A sablonok létrehozasa és szerkesztése az az alabbi feliileteken lehetséges:
o Adminisztracio/Kérvény sablonok (29550)
o Szervezeti egységek IKérvények (28750)

1.1. Kérvénysablon létrehozasa az Adminisztraciéo meniipont felol

Az Adminisztracio (95400)/Kérvénysablonok (29550) feliileten hozhatunk létre 0j kérvénysablonokat,
amelyeket ezutan szervezeti egységhez kell rendelniink.

£ v2015.11.2.1 : Kérvénysablonok (29550) "-l" X i _. i .‘& .*‘ i - =ARCE X
File Eszkozok Szerepkorvdltas Kedvencek Help
-0 :
Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kotelezd dontés ... |Létrehozas ideje Dokumerdumol-lﬂ
% NEP TUN BP(M) Bejelentés félév passzivaltatasara (masolat) v 2010.10.26. 14:38:5 A
; KOLTESZT(M) Kollegiumi jelentkezes 2009/10/1 (masolat) v 2010.11.09. 11:01:3
VEX vélasz export teszt1 2010.11.15.9:11:1
Sajat meni | Altalanos meni ALTEME Altalénos EME 2010.09.08. 13:38:5 v
SZ0C200HMMM)M [ Teszt tobbféle hatdrozat készitéséhez 2010.09.23. 9:15:01 v
R R R L) 201 20l t6bb mez 2010.09.20. 15:50:4
Hallgatak indexei (21250) —
1 Hallgatsi igazolasok (21300) KE_3(M) szoc portszamitds teszt (mdsolat) 45 v 2010.09.22. 8:26:37
e Kérvénysablonok (29550 BGFKOLL{M) BG kollégiumi kérvény (masolat) v 2010.09.23. 11:27:2 v -
{5} Eckményok (25750) o e | = = EID
- Hallgatsi draltkazések (3010
Jelszészablyok (31700) Kérvény neve feed] Keresés D [ Minden | | Szirs
: Elkciildétt Gzenetek (32100) =
[£3] Hallgaték képzései (32750)
13 Hallgatk szakjai (32800) ETTEE Kervenvsablon | Beslitasok | Szervezeti eayséask | Dinamicus véleményezs/donts | Képzések/Szakok | Pantszamitas | viseme ¢ »
- Hallgatdk szakos féléves ada
[+ Szakol (32600) =4 Template neve: |EME leérvény probléma
Szakiraryok: (33300) e =
g \ﬂrtuélisr:;oakik {336}04]} Azonositd neve: |EME keéry
- Mintatantervek (33350) Max kérvények szama:
E;kr:;’:r:;ig;;ﬂ%;‘aﬂu} Max kérvények szama képzésenkent:
Oklevél (35900) Tipus: | Halgatai kérvény |
Kiadott oklevelek (36150) -
Hivatalos bejegyzések {3}140[ pgeg | J
Myomtatvany sorszamok (359 Diftipus : | J
% Kiadott igazoldsok (37600) Irttipus: |

] Importalt fajlok (38350)
E4ananyagok: (39300)

UniPoll kérddivek (43700)
Felhasznaldk cimei (44250)
Csoportos dokumentummegte

- Eszkozleltar (48500)

[]--- Belépd képemyd (4800) -
] I 3

et

Letélve 200/ 572 rekord.

Hatralévd idd ceatolmany hozzaadasahoz (percben):

Hatraléwd idd csatolmany todéséhez (percben):

[~ Archivalt

[~ Archivaltakat is mutatja

Sablon ellendrzés

Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
—

Tordl

| Masolas || Hozzaad || Szerkeszt ||

Adminisztrdacio feliileten kérvénysablonok létrehozdsa
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A meniipontokban a kdvetkez6tabulator fiileken helyezkednek el a mezok és az adatok:

Alapadatok

Kérvénysablon

Bedllitasok

Szervezeti egységek
Dinamikus véleményez6/donto
Képzések/Szakok
Pontszamitas
Vélemény/dontés indokok
Kitoltési kovetelmény
Hatarozat sablonok

Pénziigyi kddok (csak a pénziigyi €s a részletfizetési kérvény tipusok esetén)

1.1.1. Alapadatok

Az Alapadatok feliileten lehet megadni a 1étrehozand6 kérvénysablon f6bb adatait. A ,,Hozzaad” gombra
kattintva kotelez6 mezoként ki kell kolteni a ,, Template neve” és az ,, Azonosité neve” mezbket. A
,, Template neve” mezdben megadott érték fog megjelenni a felhasznald szaméra a webes feliileten ezért
érdemes beszédes elnevezést hasznalni.

A feliileten kotelezé mezd még a ,, Tipus ”, melyben kodtétel értékekbdl valaszthatjuk ki a megfeleld értéket.

Tipusként valaszthat6 értékek:

Belsé targyekvivalencia
Erasmus kérvény

Hallgatoi kérvény

Hallgatoi regisztracid
Jogviszony igazolas igénylés
Kollégiumi jelentkezés
Kiilsé targyekvivalencia
Méltanyossagi vizsga
Nyelvvizsga aloli mentesités kérvény
Oktatoi kérvény

Pénziigyi kérvény
Részletfizetési kérvény
Szakdolgozat

Zarovizsga jelentkezés
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Letéltve 200/ 572 rekord.

(7 vao1s5.1121: Kérvénysablanok (29550) ‘ . m ‘ 1 o5 e |
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@ v @ M @
Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kotelezd dontési... |Létrehozds ideje Dokumentumollﬂ
% NEP TUN BP(M) Bejelentés félév passzivattatasara (masolat) L4 2010.10.26. 14:38:5 vl
; KOLTESZT(M) Kollegiumi jelentkezes 2009/10/1 (masolat) v 2010.11.09. 11:01:3
VEX valasz export teszt 1 2010.11.15.9:11:01
W ALTBME talanos BME 2010.09.08. 13:38:5 v
] SZ0C200{MHYMpM | Teszt tobbféle hatdrozat készitéséhez 2010.09.23. 9:15:01 v
D - 20m 20l tabb mezd 2010.09.20. 1550:4
+| Hallgatdk indexei (21250) —
Y Hallgatsi igazolasok (21300) KE_3({M) szoc pontszamitas teszt (masolat) 45 v 2010.09.22. 8:26:37
a7 BGFKOLL(M) BGF kallégiumi kérvémy (masalat) v 2010.09.23. 11:27:2 v —
] Eokmanyole (25750) S rr———— = | - —— El{:l
%] Hallgatdi dradtkozeések (3010
+| Jelszdszabalyok (31700) Kérvény neve E] Keresés IZI ||'\"|inden j Szlnés

1% Hallgatck képzései (32750)

8

l'

;| Elkeiildditt Gzenetek: (32100) v i

+| Hallgatok szakjai (32800)

Dinamikus véleményezs/dants | Kapzések/Szakok | Pontszamitas | Vilemény / dontés indokok | Kitéhési kévetelmény | Hatarozat sablonok | 41 *
+ Hallgatck szakos féléves ada)

<] Szakok (32600) =4 Template neve: |EME kénvény probléma
| Szakirdryok (33300) . ; -
h Vinuslis szakok (33600) Azonositd neve: |EME kerv

2| Mintatantervek (33950) Max kérvények szama:

+| Eldkeépzettségek (34300) .. . . - ’7
" Eseménysk (36500) Max kérvények szama képzésenként:

5] Oldevel (35900) Tipus: |HE|IIgE|téi kénvény j
| Kiadott oklevelek (36150) Féléy - alloa 7

2| Hivatalos bejegyzések (34400 Sev Jogviszony igazolds igénylés

2| Myomtatvany sorszamaok (359 Dijtipus : x:'e.giuml J'EIEF.TTkTZéS.

£ ) - 56 targyekvivalencia L
e ] Irattipus: Méltaryossagi vizsga kérvény 3

<] Importat f&jlok (38350)

+| Etananyagok (39300)

i UniPoll kérddivek (43700)

: Felhasznalok cimei (44250)

< Csoportos dokumentummegte

| Eszkozleltar (43900)

Belépd képemyd (4800) -
m b

Myelvvizsga aldli mentes ités kérvény

Hatralévd idd csatolmar| Oktatdi kérvény

Pénzigyi kérvény e
y fofesenez {percben). |

Hétralévd idd csatolma

[~ Archivalt

[~ Anchivaltakat is mutatja

Sablon ellendrzés || Sablon megnyitas | Mertés || Mégsem |

Szerepkdr: Belsd Adminisztrdtor Szerver: DEV12C_Teszt

Kérveény tipus kivdlasztasa

A tipus megvalasztasaval adhatdo meg, hogy a hallgatéi weben, mely feliileten jelenik meg a kérvény, ill.
mely modulban (kollégium, zarovizsga, pénziigy, targyelismerés, szakdolgozat stb.) hasznalhato.

A Belso és Kiilso targyekvivalencia a hallgatoi weben az ,,Informacid/Targyelismerés” meniipontban
a targyekvivalencia szabalyok kezelésére hasznalhato.

A Hallgatéi kérvény a hallgatoi weben az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban jelenik meg.
Hallgatoi regisztracid a hallgatéi weben a ,,Ugyintézés/Beiratkozas/Bejelentkezés” meniipontban
hasznalhato.

Erasmus kérvény a hallgatoi weben az ,,Ugyintézés/Erasmus” meniipontban jelenik meg.
Jogviszony igazolas igénylés tipusa kérvény a Hallgatoi
,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban jelenik meg.

A Kollégiumi jelentkezés kérvény a hallgatéi weben az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés”
meniipontban a kollégiumi jelentkezésnél adhato be.

Me¢éltanyossagi vizsga kérvény

Nyelvvizsga aloli mentesités kérvény

Pénziigyi kérvény a hallgat6i weben a ,,Pénziigyek/Befizetés” meniiponton a kiirt tételhez kapcsolodo
lehetdségeknél talalhato.

Részletfizetési kérvény a hallgatoi weben a ,,Pénziigyek/Befizetés” meniiponton a kiirt tételhez
kapcsolddo lehetdségeknél talalhato.

A Zarévizsga jelentkezés kérvény a hallgatéi weben a ,,Ugyintézés/Zarovizsgak™ meniipontban, a
zardvizsga jelentkezésnél hasznalhato.

kérvényhez hasonléan az
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e Oktatoi kérvény az Oktatéi weben jelenik meg, oktatok tolthetik ki az ,,Ugyintézés/Kérvények”
mentiipontban.

e Szakdolgozat tipusu kérvény az ,,Ugyintézés/Szakdolgozat témara jelentkezés” meniiponton a
jelentkezés soran hasznalhato.

A hallgatoéi regisztraciohoz, kollégiumi jelentkezéshez, szakdolgozathoz, ekvivalenciahoz és zardvizsgahoz
megjelenithetd kérvény létrehozasarol, valamint a pénziigyi kérvények kezelésérdl a dokumentum tovabbi
részében részletes leiras talalhato.

Feélév: A kérvénysablonhoz félévet lehet rendelni. Ebben az esetben a kérvény csak akkor jelenik meg a
hallgatonal, ha a hallgaté rendelkezik a kivalasztott félévvel. Haszndlata nem kotelezd, de ha a
kérvénysablonban a valtozok kozott olyan valtozot hasznalunk, mely féléves adatra hivatkozik, akkor
sziikséges a félév megadasa.

Max kérvények szama mezdben hatarozhaté meg, hogy a kérvényt a hallgatdé mennyi alkalommal adhatja le,
képzéstdl foggetleniil.. Ha a hallgato kimeriti a max. kérvények szama mezében megadott értéket, a hallgatd
feliiletén mar nem jelenik meg az adott kérvény. Ha nem keriil kitdltésre a mez6, akkor barmennyi
alkalommal leadhatd a kérvény. Az érvénytelenitett kérvények nem kerililnek beszdmitdsra. A korlatozas
kérvénysablononként érvényesiil.

Max kérvények szama képzésenként mezd, mely lehetové teszi a képzésenként maximalisan leadhatd
kérvények szamanak szabalyozasat. A mezdben megadott értékkel lehetséges a hallgatdo képzésenként
kitolthetd maximalis kérvények szabalyozasa is egy kérvénysablonon beliil

Dijtipus mezé: A kérvénysablonhoz lehet dijtipust kapcsolni. Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus
keriil hozzé rendelésre, abban az esetben a hallgatoi weben a kérvény leadasakor késziil egy kiirds. A funkcio
bovebb leirasa a Kérvény leadas altal létrejovo dijkiiras cimii fejezetben talalhat6.

Irattipus mez6 akkor hasznalhat6, ha Posszeidon iktatasi és ligyviteli rendszert hasznal az intézmény!
Archivalt jelolonégyzet segitségével archivalhatoak a mar nem hasznalt kérvénysablonok.

Az ,Alapadatok™ tabulatoron taldlthatd ,,Hatralévo ido csatolmany hozzdadasahoz (percben)”’és a
., Hatralévo ido csatolmany torléséhez (percben)” mezok szerepérdl a Beallitasok fejezetben olvashato.

1.1.2. Beallitasok

A sablon létrehozasat kovetéen a ,,Bedllitdsok” tabuldtoron lehet finomitani a kérvényre vonatkozé
beallitasokat a rendszerben.

A  Dokumentumok csatolasa engedélyezett jelolonégyzettel szabalyozhatd, hogy engedélyezett-e a
mellékletfeltoltés a kérvénysablonra vonatkozéan. Amennyiben bedllitasra keriil a jel6lonégyzet, akkor a
kérvény leadasakor megjelenik egy ablak (Kérvény leadds gombra kattinva) melyben az egész kérvényre
vonatkozoan lehetséges a mellékletfeltoltés. A ,, Dokumentumok csatolasa engedélyezett” jelolonégyzet csak
a kérvényre vonatkozodan szabalyozza a melléklet feltoltést a kérvény valasz mezdkre nem.

A Dokumentumok csatolasa engedélyezett jelolonégyzet haszndlataval parhuzamosan haszndlhato a
kovetkezd két mez6 az ,,Alapadatok™ tabulatorfiilon:
e A Hatralévé ido csatolmany hozzaadasahoz (percben) mezdben megadott percek szama azt
korlatozza, hogy a kérvény leadastol szamitva mennyi percig csatolhat dokumentumot a kérvényhez
a felhasznalo.
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o A Hatralévo ido csatolmany torléséhez (percben) mezOben megadott percek szama azt korlatozza,
hogy a melléklet feltoltését kovetden meddig tordlheti a felhasznalo.

Amennyiben kitoltésre keriil a dokumentum csatolasra/torlésre vonatkoz6 mezd, akkor a kérvénysablon
mentéséhez be kell allitani a ,,Dokumentumok csatoldsa engedélyezett” jelolonégyzetet.

T S o=

_ Amennyiben kitoltotte a dokurnentum csatoldsra/tarlésre vonatkozd mezdket, kérjak allitsa be a Dokumentumok
! 5 csatoldsa engedélyezett jeldlénégyzetet!

LI= e

A hallgatoi weben a kérvénnyel torténd iddszakra jelentkezéskor (kollégium, regisztracid, zardvizsga,
szakdolgozat, erasmus) a kérvény melléklet torlésének hataridejére vonatkozo idékorlat kiszamitasakor a
program Osszehasonlitja a kérvényhez tartozo jelentkezési iddszak végét a kérvénysablonnal megadott
., Hatralévo ido csatolmany torléshez (percben)” mezében megadott érték alapjan szamitott melléklet torlési
hataridével. A két idépont koziil mindig a kisebb datum keriil feltdltésre a ,, Torlési hatarido” mezdbe.

Sziikséges elfogadott dokumentum jeldlonégyzet bejelolésese esetén a hallgatonak rendelkeznie kell a
kérvénysablonban hivatkozott, elfogadott és érvényes dokumentummal. Ez azt jelenti, hogy a hallgatonak
lehetdsége van a hallgatoi weben dokumentumot feltolteni, amelyet az adminisztrator a kliens programban
elfogadhat.

Abban az esetben, ha a jelolonégyzet nem keriil bejelolésre, akkor a hallgatonak az adott mez6 mellett
megjelenik a kérvény sablon leadasakor egy csatolmany gomb. Ekkor, nem vizsgalja a program, hogy van-
e a kérvénysablonban hivatkozott dokumentumbol elfogadott dokumentuma a hallgatonak és igy elfogadas
nélkiil is feltdlthetd dokumentum a mezd mellett megjelend Csatolmany gombbal.

Amennyiben a kérvénysablon elkészitésekor megjelolésre keriil a Dokumentumok csatoldsa engedélyezett
jelolénégyzet, akkor az adott kérvény elbiralasakor megjelolheté a Dokumentumok bemutatva jelolonégyzet
is. A leadott kérvényeknél (Kérvények meniipontokban) talalhaté a Dokumentumok bemutatva jel616négyzet,
melyet a kérvény elbiralasakor, feldolgozasakor kell kipipalni, ha a sziikséges dokumentumok bemutatdsra
kertiltek.

A dokumentum kezelésrdl és a kérvények feldolgozasi folyamatarol bévebb leiras a Kliens programban
keérvények feldolgozasa cimii fejezetben olvashato.
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Jelolonégyzetek beallitasa

A Keérveny kitoltés felfiiggesztheto jelolonégyzetet akkor alkalmazzuk, ha szeretnénk engedélyezni a kérvény
kitoltés soran, hogy kérvényezé a kitoltését meg tudja szakitani. A kérvény megszakitas/felfliggesztésrol
részletes leirds a Kérvény Kkitoltés felfiiggesztése fejezetben olvashato.

Kotelezo dontés indok jelolonégyzet segitségével meghatarozhatd, hogy az elbirdlas sordn dontés indok
kivalasztasa kotelez6 legyen. Amennyiben megjelolésre keriil a kérvénysablonnal, akkor a kérvény
elbiralasakor elére megadott dontés indokokbol lehet valasztani. A funkciorol bovebb leirds a Vélemény
indokok/dontés indokok megadasa cimii fejezetben talalhato.

Kotelez6 vélemény indok jelolonégyzet hasznalataval szabalyozhatjuk, hogy a kérvény véleményezésénél a
véleményez0 elére meghatarozott véleményekbdl valaszthat, vagy szabadon beirhat6 véleményt adhat meg.
A funkci6 bovebb leirasa a Vélemény indokok/dontés indokok megadasa cimii fejezetben.

Hatarozat Web-en megnyithato jelolonégyzet segitségével szabdlyozhato, hogy az elkészitett hatarozatot a
hallgato a HWEB-en megtekintheti-e vagy sem. A jelolonégyzet igaz értékre allitasaval az elkészitett
hatarozat a HWEB-en a leadott kérvények meniipontban megnyithatd, hamis érték esetén nem. A funkcid
bovebb leirasa a Hatarozat megtekintési lehetoség tiltasa a hallgatoi weben cimii fejezetben talalhat6.

Amennyiben a kérvénysablonnal a Javitdsra visszateheté jelolonégyzet beallitasra keriil, akkor az
automatikus donté/véleményezo vagy a kézi véleményez6/dontd kérvényhez vald hozzarendelésekor minden
véleményezOnél és donténél a ,,Visszadobhatd” jelolonégyzet értéke igaz értékkel keriil beallitasra.
Amennyiben nem keriil beallitasra a jelolonégyzet, akkor az ,,Automatikus donté/véleményezd”
hozzarendelésekor vagy kézzel torténd véleményezd6/dontd hozzarendelésekor sem keriil bejeldlésre a
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jelolonégyzet. Ilyen esetben a véleményezOnek/ dontének nincs lehetdsége a kérvény visszadobdsara.
Amennyiben sziikséges, akkor személyenként engedélyezhetd a visszadobas lehetdsége.

Az Uj azonosité visszadobdsndl jelolénégyzet szabalyozza azt, hogy a javitasra visszadobott kérvény a
hallgaté altal tortént javitas és Gjra leadas utan j azonositot kapjon-e vagy sem. A jelolonégyzet igaz értékre
allitasa esetén a visszadobott kérvénynek az azonosit6ja megmarad, de a kérvény érvénytelen lesz, és egy 1j
azonositoval 1étrehozasra keriil a kérvény.

Vélemény nem modosithato jelolonégyzettel szabalyozhatd, hogy a hallgatd kérvényéhez a véleményezési
hatarido lejarta utan rogzitheté-e vélemény. Amennyiben a kérvénysablonban a Vélemény nem modosithatéd
jelolonégyzet igaz értékre keriil beallitasra, akkor a véleményezd a véleményezési hataridé utan mar nem
rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben a weben mar nem jelenik meg a kérvény sem a
véleményezOnek. A jeldlonégyzet bejelolésével az is szabalyozhatd, hogy a véleményezd nem rogzitet
véleményt ¢€s idokdzben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok régzités utan mar
nem rogzithet véleményt.

Ehhez kapcsolodik, hogy a kérvényhez véleményezd/dontd hozzarendelésekor Kérvények meniipontokban
a Véleményez6/dont6 tab fiilon talalhatd Aktiv jelolonégyzet automatikusan igaz értékre keriil beallitasra
(automatikus véleményez6 hozzarendelés esetén is).

Amennyiben a kérvénysablonban beallitasainal a Vélemény nem mddosithato jelolénégyzet igaz értékre
keriil beallitasra, és az Aktiv jelolonégyzet igaz, akkor a véleményezd csak a véleményezési hatdrideig ldtja
a kérvényt de ennek lejarta utin mdr nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben a weben
mar nem jelenik meg a kérvény sem a véleményezdének.

Amennyiben a kérvénysablonban beallitisainal a Vélemény nem mdodosithato jelolonégyzet hamis (iires)
értékre keriil beallitasra, és a véleményezonél az Aktiv jelolonégyzet igaz értékre keriil beallitasra, akkor a
véleményez0 latja a kérvényt a véleményezés hataridején til is, és tudja véleményezni.

Amennyiben a kérvénysablonban beallitisainal a Vélemény nem mdodosithato jelolonégyzet hamis (iires)
értékre keriil beallitasra, és a véleményezOnél az Aktiv jelolonégyzet is hamis értékre keriil beallitasra,
akkor a véleményezd nem latja a kérvényt a véleményezés hataridején tul.

Véleményezo dltal modosithato a valasz jeldlénégyzet bejelolése esetén, a weben a véleményezOnek és a
dontonek megjelenik egy Valasz2 elnevezésli oszlop. Az oszlopban a véalaszok mellé Gjabb vélasz, véalasz2
irhat6, amennyiben a biralat soran feliil szeretnénk biralni a hallgaté altal a mezOben adott valaszt.

Ez leggyakoribb esetben akkor fordulhat el6 pl. kollégiumi vagy szocialis kérvények esetén a hallgaté nem
adta meg megfelelden a lakhely és az iskolakdzti tdvolsagot, egy fore jutd jovedelmet.

Miutén a Vélasz2 mez0 kitoltésre kertil, akkor a pontszadmitas mar a valasz2 mez0 értéke alapjan torténik. A
valasz2 mez0 kitoltése utan a fontos a Pontszamitast ujra futtatni, hogy az 0j, modositott érték érvényesiiljon.
Pontszamitaskor a program elsddlegesen a Valasz2 mez6 értékét veszi figyelembe, ha ki van t6ltve, ha nincs
akkor a hallgato altal kitltott Valasz1 mezd értékét. A Valasz2 mez0 értéke a kliensben és a weben egyarant
modosithato.

A Parhuzamos véleményezés azt szabalyozza, hogy egy adott kérvényt tobb véleményezd is véleményezheti
egyszerre vagy csak a kérvényt els6ként megnyitott felhasznald. A funkcio részletes leirdsa a Parhuzamos
véleményezés cimi fejezetben talalhato.

A Publikus mezé vélemény jelolénégyzet bejelolése esetén a weben a véleményezének/biralonak megjelenik
egy Publikus vélemények mezé az adatok véleményezése soran, melyben megadhaté az adott mezdre
vonatkoz6 vélemény. A publikus vélemény a hallgaté szamara csak akkor jelenik meg, ha a kérvénysablonnal
engedélyezésre keriil a ,Javitasra visszatehetd”, vagy véleményezdként, dontdként a ,,Visszadobhat6d”
jelolonégyzet. A funkcid részletes leirdsa a Kérvény mez6 vélemények megjelenitése fejezetben olvashato.
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A Nem publikus mezd vélemény jelolénégyzet bejelolése estén a véleményezOnek, dontének egy tjabb mezo
jelenik meg. Az itt rogzitett vélemény a hallgatd szamara egyaltalan nem lathatd, belsé véleményezésre
hasznalhat6. A funkcio részletes leirasa a Kérvény mezo vélemények megjelenitése fejezetben olvashato.

A Vélemeények lathatoak jelolonégyzet bejeldlése esetén a weben a ,,Véleményezendd/biralandod
kérvények” meniipontban a ,,Véleményezés/dontés” opcidt kivalasztva a megjelend ablakban a ,,Rogzitett
vélemények” panelban a véleményez6 latja a mas véleményezok altal adott véleményeket. Ezek a
vélemények szamara csak olvashatoak.

A Pontszamok lathatosaga jelolonégyzettel a kérvényre kapott pontszamok weben torténd megjelenitését
lehet szabalyozni.

Az Ugyintézé a kapcsolédo pénziigyi kéd szervezete szerint jeldlénégyzet a pénziigyi és a részletfizetési
kérvények esetén értelmezendd. A jelolonégyzet igaz allasa esetén a kérvény iligyintézdje nem a hallgatd
képzésének szervezeti egysége alapjan keriil hozzarendelésre a kérvényhez, hanem a kérvényezett kiiras
pénziigyi kodjanak szervezeti egysége alapjan. Egyéb tipusi kérvénysablonok esetén a jeldlonégyzet
beallitdsa nem értelmezheto.

A Véleményezo lathato jelolonégyzet segitségével szabdlyozhatd, hogy a kérvénymezd véleményt rogzitd
személy neve megjelenitésre keriiljon-e a kérvény statusz valtozasrol szold rendszeriizenetben, valamint a
javitas soran, a kérvényen. A jelolonégyzet hamis allasa esetén a rendszerlizenetben modositoként ,,Neptun
Adminisztrator” kertil megjelenitésre a véleményez0 személye helyett, a javitandé kérvényen pedig csak a
vélemény szovege €s a véleményezés datuma jelenik meg a mezd mellett.

A Hivatalos bejegyzés generdlas elfogadaskor jelolonégyzet beallitdsakor, ha kérvénysablonhoz csak 1
hivatalos bejegyzés sablon kapcsolodik, akkor a kérvény elfogadasakor automatikusan legeneraléasra kertil a
hallgat6é képzésére vonatkozdan a hivatalos bejegyzés sor. Amennyiben tobb hivatalos bejegyzés sablon is
tartozik a kérvénysablonhoz, akkor nem késziil automatikusan hivatalos bejegyzés.

,wzervezet hozzdrendelés hierarchia alapjan” néven, mely altal szabalyozhatd, hogy szervezeti hierarchia
alapjan torténjen-e a szervezet Osszerendelés. A jelolonégyzet bedllitdsa esetén a fO szervezet
hozzarendelését kovetden még a hierarchikusan alatta all6 szervezeteteket is hozza lehet a kérvény sablonhoz
rendelni. Alapértelmezetten a kordbbi mikodés van érvényben, nem rendelhetd egyszerre a
kérvénysablonhoz a f6 szervezet és a hierarchikusan alatta 4ll6 szervezetek.
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1.1.3. Kérvénysablon szerkesztése

Keérvénysablon fiilon talalhato feliileten lehet megszerkeszteni a webes feliileten megjelend kérvényeket.
(2016. marciusi verziotol i HTML szerkeszt keriilt bevezetésre!)

.
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Sablon megnyitas

Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrdtor Szerver: DEV12C_Teszt

Mentés || Mégsem

-

Kérvénysablon szerkesztése

A feliileten a szerkesztés mellett lehetdség van kész sablonok importjara/exportjara is a jobb egér gombra
kattintva a ,,Sablon import” / ,,Sablon export” funkciokat valasztva.

Kérvény szerkesztésénél hasznalhatunk:
- valtozokat, melyek a rendszerben szerepld adatokat adjék vissza (adatbazisbol hasznalhat6 valtozok)
- input mezdket, melyeket a hallgato tolt ki a kérvény kitoltésekor, leadasakor:

e radidgomb R

e szoveges T (irhaté mezd) vagy L (nem irhaté mezo)
e checkbox C

e legordiiléd D

1.1.3.1. Adatbazisbdl hasznalhato valtozok

Az adatbazisban szerepld adatokat megjelenitésére szolgalo valtozok listdja a Kérvénysablon tabfiilon jobb
egér funkcioval megjelend panelnél a Hasznalhat6 valtozok lehetdségre kattintva érhetdek el.
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A hasznalhato valtozokkal a kérvényezd személyes adataira, képzéssel kapcsolatos adatokra, illetve pénziigyi
adatira hivatkozhatunk.

A valtozo sablonon valo alkalmazasaval a kérvény kitoltése sordn megjelenitésre keriilnek az adatok.

fgy pl. a hallgato neve $H1, hallgat6 anyja neve $H5, hallgaté képzése $14, stb. Ha alkalmazzuk a valtozokat,
akkor ezeket az adatokat mar nem kell majd a hallgatonak kitolteni.
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Hasznalhato valtozok
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(| Vatozd Valtozd neve B

@ v @ v [J&H1 Kérvéryszd telies neve I 4
O sH1v

Kérvényezd vezetékneve

I sHIK Kérvényezs keresztneve = s i... |Létrehozds ideje Dokumentumolf &
@ NE P TUN [JsHz Kervényez§ sziletési détuma 2016.02.09. 13:35:3 Ll
Eqységes Tanulmanyi Rendszer [JsH3 Kérvényezd sziiletési varosa I 2016.02.09. 17:43:5
’ D 5H4 Kérvényezd szlletési orszaga B 2015.11.09. 19:46:0
| i [EmmREE] | ClsH5 Kévényezd amjaneve 20151111, 16:02:3 O
[1zHE Kérvényezd dllandd cimének varosa 2015.12.01. 13281 0O
-1 Kilsd szervezeti egységek (6 » [JsH7 Kérvéryezd dllandd cimének idny tdszdma 015121418363 0O
= Vizsgak (6950) [ sHs Kérvényezd llandd cimének utcija 2015'12'30' 11]:47:1] O
~ 13 Kurzusok vizsgai (18000) [JsH3 Kérvéryezd &llandd cimének orszégneve et THES —
Féléves adatok (11500) [CIsH10 Kérvényezd allampolgarséga 2015.12.30. 12:21:3 U+
J':dll':'liﬂisiﬁ‘ljés hmafm} I sH11 Kérvényezd személyi igazolviny szama
allgatok indexsi SH12 Kérvényez adé itéi —
B [ sH15 Kérvényezd (tlevélszama
& E-okmanyol .. . . .
Hallgatéi éraiitkizssek (3010 CsH16 Kervényez5 bankszamiaszama 5 | Képzssek/Szakok | Pontszamit: | |
Jelszészabalyok (31700) = sH17 Kérvéryezd szlletési neve
Elkilldétt tizenetek (32100) [zH18 Kérvéryezd ideiglenes cimének varosa rH1 L2 IHH 'I| L) g
Y Hallgatok kepaései (32750) 1 [ hE] Ku%r\r%rwez'ci ideiglenes cim%nek ilE'ln:,'.itészéma == IDecimal 3| O @
T Hallgatok szakjai (32800) [ sHz20 Kérvéryezd ideiglenes cimének utcdja ;
Y Hallgatsk szakos féléves ada [sHA Kérvényezd ideiglenes cimének orszdgneve
Szakok (32600) [JsH22 Kérvényezd neptunkddja [0-5T<2=F 097" [0- p
Szakirdnyok (33300) [zHz3 Kérvényezd dllandd cimének megyéje <)>:style="width:120px'} i
Virtualis szakok (33600) [ sh24 Kérvényezd OMazonositéja - 4
=] Mintatantervek (33350) [sH2s Kérvényezd tartdzkodasi engedélyének szama
| Eldképzattséaek (34300) [zHz6 Kérvényezd tatdzkodasi engedélyének hatarideje
Hivatalos bejegyzések (34400 [ sH31 Kérvényezd szilletési megyéje Jis}
Események (36500) O sH33 Kérvényezd munkahelyi cimének irdnytdszédma eresetigazolas
Oldevel {3'.5900} i [ sH34 Kérvényezd munkahelyi cimének varosa
| Nyomtatvany sorszamok (355 []sH35 Kérvényezd munkahelyi cimének utcdja
) Eirhe st @HA [sH36 Hallgatd jogviszonyénak kezdsdétuma en &l 5 eltarts runkanélkili
Kiadott igazolasok (37600) L . . e
[1sH37 Hallgatd jogviszonyanak végdatuma -
DELE L ) ] sH41 Kérvériyezd értesitési cimének varosa 3
Etananyagok (33300) s e e ™ 2 |
= UniPoll kkérddivel: (43700) -
e — Keresss: | Besziras ortalas Bezar
K== . ! | || Boorass || | | e | [ e
|Letdltve 632/ 632 rekord. |Lc|-ginnév. TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt |

Kérvénysablon szerkesztésekor hasznalhato valtozok beszurasa

A Kkérvénysablon szerkesztése teljes ablakban is torténhet a ikonra kattintva. A hasznalhat6 valtozok
listaja igy is elérhetd a feliileten.

A hasznalhat6 valtozok listajaban lehet keresni, a keresé mezdbe beirva a szoveget zold szinnel megjeldlésre
keriilnek azok a mezd elnevezések, amelyekben a beirt szoveg szerepel.

A ,Hasznalhat6 véltozok listja” ablakbdl masolhatoak a kérvény valtozo adatok.
Az, Exportalas” gombra, kattintva CSV-be menthet6 az aktualis kérvényvaltozo lista.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 27 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z P
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

i B
£ Heszmanats vitozok I el
Valtozd Waltozd neve IZ
[=H15 Kérvényezd (tlevélzzama
[=H1E Kérvényezd bankszamlaszama
[dsH17 Kérvényezd szuletési neve
[JsH18 Kérvényezd ideiglenes cimének vanosa
[sH15 Kérvényezd ideiglenes cimének idnyitoszama
1 ] sH20 Kérvényezd ideiglenes cimének utcdja
[ sH21 Kérvényezd ideiglenes cimének orszagneve
[sH22 Kérvéryezd neptunkddia
[=H23 Kérvényezd allandd cimének megyéje
[sH24 Kérvéryezd OMazonositdia
[sHzs Kérvényezd tartozkodasi engedélyének szama
[JsHzs Kérvényezd tartdzkodasi engedélyének hatandeje
[ sH3 Kérvényezd szuletési megysje
[JsH33 Kérvényezd munkahelyi cimének idmyitaszama
[JsH34 Kérvényezd munkaheli cimének varosa i
[=H3s Kérvényezd munkahelyi cimének utcdja
[=H3E Hallgatd jogviszoryanak: kezdddatuma
[sH37 Hallgatd jogviszomyanak végdatuma
[] sH41 Kérvényezd értesitési cimének varosa
[]sH42 Kérvényezd értesitesi cimének irany tdszama
[1sH43 Kérvényezd ertesitési cimének utcaja
[]sH44 Kérvényezd éresitési cimének megydje
[]=H45 Kérvényezd éresitési cimének orszaga
[1=H4E Kérvényezd email cime
[1sHa7 Kérvényezd telefonszédma
[1sHag Kérvényezd mobitelefonszama
[]sHs0 Aryakar szervezeti egység kodja
' [[] sH51 Aryakar szervezeti egység rovid neve
[sH52 Masodlagos allampelgarsag
.| []sH53 Anyakar szervezeti egység telies neve
[]sH54 Myomtatdsi név
[1=H55 Eldtag
[[1=H5E Hallgaté jogviszony tipusa
[1sH57 Tartézlkodas joge ime E
M1 A s isibisear (L - - - o
Kereses: |ha||gatf:| Besziras Exportalas Bezar

Kérvényszerkesztéshez hasznalhato tovabbi valtozok a dokumentum 7. pontjaban a Mellékletnél
keriilnek részletezésre!

1.1.3.2. Adatbazisbol hasznalhato valtozok nyelvesitése
A kérvény sablonban az adatvaltozok eredménye idegen nyelveken is megjelenithetd.
A nyelvesitést az adatvéltozé hasznalta mellet az 1, 2, 3, 4 paraméterekkel lehet bedllitani. PL. a
Kérvényezo sziiletési orszaga az $H4 adatvaltozoval jelenithetd meg magyar nyelven, amennyiben mas
nyelven is szeretnénk, akkor az $H4 1, $H4 2, §H4 3, $H4 4 értékeket kell megadni.
A sorrend a LANGUAGES paraméterben megadott nyelv sorrend szerint jeleniti meg az adatokat
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Felhaszndld szerepkorhdz ren
Adatmédos itasi kérelmek (96
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Altaldnos lekérdezések (3840
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Jogosultsag bedllitasok megte _

w-E-F-F

F--F-E-F-E

=
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PR ] b

Kedwvencek Help

F ™
[ V2014.1.22.3 : Paraméterek _@l@u

-

Paramétemév 2| Ertéke Paraméterénték ti... | Leids Szervezeti egys
B LANGUAGES HU.EN.DERO.SK CHAR(30) A hasznalt nyelvek f TE
4] [»]
Paramétemév E]I?elangua Keresés l:l IMinden ;I Sziirés
e
Paraméteméy: |LANGUAGES
Leirds: A haszrialt nyelvek felsorolasa |HU =]
Erték: |HU.EN.DE.RO.SK
Erték tipusa: [cHAR(ED)
Szervezeti egység: ITeszt Egyetem
Paraméter csoport : | LI
Nem karos ithatcé
| Ellendrzés | | Hozzaad | | Szerkeszt | | Taral | | & | | égse

Letsltve 1/ 1 rekord. [

A LANGUAGES parameéterben a nyelv sorrend beallitdsa.

A nyelvesithetd mezok:

|Szerepkar: Beled Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt [

$H4 - Kérvényez6 sziiletési orszaga
$H9 - Kérvényezo alland6 cimének orszag neve
$H10- Kérvényez6 allampolgarsiga

$I1 - Intézmény neve
$13 - Kar neve

$14 - Képzés neve
$I5 - Képzés tagozata

$K12- Tanulmanyi statusz

$K13- Pénziigyi statusz
$K18- Képzés tipusa

$K24- Szakok a diplomahoz

$K25- Végzettség
$K33- Képzési szint

$E1-$E30 - Hallgatoi Extral-Extra30
$EST1- Hallgatoi képzés extral
$EST2- Hallgatoi képzés extra2

$FELEV() — Féléves adatok
$TARGYUJRAFELVETELEK - 2 oszlopos tablazatban a hallgato targy ujra felvételei
$FELEVTARGYAI — a hallgaté aktualis féléves targyai
$FELEVTARGYAI() — a hallgat6 adott féléves targyai
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$FELEVSZAKJAI — a hallgaté adott féléves szakjai

$FELEVSZAKIRANYAI — a hallgato adott féléves szakiranyai
$FELEVTARGYAIRESZLETES - Targynév, Targykod, Oraszam, Kovetelmény, Kredit adatok
$STATUS - Kiiras statusza

Hallgaté meniipontban talalhaté extra mezoék: E6-E16-ig

PL. kovetkez6 modon kell a nyelv paraméter értékére hivatkozni:

$H4 1 - Kérvényez0 sziiletési orszaga
$H4_2 - Kérvényez0 sziiletési orszaga
$H4 3 - Kérvényez0 sziiletési orszaga
$H4 4 - Kérvényez0 sziiletési orszaga

Nem hasznalhat6 nyelvesitettként:

$H23, $H31, $H44: a megyéknek nincs forditasa
$K14 : Hallgato képzései (6000) meniipontban a Képzés név mez6

Oktato6i kérvény tipusnal nyelvesitettként csak a $H4, $H9, $H10 adatvaltozok hasznalhatdak.

1.1.4. Inputmezok készitése

Input mez6 formatum: ${tipus:mentési mezésorszam:mentési mezé név:paraméterek’}

Tipus lehet:

R- radiogroup
T- text
L-label

C- checkbox
D - dropdown

Paraméterek:

<x> szélesség: értelmezhetd radiogroup esetén, hogy hany elem legyen vizszintesen, vagy text box
esetén, hogy milyen széles legyen

<y> magassag: értelmezhet6 radiogroup esetén, hogy hany elem legyen fiiggélegesen, vagy text box
esetén, hogy milyen magas legyen

<v> vagy <value> értékek: radiogroup, illetve dropdown esetén a lehetséges szovegek

<s> vagy <selected> kivalasztott mez6: radiogroup, vagy dropdown esetén az alapértelmezetten
kivalasztott érték, vagy sorszammal vagy szoveges leirassal

<I> vagy <length> hossz: értelmezhet6 text esetén, hogy milyen hossza széveget irhat be maximum
a felhasznalo

<ml> vagy <multiline>: tobbsoros text ablak

<c> vagy <checked>: értelmezheté checkbox esetén, ennek eredményeképpen alapértelmezetten
kivalasztott lesz a checkbox

<b> vagy <border>: a generalt pdf-ben legyen-e keret a valaszok ko6zott, megmaradjon-e az
inputkontroll, vagy csak a szoveg jelenjen meg.

Megadhat6 a html-stilus is:

style=

"font-size: small; font-weight: bold;color:Red;"
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A kérvénysablonban minden mez6 szerkesztésénél kotelez6 a mezonél a sorszam és az n=mezoénév
hasznalata! Az adatbazisbol a hasznalhaté valtozok altal megjelenitheté adatoknal nem lehet az n=
kifejezést hasznalni! Egy kérvénysablonon beliil az n= illetve name= tag utan nem lehet azonos mez6
elnevezést hasznalni.

1.1.4.1. Mezoszerkesztés — Text

Szoveges mezok (T- text) megadasara az alabbi modon van lehetdség:

Diplomamunka pontos cime:
${T:2:n=diplomamunkacime:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:850px;height: 100px;"}

Témavezetd neve:
${T:4:n=témavezeté:multiline=false:border=false:style="color:blue;width:700px;height:20px;"}

Figyelem: A T-tex mezdkbe irhat a hallgato!

1.1.4.2. MezoOszerkesztés — Radiogomb

Radiogomb (R- radiogroup) megadasara az alabbi modon van lehetdség:
Alapértelmezetten a radidgombok egymas alatt, fiiggélegesen jelennek meg.
Példa fiiggbleges (vertikalis) megjelenitésre: ${R:1:value=igen,nem:border=false:n=mezol1}

Amennyiben a sablonban nem fliggélegesen, hanem vizszintesen szeretnénk megjeleniteni a radiogombokat,
akkor szerkesztéskor a horizontal=true beallitast kell hasznalni.

Példa vizszintes (horizontalis) megjelenitésre: ${R:2:value= egy, kettd, harom,
négy:border=false:y=2:n=radidgomb:h=true}.

A value feltétel utan kell megadni vesszdvel elvalasztva a radiogombok mellett megjelend elnevezéseket.

? Radiégombok vizszintesen

Kérvény radiogombokkal

Horizontalis beallitas:
horizontal=true
Rovid neve: h

Alapértelmezetten fiiggdleges (vertikalis):

igen
I nem

Vizszintes (horizontalis) beallitas:

':'Eg',.-' O ketts ) harom ':'nég'_.f

XErveny leadass P " @
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1.1.4.3. Mezoszerkesztés — Legordiilo

Legordiilé mez6 (D — dropdown) megadasara az alabbi modon van lehetdség:

${D:1:n=3:value=Férfi,N§}

vagy ha a mez0 szélességét is szeretnék szabalyozni, akkor:

${D:1:n=3:value=Férfi,No:style="width:150px"}

A legordiilé mezo szerkesztésénél csak a szélesség allithaté a magassag nem. A szélességet pixelben kell
megadni. Figyelem: % nem hasznalhatd, mint a széveges mezdknél, % bedllitas esetén is pixelként keriil
értelmezésre.

A value (kivalaszthatd értékek) feltétel utdn kell megadni vesszdvel elvdlasztva a legordiild listdban
kivalaszthato értékeket.

A legordiil6 mezok esetén lehetéség van alapértelmezett érték megadasara. Amennyiben azt szeretnék, hogy
egy adott érték alapértelmezetten jelenleg meg a kérvény kitdltés sordn, akkor a selected feltétel utan meg
kell adni a megjeleniteni kivant értéket.

${D:1:n=3:value=Igen,Nem:selected=Igen}

Legordiilé mez6 esetén tobb féle modon is lehetséges az alapértelmezett értéket megadasa:

Alapértelmezetten ,,Valasszon a listabdl” szoveg megjelenitése selected érték megadasa nélkiil

Amennyiben csak value értékek keriilnek megadasra a mez6 definidlasa soran, akkor
alapértelmezetten (selected feltétel megadasa nélkiil) a ,,Valasszon a listabol” szoveg keriil
megjelenitésre.

Abban az esetben, ha nincs megadva kotelez mezdkitoltési feltétel és a kérvény kitoltése soran nem
kertil a legordiild listabol érték kivalasztasra, akkor mentéskor a program tiresen menti le a mezdt.

Pl.: Teszt3:${D:3:n=3:value=igen,nem}

Tes=ztd: Valasszon a listaball -

Kotelezd mezdkitoltési feltétel esetén, addig nem lehetséges a kérvény leaddsa, amig nem valaszt
értéket a legordiilod listabol a kérvény kitoltoje.

Pl.: Teszt5:${D:5:n=5:value=igen,nem:required=true}

Legordiilé lista érték megadasa

Ebben az esetben is meg kell adni a selected értékét a valueban is. A kotelezOség vizsgalat
(r=true) ebben az esetben nem hasznalhato, mivel az alapértelmezett érték szerepel a legordiilé6 mez6
értekei kozott is, ezért a kérvény megnyitasakor automatikusan megtorténik az érték adas (vagyis ha
a hallgatdo nem valaszt, akkor ez az érték keriil mentésre) is, mely altal teljesiil a kdtelezé mezo
kitoltési feltétel.
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Pl.: Teszt4:${D:4:n=4:value=igen,nem:selected=igen}
Taz=td: igen

o Tetszoleges szoveg megadasa

Ebben az esetben meg kell adni a selected értékét a valueban is. Ilyenkor arra kell figyelni, hogy az
alapértelmezetten megjelend érték a tetszélegesen megadott szoveg lesz.

A kotelezdség vizsgalat (r=true) ebben az esetben nem hasznalhato, mivel az alapértelmezett érték
szerepel a legordiilld mezd értékei kozott is, ezért a kérvény megnyitasakor automatikusan
megtorténik az érték adas is, mely altal teljesiil a ktelezd mez6 kitoltési feltétel.

Pl.: Tesztl: ${D:1:n=1:value= igen,nem,Valasszon!:selected=Valasszon!}
Tesztl: Valasszonl

Kotelezd mezokitoltési feltétel esetén az 1. beallitasi lehet6ség hasznalatat javasoljuk.

1.1.4.4. Mezl6szerkesztés — Jelolonégyzet

Jelolonégyzet (C- checkbox) megadasara az alabbi modon van lehetdség:
Arvasag igazolasa: ${C:24:n=Arva:true=Arva}

1.1.4.5. Mezoszerkesztés — Egyéb lehetoségek
Olyan mezd, melyben a Neptunban szerepld adatokra hivatkozunk, vagyis valtozot hasznalunk:

Név: $H1
Neptun-kod: $H22
Adatvaltozot jelenit meg. Nem irhaté mezd!

Ha a mez6t Gigy szerkesztjiik meg, hogy text mezdbe helyezziik bele az adatvaltozot (mely a programban
szerepel adatokat jeleniti meg) vagyis a feliileten egy sz6veg mezot alkalmazunk, akkor azt a hallgaté at
tudja irni, vagyis a text mezében a valtozo is atirhato.

Képzés:${T:4:n=név:value=$K 14} ${T:5:n=név1:value=$18} Aktiv
félév:${T:6:n=név2:value=$K2}

Abban az esetben, ha azt szeretnénk, hogy szoveges mez6 jelenjen meg a feliileten, de a hallgaté a mez6
tartalmat (pl képzés nevét, stb.) ne tudja atirni, akkor a kovetkezé formaban szerkessziikk meg a mez6t. A T
helyett L hasznalhato.
Képzés:${L:7:n=név:value=$K14} ${L:8:n=név2:value=$I8} Aktiv
félév:${L:9:n=név2:value=$K2}

1.1.4.6. Mezoh6z dokumentum csatolas beallitasa
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Amennyiben azt szeretnénk, hogy a kérvény kitdltés soran az egyes mezdkre vonatkozoan lehetdség legyen
a dokumentum felt6ltésre, akkor azt a kérvénysablonon beliil a mezészerkesztés soran a dokumentum tipusra
val6 hivatkozéssal tehetjiik meg.

A mez6hoz valé dokumentum csatolas a Sziikséges elfogadott dokumentum jelolonégyzet iires értéke esetén
hasznalhato, igy az adott mez6é mellett megjelenik egy ,,Csatolas” gomb.

Minden mezO6tipus mellett hasznalhato.

Jelolénégyzet (Checkbox):

Leckekonyv masolat: ${C:1:n=leckekonyv:doc=Leckekonyv masolat}
A mez06 mellett akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha a jelolonégyzet bejelolésre kertil.

Szoveg mezd (Text):

Leckekonyv masolat: ${T:2:doc= Leckekonyv
masolat:multiline=true:border=true:style="color:blue;width: 100%;height:20px;":n=leckeknyvm}

A mez0 mellett, akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha a mezdbe legalabb egy karakter keriil.
(Amennyiben nincs megadva mezd kitoltési feltétel.)

Radi6égomb (Radiogroup):

Leckekonyv masolatot csatol?: ${R:3:n=leckekonyvm:value=IGEN,NEM:doc=Leckekonyv masolat}
A mez0 mellett akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha valamelyik valasz kivalasztasra kertil.

Legordiild mezd (Dropdown):

Leckekonyv masolatot melyik képzésérdl csatol:
${D:4:n=szak: required=true:value=Kereskedelmi,Gazdalkodasi,Nemzetkozi
gazdalkodas:doc=Leckekdnyv masolat}

Akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha a mezdében egy érték kivalasztasra keriil, vagy a mezGben
alapértelmezett érték szerepel, ami nem ,,Valasszon a listabol”.

(Ennél a tipusnal inaktiv marad a gomb, ha csak value értékek keriilnek megadasra a mez6 definialasa soran
selected feltétel megadasa nélkiil, és alapértelmezetten a ,,Vélasszon a listabol” szoveg keriil
megjelenitésre.)

Label tipusu mez6:

Igazolas csatolas: ${L:1:n=név:value=$K 14:doc=Igazolas}
A mez6 mellett akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha az adatbazisbol feltoltésre keriil a mezd értéke.

Amennyiben a fentiek szerint torténik a mez6 szerkesztése €s a kérvénysablonndl bejeloljikk a Sziikséges
elfogadott dokumentum jeloldnégyzetet, és a hallgatonak van ilyen tipus dokumentuma elfogadott
dokumentuma, akkor a kérvény leaddskor automatikusan feltdltésre keriil a dokumentum. Ilyenkor nem
jelenik meg a mezd mellett a ,,Csatolas” gomb, mert csak a meghatarozott tipusu ¢és elfogadott
dokumentumot fogadhat6 el a mez6 mellett.

A dokumentum mez6hoz vald csatolds leirdsa bovebben a Kérvény sablon szerkesztésekor elfogadott
dokumentumra hivatkozas fejezetben.
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A ,, Dokumentumok csatoldsa engedélyezett” jelolonégyzet csak a kérvényre vonatkoz6 melléklet feltoltésre
vonatkozik, a kérvény mez6hoz valo csatoldsra nem. A mez6hdz vald melléklet csatolas a kérvény kitoltés
soran lehetséges a kérvénysablonban megadott mez6 feltétel értelmében.

1.1.4.7. Mez6 mellé dokumentum csatolas kotelezoség beallitasa

Amennyiben azt szeretnénk, hogy adott mez6 mellé kotelezd legyen dokumentumot csatolni, akkor a mez6
szerkesztésnél a docreq kifejezést kell hasznalni. A docreq kifejezés helyett ,,dr” is hasznalhato.

A mezok szerkesztésénél, fontos, hogy a doc paraméter megel6zze a docreq paramétert!
Jelolonégyzet (Checkbox) mez6 esetén a true vagy false kifejezés hasznalhato.
PL: Leckekonyv masolat: ${C:5:n=ik:doc= Leckekonyv masolat:docreq=true}

Ebben amennyiben a hallgat6 bejeloli, hogy jelolonégyzetet €s nem csatol dokumentumot, akkor a csatolas
gomb mellett megjelenik egy piros felirat: ,,A mez6hoz kotelezé6 dokumentacid feltoltése!".

Szoveges (Text) mezo esetén mez6hdz csatolasra a kotelezOség vizsgalat regularis kifejezéssel torténik. A
regularis kifejezésben szdmjegyre, ill. betli értékre lehet hivatkozni.

PIl. ${T:9:doc= leckekdnyv masolat:docreq=[0-
8]:multiline=true:border=true:style="color:blue;width:100%;height:20px;":n=leckekdnyvmasolat}

Text mezd esetén, ha a mezdre nem csak docreq, hanem req feltétel is vonatkozik €s ez a két feltétel azonos,
akkor a regularis kifejezés kiértékelése mez6 kitdltésekor azonnal megtorténik.

Csak akkor lesz aktiv a ,,Csatolmany” gomb, ha a bevitt érték megfeleld, egyéb esetben a mezd piros szinnel
keriil megjelolésre.

Pl.: ${T:1:x=50:n=jovedelem:r=true:reg=[0-9]:doc=Igazolas:docreq=[0-9]:style="width:120px"}

Ezen példa alapjan, ha a hallgaté a mezdbe 7-es szamértéket ir, de nem tolt fel dokumentumot, akkor szintén
megjelenik a felirat pirossal, hogy "A mez6hdz kdtelezé dokumentacio feltoltése!"

Radiégomb (Radiogroup) mezoé esetén kotelezdség vizsgalat az kivalaszthat6 értékek alapjan torténik.

Pl.: A palyazo csaladfenntarto?: ${R:20:n=csaladfentarto:value=IGEN,NEM:doc=Leckekonyv
masolat:docreq=IGEN}

Legordiilo (Dropdown) mezé esetén a kivalaszthato értékek alapjan torténik a dokumentum csatolés
kotelezoség vizsgalat.

Egy adott érték esetén:
${D:4:n=szak: required=true:value=Kereskedelmi,Gazdalkodasi,Nemzetkozi
gazdalkodas:doc=Leckekdnyv masolat:docreq= Gazdalkodasi}

Tobb érték esetén:

${D:4:n=szak: required=true:value=Kereskedelmi,Gazdalkodasi,Nemzetkozi
gazdalkodas:doc=Leckekonyv masolat:docreq= Kereskedelmi,Gazdalkodasi}
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Minden érték esetén:
${D:4:n=szak: required=true:value=Kereskedelmi,Gazdalkodasi,Nemzetkozi
gazdalkodas:doc=Leckekonyv masolat:docreq= all}

Fontos, hogy a ,,docreq” feltételben nem hasznalhat6 a reguléris kifejezésekben a vessz6, mivel a rendszer
elvalaszto karakterként értelmezi.

A palyazo csaladfenntarto?:

EIGEN Csatolmany
" NEM

A mezohoz kotelezd dokumentacio feltoltesel

szak: [N -  (Csatoimény] A mezshoz kitelezs dokumentacié feltoltése!

Amennyiben a hallgaté a mezdkben az elvart értéket valasztja ki és nem csatolt dokumentumot, akkor a
»Kérvény mentése” gombra kattintva megjelenik egy piros felirat: A mez6hoz kotelez6 dokumentum
feltoltése!

A regularis kifejezés hasznalatdr6l bovebb informdcié a Regularis Kifejezésekkel mezé Kitoltés
szabalyozasa fejezetben olvashato.

1.1.4.8. MezoOszerkesztés — Barmely mezotipus esetén

A kérvénysablonban barmilyen mezéket hasznalunk (R- radiogroup, T- text, L-label, C- checkbox, D
— dropdown) minden mezonek egy sorszamot is sziikséges adni, figyeljiink arra, hogy egy sablon beliil
két mezonek ne adjunk meg azonos sorszamot!

Kérvénysablon szerkesztéskor a program is figyel a sablon helyes szerkesztésére, amennyiben a
megszerkesztett kérvénysablon hibas, akkor a sablon nem menthet? le.
Ebben az esetben a program visszajelzd iizenetet kiild a hiba okédnak megnevezésével és a hibas mezd
megjelenitésével.
e A leggyakoribb hibak: Hidnyzik az n=kifejezés!
e [étezd sorszdm!
e A : karakter kétszer szerepel,
e Mez0 formatum nem megfeleld! PL. : Létezd sorszdm!
{T:16:multiline=true:border=true:style="color:black;width:80%;height:
50px;":n=kérelemindok:required=true}
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CISTET O )

r lf Hiba a felllet megryitasakor. Tovabbi informacicént kattintzon a "Reészletek” gombra.

Aedeanimer | | Részletek

Hianyzile az n=kifgjezés! {T:4:multiine=tnue border=false style="colorbluewidth : 850« height : 100px;" =mezo 4} -

Szerkesztesi hibara figyelmezteto iizenet

A 2013. juliusi verziot megeldzden, ha specialis karakterek (pl.:*;:1.?/) keriiltek hasznalatra a kérvénysablon
mez0 elnevezéseknél (:n vagy :name kifejezést kovetden), akkor a program engedélyezte a sablon mentését,
azonban az igy megszerkesztett kérvény leaddsa nem volt lehetséges. A 2013. juliusi verziot kdvetden a
mez0 elnevezés csak betliket, szdmokat és szokozt tartalmazhat, specialis karaktereket nem! A
kérvénysablon mentésekor a program ellendrzi a tiltott karaktereket, ezek hasznalata esetén nem engedélyezi
a mentést, megjeleniti a hibas mez6t a visszajelzd iizenetben.

£ V2013.117.1 : Kérvénysablonok (29550 ) - [S]ErEse |
File Eszkozdk Szerepkorviltdas Kedvencek Help

& NEPTUN

Egységes Tz

l A mezd formatum nem megfeleld: {Li1T:value=518:n=Képzés?}

Sajat meni | Ataldnos menii s Y

Archivalt tanulmaryi adatok [ »
Feledoktatasi intézmények list
Nyomtatési sablonok (280000
Kollégiumi komrekcids portole «
Jogosultsag bedll tasok megte
Irényitaszamalke (1050 )

Golya (70550 ) A mezd formatum nem megfeleld: {L:17:value=S818:n=Képzés?}

Tanulmanyi iddszakok {4450 Az:n és:name kifejezés csak betliket, szamokat és székdzt tartalmazhat, specialis karaktereket nem (pl.*:1.3/7) |
Sziirés mintatantervhez rende
Intézményen kivili targyak (4
Lejelentett hibak (5100 ) H

Kilsé szervezeti eqységek (6!
Vizsgdk (6550 )

Kurzusok vizsadi (18000 )
Féléves adatok (11500 )
Adminisztracids helyek (3600
Hallgatdk indemei (21250 } —
Hallgatéi igazolasok (21300 ) Azonosité: KTH- sAZONOSHO
Ujlenyomat beolvasas (23300 =
Lejelentett adathibak (28450 N ) ) )
Kérvénysablonok (2955(] Alilirott ${L:13:value=SH1:n=Név} Neptunkéd:S{L:14:value=SH22:n=Neptunkéd}
E-okmanyok (23750 ) kar:${L:15:value=8I3:n=Kar}

Hallgatdi dralitkazések (3010
Jelszoszabalyok (31700 ) FA . - — =K &nd o] Tere — =K anrac?
T Képzés:${L:16:value=SK14:n=Képzés} ${L:17:value=818:n=Képzés?}

Hallgaték keépzései (32750 ) . L. -
Hallgaték szakai (32800 ) kedvezményes tanulm:inyi rendet kérek a

Hallgatok szakos féléves ada QUT-1-hard fal vla="wrdth- M Hnv-haoiaht- " -n=TdAc7al-! idAcralrra a7 aldhhi indalralr alanadn-
Szakok (32600 ) v Archivaltakat is mutatja
S ! hd | Sablon ellendrzés | | Masolas | | Hozzaad | |

LB vk Sk 11 ramCnn L

|| Tard | I Mentés || Mégsem i
m *

Letdltve 50/ 464 rekord. |Lagir1r1év. TA Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DE\-"ELDF'EIl |

Mezo formatum hibara figyelmezteto tizenet
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1.1.4.9. Kotelezoen kitoltendo mezok megadasa

Kérvénykezelésnél lehetdség van a kérvénysablonban a required=true beallitassal kotelezden kitoltendd
mezOk megadasara, a megjelolt mezok kitdltése nélkiil nem adhato le a kérvény. A szokdz nem elfogadott
kitoltés.

Szoveges mezo esetén:
${T:10:n=név1:r=true:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:350px;height:20px;"}

Legordild esetén:
$H3 ${D:6:n=név2:value=Igen,Nem:required=true}

A fentiek alapjan:
Példa kérvény sablon:

KERELEM -OSZTONDIJ - TERITES
Azonosito: SAZONOSITO

Tipusa: ${D:1:value=jogviszony igazolas kérése,halasztas,elbocsatas,szakvaltas, tagozatvaltoztatas}
MIT SZERETNEK? - A kérelem leirasa (6sztondij kiszamitasaval, utaldsaval kapcsolatos probléma,
téritési dij kivetésével, szamlazasaval kapcsolatos kérdések,. stb, Szabalyzat a http://www......hu majd
Egyetem/Szabalyzatok és Juttatasi és téritési szab):
${T:2:multiline=true:style="color:blue;width:100%;height:100px;"}

MIERT? - A kérelem indoklasa:
${T:3:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:100%;height:100px;"}

Melléklet: ${R:4:value=van,nincs:border=false}

Adataim a Neptunban:
Név: $H1

Neptun-kod: $H22
Sziiletési datum: $H2
Anyja neve: $H5
Allampolgérsaga: $H10
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? 009 sz
Kérelem ismételt targyfelvételre korabban mar teljesitett targybol
Azonosito:$AZONOSITO
Henits Pompilia Neptunkod: EHPLVU kar: Miszaki Kar

Targykod: BME

Kivetelmény: |- E |

Befogadott tar ~

. F(félévkazi jegy)
) IGEN . .

- V(vizsgajeay)
) NEM .

- S(szigorlat)

D:13:value=-,1 (elégtelen),2 (elégséges,3 (kizepes),4 (jo),5 (jeles):n=Elézd telj.eredménye}

) nem nyujtottam be

) benyujtottam

db. targybol

INDOKOLAS (MAX.500 KARAKTER)

Melléklet:

@ wvan

) nincs

Ugyintézénév:Dr. Polyacsekné Asztéria

Kérveny leadasa Kitoltes felfiiggesztése Dokumentumok hozzarendelése

Kérvény kitoltése
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&8

igy a leadott kérvényeknél megjelennek a vélaszok:

. £7 V2014.9.11.1 : Kérvények (29650 ) >> KEBEIR- beiratkozasi I3 -:--El-ﬂ |

File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help

0-0-

KEBEIR- beiratkozasi |
> sy |Frssités | | Kovetkeas | | Fel | 4
Kérvény azon. .. Datum Kérvény neve Kérvényezd nyomtata. . | Kérvényezd Mept... | Dgyintézd nyomta.. | (g &
| NEPTUN w00 s ,
_ e S KEBEIR/2 2014.07.11. 9:25:36 beiratkozasi lap [Mezei Janka Dr. | T9ACRS Gyumnek Juvendl | IG|
KEBEIR/3 2014.07.14. 9:32:30 beiratkozasi lap |Mezei Janka Dr. | T9ACRS Gyumnek Juvendl | IG|
Sajdt meni | Altaldnos meni KEBEIR/4 2014.07.14.10:02:24 beiratkozasi lap |Mezei Janka Dr. T9ACRS Gyumek Juvenal | IG|
_ o KEBEIR/S 2014.07.14. 10:05:33 beiratkozasi lap [Mezei Janka Dr. | T9ACRS Gyumnek Juvendl | IG|
"KZ_‘;:';;‘;Z“N:S;T;“ DE ik - KEBEIR/6 2014.07.14. 10-09.33 beiratkozasi lap |Mezei Janka Dr. | T9ACRS Gyumek Juvendl| 1G]
Vizsgak (6950 ) gyseg KEBEIR/7 2014.07.14. 10:16:45 beiratkozasi lap [Mezei Janka Dr. | T9ACRS Gyumnek Juvendl|IG
Kurzusok vizsgai (18000 ) KEBEIR/8 2014.07.14. 10:38:41 beiratkezasi lap |Mezei Janka Dr. T9ACRS Gvumek Juvenal ﬂ?l
Féléves adatok (11500 ) 1l b
Adminisztracis helyek (3600 Kérvény azonosté E] Keresés |:| | Minden | | saies
Hallgatok indexei (21250 )
Hallgatéi igazolasok (21300 } v A
Ljlenyomat beolvasas (23300 Kérvény valaszok megielenitése az oszlopoknal r
Lejelentett adathibak (29450
Kérvénysablonok (29550 Adatonaemémezamams] Déntés | Mellékletek | Hivatalos beieavaések | Elcsziit hatrozat
[y = 4 Mezd sorszam Mezdnév Valasz Valasz2 Létrehozas ideje Létrehozd |:|
~[y Felbehagyott kérvénysk ( 18| nyilatiozat 10 igen 2014.07.10. 17:31:5| T9ACRB
[y Hivatalos bejegyzés sable 17 [yilaticozatd AU T TN

E-okmarryol: (25750 ) B - :
Hallgatdi éradtkozéselk (3010

Jelszdszabdlyok (31700 ) 15| nyilatkozat 7 \gen

2014.07.10. 17:315
2014.07.10. 17:31:5

TYACRE

Elkiildétt dzenetek (32100 ) 14| nyilatkozats igen | 2014.07.10. 17:31:5( T9ACRS =
Hallgatok képzései (32750 ) < I |
Hallgaték szakjai (32800 )
Hallgatek szakos féléves ada Mezdkre vonatkozd vélemények/dontések | Csatolt dokumentumak ] .
gza:"lf {323{]'” ) y Mezdsorszam: 16
zakiraryok (33300 L -
Virtualis szakok (33600 ) Mezéney: Inyilatozat8
Mintatantervek (23950 ) I Valasz: |igen I
Eldképzettzségek (34300 ) - .
Oklevél (35900 ) Vélasz2: | Pontszam:
mtatvd amok (359
g" P [ Archivaltak is 5 — 5 — ; — — 1. — —
emények (36500 ) . Mellékletek |etoltése (pdf) | | Melléklatek letdtése (zip) Hivatalos bejegyzés generdlas Hivatalos bejegyzés myomtatési eldkép
) ) . |v Czak érvényesek
Hivatalos bejegyzések (34400 _
< __--—'—'- mricn ‘r | Port Gjraszamitas || Hatérozat létrehozas || Nyomtatas ||‘u’E'|Iasz export| | Szerkeszt ||Ervérrftelenités|| Mentés || Mégsem |
Letdltve 8/ & rekord. Szerver: DEVELOPER_Teszt
e — ——

Hallgato altal adott valaszok megjelenitése

1.1.4.10. Kérvényben mezokitoltés szabalyozasa

A kérvényben a mezdkitoltés is szabalyozhatd. Az ,,ifnull” paraméter hasznalataval meghatarozhatjuk az
adott mezdénél, hogy ha a hallgaté nem t6lti ki a mez6t, akkor a kérvény leaddsakor program automatikusan
kitolti a mez6t vagy mezdket a megadott értékkel.

Pl. ifnull=- esetén — jellel tolti ki a mezdt, ifnull=!!! esetén pedig harom felkialtojellel keriil kitdltésre a mezd.
Pl. ${T:2:n=kettesmez6:multiline=false:border=false:ifnull=!11}

1.1.4.11. Kérvénysablonban mezoknél hivatkozas masik mezonél kitoltott
adatra

Kérvénysablonban bizonyos mezdtipusoknal hivatkozni lehet egy méasik mezdnél kitdltott adatra.
Feltételes mezOkitoltési kotelezdség allithatd be: amennyiben egy adott mezdben a vart valasz keriil
kitoltésre, akkor a kovetkezd (szerkesztésnél beallitott) mezo kitdltése kotelezo lesz.

A feltételes kotelezOség megadasanak szintaktikaja a kovetkezo:

...r=true;6["értek1","érték2","érték3", "valuel","value2","value3"]:...

Vagyis a mez6 egyeb paramétereinek megadasa utdn pontosvesszdvel folytatva eldszér meg kell adni a mezd
sorszamat, amelytdl fiiggdvé akarjuk tenni a kdtelezdséget, majd utdna szogletes zardjelben dupla idézdjelek
kozt megadni azokat az értékeket, amelyek teljesiilése esetén kotelezOvé valik a szoban forgd mezo.
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Amennyiben tobb nyelven is hasznaljak a kérvényt, akkor a kérvény sablon szerkesztésekor a hasznalt
nyelveken is meg kell adni az elvart valaszokat. Pl. idegen nyelven belépve a kodtételes értékek is idegen
nyelven jelennek meg melyekbdl a hallgato kivéalasztja a valaszt.

Hasznalhat6 forras mezok (amelyeknél beallithat6 a feltételes kotelezdség):
szoveges mez0 (T) , radidgomb(R), legordiil6 (D),

Hasznalhat6 cél mezok (amelyeknél teljesiilnie kell a feltételnek):
szoveges mez0 (T) , radiogomb(R), legordiilo (D), jelolonégyzet (checkbox) (C)

Checkbox (C) esetén csak "true" vagy "false" értéket lehet megadni feltételként.

Szoveges mezonél a feltétel szerkesztés soran figyelni kell arra, hogy csak a teljes egyezdségre vizsgal a
program, igy csak a pontos értéket fogadja el. Ha az elvart valasz példaul ,,igen”, de a mezdben még egy
karakter, pl. egy pont is szerepel, akkor mar nem lesz helyes a vizsgélat erre az értékre.

A kotelezden kitdltendd mezok figyelése a ,,Kérvény leadasa” gombra kattintassal fog érvényesiilni.
Amennyiben a hallgaté az egyik mezdben olyan vélaszt adott mely kitdltése esetén jabb mezd kitoltése
kotelezo, akkor a ,,Kérvény leaddsa” gomb megnyomasa utan pirossal jelennek meg a kotelezden kitdltendd
mezOk. Amennyiben a kitoltés soran a hallgatd modositja a valaszt cél mezdben, és olyan értéket ad meg,
mely esetén nem kdtelezd a forrds mezd kitdltése, akkor ez a modositds azonnal érvényesiil a kérvény
kitoltése soran.

Példaul a kovetkez6 beallitas alapjan, ha a 1 szam(i mez6ben az igen vagy a talan valasz kertiil kitoltésre,
akkor lesz kdtelez6 a 2-es mez6 kitoltése.
${T:1:multiline=true:border=true:style="color:blue;width:100%;height:20px;":n=T szabaly1:}
${T:2:r=true;1["igen","talan"]:multiline=true:border=true:style="color:blue;width:100%;height:20px;":n=
Tszabaly2:}

Orvosi laboratoriumi és képalkoto analitikus alapszak
Szakiranyvalasztasi kérddiv

Kérem toltse ki megjelilt kitelezé mezdket!

Kérem téltse ki megjeldlt kitelezd mezdket!

Ok
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Egy adott mezd kotelezdségére tobb, eltérd mezd értéke alapjan is lehet kotelezdséget megszabni. A
kiilonbozo feltételeket pontosvesszovel kell elvalasztani és meg kell adni a feltétel tipusat, mely AND vagy
OR feltétel lehet.

Példa:

Els6 mez6: ${R:1:v=igen,nem,soha,biztos:n=mezol}

Masodik mez6: ${D:2:v=Els6,Masodik,Harmadik:n=mezo2}

Harmadik mezd: ${T:3:r=true;1["igen"];2["Harmadik"];AND:n=mezo3 }
Negyedik mez6: ${T:4:r=true;1["igen","biztos"];2["Harmadik"];AND:n=mezo4}

A 3. mez6t akkor kotelezd kitdlteni, ha az els6 mezd esetén igen-t valasztottunk, a masodiknal pedig a
Harmadik elemet. A 4. mez6 akkor kételezden kitoltendd, ha az els6 mez6 értéke igen, vagy biztos ES a 3.
mez0 kivalasztott eleme a Harmadik.

? feltétel vizsgalat bévités

A 3 mezot akkor kitelezo kitélteni. ha az elso mezo esetén igen-t valasztottunk. a masodiknal pedig a Harmadik elemet.
A 4 mezd akkor kételezden kitdltendd. ha az elso mezd értéke 1gen. vagy biztos ES a 3. mezd kivalasztott eleme a Harmadik.
Elso mezo:

igen

nem

soha

biztos

Masodik mezd: | Valasszon a listaboll  ~
Harmadik mezad:
Megyedik mezd:

pokumentumok fozzirendelése [ vssza

A kérvénysablonban amennyiben nem a fentiek szerint torténik a feltételes mezd szerkesztése tehat
szintaktikailag hibas, akkor a kovetkezd hibalizenet jelentkezik a weben: ,Hibas template: Ervénytelen a
feltételfiiggd kotelezdség formatumal”

™" Hiba 2 R

@ Hibds template:
Ervénytelen a feltételfiiggd kitelezdseg formatuma!l

Vissza

1.1.4.12. Dinamikus szami mez0/mez6csoport megjelenités szerkesztése

Kérvénysablonban lehetdség van arra is, hogy a hallgaté altal megadott valaszok, ill. értékek alapjan tovabbi
mezOk legyenek megjelenithetdek.

A kérvénysablonban a mez6 dinamikus szerkesztéséhez egy G (group) controlt kell hasznalni.

Egy kotelezé paramétere van a groupid (rovid forma: gid).

Egy opcionalis paramétere van opengroup (révid forma: 0g).
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Ez azt jelenti, hogy a group utan lesz egy + jel amire kattintva az értékként megadott azonositdji group nyilik
meg.
Hasznalata:$ {G:gid=1:opengroup=2}, ${G}, ${G:gid=2},${G}, a group zardsa minden esetben: ${G}.

A CheckBox,Combo,Radio,Text mezd tipusoknal hasznédlhat6 az "opengroup" paraméter. Az elnevezés
minden mez0 tipus esetén egyforma, azonban mezdtipusonként az értékadas eltéro.

A kovetkezd formaban kell hasznalni: opengroup=I["x","y"],J["z"]. 'T' és 'J' jeloli annak a groupnak az
azonositojat, amelyet akkor kell megnyitni, ha a mez6 értéke felveszi a szogletes zardjelben, idézdjelek kozt
megadott értékek valamelyikét (I-re X,y; J-re z). Akar tobb nyitofeltételt is meglehet adni egymastol
vesszovel elvalasztva.
A csoportok alapértelmezetten nem jelennek meg, csak akkor, ha teljesiil ra egy nyitofeltétel, ha

e valamelyik csoportot tartalmazo mezétipusnak (CheckBox,Combo,Radio, Text) értéke van,

e vagy a kérvény kitoltés soran rakattintottak a + jelre.

Teljes példa:

${C:100:n=Haztartas:opengroup=1["true"]} Laknak masok is a haztartisomban
Group nyitas:
${R:1:value=Els6,Masodik,Harmadik:opengroup=2["masodik"],3["harmadik"]:n=csoportnyito }
${G:gid=1:0pengroup=2} Group 1.

Neve? ${T:101:n=Nev1}

Kora? ${T:102:n=Kor1}

${G}

${G:gid=2:0pengroup=3} Group 2.

Neve? ${T:103:n=Nev2}

Kora? ${T:104:n=Kor2}

${G}

${G:gid=3} Group 3.

Neve? ${T:105:n=Nev3}

Kora? ${T:106:n=Kor3}

${G}
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[Z) NEPTUN %

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulminyi rendszer Neptun Meet Street A

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés

' (548 ms)
?

dinamikus mezd csop megjelenités

‘.4.\’ Lakna_l-c masck is a haztartasomban
Group nyitas:
| @ Elsd
) 0 Masodik
o b | ©Harmadik
Group 1.
Neve?

7 Kora?

|+

Group 2.

! MNeve?

Kora?

|+

Dinamikus mezdk megjelenése weben, kérvény kitoltéskor

A mezOk helyes szerkesztésére a kérvénysablon mentésekor vizsgalat is torténik, pl. ha hianyzik a ${G}

zardelem.
—— B
Figyelmeztetés ‘ u
gye =

" I Mem minden csoporthoz tartozik zdrdelemn!

Figyelem: Ez a tipusu sablon a kliens programban a ,,Sablon megnyitas” gombbal nem nyithaté meg. A
gombra kattintva figyelmeztetd lizenet jelenik meg: ,,A sablon csak a web-en tekinthetd meg!”

1.1.4.13. Regularis kifejezésekkel mezo kitoltés szabalyozasa

Kérvénysablonban regularis kifejezések segitségével megadhato, hogy adott mezdbe csak betii, csak egész
szam irhato, ill., hogy a mez6be mennyi tizedes jegyet kell beirni.
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Segitségével pl. meghatarozhatd, hogy a bankszamlaszdmot hogyan kell beirni. A kifejezések hasznalataval
elkérhetd, hogy a hallgaté csak pontos értékeket adjon meg.

A regularis Kkifejezés megadasa ":reg=" vagy ":regexp="utan lehetséges.

Kérvénysablonban kettds idézdjelek kozott kell megadni a regex kifejezést, igy barmilyen szabalyos regex
kifejezés megadhato.

Fontos, hogy valdban kettds idézdjel legyen, ne pedig a karakter html vagy ASCII kodja, ami ugyan
ugyanugy néz ki!

2016. marciusi verzio elott a kapcsos zarojelek hasznalatat ugy lehetett megoldani, hogy < vagy > jelet
kellett irni és ezutan lehet hasznalni a { és } jeleket is. Azért, hogy a meglévo kérvénysablonokkal ne legyen
probléma, a fejlesztés visszafelé kompatibilis, a kordabbi kérvénysablonokon nem kell modositani. A
valtoztatasra azert volt sziikség, hogy a kérvénysablonban lehessen a regularis kifejezésben kettos pontot és
$ jelet hasznalni.

A kettds pont hasznalatara pl. akkor lehet sziikség, ha a kérvénysablonban ora:percet szeretnénk valaszként
kérni, és szeretnénk ennek formajat meghatarozni. pl. reg=""[0-9]{1,2}:[0-9]{2}$" vagy regex=""[0-
91{1,2}:[0-9]{2}%"

Pl. egész szamot varunk a mezdbe akkor: ${T:1:x=100:n:reg="[0-9]"}

Pl. egész szamot varunk két tizedes jeggyel: ${T:2:x=100:n:reg="™d.\d<2>$"}

pl. ha egy tizedes jegyet akarunk engedni, akkor "Md.\d<1>$"

Pl. bankszamlaszamot varunk ahol 3x8karaktert irhato be, a karakterek kozott az - elvalaszto jelet kell tenni.
${T:3:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:100%;height:100px;":reg=""\d<8>-\d<8>-
\d<8>$"}

Osszegezve: a \d adja meg, hogy egész szamot kell megadni, utana a <> jelek kdzott a hosszat lehet megadni,
ezek kozott elvalasztdjeleket lehet megadni ugy, hogy simén beirjuk (az dsszes fenti példanal), ill, ha tobb
lehetbség is van, akkor a [] jelek k6zott (pl.: "Md<2>[-,./]\d<2>$"). A bankszamlaszamban talalhaté | jel azt
jelenti, hogy a két kifejezés koziil az egyiknek meg kell felelnie. A \d helyett persze hasznalhat6 a [0-9] is.

PL:
Ha szam értéket varunk a mezOben, akkor a kovetkezo mddon kell szerkeszteni a mezot:
Tanulmanyi pontszam: ${T:2:x=50:n=Felvetelipont:reg="[0-8]"}

Ebben az esetben 0-t6l 8-ig szamjegyeket fogad el a mez6 helyes értéknek, kiilon-kiilon a szamjegyekre
vizsgal. A szamjegyek szama itt tobb is lehet, tehat a 25 is elfogadhat6 érték.

Amennyiben két szamjegyre szeretnénk vizsgalni, akkor pl. a kovetkez6 modon lehet hivatkozni.
${T:2:x=50:n=Felvetelipont:reg="[0-2][0-9]"}

Regularis kifejezésekrdl bovebben: http://www.w3schools.com/jsref/jsref obj regexp.asp

1.1.5. Kérvény sablon szerkesztés ellendrzése

Az ,, Adminisztracio/Keérvénysablonok (29550)” és a ,,Szervezeti egységek/Kérvénysablonok (28750)”
meniipontokon 1j kérvénysablon Iétrehozasakor, meglévd kérvénysablon moddositaskor az aktudlis
kérvénysablon szerkesztési feltételek alapjan formai ellendrzés torténik. A visszajelzd iizenetben az adott
kérvénysablonra vonatkozo 6sszes hibasnak talalt mez6 megjelenitésre keriil.
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- B
5] Figﬁlmw

L Hidnyzik az n=kifejezés! {T:1wvalue=5H1}
8,

Hidnyzik az n=kifejezés! {T:1:value=5H1}

Hianyzik az n=kifejezés! {T:2ivalue=5H22}

Hianyzik az n=kifejezés! {T:3ivalue=50:style="width:300px;height:20px"}

Hianyzik az n=kifgjezés! {Tihvalue=5K14:style="width:400pxheight: 20 px"}

Hidnyzik az n=kifejezés! {T:Sivalue=5I8}

Hidnyzik az n=kifejezés! {Rebrvalue=2012.0611-2012.06.29,-:border=false:required=true}

Hianyzik az n=kifejezés! {Dld:value=- Zarovizsga}

Hidnyzik az n=kifejezés! {D:7:value=-, Aramldstan Tanszék  Hidrodinamikai Rendszerek Tanszék, Gyartastudomany és -techr
Hianyzik az n=kifgjezés! {iBivalue=- Gépészmérntki alapszak / anyagtechnolégia, Gépészmeérndki alapszak / éplletgépész
Hidnyzik az n=kifejezés! {DQvalue=- Gépészmeérndki mesterszak / alkalmazott mechanika , Gépészmeérndki mesterszak / an
terszak / Fluid mechanics,Mechanical Engineering Modelling (Gépészeti modellezés) mesterszak / Solid mechanics,Mechz | =
Hidnyzik az n=kifejezés! {D:10:value=-, Otéves gépészmérmoki szak / alkalmazott mechanika, Otéves gépészmérmiki szak / ¢
Hianyzik az n=kifejezés! {D:1l:ivalue=-,Gépészmérndki szak / mechatronikai, Gépészmeérntki szak / kérnyezettechnikai, Gépé
Hianyzik az n=kifgjezés! {i21:value= - angol német, francia, clasz,spanyol}

Hidnyzik az n=kifejezés! {Di22ivalue=- alapfok, kdzépfok, felsdfok}

Hidnyzik az n=kifejezés! {D:dlvalue=- A B, C} ]
Hianyzik az n=kifejezés! {0:23:value= szakmai}

Hianyzik az n=kifejezés! {T:24:border=false:style="width:100px;height=20px"}
Hianyzik az n=kifgjezés! {i25value= - angol német, francia, clasz,spanyol}
Hidnyzik az n=kifejezés! {Di26ivalue=- alapfok, kdzépfok, felsdfok}

Hidnyzik az n=kifejezés! {D:2T:value=- A B, C} |
Hianyzik az n=kifejezés! {D:28:value= szakmai}

Hianyzik az n=kifejezés! {T:2%:border=false:style="width:100px;height=30px"}

Hianyzik az n=kifgjezés! {:31:value= - angol német, francia, clasz,spanyol}

Hidnyzik az n=kifejezés! {Di32ivalue=- alapfok, kdzépfok, felsdfok}

Hidnyzik az n=kifejezés! {D:33value=- A B.C}

1| 11} | 3

— =

Kérvénysablon mentésekor torténo ellendrzés visszajelzo tizenete

Az ,,Adminisztracio/Kérvénysablonok(29550)” és a ,Szervezeti egységek/Kérvénysablonok(28750)”
meniipontban talalhaté a ,,Sablon ellenérzés” gomb. A gomb segitségével a kijelolt kérvénysablonokra
lefuttathatd egy ellendrzés arra vonatkozoan, hogy a kérvénysablon megfelel-e az aktudlis kérvénysablon
szerkesztési szabalyoknak. A program visszajelzd lizenetben megjeleniti azokat a kérvénysablonokat
(azonositod, név), melyeknél szerkesztési probléma tapasztalhat6. A sablon ellenérzést a 2013. novemberi
verzio elott készitett kérvénysablonokra célszerti lefuttatni, mert ezen verzi6 utdn mar a sablon mentésekor
megtorténik a szerkesztés ellendrzése.
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[ V20148111 : Kérvénysablonok (29550 ) [SErrszT]
File Eszkbzdék Szerepkorviltds Kedvencek Help

c-o- .
122 | Azonositd Kotelezd dortési... |Létrehozas ideje

@NEFTUN It

W
W

d
[ |

Keérvény neve Dokumentumok c... | Max kérvé

HK Hallgatdi kérvény 1 2010.10.25. 8:52:17

Sajdt menii | Atalénos menil W
----- Y Lejelertett hibdk (5100 ) L3 Uzenet
%] Kiilsf szervezeti eqységek (6! -
;| Vizsgdk (6950 ) @ Az alibbi kérvénysablonok nem felelnek meg az aktudlis kérvénysablon szerkesztési feltételeknek:
;| Kurzusok vizsgdi (12000 ) L 4
;| Féléves adatok (11500 )
;| Adminisztréciés hehyek (3600
;| Hallgaték indexei (21250 )
| Hallgatsi igazoldsok (21300 )
| Uileryomat beolvasas (29300 —
| Lejelertatt adathibak (29450
j| Kérvénysablonok (29550
[ Kénvények (29650 ) = L | Az aldbbi kérvénysablonok nem felelnek meg az aktudlis kérvénysablon szerkesztési feltételeknel:
[ Félbehagyott kérvények | I5Kszerz, Iskola'ztat.a' si szerzddés PTI (masolat)
I5K5Z, Iskolaztatasi szerzddés PTI
571, Személyi lap PTI
PTL PTI beiratkozasi kérelem és személyi lap
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D ¢ N 33_3.00 ST e Ty TR e T ) | v Publicus mez5 velemeny
I:l" = { ) [~ Mem publikus mezd vélemény
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Mintatantervek ( ) [~ Pontszdmok |&thatdsaga

.| Elsképzettségek (34300 ) e e L )
b Okievel (35900 ) [~ Ugyintézd a kapcsolddé pénziigyi kéd szervezete szerint

Pﬂnnn
]

hd
[ |
4| »

[% Hivatalos bejegyzés sabl
| E-okmanyok (29750 )

| Nyomtatvary sorszamok (359 I Archivat

| Események (36500 ) Iv Archivattakat is mutatia

R |~ | Masoiss || Homsad || seekes2 || Tl
1 [ I | 3
Letdltve 122/ 122 rekord. Szerver: DEVELOPER_Teszt

Sablon ellenorzés

1.1.6. Kérvénysablon elokép megtekintése, szerkesztés kézben

A ,,Kérvénysablonok (29550,28750)” meniipontokon talalhato a ,,Sablon megnyitas” elnevezésii gomb. A
gomb akkor aktiv, ha a Szerkesztési mdédban van a kérvénysablon. A gombra kattintdssal megnyilik egy
webes feliilet ahol megtekinthetd a sablon eldképe. A kliensben torténd szerkesztés folyaman a médositasok
utan Ujra a ,,Sablon megnyitas”-ra kattintva folyamatosan kdvethetd hogyan valtozik a sablon megjelenése
pl. a mez6k méretének modositasaval. A ,,Sablon megnyitas”-ra kattintva megjelennek a szoveges,
legordiild stb. mezdk, a statikus szdveg, viszont az adatbazisbol hasznalt adatvaltozok (pl. hallgatd neve)
nem tartalmaznak adatot azok onmagukban allnak.
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[ files/f/Cif Usersfh... Temp/Kerveny.html | | files/f/C:fUsers/h...Temp/Kerveny.html = | { file:///C:/Users/h... Temp/Kerveny.html = | i file:///C:fUsers/h...Temp/Kerveny.html = | { " file:///C:/Users/h... Temp/Kerveny.html x

&= 0 filee//C:/Users/henifAppData/Local/Temp/Kerveny.html . [ - ging Pl { 1
- v [ Scach <} (D) - | & comer | UMD | 2 uirurc Wiove Soess | A

A Te olvasott e-mail cimed:

Kivel szeretnél egy szobdba kerilni?

Nev 1: NEPTUN kod 1
Néw 21 NEPTUN kad 2
Neéw 3: NEPTUN kad 3
Név 4: NEPTUN kéd 4
Néw 5: WEPTUN kad 5

Kolléginmi felvétellel kapesolatos egyéb kérés, megjegyzés:

Probléma, kérdés esetén a felveteli@vekoll.uni-pannen hu e-mail cimen kapsz segitséget.

A Kollégiumi felvétel akkor érvényes, ha:

A személyes adataidat a Neptun rendszerben ellendrizted (modositani az Oktatasi Igazgatosagon az adott szakért felelds igyintézonél lehet).

A Neptuaba a kollégiumi jelentlezési modulnal jelentlcezté] kollégiumba és az OSSZES kollégiumot rangsoroltad.

Az eleltronilus hallgatdi kérvé olléginmi jelentkezés a 2013/2014-es tanévre) kitGlitstted, a ayilatkozatokat {Gvéha; a kérvényt mentetted.

Kérvénysablon megtekintése

Fajl Szerkesztés Mézet Eldzmények Konywjelzdk Eszkdzak Sugo

[ files///C:f Users/h...Temp/Kerveny.html | Uj lap &///C:/Users/h...Temp/Kerveny.html 3
& a files///C:/Users/heni/AppData/Local/Temp/Kerveny.html rw - Bing
- - [DSea T} D - | Sowme | AD | 4 Girrc Wi Boe | A
A kérelem tdrgya: TVS52.27-30.5.
. BELSO ATVETEL
Belsd dtvétel sordn egyszer mdr médositott hallgatéi jogviszony (szak, szakirdny, tagozat), a finanszirozdsi forma kivételével
mddosithaté.
A HALLGATO ADATAL
Név: $H1 Neptunkéd: $H22
Anyja neve: $H5 Szak: $T4
Alland$ lakeim: $H9 $H7 $H6, Szak kédja: $I8
$H8 Szakirdny: $FELEVSZAKIRANYAL
Ertesitési cim: $H45 $H42 $H41, Tanév: $K1 Félév: $K2
$H43 Tagozat: $I5
E-mail: $H46 Képzés statusza: $K12
Telefon: $H48 Pénziigyi stétusz: $K13
Aktiv félévek szdma: $K20

Neptun adatbazisbol szarmaz6 adatoknal az adatvaltozok lathatoak, adat nem kertil kitoltésre!
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Figyelem: A kérvénysablonban megadott margo beallitasok nem a sablonban, hanem a leadott PDF-ben
érvényesiilnek!

1.1.7. Elore definialhato kérvény mezok

A | Kérvenysablonok (29550, 28750)” meniipontokon, a ,,Kérvénysablon” tabulatorfiilon lehetdség van
adott felhasznalonak eldre definialt kérvény mezok létrehozésara, melyek a rogzitést kovetden barmely
kérvénysablon szerkesztésekor hasznalhat. A felvett mezd tipusok a felhasznald profiljdban keriilnek
tarolasra.

A szerkeszt6 feliilet eszkoztaraba kivezetésre keriilt egy 11j legordiild menti, valamint egy ,,Beilleszt” és egy

r 9 Iy

,.Szerkesztés” funkcio.

r P
£ V2016.3.13.1 : Kérvénysablonok (29550) ‘ P_ L —‘ TR | o O e
File Eszkizdk Szerepkirvaltas Kedvencek Help
@ v @ M 45l

onositd MVerny neve ¢ lcervenyszam elezd dontesi... rehozas ideje okumentumaol] &
Azonositd Kérvé Max kérvénysza Kotelezd donté Létrehozas id Dok
@ NEPTUN pereg pereg 2016.02.09. 13:39:3
e T e W SZOC2{M) rendszeres szoc (masolat) 2016.02.09. 17:43:5
TESZT_11 Tesat kérvény 2015.11.09. 19:46:0 v
Sajét menii | Altaldnos mend EGYENI-VIZSGAIDY PTE -Egyéni, eldrehozott vizsgaiddszak 2015.11.11.16:02:3
N ) . . PTEkig PTE ktg mentesség 2015.12.01. 13:28:1
""" ] 5”'5"_5:?‘“"“)“ TmEEmE(E e html edtorteszt  |Féml editor teszt 2015.12.14. 18363
izsgak (6950)
b Kurz?.lsok vizsgsi (18000) dedina szerkesztd te|deding szerkesztd teszt 2015.12.30. 10:47:0 —
i Féléves adatok (11500) dedina szerkesztd te|dedina szerkesztd teszt tablas it szerkesztem 2015.12.30. 12:21:3' =
Y Adminisztracids helyek (3500) 11 | - IED
;] Hallgatok indexei (21250) iy - - =
Y Hallgatsi igazolésok (21300) Kérvény neve ey Kerssés | [ .| [Vinden =] [[setres |
il Kérves (2955( v A
.| E-okmanyek (23750)
| Hallgatsi Graiitkozések (3010 Alapadatok Himl kéd | Bealitasok | Szervezeti eayséask | Dinamikus véleményezs/dorts | Kénzések/Szakok | Portszamit: 1 *
] Jelszdszabalyok (31700) E = — = 1 o (e R e ;
A . - - u X X2 -
Ekcildstt Gzenetek (32100) | |4 = [catibr =l -0 g is) xd x| Add HH N
.| Hallgatdk képzései (32750) =N R ERE R [P B HI== == E &= 2= |[i= i= |Decimal Q b
E - = L - b = - = = = = g 4 3= i= |Decima
Hallgatok szakiai (32800) | A/EER - :
| Hallgatdk szakos féléves ada | j Beilesztés | Szerkesztés
| Szakok (32600) sz0veges mezd . neverag=[a- O1*[0-9]=2=["0-8]*[0- -
b - Eltarto [, 1270 Nagysziild"].1 30[" Testvér"], 140 Elettars’ i
| S C (LY et agvszule 1300 Testver ] 1401 2 style="width:120px"} [01<2>:style="width:120px"} E
Vituglis szakok (33600) Héazastars"],130["Sajat gyermek"], 160" Egyéb"T} o . - — I
;| Mintatantervek (33950)
;| Eldképzettségek (34300)
| Hivatalos bejegyzések (34400
]| Ezsemények (36500) o Kereset 5{T:190:n=Hsd a palyazoval kizios lakcimen élo személy keresete:x=50:doc=Keresetigazolas} @ [
] Cklevel (35900) N ~
Y Nyomtatvany sorszamok (359 s{Ggid=110:0pengroup=2}
: ST .okJe\re‘Iek E5ED) o Munkanélkali tdmogatdsban nem részesil: ${C110:n=Elsé a palydzdval kozas lakcimen &8 eltartd munkanélkili
Kiadott igazoldsok (37600) . Ll PR ) . A
: ey per tamogatas nélkil:doc=Munkaiigyi Kiizpont iga zolasa munkanélkiliségril} -
Importalt f3jlok (38350) a| — -
;| E4anaryagok (39300)

----- i_.—E UniPoll kérddivek (43700) - [~ Archivaltakat is mutatja
4 i C Sablon megryitas Mentés | | Mégsem
Letdltve 632/ 632 rekord.

Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Bovitett eszkoztar

A ,,Szerkesztés” funkciora kattintva felugro ablakban lehetdség van
definialni.

sajat, eldre elkészitett mezdket
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Szovegmezok szerkesztése @
Megnevezés Szivegmezd -
| 4 legodrila &{0:3n=szak value=- Kereskedelmi Gazdalkodasi Intézményi kommunikator, Kereskedelmi és marketing, C
text &{T:1:n=indoklds mutiline=true stye="color blue width: 350px:height : 20p=; "}

m

|
| |
|| Megnevezés: legdnild
| |
]

Szovegmezd: 210 3n=szak value=- Kereskedelmi, Gazdalkodasi Intézményi kommunikdtor, Kereskedelmi és marketing, Gazdalkodasi és
menedzsment, Nemzetkozi gazdalkodas, selected=- Kereskedelmi Gazdalkodasi Intézmenyi kommunikator, Kereskedelmi s marketing,

Il (Gazdalkodasi és menedzsment, Nemzethkozi gazdalkodas)

| |

| |

Il

1 I
L

|

| I

| Ll

\ | ] ‘ | Szereszt ‘ ‘ Taral ‘ Beszlir | | Bezdr

\

|

Elore definialt mezok 1étrehozasa

Az ,,Uj” gombra kattintva megadhato a , Megnevezés” — ez az elnevezés fog megjelenni a legordiil® listaban
- és a ,,Szovegmezo ’-ben pedig a mezd megadasara van lehetdség. Az ablakban talalhaté egy ,,Beszur”
gomb, mely segitségével kozvetleniil errdl a feliiletrdl is beilleszthetd a kivalasztott mez6. Természetesen az
ablak bezarasat kovetden az eszkoztidrban taldlhatd ,,Beillesztés” funkcid segitségével beszurhatdo a
legordiilében kivalasztott mezd. A felvett mezOk a tovabbiakban barmely kérvénysablon esetén
hasznalhatoak lesznek az adott felhasznald szdmara.

1.1.8. Kérvénysablonban help szerkesztési lehetoség

A, Keérvénysablonok (29550, 28750)” meniipontokon a nyomtatvany szerkesztésénél lehetdvé valt a mezdok
folé helpet késziteni. Amennyiben a kérvénysablonba a mezd f6lé help késziil, akkor a weben a kérvény
felett egy piros csillag lathatd, a csillagra hiizva az egeret, lathatova valik a help. A helpet a kovetkezé modon
kell elkésziteni:

${H:Ez lesz a szoveg, ami megjelenik, ha a piros csillag f6lé htizza a felhasznal6 az egeret. }
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A palyazott tevékenység, rendezvény rovid, kizérthetd tartalmi beszamolaja:
T

12:n=h:Ez lesz a
szdveg, ami
meqgjelenik, ha a
iros csillag féle

dzza a
felhasznala az
egeret

A tevéekenyseég idobeli kiterjedése (rendezvények esetén):

Mezo felett help

1.1.9. Tablazat beszirasa kérvénysablonba
A sablon szerkesztében a tablazat ikon segitségével szurhatunk be tablazatot.

Ll ™y

File Eszkbzdik Szerepkdrvdltis Kedvencek Help

@-O- =

Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kitelezd dontési... | Létrehozas ideje Dokumentumol| &
@ NEPTUN [1|pereg pe reg O 2016.02.09. 13:39:3 O
[J|TESZT_11 Teszt kérvény O 2015.11.09. 19:46:0
Sajat mend | Altaldnos menii [1|EGYENIFVIZSGAID | PTE -Egyéni, eldrehozott vizsgaiddszak O 2015.11.11. 16:02:3 ]
- o L1|PTEdg PTE kig mentesség O 2015.12.01. 13:28:1 O
] ﬁ':;’éf?gg;‘?' TmEemEe(E e [ ||html editorteszt  |html editorteszt O 2015.12.14. 18:36:3 O
Y Kurzusok vizsadi (18000) [ ] |dedina szerkesztd te|dedina szerkesztd teszt O 2015.12.30. 10:47:0 O —
5 Faléves adatok (11500) ["]|dedina szerkesztd te|dedina szerkesztd teszt tablds itt szerkesztem O 2015.12.30. 12:21:3 O [+
;| Adminisztracios helyek (3600) P] | | lz'D
;| Hallgaték indexei (21250]
! Holgatsi igazoIE‘lsc{Zk 5213130) Keérvény neve fous]| [ Keresss | | ... | [Minden EET
R Kérvenysablonok 2955088 —
| E-okmanyok (29750
i Hallgatér?:miftzkgézés)ek {3010/ Alapadatok i e || Bcallisaie)| | Semmvezch caseaa | Dnander veenases/donis)| [ eozesdus ik Fonami L0 |
] Ekckco anamerst 2100 H | & |[Fimes NewRoman ™ ][> ~|(8) (5 (0 (8 b 7 |[BAcs |- % 7 =[FH ] & &
] Hallgatsic képzései (32750) [=oh @@ % | WA ®-]] -] H =|Table 5x2 I 100% width pal || 2 b
Hallgatsk szakjai (32800) =
] Hallgatdk szakos féléves ada J | j | Beillesziés | Szerkeszies r r r |— [ r r r r r
:za;-o}f{azfﬂm Frrr[rrrrr "
zakirdmyol T
15 Vintualis szakok (33600) - AN L
) Mintatartorvelc (33950) Szocidl LI ICICCICICIET 1S
;| Elsképzettségek (34300) rrrl—[rrrrr
] Hivatalos bejsayzések (34400 HEEEEE RN
) ok 5500 0000000000
] eva 55590 ERENEENEEE
MNyomtatvany sorszamok (359
| Kiadott oklevelek (36150) Neéw: SH1 Keépzésfinanszirozas: SK13
) Kiadott igazolsoke (37600) Neptun kéd: SH22 Félévek: ${L:4m=Félévek-value=SK -
| Importalt f&jlok (38350) a| — ] -
E+4ananyagok (35300)
| UniPoll kérddivek (43700) - [ Archivaltakat is mutatja

L | Sablon ellendrzés || Sablon megnyitas | | Masolas || Hozzaad || Szerkeszt || || Mertés || Mégsem

l|Letq':'r|t\-e 832 /632 rekord. |Lc|-ginnév. TA Szerepkir: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt | v

Tablazat beszurasa
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Az

Kérvény neve @|

[ [Mnden

2 =]

¥ a7

Aepadetol [ZEEERl Himlkod | Bedltsok | Szerveseti eavséaek | Dinamikus vé &/dérts | Képzs:

| smitds | Vilemény / dontés indokok | Kovetelménvel | Hatsrozat sablonok

EEEL

@lM\cm@oﬂSﬂnsﬁenF <[z vﬂ.jjjgj‘ Add  <[=E Y W S
TE|KJ|ED.¥|I_AJ| #-[O ~|H §E|—

[ || Bellesatés | Seerkesatés

r | e

Theme colors

H  EEEEEN
w1
At EE
. WEEEREEREE
@ [A] [A] [A] [ Standard colors
5 5 e b L anm EEEEN
= Cthercolors

[~ Archivaitakat is mutatia
enrze: H Sablon megnytés ‘ ‘

‘ \_M?més |[ mégsem

Tablazat megjelenésének szerkesztése

kiils6 ,,Mentés” gombbal mentsiik el a szerkesztést.

ikonra kattintva a kérvény nagyobb ablakban szerkeszthetd. A nagy ablakos szerkesztés utan a

”
7 v2016.313.1: Kérvénysablonok (29550)

File Eszkozdk Szerepkorviltds

-0~

& NEPTUN

Egységes Tz

Sajst mend | Altaldnos menii

% Kiils szervezeti egységek (B
=] Vizsgak (5950)
L] Kurzusok vizsgdi (13000)
£ Féléves adatok (11500)
T3 Adminisztrécios hetyek (3600)
2 Hallgatak indexei (21250)
;| Hallgatdi igazoldsck (21300)
[Kervénysablonok (2955088
E-okmiaryok: (29750)
] Hallgatdi draiitkozéssk (3010
2 Jelszdszabalyok (31700) E
5 Elkedilditt Gzenetek (32100)
%] Hallgatek képzései (32750)
2 Hallgatdl szakiai (32800)
2 Hallgatdk szakos féléves ada
E Szakok (32600)
1% Szakiranyok (33300)
=0 Virtualis szakok (33600)
= Mintatartervek (33950)
L Eldképzettségek (34300)
% Hivatalos bejegyzések (34400
134 Események (36500)
= Oklevél (35900)
E Nyomtatvary sorszamok {359
%] Kiadott oklevelek (36150)
% Kiadott igazoldsok (37600)
=3 Importah Fjlok (38350)
L] E4ananyagok (33300)

2 UniPoll kérddivek (43700) -
4 b

[]

Kedvencek Help

e
T — W

Aapadatok [ENE

 Munkanélkali tArmogatdsban nemrészesil: 3{C:110:n=Elsd a palydzdval kizds | akeimen &6 eltmrd
runkanélkali tAmogatds nélkil:doc=Munkaizyi Kézpontigazol dsa munkanélkilisézrdl}

 MunkanélkilitAmogatasban részestl: 3{C:122:n=Elsd a palyazaval kdzds lakcimen &l3 eltarkd
rmunkanélkali tdmogatassal:doc=Munkaigyi Kézpont igazolasa munkanélkiliségral}

» Gyermekét egyedal neveli, mertelvalt 3{C:111:n=Elsd a palydzdval kdzds |akcimen &l eltartd

Azonos itd
S J|| <z ~|B) 1 g 8 x < |[EAd |-E‘!‘r.%1§»| g
D= B0 Ey|(ma-lB]  H [Decmal ~]| €
ivbej ey e e B
g PTESZOCVEGLI #{G:gid=110:0pengroup=2} M
[|pereg [
|
0
4

elvilt:doc=lgazaolds kil dnélésndl}

» Oregségi nyugzdijas: ${C112:n=Els8 apalydzdval kizds lakcimen &8 eltartd Sregség ryugdiban

részesil:doc=NMyugdijigazolas}

» Rokkantnyugdijas: ${C:113:n=Elsd a palyazdval kizds lakcimen 16 eltartd rokkant reugdiban

részesil:doc=Nyuzdijigazolds}

« Tartds beteg: 3{C:114:n=Elsd a palyazdval kézds lakcimen éla eltartd tartdsan beteg doc=lgazalas

specialis szikségetril}

» Haztartdsbeli: ${C:116:n=Elsd a palyazdval kizds |akcimen éld eltartd hartar@sbelido=gazolds

haztartdasbeli statuszral}

o &lkalmazotttvallalkozd 3{C:117:n=Els& a palyazdval kizis lakcimen é18 eltartd alkalmazott}
« Fogyatékkal él ${C:118:n=Elsd a palydzdval kizds |akcimen éld eltartd fogy atékkal &l do=lgazolas

specialis szikségetril}

o Ozvegy: ${C:119:n=Elsd a palyazdval kdzds | akcimen 18 eltartd davegy:doc=Hal otti anvakomyvi kivonat)
» Gyermekét egyedill neveli, mert killgn él: 3{C:120:n=Els& a palyazdval kiizds lakcimen &4 eltartd kilin

&l:doc=lgazalds kil dnélésral}

« Hajadon: 3{C:121:n=Elsd a palyazdval kdzds |akcimen €14 eltartd hajadondoc=lgezolds hajadon

statuszrol}

Sablon megnyitas

|Letdltve 632 / 632 rekord.
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Kérvény szerkesztése nagyobb ablakban
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1.1.10. Forraskdd megtekintése
A HTML kdd tabulator fiilon megjelenik a HTML kod.

\
[ V2016.3.13.1 : Kérvénysablonak (29550) ‘ e o 5 S

File Eszkozok Szerepkorvdltas Kedvencek Help
@ v @ v 1
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imp edike imp edike 2016.02.03. 13:54:2
Sajdt meni | Altaldnos mend hivbej hivatalos bejegyzés teszt 2016.02.03. 16:40:0
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|| 5] Hallgatdiigazoizsok (21300) Kérvény neve o] Keresés | [ . | [Minden | | saties
5| Kervanysablonok (2955088 -
| £ E-okmanyole (29750)
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Kiadott igazolasak (37600 word-gpacing: Opx; tesdtransform: none; float: none; color: rgb(0,0,0); text -align: left; font: 12px "Lucida Console’, Courier, ‘Courier New”; display: inline |
L Importat fjlok (38350) importart; letter-spacing: normal; background-color: rgb(255,255,255); text-indent: Ope; -webkit-texd -stroke-width: Opx'><span style="white-space: normal;
B Etananyagok (39300) word-spacing: Opx; texttransform: none: float: none: color: rgb(0.0,0); test-align: left: fort: 12px "Lucida Console’, Courer, Courier New”: display: inline !
- UniPoll kérdivek (43700) - [~ Archivaltakat iz mutatia
< il | k Sablon megnyitas Mertés | | Mégzem
| Letéltve 632 / 632 rekord. Loginnév: TA Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
—

Forrds megtekintése

1.1.11. Kérvénysablonok exportalasa és importalasa

Kérvénykezelésnél az elkészitett kérvénysablon exportalhatd és importalhatd. A Kérvénysablon tabulator
fiilon szerkesztés utan jobb egérgombra megjelenik a sablon export, sablon import funkci6. (HTML tipusu)
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[ V2016.3.13.1 : Kérvénysablonok (20550) ‘ & C=nacn X
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Hallgatdk képzései (32750) T "] » T (B x . A I H = = &= | IT 1T 5 Qb (
EERIREI=| - - - = &= 2= | t— i— |Decimal
Hallgaték szakjai (32800) | [ - :
Hallgatok szakos féléves ada | j Beilesztés | Szerkesztés I
Szak_ol:: (32600) részesil:doc=Myugdiji gazolas} &
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‘u"lrtualls szakok (33600) részesil:doc=Myugdiji gazolas}
MI‘I:HEETBI'IIE!I'\J"BI( (33350) s Tartds beteg 3{C:183:n=Elsd a palydzdval kdzds lakcimen él15 egyéb személy tartdsan beteg doc=| gazolas specidlis
Eléképzettségek (34300) szitkségl etral}
HwatE:Ios bejegyzesek (3440 o Haztartasbeli: 3{C:185n=| 4 Kivigds Crl+X |6 egyéb szemnély haztartasheli:doc=lgamlas hastartasheli
2ot El statusardl} ' Masolis Ctrl+C |
Okdlevél (35500) . = . PP .
; A e Alkalmazottvallalkozd 5 = : R akcimen &él& egyéb személy alkalmazott}
Nyomtatvany sorszamok (359 o Tanuld: ${C187:n=Elsdap Beillesztes CrleV b személy tanul & testvér:doc=l skol aldtomtasi igazolés)
Kiadott oklevelek (36150) e Kiskori: 3{C:188:m=Elsda &b szermnély:doc=Sziletési anvakdrmi kivonat}
Kiadott igazolasok (37600) Sablon export... il
Importat f3jlok (38350) - = = — Sablon import... -
E4ananyagok {39300} N
& UniPoll kérddivek (43700) ~ [T Archivaltakat is mutatja Forras megtekintése..,
d il C Sablon megnyitds Hasznalhatt waltozok.. Mentés | | Meégsem
Letdltve 632/ 632 rekord. Loginnév: TA Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
=

Kérvény sablon export

1.1.12. Kérvénysablonban margo beallitasi lehetoség

Amennyiben a sablon szerkesztésekor a sablon margd alapbeallitasa nem megfeleld, akkor a kovetkezd
modon lehet megadni a margokat.

<META NAME=MF CONTENT=30/>

MF - fels6 margo,

ML - als6 margo,

MJ - jobb oldal

MB - baloldali margo.

Szerkesztéskor Cache frissités sziikséges a margd beallitds modositasakor.
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<META NAME=R] CONTENT=10{" |

N |

4 | 1 | +

Kérvénysablonban margo beallitas

Amennyiben a kérvénysablon szerkesztésekor, nem keriil beallitasra fels6 margd, akkor alapértelmezetten a
fels6 marg6 fél cm-es es lesz.

1.1.13. Kérvénysablonban oldaltorés szerkesztése

Az oldaltorést a kérvénysablon szerkesztésekor a SPAGEBREAK kulcsszoval lehet megadni barhol.
A kérvény nem akkor keriil tordelésre, amikor a hallgato kit6lti a nyomtatvanyt, hanem amikor leadasra
kertilt, vagyis a PDF keriil tordelésre.

1.1.14. Kérvénysablonban fekvo tajolas beallitasa

A valtozo ,,$FEKVO” hasznalataval, mely lehetové valik a fekvd tajolast kérvény generalasa. A valtozo a
sablonon beliil elhelyezhetd.

1.1.15. Mezo6 keret lathatdsag szabalyozasa

A mez0k kerete a border=false hasznalataval eltlintethetd. Az keret a pdf —en nem jelenik meg.
Pl. ${T:20:n=mez6név:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:100px;height:10px;"}
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1.1.16. Kérvénysablonban kodtételre hivatkozas

A programban szerepld kodétel értékekre lehet hivatkozni, ill. megjeleniteni a kérvénysablonban.

A kodtétel tartalmat a SKODTETEL valtozo hasznalataval valamint az adott kodtétel név zardjelben vald
beirasaval jelenithetjiik meg.

A hivatkozas szerkesztése pl. az Orszag kodtétel értékeire a kovetkezo:${D:5:value=,$KODTETEL(Orszag
koéd):n=Kodtétel lista}.

Ebben az esetben legordiildé mezdben jelennek meg az orszagok. A legdrdiild mezdben egy vagy tobb
karakter beirasaval kereshetiink, és igy a keresésnek megfeleld kodtétel értékek jelennek meg.

PL: a kovetkez6 mddon lehet hivatkozni a kodtétel értékekre.

Orszag: ${D:55:value=,SKODTETEL(Orszag kod):n=Kodtetel lista}

Allampolgarsag: ${D:155:value=,$KODTETEL(Allampolgarsag):n=Allampolgarsag}

Cim tipusa: ${D:65:value=,$KODTETEL(Cim tipusa):n=Cim tipusa}

Extra6: ${D:165:value=,$KODTETEL (Extra6):n=Extra6}

Amennyiben a mezdbe nem a kodtétel értékeinek megfeleld érték keriil rogzitésre, nem keriil a leadott

kérvény PDF-ben mentésre, ezért a mezdbdl vald ellépés utdn ez az érték torlésre keriil a mezobdl és
megjelenik egy figyelmeztetd ablak: ,,A listaban nincs ilyen elem” széveggel.

Orszdg: szt Orszag -
Allampolgarsag: -
Cim tipusa: -

Extrat: -

Kerveny leadasa Kitoltes felfiggesztese Dokumentumok hozzarendelése

Helytelen kodtétel érték

Orszag: =
Allam . . . -
I A list3ban nincs ilyen elem!

Cim tipusa: -

Extrab: =

Kérveny leadasa Kitoltés felfliggesztese Dokumentumok hozzarendelése

Figyelmezteto iizenet
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Lehet6ség van a kodtétel nyelvesitett értékeinek a megjelenitésére is. A SKODTETEL valtozé utan
zéarojelben meg kell adni a megjeleniteni kivant kodtétel nevét, majd vesszdvel elvalasztva a hivatkozni
kivant nyelvesitett érték szadmat. Példaul az ,,Orszag kod” nyelvesitett megjelenitése:
»SKODTETEL(Orszag koéd,1)”.

PL.: ${D:1:value=,$KODTETEL(Orszag kod,1):n=Orszag}

Kodtétel nyelvesitett értékének legordiilo listaban valé megjelenitése

hu

Bhutan
Hungary

[ Lthuania st e fusnnd

Nyelvesitett érték legordiilo listaban

A dropdown tipusu mezOk esetén lehet6ség van arra, hogy ugy jelenitsiink meg kodtételes adatot a
kérvényen, hogy a mezd alapértelmezett értéke a hallgatondl szerepld érték legyen, mely a kodtabla
értekkészletébdl modosithatd a kitoltés sordn. A mezd szerkesztése soran selected értéknek az adat
megjelenitésére szolgald valtozot kell behelyettesiteni. Példa allampolgarsag megjelenitésére:
${D:1:n=név:value=SKODTETEL(Allampolgarsag):selected=$H10}

1.1.17. Datum formatum formazasa kérvénysablonban

A ,Kérvénysablonok (29550, 28750)” meniipontokon a sablon szerkesztésekor lehetdség van a datum
formatumu valtozok megjelenitésének formazasara a ,,$DATUM” fliggvény segitségével.

A ,,SDATUM?” fiiggvény elsé paramétere egy datumot visszaado valtozd, a masodik a formazasra szolgal. A
két paraméter kozott csak a vessz6 hasznalata megengedett.

Példaul a formézasra:

- Kérvényez0 sziiletési daituma: $SDATUM($H2,MM.dd.yyyy)
Hallgat6 jogviszonyanak kezd6édatuma: $SDATUM($H36,MM.dd.yyyy)
Hallgato jogviszonyanak végdatuma: $DATUM($H37,MM.dd.yyyy)
Felvétel datuma: SDATUM($K4,MM.dd.yyyy)

Befejezés varhato datuma: SDATUM($K6,MM.dd.yyyy)
Félévre beiratkozas datuma: $DATUM($K11,MM.dd.yyyy)
Képzésjogviszony kezdete: $DATUM($K22,MM.dd.yyyy)
Képzésjogviszony vége: SDATUM($K23,MM.dd.yyyy)
Diploma datuma: $SDATUM($K26,MM.dd.yyyy)

Aktualis datum: $SDATUM(SMA ,MM.dd.yyyy)
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> Angol datum formatum teszt

Datum formatum
Kérvényezd szlletési datuma: 04.22.1990
Hallgato jogviszonyanak kezdodatuma: 12.04.2010
Hallgaté jogviszonyanak végdatuma:
Felvétel ddtuma: 12.04.2010
Befejezés varhato datuma:
Félévre beiratkozas ddtuma: 06.16.2014
Képzésjogviszony kezdete: 12.04.2010
Képzésjogviszony vége: 06.16.2014
Diploma datuma: 06.18.2014

Aktudlis datum: 07.01.2014

Datum formatumu valtozok formazasa

1.2. Kérvénysablonok masolasa

,ZAdminisztracio/Kérvénysablonok (29550)” és ,,Szervezeti egység/Kérvénysablonok(28750)” feliileten
talalhato a ,,Masolas” gomb, mellyel a kivalasztott kérvény masolhato.

A masolaskor a program a kovetkezé mezoket/ beallitasokat masolja automatikusan:

Template neve (masolt) megjegyzéssel. Amennyiben a masolasnal a forras sablon neve tul hossza,
akkor a név végérdl annyi karakter keriil levagasra, hogy a (mésolt) kifejezés elférjen a 1étrehozasra
kertil6 kérvénysablon nevében.

Kérvény azonositdt (M) megjeldléssel

Max kérvények szdma

Kérvény tipusa

Félev

Kérvény sablon template

Jeloldnégyzetek:

Dokumentumok csatoldsa engedélyezett (jeloldnégyzet)
Kérvény kitoltés felfiiggeszthetd

Kotelezd dontés indok (jelolonégyzet)
Kotelezd véleményindok (jelolonégyzet)
Hatarozat WEB-n megnyithato

Uj azonosit6 visszadobasnal

Sziikséges elfogadott dokumentum

Vélemény nem modosithato

Javitasra visszatehetd

Véleményezd altal modosithatd a valasz mezo
Parhuzamos véleményezés

Publikus mezd vélemény
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Nem publikus mezd vélemény

Pontszamok lathatosaga

Ugyintézd a kapcsolodo pénziigyi kod szervezete szerint
Véleményezo6 lathato

e Hivatalos bejegyzés generalas elfogadaskor

A ,,Masolas” gombra kattintva megjelenik egy ablak melyben beallithatd, hogy milyen egyéb beallitasok
keriiljenek masolasra:
e szervezeti egység
szervezeti egység ligyintézokkel
kitoltési kovetelmény
hatérozat sablon
iigyintéz6 lathato a WEB-n (jeldlonégyzet)
képzés
hivatalos bejegyzés sablon
vélemény/dontés indok

Kérvénysablon masolasa ﬁ

Keérjlk, jelolie be. mely adatokat kivanja masolni:

g;

[v szervezeti eqység Oayintézdkkel

[v kitdltési kovetelmémny

[+ hatdrozat sablon

i ¥ (gyintézs lsthaté a WEB felalsnsgyzet)
[v képzés

[v hivatalos bejegyzés sablon

[ wélemény / dontés indok

| 0K | ‘ Mégse ‘

| |
Masolaskor masolando beallitasok kivalasztasa.

A masolas sordn alapértelmezetten minden kivalasztd négyzet kijelolésre kertil.

Nem keriil masolasra:

o [athatésag kezdete
Hatralévé id6 csatolmany hozzaadasahoz (perchen)
Hatralévé id6 csatolmany torléséhez (percben)
Archivalt (jeloldnégyzet)
Ervényesség kezdete - Ervényesség vége
Pontszamitas

Figyelem: A masolt kérvénynek 1) azonositot kell adni!
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@ Kérem, mddositsa a masolt sablonok azonositdit!

Keérem, modositsa a masolt sablonok azonositdit!

Sikeres masolasolc:
Els& kénvény (masolat) (EK(M))

Sikertelen masolasok:

Kérvény mdsoldsa utan visszajelzo tizenet
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1.3. Féléves adatokra hivatkozo kérvény szerkesztése

A kérvénysablonhoz félévet lehet rendelni, a Kérvénysablonok meniipontokban az Alapadatok tab fiilon a
félév mezdben. Ebben az esetben a kérvény csak akkor jelenik meg a hallgatonal, ha a hallgaté rendelkezik
a kivalasztott félévvel.

Amennyiben félévet rendeltiink a kérvény sablonhoz abban az esetben félévre mutatdé adatvaltozok is
hasznalhatoak a kérvénysablonban. Ezek az adatvaltozok a hasznalhaté adatvaltozok kozott megtalalhatoak.

SFELEVESATLAGOK Egy 2 oszlopos tablazat, oszlopfejlécben a Féléves illetve
Sulyozott atlag, a sorokban pedig a hallgatdé félévei
csokkend sorrendben ¢és a hozza tartozo sulyozott atlag,
jelenik meg.

$TARGYUJRAFELVETELEK Egy 2 oszlopos tablazat, oszlopfejlécben a Félév, illetve
Targynév, a sorokban pedig azon indexsorokbodl
(indexlineok) az adatok, ahol a signupnumber>1, névekvo

félévsorrendben.
$FELEVTARGYAI A hallgato altal az aktualis félévben felvett targyak neve.
SFELEVTARGYAIRESZLETES A hallgat6 altal aktualis félévben felvett targyak neve

mellett tablazatos forméban tartalmazza a féléves targyak
Targykod, Oraszam, Kovetelmény, Kredit adatokat is.
$FELEVSZAKIJAI A hallgato6 adott féléves szakjainak a neve.
SFELEVSZAKIRANYAI A hallgato6 adott féléves szakiranyainak a neve.
A $FELEVTARGYAI, SFELEVSZAKIJAI, $FELEVSZAKIRANYAI valtozoknal legordiilé menii is
hasznalhato, ebben az esetben a legordiilé meniiben a hallgato targyai, szakjai, szakiranyai jelennek meg
¢s valaszthato ki a kérvény leadasakor.
PI.
$ {D:1:value=targyl, targy2,targy3} Combol: ${D:1:value=targyl,targy2,targy3}
$ {D:1:value=$ FELEVTARGYAI()} Comb62: ${D:1:value=$FELEVTARGYAI()}

$FELEV() Amennyiben a kérvényhez van félév rendelve, akkor az a
félév jelenik meg, ha nincs, akkor a hallgatd aktualis
feéléve a képzésen. Ha az sincs, akkor iires érték jelenik
meg.

A kérvény elkészitésekor hivatkozast adhatunk meg a Féléves specidlis adattipus kodtétel értékeire, €s ha a
hallgaté megjeldli a kérvény kitoltésekor az adott informaciot, akkor az bekertil a Féléves adatok/Kiegészitd
adatok tabulator fiil ala. Ennek feltétele, hogy a kodtételeknél is szerepeljen a feltétel. Pl. a kérvényben egy
megjelolendd kérdés, hogy Nagycsalddos, akkor a kérvény megszerkesztésekor a kovetkezd formaban
hivatkozhatunk erre az informaciora ${C:95:t:n=Nagycsalados} a :t= jel utan a kodtétel nevét kell beirni. A
kodtétel nevének pontosan ugy kell szerepelnie, ahogy a Neptunban a kédtétek kozott szerepel pl. kisbetil,
nagybett, ékezet.

A kliens programban a Féléves adatok meniipontokon a Kiegészitd adatok tabulator fiil alatt jelennek meg a
hallgato 4ltal a kérvényben megjelolt adatok. A tabulator fiilon a Féléves specialis adattipus kodtétel értékei
megjelenithetdek.
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Letdltve 4 / 4 rekord.
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Kiegészité adatok tabulator fiil

1.3.1.1. Leadott kérvény megtekintése féléves adatoknal

Féléves kodtétel értékeire hivatkozd kérvénysablon a kérvény leaddsa utan megtekinthetd a Kiegészitd
adatok tabulator fiilon. A sorra duplan kattintva megjelenik a kérvény ablak, amelyben a leadott kérvény
adatai lathatoak Adatok, Vélemények, Dontés, Mellékletek tabulatorfiileken. A mellékleteknél a csatolt
melléklet is megnyithato.

A feliileten a kérvény nem szerkeszthetd, csak olvashato.
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Az ablakban fent a kérvényre duplan kattintva megtekinthetd a hallgaté altal kitoltott kérvény is.

£ V2013.7.3.1: Féléves adatok (6400 ) >> Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TA1)
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1.3.2. Szervezeti egységekre vonatkozo kérvénysablon beallitasok

Az Adminisztracio/ Kérvénysablonok (29550) Szervezeti egységek tabulator fiil alatt sziikséges a 1étrehozott
sablont szervezeti egységhez rendelni.

A hallgato akkor latja a kérvényt, ha a képzésének megfeleld szervezeti egység keriilt hozzarendelésre a
kérvénysablonhoz, vagy a legfelsobb szervezeti egység.

£ V2015.7.5.1 : Kérvénysablonok (29550) B S

File Eszkozok Szerepkorvdltas Kedvencek Help

-0 5
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Letsltve 1/ 1 rekord.

Szervezeti egységekhez érvényességi ido és ligyintézé megadasa

Csoportosan hozzarendelhet6ek a kérvénysablonhoz a szervezeti egységek és megadhatdak a szervezeti
egységre vonatkoz6 adatok.

A feliileten hdrom belsd tabfiil talalhato:
e Alapadatok
o Automatikus donté/véleményezo
o FEgyéncsoportok

Kérvénysablonhoz amennyiben a legfelsébb szervezeti egység keriil hozzarendelése, akkor minden hallgaté
latni fogja €s ebben az esetben nem sziikséges a hallgatd képzésének szervezeti egységének hozzarendelése.
A kérvény ligyintézdje vagy a kérvénysablonhoz rendelt {igyintéz6 vagy a hallgatd képzésének ligyintézdje
lesz.

Fontos kiemelni, a legfelsObb szervezeti egység csak onmagaban tartozhat a kérvénysablonhoz!

Ezért, ha a legfelsd szervezeti egység keriil hozzarendelésre a kérvénysablonhoz, akkor mar nem rendelhetd
a hozza alsobb szervezeti egység. Amennyiben alsobb szintli szervezeti egység kertiilt hozzarendelésre akkor
pedig felsé szervezeti egység mar nem rendelhetd a kérvénysablonhoz.
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Mindkét esetben a mentés gombra kattintva figyelmeztetd iizenet jelentkezik: ,,A szervezet nem kapcsolhatd
a kérvénysablonhoz, mert mar szerepel olyan szervezet mellyel a kivalasztott szervezet alad/ f61¢ rendeltségi
viszonyban van”

1.3.2.1. Kérvény érvényességi ido beallitasa
Alapadatok tabfiil alatt kell az érvényességi id6 intervallumot megadni, ebben az idészakban jelenik meg és

tolthet6 ki a weben a kérvény. Amennyiben nincs megadva érvényesség, nem jelenik meg a kérvény.
Ervényességi 1d6 intervallumot szervezeti egységenként kell megadni.

A Lathatosag Kezdete mezdben beallithato, hogy az adott kérvény mely id6ponttdl legyen lathaté a hallgatod
szamara. Amennyiben a kérvénynek még nem érkezett el az érvényességi ideje (tehat még nem lathato a
weben) akkor a hallgato a kérvény Kkit6ltését megel6z6en lathatja, hogy milyen kérvények leadasara lesz
lehet6sége. A Lathatosag kezdete mezOben megadott datumtol lathato a kérvény a hallgato szamara, de leadni
csak érvényességi idében tudja.

Ugyintézé lathaté a Weben jeldlonégyzettel szabdlyozhaté a kérvény ligyintéz6jének lathatosaga a hallgatoi
weben. Alapbeallitasként a jelolonégyzet allasa hamis.

1.3.2.2. Ugyintéz6 beallitasa kérvénysablonhoz

A kérvénykezeléshez Ugyintéz6nek léteznie kell vagy a kérvénysablonnal, vagy a hallgaté képzés adatlapjan
az Ugyintéz0 mezdében. Az {igyintézd a kérvénykezelés egyik legfontosabb eleme, ha nincs a
kérvénysablonhoz ligyintézd vagy a hallgato képzés adatlapjan ligyintézd, akkor a hallgatonak nem jelenik
meg a kérvénysablon.

Az ligyintéz0 szerint helyezi a program az adott kérvényeket a felhasznalokhoz a feldolgozando6 kérvények
meniipontba.

Amennyiben olyan kérvénysablonrdl van sz6 melyet nem a hallgatd képzés adatlapjan megadott
igyintézonek kell feldolgoznia, akkor kell a szervezeti egységnél iigyintézdt bedllitani. Ebben az esetben a
leadott kérvény a nem a képzés adatlapon beallitott {igyintéz6hdz, hanem a szervezeti egységnél beallitott
kérvénysablon tligyintézdjéhez keriil.

A Kérvények meniipontokban az ligyintézd mddositasa lehetéses, az Ugyintézé mellett talalhaté Ugyintézd
gombbal.

1.3.2.1. Szervezeti egységre vonatkozo beallitasok importalasa

Adminisztracio/Kérvénysablonok(29550) ¢s Szervezeti egység/Kérvénysablonok(28750) meniipontban
a Szervezeti egység tabfiilon importalasi lehetdség talalhato.

Harom kiilonb6z6 import taldlhatd a feliileten. Kérvénysablonhoz torténd szervezeti egységre vonatkozé
beallitasok (Ervényesség kezdete, Ervényesség vége, Lathatosag kezdete, Ugyintéz6) importalhatoak a
feliileten jobb egérgombbal elérhetd ,, Kérvényhez rendelt szervezeti egységek...” elnevezésii importtal.

A felvitt szervezeti egységhez az automatikus donté/véleményez6 adatok egy 0jabb ,,Automatikus
véleményez6/dontd. .. importtal rogzithetdek.

Amennyiben arra van sziikség, hogy egyszerre a szervezeti egységre €s az automatikus dontére és
véleményezOre vonatkoz6 adatok is rogzitésre keriiljenek akkor a ,,Kérvénysablonhoz rendelt szervezeti
egységek (xml)...” elnevezésii importot kell valasztani.
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Madositasok részletes torténete...

Import

1.3.3. Automatikus donto/véleményezo hozzarendelése
kérvénysablonhoz

Automatikus véleményezd/dontd beallithato az alabbi feliileteken:

e Adminisztracié/ Kérvénysablonok (29550) Szervezeti egységek tabfil / Automatikus
dontd/véleményezd tab fiil.
e Szervezeti egységek/Kérvénysablonok (28750) Automatikus Véleményezdk/dontd tabfiil.

A feliileteken kivalasztott szervezeti egységhez a jobb oldali Hozzaad gombbal a megjelend tablabol
valaszthatjuk ki a véleményez6t/ dontét. A Tipus mezdben kitelezéen meg kell adni a véleményezo tipusat.
Automatikus véleményezd lehet, tobb személy, de automatikus dontének csak egy személy beéllitasara van
lehetdség.

Az alapértelmezett véleményezési idé mezOben adhatjuk meg (nap), hogy mennyi ideig kell a véleményt
dontést elkésziteni.

A kérvény leadasa pillanataban a megadott személyhez keriil a kérvény a kliensben, ill. a webeken a
megfeleld meniipontba, valamint automatikus iizenet is kiildésre keriil, mely tartalmazza a
véleményezés/dontés hataridejét.

Abban az esetben célszerti megadni automatikus dontét €és/vagy véleményezOt, ha a kérvénysablonhoz
leadott hallgat6i kérvényeket minden esetben ugyanaz a személy (dontd) vagy személyek (véleményezdk)
kezelik. Igy nem kell a kérvényeket az iigyintéz6nek egyenként a véleményezokhoz, ill. dontdkhoz
tovabbitani.
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Automatikus véleményezé/donté megadasa
Az Oktatoi és a Hallgatéi weben az Ugyintézés/ Kérvény véleményezés/dontés meniipontban, a kliens

programban a Sajat adatok(200)/Feldolgozando kérvények(28900), vagy Alkalmazotti adatok
(14800)/Feldolgozando kérvények(28950) meniipontban jelenik meg a dontésre, elbiralasra varo kérvény.
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1.3.4. Dinamikus véleményezo/donto hozzarendelés kérvénysablonhoz

A Kérvénysablonok (29550,28750,) menilipontokon a ,,Dinamikus véleményezé/donté” fiillon  a
véleményezOk/dontok a kérvények leaddsa eldtt vagy azt kdvetden is a kérvénysablonhoz rendelhetdek. A
dinamikus  véleményezd/dontd az  Osszes  kérvényt latni  fogja  melyhez  dinamikus
véleményezOként/dontéként hozza rendelték.

Ezutan a dinamikus véleményezOonek/dontének a kérvények véleményezésének, ill. biralasanak folyamata
megegyezik az egyéb mddon hozzarendelésre keriilt véleményezdk és dontdk feladataival.

Amennyiben pedig a véleményez6/birald a ,,Dinamikus véleményezé/donts” tab fiilrdl torlésre keriil, akkor
a mar nem lesz joga a még el nem biralt kérvényeket véleményezni/biralni.

A feliileten lehetdség van tobb véleményez6 €s dontd hozzarendelésére is.

A feliileten talalhatoéak a ,,Mezdsorszam”, ,,Mezdsorszam2” és , Mezoértek”, Mezoertek?” elnevezésu
mezOK iS. Azon személyhez, aki dinamikus véleményez6ként/biraloként hozzarendelésre keriilt a
kérvénysablonoz, sziikitd feltételként megadhatod a kérvénysablon bizonyos mezdje a ,, Mezdsorszam™ ¢és
. Mezdsorszam?2” mezOKben, valamint az adott sorszadmu mez6 értéke is ,,Mezdérték’és ,, Mezdérték2”
mezokben. Igy a véleményezé/birald nem az osszes kérvényt latja majd csak azokat, melyeknél a megadott
mezOsorszdmban a megadott mezd érték szerepel. Ezzel biztosithato, hogy a dinamikus
véleményezOk/biralok csak azokat a kérvényeket lassak, melyeket nekik véleményezni/biralni kell.

Fontos kiemelni, hogy ha egy véleményezonél, ill. donténél a ,,Mezdsorszam”, ,, Mezdsorszam2” és
. Mezdérték”, Mezéérték2” egyiittesen kitoltésre keriilnek, akkor a feltételek kozott ES kapcsolat van.
Vagyis csak akkor keriil a véleményez6hoz, dont6hoz a kérvény, ha a megadott mezdsorszamu mezdkben a
megadott mezdértékek keriilnek kivalasztasra!

Pl. ha a kérvénysablonnal hozza rendelésre keriil egy véleményez6 és a ,,Mezd sorszam” mezbben a 6 keriil
megadasra és a ,,Mezéérték” mezoben pedig az UJ Kollégiuma érték, akkor az adott véleményezd, csak
azokat a kérvényeket fogja latni, ahol a 6-os mezében az Uj kollégiuma valasz talalhato. Ebben az esetben
nem Keriilt feltétel megadasra a ,, Mezdsorszam2” és ,, Mezdérték2 ” mezdkben.

Pl. a feltétel Gigy keriil meghatarozasra, hogy

wMezosorszam” erteke=1 és a ,,Mezoertek” értéke=A

ES a ,,Mezbsorszam?2” értéke=2 és a Mezéérték2” értéke=B

akkor az adott kérvény csak abban az esetben kertiil a véleményez6h6z/dont6hoz, ha a hallgat6é az 1 szdmu
mez&ben A értéket ES a 2 szami mezében B értéket valaszt.

Kollégiumi kérvények esetén, amikor a hallgaté a kollégiumi jelentkezéskor kivalasztja a kollégiumot, akkor
az az érték a jelentkezéshez tartozé kérvényben automatikusan a 0 sorszamu mezében keriil tarolasra. gy ha
azt szeretnénk, hogy pl. a vélasztott kollégium alapjan keriiljenek a hallgatoi kérvények, mas-mas
véleményez6h6z/dontéhdz, akkor a Mezdsorszamban a 0 értéke, a Mezénévben pedig az adott kollégium
kodjat kell kitolteni.

A mezOnévben fontos, hogy pontosan keriiljon kitoltésre a kod!
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Dinamikus véleményezonél mezdsorszam és mezénév alapjan sziirés

Fontos, hogy ha a dinamikus véleményez6/birald csak a kérvény leadast kvetden keriilt a kérvénysablonhoz
hozza rendelésre, akkor automatikus tizenet nem kertiil szamara kikiildésre!

1.3.5. Képzések/szakok hozzarendelése kérvénysablonhoz

A Képzések/szakok feliileten allithatd be, hogy mely képzés vagy szak hallgatdi szamadra jelenjen meg a
leadhat6 kérvény.

A hallgato6 képzését/szakjat nem sziikséges hozza rendelni a kérvénysablonhoz. Ha képzés és/vagy szak nem,
csak szervezeti egység keriil hozzéarendelésre, akkor a szervezeti egység minden hallgatdja szamara
megjelenik a kérvény, ha képzés vagy szak is hozzarendelésre keriil, akkor csak a képzés, ill. szak hallgatoi
lathatjak.

A feliileten azokbol a képzésekbdl/szakokbol valaszthatunk, amelyeket a Szervezeti egység feliileten

kivalasztott hozzarendelt Szervezeti egységhez tartoznak.
Tobb képzés és szak hozzarendelése esetén, a feliileten alul keresé mez6 konnyiti meg az ellendrzést.
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KépzésISzak hozzarendelése kérvénysablonhoz

1.3.6. Pontszamitas beallitasa kérvényre vonatkozoan

A Kérvénysablonok meniiponton talalhatdo a Pontszamitds tabulator fiil, ahol megadhatd pontszdmitasi
algoritmus a meta szerkeszté segitségével.
Pl. szocialis kérelmek leadasdhoz hasznalhato, hogy a kérvény leadaskor pontszamités torténjen.

A pontszamitas beallitasakor meg kell adni, hogy a kérvénysablon mely mezdire hivatkozik, melyekbdl
torténjen pontszamitas. Pl. a kérvény sablon 1-es szdml mezdje a K(1)

A kérvények meniipontokban oszlop szerkesztéssel megjelenithetd az ,,Osszpontszam” mezd és a
»Kérvénypontszam extral”, , Kérvénypontszam extra2”, ,Kérvénypontszam extra3”, , Kérvénypontszam

extra4” mezok.

Amennyiben csak az ,,Osszpontszdm” mezdbe szeretnénk a pontszamitas eredményét megjeleniteni, akkor
a kovetkez6 modon kell megszerkeszteni a fliggvényt.

int pontszam := 0;

pontszam := pontszam + [HA (K(24) = "True") AKKOR 100 Egyébként 0];
pontszam := pontszam + [HA (K(25) = "True") AKKOR 20 Egyébként 0];
pontszam := pontszam + [HA (K(26) = "True") AKKOR 20 Egyébként 0];
return pontszam;

Amennyiben a kiszamitott pontszamokat a kérvényeknél tobb kiilonboz6 mezdben szeretnénk megjeleniteni,
ill. az 6sszes pontot pedig az ,,Osszpontszam’ mezdben, akkor igy lehet a pontszamitast beallitani:
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kervenyextral := kervenyextral+ [HA (K(24) = "True") AKKOR 100 Egyébként 0];
kervenyextral:= kervenyextral+ [HA (K(25) = "True") AKKOR 100 Egyébként 0];
kervenyextra2:= kervenyextra2+ [HA (K(26) = "True") AKKOR 25 Egyébként 0];
kervenyextra2:= kervenyextra2+ [HA (K(27) = "True") AKKOR 50 Egyébként 0];
return kervenyextral + kervenyextra2;

Ezenkiviil pont szamithat6 akkor is, ha a hallgat6 rendelkezik a kérvénysablon szerkesztésekor a feltételként
megadott érvényes dokumentummal.

foreach dok in KervenyDokumentumok do

if (dok.Accepted = igaz
és dok.DocumentationType = "Arvasag igazolasa") then
pontszam := pontszam +1;

end;

Pont szamithat6 akkor is, ugy hogy a hallgaté adatbazisban szerepld adataira hivatkozunk:

Pl.int pontszam :=0;
if (K1 = "Allamilag finanszirozott") then

pontszam :=5;
else
pontszam :=1,

1.3.6.1. Mezonként pontszamitas eredményének megjelenitése kliensben
és weben

Amennyiben szeretnénk, adott mezdre kapott pontszdm eredményét megjeleniteni, akkor az
»Adminisztracio/Kérvénysablonok (95400)” ¢és ,,Szervezeti egységek/Kérvénysablonok (28750)”
meniipontokban a ,,Pontszamitas™ tabulator fiilon az aldbbiak szerint kell a meta feltételt elkésziteni.

PI.

int pontszam :=0;

//ha a 24-es mez6hoz tartozo Valasz2 mez0 értéke False akkor pontszam legyen 100 kiilonben 0
if (K(24) ="True") then pontszam := 100; else pontszam := 0; end,;

//Pontszam mentése a 24 mez6hoz tartozo pontszam mezo értékének a frissitése
p(24 , pontszam);

// pontszam visszadasa.
/lreturn pontszam;

int pontszam1l := 0;
if (K(25) ="True") then pontszam1 := 150; else pontszaml := 0; end;
p(25, pontszam1);

int pontszam?2 := 0;

if (K(26) ="True") then pontszam?2 := 200; else pontszam2 := 0; end;
p(26, pontszam?2);

int pontszam3 := 0;
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if (K(27) ="True") then pontszam3 := 50; else pontszam3 := 0; end,
p(27, pontszam3);

int pontszam4 := 0;

if (K(28) ="True™) then pontszam4 := 30; else pontszam4 := 0; end;
p(28, pontszam4);

int pontszam5 = 0;

if (K(29) ="True") then pontszam5 := 99; else pontszam5 := 0; end;
p(29, pontszamb);

int pontszam6 := 0;

if (K(30) ="True") then pontszam6 := 80; else pontszamé := 0; end;
p(30, pontszam6);

return pontszam + pontszami+ pontszam2 + pontszam3 + pontszam4 + pontszam5 + pontszame;

A Kliensben a ,Kérvények (29650, 36900, 28650, 28700, 28450)” meniipontokban adott kérvényt
kivalasztva és a ,,Valaszok™ tabulator fiilre kattintva a mezdkre adott valaszok mellett a valasz alapjan kapott
pont is megjelenik a feliiletre kikeriilt ,,Pontszdm” mezdben, oszlopszerkesztéssel az adott mezd mellett is,
megjelenithetjiik.

,

File Eszkozdk Szerepkorvaltis Kedvencek Help
>> Ponisz Poniszmaitas mezonként
e-O- sematas | Frssités | | Kovetkess | | Fel || @
Kérvény azonosité | Datum Kérvény neve Kérvéryezd nyomtata... |Kérvényezsd Nept... | Ogyirtézd nyomta... Udﬂ
ﬁ N E PTUN Pontsz/3 2014.03.13. 10:50:05 Pontszmaitas me|Henits Pompilia Dr. | EHPLYU Dr. Szalbek Atla:| W
i e T i e i Pontsz/5 2014.03.14. 13:42:42 Pontszmaitas me|Henits Pompilia Dr. | EHPLVU Dr. Szalbek Atla| W
Pontsz/7 2014.03.15. 9:28:54 Pontszmatas me|Henits Pompilia Dr. | EHPLVU Dr. Szalbek Atlas|W
Sejét menii | Altalanos mend Pontsz/8 2014.03.17. 16:52:22 Pontszmaitas me|Mezei Janka Dr. | T9ACRS Dr. Dacsi1 Axel1|V8
Pontsz/11 2014.06.24. 14:48:01 Pontszmatas me|Henits Pompilia Dr. | EHPLVU Dr. Szalbek Atlas| W
""" o ‘ljl‘_c’lg";';":;grn:ia{"%a;;k} TEL & Ponisz/9 2014.06.24_ 14.38.34 Ponitszmaitas me| Henits Pompilia Dr_ | EHPLVU Dr. Szalbek Atlas| Wi
% GO"JH (70550 ) 2014.06.24. 14:40:16 e o) Henits Pompilia Dr_ | =1 J L] Dr. Szalbek Atlas W
----- Tanuiményi iddszakok (4450 2
----- Szlirés mintatantervhez rende | 4 I | lz‘
----- intézmenyen kivii targyak (4 Kérvény szonosts fous] Keresés | | .. | [Minden =] [ saars

----- Lejelentett hibak (5100 )

----- Kiil=d szervezeti egységek (6!
Vizegak (6950 )

Kurzusok vizegai (18000 )
Féléves adatolk (11500 )

b A N

r

BTl Véleménvezs /Dints | Dontés | Mellékletek | Hivatalos beieavzések | Ekésziit hatsrozat

Kérvény valaszok megjelen itése az oszlopoknal

""" E—-E Adminiszrcics helyek (3600 4 Mezd sorszam Mezdnev Valasz Pontszam Valasz] Létrehozds ideje | Létrehoza (]
----- =] E TR EE A ) 28|Nagycsal Tue 30 2014.06.24. 14:40:1|EHPLVU
""" Halgatéi igazolssok (21300 ) 27|Csaiadienn True 50 2140624 14401[EFPLVD
Ujleryomat beclvasads (29300 —
i—"E Lejelentett adathibak (29450 26|Fogy True 200 2014.06.24 14:40:1(EHPLVU
= Tue 150 2014.06.24 14:40:1(EHPLVU

75| Kérvénysablonok (29550 25| Felarva
ALY kervenyer 29650 )|

[ Félbehagyott kérvények
- [3 Hivatalos bejegyzés sable |
[-75] E-okményok (23750 )

2014.06.24. 14:40:1 EHPLVU

Mezdkre vonatkozd vélemények/dontéset ] Csatolt dokumentumak:

..... & Hallgatéi Graiitkszssek (3010 Messsoszam: | 24
L Jelszdszabilyok (31700 )
£9 Bkiidet dzenetek (32100 ) Hezinex s
[ Hallgatok képzései (32750 ) Valasz: |Tr“e
..... =] Hallgatok szakjai (32800 ) :
..... L8 Hallgatok szakos féléves ada e | b B—
] i,—ﬁ Szakok (32600 ) ¥ Archiviltak is

dee [ Melkietek letohése o) | | Mellékletek eidiése (sp) | | Hivatalos bejegyzés generdlds | | Hivatalos beiegyzés nyomiatési ciskep |

| Pont djraszamitas || Hatrozat létrehozas || MNyomtatas ||‘u’élasz eaq)ort|

15| Virtudlis szakok (33600 )

1. mancn 4
< | 1 +

Letéltve 11/ 11 rekord.

.5 Y PR

£
-7 Szakirimyok (33300 )
[

|Szerkeszt ||En.‘énytelenﬂés|| Mertés || T |

Loginnév: TA Szerver: DEVELOPER_Teszt
Mezonkeént kapott pontszamok megjelenitése

A feliileten a ,,Valasz2” mezOben moddosithatd a hallgatd altal adott valasz, mely utan a ,,Pontszamitas”
gombra kattintva ijra szamolhat6é a mezdre kapott pontszam.
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A hallgat6i weben az ,,Ugyintézés/Kérvények/Leadott kérvények” meniipontban a sor végi + jelre kattintva
megjelenik egy ,,Pontszamok™ opcid. A pontszam megtekintési lehetéség akkor aktiv, amennyiben a
kliensben a kérvénysablonnal, az a ,,Pontszdmok lathatosdga” jelolonégyzet bejeldlésre kertil.

[T V2015.75.1 : Kérvénysablonok (20550) T 8 _ RS RN TR O N oo
File Eszkdzdk Szerepkdrviltas Kedvencek Help
O
Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kotelezd dontési... | Létrehozas ideje Dokumentumok: .
@NEPTUN Beiratkozasi nyomtatvany 2015.06.30. 18:36:2
Sajat menii | Altaldnos meni
15 Intézményen kiviili tirgyak (4950 « fl
| Killsd szervezeti eqységek (6350
E Vizsgak (65350)
E Kurzusok vizsgai (18000)
-1 Féléves adatok (11500) p] I | »
E Adminisztracios hetyek (3600)
Y Hallgatok indexei (21250) Kérvény neve foes) [Boratcozssi ryomtatvany | Keresés | | .. | [Minden | | sziires
E Hallgatdi igazoldsok (21300)
v a
Kérvénysablonok (29550)
E-okmanyok (25750) Mapadaiok | Kérvénysablon EECERll Szervezst eavséask | Dinamikus véleménvezs/dont | Kepzések/Szakok | Portszzmitas | Veleme_t | * |
H
E Hallgatéi dratitkozések (30100)
5 Jelszdszabalyok (31700) 4 ¥ Dokumentumok csatolisa engedélyezett [ Vélemények [dthatdak |
23] Ekiildtt Gzenetek (32100) [V Kérvény kitdhés feffiiggeszthetd [V Pontszamok lthatdsaga
B % :a::g:tt?: kw:jeé?agﬁ?m [~ Kotelezd dontés indok I~ Ugyintézd a kapcsolddd pénziigyi kéd szervezete szerint |
=:| Mallgalor szaral = S o - E— - -
E Hallgatdk: szakos féléves adatai A I Kételez5 vélemény indok I™ Véleményezs lathats
155 Szakok (32600) E ¥ Hatarozat WEB-en megnyithatd [~ Hivatalos bejegyzés generdlds effogadaskor
(73] Szakirényok (33300) [~ Ujazonositd visszadobasnal
& E U B ) [~ Szilkséges effogadott dokumentum
%] Mintatartervek (33950) o i i
LY Hikepzettssaek (34300) [~ Vélemény nem médos ithatd
wd Olclevél (35500 avitasra visszatehetd
{ ] [T Javita ehetd
E Hivatalos bejegyzések (34400) [~ Véleményezd altal mdosithats a valasz mezd
3 % E:doi:t okJe\;eIek {3;6150} [~ Parhuzamos véleményezés
" emények (36500
LY Nyomiatvany sorszamok (35950) [~ Publikus mezd vélemény
=Y Kiadott igazolasok (37600) [~ Nem publikus mezd vélemény
= Importah fajlok (38350
e %] Etananyagok (33300) - [~ Archivaltakat is mutatia
| r - - -
zamiatel 1 meniiport |:| | Sablon ellendrzés || Sablon megnyitas | | Masolds || Hozzaad || Szerkeszt || Taral || entes || Egsel
Letslive 1/1 rekord. [ P
A
Pontszam lathatosag engedélyezése
% Egységes Tanuimdnyi Rendszer
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street ) %
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio fgyintézés
(16 ms)
A > Kérvények
A | Miveletek: Hozz3dadas a kedvencekhez
‘ KitéIthets kérvények ‘ ! Leadott kérvények |
A et -
4 Kérvénymelléklet
. ¢
™ Keresés Azc @
7
t20 v
C e Azonosits Leadés détima Statusz MW®  Pontszamok |
o Ponthaltas e Snkart @ Pontsz/10 2014.06.24. 14:40:16 Ugyintézés alatt |+

Pontszamok megtekintés Hallgatoi weben

A megjelend ablakban a kovetkezd oszlopok lathatéak: Sorszdm, Kérdés, Kérdésre adott valasz,
Ugyintézdé/véleményezd altal modositott valasz, Pontszdm mez0. Ezzel a lehetdséggel a hallgatéd a kérvény

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 75 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

leadast kovetden részletesen meg tudja nézni, hogy a kérvény melyik mezdjére adott valaszra mennyi pontot
kapott.

Pontszmaitas mezénként 2 X
x5 Fy
Pontszamok — ' 7

Oldalméret 20 ~

Ugyintézé/véleményezd

Sorszam Kérdes Kérdésre adott valasz altal modositott valass Pontszam
24 Arva True 100

25 Felarva True 150

26 Fogy True 200

27 Csaladfenn True 50

23 Nagycsal True 30

29 Hatr True False 0

30 Halm True 80

31 otdk13 True

Talilatok szdma:1-8/8 (21 ms)

Vissza

Az Oweben és a Hweben a ,,Kérvény véleményezésnél/ biralasnal” az ,,Adatok véleményezés” ablakban a
,,Kapott pontszam” o0szlopban a véleményez6/biralo is latja, hogy a kérvényben adott mezdre mennyi
pontot kapott a hallgat6.

Vélemény megadasa {Pontsz/8, Mezei Janka Dr.) 2 X
‘ Altalénos vélemény | Adatok véleményezése F
L) A kérdésekre adott va & é éset ko O adja meg az
o/ Altalanos vélemény fiilén a kérvényre vonatkozé véleményét!
E Sziirések Mez4: Minden
# Mezé: @Minden

JUtoljara médositott mezék

(]

Mezdsorszam Mezénév valasz valasz2 Korabbi vélemények Kapott pentszam Dokumentum

24 Arva True False 0

27 Csaladfenn True 50

25 Felarva True True 150

26 Fogy True 200

30 Halm True 80

29 Hatr True 99

28 Nagycsal True True 30 B

Kérvény PDF megnyitdsa ~ Vissza

Veéleményezo/biralo altal mezénkeénti k&};ott pontszamok megtekintése
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1.3.6.2. Pont (jra szamitasa, valasz2 mezo alapjan

wKérvények” meniipontokban a valaszok tabfiilon az ,,Alapadatok” tabulator fiilon négy mez6 talalhato:
wMezbsorszam”, ,,Mezonév”, , Valasz” és ,,Vailasz2” mezd. A mezOkben a kijelolt kérvény mezdire
vonatkoz6 informaciok jelennek meg. A ,,Mezdsorszam”, ,, Mezonev” és ,, Valasz” mezdk csak olvashatoak,
viszont a,, Valasz2 ” mez6 adata modosithato. A feliileten talalhato a ,,Pont ujraszamitas” gomb is, mellyel
a ,, Valasz2” mezdben modositott adat alapjan a Kérvénysablonndl megadott pontszamitas alapjan
kiszamitott pont Gjra szamolhato.
Amennyiben a véleményezés/dontés soran modositasra keriil a ,, Vidlasz2” mezbében az érték, akkor a
vélemény/dontés mentésekor automatikusan megtorténik a pont Gjraszamitds a mezdkre és a kérvényre

vonatkozodan is.

£ w2014.3.10,1: Kénvéryek (29550 ) > > STOCEP-Szoc kérévny pont =n =R ==
File Eszkozik Szerepkdrsaltds  Kedwencek  Help

SZOCEP-5zoc kéré t
-0~ i HB LGP [ | Elssitgs || Kiivetkeats | | Fel | [

B NEPTUN

Sajat merii | Alalanos menii

----- i.—ﬁ Jogosultzag bedllitazok megh »
Iranyitdzzamok (1050 |
Gdlya (70550 |
Tanulmanyi iddzzakok [4450
Sziirés mintatantervhez rende
Intézmenyen kvl targyak (4
Lejelentett hibak (5100 |
Fiiled zzervezeti egységek (B
Vizegak (B350 )
Kurzugok vizegai (18000
Féléves adatok 11500 | E
Adminisztracios helpel: (3600
Hallgatdk indexei [21250 |
Hallgatdi igazalazak [21300 |
Ujilenyanat beolvazas [29300
Lejelentatt adathibak (29450
Kérvényzablonok [29550
o
- Félbehagyatt kérvérpek |
[ Hivatalos bejegpzés zablc
E-okmanyok (29750 |
Hallgatdi drautkozészek (3070
Jelszdzzabalyok [31700 )
Elkuildstt Lizenetek (32100 |
Hallgatdk képzései (32750 |
Hallgatdk szakjai (32800 |
Hallgatdk szakos féléves ada
Szakak (32600 |
Szakirdnyak, [33300 )
12 Virtudlis szakok (23600 )
0 N ey gy g P L Tl Y T
< 1 G

Letdltwe 2/ 2 rekard,

-1

4

Hatérozat generdl...

Archivalt

Weéleményezt/da...

Még véleményez. .. |Van hivatalos bej...

otelezi velemen... | Status

Pontszam

30 Aktiv

[{] [ ] []
Kérvény azonositd EI] ’— Keresés IZI |Minden ﬂ Szliés
v A

F.érvény valazzok megielenitéze az oszlopoknal I

Acatck, ISR éleménveztiintt | Dignés | Mellékletek | Hivatalos beieayzések | Ekészit hatérozat
Mezii sorszam Meziinéy |Vélasz |Vélasz2 lz‘
Felarva
11| mezall 25
B|mezob Jazzef Kallégium D
5|mezob E5 E
- Mezikie vonatkozd veéleménvekdontések | Csatolt dokumnenturnok. |

Mezisorszam: ’724

Meziingy: |Alva

Walazz: True

Walazzd False

[ T

TMelikletek leitése (pdf]| | Melléketek. letdtése (2p) | | Hivatalas beiegyess generdias | | Hivatalos beiegyeés nyamtatdsi likeép |

| Port djrazzamitas

| Hatarozat létrehozas || Myomtatas | |\.-"é|asz export|

dr: Belsd Adminisztrator Szerver; DEVELOPER_Teszt

| Szerkeszt ||Elvénytelenftés|| Mentés || Mégzem |

Kérvény pont ujra szamitdsa

1.3.6.3. Telepiilés tavolsag kiszamitasa

A kérvényben torténd pontszamitasnél hasznalhato a TelepulesTavolsag fiiggvény.
A paraméterei: varosl, varos2.
A fiiggvény a telepiilések kozotti tavolsagot az ,,Adminisztracid/Varosok, irdnyitészamok (72700)”
mentipontban a ,, Tavolsdgok™ tabfiilon a varos1 és varos2 kozotti tavolsag alapjan szamol.

A fiiggvényben a véaros] lehet az intézmény székhelye, a varos2 értéke pedig lehet az érték, amelyet a
hallgat6 a kérvényben kivalaszt, ekkor a kérvény adott mezdjére kell hivatkozni.

A kérvényben a telepiilés kivalasztashoz hasznalhatjuk a ,, Telepiilés” valtozot is.
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Pl.: TelepulesTavolsag("Budapest”, K(1))

ha azt szeretnénk, hogy bizonyos tavolsagok esetén, kiilonbdz6 pont értéket kapjon a hallgat6 a kérvény
leadasakor, akkor a kovetkezé mddon lehet a fiiggvényt elkésziteni.

int pontszam := 0;
pontszam:=TelepulesTavolsag("Budapest”, K(1));
if(tavolsag > 100)

then
pontszam:=50;
else
pontszam:=0;
end;

return pontszam;
1.3.7. Vélemény/dontés indokok megadasa

A Vélemény/dontés indokok tabulator fiil alatt van lehetdség tobbféle vélemény és dontés indok felvitelére.

Az indokok rogzitésénél meg kell adni az Indok tipusa mezében az indok tipusat, mely lehet vélemény vagy
dontés indok. Vélemény indokhoz kotelezéen ki kell tolteni a Véleményezés indok statusza legordiilé mezé
értékét és a vélemény szoveges értékét. Dontés indok kivalasztasa esetén Véleményezés indok statusza lehet
opcionalis, amennyiben kitoltésre keriil, akkor a dont6 a kivalasztott indok esetén a statuszt is modositja,

dontés indokhoz kapcsolt kérvény statuszara. Kotelezden kitoltendd mezd a vélemény, ill. dontés indok
szovege.

A kérvény elbiralasa soran a véleményez6/ donté a felrogzitett 6sszes indokok koziil tud majd valasztani.

£ ¥2015.7.5.1: Kérvénysablonok (29550)
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Figvelmezteté 23
igyelmezteteés

! a "Vélernény" mezdt kitelezd kitolteni

F ~ e Ot IJ

A kérvénysablon szerkesztésekor a Beallitdsok tabfiilon taldlhatdé a Kotelezé dontés indok és Kotelezo
velemeény indok jelolonégyzet mellyel szabalyohatjuk, hogy a véleményezd dontd eldre megadott indokok
kozil tudjon valasztani, szabadon beirhat véleményt/dontést, vagy egyelére megadott indokot irhat at,
modosithat.

A szabaly a kovetkezd:
e Amennyiben a Beallitasok tabfiilon a Kételezd dontés indok / Kéotelezd vélemény indok jeldlonégyzet
beallitasra kertil és ezzel egyidejlileg kotelez6en vélemény/dontés indokok is kerlilnek meghatarozasra,
akkor a kérvény feldolgozoja, csak az elére rogzitett vélemény/dontés indokokbdl valaszthat.

e Amennyiben a Beallitasok tabfiilon a nem keriil beallitasra a Kotelezé dontés indok / Kotelezd vélemény
indok jelolonégyzet, de rogzitésre keriilnek a vélemény/dontés indokok akkor, ha a felhasznalo
kivélasztja valamely vélemény/dontés indokot, lehetdsége van azt kiegésziteni, modositani, tordlni.

A vélemény/dontés indokok kivalasztdsdban segitség lehet, ha a dontés indokhoz Azonosito keriil
meghatarozasra. Igy akar azonosito alapjan is kivalaszthato a vélemény/dontés indok.

e Amennyiben a Kotelezé dontés indok / Kételezd vélemény indok jelolonégyzet nem keriil bepipalasra és
nem tartoznak a kérvény sablonhoz vélemény/dontés indokok, akkor vélemény/dontés szabad
szovegesen beirhato.

A Vélemény/dontés indok tabulétor fiilon talalhato a Stdtusz és a Vélemény statusz mezo.
A Statusz mez06 a dontésindok statuszara vonatkozik, a Vélemény statusz mez6 a véleményindok
statuszéara vonatkozik.

A Statusz legordiilé meniiben a dontés indok értékének megadasaval dontésindok és a kérvénystatusz
Osszekapcsolhato. Vagyis a dontés felvitelekor megadhatd, hogy a dontés kivalasztasakor mire valtozzon az
adott kérvény statusza. igy nem kell kiilon a kérvény statuszat allitani. igy amikor az iigyintézo kivalasztja a
dontés indokot, akkor a kérvény statusza, €s a dontés indok automatikusan 6sszerendelésre kertil.

A Vélemény statusz mezdben haromféle vélemény indok érték koziil lehet valasztani: Tamogatom, Nem
tamogatom, Feltételesen tamogatom.

Figyelem: A vélemény indok statusz nincs hatassal a kérvény statuszara! Eltérden a dontés indoknal
talalhato statusztol, amely a kérvény statuszat is modositja.

1.3.8. Vélemény modositasi lehetoség szabalyozasa paraméterrel

KERVENYVELEMENYMODOSITHATO paraméter segitségével szabalyozhatjuk, hogy egy adott
vélemény modosithatd-e, vagy sem.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 79 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

A paraméter értékei: 0,1,2.
e 0 esetén nem moddosithatd egy mar lIétrehozott vélemény
e 1 esetén csak az tudja modositani, aki Iétrehozta
e 2 esetén modosithatd a vélemény

1.3.9. Vélemeény rogzités szabalyozasa hatarido utan

Adminisztracio/Kérvénysablonok ¢és Szervezeti egység/Kérvénysablonok meniipontokban a Beallitasok
tabulatorfiilon talalhatd a ,,Vélemény nem moddosithatd™ jelolénégyzet. A jelolonégyzettel szabalyozhato,
hogy a hallgaté kérvényéhez a véleményezési hatarido lejarta utan régzitheté-¢ vélemény. Amennyiben a
kérvénysablonban a Vélemény nem moddosithatd jelolénégyzet igaz értékre keriil beallitasra, akkor a
véleményez0 a véleményezési hataridd utdn mar nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben a
weben mar nem jelenik meg a kérvény sem a véleményezének. A jelolonégyzet bejelolésével az is
szabalyozhato, hogy ha a véleményezd nem rogzitett véleményt és idokdzben a dontd rogzitett dontést, akkor
a véleményezd a dontés indok rdgzités utan mar nem régzithet véleményt.

1.3.10. Dontés indok moadositasi lehetoség szabalyozasa paraméterrel

A kérvény modulban a DONTESINDOKMODOSITHATO paraméter segitségével lehetdség van a mar
felvitt dontés indok modositasdnak szabalyozasara.
A paraméter értékei:0,1,2.
o 0 ¢értek esetén dontés indokot lehet felvinni, de a felrdgzitett dontés indok nem modosithato
o 1 érték esetén a modositas lehetdsége csak a dontéként megadott személynek vagy annak az
ligyintézdnek engedélyezett, aki felrogzitette a dontés indokot
o 2 ¢érték esetén nincs tiltas a kérvénydontés indok modositasara

1.3.11. Feltétel megadasi lehetoség kérvénykitoltéshez, kitoltési
kovetelmény

Az Adminisztracio (95400)/ Kérvénysablonok (29550) meniipontban a kérvény kitoltését feltételekhez
kothetjik. A Kovetelmények tabulator fiilon talalhatd a Kitoltési kovetelmény panel, a belsé ,,Szerkeszt”
gombra kattintva a programban mar ismert meta szerkesztd feliilet jelenik meg.
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Kérvény kitoltési kovetelmeny megjelenitése
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Kérveny kitoltési kovetelmény szerkesztése

Pl. Ha a meta szerkeszt6ben kivalasztjuk a HallgatoKervenyekSzama fiiggvényt, akkor vizsgalhatunk arra,
hogy a hallgaté bizonyos kérvényt mar leadott, jelenleg mi a leadott kérvény statusza, és hogy hany napja

adta be a kérvényt.
Ebben az esetben nem keriilnek beszamitasra az érvénytelenitett kérvények.

Vagyis:

HallgatoKervenyekSzama( Kérvényazonositd , Kérvénystatusz, ElmultXNap) - Megmondja, hogy a
hallgatonak hany olyan leadott kérvénye van, aminek a kérvényazonositdja =(1. paraméter), a
kérvénystatusza =(2. paraméter), €s az elmult (3.paraméter) napban adta le. A masodik és a harmadik
paraméter nem kotelezd

Paraméter lehetdségek:
Kérvényazonosito (1. paraméter),

Kérvénystatusz (2. paraméter),
ElmultXNap (3. paraméter),
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K érvényazonositg: | I:I

kervénystatusz; |i ﬂ
E IrniilE<M ap: |

Ok | Mégsem |

HallgatoKervenyekSzama fiiggvénynél megjelend feltétel szerkeszté ablak

Tobbek kozott hasznalhatjuk a FélévekSzama, HallgatoPenzugyiStatusza, TargyFelvetelekSzama, stb.
fliggvényeket is. Ezeket megtalaljuk a fliggvény listaban a legordiild meniiben.

Ha pl. a kérvény kitoltésének a feltétele, hogy a hallgatd a képzésre beiratkozott vagy sem, akkor
hasznalhatjuk a regisztracié datumara, beiratkozas datumara vizsgald fliggvényt. Ezt nem talaljuk meg a
fliggvény listdban, de a kovetkezd formaban kell megadni:

StudentTraining.RegistrationDate > Datum(2010,6,9)

Ebben az esetben azok a hallgatok tudnak kérvényt beadni, akiknek a képzésén a regisztraci6 datuma
nagyobb, mint 2010.06.09 .

Amennyiben a hallgatd koltségtéritési dij tartozasara szeretnénk vizsgalni, akkor hasznalhatjuk a
TandijBefizetve Osszes fiiggvényt is, mely minden képzésén figyeli a lejart idejli tartozast.

A kitoltési kovetelménynél a Student.Extral-...Student.Extra30 meta fiiggvényt is lehet hasznalni. A
fliggvény a Hallgat6(5400) meniipontban az Extra tabulator fiil alatt hasznalt extra mezdkre hivatkozik. Az
Extra tabulator fiilon 30 Extra mezd hasznalhatd, melyek szabad szoveges, ill. kodtételes mezdk lehetnek.
Az Extra mez6kben az intézmény egyedi adatokat tarolhat, melyekre a kérvénykitoltéskor vizsgalhat.

igy azokat a kérvényeket, melyekhez feltételt adtunk meg, a hallgaté latja ugyan, de ha nem teljesiil a feltétel,
akkor nem tudja kitolteni. Mindjart a kérvény kivalasztasaval és a kérvényre torténd rakattintassal fut le a
kovetelmény vizsgalat.

Hiba 8

@ Nem jogosult a kérvényt kitdlteni, mert a feltétel
nem teljesdlt!

| Vissza |

Feltétel kovetelménye nem teljesiil
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Ha azt szeretnénk, hogy a hallgatd szdmara pontosan megjelenjen, milyen kdvetelmény az amelyet nem
teljesitett akkor a meta-ban hasznaljuk a kovetkezo kifejezést: {/c ”szoveg” ¢/ ...meta... }

pl. {/c "alapfoku azerbajdzsani nyelvvizsga kovetelménye nem teljesiilt” ¢/
NyelvVizsgaSzam("azerbajdzsani", "Alapfokua (B1)", "Komplex (C)", ) >= 2}

Tanulmanyi statuszra vonatozo6 kitoltési kdvetelményt is lehet megadni:

,HallgatoStatusza()” és ,,HallgatoStatusza2()”

néven, melyek hasznalataval a hallgaté képzésének tanulmanyi ,,Statusz” és ,,Statusz2” étékére
vonatkozoan lehet kitoltési kovetelményt megadni.

1.3.11.1. Feltétel megadasi lehetoség kérvény elfogadasahoz, elfogadasi
kovetelmény

A kérvény elfogadashoz is hatdrozhatunk meg kovetelményt.

Az . Elfogadasi kovetelmény’- ben megadott meta feltétel ,,Elfogadva” vagy ,,Hatarozattal lezarva”
kérvény statusz bedllitasa esetén fut le. Amennyiben nem felel meg a hallgat6 az elfogadasi feltételnek,
akkor a program visszajelz0 lizenetben t4jékoztatja a felhasznalot arrdl, hogy a kérvény nem fogadhato6 el,
mert nem teljesiil az elfogadashoz sziikséges kdvetelmény.
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Kérveny elfogadasi kévetelmény
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1.4. Beiratkozashoz/Bejelentkezéshez hallgatoi regisztracios
kérvény létrehozasa

A ,Hallgatoi regisztracio” tipusu kérvény a hallgatdi weben az ,,Ugyintézés/Beiratkozas/Bejelentkezés”
mentiipontban jelenik meg. Alkalmazasahoz szlikséges a
BEIRATKOZASHOZ BEIRATKOZASILAP SZUKSEGES paraméter 1 értékének beallitdsa, valamint a
,,Képzés/Képzés idészakai (161500)” meniipontban a kérvénysablon hozzarendelése a regisztracios
1d6szakhoz.

F
. A ERGET § W % W oW W e e - W W,
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1.5. Kollégiumi jelentkezéshez kérvény létrehozasa

A kérvénnyel torténd kollégiumi jelentkezés beallitasa:
1. Kollégiumi kérvény létrehozasa
2. Kollégiumi jelentkezési idészakhoz pont szamitas beallitasa
3. Kollégiumi jelentkezési iddszakhoz kérvény hozzarendelése

1.5.1. Kollégiumi kérvény létrehozasa

Kollégiumi jelentkezéshez a kérvény 1étrehozasakor a Tipus mezdben a ,,Kollégiumi jelentkezés” lehetdséget

kell kivalasztani.

A kollégiumi kérvényeknél a hasznéalhat6 adatvaltozokon kiviil, még specidlisan csak a kollégium adatokra
vonatkoz6 adatvaltozok is hasznalhatoak:

Az adatvaltozokkal a hallgaté aktualis kollégiumi jogviszonydnak (tényleges bekoltozés datuma ki van
toltve, tényleges kiko1tozés datuma jovobeni) adatait lehet a kérvényeken megjeleniteni.

$KO1 Kollégium neve, $KO2 Kollégium kodja, KO3 Kollégiumi szoba kodja, $KO4 Kollégiumi tervezett
bekoltozés, SKOS Kollégiumi tervezett bekoltozés vége, $KO6 Kollégiumi tervezett kikoltozés, $KO7

Kollégiumi tényleges bekoltozés, SKO8 Kollégiumi tényleges kikoltozés.

Fontos, hogy a valtozokkal csak akkor kertilnek be adatok a kérvényre, ha a hallgaté kollégiumi jogviszonya
még nem sziint meg, és amennyiben a $KO8 Kollégiumi tényleges kikoltdzés valtozora adatot varunk, akkor

annak datuma minden esetben csak jovObeni lehet.

A tovabbi beallitasok nem kiillonboznek az egyéb kérvények elkészitésétol. Pl. alapadatok, sablon
szerkesztés, szervezeti egység €s képzés hozzarendelése, dontés indok megadésa.

£ V2015.7.5.1 : Kénvénysablonok (29550)

Q-9
B NEPTUN
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----- r5 Intézményen kiviil tirgyak (495! »
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o Kervenysa (29551
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Template neve: |Ko|\ég\umi jelenticezés
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Amennyiben a kérvény leadasakor pontszamitas torténik, akkor a HTML sablonban kell hivatkozasokat
beallitani.

Létrehozhatunk

checkbox: ${C:1l:n=HatranyosHelyzet} Hatranyos helyzetii

vagy szoveges mezoket:
${T:3:n:sz6vegesmez6:multiline=true:border=false:style="color:blue;width:850px;height:100px;"}

A kérvénysablonban a kiilonb6z6 valaszoknal megadott sorszamok alapjan tolthetjiik a mezdoket.

A K1...K100 valtozoknal a meta feltételben a valasz értékénél pontosan meg kell hatarozni azt a karakter
sort, amelyre a program igaz értéket ad. A szabad textes mezOk helyett ajanlott, hogy az egyértelmiien
vizsgalhato Igaz/Hamis értékeket hasznaljuk, a jelolonégyzetek segitségével.

A leadott kollégiumi kérvények a programban a Kérvények meniipontokban lathatdéak, a kollégium

modulban nem tekinthetéek meg. Amikor a hallgat6 lejelentkezik az idGszakrodl, akkor a leadott kérvény
automatikusan érvénytelenitésre kertil.

1.5.2. Kollégiumi jelentkezési idoszakhoz pont szamitas beallitasa

A Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok (2000) meniipontban a Pontszamoknal kell a metakat megadni.

£ V2012.2.29.1 : Jelentkezési iddszakok (2000 ) >» Rosznofszki Biotechnoldgiai s Gépészmérndki Kollégium (JK-F-NAN) | = | & ES |
File Eszkozdk Szerepkorviltdas Kedvencek Help
- - >> Rosznofszki Biotechnolbgiai &z Gépészmémoki Kollégi ..
©-9 e & — =
Jelentkezési iddszak ke. .. Jelentkezési iddszak vége Portszam 1.neve |Lei@s Pontszam 2. neve |Pontszam 3. neve ||&
% NEPTUN 2009.11.02. 2011.06.30. tlag ab tavols3 kerasat
Egységes Tanulmanyi Rendszer 010.01.0 010.06.30 Szocidlis pont A ogy a jeles avolsag/Kozosséq Félarvae |

AR Pt Lo

-
A Meta
Sajat meni | Attaldng

Kollégiumi
Kollégiumi
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam

pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam

pontszam

else if

4[|

Sar: 1

<
Letdhve 10 /10 rekord.
—— 1

int pontszam
int fizetes

pontszam :
J/pontszam :=

//pontszam

if (fizetes <
pontszam

pontszam
pontsz
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam
pontszam

pontszam

(fizetes »>=75

rAmt a7 am

Oszlop: 1

+ [HA
am + [
[HAa
[HA
[HA
[HA
[HA
[HA
[HA
[HAa
[HA
[HA

F T T T I T T e

1= pontszam + 2

000 and fizetes <

r= Szam(E(2),0):

(R(21)
HA (F=

(K(24)
(K(25)
(K(26)
(K({92)
(E(27)
(K28

(K(22)

"= mAmtaram 4+ TE5.

"True") AKECR

"Ir

"Tru
"Tru
"Tru
"Tru

LEKOR
LEKCR
LEKCR
LKKCR
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"Iru LEKCR
"Tru LKKCR
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"True") AKEKCOR
"True") AKECR
"True") AKEKCR
"True") AKFCR

100 Egvéb

evesMszo ("Féldrva™, "2009/1

20 Egyvébk

20 Egyébk|_
20 Egvébk| ™

15 Egyébk
15 Egyébk
15 Egyébk
10 Egvébk
10 Egvéb
10 Egvéb

5 Egvébké

5 Egyébk
5 Egyébk

:= [HA (pontszam > Z0) AKKOR 20 Egvébként pontsza

<

j Hozzdad

|Es

j Hozzdad

|.Nd|.|a|i5FeIe\r{]: karaktedanc

j Hozzdad
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j Hozzdad

|#

j Hozzdad
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Az elkészitett metafeltétellel lehet hivatkozni, a K1-K20 valtozokkal a hozzakapcsolt kérvénybe lementett
20 input mezdre.
int ertek :=0;

ertek := ertek + [HA (K1 ="True") AKKOR 30 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K2 = "True") AKKOR 50 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K3 ="True") AKKOR 100 Egyébként 0];

return ertek;

Amennyiben a ${C21-t6l hasznaljuk a valtozokat a kérvénysablonban, akkor kollégiumi pontok
szamolasanal az if (k(21) ="True") then return 0; else return 0; end; metat alkalmazzuk. P1. ha a sablonban
C90, C91, C92, C93

int ertek := 0;

ertek := ertek + [HA (K(90) = "True") AKKOR 3 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(91) = "True") AKKOR 4 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(92) = "True") AKKOR 5 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(93) = "True") AKKOR 6 Egyébként 0];

return ertek;

[ ) ) |

- -
77 v2012.2.29.1 : Idészakhoz tartozs hallgatok (2100 ) > > Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészméméki Kollégium (JK-F-NAN) > > 2010.01.05.-2010.06.30. -
. i
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E-1%] Pénzigy (105000 ) o o - — - -
¥ K&y z -
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1.5.3. Kollégiumi jelentkezési idoszakhoz kérvény hozzarendelése

A Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok(2000) meniipontban talalhaté a Leirds/Jelentkezés tabulatorfiil.

A feliileten van lehetdség a kollégiumi jelentkezési id6szakhoz kérvényt csatolni. A Jelentkezési lap mezd
mellett taldlhatd Jelentkezési lap kérvény gomb alkalmazésaval azok a kérvények jelennek meg, melyek
kollégiumi jelentkezés tipussal késziiltek.

£ V2012.2.29.1 : Jelentkezési idészakok (2000 ) >> Rosznofszki Bioctechnologiai és Gépészmérmdki Kollégium (JK-F-NAN) | = | B 23 .|1
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W— [1/2010.08.09. 8:00:00 2011.1231. teszt
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E-Zp SKZI“ “‘L::L" (123?]% ) = [1|2010.1217. 10:30:00 20101217, 12:00:00 | |
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- 2009.10.22. 14: TAI995 2010.08.04. 9:18:10{ TA9999 1090 Kollégiumi jelentlkezé| K Blso szoveg
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1.6. Erasmus jelentkezés kérvénykezelo segitségével

Az Erasmus/Idészakok(67300) meniipontban az Alapadatok tabulator fiilon lehet az id6szakhoz
kérvénysablont rendelni. A Kérvénysablon mezd mellett az 6sszerendeld mezdre kattintva az Erasmus
tipussal késziilt kérvénysablonok jelennek meg és rendelhetdek az idészakhoz.

[T V2013.2.19.1 : IdSszakok (67300 ) [E=REE
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- & Zardvizsgaztatas (40600 ) i Elgkavetelmeny: true - z stt
-7 Neptun Meet Street (51750 )
E1-<Z% Erasmus (67250 )
78] 3 =
Szerzddések (67450 )
Kilf&ldi patnerszervezetek (B
L] Jelentkezések (67600 )

Tiltott azonos itdk (65050 )

o0 e O e O 0 e W e O

|Oszt6ndijszémolés| | Hozzdad | | Szerceszt | | Tarol | | Mertés | | Meégsem

El 11 2

Letdltve 2/ 2 rekord. |Szerepk6r: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt | A
e ——

Erasmus jelentkezési idoszakhoz kérvénysablon hozzdrendelés
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1.7. Zarovizsga jelentkezés kérvénykezelo segitségével

A kérvénykezeld modulban elkészithetd a zarovizsga modulban hasznélhat6 kérvény.

Az Adminisztracié/Kérvénysablonok meniipontban kell zardvizsga jelentkezés tipusu kérvényt elkésziteni.
Az elkészitett zarovizsga jelentkezési kérvényt a zarovizsga modulban a kivalasztott jelentkezési idoszakhoz
kell csatolni, a Jelentkezési id6szakok(40700) meniipontban az 1. jelentkezési idészak, és 2 jelentkezési
iddszak tabulator fiilon, a Kérvénysablon gomb segitségével.

A gombra kattintva azok a kérvények jelennek meg, melyek zarovizsga jelentkezés tipussal késziiltek.

[ V2013.7.3.1: Jelentkezési idészak (40700 ) s . L= | @l

File Eszkdzdk Szerepkﬁrva'lta's_l(edvencek Help

-0~

Jelentkezesi iddszak neve

ZNEPTUN | [

| &

J Sajat mend |Létrehozés ideje Létrehozd Ltolsd modositds ... | Ltolsd modositd Template Kénvény neve Azonositd KJA z|
2012.11.22. 11:[TAS999 2012.11.22. 11:49:2 <html> ELTE1 (masolat) ELTE1(M)
2011.02.14. 11:[TA9939 2011.03.10. 9:16:38| TA9399 <html> Félbehagyhatd kérvény zardvizega FHEMYMHM) =
2010.08.03. 10:( TA9939 2010.09.23. 11:08:5 TA9999 <> Juti Zardvizsga kérvény JZK EI
2010.07.08. 11:| TAS999 2010.08.04. 9:16:35| TAG599 <ps mzsteszt aaaa
2010.09.08. 13:[TA9939 2011.02.24. 16:23:2| TA9399 <p> zarévizsga BME ZVBME L | ™
2010.09.09. 9:2| TAY999 2010.10.25. 8:53:42| TA9999 <p Zardvizsga jelentkezés 232323 zvj
2011.12.01. 9:1(TAS999 2011.12.01. 3:11:52 <html> zardvizsga kérvény 20111201 dec

| I 2011 06 28 14-1TAS55G 2011 07 Wk 1d'ﬂ‘||'? TAG949 <html= 7AMviTena kAnrdme i verridhne vk D{Z‘
4 »
Kérvény neve Keresés |:| | j Szlirés
| " 0K | | X Mégsem |
Letoltve 14 / 14 rekord.

- -

-4 Képzések (115600 ) Vizsasiel, hatérida:

41 Oklevéimeliéklet (266000 ) gals : St

B Didkhitel kérelmek (276000 ) [~ Térgyielentkezés [ Vizsgajelentkezés [ Csak hozzdrendeftek [V Jelentkezés a hallgatdi webrdl

[]--@ Archivalt FIR adatszolgéltatas (14

<7 FIR Adatszolgattatas (62950 ) [~ Iddszak lejelentkezés |~ Taraylejelentkezés [~ Vizsgalejelentkezés [ Vizsgacsere

(1< PPP Uzemeltetés (36400 ) [~ Egyidaben tobb vizsgaiddportra jelentkezhet |~ Vizsgabejeqyzés esstén jelentkezhet

El-<p Zardvizegartatas (40600 )

2] Hallgaték (40650 ) Kérvénysablon |Zér6\-'izsga modullal zArévizsga jelentkezés
e
| Bizottsagok (44050 )
2 Bizottsdgitagok (47700 ) o . .

1-£7% Nentun Mest Straet (51750 1 I Archivatak is Mertés | | Mégsem

4| m +

Letsltve 7/ 341 rekord. Szerepkor: Belsé Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Zarovizsga idbszakhoz kérvénysablon csatoldsa

A kérvénnyel torténd jelentkezés esetén a hallgatonak a jelentkezéskor kell kivalasztania az iddszakot, a
vizsgat ¢és a targyat, majd ezek kivalasztasa utan jelenik meg a kérvény, amelynek kitoltése utdn a Mentés
gombra kattintassal torténik meg a zarovizsga jelentkezés.

A Hallgatok/Hallgatoi jelentkezések/Kérvények (47050) meniipontban megtekinthetjiik a hallgatd altal
leadott zarovizsga jelentkezési kérvényt. A leadott kérvények elbirdlasa ezek utan ugyantgy torténik, mint
barmely mas tipust kérvény elbiralasa.

Amennyiben a hallgato lejelentkezik a zarovizsgarol, akkor a kérvény nem lesz érvényes. Az érvényességi

jelolonégyzetbdl kikeriil a pipa. Az €rvényes jelolonégyzet oszlopszerkesztéssel megjelenithetd a kérvény
soraban.
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£37 V2013.7.3.1: Kérvények (47250 ) >> Zérévizsga idbszak kérvényes jelentkezés >> dr. Ugrosdyl Aboska ﬂleXl._ =R

File Eszkézdok Szerepkorvaltas Kedvencek Help

2y Ff,ﬁ;’d?ﬁmm'&'mm s Ul [ Fossites | | Kovetiezs | | Fel | 4a

Kérvény azon . | Dontés datuma

47 20100729 114
48|2010.07.29. 114

Sajgt mend | Altaldnos menii

;| Tittott azonos iték (65050 )
Kreditigazolds (65150 )
Térgyak koltsége (5450 ) . . - -
Okmanyok (34000 ) Kérvény azonositd Keresés I:I IMlnden
Oktatasi azonositd vatozas Lw &
Jogviszony ellendrzes (3500 |

e ﬁ Myelvvizsgak (70850 )

.| Felhasznalék (71450 ) w Vélaszokl Véleménvezé/Déntél Déntés | Mellékletek | Hivatalos bei gsek | Blkészdlt t
Alkalmazotti jogviszonyok (44

5 Munkakérk (44750 ) Kérvényazonosits:  [ZVM/47

;| VWebes menOportok (45100
Okleveél zaradekoak (72050 ) Kérvény tipusa: IZa'ré\n'zsga modullal zArévizsga jelertkezés

H-47 Didkigazolvany kezelés (10400 )
427 Képzesek (115600 ) Statusz: IUgyintézés alatt ;I
1427 Oklevélmelléldet (266000 )

H-47» Archivalt FIR adatszoloditatas (14
H-47% FIR Adatszolgattatas (62350 )
4.7 PPP Uzemeltetés (36400 )
-4y Zardvizsgaztatas (40600 )

+-75 Hallgatsk (40650 ) I~ Archivatt
Jelentkezési idoszak (40

Ugyintézd: I

i
i
i
&< Digkhitel kérelmek (276000 ) Beadds ddtuma:  [2010.07.28. | [11:40:05
i
£
:

[¥ Dokumertumok bemutatva

[~ Archivéltak is
[~ Csak érvényesek

I ™ Términi (41200 ) | Hatérozat Iétrehozas | | Nyomtatas | |\|"E‘|Iaszexport| | S ||Enrérr)'telenﬁé5|| Mentés || Mégsem |

Letsltwe 2/ 2 rekord. |Szerepk&r: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt | A

|Meuékje¢ek letéhsse {pdﬂ| | Mellekletek letdhe {zip}|| e EneE ek || e e |

Zarovizsga jelentkezésre leadott kérvények
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1.8. Szakdolgozati témara jelentkezés kérvénykezelo segitségével

A kervennyel torténd szakdolgozati témara jelentkezéshez 1étre kell hozni egy kérvenysablont
»Szakdolgozat” kérvénytipussal. A kérvény a hallgatoé szdmara az Ugyintézés/Szakdolgozat témara
jelentkezés meniiponton jelenik meg.

£71 v2015.7.5.1 ; Kérvénysablonok (29550)

-0~
BNEPTUN
Saiét menii [ Atalénos meni |

File Eszkizok Szerepkirvaltds Kedvencek Help

ol o S|

]

Max kérvényszam | Kotelezd dontés i

Létrehozas ideje
2012.08.28. 14:10:0

Azonositd Kérvény neve
Szakdolgozat teszt

é Hozzaad fénylcépelcet (114000)

é Archivalt tanulmanyi adatok (270600)

é FelsBoktatasi intézmények listaja (271800)
I Nyomtatasi sablonok (280000)

I Gélya (70550

-5 Tanulmaryi iddszakok (4450)
-5 Saziirés mintatartervhez rendelése (4500)
-5 Intézményen k ivill targyak (4950)
-5 Kills§ szervezeti egységek (6850
-5 Vizsgak (6350)

-5 Kurzusok vizsgdi (18000)

] Féléves adatok (11500)

%] Adminiszirécids helysk (3600)

] Hallgatek indexei (21250)

| Hallgatéi igazolésak (21300)

Kérvénysablonok
%) E-okmanyok (29750)
| Hallgati raiitkdzesek (30100)
5 Jelszdszabalyok (31700)
%) Blkiildétt Gizenetek (32100)
LY Hallgatok képzései (32750)
72 Hallgatsk szakjai (32800)
72 Hallgatsk szakos féléves adatai (32850)
15| Szakok (32600)
[ Seakirdnyok (33300)

1% Kollegiumi kemekeiés pontok csoportiai (220200)
I Jogosuitsdg bedllitdsok megtekintése (100)

Dokumentumok ¢

v a

[« | []
Kérvény neve E] Szakdolgozat teszt| Kerzsés D |Mmden j Szrés

Template neve: |Szakdo\gozat teszt

|szoT

Max kérvények széma:

| szakdolgozat

Azonositd neve:

Tipus

m

B Félév : |

LelLed ]

Dijtipus |

Irztt ipus: |

Hatralévd id6 csatolmény hozzaadasahoz [percben)

Hatralévd idd csatolmany tériésshsz [perchen}

[~ Archivat

Kérvénysablon ] Bedllitasok 1 Szervezeti eavséack I Dinamikus véleményezd/dintd ] Képzések/Szakok | Pontszémitds ] VéleméLu

-5 Vittudlis szakok (33600)
SEELEE ) ~ | T Achivatakat & mutaga
a | m * ==
‘szémlala\ T l:‘ Sablon elendrzés ‘ Masolas ‘ | Hozzdad | | Szerkeszt | ‘ Tordl
LetSlive 1/ 1 rekord. _ i

Szakdolgozat tipusu kérvény létrehozdsa

Az ,,Adminisztracio/Szakdolgozat kezelés/ Szakdolgozat idészakok (63450)” meniiponton az Alapadatok
tabulator fiillon lehet az iddszakhoz hozzarendelni a kérvénysablont. A Kérvénysablon mez6 mellett az
Osszerendelé6 mezdre kattintva az ,,Szakdolgozat” tipussal késziilt kérvénysablonok jelennek meg és

rendelhetOek az idoszakhoz.

ana

A

-

= = -
£ v2013.10.30.1 : Szakdolgozat idSszakok (63450 )

File Eszkézbk Szerepk&rvaltas

Kedvencek Help

@-o-

Sajét menii | Ataldnos meni

{2 UniPoll kérddivek (43700 )
%] Felhaszndlsk cimei (44250 )
Csoportos dokumentummegte
(=] Eszkdzlettar (42900 )

| Belépd képemyd (4800 )
Targyeldkovetelmény (50450
%] Tangyekvivalencia szabahyok
Iktatas (50350 )
Dokumentumols (30550 )
Fajttarolak (30650 )
Térgytematika (50750 )
Egyéb tevékenységek (52550 |4
Féléves indexsorok (52750 )
VIR térgyazonossag (53300 |
SMS (65750 )

Kurzus vardlista (56450 )
Konzultacié (56650 )

Tangy hallgatsi (60300 )
Adatmdédos itdsi jogosultsdgok
(=] Tanulmanyi stlag somend (617
£ Jegyzetraktarak (20500 )
Szakdolgozat kezelés (63300
[ Sezakdolgozatok (63350 )
5
i [® Szakdolgozat témak (635
I Rendszenizenet sablonole (64
Felhasznaldi duplikécid ellend
1= Felhasznaldi duplikécic ellend

[%:] Rangsor szabalyok (64900 )
Tiltott azonos itak (65050 )

[ 2

-

4 [

Id8szak neve

Létrehozas idejs Létrehozd
2012.11.06. 14:33:5 TA9399

Idgszak neve Jelertkezés kezd...
szakdolgozat jelentk 2012.11.05.

Litolsé médositds ...| Utolsé médositd
2013.07.02. 10:18:1 TA9999

Jelertkezés vége

2012.09.09. 22:18:2| TA9999 2013.03.06. 15:59:4| TA9999 teszt1 2012.09.08. 2012.09.23
2012.09.09. 22:22:3| TA9359 2013.03.06. 15:59:4| TA9959 teszt? 2012.09.08 ‘21]120930
2013.06.14. 14:42:4| TA3359 2013.10.21. 14:00:2| TA3959 dedina szakdolgozal|2013.06.12. E:DD:DH‘ZD13.12.31 20:00:q
2012.08.10. 10:07:2| TAS959 2013.03.06. 15:59:4| TAS959 20131 2012.08.10 ‘21}121130
2013.02.26. 10:19:4| TA9399 2013.03.06. 15:59:4| TA9999 FE 20130226 2013.02.25. 8:00:00) 2013.02.28.
2012.08.10. 15:41:5|TAS959 2013.03.06. 15:59:4| TAS959 20123 2012.01.01 2013.02.28
2013.02.22. 13:16:2| TA9999 2013.03.29. 10:31:4| TA9999 FE_teszt 2013.02.22. 2013.04.30.
Ew—— e —— e —

4

Gk

|
Keresés I:l |M|nden
- A

| | saires

Modulok |

Megnevezés [szakdolgozat jelentkezés HHHH

Jelenticezés kezdete:  [2012.11.05. 55 [o0:00:00 Jelerticezés vége:  [2013.12.27 55 [on:00:00
Max. jelentkezésszam ’75

Blbiralas kezdete [ =] Blbiralés vége [ |
Beosztds détuma 15|

Jelentkezési feltétel

Kérvény [Szakdolgozat
Erecimény lthate @
[ Beosmas | [ delerikenss | [ tomtad || Seest | [ ww |

Loginnév: TA Szerepkir: Belsd Adminiszirstor Szerver: DEVELOPEI

Letiltve 15/ 15 rekord

Szakdolgozati téma jelentkezési idészakhoz kérvénysablon hozzarendelés

Kiadas: 2016.03.10.
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1.9. Kérvénysablon létrehozasa az Szervezeti egység felol

Szervezeti egység (28000)/ Kérvénysablonok (28750) /Alapadatok feliileten ,,Ujat 1étrehoz” gombbal egy
teljesen 10 sablont készithetiink. ,,Hozzaad” gombbal a mar a rendszerben szerepld sablonokbdl
valaszthatunk. ,,Szerkeszt” gombbal pedig a kivalasztott sablont szerkeszthetjiik.

£77 V2015.7.5.1: Kérvénysablonok (28750) >> Teszt Egyetem (TE) o

File Eszkozok Szerepkérvéltds Kedvencek Help

¢-o- il EESnE
| |Kérvérvynava |Azﬂnﬂs‘né ‘Kérvérvytipus ‘

@ NEPTUN | [Tesz_2015 [Tesz2015 |Halgatéi kérvény |
Sajst meni | Altalanos mend

=] Szervezeli egységek (28000) -
(15 Szervezeti egyséq telephelyei (28200)

[%] Szervezeti egység hallgatsi (28600)

(1% Szervezeti egység dolgozdi (28800)
15 Virtudlis szakok (23000)
(+1-] Szakok (30800) Kérvény neve [ees][Teszt 2015 Keresés | [ . | [Minden =] [ seares
Bl 15 Szakirdnyok (31800} E —
(-3 Térgyak (46800) |
)15 Hozzérendek térgyak (2650) Alapadal Kérvénysablon I Bedl itasok I Eqvéncsoportok ] Automatikus véleményezd/déntd I Dinamikus véleményezs/dontd ] Képzések/Sz 4| *
[ Téngycsoportok (54000) . —
~{5] Jegyzetek, Pubiicaciok (54400) Tempiate neve: [Tesat_2015 Lithatéség kezdete o = BB i
-1 Szervezel egysg drarendje (55900) ‘ Azonositd neve: [Teszt2015 Ervényesség kezdete: [2015.07.01. B [10:00:00
-] Pénziiay (106000) o . e
) Nyomtatasi templatek (113000) Max kérvények szama: Ervényesség vége o Bl

) Kepzések (200000) Tipus: [ Hallgatsi kérvény | Ugyirtézd Goldan Eufémia
51 Félévek (269000) ..
%Y Diakhitel képzésnév-szinonimak (12050) Felév [ =
Ditipus [ &

1= DigkHitel engedményezés (23350) L

15 Kurzusok (29700) Irattipus: [

-7 Féléves adatok (30900) Hétralévd idé csatolmany hozzdadasahoz {perchen):
£ Vizsgsk (31250) o .

5] Kurzusok vizsgdi (31350) Hétralévd idd csatolmany tordéséhez (perchen):

Elkiildatt (izenetek (32150)
eﬁ Hallgatdk képzései (32900)
=) Hallgatdk szakjai (32950)

Hallgatdk szakos féléves adatai (33000) [~ Archivat
1% Mintatantervek (33850)
[%]] Szervezeti egység informécidk (34200) - [~ Archivaltakat is mutatja

J = -
\ d Sablon ellenérzés | Masol3s || Ujet létrehoz H Hozzaad H Frm H Terdl |

Letoltve 1/ 1 rekord
=

Szervezeti egységek(28000)/Keérvénysablonok(28750)

A feliilet annyiban kiilonbozik az Adminisztracio/Kérvénysablonok meniiponttdl, hogy a létrehozott
kérvénysablon mar a kivalasztott szervezeti egységhez tartozik, a beallithato mezék megegyeznek. A
Kérvénysablonok feliileten a kivalasztott kérvényt kivalasztva, majd a Kérvények (36900) almeniipontra
kattintva az adott kérvényhez leadott hallgatoi kérvények jelennek meg a szervezeti egység hallgatoira
szlirve.

A Kérvénysablon tabulatorfiilon szerkeszthet6 a sablon.
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NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

&8

1.9.1. Egyéncsoport kérvényhez rendelése

Az Egyéncsoportok tabulator fiilon a bels6 ,,Hozzaad” gombbal egyéncsoportot rendelhetiink a kérvényhez
a programban a Sajat adatok/Sajat egyéncsoportok feliileten szerepld egyéncsoportokbol.
Ebben az esetben a kérvény csak az egyéncsoportba tartozo hallgatok szamara lesz lathato.

[7 V2012.2.29.1 : Kérvénysablonak (28750 ) >> Teszt Egyetemen (TE) == = |
File Eszkozok Szerepkorvdltas Kedvencek Help
- - >> Teszt Egyetemen ey -
e e L) |Fnssﬂes|| Kovetkezs || Fel | -
Létrehozas ideje Létrehozd Ltolsd modositas | Ltolsd madositd Template MNeéw Azonositd -~
@ NEPTUN [1{2011.07.26. 14:11:2| TAS999 2012.02.17. 15:1?:1]|Tﬂ9999 1l JB_teszt JB_teszt
Egységes Tanulmanyi Rendszer [1]2011.05.31. 14:32:0| TAS999 2011.06.25. 14:16:H|Tﬁﬂﬁﬂﬂ 1010 v v
[[1|2011.08.25. 13:53:2| TA9999 2011.11.03. 16:44:1|T.P¢9333 1] Aronteszt aron123
Sajat meni | Ataldnos menii = tablszat [ ]
. i|FS
(& Szervezeli egységek (2 Létrehozas ideje | Létrehozs Utolsé médositas ...| Utolsé modosité. | Csoport neve JB_teszt(M)
B-{3] Szervezeli oqység teleg 008.11.0 007.04.08. 20 R p—
Szervezeti egyséq hallg = MKE -
ForveaTomernit: 2008.11.07. 17:18:3 2007.04.09. 20:13:5 86997 -es javits csoport m

Virtudlis szakok: (25000
Szakok (30800 )
Szakiranyok: (31800 )
Targyak (46800 )
Hozzérendelt targyak (2

2008.11.07.17:18:3

2007.04.09. 20:13:5

78599 e javitd csoport

2008.11.07. 17:18:3

2007.04.09. 20:13:5

31315 -es kutatd csoport

2008.11.07.17:18:3

2007.04.09. 20:13:5

55458 -es nagy csoport

2002.11.07.17:18:3

2007.04.09. 20:13:5

43800 -e= javito csoport

20Ne 1107 17189 AN me fimmlf monnnd

Frrm e O e O e O e O e O

—
I— I@I D II'l"Iinden

Targycsoportok (34000
Jegyzetek, Publilacidk
Diploma (34600 )
Szervezeti egyséq drare
Pénzigy (106000 )
MNyomtatdsi templatek (1
Képzések (200000 )
Félévek (269000 )
Didkhitel képzésnév-szinonim
Lettdn eszkdzok (1150 )

4]

Csoport neve

[ES LB )

Letoltve 24 / 1026 rekord. |

- Félbehagyott kérvények (
Lejelentett adathibak (23250
DidkHitel engedményezés (2°
Kurzusoke (295700 )

Féléves adatok (30500 )
Vizsgak (31250 )

Kurzusok vizsgai (31350 )
Elkeiildétt Gzenetek (32150 )
Hallgatck képzései (32500 ) _

PIoloafl. oo li: fMTREN L

« [ mn | p
Letdlve 14 /14 rekord.

1]

I~ Archivaltakat is mutatja

Megsem |

|Loginnéw: TA Szerepkér: Belsé Adminisztrétor Szerver: DEVELOPER Te|
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Egyéncsoport hozzarendelése kérvényhez
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Loginnéy: T Szerepkor: Belst Adminisztrator Szerver DEVELOPER_Teszt

Egyéncsoport tagjainak megtekintése

Az egyéncsoportra duplan kattintva megjelennek az egyéncsoport tagjai. Ezen a feliileten csak megtekintésre
van lehetdség.
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1.9.2. A kérvénysablonok archivalasa

Az Adminisztracié/Kérvénysablonok vagy a Szervezeti egységek/Kérvénysablonok meniipontokban
archivalhatoak a kérvénysablonok.

A ,Szerkeszt” gomb alkalmazasa utan a feliileten talalhaté Archivalt jelolénégyzet bepipalasaval
archivalhatoak a kérvénysablonok. A feliileten megjelent az Archivaltakat is mutatja jelolonégyzet, melynek
bepipalasaval az archivalt kérvénysablonok is megjelennek.

[ /7 v2015.7.5.1 : Kérvénysablonok (29550) P L Py e p— o o e o

File Eszkozok Szerepkorvdltdas Kedvencek Help
©-o- -
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Kérvénysablonok archivalasa
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1.9.3. Kérvény kitoltése megszakithato/felfiiggesztheto legyen

Kérvénysablon készitésekor a sablon készitdje meghatarozhatja, hogy az adott kérvénysablon a kit6ltés soran
megszakithatd legyen-e vagy sem.

A kérvénykitoltés megszakithatosagat az Adminisztracio/ Kérvénysablonok ¢és a Szervezeti
egységek/Kérvénysablonok meniipontokban a Beallitdsok tabulatorfiilon taldlhatd a Keérvény kitéltes
felfiiggesztheto jeldlonégyzet bejelolésével lehet meghatarozni.

£ V2015.7.5.1 : Kérvénysablonck (28550} o o e S
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Letslitve 1/ 7 rekord.

Keérveény kitoltés felfiiggesztheto jelolonégyzet

Amennyiben a kérvénysablon szerkesztdje a kérvény a megszakitasat engedélyezi akkor, abban az esetben,
ha a hallgato elkezdi kitolteni a kérvényt, de nem fejezi be a kitoltését, akkor lehetsége van felfiiggeszteni
azt és késGbbiekben folytatni. Azoknal a kérvénysablonoknal, melyeknél a kliens programban megjel6lésre
keriil, hogy a Kérvény kitoltés felfiiggeszthetd, a kitoltésekor aktiv lesz a ,,Kitoltés felfiiggesztése” gomb.
A Kitoltés felfiiggesztése gombra kattintassal mentésre kertilnek a kitoltott adatok.
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¥ Kérvényfélbehagyds tesztelése

Félbehagyhato kérvény

Andrusak Leopold

Egyéb hozzafliznivalo:

Eérveény kitoltés felfiggesztése

1. targy : ‘nem téltdm meg ki|

Kérvény kitoltes felfiiggesztése

-

Siker k3
@ A kérvény statusza felfiigesztett. E‘éﬁ

A kitdltés barmikor folytathatd a kérvénysablon Ojboli meanyitasaval.

Erv

Kérvény felfiiggesztése utan visszajelzo iizenet
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bl | | Looco kervenyek

EB

-
2 Oldalme

MNéy|al Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitiltése befejezve

A Méltanyossagi kérvény 2010.10.25. 0:00

combo box méret szabalyozas 2014.01.29. 8:00

dedina dokumentum feltiltés 2014.01.21. 8:00 2015.01.17. 0:00

Dinamikus kérvény véleményezés dintés 2014.02.20. 8:00 x

Dinamikus kérvény véleményezés dontés22222 2014.03.07. 8:00

dinamkus 222 2014.03.03. 8:00 2016.03.17. 0:00

dokumentum feltéltés automatikus 2012.08.23. 8:00

edu szoctam 2013.10.02. D:00 2014.10.24. 0:00

ELTE111 2012.12.17. 8:00

Exntra 2012.12.17. D:00

Féléves indexsor adatok 2013.08.08. 8:00 2014.10.01. 0:00

Eeltételes mezi kitbltés teszt 2014.02.21. 8:00 X

Befejezetlen kérvények

A félbehagyott/felfiiggesztett kérvény nem keriil be a Leadott kérvények koz¢é, hanem a Kitélthetd kérvények
meniipontban keriil megjelolésre. A meniiponton a Kérvény kitiltése befejezve 0szlopban, azoknal a
kérvényeknél, melyek felfiiggesztés alatt vannak, egy piros X jelenik meg.

A félbehagyott kérvénynél a Lehetdségek opciora vagy kérvény sorara kattintva megjelenik egy kérdés:
Folytatni szeretné a félbehagyott kérvény kitoltését vagy ujra kezdené?

Kérdés 2 X

o Folytatni szeretné a félbehagyott kérveny kitdltését vagy ujra kezdené?

Kitdltés folytatdsa Kitdltés ljrakezdése Vissza

A vélaszban a Kitoltés folytatasa és Kitoltés ujrakezdése opciok koziil valaszthat. Amennyiben a Kitéltés
folytatasa gombra kattint, akkor megjelenik a kérvénye a korabban kit6ltott adatokkal. Ekkor folytathatja az
adatok kitoltését, és ujra lehetGsége van a kérvényt felfiiggeszteni vagy a Kérvény leaddsara Kattintva a
kérvényt leadni.

A Kliens programban hallgatok altal leadott és félbehagyott kérvények megtekinthetéek az alabbi
feliileteken:
e Adminisztracié/Kérvénysablonok/Kérvények/Félbehagyott kérvények (51300)
Szervezeti egységek/Kérvénysablonok/Kérvények/Félbehagyott kérvények (51250)
Hallgatok/Hallgato képzései/Félbehagyott kérvények (72750)
Szervezeti egység/Képzések/Hallgatok/Félbehagyott kérvények (72950)
Szervezeti egység/Képzések/ Félbehagyott kérvények (72900)
Képzések/Hallgatok/ Félbehagyott kérvények (73050)
Képzések /Félbehagyott kérvények (72850)
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Hallgatdk szakjai (32800 )
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Félbehagyott kérvények

A meniipontokban azok a kérvények jelennek meg, amelyeknél a hallgato elkezdi kitdlteni a kérvényt és a
kérvény kitoltéskor a Kitdltés felfiiggesztése gombra kattint. Ekkor a kérvény statusza Félbehagyva lesz.

A Félbehagyva statuszu kérvényeken kiviil, még a dijkoteles kérvények leadasakor 1étrejovo kérvények is
erre a feliiletre kertilnek be Befizetésre var statusszal.

A mentiponton a kérvény PDF képe nem tekinthetd meg.

Amennyiben a kérvény ezutan kit6ltésre és mentésre (vagyis leadasra) keriil, akkor a Félbehagyott kérvények
meniipontban mar nem lathato, hanem étkertil a Kérvények meniipontra, leadott kérvényként. A Félbehagyott
kérvények meniipontokban csak ,,Ervénytelenités” gomb talalhaté. Az iigyintéz6ének lesz lehetSsége az
olyan kérvények torlésére, amelyek a kérvény leadasi hatarideje utan is félbehagyott statuszban maradnak.
A félbehagyott kérvények nem szamitddnak bele a Max kitolthetd kérvények szamaba.

A kérvénysablon megszakithatosdganak lehetésége minden kérvénysablon tipusnal (Altalanos, Kollégiumi
jelentkezés, Hallgatoi regisztracio, Zardvizsga jelentkezés, Szakdolgozat, Erasmus) hasznalhato.

Figyelem! A Kollégiumi jelentkezés, a Hallgatoi regisztracio, Szakdolgozati téma, Erasmus és a Zarovizsga
jelentkezés nem érvényes, ha a hallgatd elkezdte kitolteni a kérvényt, de a kitoltést megszakitotta, azaz
félbehagyta. Ezek a jelentkezések csak abban az esetben érvényesek, ha a jelentkezés a Kérvény leaddsa
gombbal torténik, ekkor keriil mentésre a kérvény.
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2. Pénziiggyel kapcsolatos kérvények

A program két féle mdodon teszi lehetévé a pénziiggyel kapcsolatos kérvények kezelését:
Kiirt tételre vonatkozo kérvény leadas

Kiirt tételre vonatkoz6 kérvény leadas esetén a hallgatonak egy adott kiirasra vonatkozoan van lehetdsége
kérvényt leadni a Hallgat6i Weben a ,, Pénziigyek/ Befizetés” meniiponton.

Két fajtaja van:
e Pénziigyi kérvény
e Részletfizetési kérvény

Kérvény leadas altal 1étrejové dijkiiras

Dijkoteles kérvénynek nevezziikk az olyan kérvényeket, melyek leadasakor a kérvényhez kapcsoléddan
keletkezik egy aktiv, befizetésre varo tétele a hallgatonak. A kérvény leadaskor olyan statuszba keriil, mely
a kérvény ligyintézdje szamara nem jelenik meg a feliileten igy, az ligyintézok a kapcsolodo dij befizetéséig
nem tudnak foglalkozni a kérvénnyel.

Fontos elkiiloniteni a két fogalmat, mert a két funkcié miikodése eltéro!

2.1. Kiirt tételre vonatkozo kérvény leadas

A kérveénykezeld segitségével lehetdsége van a hallgatonak adott kiirashoz rendelt kérvény kitoltésére. A
funkcionalitas arra késziilt, hogy a hallgatd kozvetleniil a kiirdshoz kapcsoldddan, annak adataira
vonatkozoan adhasson le (példaul szamlakérd, részletfizetési kérelem vagy fizetési kedvezmény, stb)
kérvényt.

Két kérvénytipus hasznalhatdo a kiirt tételekre vonatkozd kérvényezéskor: ,, Pénziigyi kérvény” és
., Részletfizetési kérveny”. A két kérvénytipus létrehozasa, beallitasa, leadasi mddja megegyezik. Ezért
els6ként azok a beallitdsok keriilnek ismertetésre, melyek mind a két kérvénytipusra egyarant vonatkoznak.

2.1.1. Kérvénysablonok létrehozasa (kliens)

A Kérvénysablonok feliileten ,, Pénziigyi kervény” / ,, Részletfizetési kérvény” tipussal létre kell hozni a
kérvénysablonokat. A sablonra vonatkozd egyéb bedllitdsokat, ugyanugy kell bedllitani, mint a tobbi
kérvénytipus esetén.

A kérvény tipushoz tartozo, a kiirdsra vonatkoz6 valtozok szokasos modon megtalalhatoak a valtozo listaban.

Természetesen, mivel ezek az adatok a kapcsolodo kiiras adatai, ezek a valtozok csak a ,,Pénziigyi kérvény”
/,, Reészletfizetesi kérvény” tipusu kérvénysablonoknal hasznalhatéak fel.
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2.1.2. A kérvénysablon és a befizetési pénziigyi kodok 6sszerendelése
(kliens)

Két féle modon lehetséges a sablon pénziigyi kodhoz rendelése:
Kérvénysablon pénziigyi kodhoz rendelése

A 1étrehozott ,, Pénziigyi kérvény” / ,, Részletfizetési kérvény” tipusi sablonokat hozza kell rendelni a
befizetési pénziigyi kodhoz a ,, Pénziigyek / Befizetési pénziigyi kodok (80900, 165000)” feliileten a
,, Kérvénysablonok” tabulator fiilon.
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ﬁ Kifizetési lista szdirés alapjan (5
3 Addigazolasok kezeléze (3350
E APEH janulekosszesites (11201
<] OEP jelentések (13350 )
= Sramlateliesités igazolasa (151
£ Kifizetési pénziigyi kdok (1641 [« | D]
%] Befizetési pénzigyi kédok (168

SAP Vevadk (25850 ) i GiR osszerendelés | Mentés ‘ | Mégsem

etz

4 [ 3 [~ Képzéshelye [ Szakos dsszerendelés?
Letdltve 3 / 3 rekord. Szerepkor: Belsd Adminisztrétor Szerver: DEVELOPER Teszt

Kérvénysablon pénziigyi kodhoz rendelése

Egy befizetési pénziigyi kodhoz tetszés szerint tobb sablont is hozza lehet rendelni.
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Letdltve 3 / 3 rekord. Szerepkor: Belsé Adminisztrator Szerver: DEVELOPER Teszt

Pénziigyi kérelem Pénziigyi kérvény

<

Tobb kérvénysablon hozzarendelése pénziigyi kodhoz

Pénziigyi kodonként szabdlyozhatd, hogy a hozzarendelt sablonok koziil csak egyet vagy tobbet
valaszthatnak ki a hallgatok. Ennek szabalyozasara a ,, Csak azonos tipusu sablon toltheto ki” jelolonégyzet
szolgal.

— —
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Csak azonos tipusu sablon toltheto ki

(P1. koltségtérités pénziigyi kodhoz definidlunk egy részletfizetési, egy mérséklési és egy szamlakérd
sablont, majd megjeldljiik, hogy ezek koziil egy hallgatd egy kiirdsra vonatkozdan csak egyet tolthet ki.)
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Pénziigyi kod kérvénysablonhoz rendelése

A 1étrehozott ,, Pénziigyi kérvény” / ,, Részletfizetési kérvény ” tipust sablonnal a ,, Pénziigyi kodok” tabuléator
fiilon — a fiil csak az ilyen tipust kérvényeknél lathatd, egyéb tipust kérvények esetén a fiil nem lathato —
van lehetdség a kérvénysablonhoz hozzarendelni a befizetési pénziigyi kodokat.

- - = =RREN X .
L Pénzugyi kad Szervezet kodja Kepzés kodja Belsd szervezet k... Minimalis osszeg Maxim{:l .
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TEBK TEBK-M-N-FAN KTG-K KTG TEBK TEBK-M-N-FAN
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P [ Kereses | [ ] | B | ([
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Letdltvel /1 rekord. Szerepkdn: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER Teszt

Pénziigyi kod kérvénysablonhoz rendelése

2.1.3. Kérvény iigyintézo megallapitasa a kapcsolodo pénziigyi kod
szervezet alapjan

A Kérvénysablonok feliileten ,,Pénziigyi kérvény” / ,,Részletfizetési kérvény” tipusu kérvénysablonok
esetén lehetdség van arra, hogy a véleményez6 ne a hallgato képzés szervezete alapjan, hanem a
kérvényhez kapcsolddo kiirds pénziigyi kodjanak szervezete alapjan keriiljon megallapitasra.
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Letaltve 1/ 1 rekord.

Ugyintézé megallapitisa a pénziigyi kod szervezete alapjin

Az ,, Beallitasok” tabulator fiilon az ,,Ugyintézé a kapcsolédo pénziigyi kéd szervezete szerint” jeldlonégyzet
bedllitasaval a ,, Pénziigyi kérvény” és , Részletfizetési kérvény” tipusi kérvénysablonok esetén a
kérvénysablonhoz hozzéarendelt szervezeteknél beallitott ligyintéz6hoz nem a hallgat6 képzésének szervezeti
egysége alapjan keriil hozzarendelésre a kérvény, hanem a kérvényezett kiiras pénziigyi kodjanak szervezeti
egyseége alapjan.

2.1.4. Kérvény leadasa (HWEB)

A hallgat6 az adott pénziigyi kodra kiirt tételénél a ,, Pénziigyek / Befizetések’ mentiponton a Lehetdségek
(+) mentiben a ,, Kérvény leaddsa’ opciot valasztva tudja elkezdeni a kérvény leadast.

A lehetéségeknél a , Kérvény leaddsa” —ra Kattintva a program atirdnyitja a hallgatot az
., Ugyintézés/Kérvények” feliiletre, ahol egy sziirt feliilet jelenik meg a hallgaté szdmara.
Ezen a feliileten csak a kiirds pénziigyi kédjahoz hozzarendelt kérvénysablonok jelennek meg.

A kérvény megnyitasa, kitoltése a megszokott modon torténik. A kérvény leadast kdvetden a kérvény a

szokasos modon megjelenik az ligyintézonél, donténél, véleményezénél, illetve a hallgatd is megtekintheti a
leadott kérvényei kozott.
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B 11275 EdiNa Nem S . p
dedina/65 2012/13/2 |08 Lo 1500 HUF (= ezhets 2013.06.06. 2013.06.06. 2013.06.06. Teljesitett ]
4 ’ ’ er ’
Kérvény leadasa adott kiirasra vonatkozoan
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Peénziigyek Informacio Ugyintézés
I i ¥ Pénziigyi kérvények
Miveletek:
-
b (99 Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrél
\‘—’/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
Kitdlthetd kérvények | Leadott kérvények
oy
7 =l N G
— / ’-
r Oldalmérct[20_+]
-
Név Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitbltése befejezve
Dedina pénziigyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem (j valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Talilatok széma:1-3/3 (281 ms)

Kiirashoz kapcsolodo kitéltheto kérvények

A program informécios panelben az alabbi szoveggel felhivja a hallgato figyelmét: ,,Figyelem! A kérvény
leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi
kérvények jelennek meg.”

A kérvényezési folyamat tovabbi része az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton megszokott médon torténik.

Sikeres kérvény leadast kovetéen a program visszalépteti a felhasznalot a |, Pénziigyek/Befizetések™
menupontra.

A leadott kérvény egyarant megtekinthetd az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton a ,, Leadott kérvények”
tabulator fiilon és az érintett kiirdsnal a ,, Kérvény leadds” lehetOséget valasztva a ,, Leadott kérvények”
tabulator fiilon.

Amennyiben tobb kérvénysablon keriil hozzarendelésre a kiirds pénziigyi kodjahoz és a pénziigyi kddnal

nincs bepipalva a ,, Csak azonos tipusu sablon toltheto ki” jelolonégyzet, akkor a feliileten a hallgato a
hozzarendelt kérvénysablonok koziil tobbet is kitdlthet.

Abban az esetben, ha tobb kérvénysablon keriilt hozzarendelésre a kiirds pénziigyi kodjahoz és a pénziigyi
kodnal a ,, Csak azonos tipusu sablon téltheto ki” jelolonégyzet bejelolésre kertilt, akkor a hallgatd csak egy
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kérvényt tolthet ki a pénziigyi kddhoz rendelt kérvények koziil. A feliiletre 1épéskor a program informacids
panelben figyelmezteti a hallgatot: ,,Csak egy tipusu kérvény adhato6 le a kiirdsra vonatkozdan!”

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié fgjintézés

1] ? Pénziigyi kérvények

Miveletek:
S
b L) Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
—/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
Csak egy tipusii kérvény adhaté le a kiirasra vonatkozéan!
Kitlthetd kérvények Leadott kérvények
7 Py < 8
-
—. I'd
¢ Oldalméret[20 v
Névlal Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitéltése befejezve
Automatikus részletfizetés 2013.10.12. 0:00 2013.11.28. 0:00
Dedina pénziigyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem j valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakéré 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Talslatok széma:1-4/4 (390 ms)

Csak egy kérvény tolthet ki adott kiirasra vonatkozoan

Amennyiben adott kiirdsra vonatkozdan mér egy kérvény leaddsra kertilt, akkor a feliileten csak a ,, Leadott
kérvények” tabulator jelenik meg, a ,, Kitolthet6 kérvények” tabulator fiill nem.

Sajdit adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacio Ugyintézés

\ ?» Pénziigyi kérvények

Miveletek:
“
B L) Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrél
M/ kezdemé te, ezért a feliil jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
Leadott kérvények
BB [
7 —
=
r Oldalméret[20 |
¢

Név Azonosits Leadas datumal ™| Statusz {igyintézs Déntés indoka

PKT/7 2013.10.07. 14:43:44 Ugyintézés alatt

Talilatok széma:1-1/1 (47 ms)

Csak a Leadott kérvények tabulator fiil lathato

A feliileten az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton érvényes megjelenitési, kitdltési szabalyok keriilnek
alkalmazasra. A ,, Pénziigyek/Befizetések” meniiponton a ,,Kérvény leadas” funkcid csak akkor aktiv a
lehetdségek kozott, ha a kiiras pénziigyi kodjdhoz tartozik legaldbb egy kérvénysablon. A , Teljesitett”
statuszu kiirdsok esetén inaktiv a ,,Kérvény leadas” funkcio.

"9

,Nincs kitolthetd kérvény a kiirdshoz!” visszajelz6 lizenetet akkor kap a felhasznald, ha az adott pénziigyi
kodhoz kordbban hozzarendelésre keriilt egy olyan kérvénysablon, melynek mar lejart az érvényességi ideje.

2.1.5. Kiirashoz kapcsolodo kérelem megtekintése kliens oldalrol

A szokasos kérvényadminisztralasra szolgalo feliileteken kiviil, egy adott kiirashoz leadott kérvény a kliens
programban a ,, Hallgatok / Hallgato pénziigyei / Kiirt tételek” meniipontokon, a ,, Kérvények” tabulator
fiilon megjelenik a pénziigyi ligyintéz0 szamadra is, ahol dupla klikkel kattintva a kérvény soran megnézheti
a kérvényt, nyomtathatja, és a ,,Hatarozat megnyitasa” gomb segitségével megnézheti a kérvényhez tartozé
hatarozatot is.

2.1.6. Pénziigyi kérvény
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Ilyen tipussal a korabban leirt feltételek alapjan szabadon eldallithatd a kérvénysablon.
Nem épiil logika a ,,Pénziigyi kérvény” tipusu kérvényekre.

2.1.7. Részletfizetési kérvény

A, Részletfizetési kérvény” tipusu kérvény segitségével, amennyiben a kiirds pénziigyi kodjahoz
kapcsolddnak részletfizetetési datumok, a kérvény elfogadasakor a kapcsolodd részletfizetési datumok
alapjan a program automatikusan megbontja a kérvényezett kiirast.

A részletfizetési kérvény haszndlatanak feltételei:
., Részletfizetési kervény ” tipusu kérvény létrehozasa

- Kérvénysablon pénziigyi kodhoz rendelése

- Részletfizetési datumok rogzitése a pénziigyi kodokhoz
A kérvénysablonban a $RESZLETFIZETESIDATUMOK valtozoval lehet6ség van a kiirds pénziigyi
kodjahoz tartozo részletfizetési datumok megjelenitésére. A SRESZLETFIZETESIDATUMOKOSSZEGEK
valtozoval a datumok mellett a varhatdé Osszegek is megjelennek gy, hogy a program a datumok
szdmossaganak megfelelden, egyenld ardnyban felosztja az eredeti kiiras dsszegét.

Az automatikus megbontas csak abban az esetben torténik meg, ha a kérvényezett kiiras pénziigyi kodjahoz
tartozik részletfizetési datum, és a kérvény statusza ,, Elfogadva™ vagy ,, Elfogaddssal lezarva™ statuszba
keriil. Ezen statuszok kivalasztasa esetén mentéskor a program figyelmezteti a felhasznalot arra, hogy a
kérvény elfogaddsa a kiirds megbontésaval jar.

oon s n 2 anr A == == s — - - - : : tilus
"7 V2013.10.22.1 : Kérvények (20650 ) >> AURFIZ-Automatikus részletfizetés = Bl R
7| |File Eszkdzok Szerepkdrvdltis Kedvencek Help
@ - e - >> AURFIZ-Automatikus részletfizetés 1
Kérvénystatusz Ervényes Sorszam Datum PDF Kérvény azonositd | Déntés datuma Dg
% NEPTUN HBfogadassal lez v 7(2013.10.18. 10:2 AURFIZ/7
y Bi & lezi v 1(2013.10.14. 14:7 AURFIZ/1
Blogadva
Sajat mend | Ataldnos meni Bfogadva v 2|2013.10.15_ 111 AURFIZ/2
. L Bfogadva v 4(2013.10.16. 18:2 AURFIZ/4
3 EE=ERme@Ell) (e Biogadva v 5[2013 10 16182 AURFIZ/5
155 Kilsd szervezeti eqységek (6!
&Y Vizsgak (6950 ) Hfogadva v 3(2013.710.15. 114 AURFIZ/3
rsi] Kurzusok vizsgdi (18000 )
%] Féléves adatok (11500 ) E:| lz‘
{3 Admirisziracids helyek (3600 T —————— el [ I [Minden =] [ saies
Hallgatsk indexei (21250 ) y ’Inhrmédé a &J‘ b
Hallgatdi igazolasok (21300 )
Ujlerromat bealvasas (29300 K .
Lejelertett adathibdk (23450 — "0' A kérvény elfogadasa kiiras automatikus megbontasaval jar. Folytatja?
Kérvénysablonok (29550 ) L. " 4 hatarozat |
o “
-[ Félbehagyott kénvények (|=
-[% Hivatalos bejeayzés sablc
E-okmanyok {23750 )
Hallgatdi draltkdzések (3010 h . .
53 Jelszdszabalyok (31700 ) Statusz: Effogadassal lezérva
rs Elkiildstt Gzenetek (32100 )
[-75 Hallgaték képzései (32750 ) Beadas datuma: |2D13.1D.13 ﬂl'lﬂ.z&ﬂﬂ
rs:] Hallgatdk szakjai (32800 )
-5 Hallgatok szakos féléves ada Ugyirtéza |Man:zika Oresztész saaa Ogyintéz5
572 S2akok (32600 )
(155 Szakirdnyok (33300 )
(-7 Virtuslis szakok (33600 ) [ Archivalt
Mintatantervek (33350 ) [+ Dokumentumok bemutatva
Elflképzettzdgek (34300 )
Hivatalos bejegyzések (34400
n Kiadott oklevelelc (36150 ) —
Eseményck (36500 ) [ Archivétk s | Meliekletek letolése (puf)| | Melikietek letohése (so) | | Hvatdos bejegyees generdls | | Hivalalos befegyeés nyomiats elkéo |
E : : [ Csak érvényessk
7% Nyomtatvény sorszamok (353 il
. -"I\['[-'---ﬂ fmcnnn b . Hatérozat [étrehozas | | Myomtatas | |Va'|asz export ‘ | Mentés | | Mégsem |
Letéltve 7/ 7 rekord. Szerepkor: Belsd Adminiszirator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Megerdsito tizenet

Az lizenet jovahagyasat kovetden a program a kapcsolddd kiiras pénziigyi kodjanal megtalélhato
részletfizetési datumok alapjan, egyenld ardnyban megosztja a kiirast. Ha pénziigyi kodhoz nem tartozik
részletfizetési daitum, nem torténik megbontas.

A késobbi kérvény statusz modositdsok nincsenek hatéssal a kiirdsra.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 110 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

Amennyiben egy kiirashoz tartozo ,, Részletfizetési kérvény” elfogadasra kertil, akkor csak abban az esetben
keriil megosztasra a tétel, ha a kiiras statusza ,, Aktiv”. ,, Teljesitett” statusz esetén nem fut le a megosztasi
eljaras.

Fontos, hogy minden kérvényezési idOszakban frissitésre keriiljenek a pénziigyi kodhoz tartozo
részletfizetési datumok az adott kérvényezési idészaknak megfelelden.

A részletfizetési datumok rogzitésének modja az Altalanos pénziigyes dokumentacioban megtalalhaté.
Ez a kérvény tipus a PU_ AUTOMATIZALTSZAMLAZAS paraméter 1-es allasa esetén nem hasznalhato.

A ,,Kérvénysablonok (29550, 28750)” meniiponton, a ,,Hatdrozat sablonok” tabuldtoron a tovabbiakban a
Netriport nyomtatvanyok esetén megjelenithetd SRESZLETFIZETESIDATUMOK és
$SRESZLETFIZETESIDATUMOKOSSZEGEK valtozok értékének kérvény hatarozatsablonon vald
megjelenitésére. A ,,[RESZLETFIZETESIDATUMOK]” paraméterrel a kérvényezett kiirds pénziigyi
kodjahoz tartozo részletfizetési datumok jelenithetdek meg. A
»[RESZLETFIZETESIDATUMOKOSSZEGEK]” paraméterrel a datumok mellett a varhatdo 6sszegek is
megjelennek ugy, hogy a program a datumok szamossaganak megfeleléen, egyenld aranyban felosztja az
eredeti kiirds 0sszegét.

A HWEB-en, a ,,Pénziigyek/Befizetés” meniiponton inaktiv a kiirdsnal a lehetdségek kozott a ,,Megosztas”
¢s az ,,0sszevonas” funkcid, ha a kiirashoz tartozik érvényes (nem ,Elutasitva” vagy ,,Formai okbol
elutasitva” statuszu ) részletfizetési kérvény.

A hallgatéo nem adhat le részletfizetési kérvényt olyan kiirasra vonatkozoan, amely korabban megosztasra
keriilt. Ebben az esetben a hallgato latja a kérvényt, de nem lehetséges szamara a kitoltés. Tooltipben
megjelenitésre keriil, hogy nem adhat le részletfizetési kérvényt erre a kiirasra vonatkozdan.

Lau sy

? Pénziigyi kérvények

a0 Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések
\ 4 meniipontrél kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg

csak a pénziigyi kérvények jelennek meg.

Kitélthetd kérvények Leadott kérvények

Néwv Ervényesség kezdete Ervényesség vége
lNem adhat le részletfizetési kérvényt erre a kiirdsra vonatkozéan!|
Automatikus raszletfizetes 2013.10.12. 0:00 2014.05.01. 0:00

Szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2014.05.01. 0:00

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Nem adhat le kérvényt

A PU RKERVENYEZETTKIRASBEFIZETES paraméter altal szabalyozhatd, hogy befizetheté-e egy
kiiras a hallgatoi weben keresztiil, ha érvényes részletfizetési kérvény tartozik hozza. 0 4llas esetén a kiiras
teljesithetd akkor is, ha részletfizetési kérvény tartozik hozza. 1-es allas esetén a kiirds nem teljesithetd, ha
olyan részletfizetési kérvény tartozik hozza, mely még nem keriilt elfogaddsra. Amennyiben a kiirdshoz
érvényes, még nem elfogadott részletfizetési kérvény tartozik, akkor a ,, Pénziigyek/Befizetés ” meniiponton
a ,,Befizet” gombra kattintva a program nem engedélyezi a befizetést, visszajelzd ilizenetben tajékozatva a
hallgatot ennek okardl: ,,A kiirashoz részletfizetési kérvény tartozik, ezért nem a befizetés nem lehetséges.”
A paraméter nem karosithatd, alapértelmezett allasa 0.
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Figyelmeztetés

Vissza

2

A kiirdshoz részletfizetési kérvény tartozik, ezért a befizetés
nem lehetséges.

Visszajelz6 lizenet a paraméter —es allasa esetén

2.2. Kérvény leada

Kérvényleadas esetén bizonyos kérvényeknél az intézmény meghatarozhat a kérvény leadas, kezelés,

elbiralassal kapcsolatos dijat.

s altal létrejovo dijkiiras

2.2.1. Dijkoteles kérvénysablon elkészitése

Egy kérvénysablon azaltal lesz dijkoteles, hogy a létrehozaskor a sablonra vonatkozéan dijtipus keriilt
megadasra. A felhaszndlonak az ,, Adminisztracio/Kérvénysablonok™ és a , Szervezeti egységek /
Kérvénysablonok” meniipontokon, az ,, Alap adatok” tabulator f616n a ,, Dijtipus ” mezdben a ,, Pénziigyi dij
tipusa” kodtételnél megadott értékek koziil van lehetdsége valasztani. A dijak ebben az esetben is pénziigyi

koédokhoz kapcsolodnak, ezekre

torténik a tételkiiras.

x

[ V2015.7.5.1 : Kérvénysablanok (29550) oo B
File Eszkozok Szerepkonvltds Kedvencek Help
-0 -
Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kotelezd dontés i... | Létrehozds ideje Dukumemumuﬂﬂ
% NEPTUN W KED Kerveny clbirdias dijal 2012.02.23. 13495
PK Pénziay kérvény 201202.13. 13512
Plszt A Pénziiayi kénvény 2012.04.17. 12474
Sajét menii [ Attalinos mend s dil kiteles kénvény G 201208.21. 12272
- DEK DE kérywvtar sablon 201209.13 13195
(] Hozzdad fénylcépeket (114000) .+ MM (MYM) Tabbféle mezétipus diftpussal v 2012.08.30. 13243 v
F-75) Archivalt tanulményi adatok (2706 ~ ~
2 Felsdokatdsi intéamérnyek istda | dedina Dedina pénziigy vat 2012.11.19. 52725
Y Nyomtatasi sablonok (280000) PKT Dedina pénzugyi kérvény tesa 2013.06.29. 10292 v H
Kollégiumi korrskciés pontok csop | = ] e E‘D
----- Jogosultsag bealitasok megtekint
5175 Gélya (70550 e E e s [] [Mngen ~|
v a

5] Tanulmanyi iddszaleol (4450)

7= Seiirds mirtatantervhez rendelése
=1 Intézményen kivil térayak (4950)
Kills8 szervezeti eqységek (6850)
IS Vizsgék (6950)

%) Kurzusok vizsgai (18000)

5] Feléves adatok (11500)

5] Adminiszirdcids helyekc (3600)

%] Hallgatdk indexei (21250)
Hallgaté igazolsok (21300)

Kérvénysablonok
() E okmanyok (23750)

2] Hallgatéi éraitidzések (30100)
2 Jelszészabilyok (31700)

£ Bkiildat izenetek (32100)
B1-53 Hallgatdk képzései (32750)

25} Hallgatok szakiai (32800)

1) Hallgalck szakos féléves adatai (3
E-75] Szakok (32600)

B1-75] Seakirdnyok (33300)

-1 Virtugls szakok (33600}

I3 Mintatantervek (33350)

< B 1 »

——

Letoltve 525 / 525 rekord,

Template neve: [ kervény slbirélss dijsl
|keD

3 Mex kérvények szama:

Tipus:

Azonositd neve:

| Hellgatai kérveny

Féléy [

Lef Lefle]

Diftipus [Kervény elbirizs dija

Irattfpus [
Hétraléws idd csatolmany hozzaadasahoz (perchen)

Hatralévs id5 csatolmany tériéséhez (percben):

I Archivalt

I Kérvénvsablon | Bedlisisok | Scervezeti sayséael | Dinamicus véleménvezs/dérts | Képzések/Szakok | Portszzmitds | véleme 4|+

= | I Achivatakat is mutatia

Sablon ellendrzés

‘ Masolas H Hozzéad H Stzerkeszt H Tarol

Dijtipus megadasa sablonkészitéskor

A dijkoteles kérvények kezelésére 0j pénziigyi dijat kell 1étrehozni!
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A |, Dijtipus” mezOben csak azok a pénziigyi dij kodtételek jelennek meg, ahol a ,, Pénziigyi dij”
kodtételeknél az ,, Erték” mezé értéke 1, a 0 értékiick nem jelennek meg a meniiponton. Ezaltal elkeriilhetd,
hogy olyan pénziigyi dij keriiljon a kérvénysablonhoz hozzarendelésre, melyet a hallgatoi webes kiirasok
kezelésére hasznalnak az intézményben.

2.2.2. Dijkoteles kérvény leadasa (HWEB)

A hallgato az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton a tudja leadni a kérvényt.

A dijkoteles kérvények a Hallgatoi Weben megjeldlésre keriilnek, az ilyen tipusi kérvények soraban
,pénzkoteg” ikon keriil megjelenitésre.

Amennyiben a hallgat6 az ikon f6lé hizza az egeret bovebb informaciot kaphat arrol, hogy
o atételkiirasa automatikusan megtorténik

e mennyiben keriil a kérvény leadasi dija

A ,Kérvényleadas” gombra kattintva a kérvény kap egy azonositot (,,Kérvény azonositd™) és statusza
,, Befizetésre var” lesz.

A hallgato a kérvény leadasakor, visszajelzo tizenetben értesiil a befizetési kotelezettségérol: ,,A kérvényhez
befizetés lett kiirva ...... Ft-os 0sszegben, a kérvényleadas a befizetést kdvetden lesz sikeres!”

Siker (X

Wi & kérvénvhez befizetés lett kiirva 2500 Ft-os dsszeaben, a kérvényleadds a befizetést
LY kivetden lesz sikeres!

A

Visszajelzd iizenet, amikor tétel kiiras torténik

Ezzel egy idOben létrejon a kérvényhez kapcsoloddan egy aktiv tétel. A kiirds neve megegyezik a
kérvényazonositoval, a létrehozdja a System User lesz.

A hallgatonak a kérvényhez kapcsolodo dijat a ,, Pénziigyek/Befizetés ” meniipontban a szokdsos mddon tudja
teljesiteni.

A leadott kérvény a hallgaté szamara megjelenik a Leadott kérvények meniipontban, de a tobbi kérvénytdl

eltérden az a kérvény, melyhez kiirt tétel tartozik, a leadaskor nem ,, Ugyintézés alatti” statuszba keriil,
hanem ,, Befizetésre var” statuszba.
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? Kérvények

CESSN Hozzdadds a kedvencekhez

“ | Kitdlthetd kérvények ‘ Leadott kérvények

>

Miv

Név Azonositd

Dedina visszadobhatd dedi/2

v

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms)

Keresés Azonositd

Leadas datumal| Statusz ligyintézd

2013.05.14. 9:38:16 Befizetésre var

Befizetésre var statuszu kérvény

4

[~| dedii2
Oldalméret| 20

Déntés indoka

2.2.3. Leadott dijkoteles kérvény a félbehagyott kérvények kozott

(kliens)

Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus keriil hozzarendelésre, abban az esetben a kérvény leadasakor a
kérvényhez kapcsolddodan keletkezik egy befizetésre varo tétele a hallgatonak. A tétel 1étrehozdja a System
User, igy a hallgatonak nincs lehet6sége a dijkdteles kérvényhez kapcsolodo kiiras torlésére. A kérvényhez

kapcsolodo kiirds csak kliensbdl, igyint

A kérvény leadaskor ,, Befizetésre var” statuszba keriilt, mely a kérvény ligyintézdje szamara nem jelenik

éz0 altal torolheto.

~

-

(erets

[=]

meg a feliileten igy, az ligyintézdk a kapcsolddo dij befizetéséig nem tudnak foglalkozni a kérvénnyel.

Ezek a kérvények csak az ,, Adminisztracio/Félbehagyott kérvények (51300)” meniipontban jelennek meg
., Befizetésre var” statusszal. Ezen a feliileten nincs mod a kérvény statuszanak szerkesztésre, ezért a kérvény
csak akkor keriil ki a feliiletrdl, ha befizetésre keriil a kapcsolodo kiiras, mely altal modosul a kérvény

statusza.

- —————
[ Vv2013.6.20.2 : Félbehagyott kérvények (51300 ) > > dedi-Dedina visszadobhatd
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e
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Csak a dijkoteles kérvények esetén van lehetdség a ,, Befizetésre var” statusz kézi bedllitasara, egyéb
kérvények esetén nem engedélyezett a mentés.

7 W2013.6.20.2 ; Kérvények (20650 ) »> KOLL-2013-VP-KOLL-2013-VP == ES
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltds Kedvencek Help
@ - @ - >> KOLL-2013-VP-KDLL-2013-VP -
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&Y Ataldnos lekérdezésck listdia Davintézés alatt v 1612013 06 06 17-1 KOLL-2013-VP/1 EID
&% Hozzéad fényképeket (11400 il—l
LN Archivat tanuiményi adatok (: Kérvény azonosits [ | Keresss El | Minden = [ et
Q—E FelsSoktatasi intézmények list
;:g Myomtatasi sablonok: (2 ¥ = N
I:I-- Kollégiumi komekcids por Figyelmeztetés —— . — é
ﬁ Jogosulisag bedllitasok
15 Irényitészamok (1050 ) Az adott kérvény statusza nem modosithatd 'Befizetésre var' statuszra, mert nem kapcsolédik hozza kiiras!
El-1%) Gélya (70550 ) Y
- I8 Tanulmanyi iddszakok |:
7%y Salirés mintatantervhez
-1y Intézmeényen kiviili ta
r5 Lejelentett hibék (5100 )
&% Kulsd szervezeti egységek - e
Vizsgak (6950 )
18 Kurzusok vizsgai (18000 ) Beadas datuma: |2013.06.06 E‘ ‘16:54:13
(-7 Féléves adatok (11500 )
i Adminisztréciés helyek (3600 Ugyintézd: |Motyovits Makrina Ugyintezd
Hallgatak indexei (21250 )
%y Hallgatéi igazoldsok (21300 ) .
r5 Ujlenyomat beolvasss (2330 I Archivalt
I Lejelertett adathibak (29450 [ Dokumentumok bemutstva
=)
B K = 1
@ e 4 | e . . . o ; ., — - —
Félbehagyott kénrémpek ( o Mellékletek letoltése (pdf) | | Mellékletek letaktése (zip) Hivatalos bejegyzés generdlas Hivatalos bejegyzés nyomtatasi eldkép
[~ Csak érvényesek
Hivatalos bejegyzés sable _
L o 4h m—'-——'—---'- S L T | Hatérozat |&trehozas | ‘ MNyomtatas | | Vélasz export | | Mentés I | Mégsem |
Letdltve 27/ 27 rekord Szerepkor: Belsd Adminisztrator  Szerver: DEVELOPER Teszt

Befizetésre var statusz csak a dijkoteles kérvények esetén lehetséges

Amennyiben a feliileten érvénytelenitésre keriil egy dijkoteles kérvény, akkor a kérvényhez kapcsolddo aktiv
kiirés torlésre keriil. A kérvény érvénytelenitése az ,,Ervénytelenités” gombbal torténik. Az archivalas nem
egyenld az érvénytelenitéssel!

2.2.4. Kérvényhez kapcsolddo dij befizetése

A kérvényhez kapcsolodo kiirdsok neve megegyezik a kérvény azonositdjaval. Emellett a kiirdsnal a
Lehetdségek (+) kozott a ,, Bovebb™ opciot valasztva a ,, Megjegyzés”” mezdében is megjelenik a kérvény
azonositoja.

A hallgato kérvénye egészen addig ,, Befizetésre var” statuszban marad, amig nem teljesiti a kapcsolodo
tételt. Amennyiben a befizetésre keriil a tétel - a kiiras statusza ,, Teljesitett” lesz -, akkor a kérvénystatusza
atvalt ,, Ugyintézés alatt’-ra. Ekkor a kérvény étkeriil a Kérvények meniipontokba és a tbbi kérvényhez
hasonlé modon feldolgozhatoak, tovabbithatoak.

A dijkoteles kérvényekhez kapcsoloddan kialakitasra keriilt egy rendszeriizenet ,,Kérvényhez kapcsolddo
kiiras statusz modosulasa” esemény tipussal. Amennyiben a kérvényhez kapcsolodd kiiras statusza
»leljesitett”-rol ,,Aktiv’-ra mddosul, akkor a kérvényhez rendelt ligyintéz6 automatikus rendszeriizenetet
kap az érintett kérvényre vonatkozo statusz modosulésarol.
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2.2.5. Dijkoteles kérvényhez kapcsolodo kiiras befizetési hataridejének
szabalyozasa

A dijkoteles kérvények esetén a KERVENYKIIRASBEFIZETHETOHATARIDOUTAN rendszerparaméter
segitségével szabalyozhato, hogy a kérvénysablon érvényességét kovetden engedélyezett-e a kérvényhez
kapcsolodo tétel befizetése a hallgatoi weben, illetve lehetdvé teszi a kapcsolodo dij fizetési hataridejére
torténd vizsgalatot.

0 allas esetén a kérvénysablon érvényességi idejét kovetden a weben tiltasra keriil a kérvényhez kapcsolddo
dijnél a befizetés. A hallgato a ,,Befizet” gombra kattintva visszajelzd tizenetben értesiil a befizetés tiltasanak

okarol: ,,A tétel nem teljesithetd, mert lejart a kérvényezési idoszak!”.

1-es allas esetén a kérvényhez kapcsolodo dij fizetési hataridejének lejartat kovetden a weben tiltasra keriil
a befizetés.

A kérvény érvényességi ido végét kovetden a kérvény tigyintézonek érvénytelenitenie kell a ,, Befizetésre
var” statuszu kérvényeket, mely hatasara sztorndzasra keriilnek a kapcsolddo tételek.

2-es allas esetén semmilyen esetben nincs tiltva a kérvényhez kapcsolddo dij befizetése.
A befizetést kovetden a ,, Befizetésre var” statuszbol ,, Ugyintézés alatti” statuszba keriil a kérvény.

A paraméter alapértelmezett értéke: 0

2.2.6. Dijkoteles kérvényhez kapcsolodod pénziigyi beallitasok

A dijkoteles kérvények kezelésére érdemes U1j befizetési jogcimet (,,Szolgaltatasi jogcim” tipussal), pénziigyi
kodokat, dijtipust 1étrehozni (a kodtételeknél).

A jogcim tipusa ,, Szolgaltatdsi jogeim” legyen. A pénziigyi kodok 1étrehozésat kovetden a ,, Pénziigyi dijak
(81300)” meniipontban hozza kell rendelni a kérvényezéshez hasznalandd pénziigyi dijakat, megadni a
befizetés 0sszeget.

Amennyiben a pénziigyi dijaknal nem szerepel olyan tipus, melyre a befizetést szeretne kezdeményezni az
intézmény, akkor a Pénziigyi dij tipusa kodtételhez kell felrdgziteni 0j kodételként.

A kérvénysablonokhoz rendelt pénziigyi dijak nem keriilnek megjelenitésre a hallgatoi weben tétel kiirdskor
fliggetleniil attol, hogy a kapcsolodd pénziigyi kodban engedélyezve van-e a ,,Hallgato kiirhatja™
jelolénégyzet. Ezaltal a hallgatd nem fogja tudni kiirni az ilyen tipust dijakat a weben.

2.2.7. Kérvény és kiiras osszerendelése kliensben

A kliens programban a dijkdteles kérvények esetén lehetdség van a kérvényhez kapcsolodo kiirds
megtekintésére, cseréjére. A, Kérvények (29650,36900,28450,28900,28700,28500,28650)” és a
SFélbehagyott kérvények (51300,51250,72950,72900,73050,72850,72750)” meniipontokon a dijkoteles
kérvények esetén megjelenik egy 1j tabulatorfiil ,,Kapcsolodo kiirasok” néven. Egyéb kérvények esetén a
tabulatorfiil nem lathato.
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Kapcsolddo kiiras tabulator fiil dijkoteles kérvények esetén

A feliilet als6 részén alapértelmezetten a dijkoteles kérvény leadasakor 1étrejovo kapcsolodo kiiras jelenik

meg.

A kiiras fobb adatai mez0 szinten megtalalhatoak a feliileten: ,, Kiirds neve”, ,, Kiiras dsszege”, ,, Hallgato”,

, Hallgato neptun kodja”,
oszlopszerkesztésben megjelenithetd.

, Kitras  statusza’”.

A kiirdsra vonatkozd 0Osszes

adat a gridben

Adatoke | Valaszok | Véleménvezs/Dants | Dértés | Mellékistek | Hivatalos beieavzések | Elkésziit hatsrozat

Létrehozas ideje Létrehozd

[m] 2013.08.25. 11:34:0 CLI00R

(]

Ltolsd médositds ...
2013.08.29. 11:34:5 CJJODR

Kiirds neve: |dedi,-"ZD

Kiirds Osszege: ’71500
Hallgata: Teszt Dedina
Hallgatd neptun kédia: CLOOR

Kiiras statusza: |TE|jEs'rte’rt

Utolsd madositd

Fakiiras_Részkiirds | Osszeg

Elgje!

Kapcsolodo kiirds adatainak megjelenitése

A feliileten 1év6 ,,Kérvényhez rendelés” gomb segitségével a kérvényhez kapcsolodd kiirast lehet
modositani, azaz megsziintethetd az eredeti kérvény-kiiras kapcsolat, mely altal lehetdség van masik kiiras

hozzéarendelésére a kérvényhez.

A gomb megnyomasat kovetden a felugré ablakban megjelennek a hallgato pozitiv eldjelli, nem 6sztondij
tipust, nem torolt statuszl kiirasai. A kiirds kivalasztasakor figyelembe kell venni, hogy a hozzarendelni
kivant kiiras statusza milyen hatassal lesz a kérvény statuszara.
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Kiiras kérvényhez rendelése
A kérvényhez kapcsolodo kiirds modositasanak hatésai:

Amennyiben ,, Aktiv” statuszu kiirast ,, Aktiv” statusza kiirasra cserélnek, akkor a kérvény statusza nem
modosul, marad ,, Befizetésre var” statuszban.

Azonban, ha ,, Aktiv” statusza kiirast ,, Teljesitett” statuszu kiirasra modositanak, akkor a kérvény statusza
., Befizetésre var” statuszrol ,, Ugyintézés alatt”-i statuszra moédosul, melynek hatdsara a kérvény a
,, Félbehagyott kérvények” mentipontrol atkeriil a ,, Kérvények” meniipontra.

Nem torténik stdtusz modosulds abban az esetben, ha egy ,, Teljesitett” kiirast cserélnek le egy ,, Aktiv’
statuszu kiirasra.

1

A ,Kérvényhez rendelés” gomb csak magas szerepkor esetén elérhetd el. Akinek van jogosultsaga a
feliileten talalhato ,,Szerkeszt” gombra, annak sem lehet szerkeszteni a kérvénystatuszat ezen feliileten, a
mez06 inaktiv.

3. Nyelvvizsga mentesség aloli kérvény

»Nyelvvizsga aloli mentesités kérvény” tipusu kérvény elfogadasakor a hallgato képzésénél automatikusan
rogzitésre keriil a nyelvvizsga mentességének oka.

A ,,Kérvénysablonok (29550, 28750)” meniipontokon a ,,Nyelvvizsga al6li mentesités kérvény” tipust
sablonok esetén figyelni kell arra, hogy a sablonban az 1-es mezdben kell kodtételes hivatkozaskeént
megadni az ,,FIR2 Nyelvvizsgamentesség tipusa” kodtétel értékkészletét az automatikus adatfeltdltéshez.
(P1.: ${D:1:value=$KODTETEL(FIR2 Nyelvvizsgamentesség tipusa):n=mentesség oka:r=true})
Amennyiben masik mezOben keriil megadasra a kodtétel, akkor nem torténik meg elfogadaskor az
adatfeltoltés. A kérvény a hallgatoi weben az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniiponton tdlthetd ki.

A hallgato a kitoltés soran ,,FIR2 nyelvvizsga mentesség tipusa” kodtabla értékkészletébol valaszthat.
Amennyiben elfogadasra keriil a kérvény (Elfogadva, vagy Hatarozattal lezarva statuszok esetén), akkor a
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hallgat6 kérvényhez kapcsolodo képzése esetén automatikusan feltoltésre kertil a ,,Hallgatok/ Hallgato
képzései (6000)” meniiponton az ,,Oklevél” tabulator fiilon a ,,FIR nyelvvizsga mentesség tipusa” mez6
értéke a hallgato altal a kérvényben kivalasztott értékkel.

4. Jogviszony igazolas igénylés

Lehetévé valt hallgatoi jogviszony igazolas automatikusa generaldsa kérvény elfogadas esetén. A funkcid
hasznalatdhoz 1j kérvénytipus keriilt létrehozasra, ,Jogviszony igazolas igénylés” elnevezéssel. Az
,2Adminisztracié/ Kérvénysablonok29550)” és ,Szervezeti egységek/Kérvénysablonok (28450)”
meniipontokban, ha a ,,Tipus” mezdben ,,Jogviszony igazolas igénylés” keriil kivalasztasra, akkor megjelenik
a feliileten egy mezd ,,JJogviszony igazolas sablon” elnevezéssel. A ,,JJogviszony igazolas sablon” mezd
mellett talalhaté 6sszerendeld mezo segitségével kivalaszthatd, hogy az adott kérvény elfogadasakor melyik
hallgatéi jogviszony igazolas sablon alapjan késziiljon el az igazolas.

A kérvénysablonon meg kell adni a jogviszony igénylés okat és a félévet melyre a hallgato kéri az igazolast.
Ezért a ,,Hallgatoi jogviszony igazolas” tipus kérvénysablonnal a mez6 1-ben a =SHALLGATOFELEVEI()
hivatkozést kell hasznalni. A hivatkozés segitségével a hallgatonak a kérvény leaddsakor csak a belépett
képzésen szerepld félévek jelennek meg. A mezd62-ben pedig a jogviszony igénylés indokat kell megadni
melyekbdl a hallgaté tud valasztani. Ezutan a kérvénysablon beéllitasai a mar ismert modon beallithatoak.
Amikor a hallgaté leadja kérvényét, kivalasztja a félévet és az indokot. A leadott kérvény a Kérvények
meniipontokban jelennek meg. A hallgatd kérvénynél, amikor a stitusz Elfogadva statuszra keriil
modositasra, akkor automatikusan generalasra keriil a hallgatdi jogviszony igazolas.(Kizarolag csak
,Elfogadva” statusz esetén generalddik igazolés.) Az elkészitett igazolas ugyanezen a feliileten Mellékletek
tabulator fiilon keriil megjelenitésre €s duplan kattintva megtekinthetd €és nyomtathato. A feliileten talalhaté
,»Mellékletek letoltése” gombra kattintva is megtekinthetéek a mellékletek és nyomtathatéak. Csoportos
igazolds nyomtatdsa esetén célszerli ezt a gombot hasznalni. Az elkészitett jogviszony igazolas a
,Hallgatok/Igazolas (13000)” mentipontban a Kiadott igazolasok tabulator fiilon duplan kattintva
megtekintheto és a ,,Kiadott igazolasok (13200)” meniipontba is megjelenik és a ,,Masolat kiaddsa” gombbal
masolat is kiadhato.

A ,Jogviszony igazolas igénylés” tipust kérvénysablonhoz hozzéarendelt, ,,Hallgatéi jogviszony igazolas”
tipusu sablon nem jelenik meg az ,,Adminisztracié/Hallgat6i igazolasok/(21300)”, ,,Hallgatdk/Igazolasok
(13000)”, ,,Képzések/Igazolasok (146200)” meniipontokban.

5. Utdlagos aktiv félév igénylés és Utolagos passziv félév
igénylés tipusu kérvénysablonok

Mindkét kérvény tipusnal a kérvénysablon szerkesztésekor a ,,Félév”’ mezdben meg kell adni a félévet (mely
a hallgato aktudlis féléve) a kérvény kitoltési kovetelményben pedig meg kell hatarozni, hogy mely hallgato
toltheti ki a kérvényt. A kérvény leadasat kdvetden a kérvény statuszanak ,,Elfogadva” és ,,Elfogadassal
lezarva” értékre allitdsakor fog moédosulni a ,,Hallgatok/Hallgatdo képzései/Féléves adatok (6400)”
mentipontban az adott félév statusza.

Az ,,Utbélagos aktiv félév igénylés” kérvény elfogadasakor a ,,Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok
(6400)” meniipontban az adott féléven beallitasra kertil a ,,Statusz1” mezOben az ,,Aktiv”’ statusz és torlésre
keriil ,,Passzivalas indoka” mez0 értéke, és ha volt adat, akkor a passzivalas daituma mezd értéke is iires
értekre keriil beéllitasra.

Az ,,Utdlagos passziv félév igénylés” kérvény elfogadasakor a ,,Hallgatok/Hallgatd képzései/Féléves adatok
(6400)” meniipontban az adott féléven beallitasra kertil a ,,Statuszl” mezdben a ,,Passziv’” statusz valamint
kitoltésre kertil ,,Passzivalas indoka” mezd értéke, és a passzivalas datuma mez6 értéke aktualis értékre keriil
beallitasra. Az ,,Utolagos passziv félév igénylés” kérvénynél kotelezéen a mezdl értékeként kell
behivatkozni a ,,Képzés statusz valtozas indoka” kodtétel értékeit. Figyelem! Az ,,Utdlagos passziv félév
igénylés” kérvény elfogadasakor nem torténik meg az adott féléven felvett targyak leadésa!
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6. Méltanyossagi vizsga tipusu kérvény

A ,,M¢ltanyossagi vizsga kérvény” tipusu kérvénysablont a ,,Targyak (70600, 46800)” meniipontokon a
,Kérvénysablon” tabulatorfiilon lehet a targyhoz rendelni.

Az Osszerendelés a ,,Kérvénysablonok (29550, 28750)” meniiponton , Targyak” tabulatorfiilon is
elvégezhetd. Amennyiben a targyhoz hozzarendelésre keriil a kérvénysablon, akkor a kapcsolédd
vizsgak esetén a hallgatéi weben a ,Vizsgak/Vizsgajelentkezés” meniiponton az adott vizsga soraban
a ,+” jelre kattintva a ,Kérvény leadas” lehetdséget valasztva tolthetd ki a kérvény. Az alabbi adatok
megjelenitése lehetséges az adott vizsgara vonatkozdan, melyrdl a kérvényt inditja a hallgaté: targy
neve, targy kodja, kurzuskdd, kurzus félév, kurzus oktatd, vizsga idépont, vizsgaztato, vizsga tipusa,
korabbi eredmények a targybdl.

A ,Kérvények (28900, 28450, 28950, 28700, 29650)” meniipontokon a leadott kérvényekre
vonatkozban lehet6ség van a ,Kovetelményellen6zés” gombra Kkattintva vizsgajelentkezési
kovetelmények futtatdsara. Ebben az esetben a program visszajelzd iizenetben elvégzi a megadott
feltételek kiértékelését.

Amennyiben elfogadasra (Elfogadva, vagy Hatdrozattal lezarva statuszok esetén) Kkeriil a kérvény,
akkor a hallgaté automatikusan (kovetelmény ellenérzés nélkiil) feljelentkeztetésre keriil a
kérvényhez kapcsolddoé vizsgara a kérvény elfogadas datumaval.

A ,Kérvények (28900, 28450, 28950, 28700, 29650)” meniipontokon a ,Vizsga” tabulatorfiilon
megjelennek a kapcsolédé vizsga adatai. Abban az esetben, ha az elfogadas sordn a kérvényhez
kapcsol6do vizsga betelt és az elfogadast végzd személy szerepkoréhez hozzd van rendelve a
»Vizsgajelentkeztetés engedélyezése létszamon felll” egyedi jogosultsag a hallgaté sikeresen
jelentkeztetésre kertil a vizsgara.

7. Targyekvivalencia szabaly vizsgalat kérvénnyel

A hallgatoknak a weben keresztiil lehetoségiik van az intézményben érvényes belsé- ¢és kiilsd
targyekvivalencia szabalyok megtekintésére. Az ,, Informacio/Targyelismerés” feliileten két tabulator fiil
talalhato ,,Intézményen beliili targyelismerés” és ,, Intézményen kiviili targyelismerés”’ néven.

Az ,Intézményen beliili targyelismerés” tabulator fiilon a hallgatd megtekintheti az intézményen beliili
targyekvivalencia szabalyokat. Amennyiben az altala elfogadtatni kivant targyra vonatkozoéan létezik
érvényes ekvivalencia szabaly, akkor az ekvivalencia szabalyra vonatkozo adatokat ezen a feliileten
tekintheti meg. Azonban, ha nem létezik ekvivalencia szabdly az daltala elfogadtatni kivant targyra
vonatkozéan, akkor a hallgaté az "Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése" gombra Kattintva kérheti Gj
ekvivalencia szabdly vizsgalatit — a gomb csak abban esetben lathaté a weben, ha létezik a rendszerben
érvényes ,,Belsé targyekvivalencia” tipusu kérvénysablon. A ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése”
gombra kattintva a felugr6 ablakban megjelenik egy kérvény, melyben a hallgatd meg tudja adni az
ekvivalencia adatait az ekvivalencia szabaly kérésre vonatkozdan.

A »Kérvény leadas” gombra kattintva a program megvizsgalja a
»BELSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES” paraméter értékét. I allas esetén engedélyezve
van a mar létezd ekvivalencia kérvényre vonatkozodan is a kérvény leadas altal az 0j ekvivalencia szabaly
létrehozasat. N allas esetén nem létezhet a rendszerben ugyanazon a kimend/bemend belsd intézményi
targyakra egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly. Amennyiben a hallgaté mar 1étezé ekvivalencia
szabalyra vonatkozdan tolti ki a kérvényt, akkor a program a létezd szabaly statuszatol fliggden a kérvény
leadasakor visszajelz6 lizenetben tajékozatja a hallgatdt, hogy miért nem lehetséges a kérvény leadas.
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Azonban, ha nem létezik ilyen ekvivalencia szabaly a rendszerben, akkor sikeres a kérvény leadas. Ezt
kovetden a hallgato latja az altala Iétrehozott ekvivalencia szabaly sor adatait az ,,/ntézményen beliili
targyelismerés” tabulatorfiilon. Ezen a feliileten kdvetheti nyomon a szabaly statuszat.

Az | Intézményen kiviili targyelismerés” tabulator fiilon a belsd intézményi targyak és a kiilsd, mas
intézményben meghirdetett targyak kozotti targyekvivalencia szabalyok kerlilnek felsorolasra a szabaly
érvényességének és statuszanak megjelolésével. Azonban, ha nem létezik ekvivalencia szabaly az altala
elfogadtatni kivant targyra vonatkozodan, akkor a hallgaté az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése”
gombra kattintva kérheti 0j ekvivalencia szabaly vizsgélatat — a gomb csak abban esetben lathaté a weben,
ha létezik a rendszerben érvényes ,,Kiils6 targyekvivalencia” tipusu kérvénysablon. A folyamat tovabbi része
megegyezik az intézményen beliili targyekvivalencianal alkalmazottal.

A tovéabbiakban ismertetésre keriilnek a belsd- és kiilsd ekvivalencia hasznalatdhoz sziikséges beallitasok.
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7.1. Belso ekvivalencia — intézményen beliili targyelismerés

7.1.1. Beallitasok a funkcio hasznalatahoz

Az intézményen beliili targyelfogadas miikodését két rendszerparaméter szabélyozza:

A ,BELSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES” paraméter ¢értéke meghatarozza, hogy
ugyanazon a kimend/bemend belsd intézményi targyakra egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly
létezhet-e a rendszerben. N allas esetén nem lehet egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly ugyanarra a
belsé intézményi targyra vonatkozoan. I esetén létezhet ugyanazon a kimend/bemend belsé intézményi
targyakra egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly. A program a ,,Belsd targyekvivalencia” tipusu
kérvény leadéasakor vizsgalja a paraméter értékét.

A BELSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYAUTOMATIKUSVELEMENYEZO paraméter a hallgato
altal a leadott ,,Bels6 targyekvivalencia” tipust kérvények véleményezdjének személyét hatdrozza meg. 0
allas esetén nincs automatikus véleményezd hozzaadas, 1 allas esetén a belsd intézményi targy targyfeleldse
lesz automatikusan a kérvény véleményezdje.

A fenti paraméter beallitdsokat kdvetden l1étre kell hozni a rendszerben egy ,,Belsé targyekvivalencia” tipusu
kérvényt. Figyelni kell arra, hogy csak egy darab ,,Belsd targyekvivalencia” tipust kérvény létezhet a
rendszerben!
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Belso targyekvialencia tipust kérvénysablon 1étrehozasa

A ,Bels6é targyekvivalencia” kérvény formatumat az intézmény szerkesztheti, az aldbbi megkotések

figyelembevételével:
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7.1.2. Uj ekvivalencia vizsgalat kérése

A Hallgatoi weben az ,,Informacié/Targyelismerés” meniiponton az ,,Intézményen beliili tdrgyelismerés"
tabulator fiilon a belsé intézményi targyak kozotti ekvivalencia szabalyok keriilnek felsorolasra a szabaly
érvényességének ¢és statuszanak megjelolésével. Ezen a feliileten tekintheti meg a hallgat6 az intézményben
1év6 ekvivalencia szabalyokat.

Az elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a statusz mezdben ,,Elfogadva”, elutasitott ekvivalencia szabaly
esetén ,Elutasitva”, feltételes elfogadas esetén ,,Feltételekkel elfogadva™ statusz jelenik meg. Az elbiralés
alatt 1évo ekvivalencia szabalyok statusza a weben ,,Dontés alatt” statusszal jelenik meg. A feliileten a
hallgaté megtekintheti adott ekvivalencia szabalyra vonatkozoan az érvényesség és a statusz mellett az
ekvivalens targyakat, az elfogadas szazalékos mértékét, a targyelfogadas hatarozat szamat és a teljesitettség
vizsgalat intervallumat.
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Amennyiben ezen a feliileten nem talalja a hallgat6 az altal keresett ekvivalencia szabalyt, akkor lehetdsége
van 0ij ekvivalencia kérvény leadaséara az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombra Kattintva. Az
,Intézményen beliili targyelismerés" tabulator fiilon akkor jelenik meg az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat
kérése” gomb, ha a hallgatd szervezeti egységéhez 1étezik egy darab érvényes ,,Belsé targyekvivalencia”
tipusu kérvénysablon.
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[

F B R C
Belso ekvivalencia ? 2 X

Elismeni kivant targy kodja:

Elismeresbe beszamitani kivant targyak kodjai:

1. targy :

K 2. targy :

3. targy :

4, targy :

5. targy :

Kérvény leaddsa Vissza

Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése gombra megjelel6 ekvivalencia kérvény

Az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombra kattintva ki tudja tolteni a hallgatdo a ,,Belsd
targyekvivalencia”  tipusi  kérvényt. A ,Kérvény leadas” gombra  Kkattintva a
BELSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES paraméter allasa alapjan megtorténik a vizsgalat
az ekvivalencia szabaly sor létrehozasara vonatkozoan. A
BELSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES paraméter N allasa esetén a program a kérvény
leadasakor megvizsgalja, hogy létezik-e a megadott targyakra vonatkozdan targyekvivalencia szabdly.
Amennyiben 1étezik, akkor visszajelz0 Tlizenetben t4jékoztatja a program a hallgatét, hogy a
targyekvivalencia szabaly 1étrehozasara vonatkozo kérés nem lehetséges. Ebben az esetben a 1étezd szabaly
statuszatol fiiggden valtozik a visszajelzd lizenet.

Létezd ,,Dontés alatt” statusza szabdaly esetén jelentkezd visszajelzd iizenet: ,,Nem kiildhetd el a
targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg elbiralas alatt van egy ilyen kérés!”

Hiba [

Mem kildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
0 elbirdlas alatt van egy ilyen kérés!

Vissza

Dontés alatti statusza ekvivalencia szabaly esetén

Létez6 ,,Elfogadva” statuszii szabaly esetén jelentkezd visszajelzd iizenet: ,Nem kiildheté el a
targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!”

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 124 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

Hiba [

Mem kildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
(3 vonatkozd érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!

Vissza

Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén

Létez6 ,Flutasitva” statuszi szabaly esetén jelentkezd visszajelzd {lizenet: ,Nem kiildheté el a
targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!”

Hiba B X

Mem kildhetd el a téargyekvivalencia kérelem, mert van erre
@ vonatkozd érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!

Vissza

Elutasitott ekvivalencia szabaly esetén

Az 1-6 megadott mezOk esetén a program az intézményben rogzitett targykodokra vizsgal. Amennyiben nem
1étezd targykodot ad meg a hallgatd a kérvény kitdltése soran, akkor a kérvény leadas nem lehetséges. A
program visszajelzd tlizenetben figyelmezteti a hallgatot a helyteleniil megadott targykddra. A kis €s nagy
betli kozott nem tesz kiilonbséget a program a targykod keresés soran.

Hiba [

w Ervénytelen targykod: NMS

Vissza

Adatbézisban nem létezd targykod esetén

7.1.3. Ekvivalencia szabaly elbiralasa kliens oldalon

Amennyiben sikeresen megtorténik a kérvény leadadsa, akkor 1étrejon egy targyekvivalencia sor, amely
megtekinthetd a ,,Targyak kezelése/Targyak/Targyekvivalencia (70700)” meniiponton, a ,,Szervezeti
egységek/ Targyekvivalencia szabalyok (49900)” meniiponton ¢és az ,,Adminisztracié/ Targyekvivalencia
szabalyok (49950)”” meniiponton.
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A kérvény leadas altal 1étrejott ekvivalencia szabdly esetén a ,,Teljesitettség vizsgalat intervallum” mez6i
automatikusan feltoltésre keriilnek. Az intervallum kezdeteként automatikusan 1990.01.01. keriil feltdltésre,
az érvényesség vége pedig a szabaly 1étrehozasanak napjaval (aktudlis nap) toltddik fel (ez az az intervallum,
amelyre automatikus targyelismerés esetén a targy teljesitettségét vizsgaljuk). A létrehozaskor a szabaly
statusza iires a kliens feliileten. A weben egészen addig,,Dontés alatt” statuszban jelenik meg az ekvivalencia

szabaly, amig nem kertil elbirdlasra a szabdly.

£ V2014.2.17.1 : Targyekvivalencia (70700 ) »> NMS3 (NMS5) o S
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
- - NMS5
©-o " -
Hallgatd kérvény azonositd Stétusz Ekevivalens térgyn ... | Ekvivalens térgyk .. | Ekvivalens térgyn... | Ekvivalens térgyk... | Leiras
&8 NEPTUN
y 7 snvi Ren NMS1 NM51
BE/16 Elutasitva NMS3_ab NMS53
Sajét menii | Altalanos meni BE/21 Efogadva Jiddisch BKQZ-J2)-28578E
W BE/3 NMSE NM58
<7 Sajat adatok (200 ) -
Bl-4Z Kollégiumok: (1800 )
Bl-Zp Hallgaték (5400 )
@ Alkalmazotti adatok (14800 ) L
«Jp Szervezeti egységek (28000 ) [«] | L]
(#1477 Telephelyek (55800 )
Eg Targyek kezsiés (70400 } Bkvivalens targymév2  [eas] Keresés |:| | Minden | | sairés
E1-75} Targyak (70600 ) v a
=)
[ Térgyekvivalencia ideger Teljesitettség vizsgélat intervalum: 19900101 T - [20140219 &l Stétusz
- %} Eagyuttes tarayak (70800
E-[ Témaker (71000 } 4 Azonossag (%) Ekvivalencia szably érvényesség: A 15
[ Térgy hallgatdi (71400 ) Hatdrozat szama: Hatdrozat URL: ‘ WEB -
[ Térovielentkezés effogad:
B1- [ Targy kurzusai (72000 ) Térgyksd: [NMS8 [NmsE BeszZmitds (%) 100
-[% HKurzushoz vizsga rendelé i i Beszamitis (%)
-y HKurzusjelentkezés (77200 Targykod: | ‘ szamitas Lk
- [ Meghirdetett félévei (268¢ . Beszimités (%)
T: d: eszamitas (%) ’7
B[} Mintatantervek (4150 ) ki | | o
- [ Hozzérendet szervezetie Térgykad: | ‘ Beszamitds (%)
- [ Targyeldkovetelmeny (49 e Beszamitds (%)
[ Kurzus vériista (56500 ) Ty ‘
- [ Konzultdcié (56700 ) Megjegyzés:
[ Térgy kéltsége (65400 )
[ &E Targycsoportok (77800 }
1% Térgytipusok (78200 )
[T Félévek (268800 )
r% Orarendi csoport kurzusal (55
é Kurzusok érarendi csoportja (i
r{"""?:'"snk LEED }' e | | Csoportos hozzdadés | | Hozzdad | | Szerkeszt | ‘ Tarol
4 - : n e 13
Letéltve 57 5 rekord ‘Szerepkor. Belsd Adminisztrétor Szerver: DEVELOPER_Teszt

Kérvény leadas altal létrejovo ekvivalencia szabély sor

A ,,Belso targyekvivalencia” tipust kérvények esetén amennyiben a kérvény elfogadasra keriil (,,Elfogadva”,
vagy ,Elfogadassal lezarva” statuszt esetén), akkor a hozzd tartozd ekvivalencia szabdly statusza
automatikusan ,,Elfogadva” statuszra modosul.

A kérvény elfogadasakor a felhasznalonak lehetdsége van egy felugré ablakban a szabalyra vonatkoz6 adatok
megadasara, a kitoltés ebben az ablakban nem kotelezd. Amennyiben a kérvény elfogaddsakor nem keriilnek
kitoltésre az evivalencia szabalyra vonatkozé adatok (pl. érvényesség, azonossdg %-os mértéke,
hatarozatszam), akkor a késObbiekben ezt meg kell tenni a targyekvivalencia sorok kezelésére szolgalod

feliileteken.
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[ V2014.3.11.2 : Kérvények (20650 ) >3 BE-Belsd ekvivalencia

. .
File Eszkozok  S2ll /1 Targyekvivalencia szabalyok ==

N ——
S..| Teliesitettség vizs... | Teljesitettség vizs... | Leirds Szdzalék Hatérozat széma Hatdrozat URL Stétusz T
(W] 1530.01.0 0 0
4] ] »

Térgynév =) sés I:‘ [Minden | | saiss ~| | Sairés
h A
Térgykod: [NMS5 [nms5 ey il
Teliesitettség vizsgdlat intervalum: [1390.01.01 5 - [20740278. @ Bonvalencia szabaly énvémyesséa: [ @l
Azonossag (%) I Stétusz: -
Hatdrozat széma: Hatérozat URL I II_
Térayksd: [NMS8 I Beszamitas (%): T
Térgyksd: | | Beszamids (5 [
T | | Y
Térgyksd: | | Beszamids (5 [
Téngykod: | | Sopeis | Besmmis (i [T
Megjegyzés.l
Mfomtatasi elgkép
| Hozzaad ‘ ‘ Szerkeszt | | | | entes | | lEgse: ‘

Letaltve 18/ 18 rekord

—
Ezerep'kor Belsd Adminisztrator Szerver DEVELOPER_Teszt

F

Belso6 targyekvivalencia kérvény elfogadasakor ekvivalencia szabaly adatok feltdltési lehetdség

£ V20143112 : Kérvények (20650 ) »> BE-Belsé ekvivalencia = @] %= |
a
File Eszkozok Szl /1 Targyekvivalencia szabalyok =R
e-o-
5. | Telesitettséq vizs. | Teljesitettség vizs | Leirds Srazalék Hatérozat széma Hatérozat URL Statusz T:
[ 1550.01.0 014.0 00 TB Efogadva
4] | ¥ |
Térgynév foed) Keresés |:| [Minden =] [ szane | | Szirés
h A N
Térayked: [NMSS [nmss

Azonossag (%)

Hatarozat szama:

Teliesitettzég vizzgalat intervallum |199].D1 01.

& - 20140278
100 Stdtusz:

E Ekvivalencia szabaly érvényesség: |2015.01 01 1si

IEfagadva hd

[Ter12s5 Hatérozat URL: |

Targykad: INMSB |NMSB Beszamitds (%): l—m
Tarngykdd I I Beszamitas (%): l—
Tarngyldd I I Beszamitds (%): l—
Tarngykad I I Beszamitas (%): l—
Targyksd I I Beszamitas (%) l—
Megjegyzés:

| atAlhom 10118 ralaed T

Eb,nmnb;v- Bale’

| fomtatasi eldkép

R—
Qoanmr NEVEI APER Tac—t T

Ekvivalencia szabaly adatok feltoltése kérvény elfogadaskor

A ,,Belso targyekvivalencia” tipusu kérvények esetén amennyiben a kérvény elutasitasra keriil (Elutasitva
statusz esetén), akkor a hozza tartozo ekvivalencia szabdly statusza automatikusan ,,Elutasitva” statuszra

modosul.

A kérvény egyéb statuszai esetén nem torténik valtozas az ekvivalencia szabaly statuszaban.
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7.2. Kiilso targyekvivalencia — intézményen kiviili targyelismerés

7.2.1. Beallitasok a funkcio hasznalatahoz

Az intézményen beliili targyelfogadas miikodését két rendszerparaméter szabélyozza:

A KULSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES paraméter értéke meghatdrozza, hogy
ugyanazon a kimend/bemend kiilsé intézményi targyakra egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly
létezhet-e a rendszerben. N allas esetén nem lehet egyszerre tobb érvényes ekvivalencia szabaly ugyanarra a
kimend/bemend kiilsé intézményi targyra vonatkozoan. I esetén Iétezhet egyszerre tobb érvényes
ekvivalencia szabaly ugyanarra a kimend/bemend kiilsé intézményi targyra vonatkozdéan. A program a
,,Klilso targyekvivalencia” tipusu kérvény leadasakor vizsgalja a paraméter értékét.

A KULSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYAUTOMATIKUSVELEMENYEZO paraméter a hallgato
altal leadott ,,Kiils6 targyekvivalencia” tipusu kérvények véleményezdjének személyét hatarozza meg. 0 allas
esetén nincs automatikus véleményezd hozzédadas, 1 allas esetén pedig a bels6 intézményi targy targyfeleldse
lesz automatikusan a kérvény véleményezdje.

A fenti paraméter beallitasokat kovetden 1étre kell hozni a rendszerben egy ,,Kiils6 targyekvivalencia” tipusa
kérvényt. Figyelni kell arra, hogy csak egy darab ,Kiilsd targyekvivalencia” tipusu kérvény létezhet a
rendszerben!

[ V2014.2.17.1 : Kérvénysablonok (28550 ) = | Bt

File Eszkozok Szerepkorviltis Kedvencek Help

Q-0 -
.
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Letltve 1/ 1 rekord.
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Kiils6 targyekvialencia tipusu kérvénysablon létrehozasa

Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

A ,Kiils6 targyekvivalencia” kérvény formatumat az intézmény szerkesztheti, az aldbbi megkdtések
figyelembevételével:
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a 6-os mezoOben az elismerni kivant targy kodjat kell bekérni

12-es mezdbe a kiilsé intézmény OM kodjat kell bekérni

7.2.2. Uj ekvivalencia vizsgalat kérése

az 1-5-6s mezdkben az elismerésbe beszadmitani kivant targyak kodjait kell bekérni

7-11-es mezOkbe az elismerésbe beszamitani kivant targyak neveit lehet bekérni

A Hallgatoi weben az ,,Informacié/Targyelismerés” meniiponton az ,,Intézményen kiviili targyelismerés"
tabulator fiilon a belsé intézményi targyak és a kiils6, mas intézményben meghirdetett targyak kozotti
targyekvivalencia szabalyok keriilnek felsorolasra a szabaly érvényességének és statuszanak megjelolésével.

Az elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a statusz mezdében ,,Elfogadva”, elutasitott ekvivalencia szabaly
esetén ,,Elutasitva”, feltételes elfogadas esetén ,,Feltételekkel elfogadva™ statusz jelenik meg. Az elbiralés
alatt 1év6 ekvivalencia szabalyok stidtusza a weben ,,Dontés alatt” statusszal jelenik meg. A feliileten a
hallgatd megtekintheti adott ekvivalencia szabalyra vonatkozoan az érvényesség és a stitusz mellett az
ekvivalens targyakat, az elfogadas szazalékos mértékét, a targyelfogadas hatdrozat szamat, a teljesitettség
vizsgalat intervallumat, a targyelfogadas hatarozat szamat, az intézmény OM kodjat, valamint az intézmény

nevet.
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Informécié/Targyelismerés meniipont Intézményen beliili targyelismerés tabulatorfiil

Amennyiben ezen a feliileten nem talalja a hallgaté az altal keresett ekvivalencia szabalyt, akkor lehetdsége
van 1j ekvivalencia kérvény leadasara az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombra kattintva. Az
,Intézményen kiviili targyelismerés" tabulator fiilon akkor jelenik meg az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat
kérése” gomb, ha a hallgato szervezeti egységéhez 1étezik egy darab érvényes ,,Kiilso targyekvivalencia”

tipusu kérvénysablon.
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' Kulso ekvivalencia ? O X

Elismeni kivant taragy kodja: A

kulso intezmeny:

Elismeresbe beszamitani kivant targyak kodjai/neve:

1. targy :

2. targy :

3. térgy :

Kérvény leaddsa Dokumentumok hozzdrendelése Vissza

Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése gombra megjelel$ ekvivalencia kérvény

Az ,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombra kattintva ki tudja tolteni a hallgato a ,Kiilsé
targyekvivalencia”  tipusa  kérvényt. A ,Kérvény leadas” gombra  Kkattintva a
KULSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES paraméter allasa alapjan megtorténik a vizsgalat
az ekvialencia szabaly sor létrehozasara vonatkozoan. A
KULSOTARGYEKVIVALENCIASZABALYATFEDES paraméter N allasa esetén a program a kérvény
leadasakor megvizsgalja, hogy létezik-e a megadott targyakra vonatkozoan targyekvivalencia szabaly.
Amennyiben létezik, akkor visszajelz0 tlizenetben tajékoztatja a program a hallgatét, hogy a
targyekvivalencia szabaly 1étrehozasara vonatkozo kérés nem lehetséges. Ebben az esetben a 1étez6 szabaly
statuszatol fiiggden valtozik a visszajelzd lizenet.

Létezd ,,Dontés alatt” statuszi szabdly esetén jelentkezd visszajelzd tiizenet: ,,Nem kiildhetd el a
targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg elbiralas alatt van egy ilyen kérés!”

Hiba [

w Mem kildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
elbirdlas alatt van egy ilyen kérés!

Vissza

Dontés alatti statusza ekvivalencia szabaly esetén

Létezd ,,Elfogadva” statuszu szabaly esetén jelentkezd visszajelzd iizenet: ,Nem kiildhetd el a
targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkoz6 érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!”
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Hiba [

Mem kildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
0 vonatkozd érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!

Vissza

Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén

Létez6 ,Flutasitva” statuszi szabaly esetén jelentkezd visszajelzd {lizenet: ,Nem kiildheté el a
targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!”

Hiba B X

Mem kildhetd el a téargyekvivalencia kérelem, mert van erre
@ vonatkozd érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!

Vissza

Elutasitott ekvivalencia szabaly esetén

Az 1-6 megadott mezOk esetén a program az intézményben rogzitett targykodokra vizsgal. Amennyiben nem
létezd targykodot ad meg a hallgatd a kérvény kitoltése soran, akkor a kérvény leadds nem lehetséges. A
program visszajelzd lizenetben figyelmezteti a hallgatot a helyteleniil megadott targykddra. A kis €s nagy
betli kozott nem tesz kiilonbséget a program a targykod keresés soran.

Hiba [

0 Ervénytelen targykod: NMS

Vissza

Adatbézisban nem létezd targykod esetén

Amennyiben a hallgat6 olyan intézményi OM azonositot ad, mely nem szerepel az ,,Adminisztracio/ Kiilsé
szervezeti egységek (6850)” feliileten, akkor nem tudja leadni a kérelmet. Visszajelzd iizenetben értesiil a
hiba okaroél: ,,A megadott OM kod alapjan nem sikeriilt azonositani az intézményt!”
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Hiba [

A megadott OM kod alapjan nem sikerilt azonositani az
w intézmenyt!

Vissza

A rendszerben nem 1étez6 OM azonositd esetén

Az ekvivalencia kérvényben nem lehet azonos a beszamitani és az elismerni kivant targy. Azonos targykod
megadasa esetén a ,,Kérvény leadas” gombra kattintva a program visszajelzé lizenetben tajékoztatja a
hallgatot a kérvény leadas sikertelenségének okarol: ,,A beszamitani kivant targy €s az elismerni kivant
targy nem lehet azonos!”

Belsd ekvivalenclia %

A DEsamitant kivsnt ||I|l'=l'r' #1 ar alismerni kivint I..lrg',' e lehst

aronos!

Nem lehet azonos az elismerni kivant targy az elismert targgyal

7.2.3. Ekvivalencia szabaly elbiralasa kliens oldalon

Amennyiben sikeresen megtorténik a kérvény leadasa, akkor létrejon egy targyekvivalencia sor, amely
megtekinthetd a ,, Targyak kezelése/Targyak/ Targyekvivalencia idegen targyakbol (5050)” meniiponton, a
»Szervezeti egységek/ Targyekvivalencia szabdlyok idegen targyakbol (74300)” meniiponton és az
,»Adminisztracid/ Targyekvivalencia szabalyok idegen targyakbol (74350)” meniiponton.

A kérvény leadas altal 1étrejott ekvivalencia szabaly esetén a ,, Teljesitettség vizsgalat intervallum” mezdi
automatikusan feltoltésre keriilnek. Az intervallum kezdeteként automatikusan 1990.01.01. keriil feltoltésre,
az érvényesség vége pedig a szabaly létrehozasanak napjaval (aktualis nap) t61tddik fel (ez az az intervallum,
amelyre automatikus targyelismerés esetén a targy teljesitettségét vizsgaljuk). A létrehozaskor a szabaly
statusza iires a kliens feliileten. A weben egészen addig ,,Dontés alatt” statuszban jelenik meg az ekvivalencia
szabaly, amig nem kertil elbiralasra a szabaly.
A, Kiilso targyekvivalencia” tipusu kérvények esetén amennyiben a kérvény elfogadasra kertil (,,Elfogadva”,
vagy ,Elfogadassal lezarva” stituszt esetén), akkor a hozza tartozd ekvivalencia szabdly stitusza
automatikusan ,,Elfogadva” statuszra médosul.

A kérvény elfogadasat kovetden ki kell tolteni az evivalencia szabalyra vonatkozo6 adatok (pl. érvényesség,
azonossag %-os mértéke, hatdrozatszam) a ,,Targyak kezelése/Targyak/ Targyekvivalencia idegen
targyakbol (5050)” meniiponton.
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A, Kiilsé targyekvivalencia” tipusu kérvények esetén amennyiben a kérvény elfogadasra keriil (,,Elfogadva”,
vagy ,Elfogadadssal lezarva” stituszt esetén), akkor a hozza tartozd ekvivalencia szabdly stdtusza

fT7 v20143.11.2 : Targyekvivalencia idegen targyakbol (5050 ) »> NMS2_targy (NMS2)

o-0-
& NEPTUN
Sajat mend | Ataldnos meni

-7 Sajét adatok (200 ) -

-4 Kollégiumal (1800 )

&3 Hallgatak (5400 )

(-4 Alicalmazotti adatok: (14800 )

Z Szervezeti egységek (23000 )

-4 Telephelysk (35800 )

-z Tangyak kezsléss (70400 )

= Tangyak (70600 )

[ Térgyskvivalencia (7070(
&

| - Egyiittes térgyak (70800

- Targy hallgatsi (71400 )
[ Térovielentkezés effogad:
[~ Targy kurzusai (72000 }
- Kurzushoz vizsga rendels
--[% Kurzusjelentkezés (77200
- [ Meghirdetett félevei (268
[ Mintatantervek (4150 )
- Hozzarendelt szervezeti e
[ Téroyelskaveteimény (43

| - Kurzus vérslista (56500 )
[ Konzuktacié (56700 )

I - Térgy koltsége (65400 )
| Targycsoportok (77800 )

rgytipusok (78200 )
Félevek (268800 )
(%] Orarendi csoport kurzusai (55
= E Kurzusok drarendi csoportja
(% Kurzusok (4550 )
S uanuc_ _______:_aacn

<[ m *

Letoltve 8/ 8 rekord

File Eszkozok Srzerepkorvdltds Kedvencek Help

1 [ Témakér (71000 ) 4

>> NMS2_targy (NM52)

(]
K

[

Targynev

5...|Hallgatd kérvény ... | Teliesit &g vizs...| Teliesf &g vizs...| Szdzalék Targynév Targylkéd Nev
KE2/25 1990.01.01. 2013.10.02. 14:04:3 NMS2_targy NMS2 sf ds
KE2/26 1990.01.01. 2013.10.02. 14:05:3 NMS2_targy NMS52 gds s
KE2/27 1990.01.01 2013.10.02. 14:06:0 NMS2_tangy NMS2 sdg Elel
KE2/3D 1950.01.01. 2013.10.02. 14:184 NMS2_targy NMS2 dsgh dv
KE2/32 1990.01.01. 2013.10.02. 14:1%:1 NMS2_targy NMS2 dgs vyt
KE2/28 1950.01.01 2013.10.02. 14:11:3 NMS2_tangy NMS2 afsas fas
KE2/29 1990.01.01. 2013.10.02. 14:12:3 NMS2_tangy NMS2 odas sdi
1990.01.01. 2014.03.10. 12435 100 NMS52_targy

E]’i Keresés l:‘ ‘Minden

Teljesitettség vizsgalat intervallum: |139|Jm m

—

Azonossag (%)

Hatdrozat széma: Hatérozat URL: |

g - [ =l sz | -]
Ekvivalencia szabaly érvényesség . 5]

Térgyksd: [BKF-001 [Teszt Beszamitds () [ 100
Térgykd: | [ Beszamias (o [~
Térgykid: | \ Besaamitas (o) [
Targyksd: | [ Besmamites (o) [
Targyksd: | [ Besmamites (o) [
Megjegyzés:

| Csoportos hozzéadas | | Hozzdad

‘ | Szerkeszt | | Toral

Szerepkor: Belsd Adminisztrtor Szerver DEVELOPER_Teszt
= = =

Kérvény leadas altal létrej('i;(’)' ekvivalencia szabaly sor

automatikusan ,,Elfogadva” statuszra modosul.

A kérvény elfogadéasakor a felhasznalonak lehetdsége van egy felugro ablakban a szabalyra vonatkozo6 adatok
megadasara, a kitoltés ebben az ablakban nem kotelezd. Amennyiben a kérvény elfogadasakor nem keriilnek
kitoltésre az evivalencia szabalyra vonatkozd adatok (pl. érvényess€g, azonossag %-os mérteke,
hatarozatszdm), akkor a késdbbiekben ezt meg kell tenni a targyekvivalencia sorok kezelésére szolgalo

feliileteken.
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£ v20143112: Kérvények (20650 ) >> KE2-Kulso ekvivalencia

File Eszkézok Sz

£77 Targyekvivalencia szabalyok
L —

-0~

5..| Teliesitettseg vizs... | Teliesitettség vizs. .. | Leias Szazalék

Hatdrozat szama | Hatérozat URL Statusz T

I 1550.01 0 0140310
4] | »
Targynév E]I Keresés |:| IMinden | | szarss
b A
Targyksd: [NMS2 [M52_targy |

Teljesitettség vizsgalat intervallum: [1890.01.01. £ - [2014.03.10

Azonossag (%): I Statusz:

g Ekvivalencia szabdly érvéryesséa: Iﬁ

Hatrozat szdma: I Hatdrozat LRL: I

) |

Térgykod: [BKF-001 [Tesat

Beszamitds (%): I 100

Térgykad: | |

Beszamitas (%) I

Térgykad: |

Beszamitas (%): l—

Beszamitds (i4): l—

|
Targykod: | |
Targykéd: | |

Beszamitas (%): l—

Megjegyzes:

Szerkeszt

Letdltve 1/ 1 rekord.

Y

W,

Kiilso targyekvivalencia kérvény elfogadasakor ekvivalencia szabaly adatok feltoltési lehetdség

£ V2014.3.11.2: Kérvények (29650 ) > KE2-Kulso ekvivalencia

IEEIE)

i
File Eszkozok Szl [ Targyekvivalencia szabalyok E‘E‘g
Q-0

5..| Teljesitettség vizs... | Teljesitettség vizs... | Leias Szézalék Hatarozat szama Hatarozat URL Statusz T:

& NE} -

3 5 4] | 5
] = Srgynév = Keresés | [ .| [Vinden | [ szt
o o v a

. | Téngyksd: [NMS2 [MS2_targy

Teliesitettség vizsgslat intervalum: [1990.01.01 & -[poiz0a I Bovvalencia szabaly évényesséa: 20150101 |
i Morossda (2) | 10 Stdusz: Er |
: -. Hatdrozat szama:  |T-12456 Hatdrozat URL: | 15
§ sze Térgyksd: [BKF-001 [Tea Bessamtas () [ 100
- Térgyked: | | Bessamias () [
B | | raksa | I Besmamtas (o [
Téngykd: | | o| BesmmigsC [
I Targykod: | | Bessmigs (b [
Megisgyzés:

Letolive 1/ 1 rekord.

Ekvivalencia szabaly adatok feltoltése kérvény elfogadaskor

A, Kiilso targyekvivalencia” tipusu kérvények esetén amennyiben a kérvény elutasitasra keriil (Elutasitva
statusz esetén), akkor a hozza tartozo ekvivalencia szabdly statusza automatikusan ,,Elutasitva” statuszra
modosul.
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A kérvény egyéb statuszai esetén nem torténik valtozas az ekvivalencia szabaly statuszaban.

7.2.4. Ekvivalencia szabaly elbiralasa oweb oldalon

Oktatoi weben a , Belsé tdirgyekvivalencia” tipusa kérvények esetén az ,,Ugyintézés/Kérvény
véleményezés/biralas” mentipontrol  megnyitva a kérvényt véleményezésre (lehetdségek kozott
Véleményezés/Dontés) a ,, Vélemény megadasa” ablakban talalhat6 a ,,Tematika” tabulator fiil.

A feliileten a hallgat6 altal megadott elismerésbe beszdmitani kivant targyak jelennek meg. A sorvégi ,,+”
jelre kattintva a ,,Tematika” funkciot valasztva a véleményez6nek/dontének lehetésége van megtekintenie
félévenként a targyhoz kapcsolddo tematikékat.
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8. A kliens programban kérvények kezelése

A kérvénykezelés modul hasznalatdval az iligyintézé a kliensbe vald belépéskor eldugrd informacios
ablakban automatikus értesitést kap, amikor feldolgozatlan kérvényei keletkeznek a rendszerben.

H Informacio E @ ]

L3
\lj) Olvazatlan uzenetel, vagy feldolgozatlan kervényer vannak!

i3 ‘ |vagélapra mésn:ul| ‘ Riészletek

A kliens programban a kérvények kezelése az alabbi feliileteken lehetséges:

Noogor~whPE

o

10.
11.
12.

Sajat adatok200/Feldolgozando kérvények28900

Hallgatok5400/Hallgato képzései6000/Keérvenyek28450

Alkalmazotti adatok14800/Feldolgozandé kérvények28950

Képzések115600/Keérvények28700

Szervezeti egységek2800/Kérvénysablonok28750
Adminisztracio95400/Kérvénysablonok29550/Kérvények29650

Kollégiumi adminisztracio75650/Kollégiumok1800/Jelentkezési
idoszakok2000/Jelentkezok2200/Jelentkezési lap38250

Hallgatok5400/Erasmus jelentkezések68050/Leadott kérvény68150

Szervezeti egységek28000/Képzések200000/Hallgatok204500/Erasmus jelentkezések68350/Leadott
kérvény 68450

Képzésekl15600/Hallgatok120100/Erasmus jelentkezések68200/Leadott kérvény68300
Erasmus67250/Jelentkezések67600/Leadott kérvény67900

Zarovizsgaztatas40600/Jelentkezési idoszak40700/Jelentkezett hallgatok41050/Kérvények47250

A Sajat adatok200/Feldolgozando kérvények28900 feliileten azoknak a hallgatoknak a kérvényeit
dolgozhatjuk fel, akiknél az adott felhasznalo tigyintézoként szerepel.

Hallgatok5400/Hallgato  képzései6000/Kérvények28450 feliileten adott hallgatd altal leadott
kérvényeket tekinthetjiik meg. Ezen a feliileten is lehetéség van a kérvények elfogadasara, ill.
elutasitasara.

Alkalmazotti adatokl14800/Feldolgozando kérvények28950 meniipontban az adott alkalmazott altal
feldolgozando hallgatoi kérvények jelennek meg.

Képzésekl15600/Kérvények28700 meniipontban az adott képzés hallgatoinak leadott kérvényeit
lathatjuk.

Szervezeti egységek2800/Kérvénysablonok28750 feliileten a szervezeti egységhez rendelt kérddivek
jelennek meg.

Adminisztracio95400/Kérvénysablonok29550/Kérvenyek29650 feliilet az intézményben keletkezett
Osszes kérvény elbiralasara alkalmas.

Kollegiumi  adminisztracio75650/Kollégiumok1800/Jelentkezési  iddszakok2000/Jelentkezok2200/
Jelentkezési lap38250 feliileten a kollégiumi jelentkezd altal beadott kérvény teljeskori kezelése
lehetséges.
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8.

9.

10.

11.

12.

Hallgatok5400/Erasmus jelentkezések68050/Leadott kérveny68150 felilleten a hallgaté Erasmus
jelentkezése soran leadott kérvénye tekinthetd meg €s biralhato el.

Szervezeti egységek28000/Keépzések200000/Hallgatok204500/Erasmus jelentkezések68350/Leadott
kerveny68450 feliileten adott szervezeti egység képzéseinek hallgatoi altal beadott Erasmus
kérvények adminisztralhatok.

Képzésekl15600/Hallgatok120100/Erasmus jelentkezések68200/Leadott kérveny68300 feliileten az
Erasmus jelentkezések kérvényei képzésenként jelennek meg.
Erasmus67250/Jelentkezések67600/Leadott kérveny67900 Az intézmény 6sszes Erasmusos
kérvényei megtalalhatodak, €s elbiralasuk is lehetséges.

Zarovizsgaztatas40600/Jelentkezéesi idoszak40700/Jelentkezett hallgatok41050/Kérvények47250
mentipont a hallgatd zarovizsgara jelentkezéséhez leadott kérvényének megtekintésére és
elbiralasara alkalmas feliilet.
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A kérvények bekeriilése a rendszerbe torténhet:
e hallgatoi webrdl
e oktatdo webrdl
e importalassal

Amennyiben a kérvények kezelése nem a weben torténik, akkor lehetdség van a kérvénykezeld feliileteken
az import hasznalatara, a kérvények importtal torténd feltdltésére.

Amennyiben a kérvények importalassal keriilnek a programba, akkor a kérvény adatai mellett dontd is
importalhato a "Dontd Neptunkodja" mezével. Ebben az esetben figyelni kell arra, hogy ha a
kérvénysablonnal a Szervezeti egységek tabfiilon be van allitva dontd, akkor az keriil be a kérvényhez, ebben
az esetben nem az importbeli dont6 kertil be.

£ v2012.8.21.1: Kérvények (28450 ) »> Henits Pompilia (EHPLVU) > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TA1) _ =t
—— o ki

File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help

>> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglata
@ v @ M dmsnE“KlBla“U?rhl)“ﬂ un a8 | Osszes adat | |Frissﬂe's| | Kovetkezd | | Fel | 4
Sorszam Di&tum FDF Hallgatd kérvény ... | Dantés datuma Dontés Diontés indok =
@ NEPTUN 12|2012.05.04. 142 ] Teszt(M)/12
Eqvséges Tanulminvi Rendszer 10|2012.05.04. 14:1 ] Teszt(M)#10

2012.05.04_ 14:1

Sajat menil | Alttalanos meni 2012.05.04 Osszes adat

£1-< Hallgatok (5400 ) pl :: ;g:;g'g Osszes adat, kijelsléssel
15 Adatmodositési kérelmek: (561— [~ OszlopSzerkesztés.. =
% rﬂ?mé ereh(;r; : .{(Bl]ﬂgl = K1 Lista nyomtatasa... E
= e ﬂé = g i 1 =z - - - -
..... [y Hivatalos bejegyzések (5 Nev Mindent kinyit x| | Saiires
#- [ Féléves adatok (5400 ) Mindent becsuk

----- [ Hallgats indexe (267600 Mind -
t kijelsl
B[y Seak féléves adatai (150 ‘neEnt Kele

----- e SR ——e [

Ry KGrvényoke 28450 ) e
----- [3 Hallgats szakdolgozatai ([ |4 Kérvéryazonosits: | Teszt(M)y/3 e
_____ [5 Ezemé {34?1]] } Kielolese orol
..... [ Doktori adatok (35350 ) Kérvény tipusa: Teszt kérelem Médositasok torténete...
""" (3 Bifrehaladas vizsgalat (3! - Médositasok részletes tarténete...
""" (3 Specilis indexsorok (350 Statusz: Ugyintézés al; o
_____ [y Zérovizsga jelentkezések Hozzaadas csoporthoz...
- [ Konzuttacis (56850 ) Beadis détuma:  [2012.05.04. I [14:18:44
----- [ Felndttképzési adatok (57
= Hallgats kurzusai (7300 ) e
3 - : Dr. Szalbel At
5253 Hallgats pénziiayei (12000 ) Hhrades [Dr. Szalbek: Atesz
%] Uzenetbedllitdsok (12800 )
2 Uzenettovabb ftasok bedl tds [~ Archivat
73] lgazoldsok (13000 )
15 Kiadott igazolasok (13200 ) [+ Dokumertumok bemutatva
755 Elektronikus vizsgak (273700
% Hallgatdi kérdoivek (750 )
E Hallgatak és drarendi csoport § R . Lo i . c JRpp—
E Orarendi csoport hallgatdi (43 v Archivitak is Hivatalos bejegyzés generdlas Hivatalos bejegyzés nyomtatasi eldkép
: l_lfeﬂdie G I~ Hatérozat ldtrehozés | | Nyomtatas | | Valasz axpot | | swkesz || T |
Letéltve 19/ 277 rekord. Loginnév. TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPE!

Kérvények importalasa

Hallgatoi weben az Ugyintézés meniipontban a Kérvények opcionél adhato le a kérvény.
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8.1. A kérvény feldolgozas folyamata kliensben

A Kérvények és Feldolgozando kérvények feliileteken a felso listaban a leadott kérvények jelennek meg
hallgatonként. A feliileten lehetéség van a kérvények feldolgozasara és a feldolgozott kérvények

kinyomtatasara.

A hallgatok altal leadott kérelmek az adott sorra duplan kattintva jelenithet6ek meg.

| Hallgats eredményei (5800 '@ Henits Pompilia Dr.(EHPLVU);171091028;2012 01_20_10 ¢

£7 V20146161 : Kérvények (28450 ) > > Henits Pompilia (EHPLVU) > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TAL) | = | E 23 |
" File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
- - Henitz Pompili HPL Turizmus - vendéglata : :
i @ @ El&z8 ;;]m(s(-[E“KIBIa"(E[ﬁI]“D >> fun o= (sszes adat | |Fnssi‘té5| | Kovetkezd | | Fel | @
Kérvény azonositd | Datum Kérvény neve Kérvényezd nyomtata... | Kérvényezd Nept... | Ugyintézd nyomta. . | (g -
B NEPTUN oizor0 woss 2 e Pomoia b EHF > Stk
Erieidaa a3 e a KTR_GTK/11  |2012.01.20. 10:07-22 BCE KTR_GTK |Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Dr. Szalbek Atlas|W|
GS/77 2012.04.17. 10:58:41 gordités Henits Pompilia Dr. [EHPLVU Eves Zsanett Ad
Sajgt meni | Altaldnes meni GS5/46 2012.04.16. 17-06:23 gordités Henits Pompilia Dr. ([EHPLVU Eves Zsanett Ad
B KBD/1 2012.02.23. 13:50:33 Kérvény elbirala:|Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Dr. Szalbek Atlas|W|
£ Sait adatok (200 ) 2 GS/83 20120417 115521 |gordités Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Eves Zsanelt  |AG
[ Kollégiumi adminisztracid (75650 — — - - -
£l Hallgaték (5400 ) ‘ DEK /2 2012.09.13. 13:45:46 DE konyvtar sab|Henits Pnnp'lla Dr. |EHPLVU Jelasic Krecla  |[HL
----- r=| Adatmados itsi kérelmek: (56) _s7En

;| Hallgaté képzései (6000
----- [ Hivatalos bejegyzések (8
[y Féléves adatok (5400 )
----- [ Hallgats indexe (267600
[y Szak féléves adatai {1 i

[
----- [ Félbehagyott kérvények
----- [ Hallgats szakdolgozatai
..... [ Események (34700 )
----- [ Bérehaladas vizsgalat |
----- [ Doktori adatok (35350 }
----- [ Specidlis indexsorok (39
----- [ Zandvizsga jelentkezssel
B[ Konzuttacic (56850 )

[ E Hallgatd pénziigyei (12000
- Uzenetbeallitasok (12800 }

| lgazolasok (13000 )
.| Kiadott igazolasok (13200 )
;| Elektronikus vizsgak (27370

5 T JPT P T T 1 B

11 | 3

1 [
Letélve 10/ 660 rekord.

Fajl Szerkesztés Meézet Ablak Sigo

ke ““de’* -:I% =2 x

SBRZESE| [ o[k

Eszkdzok

. Alsiras

Megjegyzés

Kedvezményes tanulmanyi rend kérelem

Hallgatd neve: Hanits Pompilia
Hallgatdi azonesitd: EHFLVU
Eépzés: Alapképzés (BABSC)

Szak: Turrzrons - vendéplitis alapzzak
Mumakrend (tagozat): Nappali

Tisztelt Kari Tanubminyi Bizottsag!

Az alibbi kedverményes tanulminyi rend kérelemmel fordulok Onakhbaz:
60 kraditet teljasitettam:

- legalibb 3,51 koeditekkel silyozott tamalmanyi atlagzal zértam az elozb flévet
-
™ nem#*

|

tKém:iiik])ripélja az Onre vonatkozat! (Czatolandé mellékletek
1. T ely s N E‘?mh ed, bizonyiiott izazold dob . kwrrusteljesitésl lapok az dsszes félévral (mmimany eldado adja ki)
Imélati/zyakorlat tel el rendsl
= — —
o o .m‘_g.‘r 1L nemzetliozt szinten elismert mdomdnyos |, 0. o)  Yuwzusteliesitési lapok az dsszes felévrd] (mmuiminyi eléads adja ki)

Hallgatok kérvényeinek megtekintése

-~

m

A kérvény PDF megtekintésekor a (kliensben és a weben is) az ablak fejléc tartalmazza a hallgatdé nyomtatasi
nevét, Neptunkddjat, a kérvény azonositdjat, a kérvény leadasi idejét.
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A megtekintett kérvény PDF-je nyomtathat6 egyenként, a kérvény kivalasztasaval és a PDF-nél a nyomtato

ikonnal.
[T V2013.2.19.1 : Kérvények (28450 ) >> Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatis alapszak (TEMK-B-N-TA1) ‘ ‘ [
File Eszkozdk Szerepkorvdltas Kedvencek Help
- - Henits Pompili HPL Turizmus - vendéglats
-0 ;;W%E"KIBB"(E[AHM >> s | Osszes adat | |Frissﬁé5| | Kovetkezd | | Fel | Bl
3 |Ervényes Sorszém Di&tum PDF Kérvény azonositd | Dontés datuma Dortés -
@NEP' UN 1|2012.02.14. 11:37:1 a PKA
ottt bl et 120120223 13% a KBD/1
1|2012.02.21. 16:2 a S5ZFA
Sajat menii | Altalanos menti 1)2013.02.07. 9:1¢ a logo/1

-4 Sajét adatok (200 ) -

B2 Kollégiumok (1800 ) i

B« Hallgatok (5400 )

----- = Adatmédositasi kérelmek (561 =
Y Hallgaté eredményei (5800 ) |

] Hallgaté képzései (6000 Kérvéry neve | Keresés I:I |Minden ﬂ Sziirés
v A

5 2012.02.21. 16:£
1012012.01_20. 10:C

----- [ Hivatalos bejegyzések (61—
@[ Féléves adatok (6400 )

----- [ Hallgatd indexe (267600
B[y Szak féléves adatai (150

_____ [ Szakmai ayakoriat (18350 W]Vélaszok | Veleménvez6/Darté | Déntés | Meliékletek | Hivatalos beieavzések | Blkeészit hatérozat
MR Kervények (28450 )i
[ Hallgats szakdolgozatai (:

----- [ Doktor adatok (35350 ) L. )
_____ [ Események (34700 ) Kérvény tipusa
----- [ Blérehaladas vizsgalat (3% ) —
_____ [ Specidlis indexsorok (390 Statusz: |Ug)'1rﬂezes alatt J
----- [ Zardvizsga jelentkezések
B[ Konzultécis (56850 ) Beadas datuma: |2{I12.ﬂ2.21. 1_3“16:53:23
----- [} Felndttképzési adatok (57
----- [ Kizdott jegyzetigazolasok Ugyintézd: |Dr. Szalbek Atlasz
%] Hallgatd kurzusai (7800 )

| Hallgaté pénziigyei (12000 ) L
i Uzenetbedllitdsok (12800 ) I Archivalt

| Uzenettovabbitasok bedllitas [+ Dokumentumok bemutatva
| Igazoldsok (13000 )

| Kiadott igazoldsok (13200 )
| Elektronikus vizsgak (273700 —_— -
i Hallgatéi kérdo ivek (750 ) E g’sdl‘{"fa“?'k s -
] Hallgaték és érarendi csoport _ Al Evenyes

v l_-l—-A e ': Hatarozat létrehozas | | MNyomtatas I | Valasz export | | Szerkeszt | |Enrén)'lelenﬂés| | Mentes | | Mégsem |

Kérvényazonosits:  |SZF/5

|SZF etiinnek a sorok

|Me||ék]e¢ek letdltése {pdf]| | Mellékletek letdlése {zip}| | Hivatalos bejegyzés generdlds | | Hivatalos bejegyzés nyomtatasi eldkép |

Letdltve 20 [ 468 rekord. Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Kérvény PDF csoportosan is nyomtathatd. A meniiponton ezért taldlhaté egy Nyomtatas gomb. Csoportos
nyomtatas el6tt a kérvénysablonok kijelolése sziikséges majd a Nyomtatds gombbal lehet csoportosan
nyomtatni a kérvényeket. Amennyiben csak egy adott kérvényt sziikséges kinyomtatni, akkor a kérvényt
kivalasztva €s a kérvényre duplan kattintva megtekinthetd €s nyomtathat6 a PDF.

A feliilet kzépso részén az alabbi tabulator fiilek jelennek meg:
o Adatok

Valaszok

Vélemények

Dontés

Mellékletek

Hivatalos bejegyzések

Elkésziilt hatarozat
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8.1.1. Adatok

Az Adatok tabulator fiilon a Kérvényazonosito mezOben szerepel a kérvény azonositoja. A kérvényen
megjelend azonositd két valtozot tartalmaz: azonositd és sorszam. Az azonositét a kérvény sablon
készitésekor kell megadni. Adott kérvénysablonon beliil a leadott kérvények szdmozasa folyamatos és
hallgatonként egyedi. A sorszamozas 1-el kezdédik. A hallgatdé kérvényének az azonositoja akkor
generalodik, amikor a hallgat6 a kérvényt a weben kitdlti és elkiildi. Felfiiggesztett kérvény kitoltése esetén
nem generalodik azonosito!

Megjelenik a feliileten a beadott kérvény tipusa és beadas datuma is. A kérvény tipusanal a hallgato altal
kitoltott kérvény nevét lathatjuk, amelyet a kérvénysablon felvitelénél megadtunk.

-

.7.5.1 : Kérvényel >> Mezei Jan > Pedagdgia -B-L
£17 V2015.7.5.1 : Kérvények (28450) Mezei Janka (T9ACRE) > > Pedagdgia BA (TEBK-B-L-PAN) =NRSEl X
File Eszkozok Szerepkorvaltis Kedvencek Help
Mezei Janka (T9ACI Pedagdgia BA (TEBK-B-L-P)
Q-9 > RS D GIL [Frsites | [ Kevetkezs | | Fel | 4m
| Détum | Kérvény azonositd @
% NEPTUN 2015.07.05. 14:19:05 BNY_2015/4
W 2015.07.05. 14:13:31
2015.07.05. 14-:09:56 BNY_2015/2
Sajét meni | Ataldnos meni 2015.07.05. 14:06:41 BNY_2015/1
R 2015.07.02. 18:53:30 dediszoc/1
£-<p Hallgatok (5400) ji 201507.02. 183631 |Kes valtoze/1
[ Adatmédos ftasi kérelmek (5600) =
758 Hallgats eredményei (5800) 2015.07.02. 14:40:11 elte szoc/5
E1-15) Hallgaté képzései (6000) = 2015.06.30. 17:04:13 dedutus./4
[5 Hivatalos bejegyzések (5200) 2015 0A 3N 14-02-N9 ek de /3 E
-3 Féléves adatok (6400) Eagyéncsoport IEI J Keresés I:I |Minden j Szlirés
[ Hallgaté indexe (267600)
B[ Seak féléves adatsi (150) Y &
[ Szakmai gyakorat (18350)
&0 —T—= =
[ Félbehagyolt kérvények (72750) TR0 viimszok | Veleményeas /Dares | Dantés | Mellécietsk | Hivatalos befeayzsssic | Elcaszit hatérozat |
-[% Hallgaté szakdolgozatai (32250) o . .
% Események (14700) Kérvényazonositd: |BNY_2015/3
-[® Bidrehaladas vizsgalat (35550) - = 5
B oo iy ombctanay
[ Specidlis indexsorok (33000) : ’ﬁ
[ Zandvizsga jelentkezések és eredmények (53¢ Statusz ayintSzss alatt
B[ Konzuttacis (56850)
[ Felndtticépzési adatok (57900) Beadss détuma:  [2015.07.05. & [121331
[ Kiadott jegyzetigazolsck (66350}
-~ [% Elémenstel, sbszalvalttatas (73350) Ugyirtézs: |Hoh\ Tenuzéba
-5 Hallgats kurzusai (7800)
Sl eﬁ Hallgatd pénzigyei (12000} »
[M Befizetd maganszemélyek (12200) [ Archivait
E|[5 Kiirt tételek (12400) [¥ Dokumentumok bemutatva
“iZ Elvégzett miveletek (274300)
B[ Addigazolasok kezelése (3650)
- [® Kiitt tételhez befizetd rendelése (12450)  Archivata i
5 - , ivattak is - o - e : B o : R P—
; [ Elvégazett m[l_rl[\n'a\etak (12500) : - 0 B hEreh | Mellékletel: letdltése u:udf)| | Mellékletel letdltése (zip) | | Hivatalos bejegyzés generdlas | | Hivatalos bejegyzés nyomtatasi eldkép
Pont jraszamitas || Hatarozat létrehozds || Nyomtatds H\«"élasz a:q:norl“i fitkotés || Szerkeszt HErvémftelen‘rtés|
Letsltve 185/ 185 rekord.
Adatok

»SzZerkeszt” gomb hasznalata utan a statusz mezdében kivalaszthato a kérvény statusza, mely szinkronban.
A hallgato igy azonnal, a kérvény mentése utan informaciot kaphat a kérvény elbiralasrol. A stdtusz mezében
kivalaszthato értékek védett kodtétel értékek.

Figyelem:

A kitoltés alatti statusz a hallgatd kérvényéhez nem valaszthatd ki. A Kit6ltés alatti statusz egy technikai
statusz, akkor kap ilyen statuszt a kérvény, ha a kérvény kitoltése a kérvény leadasa gombra kattintas nélkiil
ér véget pl. haldzati probléma esetén, vagy kitdltés kozben (a kérvény mentése nélkiil) a webrdl valo
kilépéskor, ha a kitoltés alatti statusz keriil kivalasztasra, egy figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Az adott
kérvény statusza nem modosithato Kitdltés alatti statuszra".

A Befizetésre var statusz a hallgaté kérvényez, csak dijkoteles kérvény esetén valaszthatd ki, egyéb
kérvények esetén nem engedélyezett a kérvénystatusz mentése. A Befizetésre var statusz csak a dijkoteles
kérvényes esetén értelmezhetd, logika épiil rd. Az ilyen statuszu kérvények a Félbehagyott kérvények
meniiponton szerepelnek.
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Ugyintézé mezdben a kérvény iigyintézéje jelenik meg. Eléfordulhat, hogy a kérvényt mas iigyintézének kell
atadni, akkor a mez6 mellett talalhat6 ,,Ugyintézé” gombra kattintassal a megjelend ablakban valaszthatjuk
ki a maésik ligyintézot és tovabbithatjuk szamara a kérvényt.

A feliileten a dokumentumok bemutatva jeloldnégyzet segitségével regisztralhatdo, hogy a kérvény
elbiralasadhoz sziikséges dokumentumok bemutatasra keriiltek-e.

Kérvénybél hasznélhato statuszok, védett kodtétel értékek:

Befizetésre var

Elfogadassal lezarva
Elfogadva

Elutasitva

Ervénytelen (hibas / hidnyos)
Félbehagyva

Formai okbdl elutasitva
Hatarozattal lezarva

Javasolt dontés: elfogadva
Javasolt dontés: elutasitva
Javitasra visszakiildve
Javitas alatti dokumentum feltoltés
Kitoltés alatt

Részben engedélyezve
Sziinetel

Ugyintézés alatt

Ugyintézés alatt (Poszeidon)
Végrehajtas alatt

Visszavont kérvény

8.1.2. Kérvényben adott valaszok megtekintése

A hallgato a hallgatoéi weben megjelend kérvénysablonban a kiilonb6zd mezd tipusokba irja be a téle bekért
informaciokat, leadja a kérvényt igy generalddik a hallgato kérvénye.
A hallgato altal a kiilonb6z6 mezdkre adott valaszokat megtekinthetjiik a Kérvények meniipontokban.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 142 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES
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£ V2014.7.12.1 : Kérvények (20650 ) >> IDIAK-Ideigl i8ki any i

File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help

- - >> IDIAK-
0-0 Hz5
Kervery azon.. Datum Kerveny neve Kérvényezd nyomtata... | Kérvényezd Nept... | Ugyintézs nyomta. .. | L

IDIAK/2 2014 07.09. 19:36:41 i diskig| Mezei Janka Dr. TIACRS Gyurnek Juvenal
IDIAK/3 2014.07.09. 19:38:21 i didkig|Mezei Janka Dr. T9ACRS8 Gyumnek Juvenal
Sajat menii | Altaldnos menii IDIAK/4 2014.07.09. 19:39:40 i diskig|Mezei Janka Dr. TSACRS Gyurmnek Juvenal

ﬁ Vizsgak (6350 ) -
Kurzusok vizsgai (18000 )
Féléves adatok (11500 )
Adminisziracios helyek (3600
Hallgatok indexsi (21250 ) [« | []
Hallgatsi igazolésok (21300 ) Kérvény azonosits E] ,7 Keresés I:l |M|nden j Sziirés
ﬁ Ujjleryomat beolvasas (25300
Y Lejelentett adathibak (29450 v oA

Kérvénysablonok (29550 Kérvény vélaszok megjelenitése az oszlopoknal [ .

[y Falbshagyolt kervénysk ( Adatok [EEEAN veleménvezs/Donts | Dontés | Melikietek | Hivatslos beieavassek | Elcész hatérozat |
[ Hivatalos bejegyzés sablg b |Me26 sorszam ‘ Mezdnév |Va'|asz ‘\u’élaszz |Létrehozés ideje |Lé'trehozo' Iﬂ
E-okmanyok (25750 ) 3 5/finanszirzas allamilag tAmogatott 2014.07.09. 19:33:1|T9ACRS

ﬁ Hallgatsi oralitkozések (3010 4 i T9ACRE
£ Jelszoszabalyok (31700 ) o inierend it e

Bliildétt Gizenetek (32100 ) | Hlezr alap
Hallgaték képzéssi (32750 ) 2|szakirary fegwf 2014.07.09. 19:33:1|TIACRS
Hallgatok szalgai (32800 ) 1|ehakod few 2014.07.09. 19:33:1| TSACRE [+
Hallgatdk szakos féléves ada P] I | El
2 Szakok (32600
B S:Zk:érfwk {33:1“] ) Mezékre: vonatkozd vélemények /déntések | Csatolt dokumentumok |
rss Virudlis szakok (33600 ) MezB3orazim- n
Mintatantervek (33550 ) L

Héképzettségek (34300 ) Mezdnév |munkarern:|
Hivatalos bejegyzéssk (3440( Valasz: |nappa\i
Oldevel (35500 ) i ;
Kiadott oklevelsk (36150 ) Valasz2: | o
=] Események (36500 ) —
=] Nyomtatvany sorszamok (353 E g::"::ék '55

Kiadot igazolasok (37600 ) ShE

e P || Hatarozat \étrehnza’s” Nyomtatas H\n"élaszexpnrt| | Szetkesat ||Enrénytelenités|| Mentés H Mégsem ‘

o | Meliklotck Ietitése fodf) | | Mellakietek Iettse (aip) | | Hivatalos bejegyaés generdiss | | Hivatelos bejegyass myomtatési odkep |

Letdltve 4 / 4 rekord. Szerepkir: Belsd Adminiszirator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Valaszok

Amennyiben hosszabb a vélasz, mint a mez6 szélessége, akkor az egeret a mez6 f61é huzva megjelenik a
teljes informacio.

£ wz2014.3.7.2: Kéreenyek (28450 1 = Henits Pompilia (EHPLYUY = > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-M-TAL
File Eszkizik Szerepkdrviltas Kedwencek Help

0-0-

= |

3> Henitz Pompilia [EHPLYU) >> Turizmus - vendéglatas

alapszak [TEME-B-N-TA1] Osszes adat | |Frissités| | Kiowetkezd | | Fel | il
5. | Kémvénystatusz Ervérpes Sorzzam Datum FDF Kérvény azonositd | Diontés datuma -~
@ NEPTUN Ogyintézés alatt 2012.09.13
e TNt i i Rondsres Ogyintézés alatt v 83|2012.0417_ 11:F 1 G5/83
! Ogyintézés alatt v 77| 2012.04 17 10:F ] G577
Sajat menii | Alalanas menii Ogyintézés alatt v 46(2012.04 16 17:C 1 G5/46
i Ogyintézés alatt v 1|2012.02.23. 13:5 ] KBD/1
g i;::g‘::::‘[’ﬁéﬁ"}" ] = Dgyintézés alatt v 5[2012.02.21. 16 3 SZF/5
&> Hallgatik (5400 ) Ogyintézés alatt v 4/2012.02.21. 16:% 5ZF/4
~FE] Adatmédositési kérsimek (561 (avintézés alatt v 112012.02.21. 16:: 1 5ZFA1 E‘E
Hallgatd eredmenyei (5300 | ll—l

2] Hallgatd képzései (6000 Kéredny azanositd E] Keresés E‘ |M|nden j Saliés

[ Hivatalos bejeayzések (B

-[§ Féléves adatok (5400 ) v A

[ Hallgatd indexe (267600
B[ Szak Féléves adatai (150 o = = = =
[ Szakmai gyakorlat (16350 Adatok W Welemnényezdi/Dontd ‘ Dintés | Mellékletek | Hivatalns beiequzések | Elkésziilt hatarozat ‘ Kapczolddd kifrasok |

m

&l
[

Kérvénpek (28450 ) 4 ezl sorszam fdeziingy Walazz Walazz2 lz‘
% Félbehagyatt kérvénpek [ B alirsz BE00
foee Hallgats szakdolgozatai . - —

5| Ay Wand
[ Események (34700 | anyjaney ISIE.ILI an ‘?
[ Elrehaladss vizsgdlat (3 4 szuletesiney Henits Pampilia
[ Doktori adatak (35350 ) 3| utaney Pampilia

-[Y Specidlis indexsorok [390 2| csaladiney i

Zardvizzga jelentkezések 1| olvasojegyatvetele BIDEEMK Kenézy Elettudamaryi Kinpwtér [Debrecen Eguetem tér 1.]| I -

- Konzultécia (56850 ) : = =

3 MezBkre vonatkozd vélemény =

~[% Felnbttkepzeési adatok [5¢
-[Y Kiadatt jeguzetigazaldsak ¥ T ’78
<[4 Elémenetel, shszalvkats

Hallgatd kurzusai (7800 Meziingy |allaca

Hallgatd penziigyei (12000 ] Walasz: |k62 15/2.
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Hosszabb valaszok megtekintése
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8.1.2.1. Valasz2 mezo

A kérvénysablonnal az Véleményezo altal modosithato a valasz jeldlonégyzet bejeldlése esetén, a weben a
véleményezOnek és a dontének megjelenik egy Valasz2 elnevezésli mezd. A mezObe a hallgatod altal
megadott valaszok mellé Gjabb valasz, valasz2 irhatd, amennyiben a biralat soran feliil szeretnénk biralni a
hallgat6 altal a mezdben adott valaszt.

Ez leggyakoribb esetben akkor fordulhat eld, pl. kollégiumi vagy szocialis kérvények esetén a hallgatdo nem
adta meg megfelelden a lakhely és az iskolakozti tavolsagot, egy fore jutd jovedelmet stb.

Miutén a Valasz2 mez0 kitoltésre kertil, akkor a pontszdmitas mar a valasz2 mez0 értéke alapjan torténik. A
valasz2 mez6 kitoltése utan fontos a ,,Kollégiumok/ Jelentkezési idoszakok/Idoszakhoz tartozé
hallgatok(2100)” meniipontban a Pontszamitast Gjra futtatni, hogy az 0j, mddositott érté€k érvényesiiljon.
Pontszamitaskor a program elsddlegesen a Valasz2 mezd értékét veszi figyelembe, ha ki van toltve, ha nincs
akkor a hallgat6 altal kitoltott Valaszl mezo értékét. A Valasz2 mezo értéke a Kliensben a kérvényeknél a
Vilaszok tabulator fiillon oszlopszerkesztésben megjelenithetd, azonban a modositds csak a weben
lehetséges.

Adatok véleményezése 2

& Mezdsorszam: 1
& Mezdnév: valami
& Valasz:

& Valasz2: nem helyes

& Pontszdm:

& Kordbbi
vélemények:

& Stitusz: v

Mentés Vissza

Valasz2 mezo weben
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28Ry Kérvények (28450 ) 8 Mezd sorzzam Mezinew Walazz Valazzd lz‘
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7|all P
----- [y Események (34700 | 2vans 2k
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..... [ Doktori adatok (35350 | 5| anyjaney Arsiciu Vanda
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| Hallgatd pénziigyei [12000 | \alasz: 2500
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Letdltve 101 545 rekard. Szerepkér: Belzd Adminizztratar Szerver: DEVELOPER _Teszt

Valasz2 mezo kliensben

8.2. Kérvény tovabbitasa véleményezésre

A kérvény véleményezésre/ dontésre tovabbithatd a Kérvények meniipontokban a vélemények tabulator
fiilon, ez akkor sziikséges, ha nincs a kérvénysablonnal beéllitva automatikus véleményezd/donto.

A feliilleten a Véleményez6/donté gombra kattintassal valaszthatoak ki a cimzettek, akikhez a kérvény
tovabbitasra keriil. Véleményezésre/dontésre oktatonak, hallgatonak vagy alkalmazottnak tovabbithato a
kérvény.
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FTWVES Takdcs Mercédesz |Hudak Adrienn 1584.04.03. pontos Magyaror]
IFFRRE Szimpel Csengele  |Mara Amadé 1958.07.05. pontos Magyaron

C3FFEM Bardth Fléra Hudak 1332.09.12.

-4 Sajdt adatok (200 )
-7 Kollégiumok (1200 )
B4 Hallgatok (5400 )
? Adatmédositasi kérelmek (54

pontos

Y Hallgaté eredmenysi (5800
%] Hallgato képzései (b
----- [ Hivatalos bejegyzéssk (f
-8 Féléves adatok (6400 )

Vezetéknev

..... [ Hallgats indexe (267600 | J oK | | x — |
- [ Szak féléves adatai (150
----- [ Szakmai gyakoriat (18 Letdltve 24 | 58354 rekord.

[ERY Kérvények (28450 )|
----- [ Hallgaté szakdolgozatai (;
----- [ Doktori adatok (35350 )
..... [y Események (34700 )

[_[Letrehozas Gefe | Letrenoz | Ulolso modositas | oiso modos o | Velemerry/dortes | U
W 2013.01.28. 5:01:54 TA3999 2013.01.28. 9:01:11 erererere

----- [ Elérehaladas vizsgalat (3 [ |

----- [ Specidlis indexsorck (350

----- [) Zérdvizsga jelentkezdsek Véleményezs/Dants: |Dr. Szalbek Atlasz

[ Konzultécis (56850 ) . — L ;

..... % Felnsttkapzési adatok (57 Tipus : |D°”t° j Hatdrideje: - F5 || e Nt v v

..... [y Kiadott jegyzetigazoldsok Ftre |Ugy1'ntézés alatt j Digtum: 2013.01.28. 151||09:01:54 Visszadobhatd [V Velemény/dantés indok
[

Hallgatd kurzusai (7800 ) — —

Hallgaté pénziigyei (12000 ) Medieavzes |
Uzenetbedllitasok (12800 ) Erererers

Uzenettovabb itasok bedllitas
lgazoldsok (13000 )

Kiadott igazolasok (13200 )
Elektronikus vizsgak (273700

Hallgatéi kérdo fvek (750 ) Y rchivaitsk s | elliietek letoiése pcf) | | Mellietek letdtése (zp) | | Hivatalos bejegyzés generdss | | Hivatalos bejegyzes nyomtatasi eicép |
L. . ) [~ Csak érvényesek
Hallgatdk és drarendi csoport _
v l_-.—-“——"——m ';" Hatérozat |etrehozés | | Myomtatas | |‘u"E'|IE|52 export | | Mentes | | Mégsem |
Letdltve 25 [ 25 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Véleményezd hozzarendelése

A véleményezd/ dontd kivalasztisa utdn meg kell adni a Tipus mezdben, hogy a kivalasztott személy
véleményezésre vagy dontésre jogosult.
Vélemeényezo tobb lehet, de dontd csak egy személy lehet!

Véleményezés hatarideje mezében lehet megadni a véleményezdnek/dontdnek, hogy milyen hataridoig kell
véleményeznie ill. dontést hoznia a kérvényrél. Ez a hatarid6 a véleményezOnek/ dontének kiildott
automatikus rendszeriizenetben is szerepelni fog.

A véleményezésre felkérd automatikus rendszeriizenet feladdja a System User, igy a webes iizenet fogadasi
beallitastol fiiggetleniil megkapja a felkért személy a ,,Kérvény véleményezése” tipusu rendszeriizeneteket.

Visszadobhato jelolonégyzet bejeldlésével engedélyezhetd a kivalasztott véleményezOdnek/dontének, hogy a
kérvényt a véleményezés /dontés sordn a hallgatonak visszadobhatja javitasra.

Amennyiben a hallgatonak visszadobasra keriil a kérvénye akkor, az Javitasra visszakiildve statuszba kertil,
a hallgato err6l automatikus tizenetbdl értesiil. A véleményez6/dontd a visszadobott kérvénynél az adott
mez6khoz kommentet irhat a hallgatonak, igy a hallgato tudja majd, hogy mit kell javitania. Miutan a hallgato
kijavitotta a kérvényben megjel6lt adatokat és rakattintott a ,,Kérvény mentése” gombra, akkor a kérvény
visszakeriil ligyintézés alatti statuszba és a dontd/ véleményezdk ismét tudjak elbiralni. Adott kérvény
barmennyiszer visszadobhato javitasra.
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----- [ Specidlis indexsorok (390
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Letdltve 25/ 25 rekord.

Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Véleményez6 / donté bedllitasa
A feliilet also részén taldlhaté mezdében két tabulétor fiil 1athato: ,,Vélemeény ” és ,,Megjegyzés ™.

A véleményezd/ dontd, amikor véleményezi a kérvényt akkor a ,,Vélemény” tabulator fiil alatt talalhato
mezdben jelenik meg a véleménye.

Amikor a kérvényt véleményezésre, dontésre tovabbitja az ligyintéz0, akkor a Megjegyzés tabulator fiilre
kattintva a véleményezésre felkért személynek a Megjegyzés mezdbe irhatd be tdjékoztatd, instrukcid,

ajanlas.
Amikor a kérvény megérkezik a véleményez6hoz/ dont6hoz, szamara is megjelenik a Megjegyzés mez0
tartalma.

A Megjegyzés mezdbe csak ligyintézd rogzithet adatot a véleményezd/ dontd szdmara, csak olvashat6d a mezo.
A Megjegyzés mezd a kliensben és web-en egyarant megjelenik, de a kérvényt beadd hallgatd szamara nem
lathato.
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Letdltve 25/ 25 rekord.

Megjegyzés mezd

|Szerepk<':'rr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

v

A véleményezésre tovabbitott kérvénynél a Még véleményezé oszlopban lathatd, hogy mennyi személy az,
akinél még véleményezésen van a kérvény. Ez egy dinamikusan valtoz6 szdmadat, mindig az aktualisan még
varhat6 véleményeket tartalmazza. Ha minden véleményezotol visszaérkezett a vélemény, akkor az értéke:

0.
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ényes Sorszdm Datum PDF Kérvény azonos itd Déiﬂ
v 7|2013.01.31. 14:11:14 008BME/7
v 8(2013.01.31. 14:15:42 008BME/8
v 9(2013.01.31. 14:21:39 008BME/9
v 64|2013.02.19. 11:27:58 MM1/64
v 65|2013.02.19. 11:28:32 MM1/65
v 66|2013.02.19. 11:47:28 MM1/66 :|
v 67|2013.02.19. 13:17:22 MM1/67
v 6812013.02.19. 13:22:41 MM1/68 E‘E

IMI D |Minden
v .

| | Saires

Adatok | Valaszok Drts | Mellékletek | Hivatalos beieavassek | Elkasziit hatérozat

Létrehozas ideje Létrehozd

W 2013.01.28. 9:01:54 TA9533

Litolsd modositas ...
2013.01.28. 9:01:11

Ltolsé madositd

VElemeny/dontés

Datum

Vélemény/Dértés

[ | []
Véleményez5/Dants: |Dr. Szalbek Atlasz

Tipus:  |Déntd | Hatéridee: | R Mt v
Stdtusz: |Ugwmézég alatt J Didtum: lmlm \isszadobhatd [

I Archivaltak is
[~ Csak érvényesek

| Melléicetek letditése (o) | | Meliidetek lettése (zp) | | Hivatalos beiegyzés generdlas | | Hvatalos beiegyzés nyomtatasi eldkép |

o WS TR O | P E L

T | 2

Letélive 25 / 25 rekord.

| Hatérozat [étrehozas | | MNyomtatas | |VE‘|IE|52 export|

| Scokesa | |Eneényickenités| |

Mertés || Mégsem |

Szerepkor: Belsd Adminiszirator Szerver: DEVELOPER_Teszt

A véleményezésre tovabbitott kérvény — Még véleményezo oszlop

Akar allando a véleményez6/dontd, akar egyedileg keriil bedllitasra a kérvény tovabbitaskor automatikus
tizenetben és e-mail tizenetben is értesitést kap, hogy véleményezésre /dontésre hozza keriilt kérvényt.

Amikor a véleményezd véleményezi a kérvényt, szintén automatikus tizenet keriil kikiildésre annak a
felhasznalonak, aki a véleményezdt/dontdt a véleményezésre/dontésre felkérte. Az automatikus iizenetbdl
igy a véleményezésre/dontésre felkérd személy értesiil arrol, hogy a véleményezés/dontés megtortént.
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- - Polyacsekne Asztér ‘A9999) . .
©-o > . ] [ ][]
Meptun. .. | Keresztnév Wezetéknév Ervényesség kezdete Ervényesség vége | Olvasds datuma Téray -
@ NEPTUN 1{5¥sI SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.22. 8:41:50 Neptun . NET [—
[ e L g 1{5YsI SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.21. 13:35:0| Neptun . NET
Egységes Tanulmanyi Rendsze
1{5¥sI SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.20. 11:25:5|Neptun NET
Sajat meni | Altalanos mend 1{svsl SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.20. 11:26:0|Neptun NET
[1]5Ysl SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.20. 11:26:0| Neptun NET
=& Sqd EEEE L g = 11111 |Aboska Ugrosdy 2012.02.20. 11:26:0|Re: vizkétlen|
Sajdt egyencsoportok (400 ) [ - o = T I DT K S -
Hozzamrendsit csoportt = | 2012.02.20. 11:26:0 Kérvény vélel
Uzenetek (200 ) [1[5¥sI SYSTEM_USER SYSTEM_USER 2012.02.17. 8:20:16|Neptun NET [ ¥]
[y Uzenetek irdsa (1000 ) — 4] [r]
% “Uuzenetekm‘sa:iusl EE Vezetéknév I LI Szlirés

I@I I:l IMinden
v A

[ Uzenetbedlitasok (1400
[ Uzenettovdbbitasok beal
Kitoltendd kérddivek (1600 )
Lejelentett hibdkEszrevételet
Sajdt jogosultsdgaim megtekir

Csatolt dokumentumok:

Felads: IPoryacsekné

Asztéria Kiildés datuma: |2012.02.1?.

Bl|[122378

Nyormtatsi templatek (20950 Targy: IKnér\rérr;.r velemenyezese
5] Feldolgozands kérvények (28 ¥ E-Mailben is megkapja Hatérids: | g| e
-0 Kér}f.énymellé"lde‘tek ry Olvasasi informacia:
Hallgatsi FIR-es Gzenetek (32
Hozzarendelt dokumertumale
NMS Dokumentumolk: (52100
Zardvizsgak (54100 ) | %@ @] Bl oyl =< =388 = =
-1 Zardvizsgatargyak (54500 )
4 C> Kollégimok (1800 ) J ) | O'l ITlmes MNew Roman _”3 (12 pt) _I A | Alﬁbl Iﬂlr?. |mﬁ| "!‘lil
&y Hallgatdk (5400 ) p

Tisztelt Dr. Polyacsekné Asztérial Dr. Polvacsekné Asztéria fellkcérte Ont, hogy 2012, 02 17. 14:23:17 détumig
wéleményezze a MT1/2 azonositdi kérvényt.

Adatmados itasi kérelmel (561
Cimmédositasi kérelmek (570
Hallgats eredménysi (5800 )
Hallgats képzései (6000
Hallgats kurzusai (7800 )
Hallgaté pénzigyei (12000 )
[ Befizetd maganszemélyek
[5 Kilrt tételek (12400 )

N WP P R P
1 I4| b
Letsltve 11 /11 rekord.

|Loginnéw: TA Szerepkér: Belsé Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Te|

Valaszol

[~ Minden Ozenet

Uzenet véleményezendo kérvényrol

A Kliens programban a felhasznalonak a sajat feldolgozando kérdbivei vastagon jelennek meg. A
véleményezésre kapott kérdéivek vékonyan latszodnak, majd miutan feldolgozta, véleményezte a kérvényt,
akkor az is vastagon jelenik meg.

A véleményezonek kiildott tizenetben a felkérd neve jelenik meg.
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-4 Sajét adatok (200 ) -
-4 Kollégiumok (1800 ) N
-y Hallgatok (5400 )

< [

5

Kedvencek Help

£7 v2013.2.19.1 : Kérvények (28450 ) »> Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TA1) * EE

Eszkdzok Szerepkdorvaltas

>> Henits Pomp ilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas
alapszak (TEMK-B-N-TAT1)

| Fissités | | Kovetkezs | | Fel | ]

| Adatmddos itdsi kérelmek: (56| -
Hallgaté eredményei (5800 ) |
Hallgaté képzései (6000
----- [ Hivatalos bejegyzések (6
B[ Féléves adatok (6400 )

----- [ Hallgatd indexe (267600
B[4 Szak féléves adatai (150

----- [ Szakmai gyakorat (18350
E-0
----- [ Hallgats szakdolgozatai (:
----- [® Doktori adatok (35350 )

""" [ Események (34700 )

----- [% Bldrehaladas vizsgalat (3¢
----- [™ Specialis indexsorok (390
----- [ Zardvizsga jelentkezések
5[4 Konzultaci (56850 )

----- [ Felndttképzési adatok (57
-[* Kiadott jeqyzetigazolasok
Hallgatd kurzusai (7800 )
Hallgaté pénziigyei (12000 )
Uzenetbedllitdsok (12800 )
Uzenettovabbitasol bedll itas
Igazolasck (13000 )

Kiadott igazoldsok (13200 )
Elektronikus vizsgak (273700
Hallgatai kérdoivek (750 )
Hallgaték és Grarendi csoport _

S S S e

1 | 2

Még véleményez... |Ervényes Sorszédm 2| D&tum PDF Kérvény azonositd | Dof &
] i} 4(2013.01.22. 15:11:44 5Z2T/4
| 1 5(2013.01.29. 16:39:01 008BME/S
] 1 ] 6|2013.01.29. 16:40:55 DOEBME/E
] 0 7|2013.01.31. 14:11:14 D08BMES7F
] 0 8(2013.01.31. 14:15:42 008BME/S |
] i} 9|2013.01.31. 14:21:39 D08BMES9
| 2 64 2013.02.19.
[ 3 65/2013.02.19. 11:28:32

Détum [2m3 |

Keresés l:l IMinden
v A

1

Adatok | Valaszok Dértés | Melléketek | Hivatalos beieavzsssk | Elkésziit hatarozat |

Létrehozas ideje | Létrehozs [ Utolss médositas .| Ltolsé médosits

[Vélemény/déntés | Datum

[1[2013.02.13. 11:26:1|EHPLVU
W 2013.02.19. 11:26:1 EHPLVU
[1]2013.02.19. 11:26:1|EHPLVU

2013.02.19.
2013.02.19.
2013.02.19.

11:27:5|EHPLVU
16:38:1 TA9993
11:27:5| EHPLVU

Véleményez5/Dénts: |Dr. Szalbek Atlasz

Tipus : IVélemém'ezé | Hatdndeje: s 15“ i Alctiv
Statusz: I LI Dshm: 2013.02.19. 15“11:26:11} \isszadobhatd
FEETTE ] Medieavzés |
Rendben
E g::?(wé?lt?k issek | Mellékletek letoléss {pdﬂ| | Mellékletel: letoltsse (zip) | | Hivatalos bejegyzés generdlas | | Hivatalos bejegyzés nyomtatasi eldkép |
| Hatarozat letrehozas | | MNyomtatas | |\|’E‘|Iasz axporl| | Szerkeszt ||Enrén)flelenﬁés|| Mentes || Megsem |

Letdltve 25/ 25 rekord.

|Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Véleményezett kérvény

v/

,Feldolgozando kérvények (28900, 28950)” és ,,Kérvények (28450, 28700, 29650, 36900)” kérvények
meniipontokban megjelenithetd az ,,Osszes vélemény” és ,,Utolso leadas utan vélemények szama” oszlopok.
Az ,,Osszes vélemény” oszlopban a kérvényre adott dsszes vélemény szama jelenik meg, az ,,Utolso leadds
utani vélemények szama” oszlopban pedig a javitas utan adott vélemények szama talalhato.
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8.2.1. Dontés indok rogzitése csoportosan

Sajat adatok (200)/Feldolgozand6 kérvények (28900) meniipontban lehet6ség van azonos tipusu
kérvényeknél a dontést csoportosan rogziteni. Ez a lehet0ség csak az azonos tipusu kérvénysablonok esetén
lehetséges, valamint kizarélag a Sajat adatok mentiiponton figyel a program a kérvények azonossagara.

8.2.2. Kliens program a Dontés tabulator fiil letiltasa

Kérvénykezeld modulban lehetdség van a Kérvények meniipontokban a Dontés és a Hivatalos bejegyzés
tabulator flilek lathatosaganak letiltdsara. Amennyiben az intézmény igényli a letiltast, akkor adott
szerepkornél a tabulator fiilek nem jelennek meg.

A tabulator fiilek letiltasara akkor lehet sziikség, ha pl. az intézmény miikodési szabalyzata alapjan adott
tipusu kérvényeknél nincs sziikség a tabulator fiilek lathatosagara pl. kollégiumi jelentkezési lap esetében.

8.2.3. Hallgato altal a kérvényhez csatolt mellékletek megtekintése
A Mellékletek tab fiil alatt taldlhatoak a kivalasztott kérvényhez a hallgat6 altal csatolt mellékletek.

T— TR— — —
(7 v2015.1181: Kérvények (29650) >> HKIM)(M)-Hallgatsi kérvény3 — . B _ SR e

File Eszkiztk Szerepkirvaltas Kedvencek Help

>> Hl Igatdi kérvény 3
0-o- KOs i aE
|| Kérvénystatusz Kérvény azonositd | Ervényes 3 Ltolsd leadas utan ... | Dontd nyomtatasi .. | Kérvé
B NEPTUN 101025 110120 -
4 y ¥ Hatarozattal lezd| HK{M){M)/3 v 2010.10.28. 17-02:51 0 Z5T2ES
Hatarozattal leza| HK{(M){(MY/S v 2010.10.29. 10:04:01 0 Z5T2ES
Sajat menii | Altal&nos menii
(-3 Gélya (70550) -
i Tanulmaryi iddszakok (4450)
Szlirés mintatantervhez rende
----- Intézményen kivili targyak (4
[ Kilsd szervezeti eqységek (6! | b I lz‘
| 2] Vizsgak (6350) Dantd myomtatasi neve E] Keresés l:‘ |Minden j Sziirés
----- i—‘E Kurzusok vizsgai (18000}
|/ Féléves adatok (11500) -~
Adminisztrdcide helyel (3600) Kérvény valaszok megjelenitése az oszlopoknal I
Hallgatak indexei (21250)
1 Hallgatéi igazolsok (21300) EET| vsinszok | Vileményezt/Dénts | Déntés | Mellékletek | Hivatalos beieayzések | Blkésziit hatérozat |
"2 L e enenerncess: [
[ Félbehagyott kérvények { = L. Hallaata ke
: atdi k 3
[ Hivatalos bejegyzés sablo i | =SE senen |
1355 E-okmanyak (29750) i —
5] Hallgatéi draiitkazések (3010 Statusz: |Fom'|a| okbdl elutasitva J
| Jelszdszabalyok (31700)
..... 3 Elicildétt Gzenetek (32100) Beadas datuma: |2|]1ﬂ.1ﬂ.25. ﬂ |‘I 1:01:20
N | -1 Hallgatdk képzései (32750)
| i——‘ 2 Hallgatdk szakiai (32800) Ugyintéza: |FOIIért Hippolita
I ----- (%] Hallgatdk szakos féléves ada
-3 Szakok (32600) »
M | -7 Szakidnyok (33300} [~ Archivalt
B3] Virtuglis szakok (33600) [ Dokumentumok bemutatva
----- = Mintatantervek (33350)
----- Bldképzettségek (34300)
----- Események: (36500]
----- ey m:d:;ngze:aek {3},51541} o ||WimoEECE Mellzidetek letdltése | T || T e
o |w Csak érvényesek
] I 3
|’W Trsine D | Port Gjraszamitas || Hatarozat [étrehozas || Myomtatas ||‘u’alasz export| | Szereszt ||Enren1,rtelen|tes|
Letéltve 3/ 3 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt I
l———_ =

Keérvényhez csatolt mellékletek
A kérvényhez csatolt mellékletek megtekinthetdek, ha a kivalasztott melléklet sorara kattintunk.
Végrehajtas alatti statusszal megadott kérvényhez nem tolthetd fel kérvénymelléklet hallgato altal!
Adott melléklet kivalasztasa utan megtekinthetjilk a mellékletet. Amennyiben az ellenérzés megtortént,

rogzithetd az ,,Ellendrzés datuma”. A feliileten talalhato ,,Ellendrizve” jelolonégyzet bepipalasaval pedig
rogzitésre keriil az ellenérzo személye is.
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Az ellendrizve jelolonégyzet a hallgatdi weben is megjelenik, igy a hallgato latja, hogy ellenérzésre keriilt a
leadott melleklete.

A leirds mezdoben azt latjuk, amit a hallgaté a weben a melléklet leadasakor a leirds mezdben rogzitett. A
leiras mellé tovabbi leirast is flizhetiink, igy a hallgato azt is latni fogja, amikor megtekinti a leadott
kérvényeit, ill. csatolt mellékleteit.

»Mellékletek letoltése ¢s gombra kattintva gombra kattintva meg jelenik egy iizenet, ,, A mellékletet PDF
vagy ZIP formatumban szeretné letdlteni?”

A PDF ill. ZIP formatum ban nem csak egy kérvény, hanem tobb kérvényhez feltoltott melléklet menthetd
egy zip allomanyba. A mentés kdvetden a zip-ben a mellékletek neve tartalmazza a Neptun kédot- kérvény
azonositojat-a kérvényben szerepld melléklet sorszamat- a feltoltdtt melléklet nevét.

8.2.4. A hallgato altal a kérvény egyes mezoihez csatolt mellékletek
megtekintése

Kérvények meniipontokban a Vialaszok tabfiilon lathatoak a hallgatok valaszai adott mezdére vonatkoztatva.
Amennyiben a kérvénysablon bedllitdsa engedélyezi, akkor a hallgatdé adott mez6hoz is tud mellékletet
csatolni. Amely mez6hoz a hallgatod csatolt mellékletet, arra a mezdre allva az alsé panelban a Csatolt

mellékletek tab fiilon megjelenik a csatolt melléklet sora, és duplan kattintva megjelenithetd a melléklet.
£7 V2015.11.8.1 : Kérvények (20650) > > ddfd-Feltétel vizsgélat (dokumentum feltsltés) I.‘:'_EI il

File Eszkizik Szerepkirvaltas Kedvencek Help
@ - @ - ] ,ﬁ >> ddfd-Feltétel vizsgalat (dokumentum feltoltés) =

L ~{6534DD3F-9781-4DF4-B001-2E6BE5549D36}.pdf - Adobe Reader “ E-E
@NEPTU Fajl Szerkesztés Mézet Ablak Sidgo

1. Mennyire tartod magad gvakorlott szamitastechnikai felhasznalonak? -

Sajét menii | Atalnos menii [ Kezdb vagyok. az altalinos dolgok hasznilata is sokszor problémat okoz.

£} Gélya (70550) I O Alapszintii felhasznalo vagyok. a gyakran hasznalt programokat tudom hasznalni

Tanulmanyi iddszakok {4450}
Sz(irés mintatantervhez rends
Intézmémyen kivili targyak (4

DMagasabb szintii felhasznilo vagyok. tobbféle programot ismerek egy-egy célra

O Kézepesen gyakorlott felhasznald vagyok |

Kiils§ szervezeti egységek (6 (internet-bongészd, fijlkezeld sth.) és nem csak az alapfinkciokat haszndlom. E
\'Kr:jsgak {635“’,. O prosi vagyok., a felhaszniloi programokat magas szinten hasznalom, sot a
rzusoks vizsgai (18000)
Féléves adatok (11500) ozashoz is konvitok.
Adminisztrécids helyek (3600)
Hallgatok indexei (21250)
Hallgatsi igazolasok: (21300) adatok [EEE Vsleményezs/Dérts | Déntés | Mellékistek | Hivatalos beieavzssek | Blesait hatérozat
Kérvénysablonok (29550 4 Mez6 sorszam Mezdnév Valasz Valasz2 Létrehozas ideje Létrehozo
w3 r n 1T szabilyd
[ Félbehagyott kérvények (| = 5|Foto
‘[ Hivatalos bejegyzés sablc
E-okményok (23750 B
Hallgatéi drattkozések (3010
Jelszdszabalyok (31700}
Elkiildtt Gzenetek (32100) | p] I | |I|
::::E:Zt :ze;)kzj:is?aéﬁ?ﬂ] Alapadatok ] Mezdkre vonatkozd velemeények /dontések dol-nmertunok
Hallgatdk szakos féléves ada Létrehozas ideje Létrehozd Ltolsd madositads ... | Ltolsd modositd Valadi létrehozd Valodi médositd F&jl tipusa
13 Szakok (32600} W 2014.12.04. 15:41:4 DFMFGJ
(15 Szakirdnyok (33300)
Fe-72] Virtudlis szakok (33600)
Mintatantervelk (33950)
Elgképzettségek (34300) [4] | [v]

Események (36500)

----- 5] Kadott okdevelek (36150~ l'; g‘:l‘(“’;taé';;s L | Melékdetek letése | Hivatalos bejegyzés generdids | | Hivatalos bejegyzés nyortatasi elékeép |
LU
’W Trer l:l | Port jraszamitas || Hatérozat |étrehozas || Myomtatas ||Vé|asz export| | Szerkeszt ||Enrénytelenﬂés|

Letéltve 2/ 2 rekord. Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Meztohoz csatolt kérvény megtekintése

Ezek a mellékletek természetesen a Kérvények meniipontban a Mellékletek tabfiilon is megtalalhatoak.
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Sajat mend | Altaldnos meni

;| Gilya (70550)

;| Tanulmanyi iddszakok: (4450)
;| Szlirés mintatantervhez rende
Y Intézményen kivili targyak (4
re| Kiilsd szervezeti eaységek (5!
i Vizsgak (6350)

| Kurzusok vizegai (12000)

| Féléves adatok (11300)

| Adminisztracios helyek (3600)
;| Hallgaték indexei (21250)

| Hallgatdi igazolasok (21300)

i Kérvények (29650)

[ Hivatalos bejegyzés sablo
;| E-okmaryok (29750)

;| Hallgatdi drattkazések (3010
.| Jelszdszabdlyok (31700)

| Elkildatt Gzenetek (32100)

.| Hallgatdk képzései (32750)

| Halloatdk szakjai (32300)

i Hallgatok szakos féléves ada

[ .| Szakok (32600)

5158 Szakirinyok (33300)

-] Vitudlis szakok (33600)
| Mintatantervek (33950)
;| Eldképzettségek (34300)
;] Események (36500)

----- (5] Kiadott oklevelek (36150)
m

[ Félbehagyott kérvények {H

3
& menupont D

dvencek Help

[ ] Rl
7 V2015.11.8.1 : Kérvények (20650) >> ddfd-Feltétel vizsgalat (dokumentum feltaltés) Lo o e S

Eszkbzdk Szerepkorvaltas

>> ddfd-Feltétel vizsgdlat (dokumentum feltoltés)

| Frissités | | Kovetkezs | | Fo | 4

-~

Kérvénystatusz < | Kérvény azonositd | Ervényes Datum Utolsd leadas utan ... | Dontd nyomtatasi ...
[1|Dgyintézés alatt (ddfd/24 20141111, 19:14:55 1|Dr. Szalbek Atlas| EHPL
B Ogyintézés alatt ddfd/25 2014.12.04. 15:42:06 2 Dr. Szalbek Atla: DFMFG.

4]

Déntd nyomtatasi neve E]I Keresés D IMinden
v A

| | Saires

Kérvény valaszok megjelenitése az oszlopoknal

r ‘

Adatok | Valaszok | Véleményez8/Donts | Dértés [[EELEC M| Hivatalos bejeqvaések | Ekésaiik hatérozat |

Létrehozas ideje

Létrehozd

Ltolsé modositas ...

Ltolsd madositd Fajl tipusa Leirds Fajl név

2014.12.04. 15:42:0

DFMFGJ
2014.12.04. 15:41:4 DFMFGJ

2014.12.04. 15:42:0

[

'2014.12.04. 15:41:4 |GGG FoF

kérddiv.docx
hallgatok 1k pdf

DOCX

= 5= )

[+ Ellendrizve

Dokumentum tipusa:

Ellenérzd neptunkddja: I Ellendrzd neve: I I

Ellendrzés dE‘numa:I L

Arvasdgigazoldsa | Nyelv:

|

Imagyar

Leirés:

I~ Archivaltak is
v Csak érvényesek

Melléidetelk letoltése

| Hivatalos bejegyzés generdlas | | Hivatalos bejegyzés myomtatasi eldkép |

| Port Gjraszamitas || Hatarozat [Etrehozas || Myomtatas ||VE‘|Iasz eaq)ort|

| seetkesat |[Envenytetenites| |

Letéltve 2/ 2 rekord.

|Szerepk6r: Belzd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt |

Kiadas: 2016.03.10.

Mellékletek

Verzio: 3.6

Oldalszam: 154 / 227



NEPTUN Tanulmanyi P P
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

8.2.5. Kérvényhez melléklet csatolasa iigyintézo altal

Minden kérvény meniipont alatt talalhato egy Kérvénymellékletek mentipont, amelyben ha sziikséges, akkor
azt ligyintézd is csatolhat dokumentumot a hallgaté altal leadott kérvényhez, valamint lehetdség van a
hallgat6 altal leadott dokumentumok torlésére is.

A dokumentum tipusa és a nyelv megadasa kotelezd, ha nem keriil megaddsra, akkor alapértelmezetten
magyar nyelv kertil kivalasztasra.
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A feliileten lehetdség van a csatolt dokumentumok ellendrzésére €s jovahagyasara.

A hallgat6 a weben ha megtekinti a leadott kérvénynél a mellékleteit, akkor latja, hogy elfogadasra keriilt a
melléklet.
e IE | W R
BME iires kérveny mellékletei ? £ X |

Kérvénymelléklet feltdltése

R A kervényhez 2013.07.05 18:16-ig lehet méeg mellékletet csatolni!
& Nyelv magyar -
& Kérvénymelléklet elérési Nincs kijeldlve fajl.
utvonala:
& Leirds

Uj kérvénymelléklet feltsltése

Feltdltdtt kérvénymellékletek —_— 7
Miveletek: Létezd dokumentum hozzdaddsa Oldalmeret 20 -
Leiras Kérvény melléklet tipusa MNyelv Fajlnév Ellendrizve Fajl letoltése Tdarlés hatarideje
KervenyMelleklet magyar Towabbi kérdésekl.doox 'Uf Fajl letdltése 2013.07.03. 19:17 [ +
Talilatok szama:1-1/1 (0 ms) Mveletek: Létez6 dokumentum hozzaadasa

Vissza

Ellenérzott melléklet

8.2.5.1. Uzenetkiildés, egyéncsoport készités kérvény feldolgozas soran.

A kérvény ellenérzési, véleményezési, dontési, folyamata soran lehet6ség van a hallgatoknak
iizenetkiildésére, valamint egyéncsoport létrehozasra a kovetkezo feliileteken:

e Feldolgozando kérvények28900,

o Kérvények28450,

e Feldolgozando kérvények28950,

e  Kérvények28700
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8.2.6. Kérvényeknél adott valaszok exportja

A Kérvények meniipontokban a Valasz export elnevezésli gomb segitségével exportalhatéak a hallgatok
valaszai.

A valaszok listajaban azok az input mezok jelennek meg, melyekre a hallgaté valaszolt. Ez lehet legordiilé
vagy szoveges mezd, ill. ha valtozd adatokat is szeretnénk megjeleniteni, akkor a Kérvénysablon

szerkesztésekor kell erre hivatkozni.
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Input mezok értékei kitoltve

Amennyiben szeretnénk a leadott kérvénynél a valtozora adott valaszokat is megjeleniteni, akkor a
kérvénysablonban a valtozot a kovetkezd moddon kell szerkeszteni:
${L:4:n=valaszl .v=$FELEVSZAKIRANYAI} vagy ${L:7:n=valasz2:value=$FELEV(-2,STUDY)}.
Ebben az esetben a kiexportalt listdban megjelennek a valaszok is. Amennyiben pl. a
$FELEVSZAKIRANY AI formaban adjuk meg a valtozot, akkor a kérvénysablonban megjelenik az adat, de
a valaszok exportjanal nem. Figyelem! A kérvénysablon szerkesztésekor mindkét formaban nem hasznalhato
ugyanaz a valtozo!

8.2.7. Kérvény atkotés

A, Kervények (28450, 28500, 28700, 28550)” és a ,,Félbehagyott kervények (72750, 73050, 72850, 72950)”
meniipontokon az ,,Atkotés” gombbal lehetséges a kérvény atkotése a hallgatonak egy masik képzésre
vonatkozoan.
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A gombra kattintva, amennyiben a hallgatonak tobb képzése van, akkor a felugro ablakban kivalaszthato,
hogy melyik képzésre torténjen a kérvény atkotése. A jogosultsagot a szerepkor megjeldlésével az intézmény
a Neptun terméktamogatastol kérheti.
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9. Hivatalos bejegyzés generalasa kérvénybol

,Kérvénysablonok/ Hivatalos bejegyzés sablon (39900)” meniipontban készithetdé hivatalos bejegyzés
sablon a kérvénysablonhoz.

Az Alapadatok feliileten kell megadni a Hivatalos bejegyzéshez tartozé Téma, Hivatalos bejegyzés tipusa,
Félév adatokat, és megjeldlhetd a jelolonégyzetek segitségével, hogy az elkésziild hivatalos bejegyzés az
Oklevélmellekletben, Torzskdnyvben, Elektronikusan tarolt és nyomtatott leckeknyvben megjelenjen.
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A Sablon tabulator fiil alatt kell megszerkeszteni a hivatalos bejegyzés nyomtatvanyt.

Szerkesztéskor a nyomtatvanyban a kérvényben hasznalatos mezbkre, és adatvaltozokra is tudunk
hivatkozni.

Hivatkozaskor ha pl. a Kérvénysablonban szerepld

o Kar:${T:3:border=false:style=""width:200px;height=20px'*:value=$13}mezében megjelenitett
adatokat szeretnénk a hivatalos bejegyzésen is megjeleniteni, akkor a hivatalos bejegyzés sablonban
a megfelel6 szoveg helyére a {$F3} valtozot kell beirni.

e vagy a kérvénysablonban szerepld Félév: ${T:6:value=$K15} mezében megjelenitett adatot
szeretnénk felhasznalni a hivatalos bejegyzés sablonon, akkor a megfelel6 szoveghez a {$F6}
valtozot kell beirni.

e A hasznalhato valtozok kozott szerepel: {SKAZON} - kérvény azonositoja, {SDINDOK} - dontés
indok, {$DNEV} - dont6 neve, {SKSTATUSZ} - kérvény statusza, {$SHLGNEV} - hallgato
neve, {$HLGNC} - hallgaté neptunkddja, {SUINEV} - iigyintéz6 neve, {$V} — vélemény,
{$KPZNEV?} - képzés neve, és a hallgatd cim adatai. A valtozok a hivatalos bejegyzés
szerkesztésekor jobb egérrel a feliiletre kattintva tekinthetdk meg.

e Amennyiben a hivatalos bejegyzés sablonjaban 20 feletti mezdkre torténik a hivatkozas, akkor a
kérvénysablonnal kotelezd bejeldlni a Minden mezdkitoltés taroldsa jelolonégyzetet.

Példaul a kérvénysablon 54-es mezlGjére a {$F54} formaban hivatkozhatunk a hivatalos bejegyzés

sablonban.
-
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Kérvény hivatalos bejegyzés sablonjaban hasznalhato valtozok

A kérvényhez elkészitett sablonokbdl tud majd a kérvény ligyintézdje véalasztani a Kérvények meniipontban
a Hivatalos bejegyzés generalas gombra kattintassal.
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Hivatalos bejegyzéshez nyomtatvany kivalasztdsa, generdldsa

A generalast koveten a ,,Hivatalos bejegyzés nyomtatasi elokép” gombbal megtekinthetd az elkészitett
hivatalos bejegyzés, valamint nyomtathat6 is. A legeneralt hivatalos bejegyzés bekeriil a Hallgaté/Hallgato
képzései (6000) mentipontban a hallgato hivatalos bejegyzéseihez.
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A Kérvények meniipontban a Hivatalos bejegyzések tabulator fiillon lathatd, ha a kérvényhez hivatalos
bejegyzés generalas tortént. Oszlopszerkesztéssel is megjelenithetd a hivatalos bejegyzés generalasanak
megtorténte, a VanHivatalosBejegyzés oszlopban toltddik a jelolonégyzet, ha a kérvényhez tartozik hivatalos
bejegyzés.
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Hivatalos bejegyzések megtekintése

A ,,Bedllitasok™ tabulatorfiilon a ,,Hivatalos bejegyzés generalas elfogadaskor” jeldlonégyzet beallitasaval
lehetdség van arra, hogy a kérvény elfogadasakor automatikusan generalésra kertiljon a kapcsolodo hivatalos
bejegyzés. A jelolonégyzet igaz allasa esetén, ha a kérvénysablonhoz csak egy hivatalos bejegyzés sablon
kapcsolodik, akkor a kérvény elfogadasakor (,,Elfogadva” és ,,Hatdrozattal lezarva” kérvény statuszok
esetén) automatikusan létrehozésra keriil a hallgatdé képzésére vonatkozoan a hivatalos bejegyzés sor. A
késdbbi kérvénystatusz valtozas nincs hatassal a bejegyzésre. Amennyiben tobb hivatalos bejegyzés sablon
is tartozik a kérvénysablonhoz, a jelolénégyzet allasatol fiiggetleniil nem késziil automatikusan bejegyzés.
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10. Hatarozat létrehozasa és generalasa kérvénybol

A kérvények elfogadasa, ellendrzése utan a kérvényhez hatarozatot lehet késziteni. Adott kérvénysablonhoz
tobb hatarozatsablon is készitheto.

A hatérozat 1étrehozasakor a kérvény tigyintézdje donti el, hogy milyen hatdrozat késziiljon a kérvényhez. A
hatarozat a hallgatoi weben a hallgatd szamara is megtekinthet6é és nyomtathato.

A kérvénysablonhoz hatdrozatszam generalhato.

10.1. Hatarozat szerkesztése

Az Adminisztraci6/Kérvénysablonok (29550) és a Szervezeti egység/Kérvénysablonok (28750)
mentiipontban talalhat6 a Hatarozat sablonok tabulator fiil.

A feliileten a bels6 ,,Hozzaad” gombbal lehet a kérvényhez NetRiport hatarozat sablonokat hozzarendelni
¢s elkésziteni.

A Hozzaad gombbal létrehozasra keriil egy 0j sor, ahol célszerli a Név mezoben a sablon nevét megadni,

majd a Szerkesztés gombbal lehet a NetRiport tipusit nyomtatvanyt szerkeszteni.
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2011.08.22. 13:23:2| TAS955
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2011.08.22. 13:23:2
2011.09.01. 16:51:1| TAS999
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Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

Hatarozat sablonnal nyomtatvany szerkeszto kivalasztdsa
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10.1.1. FastRiport tipusu hatarozat sablon

FastRiport tipusa sablon a 2014. marciusi verziotol mar nem hozhato6 létre. A korabban elkészitett
sablonok azonban hasznalhatoak!

A FastRiport tipusu sablon szerkesztésekor figyeljiink arra, hogy a hatarozat tartalmazzon MasterData-t!
Ennek szerkesztésével kezdjiik a hatdrozat megszerkesztését, majd ezutan keriilhetnek az adatvaltozok a

nyomtatvanyra.
A szerkeszt6 feliileten a bal oldalon talalhato ikonoknal valasszuk ki a =~ = " ikont, majd bal egérrel a
Master adat lehetOséget.

| et [ - Jovisaonga mineteliste st & (FrlCarveny - arremganenoato’] 17 me dapjdn a Far

<

Ripart cime

X
0

F

| Riport sszests
A Qldal Fefléc [frzEerveny."DontesIndok"]
Oldal 13bléc
=
=i

Feiléc

o=

. A kivaiezd fHldvi and d i de egydb i 4 fape
T 2 ) el a lari é5 a Nepiun-rend. Ksdrai.
[ Alreszletezd adat N .
G 3 4, adatszint b Felhiwom afigyelmét, hogy az Ftv 50. § (1) bekez dése szerint a hallgatdi jogviszony eg
(=] @ 54‘ adakszint - sziinetelteté sének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. Amennyiben On nem bolognai ki
| 3 6. adateaint 2 részt vewd hallgaté, ugy kérem, hogy a passziv féléves kérelmei sordn vegye figyelembe, hog

(5= Csoport fefiéc 158.§. (2) bekezdése alapjan 2015/2016. tanévig fejezheti be megkezdett képzését
ESDDUIZHEHE[ E hatarozat kézhezvétele utan kérem, hogy legkésébb jelen hatirozat jogerbre em
verel

Osalop feféc ™ kéwetd 3 munkanapon belil a diakigazolvanyat az Egyetemi Ugyfelszolgalati Hoz
P ,] - - leckekényvét (amennyiben rendelkezik leckekényvwel) pedig a Ear Deékéni Hivatalaban sziv

Oszlop labléc

. . P leadni

Usztatas H

Figgéleges sivok  * -

EIRESTFICanE 1 _ Veégnl tijékortatom, hogy az Frw. 73, §. (2) bekezdése alapjan e hatarozat ellen 15 nap
Shifttlode  smdlways B hivatalomhoz jogorvoslat kérelmet nyijthat be. Az intézmeény masodfoln) hatarozatanak
Showtint  [IFalse - felilvizsgalatit a Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésignél kérheti, annak kézlésétél szar
StretchiMods smDonkStretch
T - napon belil.

ag o =
Tagstr -
Top 0,20 o
LRL ::‘ Miskole, [freKerveny. "DontesDatum"]
Visible (¥ True
width 17,80 a
Wyshyg M True - Kun Gizi

# Dékin

e .

MasterData létrehozasa
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Ezutan a megjelend ablakban adjuk meg a Master Data-hoz tartozd DataSet-et.

sy L 2 - - - L L e e b 2 L - A F LR I | ]

g__l'? i3 Report
Q€ [ pata
=12 Pagel
=4 MasterDatal

MasterData: MasterDatal T

Al
| MasterDatal: TFerasterDaﬂ
o~

Tulaidonsagok ] Esemérvek ] -
Allowsplit  False ﬂ o
Child
ColumnGap 0 [nincs hozzarendelve]
Columnns a
Calurnrividth 0 | frxstudentTraining
Dataset (Mincs hozzarenc <
Description -

Fonit (TFant) .
FooterafterE ] False
Height 0,60
KespChid  [CIFalse ™ melarleetines ’D_ﬂ
KespFooter []False
KespHeader []False o
KeepTogethe (] False - 0k | Mégsem |
Left 1]
MName MasterDatal _
OutlineText :
ParentFont W True
PrintChildIfIn (] False -
PrintIfOetaiE (] False -

Restrictions [] _
RowCount 0
StarthewPag ] False

X

DataSet kivdlasztasa

& EHEEBVER» B S

DataSet hozzaadasa
Ezutan szerkeszthet a hatarozat sablon. Amennyiben a sablon szerkesztésekor a szerkesztd feliileten az

adatvaltozok nem jelennek meg, akkor a szerkesztd meniiben a Riport funkcional az Adat lehetdséget kell
valasztani, és az adatvaltozokat bejeldlni.

Ripurt ataset-ek Kivalasztasd W

| Frakerveny

v| FrxStudentTraining

(] 4 Mégsem

Az adatforrasok kivalasztisa utan jobb oldalt megjelennek a nyomtatvanyszerkesztd feliileten az
adatvaltozok.
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=
a
T

=] ResidentialLicence
=] ResidentiallicenceDeadLine

il o Joonf] fron fon Joff fong
[ T O R = Y |
o o S 9 F
E E @ @ =
J 3 m '
o i

T o = O

= = oL

Lol [a1]

—_

=| PostCodez
=| Street2

A sablonban a Kérvény és a Hallgaté képzése tabla adataira hivatkozhatunk a szerkesztOben talalhato
valtozokkal.
A kivalasztott adatvaltozot a nyomtatvanyra helyezve szerkeszthetd a hatarozat.
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10.1.2. NetRiport tipusil nyomtatvany sablon szerkesztése

NetRiport tipusi nyomtatvany szerkesztd hasznalata esetén kérvény adatforrast hasznél a nyomtatvany. Az
adatforras automatikusan betoltésre keriil a sablon 1étrehozésakor.

A nyomtatvanyon a jobb oldalon talalhaté adatforrasbol adatvaltozokat helyezhetiink a nyomtatvanyra.
A szdveges mezok segitségével pedig a statikus szoveg rogzithetd a nyomtatvanyon.

{3 FastReport - Névtelen.frc

ztés  Nézet Beszirds Riport Adat  Sugd

Sdvok konfigurdldsa. 4k ot o2 0 3 1 4 0 5 0§

- :nev : [feStudentTraining.PrintName] frxStudentTraining

frxKerveny
endszer Valtozdk

"dontes indok - [freKerveny Dontesindok] K T Osszegek
- 2 3] Paraméterek

:azonosito [freKerveny Kervenyazonosito]

:dumes datum : [fr<Kerveny.DontesDatum] liggvények

B G e

N
Adat = "velemenyezo -
.

BRI

3 Adatl ig Riport Faszerkezet -

A sablon szerkesztés soran lehetdség van feltételes hivatkozasok hasznélatara a nyomtatvanyban. Példaul a
kérvény statuszara lehet ID-vel és szoveges értékkel hivatkozni.

Feltételes hivatkozas esetén a valtozot kovetden meg kell adni a kodtélel ID-s vagy szoveges értékét, majd
vesszovel elvalasztva, idézdjelek kozott hivatkozva meg kell adni a feltétel két agat.

Példa:

[IIf([frxKerveny.KervenyStatusz] == 183003, "fenti 6sszeggel csokkentett", "-")]
[IIf([frxKerveny.KervenyStatusz Name] =="Elfogadva", "fenti 6sszeggel csokkentett", "-")]

Amennyiben a ,,[frxKerveny.KervenyStatusz]” valtozora vonatkozodan feltételes hivatkozast szeretnénk
késziteni a hatarozat sablonban, akkor minden esetben kézzel be kell allitani a mez6tipust Int64-re. Ez tigy

teheté meg, hogy az adatforrasok kozott ki kell keresni a mez6t, majd a ,,Jellemzdk™ ablakban a mez6
DataType tulajdonsagat kell atallitani Int64-re.
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KervenyStatusz E
Ig: I_%l [ _;I | :}_.
a Adat
Calculated False
DataType Int64 = |
Expression
4 Tervezet
(Mame) KervenysStatusz
Alias Kervenystatusz
BindableConto Text
CustomBindabl
Format Auto
Restrictions Mone

Int64 mezdbtipus beallitasa

A hatarozatsablon szerkesztésekor a ,, TranslateID” fliggvény hasznalataval lehet nyelvesitve hivatkozni a

kodtételek ID-s valtozojara az alabbi formatumban: [ TranslateID([valtozd neve], " nyelv")].

Pl.: Kérvénystatusz angol nyelven valo megjelenitése a fliggvény segitségével
[TranslatelD([frxKerveny.KervenyStatusz],"en")]

10.1.3. Hatarozat szam generalasi algoritmus elkészitése

A hatarozat szam generalasi algoritmust a ,,Szervezeti egységek (28000)” meniipontban a ,, Sorszdmok”
tabulator fiilon kell elkésziteni. A feliileten a ,,Sorszdam tipusa” mezdben a ,, Kérvényhatarozat sorszam
tipus” értéket kell kivalasztani, ezutan a ,,Sorszam” mezdében a kezd6 sorszamot kell megadni, majd a

Sablonnal hasznalhat6 valtozok segitségével:

- $EV : alapértelmzetten a diploma megszerzésének éve

- $SORSZAM : aktualis sorszam értéke

- $EVSORSZAM : aktualis sorszam értéke egy adott évben

- $KARKOD : szervezeti egység kodja

- $HKARKOD: hallgato képzés szervezeti egység kodja

- $KKARKOD: képzés szervezeti egység kodja

- $KEPZSZINT: hallgat6 képzés szinjének betiijele

- $KEPZESNEV: hallgat6 képzésének rovid neve

- $KEPZESKOD: hallgato képzésének kodja

- $TAGOZAT: a hallgato képzésének tagozata

- $KERVENYSABLONAZONOSITO: kérvénysablon azonosito
- a$SORSZAM és az SEVSORSZAM valtozok koziil csak az egyik hasznalhato,

a ,,Sorszam sablon” mezdben meghatdrozni a sorszdm készités algoritmust. Ezutdn a kérvény hatdrozat
sablonon a hatarozat szam (,[frxKerveny.HatarozatSzam]” ) valtozora kell hivatkozni. A hatarozat

generalasakor a program automatikusan generalja a hatarozat sorszamat.
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10.1.4. Hatarozat sablonon kari vezeto megjelenitése

A hatarozat sablon készitésekor Kari vezetd adatforrds is megjelenik. Az adatforrasban talalhato
adatvaltozok segitségével a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez felrogzitett vezetd adatai (vezetd,
neve, a megbizas tipusa, titulus) megjelenithetéek a hatarozat nyomtatasakor.

Alkalmazotti adatok (14800) meniipontban az Alkalmazotti jogviszonyok (22700) meniipontban lehet a
szervezeti egység vezetdit felrogziteni.

A hatarozat nyomtatas pillanatdban az aktudlis vezetd adatai fognak megjelenni a nyomtatvanyon.

10.1.5. Kérvényhez kapcsolodo hatarozat létrehozasa

A nyomtatvany szerkesztése el6tt vagy utan a Hatdrozat sablonok tabulator fiil alatt a hatarozat sablonnak
név is adhato.
A hatarozat neve alapjan donti majd el az tigyintézd, hogy mely hatarozatot generalja le a hallgatonak.

A sablon elkészitése utan a kérvényekhez a hatarozatot a ,,Hatarozat létrehozas” gombbal Iehet elkésziteni,
amely a kérvények meniipontokban talalhat6. A gombra kattintaskor egy nyomtatvanyvalaszté ablak jelenik
meg, melyben kivalaszthato a sziikséges hatarozat sablon.

- = ™
Hatdrczatsablonok kivélaﬂtésa_‘ . ﬁ

|hatarozat [NETRIPORT] |

Hatarozat
hatarozat [NETRIPOR
hatarozat extra

—

A sablon kivalasztasa utan elkésziil a hatarozat.

o "
Meptun_reloaded_nolic... ﬁ

N

Sikeres generdlasok szama: 1

Amennyiben megtorténik a hatdrozat generdldsa, arr6l a program visszajelz6 iizenetet kiild. A hatarozat
elkészitése utan sziikség esetén Ki is nyomtathato. Ha tartozik a kérvényhez hatarozat, akkor a ,,Hatarozat
generalva” oszlopban a jelolénégyzet bepipalasra kertil.
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=] Wizsgak (RIS0 ) Keérvény valaszok megjelenite: — —~
=] Kurzusok vizsgdi (18000 )
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=] Adminisztracics helyek [3600 | o - - —
Y Hallgatck indeei (21250 | Kememmmees |
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=Y Uilenvomat beolvass (23300 Kemvénptipuss: N feld
E Lejelentett adathibak (29450
15 Kérvénysablonok [29550 Stétusz |Efiogadva -
% Félbehaott é,vén}.e[ Beadas datuma: |2|J1 40213 ﬂ|13:21:55
[ Hivatalos bejegyzés zable
x| E-okmanyaok (29750 ] Ogyintézs: |Dr. Szalbek Atlazz
E Hallgatdi Sraiitkazézek 3010
E Jelzzdzzabdlyok [31700 ]

= Elkiidalt iizenstek (32100 | [~ Archival

% Hallgatok képzései (32750 [+ Dokumenturnok, bermutatya
= Hallgatck szakjai (32500 )
2 Hallgatck szakos fléves ada

Sikeres generalasok szama: 1

Y alaszok | W élerménye latalos bejeqyzések | Elkézzuilt hatarozat |

(75 Szakok (32600 ) e
; .. [ Archivaltak is . e . e . . . . ‘e . ] R C .
-5 Szakirdnpok (33300 | P Mellékletek letaltéze [pdf] | | Mellékletek lettltése [zip] | | Hivatalos bejegyzés generdlas Hivatalos bejegyzés nyomtatisi elokép
B | Czak érvénpesek
[H- ﬁ “Wirtualis szakok (33600 ) -
v l_---l- anEn ; | Pont Gjraszamitas || rozat [Etreho: s|| Myomtataz ||Vélasz export| | Szerkeszt ||Ervénytelen|'tés|| Mentés || Mégeem |
Letdltve 4 § 4 rekord. Szerepkdr: Belzd Adminizztrator Szerver: DEVELOPER_Teszzt

Hatarozat modositasa lehetséges. Ha 1étrehozasra kertil egy hatarozat, majd azt médositani kell, akkor a
kivalasztott kérvény soran a ,,Hatarozat létrehozasa” gombra kattintva modosithato.

A hatarozat nyomtatasakor tovabbi valasztasi lehetdség lehet, hogy a korabbi hatarozattal, vagy 0j
hatdrozattal szeretné a felhasznal6 elkésziteni a kérvény hatarozatot.

- ™

A hatarozat modositasi lehetdség jogosultsaggal szabalyozhat6, az intézmény kérése alapjan.
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£ v2012.2.22.3 : Kérvények (2963005 > ME 0206-ME kéniény 20120206
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értelmében Nappali tagozatos hallgatéi jogviszonya sziineteltetését a ME 02062 szami kérelme
alapjan a Kar:

[ Hivatalos bejegyzés s A kovetkezé félévi tanévikezdéssel, beiratkozéssal és egyéb tdjékoztatdssal kapcsolatban
-5 E-okményok (29750 ) sziveskedjék a kari honlapot és a Neptun-rendszert figyelemmel kisérni.
13 Hallgatéi draiitkozések
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13 Hallgatok képzései (3275 részt vevo hallgatd, gy kérem, hogy a passziv féléves kérelmei soran vegye figyelembe, hogy az Ftv.
1] Hallgaték szakiai (32800 158.§. (2) bekez dése alapjan 2015/2016. tanévig fejezheti be megkezdett képzését.
%] Hallgaték szakos féléves
‘133 Szakok (32600 ) E hatdrozat kézhezvétele utan kérem, hogy legkésdbb jelen hatarozat jogerére emelkedését
1] Seakranyok (33300 ) kéveté 3 munkanapon belil a diikigazolvinyat az Egyetemi Ugyfélszolgalati Koézpontban,

;ﬁ:::::;:i‘:": ((33393 ESOED )) leckekinvvét (amennviben rendelkezik leckekdnyvvel) pedig a Kar Dékani Hivatalaban sziveskediék e
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Hatarozat megtekintése és nyomtatdasa

A hatarozat nyomtathat6 a kliensbdl, PDF-ben elmenthetd.

,»Sajat adatok/Feldolgozand6 kérvények (28900)” meniiponton a kérvényhatarozatok csoportos
generalasakor, ha a kijelolt kérvények kozott van, amelyiknek a sablonjahoz tobb hatarozatsablon tartozik,
akkor a generalas sordn az els¢ érintett kérvényhez érve a program rakérdez, hogy melyik hatarozat
sablonnal késziiljenek a hatarozatok. Téajékoztatasul a sablonvalaszté panel felso részén a kérvénysablon
azonositoja is megjelenik. Hatarozat sablon kivalasztasat kovetden az Osszes adott kérvénysablonhoz
tartozo kijelolt kérvényhez a kivalasztott hatdrozatot generalja le a program.

Fontos, hogy kijel6lés soran figyeljlink arra, hogy egyszerre csak az azonos hatarozatra varo kérvényt
valasszuk ki a csoportos miivelethez, mert ebben az esetben csak egy hatarozatsablon kivalasztadsara van
lehetGségiink. Tehat ha kiilonb6z6 hatarozatot szeretnénk az elfogadott és elutasitott kérvényekhez
generalni, akkor ezt két kijeloléssel €s hatarozat generalassal végezhetjiik el.

Mivel a feliileten lehetdségiink van tobb kérvénysablonhoz tartozé kérvényt is kijeldlni és veliik csoportos
miiveletet végezni, abban az esetben, ha a kijelolt kérvények kozott van, amihez csak egy hatarozatsablon
tartozik, az adott kérvényekhez sablonvalasztas nélkiil generalja le a program a hatarozatot.

10.1.6. Elkészitett hatarozat megtekintése generalas utan kliensben

"Feldolgozandé kérvények(28900),Kérvények(28450), (36900), (29650),(28500) (28700)" meniipontokon
talalhat6 egy tabulator fiil "Elkésziilt hatdrozat" elnevezéssel. A tabulator fiilon lathaté soronként, hogy
mennyi hatarozat késziilt el, illetve a hatarozat készitésérdl oszlopszerkesztésben az informaciok
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megjelenithetdek. A feliileten talalhato egy "Hatarozat megtekintése" gomb, amellyel a legeneralt hatarozat
nyomtatasi képe megtekinthetd és a hatarozat nyomtathato.
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fgy barmikor megtekinthet, hogy a hallgaté kérvényébol melyik hatarozat sablon felhasznalasaval késziilt
hatarozat.

10.1.7. Hatarozat megtekintése a hallgatoi weben

Az elkészitett hatarozat a hallgatdi weben is megjelenik a hallgaté szamara. Amennyiben van generalt
hatarozat a kérvényhez, akkor a Kérvények meniipontban, a leadott kérvények tabulator fiil alatt a °+’- re

kattintva a ,,Hatarozat megtekintése” kivala

sztasaval megtekinthetd €s nyomtathat6 a hatarozat.

EGTESZT SABLON MM1/66 2013.02.159. 11:47:28 Elfogadassal lezarva pd

FGTESZT SABLON MM1/65 2013.02.19. 11:28:32 Ugyintézes alatt

FGTESZT SABLON MM1/64 2013.02.19. 11:27:58 Ugyintézés alatt

009 sz, 009 =z. /1 2013.02.19, 11:01:42 Formai okbdl elutasitva

logo logo/1 2013.02.07. 9:18:56 Ugyintézés alatt

008 BME hatdrozat mezd 008BMES9 2013.01.31. 14:21:39 Ugyintézés alatt

008 BME hatdrozat mezd 008BMES8 2013.01.31. 14:15:42 Ugyintézés alatt

008 BME hatdrozat mezd 008BME/7 2013.01.31. 14:11:14 Ugyintézeés alatt o

008 BME hatdrozat mezd 008BME/S 2013.01.29. 16:39:01 Ugyintézés alatt Kérvénymelléklet

008 BME hatdrozat mezd 003BME4 2013.01.29, 16:36:49 Ugyintézés alatt

chekboc chek/3 2013.01.29. 10:59:30 Ugyintézés alatt Dr. Szalbek Atlasz

chekboc chek/2 2013.01.29. 10:58:33 Ugyintézés alatt Dr. Szalbek Atlasz
008 BME hatdrozat mezd 008BMES2 2013.01.28. 8:39:58 Elfogadva

008 BME hatdrozat mezd 008BME/1 2013.01.28. 8:39:21 Ugyintézés alatt erererere |
Szocidlis tdmogatds 222222222 S5ZT2/2 2013.01.22, 16:44:48 Ugyintézés alatt

Szocidlis tdmegatads SZT/4 2013.01.22, 15:11:44 Ugyintézés alatt

Szocidlis tdmogatds SZT/2 2013.01.22. 14:338:12 Ugyintézés alatt
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Szocidlis tdmogatds SZT2/2 2013.01.22, 16:44:48 Ugyintézeés alatt

Hatarozat megtekintése és nyomtatdsa

10.1.7.1. Hatarozat megtekintési lehetoség tiltasa a hallgatéi weben

Adminisztracio és Szervezeti egységek mentipontoknal talalhaté Kérvénysablonok meniiponton talalhatod
egy jelolonégyzet, Hatarozat WEB-n nyomtathato elnevezéssel.

A jeloldnégyzet segitségével szabalyozhatd, hogy az elkészitett hatarozatot a hallgaté a HWEB-en
megtekintheti- e, vagy sem.

A jelolonégyzet igaz értékre allitdsdval az elkészitett hatdrozat esetén a HWEB-en a leadott kérvények
mentiipontban a Lehetoségekre kattintva a hatarozat megtekintési lehet6ség inaktiv.

11. Kérvények archivalasa

Az Adminisztracié/Kérvénysablonok/Kérvények és Szervezeti egységek/Kérvénysablonok/Kérvények
meniipontok alatt archivalasi lehetdség talalhatd, amellyel a kérvények archivalhatoak.

A kérvény vagy kérvények kijelolése utan Szerkeszt gomb/Archivalt jelolonégyzetbe pipat kell tenni, majd
Mentés gomb. Archivaléas utan frissités gomb alkalmazasa sziikséges.

A feliileten talalhatd Archivaltak is jelolénégyzet bepipalasaval az 0sszes kérvény megjelenik.

Az archivalas visszaallithat6, amennyiben az archivalasra kertilt kérvénynél az Archivalt jelolonégyzetbdl a
pipa torlésre kertil.
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Kérvények archivalasa

Ha a kliensben archivalunk egy kérvényt, akkor az oktatdoi weben a véleményezett kérvényeknél, a
véleményezendd kérvényeknél és a birdlatoknal sem jelenik meg az archivalt kérvény.
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12. Kérvény érvénytelenités

A kérvények fizikai torlésére nincs lehetdség a rendszerben.

A Kérvények meniipontokban talalhato az "Ervénytelenités" gombra Kattintva érvénytelenithet6 a kérvény.
Az érvénytelenitett kérvények sziirkén keriilnek megjelenitésre. Az érvénytelen kérvények nem
dolgozhatdak fel, mert érvénytelen kérvényt kivalasztva inaktivak a feldolgozasra szolgaldé gombok.

A feliileten talalhat6 egy ,,Csak érvényesek™ jelolonégyzet is, melynek bejelolésével csak az érvényes
kérvények keriilnek megjelenitésre.

Az érvénytelenités nem allithato vissza, ezért az ,,Ervénytelenités” gomb csak magasabb jogosultsaghoz
keriilt hozzarendelésre.

-
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Kérvény érvénytelenités
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13. Dokumentumok kezelése Kliens és Hallgatoi web
feliileteken

Minden tipusi dokumentum, mely ligyintéz0 altal generalt és hallgato, ill. iligyintézé altal feltoltott
dokumentum, megjelenik a Hozzéarendelt dokumentumok és Csoportos dokumentum megtekintés
meniipontokban. P1. DS, Oklevél, Oklevélmelléklet, Szamla, stb.

A meniipontok ahol a dokumentumok a feliiletek sziirési lehetdségei alapjan megtekinthetoek:

e Hallgatok(5400)/Hozzarendelt dokumentumok(45400),

e Alkalmazotti adatok(14800)/Hozzarendelt dokumentumok(45600),

e Szervezeti egységek(28000)/Csoportos dokumentum megtekintés(46600),

e Szervezeti egységek(28000)/Képzések(20000)Csoportos dokumentum megtekintés(46550),
¢ Adminisztracio(95400)/Csoportos dokumentum megtekintés(46150),

o Képzések(115600)/ Csoportos dokumentum megtekintés(46500)

A meniipontokban a dokumentum sorara duplan kattintva PDF formatumban megtekinthet6 a kiadott
dokumentum is.

A dokumentumok felt6ltésénél a Dokumentumok altipusa eclnevezési kodtétel clnevezése adja a
dokumentum tipusat.

Korabban a rendszerben a dokumentum altipusa elnevezést kodtételnél 15 védett kodtétel szerepelt, mellyel
a dokumentumok tipusa keriilt meghatdrozasra. A védett kodtételek mellé felkeriilt a Kérvénymelléklet
tipusu kodtétel.

A hallgat6éi weben a hallgatd szamdra dokumentum feltdltésnél a Kérvénymelléklet tipusa kodtétel jelenik
meg. Azonban az intézményeknek lehetdsége van szabadon tovabbi kodtétel elnevezéseket megadni, és ezzel
a hallgat6 szamara feltolthetd dokumentumok tipusat bdviteni. Pl. orvosi igazolas, keresetigazolas stb.
Ekkor a hallgaté dokumentum feltoltéskor mar nem csak a Kérvénymelléklet tipusbdl tud valasztani, hanem
a tovabbi tipusokbdl is.

A hallgatd szamara a Hallgatoi weben az Informacié/Dokumentumok meniipontban csak olyan
dokumentumok jelennek meg, melyek tipusa Kérvénymelléklet, ill. az intézmény altal szabadon
meghatarozott kodtétel tipussal keriilt rogzitésre. Tehat DS, Okleveél, Oklevélmelléklet stb. dokumentum
hallgaté szamara nem jelenik meg.
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13.1.1. Dokumentumok kezelése Kliens feliileten

—

@ NEPTUN

Nyomtatasi sablonok (2=

e

Tabla kéd:

Dokumentum alt ipusa

| Tétel neve

[Erék  [Védett [ Somend [Lathats [Nev1 [Kad |

[»]

27|

-

Biralok 7| ¥ d
i DS_PDF 3 - v |DS_PDF

egyeb igazolas 44 d

Egyéb igazolas 21 v

Egyeb tevekenyseg 25| v " Other activity

Hnya 22| ¥ W Hnya

ETNYA masodlat 24| v v |ETNYA masodlat

Hallgatoi igazolasok 26| v v |Student certifical

Hallgatéi valasz 15| |« v

Hatrany ol ig: 55 v

ImportFileslLog 12| v v | ImportFilesLog

Invoice 2 ¥ 4 Invoice

Jogi statusz 17| d Legal status

Keresetigazolas 33 W

Kerveny 4 v v

Kérvényhatarozat 14| v d

KervenyMelleklet 5/ v v =

KiadottOklevelek 8 v d

Kreditlgazolas 10| v v

Leckekonyv masolat 99 v

Munkaltatéi igazolas 66 v

OfficialNotes 1| v |OfficialMNotes

Oldevel M 9 v d

Old TaxCertifications 13| v v |OldTaxCertificati

Oraidénontra tanamean 161 v " Cumiculum for cf: El
i Tétel neve Keresés I:I |Minden j Sziirés

-
Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER Te

TR

Dokumentum altipusa kodtétel értékek

Kliens programban a fent emlitett meniipontokban az intézménynek lehetdsége van a hallgato altal feltoltott
dokumentumokat egyesével és csoportosan elfogadni a feliileten taldlhaté Elfogadva jelolonégyzet
segitségevel.
A feltoltott dokumentumoknak érvényességi id6 adhatd meg. Pl. keresetigazolasnal megadhatd, hogy meddig
érvényes, meddig fogadja el az intézmény. Ez az inform4cid a hallgatd szamara is megjelenik.
Azok a dokumentumok, melyeknek érvényességi ideje még nem jart le, ill. nincs megadva érvényességi ido,
kivastagitva jelennek meg a feliileteken.
A kivalasztott dokumentumra duplan kattintva megtekinthetd a feltoltott dokumentum.
A hallgat6 kizardlag azokat dokumentumait latja, melyek tipusa Kérvénymelléklet valamint az intézmény
altal a dokumentum altipusa kodtételnél megadott tipussal rendelkezd dokumentumokat.
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[ Specialis indexsorok (35—

O
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- Konzulticid (56850 )
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Iml I:I |Minden
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>
~| | sarires

Hallgatd kurzusai (7800 )

Hallgaté pénziigyei (12000 ) Féinév: |

Fajl tipusa: FDF

Uzenetbesllitisok (12800 ) |4
Uzenettovabbitasok bedlitd:
lgazoldsok (13000 )

Kiadott igazoldsok {13200 )
Blektronileus vizsgak (273700
Hallgatsi kérdo ivek (750 )

Leiras:

ZEWTYS (TEMK-F-L-GGA) - ZST(MW'S

et

Hallgatdk és drarendi csopor

|\|’alszner Ariadné

Orarendi csoport hallgatsi (42
Hallgatd drarendje (6100 )

Kollégiumi ciklusok (12250 )
Hallgatd didkigazolvanyai (11

Tipus: | Kerveny

Efogadva v

J Pontszam:

Effogadéas datuma: B 5|

Leltarn eszkozok (1300 )

FIR feladas (15050 )
Kiifgldi tanulmanyok (20500
Események (34650 )
Publikacick (37000 )
Uzenetek (37250 )

FIR személyes adatok (45501

MA_Liaz_ ;C4aCn

4 (o o ] b
Letdltve 13 /13 rekord.

Effogads: |

| Hozzdad Szerkeszt |

ZEWTYS

Ervényes:

Loginnéw: TA Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Te

Hallgatok(5400) Hozzarendelt dokumentumok mentipont

A Hallgatok (5400)/Hozzarendelt dokumentumok (45400), meniipontban lathato a hallgatd Osszes
dokumentuma, melyet a programban generaltak, a kliensben és Hweben feltoltott dokumentumok egyarant.
Az ligyintéz0 is feltolthet dokumentumot a ,,Hozzaad” gomb segitségével. Dokumentum torlésére nincs

lehetdség.

A feliileten talalhatd Pontszdm mezdbe pontszam is megadhato, ez a mezd hallgatéi weben nem jelenik meg.
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-0 .
3s ideje Létrehozd Lkolsé madosités ... | Utolsd médositd Fajl tipusa Dokumertum Dokumentum tipusa I:l
@ NEP TUN 13.9:26:43|TA 2009.08.13. 9:26:42 PDF 1] eqyéb igazolds
2 T §ir e i 24 10:32:1|TA 2011.01.31. 16:34:0| TA3939 PDF 010 egyeb igazolds
24.10:32:1|TA 2011.01.31. 16:34:0| TA9959 PDF ] egyeb igazolas
Sajét mendi | Attalénos menii 24 11:14:1|TA 2011.01.31. 16:36:0{ TAS999 PDF 1] eqgyéb igazolds
o o 24.11:141 TA 2011.01.31. 16:36:0 TA3959 BDE o) egyeb igazolas
""" ] Import3it fajok (38350 ) » %4 11:49:5[TA 201101 31 16:36:0|TA9939 POF i T
[ E+ananyagok (35300 ) b — — " =0 =
UniPoll keérddivek (43700 } 24 11:49:5|TA 2011.01.31. 16:36:0/ TA9939 PDF ]| eqgyeb igazolds
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Térgyekvivalencia }
ltatas (50350 ) e -
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: ose: | s
Fajftarolok (50650 ) U | iz
Targytematika (50750 ) :
Egyeb tevékenységek (5255
Féléves indexsorok (52750 )
VIR térgyazonossag (53300
[-7E5 SMS (55750 ) . —
5] Kurzus vérslista (56450 ) Egvén: [Dr. Polyacseiné Asaiéna TA9999
[-15 Konzultacis (56650 ) SN e —— .
-2 Diskigazolvany kezelés (10400 | Tipus:  |ayéb igazolds R
-4 Képzések (115600 ) Efogadva [ Effogadas datuma: S ) Ervényes: R 15
----- (= Adatmédositasi kérelmek (29
% Képzés targyai (115700 ) Efogada: |
Képzésspecifikus éntékek ad
[ Altualis félével (117400 )
Regisztracios kérelmek (1192 _
£ Hallgatsk (120100 ) T
lgazoldsok (146200 )
Kiadott igazoldsok (146400 )
R essoinatinl 047 || poszeconkepesoiat | [ et |
4 [ 0 3
Letdltve 19 / 22629 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER Te

Adminisztracio(95400)/Csoportos dokumentum megtekintés(46150)

13.1.2. Kérvény sablon szerkesztésekor elfogadott dokumentumra
hivatkozas

A Kérvénysablon szerkesztésekor a feltoltott és mar elfogadott dokumentumokra lehet hivatkozni. A
szerkesztéskor a kovetkezd formdban hivatkozhatunk a dokumentumra és annak kodtétel értékére Pl.
${C:90:d=Orvosi igazolas:d=Orvosi igazolas}.

Ebben az esetben a dokumentum altipusa kodtételnél szerepelnie kell az Orvosi igazolas elnevezési
kodtételnek.

Fontos, hogy a kodtétel ne legyen védett. Ha védett értékként szerepel, akkor sziikséges a kivant értéket
uj kodtételként felrogziteni.

Ha a hallgat6 feltolt egy Orvosi igazolas tipusi dokumentumot, majd azt az intézmény elfogadja, valamint a
kérvénysablon szerkesztésekor a fenti hivatkozas szerepel a kérvénysablonban, akkor a kérvény kitdltésekor
a hallgat6 meg tudja jeldlni az Orvosi igazolas elnevezésti dokumentumot, amely ha megjeldlésre kertil,
akkor automatikusan hozzarendelésre keriil a kérvényhez a kérvény leadasakor.
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Dokumentum altipusra hivatkozas kérvénysablonban

A hallgaté szamara a kérvény kitoltésekor az elfogadott dokumentumok megjelolhetoek, amely dokumentum
nincs elfogadva, vagy nem érvényes, az nem jeldlhetd be!

Amennyiben a hallgatd megjeloli a dokumentumot a kérvénysablonban, az a kérvény leadasakor
automatikusan feltoltésre kertil.

Az automatikusan feltoltott dokumentumok a leadott kérvénynél tekintheté meg.

&) NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulmanyok Targyvak Vizsgik Pénziigyek Informacié Ugyintézés

0 > Kérvények
@ Hozz3adas a kedvencekhez

N —
Kérvénymelléklet [

Mifve

&
Mellékl : olté 'l’l' t
00 -
7 Név Azonositd Leadas datumal~] Statusz Ugyintézd
| EME dres 013/47 2013.07.03. 18:16:39 Ugyintézes alatt
r BME ires 013/46 2013.07.03. 18:12:52 Ugyintézés alatt
=5 1000 1000/5 2013.07.03. 15:51:20 Ugyintézés alatt
1000 1000/4 2013.07.03. 14:55:00 Ugyintézés alatt
EMED328 BMEQ328/6 2013.07.03. 14:39:16 Ugyintézés alatt
BME iires 013/45 2013.07.03. 10:35:02 Ugyintézés alatt

Feltoltott dokumentumok megtekintése leadott kérvenynél
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13.1.3. Kérvény sablon szerkesztésekor, még nem elfogadott hallgatéi
dokumentumra hivatkozas

Amennyiben a hallgatdé nem t6ltott fel dokumentumot, de mégis szeretnénk hivatkozni a kérvénysablon
mezdinél egy adott dokumentum tipusara, akkor azt megtehetjiik azzal, hogy a kérvénysablon
szerkesztésekor a Sziikséges elfogadott dokumentum jelolénégyzet nem keriil bepipalasra. Ebben az esetben
a mez6 mellett melyben a dokumentumra hivatkoztunk megjelenik egy ,,Csatolmany” gomb. Mellyel, ha

dokumentumot csatol, akkor a felcsatolt dokumentum tipusa az lesz, amelyre a szerkesztéskor hivatkoztunk.
PL.

leckekonyv masolat dokumentum: ${C:6:n=leckekoényv:doc=Leckekonyv masolat}
Hatranyos helyzet dokumentum: ${C:5:n=hatranyos:doc=Héatranyos helyzetrdl igazolas}

${T:15:multiline=false:n=text5:border=true:style="color:blue;width:700px;height:20px;":d=
Keresetigazolas}

2 FOTESZT SABLON

Tabbfele mezd tipus, kitdltés

leckekényv misolat dokumentum: | | Csatolmany

Hitranyos helyzet dokumentum: V| | Csatolmany

csatolom Csatolmany

Dokumentum csatoldsi lehetoség mezohoz.

Leckekonyv masolatot csatol?: ${R:3:n=leckekonyvm:value=IGEN,NEM:doc=Leckekoényv masolat}

Leckekonyv masolatot melyik keépzésérol csatol: ${D:4:n=szak:value=-
,Kereskedelmi,Gazdéalkodasidoc=Leckekonyv masolat}

A radibgomb mez6 mellett akkor lesz aktiv a ,,Csatolas” gomb, ha valamelyik valasz kivalasztasra keriil. A
leg6rdiilé mez6 mellett akkor lesz aktiv a Csatolas” gomb, ha a mez6ben egy érték kivalasztasra keriil, vagy
a mezdben alapértelmezett érték szerepel, ami nem ,,Valasszon a listabol”. Inaktiv marad a gomb, ha csak
value értékek keriilnek megadasra a mez6é definidlasa soran selected feltétel megadasa nélkiil, és
alapértelmezetten a ,,Valasszon a listabol” szoveg keriil megjelenitésre.

13.1.4. Dokumentumok kezelése Hallgatoi weben

A Hallgatéi weben az Informécié meniipont alatt Dokumentumok meniipontban tdlthet fel a hallgato
dokumentumokat.

A feliileten minden a hallgato altal korabban feltoltott dokumentum megjelenik.

A dokumentum tipus Kérvénymelléklet lehet, valamint azok a tovabbi a tipusok melyeket az Intézmény a
Kliens programban a Dokumentum altipusa kodtétel értékeknél felrogzit.

A hallgat6 ezen a feliileten a ,,Feltolt” gombbal tud feltélteni jabb dokumentumokat, amelyeket aztan a
kérvényhez csatolhat.
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A dokumentumoknal a hallgaté szamara lathaté a dokumentum neve, leirdsa, valamint a feltoltés ideje, és az
elfogadas statusza ¢s az érvényessége. A feltoltott dokumentum a Lehetdségek funkcional a Megtekintésre
kattintva megtekinthetd és nyomtathato is. Dokumentumok tdrlésére nincs lehetdség.

Az érvényes dokumentumok kivastagitva jelennek meg a feliileten.

A dokumentumok feltdltésénél itt nincs méretkorlat!

Dokumentum feltiltése ? X
& Tipus: KervenyMelleklet t]
2 Nyely: magyar -

% Fajl név: Nincs kijeldlve fajl.

# Megjegyzés:

Mentés Vissza

Dokumentum feltoltése- Hallgatoi weben

[ NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informicié Ugyintézés

Q‘ ?  Dokumentumok

EIPEEERE Hozzaadas a kedvencekhez | Dokumentum feltoltése

“
> = -t 0

d 2 (3 /475 oldalméret 20 ~

Fajlnév Leiras Tipus Nyelv Felttltés datuma Elfogadva Ervényesség
7 okméany tipusok.docx KervenyMelleklet Nincs megadva 2013.04.29. 17:57:16 | +
Térténelem.doox KervenyMelleklet magyar 2013.07.03. 18:05:58 V 2013.07.03. 18:06:56 | +
r Nyomdai kédok listdja.xlsx KervenyMelleklet Nincs megadva 2013.02.26. 14:57:46 | +
i Tovabbi kérdésekl.docx Ker yMellekl gy 2013.07.03. 18:17:31 V{ 2013.07.03. 18:19:41 | +
feltétel.dome KervenyMelleklet Nincs megadva 2013.02.25. 11:29:28 | +
Cimvaltozds.docx Kérvény melléklet KervenyMelleklet Nincs megadva 2013.02.26. 14:22:39 | +
Tirténelem.doox Ker yMellekl gy 2013.07.03. 18:09:30 V’ 2013.07.03. 18:09:36 | +
Beragadt stdtuszok.docx KervenyMelleklet Nincs megadva 2013.03.04, 17:46:11 | +
¥S5BMAQ.ipg KervenyMelleklet Nincs megadva 2012.02.29. 19:41:33 | +
PE_ZV.docx mellékletecske KervenyMelleklet Nincs megadva 2012.01.30. 14:04:58 V’ 2012.01.30. 14:05:48 | +
DRHE- EGYH.XLSX KervenyMelleklet Nincs megadva 2012.02.07. 14:54:16 | +
lekérdezés hiba PE.docx KervenyMelleklet Nincs megadva 2012.02.07. 10:15:38 | +
Chrysanthemum.zip KervenyMelleklet Nincs megadva 2012.06.11. 14:20:09 | +

Feltoltott dokumentumok megtekintése Dokumentumok mentiipontban
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13.1.5. Dokumentum feltoltés szabalyozasa (mérethatar megadasa)

LIMITALTKERVENYMELLEKLETFELTOLTES feltdltendo
dokumentumok mérete.

paraméterrel  szabalyozhaté  a

A paraméter értékei I/N.
| esetén a kérvénymelléklet feltdltésnél csak a megengedett fajltipusok, és csak a megengedett mérethatérig
tolthetdk fel, N esetén nincs ilyen ellendrzés.

A paraméter I beallitasa esetén a program ellendrzi, hogy csak olyan kiterjesztésti és méretii fajlok legyenek
feltolthetoek, melyek az ,,Adminisztracié/ Kodtételek (95600)” meniiponton a ,,Dokumentum tipus”
kodtablaban beallitasra keriiltek. Csak olyan tipusu fajlok feltoltése lehetséges, melyeknél a ,,Lathat6”
jelolénégyzet bedllitasra keriilt. A maximélis méretet a kilobyte-ban kell megadni az ,,Erték” mez6ben.
Amennyiben a feltolteni kivant melléklet mérete meghaladja a megadott maximalis értéket, akkor nem
torténik meg a melléklet feltoltés.

-
£ v2012.2.24.1 : Kodiételek (95600 ) -

I T
Y

File Eszkézdk Szerepkorvdltds Kedvencek Help
o-0- .
@ NEPTUN Tabla kdd: Dokumentum tipusa ﬂ
y Tant invi Ren ar Tétel neve Erték Veédett | Somend | Lathatd | Név Kid z
DOCX T v |DOCX
Sajdt menii | Altalinos mend Default 8 v v |Default
Y Kiirt tételek addigazolashoz ( Hitml 3| G H
----- [ i elek adoigazolashoz | -
ArfolyamKezelés (38300 ) EE ELLINT FAE
Szakfeladat kédok rbgzitése = 3000) G
Jogi statuszok (47350 ) XLSX 3000 v | XLSX
MobilFizetés (47750 ) DOCX 3000 m | 'DOCX |
Pénziigyi dijak (48350 ) Xis 3000 v | v IXLS
T!_]SZ. kimlevosleg'ek (51150 DOC 2000 2 |poc L |
-1 Didkhitel engedmény !
Bankfidk adatok (36300 ) FLE 3000) ¥ |PDF =]
OTP Kedvermények (46650 . T - T — - — —
15 Stétusz bedllitdsok észténdij Tétel neve Keresés l:l | Minden | | saiires
B-<Z7 Naptarbejegyzesek (82800 ) 4 .
B-<77 Létesitménygazdalkodas (83400
B-4Z Ora statisztilcak (89600 )
B-47p Orarendkész ités (30400 )
E1-4Zp Adminisztrcié (35400 ) Tételneve:  |DOCX [HU =]
L] ikl 1 ek A CEG00D) R Lthaté ™
1 Felhasznald szerepkarhoz rer| =
Paraméterek (55800 ) | &
Adatmddositdsi kérelmek (96
Cimmddos itasi kérslmelk: (967 Btk
Egyéncsoportok (96200 ) ek | 3000
VOK (96300 ) comend: —
Véleményezés (36400 ) omend:
Altaldnos lekérdezések (384( Kad ’7
Hozzdad férmykcépeket (11400 ’
Archivalt tanulmanyi adatok |
Felsdoktatdsi intézmények lis
Nyomtatasi sablonok (2§
e | Homiad | | Swekesa | | Térsl
Com ]y

Letdltve 11 /11 rekord. Loginnéw: TA Szerepkér: Belsé Adminisztrator Szerver: DEVELOPER Te

Feltolthetd mérethatar - Erték megaddsa
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Amennyiben a feltdltendé fajl nem felel meg a kdvetelményeknek, a program visszajelzd iizenetben
tajékoztatja a felhasznalot a feltdlthetd dokumentumtipusok maximalis méretérdl. A visszajelzd lizenetben
csak azok a kodtételek keriilnek megjelenitésre ahol a ,,Lathato” jelolonégyzet beallitasra keriilt.

Hiba 2 X

& f3jl feltdltése sikertelen, mert nem felel meg a megadott
feltételeknek! A kévetkezd kiterjesztes( és méretl fajlok
tolthetdk csak fel:
- PDF (Mérethatar: 3000 kB)
v - DOC (Mérethatdr: 2000 kB)
w - ZIP (Mérethatar: 2000 kB)
- XML {Mérethatar: 3000 kB)
- DOCX (Mérethatar: 2000 kB)
- JPG (Mérethatar: 3000 kB)
- PNG (Mérethatar: 3000 kB).

Vissza

A feltoltendo fajl nem felel meg a kévetelményeknek- visszajelzo tizenet

A feltolthetd mérethatar figyelése a hallgatoi weben az Informacio /Dokumentumok meniipontban valamint
a Kérvények/Kitolthetd kérvényeknél a kérvény feltoltésekor, ill. a mar leadott kérvénynél a melléklet
csatolasanal torténik.

A feltoltendo6 fajl méretét kB —ban kell megadni.
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14. A hallgatéi Weben kérvények leadasa

A hallgatok a Web-en az Ugyintézés/Kérvények meniipontban adhatjak le kérvényeiket.

A meniipontban két tabulator fiil jelenik meg:

o Kitoltheto kérvények
o Leadott kérvények

> Kérvények

RIYEIEEVS Hozz3adas a kedvencekhez

! Kitdlthets kérvények | ‘ Leadott kérvények |

m

Néw Ervényesség kezdetelal Ervényesség vége Kérvény kitiltése befejezve

A Méltanyossagi kérvény 2010.10.25. 0:00

A Pénziigyi kérveny 2012.04.17. 0:00 2013.04.26. 0:00 5?

chekboc 2012.07.10. 8:00 2013.09.10. 0:00 B
u label 2012.08.15. 0:00 2013.08.18. 0:00 x

u teszt eqyeb33 2012.08.15. 0:00 2013.08.23. 0:00

kredit index kérvény 2012.08.15. 0:00 2013.08.18. 0:00 @F‘B
egyéb C kérvény 2012.08.15. 0:00 2013.08.29. 0:00

Ui requralisi 2012.08.15. 0:00 2013.08.17. 0:00

l:l]' kérvényl 2012.08.15. 0:00 2013.08.16. 0:00

l:l]' kérvény2 2012.08.15. 8:00 2013.08.22. 0:00

FOTESZT SABLON 2012.08.29. 15:00 2013.08.17. 0:00

55 2012.10.07. 0:00

aktiv tétel22 2012.10.26. 8:00

Visszadobhatd? (masolat) (masolat) (masolat) (masolat) 2012.10.30.

Keresés MNév

8:00

2013.10.04.

Kitoltheto kérvények

0:00

2 Oldalméret 20 -

Kitoltheté kérvényeknél megjelenik a Kérvény neve, az Ervényesség kezdete, Ervényesség vége. Az
Ervényesség vége datum megjelenésével a hallgat6 latja, hogy adott kérvény még mennyi ideig lesz szamara

elérhetd.(Ora perc is megjelenik)

Kérvény kitdltés befejezve oszlopban piros X lathaté azoknal a kérvényeknél melyek kitoltését a hallgato

megszakitotta, de nem toltotte ki.

A LehetOségek link re (+ jel) kattintva kitolthetd és leadhato a kérvény.

A Kitolthetd kérvények meniipontban a dijkoteles kérvények megjelolésre keriiltek egy "bankjegyek"
ikonnal. Az adott kérvény mellett az ikonra rakdzelitve tooltipben megjeldlésre keriil az adott kérvény leadasi

dija.
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> Kérvények

Miveletek:

! Kitolthets kérvénye

Hozzdadas a kedvencekhez

Leadott kérvéenyek

Néwv
A Méltanyossagi kérvény

A Pénziigyi kérvény

> Kérvények

Miveletek:

Hozzaad3s a kedvencekhez

Keresés May

Ervényesség kezdetela| Ervényessé

2010.10.25. 0:00

2012.04.17. 0:00

Dijkoteles kérvény megjeldlése

2013.04.26. 0:00

Eﬁh-.

P
X (e

- L, e
adott kérvény leadasi dija 2300 HUF A
keérveény leadasat kovetden automatikusan
megtdrténik a tételkiirds. A kérvény
elbiralasi dij teljesitésére a Befizetézek
menipontban van lehetdség.

oo

=

MNéw

DE allandd wagy ért. cim

DE 3llandd wagy ért. cim
CE 3llandd vagy ért. cim
BCE dékéni mélt

BCE dékéni mélt

BCE dékéni mélt

BCE dékeéni mélt

BCE dékéni mélt

ECE CRAUTK (mdsolat
BECE ORAUTK (masclat
ECE ORAUTK (masoclat
ECE CRAUTK (mdsolat
BCE ORAUTK (masoclat)

Azonositdlal
avert/1

avert/2

avert/4

BCE dekani /1

BCE dékani /2

BCE dékani /3

BCE dekani /4

BCE dékani /5

BCE ORAUTK(M)/1
BCE ORAUTK(M)/19
BCE ORAUTK(M)/Z
BCE ORAUTK(M)/21
BCE ORAUTKI(MY/ 22
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Leadas datuma Statusz ligyintézé Dintés indoka
2012.02.15. 9:40:28 Elfogadva

2012.02.15. 9:59:47 Elutasitva

2012,02,15. 11:51:39 Elutasitva

2012.02.23. 11:26:34 Formai okbal elutasitva részben engedélyezd
2012.02.23. 11:26:46 Ugyintézés alatt

2012.02.23. 11:26:56 Ugyintézés alatt

2012.02.23. 11:27:06 Ugyintézés alaitth—asrE Szoveg |m_‘

2012.02.23. 11:27:16 Ugyintézés alatt

2012.02.06. 11:04:09 Ugyintézés alatt
2012.02.06. 15:20:52 Végrehajtas alatt
2012.02.06. 11:30:35 Ugyintézés alatt

2012.02.086. 15:37:36 Ugyintézés alatt

2012.02.07. 8:50:23 Uavintézés alatt

Leadott kérvények megtekintése

Verzio: 3.6

Elfogadom a kérvényt...
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Oldalszam: 188 / 227



NEPTUN Tanulmanyi z z z
@ Rendszer Dokumentacio KERVENY KEZELES

14.1. Kérvények leadasa

A hallgatonal a kérvények meniipontban lathatéak a szervezeti egységéhez rendelt kérvények.
LehetéségeklKivalaszt szovegre Kattintva tolthet6 ki a kérvény.

? Kérvény template

Szak-, tagozatvaltasi kérelem
Azonositd: $AZONOSITO /2010,
Tisztelt Tanulmanyi Bizottsag!
A Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 21. §-a értelmeében kérem, hogy engedélyezzek szamomra a
tagozatvaltast [V]
Az atvétellel az alabbi képzésen kivanom tanulmanyaimat folytatni:

Szak: [programozé

Tagozat: | levelezd [V]
*Képzési hely: Eludapest[\']

*Csak azt a képzési helyet vilaszthatja, ahol a valasztott képzésen folytatunk oktatdst, és az indult abban a tanévben, amikor On megkezdt
tanulmanyait!

Kérelem indokldsa:

Tudomasul veszem, hogy amennyiben allamilag tAmogatott képzésril olyan képzésre kivanok atjelentkezni, amelyen nem indult dllamilag
tamogatott képzés, pénziigyi statuszom koltségtéritésesse valik.

Figyelem!
Képzési szintek (pl. felsdfoki szakképzés - alapképzés) kizitt nincs lehetdség valtoztatasra!

A TVSz. 21.§ (2) bekezdése értelmében ,Szakvaltas, tagozatvaltas a hallgaté szamara tanulmanyai soran egy-egy alkalommal engedélyezhetd,
és a képzés soran vissza nem vonhato.”

Kérelmezd adatai:
Mév: Zakk Tarkany
Neptun-kid: Z5T2ES
Képzés: Mérndk informatikus Bsc
Bvfolyam: 3
K Eépzesi jogviszony kezdete: 2001.01.01.
Aktiv félévek szadma: 7

Pénzligyi statusz: Allamilag finanszirozott
Keérveny kitoltése hallgato weben kép csere

A hallgat6 szamara a kitoltott kérvény azonnal megtekinthetd és kinyomtathato.

Amennyiben a sablon szerkesztésekor adtunk meg kotelez6 mez6t, akkor annak kitoltése nélkiil nem

menthetd el a kérvény.
[ Zenet aweblapro ]

L] E kKérem tolkse ki megjeldlt kitelezd mezdket!
L]

Mezo kitoltésere figyelmezteto iizenet
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? Kérvény template

Kérelem tantargyekvivalencia vizsgalatara
Azonositd: PE- $AZONOSITO
Tisztelt Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag!

Kérem az alabbi ekvivalenciavizsgalatot:

Teljesitett targy adatai:

Ebben a részben a teljesitett targyra vonatkozd adatokat kell feltiintetni.
Teljesités helye intézmény/kar/szak formaban (pl. ELTE/TTK/vegyész szak vagy PE/GTK/idegenforgalmi szakmenedzser szak)

BCE

Teljesitett targyak Tdargynév/targykdd/ kredit formaban (pl. Matematika analizis 1./ VEMKMA1114B / 4)

Ha tdbb targy (max.5) teljesitése feleltethetd meg egy targynak, akkor ebben a részben minden targyat fel kell sorolni.

Teljesitett 1. tédrgy neve: Matematika [V

Teljesitett 2. targy kodja: Fizika V'

Kotelezéen kitéltendd mezd, ha nem keriil kitéltésre, pirossal jelenik meg
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= [kerveny 13207170 Tpd
&)l Szerkesztés Neézet Dokumentum Eszkozok Ablak  Sigd BEE

|5l Masolat mentése [ (ad i) Hereses Q"H:[; Kijeltlés h ®\"_:_|“_‘| @ |eee |- @ |- O3 @soes - - W

KERELEM -OSZTONDIr - TERITES

[ otdataic .|

Azomosies: a2

Tipusar | Zatvatias =l

MIT AKAROE? - Akés e (Gt Kiszeibs i e, técin i Kivetdoivel, szimlizis K, sth,
i p— a sk s térid o).

i
i}
&
=
=

L Megiegyzések

o o 1t [ 1]

Leadott kérvény

A megfeleld kérvény kivélasztasa és kitoltése utan a ,, Kérvény leadasa” gomb hatisara generalddik a
kérvény azonositdja.
Sikeres kérvényleadas esetén a kérvény azonositd megjelenitésre keriil a visszajelzd iizenetekben.

Siker 2 X

=

F

l\“’ AlZ) SZLB-RADIO/3 kérvény leadasra kerdlt.

Vissza

Amennyiben a megtekintésre kattintva nem jelenik meg a nyomtatvany, akkor a bongészd beallitasa
szlikséges, melyet a bongészé Eszk6zok/Biztonsagi beallitasok meniipont alatt lehet elvégezni.
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Figyelem!
A hallgatéi weben a kérvény megjelenésének kovetelménye:

1. Ugyintézd hozzarendelése:
Ugyintézé hozzaadasa torténhet a kérvénykezeld feliileteken, valamint a Hallgato képzései/ 5400
meniipontban. Amennyiben csak a képzésnél van megadva az tigyintéz6, akkor is megjelenik a
hallgatoi feliileten a kérvény.

N

Kérvény sablon hozzarendelése a hallgaté szervezeti egységéhez.

3. Ervényességi idészak megadasa.

A kérvényhez szervezeti egységenként lehetdség van a kezdd és a végdatum megadéasara, a
meghatarozott idéintervallumban jelenik meg a kérvény.

4. Amennyiben a kérvénysablonndl félév is kivalasztasra keriilt, akkor sziikséges, hogy a hallgatd
rendelkezzen az adott félével.

14.2. Leadott kérvények

A hallgaté az Ugyintézés/Kérvények Leadott kérvények fiilon megtekintheti a leadott kérvényeit, azok
azonositojat, a leadas idopontjat és statuszat. Amennyiben a kliens programban megjelolésre keriil a
Kérvénysablonok/Szervezeti egységek tab fiilon a Lathat6 a Web-en jelolénégyzet, akkor az Ugyintézé is
megjelenik.

A dontés indoka oszlopban, ill. tooltipben jelenik meg.

A + jelre kattintva az alabbi lehetdségek koziil lehet valasztani:
e Megtekint

Kérvénymelléklet

Mell¢kletek letoltése pdf-ként

Mell¢kletek letoltése zip-ként

Hatéarozat megtekintése

Javitas

Pontszamok

A Megtekint opcidra a leadott kérvény jelenik meg. A Kérvénymelléklet opcional megtekintheti a hallgat6 a
kérvényhez leadott mellékleteit. Amennyiben nincs megadva kérvénycsatolasi id6, vagy még nem telt le a
megadott id0, akkor csatolhat is mellékleteket a kérvényhez. Valamint ha a kérvény melléklettérlési id6 nincs
megadva és ligyintéz¢s alatti statuszban van a kérvény, akkor tordlheti is a hozzarendelt mellékleteket. A
Mellékletek letoltése pdf-ként, Mellékletek letoltése zip-ként funkcidkkal a csoportosan letdlthetdek a
kérvényhez tartozé mellékletek.

A Hatarozat megtekintése opcio akkor lesz aktiv, ha a leadott kérvény elbiralasra keriilt és késziilt hozza
hatarozat. Amennyiben a kérvényhez késziilt hatarozat, de a kérvénysablon szerkesztésekor az intézmény
nem engedélyezte a hatdrozat megtekintését, akkor a Hatarozat megtekintése opcid inaktiv.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 192 / 227



&8

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

KERVENY KEZELES

Altalanos tipust kérvények leadasakor lehetséges a pontszamitas, ha az Adminisztracié/ Kérvénysablonok
meniipontban a Pontszdmitds tabuldtor fiilon a meta fliggvények segitségével bedllitasra keriil a pontok
szamitasa. Amikor a hallgaté leadja a kérvényt, a beallitott feltételek alapjan pontszamitas torténik.

A hallgat6éi weben a hallgatoé szamara is lathatova valik a kérvény leaddsakor elért pontszam. A Kérvények
meniipontban a Leadott kérvények tabulator fiil alatt azon a kérvények mellett, melyeknél pontszamitas
tortént, egy informacids ikon jelenik meg. Az ikon f6lé huzva az egeret lathatova valik a kiszamitott

?  Kerve nyek

EMYEEENS Hozz3adas a kedvencekhez

Néw

008 BME hatdrozat mezd

008 BME hatdrozat mezd

008 BME hatdrozat mezd

008 BME hatdrozat mezd

008 BME hatdrozat mezd

FOTESZT SABLON
FGTESZT SABLON
FOTESZT SABLON
FOTESZT SABLON
ELTE12222

FOTESZT SABLON

FOTESZT SABLON

A

pontszam.

Azonosito
003BME/S15
008BME/S14
003BME/S13
008BME/S12
008BME/S11
MM1/70
MM1/69
MM1/68
MM1/67
E2222/1
MM1/66

MM1/65

a3 e a

Kiadas: 2016.03.10.

Leadas datumal™|

2013.02.25.

10:25:34

2013.02.25. 9:56:41

2013.02.25. 9:34:08

2013.02.25. 9:10:37

2013.02.22. 9:46:06

2013.02.21.

2013.02.21.

2013.02.19.

2013.02.19.

2013.02.19.

2013.02.19.

2013.02.19.

R L

Statusz

Javitdsra visszakildve

Javitdsra visszakildve

Ugyintézés alatt
Ugyintézés alatt

Ugyintézés alatt

16:00:24 Ugyintézés alatt
15:58:20 Ugyintézés alatt
13:22:41 Ugyintézés alatt
13:17:22 Ugyintézés alatt
13:15:48 Ugyintézeés alatt
11:47:28 Ugyintézés alatt
11:28:32 Ugyintézeés alatt
A4 LA [ PSR SN S T
Leadott kérvények

Verzio: 3.6
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DONTES INDOK1
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14.3. Kérvényhez melléklet csatolasa

Ha a kérvény elkészitésekor megjelolésre keriil, hogy Dokumentumok csatolasa engedélyezett, akkor a
hallgatoi weben a kérvény kitoltése utan megjelenik a hallgatonak a dokumentumcsatolasi lehetdség.

013/48 []1 kérvény mellékletei

Kérvénymelléklet feltltése

{' ] A kérvényhez 2013.07.05 19:04-ig lehet még mellékletet csatolni!
& Nyelv magyar -
% Kérvénymelléklet elérési Nincs kijelslve fajl.
utvonala:
& Leiras

Uj kérvénymelléklet feltltése

(s F
Feltoltott kérvénymellékletek — ' 7
Miveletek: Létezd dokumentum hozzdadasa

Leiras

Oldalméret 20 -
Kérvény melléklet tipusa Nyelv Fajlnév

Ellendrizve Fajl letbltése Torlés hatarideje
Mincs talalat

Taldlatok szama:1-0,/0 (0 ms)

Miveletek: Létezd dokumentum hozzaadisa

Vissza

Melléklet feltoltése

A melléklet feloltésekor a fajinév is kitoltésre keriil. Amennyiben a feltdltendd fajl mar feltoltésre kertilt a
leadand¢ kérvényhez, akkor a program egy megerdsitendd lizenetben kijelzi, hogy "Ezzel a névvel mar van

feloltve dokumentum. Ismét szeretné? Igen/Nem. Igen valasz esetén a f3jl ismételten feltoltésre kertil.
> Kérvények

EMEEETS Hozzaadds a kedvencekhez

| Kitslthets kérvényel | Leadott kérvények

Megtekint
Kérvénymelléklet

e
0 -
Néw: Azonosité Leadas datuma I™! Statusz: U Pontszamok
Beiratkozdsi nvomtatvany BNY_2015/4 2015.07.05. 14:19:05 Ugyintézés alatt | +
Beiratkozdsi nvomtatvany BNY_2015/3 2015.07.05. 14:13:31 Ugyintézés alatt

" Leadott k-é)"_v-e:ﬁ)_/kéé-c_s-atol{nié?lék?étek megtekintése
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. ol LT ey mﬂ
| BME iires kérvény mellékletei ? 2 x|
B
B Kérvénymelléklet feltcltése
r b f

n " 9’ /A kérvényhez 2013.07.05 19:04-ig lehet még mellékletet csatolni!
& Nyelv magyar -

I & Kérvénymelléklet elérési Talldzds_. | Mincs kijeldlve f3jl.

B atvonala:

i Leiras

1j kérvénymelléklet feltéltése

Feltoltott kervenymellékletek

Miveletek: Létezd dokumentum hozzaadasa

Taldlatok szama:1-0/0 (16 ms) Miveletek:

Leirdas Kérvény melléklet tipusa Myelv Fajlnév Ellendrizve Fajl letiltése Torlés hatarideje

KervenyMelleklet maayar Uj framevork telepitése.docx Fajl letdltése  2013.07.03. 20:06

1 Oldalméret 20 -

Létezd dokumentum hozzdadasa

Vissza

Csatolt melléklet

A kérvény mellékletek feltoltésekor megjelenik egy ,,Nyelv”’ mez6, amely a dokumentum nyelvét hatarozza
meg. A mezd toltése kotelezd, azonban ) dokumentum létrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel
toltddik. A ,,Nyelv”’ mez6 értékének meghatarozasakor a ,,Nyelv” kodtétel értékei koziil valaszthatunk.
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14.4. Kérvény mezoihez melléklet csatolasa

Amennyiben a kérvénysablon beallitasa lehet6vé teszi (nincs bejelolve a Sziikséges elfogadott dokumentum)
akkor a hallgaté adott mezék mellé is tud csatolni mellékletet.

> FOTESZT SABLON

Tobbféle mezo tipus, kitdltés
leckekényv masolat dokumentum: V| | Csatolmany

Hitranyos helyzet dokumentum: ¥ | Csatolmany

pénziigy: Allamilag finanszirozott
Neptun adatbazisbdl:

Henits- Hallgaté vezetékneve

Pompilia- Hallgaté keresztneve
1965.03.08. - Hallgaté sziiletési datuma

Kérvényiigyintézé: Lukasz Zsanett (AQYRAJ)

14.5. Korabban csatolt melléklet Gjracsatolasa

Hallgatd altal kordbban egy kérvényhez csatolt melléklet egy késObbi kérvényhez ujra csatolhato. A
kérvényhez melléklet csatoldsakor a feliileten megjelenik egy Létez6 dokumentum hozzaadasa opcio,
amelyben a valamely leadott kérvényhez mar csatolt mellékletekbdl valaszthat. A megjelend tablaban a
hallgat6 igy megtekintheti és kivalaszthatja a mar korabban csatolt mellékletet.

Amennyiben a kérvény statusza végrehajtas alatti statuszba keriil, akkor a kérvényhez a hallgatoi weben mar
nem tolthetd fel kérvénymelléklet.

14.5.1. Csatolt mellékletek megtekintése (PDF, ZIP)

Hallgat6i weben a Kérvények meniipontban a Leadott kérvények tabulator fiil alatt a Lehetdségek linknél,
a Kérvénymelléklet opcional tekinthetok meg a hallgato altal leadott mellékletek.
A lehetdségek linknél tovabbi két opcid is talalhato.

o Mellékletek letoltése PDF-ként és Mellékletek letoltése ZIP-ként. A Mellékletek letdltése PDF-ként
opcio alatt egyszerre tekintheté meg az Gsszes feltltott PDF formatuma melléklet. Amennyiben
nincs PDF formaban feltoltott melléklet akkor a link inaktiv és tooltipp ablak tdjékoztat errdl.

o A Mellékletek letdltése ZIP-ként opcidval egyiitt az 6sszes melléklet megtekinthetd tomoritett
alloményban.
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Az oktatoi weben a Kérvény véleményezés/Biralas meniipontban a Véleményezendd kérvények tabulator
fiil alatt a Lehetdségek linknél szintén megjelenik ez a két letdltési lehetdség.

> Kérvények
UMUAS Ve Hozzaadas a kedvencekhez

Kitdlthetd kérvények ‘ Leadott kérvények = = =
Mincs feltdltve melléklet, vagy a

mellékletek nem alakithatéak PDF

formatumra! pelléklet A
Mellékletek letdltése pdf-ként "'J
Mellékletek letdltése zip-ként
0 -
Néwv Azonosité Leadas datumal™¥| Statusz Ogyin
008 BME hatarozat mezd 008BME/16 2013.02.25. 11:29:09 Ugyintézés alatt . |+
008 BME hatarozat mezd 008BME/15 2013.02.25. 10:25:34 Javitasra visszakiildve L
008 BME hatdrozat mezd 008BME 14 2013.02.25. 9:56:41 Javitasra visszakildve |+
008 BME hatdrozat mezd 008BME/13 2013.02.25. 9:34:08 Ugyintézés alatt sgoeg |+
008 BME hatarozat mezd 008BME/12 2013.02.25. 9:10:37 Ugyintézés alatt hajaghjhajgjhaj |+
008 BME hatarozat mezd 002BMES11 2013.02.22. 9:46:06 Ugyintézés alatt |+
FOTESZT SABLON MM1/70 2013.02.21. 16:00:24 Ugyintézés alatt DONTES INDOK1 L
FOTESZT SAELON MM1/69 2013.02.21. 15:58:20 Ugyintézés alatt L
FOTESZT SABLON MM1/68 2013.02.19. 13:22:41 Ugyintézés alatt L
FOTESZT SAELON MM1/67 2013.02.19, 13:17:22 Ugyintézés alatt L
ELTE12222 E2222/1 2013.02.19. 13:15:458 Ugyintézés alatt L
FOTESZT SAELON MM1/66 2013.02.19, 11:47:28 Ugyintézés alatt L
FOTESZT SABLON MM1/65 2013.02.19. 11:25:32 Ugyintézés alatt |+

Mellékletek megtekintése
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14.6. Kérvények kezelésérol értesités hallgatoi weben

A hallgat6 automatikusan értesitést kap a leadott kérvényeinek elfogadasardl vagy elutasitasarol, illetve ha a
kérvénynél statuszvaltozas torténik, pl Javitasra visszakiildve statuszba keriil a kérvénye. Amennyiben az
alabbi feliileten beallitja, akkor SMS —ben és E-mail-ben (hivatalos e-mail cimére) is tizenet érkezik.

2  (izenetszabalyok

mitveletek: RGIEE]

‘ zenetfogadas engedélyezése ‘ Automatikus ertesitések ‘ SMS szolgaltatas

ST b Ezen a feliileten beallithatja, hogy milyen tipusi iizenetekrdl szeretne

automatikus értesitést kapni e-mailben.

A NeptunSMS szolgaltatasra az SMS szolgaltatas fiilon regisztralhat.

Uzenettipusok beallitasa

Miveletelk: m

(51

=
*!‘”

= Tipus Email SMS
Vizsgaztatassal kapcsolatos lGzenetek
Hallgatok altal kiild6tt lizenetek ]
Oktatd vagy adminisztrator altal kiildott tizenetek Il
Pénziigyekkel kapcsolatos lizenetek
Jegybeirassal kapcsolatos lizenetek
Tiltasokkal kapcsolatos lizenetek
Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos lizenetek
=] Kérvényekkel kapcsolatos lizenetek
Tipus Erln:|ai| 5&5
Kérvény visszakiildve javitasra =
Kérvény elfogaddsa =
Kérvény elutasitaza =
[F Tanulmannyal kapcsolatos tizenetek
Tipus Erlnjail SES
UJj hivatalos bejegyzés beirdsa =
Tanulmanyi statuszvaltozas =
= virtualis térrel kapcsolatos lizenetek
. Email SMS

Kérvényekkel kapcsolatos automatikus tizenetek beallitasa
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lizenet (O X]
& Targy Kérvény javitasra visszakiildve
% Kildd Rendszeriizenet
i
% Kildés ideje 2013.02.25. 11:09:36
& Ervényesség vége

% Cimzettek Henits Pompilia

 c10:0 ] Kovetkezs

s

Tisztelt Hallgata! Tajékoztatjuk, hogy az Gn Altal leadott, '008BME/15’ azonositdjd kérvény javitdsra visszakilldésre kerilt. A kérvényt
korrigalhatja a "Kérvények” meniipont alatt a leadott kérvényeknél.

Uzenet kérvéeny javitasra visszakiildésrol

A kérvényez0 minden statusz valtozasrol kap rendszer lizenetet, kivéve a kérvényleadas és a javitaskor soran
nem.

14.7. Javitasra visszakapott kérvény kezelése

Amennyiben a kérvénysablon szerkesztésénél a véleményezdnek, dontdnek engedélyezésre keriilt, hogy
visszadobhatja a kérvényt, akkor lehetdsége van Javitasa visszakiildeni a hallgatonak.

A kérvény visszadobasanak engedélyezésére szolgal a Kliens programban a Kérvénysablonok mentipontban
a Javitdsra visszatehetd jelolonégyzet, ekkor a kérvénysablon ala tartozd Osszes kérvény
véleményez0jére/dontdjére vonatkozik, a szabaly hogy visszadobhatja a hallgatonak a kérvényt. Azonban,
ha  kérvénysablonnal nem Kkeriil bejelolésre a Javitasra visszadobhatd jelolonégyzet de adott
véleményezOnél/dontdnél bejeldlik a Visszadobhato jelolénégyzetet, akkor szamara engedélyezésre keriil a
kérvény visszadobasi lehetdsége.

Ekkor akéar a kérvényhez, akar a kérvénysablon mezdihez lehetdsége van véleményt flizni. A hallgatod
iizenetet kap arrdl, ha javitasra visszakiildve statuszba keriil a kérvénye. Ekkor a Kérvények meniipontban a
Leadott kérvények tab fiil alatt kell kikeresnie a kérvényét és a + linkre kattintva a Javitas opciot kell
valasztania.

Amennyiben a véleményez6/dont6 a kérvény mezbihez flizott véleményét akkor, azt itt 1athatja. A megfeleld
javitas utan a kérvényt ismét a Kérvény leadasa gombbal kell menteni. Ezutan a kérvény Gjra iigyintézés
alatti statuszba keriil. A javitott kérvényt a véleményezOnek/dontOnek tObbszor is lehetdsége van
visszakiildeni javitasra.
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?  Kérvények

RIEE S Hozzaadas a kedvencekhez

Kitélthetd kérvények Leadott kérvények
| v il —

Kérvénymelléklet =
7
0o -
Név Azonositd Leadas datumal™| Statusz Ugyintézé _
BME (ires 013/50 2013.07.03. 19:53:45 Javitdsra visszakiildve |
BME {res 013/49 2013.07.03. 19:25:10 Ugyintézeés alatt

Javitasra visszakiildott kérvény

Lakcimeén &l§ dsszes szemely:

1 Csatolmany

Arva (25 éves korig): []

Lakhelye:Magyarorszag , 8347 Ukk

Sajat jovedelem: 20000 Csatolmany
Javitsd a mezd értékét [2015.07.05. 19:50:18]

Tartdsan beteg(BNO kad): [] Arva (25 éves kor felett): [

Fogyatékossaggal él vagy egészséqgi allapota miatt
. " . 99 . gy =9 g P Féldrva 25 éves kor alatt: [[]
raszoruld hallgato B

) Gyamsaga nagykortisdga miatt sziint meg: []
Nagycsalddos: [

Halmozottan hatranyos helyzeti: [ Féldrva 25 éves kor felett: [
Csalddfenntarts [ Hatrényos helyzetdi: []
Tartés neveléshe vett [ Oneltarté: [

‘gyebek

A palyazd lakhatasa

Albérlet Dij:

Nem ELTE Kollégium

Szakkollégium

ELTE Kollégium
Bejaro
Szildk lakasa, sajat lakas

Diakbérlet ara:

OO oo o O

[ A palyazoval kézos lakcimen él6 személy felvétele

A haztartashan él6 személyek egy fdre jutd atlagjovedelme: 150000
igazold [2015.07.05. 159:50:35]

Kommentek javitasra varok kérvényben (piros)

A, Beillitasok” tabulatorfiilon a ,,Véleményez6 l1athatd” jeldlonégyzet segitségével szabalyozhato, hogy a
kérvénymez6 véleményt rogzitd személy neve megjelenitésre keriiljon-e a kérvény statusz valtozasrol szo16
rendszerlizenetben, valamint a javitds sordn a kérvényen. A jelolonégyzet hamis alldsa esetén a
rendszerlizenetben modositoként ,,Neptun Adminisztrator” keriil megjelenitésre a véleményezd személye
helyett, a javitando6 kérvényen pedig csak a vélemény szovege €s a véleményezés datuma jelenik meg a mez6
mellett.
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15. Véleményezés/dontés folyamata az oktatoi és hallgatoi
weben

A véleményezék/donték a weben az ,,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/Elbiralas” meniipontban
véleményezhetik, birdlhatjak el a kérvényt.

A feliileten két tabulator ful talalhato:

e Véleményezendd/Biralando kérvények,
e Véleményezett/ Biralt kérvények

Ugyintézés

Eérvények

Kérvény véleményezés/biralas
Publikiciok
Mentesités

Egvéb tevékenységek
1 Kérddivelk
Microsoft szoftver letiltés

Erasmus
Véleményezendd /biralandé kérvények Véleményezett/biralt kérvények
[r5 - ' o
Véleményezendd/biralando kérvények — 7
Oldalmeret 20
Utolsé Sajat
H?zzarendeles Hataridd Kerven!/h Kérveny Tipus Ke’rveny Nt’aptun Név Kt’ap?es Képzés ﬁsszpuntszém Statusz Ie’adas‘utan Uﬁszes’ megkezdett
datuma azonositéja neve statusza kod kadja neve vélemények vélemény . .
- véleményezés
szama
. § Henits Turizmus -
AUT VI .
f?};&?ﬁsaw' AVD222/1 B%L;Zéz Véleményezd glgag”tezes EHPLVL Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatds + 0 0 E
Dr. alapszalk
. R Henits Turizmus -
2014.05.19. s . AUT VEL o ) . Ugyinteézes o p B NLTAA
11:03:30 AVD222/2 DONT 222 VEleményezd alatt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TALl vendéglatas + 0 o
Dr. alapszak
. § Henits Turizmus -
AUT VI .
f?};é?galg' AVD222/3 B%L‘Fiéz Véleményezd glgag”tezes EHPLVL Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatds + 0 0 E
Dr. alapszalk
. R Henits Turizmus -
2014.05.19. s B AUT VEL o ) . Ugyintézés o p B NLTAA
11:03:30 AVD222/4 DONT 222 VEleményezd alatt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TALl vendéglatas + 0 o
Dr. alapszak
. § Henits Turizmus -
2014.11.07. Homvis  PAnamikus g eog YIYINEZES fp) v pompilia TEMK-B-N-TAL vendéglatés + 0 1 E
10:31:27 véleményezés alatt
Dr. alapszalk
- . . S Henits Turizmus -
2014.11.07. Homyyg  MANAMKUS e nyes YIYINTE2ES cup vy pompilia TEMK-B-N-TAIL vendéglitas + 0 0 E
9:28:50 véleményezés alatt
Dr. alapszak
- . Henits Turizmus -
2014.11.07. Moy HAInamikus g anvess UOVINtEZES Cop vy pompilia TEMK-B-N-TAL vendéglatds + 1 1 4 E
10:04:44 véleményezés alatt
Dr. alapszalk
. . S Henits Turizmus -
2014.11.03. otz MANAMIKUS e nyes YIYINTE2ES cpp vy pompilia TEMK-B-N-TAIL vendéglitas + o1 1 E
16:43:52 véleményezés alatt
Dr. alapszak
- . . I Henits Turizmus -
2014.11.07. Homny/1s  Rdinamikus e ers UIVINtEZES cpp) 1 pompilia TEMK-B-N-TAL vendéglatés + 1 1 4 E
11:55:23 véleményezés alatt
Dr. alapszak
. . S Henits Turizmus -
2014.11.03. Homivse  MANAMKUS g nvezs YIYINTE2ES cu vy pompilia TEMK-B-N-TAL vendéglatas + 0 0 W E
16:26:10 véleményezés alatt
Dr. alapszak
. . . Henits Turizmus -
2014.10.30. HOINV/1 Hdinamikus o e ezg YOYINtEZES o)y pomiilia TEMK-B-N-TAL vendéalatas + 0 0 4 E
17:14:55 velemenyezés alatt
Dr. alapszak
_ P ss558 Anglisztik
. . . .. Ugy s Anglis
20120437 Gs/12 gorditss Véleményezs DIVMEZEE 0613 Abeles  TEBK-B-N-pan Andlsztika 2 2 E
13:38:23 alatt BA
Harmatka

Taldlatok szama:1-12/12 (100 ms)

Kérvényvéleményezésre / elbirdlasra varo kérvéenyek

Véleményezendd/birdlando kérvények meniipont alatt jelennek meg azok a hallgatok altal leadott kérvények,
melyekhez a felhasznalot véleményezoként/dontéként hozzarendelték.
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A statusz oszlopban a -,+, ? ikon, jel6li azt, hogy a kérvény véleményezésre var vagy mar véleményezett. Az
ikon folé huzva az egeret ez meg is jelenik. Ennek a funkcionak a parhuzamos véleményezésnél van
jelentésége mely a Parhuzamos véleményezés fejezetben részletesére kertil.

,,Osszes vélemény” és ,,Utolsé leadas utan vélemények szdma” oszlopok is lathatoak a feliileten. Az ,,Osszes
vélemény” oszlopban a kérvényre adott Osszes vélemény szdma jelenik meg, az ,,Utolsé leadds utani
vélemények szdma” oszlopban pedig a javitas utan adott vélemények szama talalhat6.

A feliileten megjelenik a Hozzarendelés datuma, Hataridé, Kérvény azonositoja, Kérvény statusza,
Neptunkdd, Név, Képzés kodja, Képzés neve és Pontszdm oszlop.

Amennyiben olyan kérvényrdl van sz, melynek lead4sakor a pontszamitas torténik, akkor az Osszpontszam
oszlopban megjelenik a kérvény leadaskor kiszamitott pontszam.

Ennek alapjan is lehet rangsorolni a kérvényeket.

A meniipontban a véleményez6/dontd a kivalasztott kérvény soraban a + ikonra Kkattintva megtekintheti a
kérvény PDF —jét és a mellékleteket a dokumentumnak a sajat gépre vald letoltése nélkiil is.

Véleményezendd/birdlando kérvények tab fiilon a sor végi + jelre kattintva a megjelend ablakban a Kérvény
PDF megnyitasa opciot valasztva a bongészoben egy 1) fiillon megnyitasra keriil a kérvény PDF-je.

A sor végi + jelnél a Mellékletek opciot kivalasztva a megjelend ablakban a melléklet sorara kattintva,
megnyitast kivalasztva, szintén a bongészoben egy 1j ablakban nyilik meg a dokumentum. A fenti mikddés
alol a .docx formatumok kivételek, azokat nem lehet ij weblapon megnyitni.

A Melléklet funkcid csak abban az esetben aktiv, ha valoban tartozik melléklet a kérvényhez, egyéb esetben
a felirat inaktiv marad.

L Véleményezendd/biralandé kérvényel véleményezett/ biralt kérvények

(o= N ' a
Véleményezendd/biralandé kérvények =" 7

Oldalméret 20 -

Utolsé

. . L. - L. L L. i I Sajat
H?zzarel1deles Hatsridé Kerveny - Kerveny Tipus Ke{rveny ngtuli Név Kgp_zes Kepzes ﬁsszpol1tsza'||1 Statusz Ie{adas/utan Dfszes megkezdett
datuma azonositdéja neve statusza kod kodja neve vélemények vélemény . . .

. véleményezés
sZama
L Henits Turizmus -
2014.05.159. i . AUT WEL i . - Ugyintézés Wi o e TR
11:03:30 AVD222/1 DONT 222 Vélemeényezd latt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatds + o o
Dr. alapszak
. i - /i ezés/Dinté
2014.05.18. avp222/2  AUT VEL Vélemenyezs UTYIMEEES bpy 1y Dom e TEMK-B-N-TAY vendeplatss + — h
11:03:30 AReeslS ponT 222 YEED alatt ’ o N AL vendeg ates
Dr. alapszak
L, Henits Turizmus - Kérvény PDF megnyitisa
2014.05.159. i . AUT WEL i . - Ugyintézés Wi o e TR - :
11:03:30 AVD222/3 DONT 222 Vélemeényezd latt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatds +
Dr. alapszak
L Henits Turizmus -
2014.05.159. i a AUT WEL i . - Ugyintézés Wi o e TR
11:03:30 AVD222/ DONT 222 Vélemeényezd latt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatds +
Dr. alapszak
o Henits Turizmus -
20882107, HomNv/g  MAInEmIKUS e enyezs UOYINZES fpi vy pompilia TEMK-B-N-TAT vendéglatés + 0 1
10:31:27 vélemeényezés alatt
Dr. alapszak
R _ S, Henits Turizmus -
20181107 HomNyyg  MAINEMIKUS e nyezs UOYINEZES pi vy pompilia TEMK-B-N-TAT vendéglatss + 0 0
9:28:50 véleményezés
Dr. alapszak
R _ S, Henits Turizmus -
20181107, omyan  MAINEMIKUS ey eas UOYINEZES iy pompilia TEMK-B-N-TAT vendéglatss + 1 1 v
10:04:44 véleményezés alatt
Dr. alapszak

Weben kérvényvéleményezés/elbirdlas
A véleményezés folyamata: a + jelnél a Véleményezés/dontés opciot kivalasztva megjelenik a véleményezd

vagy donté ablak. Attol figgden valtozik az ablak, hogy a hozzarendelt személy az adott kérvénynek
véleményezdje vagy dontdje.
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Az Altalanos vélemény/dontés ablakban vagy szabadon beirhaté és elmenthetd a vélemény/déntés indokbdl,
vagy eldre megadott indokokbdl lehet valasztani, attdl fliggden, hogy a kérvénysablon készitéje megadott-e
elére definialt vélemény/dontés indok lehetdségeket, vagy sem.

Lehetdségek:
a) csak az el6re létrehozott dontésekbdl valaszthat a kérvény feldolgozoja,
b) elére megadott dontés indokot kivalasztva azt kiegészitheti, bovitheti,
C) szabadon beirhat dontés indokot, a dontés szovegeét.

Ha a kliens programban a kérvény sablonndl a Kotelez6 véleményindok/ Kotelezd dontés indok
jelolénégyzet nincs bejeldlve, de van elére definialt vélemény /dontés indok és statusz, akkor a HWEB-en
¢s OWEB-en a véleményez0 kivalaszthat a megadott vélemény/dontés indokokbol, statuszokbol, de ezeket
szabadon kiegészitheti, modosithatja, torélheti is.

Vélemény megadasa (HDINV/8, Henits Pompilia Dr.) N 4

Altalanos vélemény Adatok véleményezése

Rogzitett vélemények
Vélemény:

Véleményezd: ifj. Tafil Kadocsa
Datum: 2014.11.07. 10:31:27

Vélemények
Kérem valasszon! -
Vélemény:

Vélemeény statusza
Kérem valasszon!

Velemény mentése

Javitasra visszakild Kérvény PDF megnyitdsa Vissza

Véleményezés — elore megadott véleményekkel

A Vélemény/Dontés opciot valasztva az ablakban két tabulator fiil talalhaté Altalanos vélemény/Adatok
véleményezése. Az Altalanos vélemény a teljes kérvényre vonatkozéan adhat meg véleményt, melyet a
Vélemény mentése gombbal lehet elmenteni.

Az Adatok véleményezése ablakban a hallgato altal kit61tott mezdkre vonatkozdan lehetséges a vélemények
megadasa. Az ablakban lathato a mezd sorszdma, neve, a valasz, a vdlasz2 (amennyiben igaz a
jelolénégyzet), a mezdre vonatkozo korabbi vélemények, a pontszam, valamint, hogy tartozik-e dokumentum
a mezOhdz. A sorvégi + jelre kattintva a Szerkesztést valasztva lehet véleményezni a kivalasztott mez6t. A
Dokumentum megnyitasa funkcid csak akkor aktiv, ha a mez6héz dokumentum kertilt felotlésre.
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| Altalanos vélemény | Adatok véleményezése

Lo ﬁ/) A kérdésekre adott vidlaszok véleményezését kivetGen adja meg az
\\_/ Altalanos vélemény fiilon a kérvényre vonatkozo véleményét!

ﬁ Sziirések Mezd: Minden

# Mezé: @ Minden
D utoljara médositott mezék

= - ¢ 0

Mezdsorszam Mezdnév Valasz Valasz2 |+| Korabbi vélemények Dokumentum megnyitasa
. Publikus:Javitsd! [2015.07.02. 14:10:08-Dr. Dacsil Axell]
3 Sajat Jovedelem 20000 120000 o V | +
Publikus:Hibds dokumentum [2015.07.02. 14:08:56-Dr.

2 Bejelentettek 1 3 .

SlEientetE Dacsil Axell] R/ [
1091 Eay fore Juts 150000 Publikus:igazold [2015.07.05. 15:50:35-Dr. Dacsi1 Axel1] [+

jtvedelem

23 orszag Magyarorszag | +
4 Félévek 4 [
1 lakhely Ulele | +

Javitdsra visszakuld Kérvény PDF megnyitdsa Vissza

Velemény rogzitése mezonként, sor végi + jelre kattintva Szerkesztés funkcioval

! Adatok véleményezése o
& Mezdsorszdm: 3 i
& Mezdnév: Sajat Jovedelem
| # vdlasz: 20000
& Valasz2: 120000
& Pontszam:
& Korabbi Publikus:Javited! [2015.07.02. 14:10:08-Dr. Dacsil Axell] s

velemenyelk:
Publikus:asdasdasd [2015.07.02. 14:14:27-Dr. Dacsil Axell]

m

m

Publikus:Javitsd a mezd értékeét [2015.07.05. 19:50:18-Dr. Dacsil Axell]

2 Publikus vélemény:

= Nem publikus
velemeny:

Mentes Kovetkezd Dokumentum Vissza
Vélemény rogzitése mezonként

74

A mez6k folyamatos véleményezése az ,,E16z6”/”Kdvetkezd” gombokkal teheté meg. A ,,Dokumentumok”
segitségével kozvetleniil megtekinthetéek a mezOhoz tartozé dokumentumok. Az ablakba megtekinthetd a
vélasz mezOre vonatkoz6 Osszes kordbbi vélemény, valamint a mez0 valaszra kapott pontszam.
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A ,,Vélemény megadasa”ablakba ,,Utoljara mddositott mezdk™ néven. A sziirdt kivalasztva azok a kérvény
valasz mezdk kertilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran mddositott. Az elsé kérvény
leadas soran minden mezd megjelenik a szlird hatasara.

‘ Altalanos vélemény | Adatok véleményezése

UL } A kérdésekre adott valaszok véleményezését kivetben adja meg az
\"’f Altalanos vélemény fiilon a kérvényre vonatkozo véleményét!

E Sziirések Mezd: Utoljara modositott mezdk

% Mezd: C'Minden

@ utoljara médositott mezék

v

=l N d¥C

Mezdsorszam Mezdnév Valasz Valasz2 |+l Korabbi vélemények Kapott pontszam Dokumentum

A - - .
3 Sajét Jovedelem 50000 120000 Publikus:Javitsd! [2015.07.02. 14:10:08-Dr. Dacsll.i'.xell]‘ v

Taldlatok széma:1-1/1 (0 ms)

Javitasra visszakild Kérvény PDF megnyitdsa Vissza

Utoljara modositott mezdk listazasa

A véleményezés/dontés utdn a véleményezett/elbirdlt kérvény atkeriil a véleményezendd/biralando

kérvények feliiletrdl a véleményezett/elbiralt kérvények feliiletre. A mar elmentett véleményezést/dontést
modositani, tordlni nem lehet.

Ly bl

,»Keérvény véleményezeés/biralas” meniipontban a ,, Véleményezett biralt kérvények”™ tabulator fiilon a sorvégi
+ jelre kattintva megjelenik egy ,,Bovebb adatok” opcio. Kivalasztasa utan a megjelend ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatéak kiilonbozé tabulétor flileken megjelenitve. A tabulator
fiilek: ,,Adatok™ (kérvény adatai), ,,Mellékletek”, ,,Mezdnkénti pontszamok”, ,,Osszegezett pontszamok”
valamint attol fliggden, hogy a felhasznaldo véleményezd vagy dontd az adott kérvénynél, lathato a

,»Vélemény” vagy ,,Dontés” fil. A feliileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitdsa” gombbal a kérvény PDF képe
tekinthetd meg.
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Miiveletek:

Kérvény véleményezés /biralas

Véleményezendd/biralandé kérvények

Véleményezett/

Véleményezett/biralt kérvények

= -0

1 Oldalméret 20

Hozzarendelés P Kérvény P . Kérvény Neptun . Képzés .
. Hatarid b K Ti L = N = K Bovebb adatok
datuma atarido azonositéja crveny neve pus statusza kod v kaodja EPZ_ )
2012.04.17. e . - . Ugyintézés sssss Abeles S —
13:38:23 G512 gérditds Véleményezd al XO6W13 Hermatka TEBK-B-N-AAN Anglisztika BA vbvb
. Turizmus -
2014.05.18. PN . N . Ugyintézés Henits L i
13:31:44 SEJ/1 SE javitas Véleményez: alatt EHPLWU pompilia Dr. TEMK-B-N-TAL wendéglatas 1] dfdagg...
alapszak
. Turizmus -
2014.05.18. PN . N . Ugyintézés Henits L i
13:40:12 SEJ/2 SE javitas Véleményezd alatt EHPLWU pompilia Dr. TEMK-B-N-TAL wendéglatas ss
alapszak
. . . Turizmus -
2014.11.07. Hdinamikus . N .. Ugyintézés Henits L s
10:04:a4 HDINV/11 véleményezés Véleményezd alatt EHPLWU pompilia Dr. TEMK-B-N-TALl vendéglatds wwwdfd...
alapszak
. . . Turizmus -
2014.11.07. 2014.11.07. Hdinamikus . N .. Ugyintézés Henits L s
11:27:24 11:27:24 HDINV/12 vélemeényezés Véleményezd alatt EHPLWU pompilia Dr. TEMK-B-N-TAL wendéglatas WWW
alapszak
. . . Turizmus -
2014.11.03. Hdinamikus . N . Ugyintézés Henits B
16:43:52 HDINV/7 véleményezés Veéleményezd alatt EHPLWVU pampilia Dr. TEMK-B-N-TAL wendéglatas WWW
alapszak
. . . Turizmus -
2014.11.07. Hdinamikus . N . Ugyintézes Henits B
11:55:23 HDINW/13 véleményezés Veéleményezd alatt EHPLWVU pampilia Dr. TEMK-B-N-TAL wendéglatas WWW
alapszak
Taldlatok szama:1-7/7 (858 ms)
r r r , r J4 . r
Véleményezett kérvények, vélemény megtekintése
1y Bdvebb adatok g X
Mellékletek ] [ Mezdnkénti pontszamok 1 [ Osszegzett pontszamok ] { Vélemény ]
|
gorditos
& Kérvény azonositdja GSf12 & Neptun kéd X0O6VI3
be ¥ Kérvény neve girdités % Név sssss Abeles Harmatka
={ % Tipusa Hallgatdi kérvény % Képzés kodja TEBK-B-N-AAN
. . L & Képzés neve Anglisztika BA
k ¥ Kérveny statusza Ugyintézés alatt R 9
&
4
2
Kérvény PDF megnyitasa Vissza
did=Idi

Veleményezett, elbiralt kérvény bovebb adatainak megtekintése
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Figyelem:

A kérvénysablon szerkesztésekor, ha label tipusti mez6 kertilt alkalmazasra (label tipust akkor célszert
hasznalni, ha nem engedélyezziik a hallgatonak a mezé modositasat) a mezok véleményezése nem
lehetséges. Igy az ,,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/Biralas” meniiponton, az ,, Adatok véleményezése”
tabfiilon a label tipusi mezdk véleményezése esetén inaktiv a ,,Publikus vélemény” €s ,,Nem publikus
vélemény” véleményezési lehetdség. Ezen mezok esetén Tooltipben megjelenitésre kertiil, hogy miért nem
véleményezhetd a mez0: ,,A mez0 tartalma nem modosithato, ezért a véleményezés nem lehetséges!”

15.1. Véleményezendo/Biralando Kérvény visszakiildése javitasra

Amennyiben a kérvénysablonnal (automatikus véleményezd6/birald), ill. a kérvénynél (véleményezd/birald)
beallitasra keriil a Visszadobhato jelolonégyzet, akkor a véleményezOnek birdlonak lehetOsége lesz a
kérvényt Javitasra visszakiildeni a hallgat6 szamara. Ekkor a kérvény Javitasra visszakiildve statuszba keriil
¢s a véleményez6/dontotol eltiinik. Akkor kertil vissza, ha a hallgat6 javitotta a kérvényt, ekkor a kérvény
statusza ligyintéz¢s alatti statusz lesz. A kérvény ezutan akér Gjra visszadobhato javitasra.

A hallgatd, amikor visszakapja a kérvényt javitasra, akkor kérvénysablonon a publikus mezévéleményeket,
adott mez6 alatt fogja latni, ebbdl tudja, hogy mit kell javitania. Amennyiben javitas utan visszakeriil a
véleményezOhoz a kérvény és Ujra visszadobja a hallgatonak, akkor a javitasra vissza kapott kérvényben
minden esetben a legutolsé vélemény fog megjelenni.

A ,,Bedllitasok™ tabulatorfiilon a ,,Véleményezd lathatod” jelolonégyzet segitségével szabalyozhatd, hogy a
kérvénymezd véleményt rogzitd személy neve megjelenitésre keriiljon-e a kérvény statusz valtozasrol szolod
rendszeriizenetben, valamint a javitas sordn a kérvényen. A jeldlonégyzet hamis alldsa esetén a
rendszeriizenetben mddositoként ,,Neptun Adminisztrator” keriil megjelenitésre a véleményezd személye
helyett, a javitando6 kérvényen pedig csak a vélemény szovege €s a véleményezeés datuma jelenik meg a mezd

mellett.
Vélemény megadasa (HDINV /7, Henits Pompilia Dr.) 2 %X |
Altalanos vélemény Adatok véleményezése
\5 °', A kérdésekre adott valaszok véleményezését kivetden adja meg az
L — 4 Altalanos vélemény fiilon a kérvényre vonatkozo véleményéat!
== f
—
— 4
Mezdsorszam Mezdnéw valasz Korabbi vélemények Kapott pontszam
1 mezol c Publikus:aaaaaa [2014.11.03. 16:34:28-if]. Tafil Kadocsa] %
Publikus:dddddd [2014.11.03. 16:34:37-if]. Tafil Kadocsa]
2 mezoZ C
3 mezo3 [n}

4 mezod D

Talalatok szama:1-4/4 (0 ms)

Javitdsra visszakiild Kérvény PDF megnyitasa Vissza
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Siker

Véleményezés mezonkent

Vissza

AlZ) HDINV/7 kérvény javitdsra visszakildésre kerdlt.

Visszajelzo tizenet javitdsra visszakiildott kérvényrol

15.2. Kérvény mezo vélemények megjelenitése publikus nem

publikus

A véleményezd/dontd mezOnkét szabalyozhatja, hogy a rogzitett vélemény megjelenjen a hallgaté szamara
a javitasra visszadobott kérvényen vagy sem.
A véleményezd/birdld a vélemény/dontés rogzitése soran a Publikus és Nem publikus véleményeket

rogzithet.

Amennyiben a kérvénysablonnal bejeldlésre keriil, a Publikus mezd vélemény jelolénégyzet, akkor a weben
a véleményezd/dontd szamara megjelenik egy Publikus elnevezésli mezd az Adatok véleményezése
ablakban, melyben a mezénként rogzitheti a véleményeket.
A publikus vélemény a hallgatd szamara akkor jelenik meg, ha a kérvénysablonnal a Javitasra visszatehetd
jelolonégyzettel engedélyezésre keriil a kérvény visszadobdsa a hallgatonak és a véleményezd visszadobja

javitasra a hallgatonak a kérvényt.

"
£ V2015.7.5.1 : Kérvénysablonok (28550}

File Eszkazok Szerepkorvaltas Kedvencek Help

e-9-
& NEPTUN
Sait meni [ Aalanos mend |

1] Nyomtatasi sablonok (230000} o
15 Kollégiumi komekcids portol csoportiai (280200)
(] Jogosultsag bedllitdsok megtekintése (100}
1% Gélya (70550)

rE] Tanulmanyi iddszakok (4450)

T2 Sairés mintatantervhez rendelése (4500)

1) Intézményen kivuli targyak (4950)

15 Killsd szsrvezeti sgységek (5850)

1] Vizsaak {6950)

(%] Kurzusok vizsgai (13000)

(] Féléves adatok (11500)

(] Adminisztrdciés helyek (3600)

%] Hallaatdk indexei (21250)

T2 Hallgatdi igazoldsok (21300)

m

4] Kérvénysablonok:
[ Kérvények (29650)

Mintatantervek (33950) L
« i r

Letdlive 2 / 2 rekord

Frissités

@

Kérvény neve

Bejelentés Gs28ndijndex fellivizsgalatira

Azonosité
BOM)

Bejelentés Gszandijindex felil

[

Azonositd

]

|
ERIES Keresés | [ .. | [Minden
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=1 o]

[¥ Nem publikus mezd

Iv Dokumentumok csatoldsa engedélyezett
I Kervény kitohés felfuggeszthetd

[+ Kbtelezd déntés indokc

I~ Kbtelezd vélemény indolk

[v Hatarozat WEB-en megnyithatd

I~ Ujazonosit visszadobasnal

Jw Szikséges effogadott dokumentum

[ Vélemény nem médos ithatd

[ Javitdsra visszatehetd

[ Wéleményezd ttal médos ithatd a valasz mezd
[ Parhuzamos véleményezés

[v Publikus mez8 vélemeény

vélemény

Aapadatok 1 Kérvénysablon Szervezeti eavséaek I Dinamikus véleményezd/donts | Képzések/Szakok | Pontszamitds I Vé\eméLlL

[~ Vélemények lsthatdak
[ Pentszamok lthatésaga

[~ Ugyintézd a kapesoléds pénziigyi kéd szervezete szernt

¥ Véleményezd lathatd
[~ Hivatalos bejegyzés generslas effogadaskor

v Archivattakat is mutatja
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| Masolie || Homsed || Swekesa || Tem
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& Mezdsorszdm:
& Mezdnéw:

& vdlasz:

& Valasz2:

& Pontszam:

& Kordbbi
velemenyelk:

2 Publikus vélemény:

= Nem publikus
velemeny:

Mentes ElGzd

Adatok véleményezése

Kovetkezd

e

3
Sajat Jovedelem
20000

120000

Publikus:Javited! [2015.07.02. 14:10:08-Dr. Dacsil Axell]

| »

Publikus:asdasdasd [2015.07.02. 14:14:27-Dr. Dacsil Axell]

m

m

Publikus:Javitsd a mezd értékeét [2015.07.05. 19:50:18-Dr. Dacsil Axell]

Dokumentum Vissza

Publikus vélemény kitoltése
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File Eszkozdk Szerepkorvdltas Kedvencek Help

0-0-

>> HDINV-Hdinamikus véleményezés

eny azon... | Datum
B NEPTUN R
Eavedgar nulmiinyl fiendizes " |HDINV/7 2014.11.03. 16:43:52 Henits Pompilia Dr. |E
) [ |HDINV/6 2014.11.03. 16:26:10 Henitz Pompilia Dr. |H
Sajét meni | Altalnas mend 1 [HDINV/S 2014.11.03. 16:23:10 Henits Pompilia Dr. |E_|
- _ [HDINVZ4 2014.11.03. 16:20:46 Henits Pompilia Dr. |E
e e - ] [HDINV/3 2014.10.30_ 17:27:07 Henits Pompilia Dr. |E
Kiilsd szervezeti egységek (6 . —
b \izagak (5950 ) [ |HDINV/2 2014.10.30. 17-21:12 Henits Pompilia Dr. |E
Y Kurzusok vizsgai (18000 ) [1|HDINV/14 ZILI:‘L]_LI]Z._IZ.JZ‘,F/ Henits Pomoilia Dr. hal
15| Féléves adatok (11500 ) Ll
| Adminisztracids helyek (3600 Kérvény azonositd El]l Keresés IZI Il'l"linden ;I Sazlirés
| Hallgatdk indexei (21250 )
| Hallgatsi igazoldsok (21300 ) A
] Uileryomat beolvasas (29300 Kérvény valaszok megjelenitése az oszlopoknal r ‘

Adatok [EESTER Véleménvezs/Donts | Dértés | Mellsdetek | Hivatalos bei

ke | Elkeszilt hatarozat

[ Hivatalos bejegyzés sablg
| E-okmanyok (29750 )

Mezd sorszam

Mezénév

2|mezo2

.| Hallgatéi sractkdzések (3010
.| Jelszészabalyok (31700 )

.| Elkiildétt Gzenetek (32100 )
.| Hallgaték képzései (32750 )

| Hallgaték szakjai (32800 )

| Hallgaték szakos féléves ada
| Szakok (32600 )

;| Szakirdryok: (33300 )

| Vitudlis szakok: (33600 )

| Mirtatartervek (33950 )

) Dgképaetisagek (34300 )

;| Hivatalos bejegyzések (34400
;| Kiadott oklevelek (36150 )

»
P = 1 Ml ez dkre: vonatkozd velemenyek/d . .
sitas .| Utolso modosfts | Velemény,/dantés.. VElemenyez8/dS..| \ezs velemény lithats [

10:18:3 TA3939

fi. Tafi1 Kadocsa

20141103, 1648

|I‘u'|ellékJe1ek lethéss [Ddﬂ| | Mellzkletek letoltéss [zip}|| Hivatalos bejegyzds genersias || Hivatalos bejegyeds myomtatasi eldkdp |

Y Myomtata mok (359
] "E“::m, gk L I Achivatak s
e ’{ ) ¥ Csak érvéryesek
- I e 0 T A PR [ P L ' T B i
4 n

| Port Gjraszamitas || Hatérozat [Etrehozas || Myomtatas ||Vélasz export|

| Seetcesat | [Evémptcientés|| Memes || Megsem |

Letoltve 14 / 14 rekord. [

|Szerepk6r: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER_Teszt

| A
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A Kliens programban is megjelenithetd a Valaszoknal a Vélemény/dontés oszlop, melyben a publikus
vélemény lathato.

Nem publikus mez6, akkor jelenik meg a véleményezének, ha a kérvénysablonnal a Nem publikus mezé
velemény jelolonégyzet bejelolésre keriil.

[T v2015.7.5.1 : Kérvénysablonok (29550) = | 2 -

File Eszkozok Szerepkarvaltas Kedvencek Help

-0 -

Azonositd Kérvény neve Max kérvényszam | Kotelezd dortési... |Létrehozas ideje Dokumentumok c.
ﬁ NEPTUN N BO Bejelentés oszdnd ijindex felilvizsgalatara 2009.03.06. 17:26:0
2 BOM) Bejelentés oszond jjindex felulvizegalatara (mag 14 v 2010.11.22. 16:05:4 v
Sajat meni | Altalanos menil
15| Nyomtatasi sablonok (280000) -
[-15] Kollégiumi komekeiés portok csoportiai (280200)
15| Jogosultsag beall itasak megtekintése (100)
[-155] Gélya (70550
15| Tanulmanyi idgszakok (4450 [« | IE
(5] Selirés mintatantervhez rendelése (4500) —
15 Intézményen kivdi lérgyak (4950} Azonosits fed[E0 Kerssés | [ .| [Minden Bl
-5 Kills§ szervezeti eqységek (5850) -
(5] Vizagak (6950)
1] Kurzusok vizsgai (13000) Aspadatok | Kérvényssbion T Szenvezet eavssack | Dinamikus véleményezs/dorts | Keépassek/Seakok | Portszamitss | Vélems 4| ¥
(-] Feléves adatok (11500)
e é Adminisztrécids hetyek (3600) 4 [v Dokumentumok csatoldsa engedélyezett [~ Véleménysk léthatdak
é Hallgatél indexei (21250) [~ Kérvény kitoltés feffuggeszthetd [~ Pontszdmok l&thatosaga
i "3 i g2 =l 2 [N [ Kitelezd dantés indok [~ Ugyintéz6 a kapcsoléds pénziigyi kod szervezete szerint

Be| Kérvénysablonok (29550

[ Kérvények (29850) E [ Kotelezd vélemény indok [v Véleményezd ldthatd
D Feélbehagyott kérvények (51300) [ Hatédrozat WEB-en megnyithatd [~ Hivatalos bejegyzés generdlds efogadaskor
i--[% Hivatalos bejegyzés sablon {39900) [~ Uj azonositd visszadobasnal

15| E-okmanyok (23750)

é Hallgatdi drattkozések (30100) L. o
. EE Jelszészabalyok (31700) v Vélemény nem médosithatd

-5 Blkiilditt Gzenetek (32100) [~ Javitasra visszatehetd

5] Hallgatk képzései (32750) [~ Véleményezd sital modosithatd = vlasz mezd
15| Hallgatok szakjai (32800)

3] Hallgaték szakos féléves adatai (32850)

[v Szikséges efogadott dokumentum

2}

[w Parhuzamos véleményezés

[]: (Y| Szakak (32600) v Publikus mez8 véleméry
[-15] Szakirdnyok (33300) [ Nem publikus mez§ vélemény
- 155] Virtudlis szakok (33600)

~13] Mintatantervek (33950} = | W Achivitekat is mistz

‘ n »
‘ Sablon elenéreés [ Masdss || Homiad || Seekest || Tow

Letilve 2/ 2 rekord

Nem publikus mezé vélemény (Nem publikus)

A Nem publikus vélemény nem jelenik meg a hallgatod szdmara, akkor sem, ha a kérvény visszadobasra kertil.
Ez a vélemény is megjelenik a Kliens programban a Valaszok tabulétor fiilon a Titkos vélemény oszlopban.

A ,,Publikus mezd vélemény” jelolonégyzet alapértelmezetten igaz, a ,,Nem publikus mezd vélemény”
jeloldnégyzet alapértelmezetten hamis.

15.3. Parhuzamos véleményezés

A kérvényhez lehetdség van tobb véleményezdt hozzéarendelni, tobb véleményezd hozzarendelése utan a
véleményezés kétféle modon torténhet, amit az ,, Adminisztracio/Keérvénysablonok (29550)” meniipont
, Alapadatok” tabulator fiilon a ,, Parhuzamos véleményezés” kijel6ld négyzettel szabalyozhatunk.

Ennek értéke donti el, hogy adott kérvényt a hozzarendelt véleményez6k mindegyike véleményezhet, vagy
csak egyikiik.

Igaz értéknél egyszerre tobb véleményezd is véleményezhet, hamis értéknél barmelyikiik megnyitja
véleményezésre a kérvényt, akkor a kérvényhez rendelt tobbi véleményez0 mar nem véleményezhet.

A tobbi véleményez0 addig latja a kérvényt, mig a kizarolagos véleményezd a véleményt le nem menti.

A weben a "Véleményezendd/birdalando kérvények" tabfiilon a ,,Statusz” oszlopban ikonokkal (+,-,?) jelzi ki
a program, hogy adott kérvénnyel milyen feladata van a véleményezdnek, azaz Véleményezendd,
Véleményezett (de a hatariddig még modosithatja), vagy parhuzamos véleményezés tiltdsanal egy masik
véleményez0 mar megkezdte a véleményezést.
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+: Véleményezendd

-: Véleményezett (de a hatarid6ig még moédosithatja, azaz megjelenik)

?: Ha nincs engedélyezve a parhuzamos véleményezés és egy masik véleményez6 mar megkezdte a
véleményezést

A jelzésekrdl egy infopanel is magyardzatot ad a feliilet alatt, valamint a jel f6lé allva Tooltipben is
megjelenik az informécio.

[ Véleményezendd/biralandé kérvények | Véleményezett/biralt kérvények

. (5% o
Véleményezendé/biralandé kérvények _— ' &

Oldalmeéret 20

Utolsé s
H?zzérendelés Hataridé Kérvény 3 Kérvény Tipus Ké’rvény N?ptun Nev Kf?p_zés Képzés Bsszpontszém Statusz Ie’adés’utén ﬁfszes’ me::é:::lett
datuma azonositdja neve statusza kod kodja neve vélemények vélemény B .
- véleményezés
szama
. - Henits Turizmus -
AUT Vi .
f?;l;é?:ﬁlg' AVD222/1 B%L‘FEszz Véleményezd :Igag”tezes EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatas + 0 0 [
Dr. alapszak
. Henits Turizmus - Véleményezés/Diontés
2014.05.15. wozzs AUTVEL Lo Goyintdsés p o o mTar 1 [ VéleményezésDontts |
11:03:30 AVD222/2 DENT 222 Vélemenyezd alatt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TALl vendéglatas + L
Dr. alapszak
2014:05.15. avpazzss  AUTVEL Véleményezs DOYINEZES gy :s;ltsiha TEMK-B-N-TAL I::;:L;;tac + i
11:03:30 AVEEEEE T powT 222 Y YEE2 alatt ¢ s - deras s
Dr. alapszak
. Henits Turizmus -
2014.05.18. o , AUT VEL . Ugyintézés o ’ e .
11:03:30 AVD222/4 DONT 222 Vélemenyezd EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TALl vendéglatas + L
Dr. alapszak
2014.11.07 Hdi i i o Henits Turizmus -
BT HDINV/E dnamixls —\glemenyezs Y9YME22S eyp vy pompilia  TEMK-B-N-TA1 vendégldtas + 0 1 4
10:31:27 velemenyezes Dr Sz -

,»Sajat megkezdett véleményezés” oszlopban a kizardlagos véleményezénél zold pipa jelenik meg, amint a
kérvény megnyitasra keriil véleményezésre, €és azt jelzi, hogy nem fejezte még be a véleményezést, nem
mentette le a véleményét. Tooltipben kiirjuk a véleményezés megkezdésének iddpontjat, valamint a

SR 04
hatéridét.
Véleményezendd /biralandé kérvények | Véleményezett/birdlt kérvények |
BB - ¢ )
Véleményezenddlbiralando kérvények — o
Oldalméret 20 -
Utolsé Sajat
H?zzérelldelés Hataridé Kérvény B Kérvény Tipus Ké{rvény Nl?ptul'l Néw K%p?és Képzés ﬁsszpuntszém Statusz Ie{adés»utén t‘)sszes{ megktjazdell
datuma azonositéja neve statusza kod kodja neve vélemények vélemény B .
. véleményezés
szama
- . Henits Turizmus -
AUT VI .
ff};&?gaw' AVD222/1 BUOTN'I‘:EZLH Veéleményezd :Eﬁg”tezes EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatas + 0 0 [-
Dr. alapszak
. . .. Henits Turizmus -
2014.05.18. o . AUT WEL o . . Ugyintézes o P B NLTAA
11:03:30 AVD222/2 DONT 222 Vélemeényezd alatt EHPLWU Pompilia TEMK-B-N-TA1 wvendéglatas + o o | -
Dr. alapszak
- . Henits Turizmus -
AUT VI .
ff};&?gaw' AVD222/3 BUOTN‘FEIEE Véleményezd :‘gazt‘”tezes EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendéglatas + 0 0 [
Dr. alapszak
. . .. Henits Turizmus -
2014.05.19. . . AUT VEL e s . Ugyintézés o . AT e e
11:03:30 AVD222/4 DANT 222 véleményezd alatt EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1 vendégldtds + 1] 1] I
Dr. alapszak
2014.11.07 Hdinamikus Ugyintézés Henits Turizmus -
o HDINV/8 - RIS leményezs o ~ EHPLVU Pompilia TEMK-B-N-TA1l vendégldtas + 1] 1 %’f
10:31:27 véleményezés -
Dr. alapszak
. . B Henits Turizmus - — — — — —
HRE L0 HDINV/9 Hdinamikus oo an oo UOYINESZES L) 1y pomiflia TEMK-B-N-TAL vendéglitss [YElemenyezés megkezdésének ideje: 2014.11.08. 12:56:08)7
9:28:50 wvéleményezes alatt Dr alanszak .

A vélemény mentése alatt nem a mezok véleményezésének mentését, hanem a teljes vélemény mentését kell
érteni. Ha a mentés megtortént, a kizarolagos véleményezonél atkeriil a kérvény a ,,Véleményezett/biralt
kérvények” tabulator fiilre, a tobbi véleményezdtdl pedig eltlinik.

Amennyiben a véleményez6 visszadobja a kérvényt, minden véleményezd szamdra elolrdl kezdddik a

folyamat, amint a hallgat6 Gjra leadja a javitott kérvényt. Ha barmelyik megnyitja véleményezésre, a tobbi
ettdl kezdve nem véleményezhet.
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15.4. Vélemények lathatésaga

Az |, Adminisztracio/Kérvénysablonok (29550)” ¢és “Szervezeti egységek/Kérvénysablonok (28750)”
meniipontra késziilt egy ,,Vélemények lathatoak™ jelolonégyzet mellyel szabalyozhatd, hogy ha tobb
véleményez0 tartozik a kérvényhez, akkor 0k a véleményezéskor lassak a masik véleményezd(k) altal adott
véleményeket vagy sem. A jelolénégyzet bejelolése esetén, a weben a ,,Véleményezendd/birdlando
kérvények” meniipontban a ,,Véleményezés/dontés” opciot kivalasztva a megjelend ablakban a ,,Rogzitett
vélemények” panelban latja a mas véleményezok altal adott véleményeket. Ezek a vélemények szdmara csak
olvashatoak.

Vélemény megadasa P g X

Adatok véleményezése

Veélemeny: Mem fogadom el, mert.

Velemenyezd: Holczveber Ozséb -
IDatum: 2014.03.13. 9:09:17 3
Velemerny:

Wéleményezf: dr. Ugrosdyl Aboska

iDatum: 2014.03.13. 9:03:31

g Vélemenyek:
Kérem valasszon! -
Vélemeény:

Vélemeny statusza:

(é&rem valasszon

Javitdsra visszakdild Vélemény mentése Kérvény PDF megnyitdsa Vissza

Masveéleményezo dltal adott vélemény megtekintése

16. Melléklet - Kérvénynél hasznalhato valtozok értelmezése

Név/Mezonév Ertelmezése

Semester Szemeszter

Class Evfolyam

Term Félév

FinancialStatus Pénziigyi statusz

FinancialStatus2 Félév pénziigyi statusza FIR rendszerben elfogadott értékkel (Szotar elem)
Status Tanulmanyi/jogi statusz

Status2 Félév Tanulmanyi/jogi statusza FIR rendszerben elfogadott értékkel
Credit Teljesitett kredit

CreditAll Felvett kredit

CreditAlll Nem hasznaljuk

CreditAll2 Nem hasznaljuk

Kiadas: 2016.03.10.
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CreditAll3
SumCredit
SumCreditAll
SumCreditAlll
SumCreditAll2
SumCreditAll3
Average
SumAverage
SchoolarshipKey
Registration
RegistrationRequest
Closing

Rejected
RepeatExam
SumRepeatExam
Paying

Extral

Extra2

Extra3

Extrad

StudyGroup
TimeTableGroup
SerialNumber
ExamCorrectionNumber
CheckDate
ExamSignlin
SubjectSignin
LastMileStoneCheck
LastMileStoneResult
Description
Sponsor
WorkplaceName
WorkplaceAddress

WorkplaceTelephone
AssignmentAtWorkplace

ExistingQualification

Parallel Trained AtOtherSchool

Kiadas: 2016.03.10.

Nem hasznaljuk

Kumulalt kredit

Kumulalt felvett kredit

Nem hasznaljuk

Nem hasznaljuk

Nem hasznaljuk

Tanulmanyi atlag

Kumulalt tanulmanyi atlag

Osztondijatlag

Beiratkozéas datuma

Beiratkozasi igény jelzésének datuma

Lezéras datuma

Beiratkozasi igény elutasitdsanak datuma

IVk szdma

Eddigi 6sszes IVk szama

Tandij

Extra szamolhato féléves adat

Extra szamolhato féléves adat

Extra szamolhat6 féléves adat

Extra szamolhato féléves adat

Tankor

Orarendi csoportbeosztas

Félév sorszama

Javitovizsgdk szama

mikor ellendrizte ligyintéz0 a féléves adatokat

adott félévben adott hallgato jelentkezhet-e vizsgara
adott félévben adott hallgaté vehet-e fel targyat
utolsd mérfoldko ellendrzés ideje

utolsé mérfoldkd ellendrzés eredménye

Megjegyzés az adott féléves adatok sorhoz

Adott hallgaté adott képzésének, adott félévén mi a koltségviseld kodja.
A beiratkozasi lapon adott id6szakra-képzésre megadott munkahely neve
A beiratkozasi lapon adott idészakra-képzésre megadott munkahely cime

A beiratkozasi lapon adott idészakra-képzésre megadott munkahely
telefonszama

A beiratkozasi lapon adott idészakra-képzésre megadott munkahelyi
beosztas

A beiratkozasi lapon adott id6szakra-képzésre megadott logikai érték:
rendelkezik fdiskolai / egyetemi végzettséggel

A beiratkozasi lapon adott id6szakra-képzésre megadott logikai érték: mas
felsdoktatasi intézmény hallgatoja
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OtherSchoolName

FirstClosing
FIRStatus

AtsorolastKerATra

Utolso2 AktivFelevKredit

Kreditindex
KorrigaltKreditIndex
SumKorrigaltKreditindex

Rangsorl
RangsorOsszesl

Rangsor2

RangsorOsszes2
Atsorolva
Atsorolasindok
Extra
SchoolarShip
STUDY
STUDYLINE

A beiratkozasi lapon adott idészakra-képzésre megadott masik
felsGoktatasi intézmény neve

Els6 lezaras datum
FIR rendszerbe torténd lejelentés statusza

Amennyiben a hallgat6 a kovetkezo félévben kéri az atsorolast az
allamilag timogatott pénziigyi statuszra, akkor itt a kérelem idépontja
szerepel

Hallgato6 adott képzésének két sorrendben utolso aktiv félévében
megszerzett kreditek Osszessége

Kreditindex értéke
Korrigalt Kreditindex értéke
Osszesitett Korrigalt Kreditindex értéke

Adott féléven adott képzésen adott évfolyamon az aktiv stdtusztiak kozott
elfoglalt helyezés

Adott féléven adott képzésen adott évfolyamon az aktiv statusziiak
Osszlétszama

Adott féléven adott képzésen adott évfolyamon az Gsszes statuszu sor
kozott elfoglalt helyezés

Adott féléven adott képzésen adott évfolyamon a teljes 1étszam
Atsorolas megtortént?

Atsorolas indoka

Szabadon hasznalhat6 oszlop

Osztondij 4tlag

Szak

Szakirany

Kérvény leadaskor hasznalhato valtozok:

$FELEV(2008/09/1,Mez6Név),

SFELEV(Mez6Név),

$FELEV/(-2,MezdN&v),

$FELEV(-2A Mez6Név),

$FELEV(2008/09/1,Mez6Név,+BSC)

$FELEV(Mez6Név,+BSC),

$FELEV(-2,Mez6Név,+BSC)

$FELEV(-2A Mez6Név,+BSC)

A valtozoknal a Mezdénév helyére a fenti tdblazatban megadott paraméterek hasznalhatoak.

A valtozoknal hasznalhat6 olyan valtozo is, amely a hallgato kordbbi BSc képzésén szerepl6 adatait is figyeli.
Ennek megfeleléen amennyiben a képzés tipusa MSc, és a hallgatonak van korabbi BSc képzése is az
intézményben, amely képzésnek a jogviszony vége korabbi, mint az MSc-s képzésen a jogviszony kezdete,
akkor a BSc képzés féléveit is figyelje. Amennyiben tobb olyan BSc képzése van a hallgatonak, amelyekre
igaz a feltétel, akkor a legnagyobb végdatummal rendelkezot figyeli.

PL.: Mezoénév helyettesitésre keriil a STUDY valtozdval
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A FELEV fiiggvényben az Osszes féléves adat lekérhetd, a fliggvényben hasznalhaté adatok tgy is
megtekinthetdek, ha a ,Hallgato/Hallgato képzései/Féléves adatok” feliilleten oszlopszerkesztéssel
megjelenithetd tablakat tekintjiik meg. Az itt talalhato oszlopok kérdezhetdek le

Paraméterek Template megjelenése

$FELEV(2008/09/1,STUDY) A megadott félévhez tartozo szakot jeleniti meg a template-ben.

$FELEV(STUDY) A templateben megadott, vagy a hallgato kivalasztott képzéséhez
tartozo aktudlis félévhez tartozo szakot/kat jeleniti meg.

$FELEV(-2,STUDY) A template-ben a megadott, vagy a hallgaté kivalasztott képzéséhez

tartozo aktualis félévet megeldz6 2. félévhez tartozo szakot/kat
jeleniti meg.

$FELEV(-2A,STUDY) A template-ben megadott vagy a hallgatd kivalasztott képzéséhez
tartozo aktualis félévet megel6zo 2. aktiv félévhez tartozo szakot/kat
jeleniti meg.

$FELEV(2008/09/1,STUDY,+B
sC)

$FELEV(STUDY,+BSC),
$FELEV(-2,STUDY,+BSC)
$FELEV(-2A,STUDY,+BSC)

$INDEXSOROK(x), Hallgatd indexsor adatainak megjelenitése. Az adatvaltozo
hasznalataval tablazatos formaban jelenik meg a félév, targykadd,
targynév, kredit, kovetelmény, bejegyzések, valamint, hogy a targy
teljesitett vagy sem. Az adatvaltoz6: SINDEXSOROK(x), ahol az x
az adott féléves indexsor bejegyzéseket jelenti.  pl.
$INDEXSOROK(0) az aktualis félév indexsor bejegyzéseit jeleniti
meg. $INDEXSOROK(-1) az aktualis félévet megel6z6 indexsor
adatokat, $INDEXSOROK(-2) az aktualis félévnél 2-vel korabbi
indexsor adatokat tartalmazza, ill. igy tovabb csdékkend sorrendben

alkalmazhato.

$MA Az aktualis datumot adja vissza a belépés nyelvének megfeleld
formatumban.

$H41 CITY4

$H42 POSTCODE4

$H43 STREET4

$H44 COUNTY4

$H45 COUNTRY4

$H46 email

$H47 telephonenumber-telefonszam

$H48 mobilnumber-mobiltelefonszam

$FELEVESATLAGOK Egy 2 oszlopos tablazat, oszlopfejlécben a Féléves illetve Stulyozott

atlag, a sorokban pedig a hallgat6 félévei csokkend sorrendben és a
hozza tartozo sulyozott atlag, jelenik meg.
$TARGYUJRAFELVETELEK | Egy 2 oszlopos tablazat, oszlopfejlécben a Félév, illetve Targynév, a
sorokban pedig azon indexsorokbol (indexlineok) az adatok, ahol a
signupnumber>1, ndvekvo félévsorrendben.

$FELEVTARGYAI A hallgato 4ltal az aktudlis félévben felvett targyak neve.
$FELEVTARGYAIRESZLETE | A hallgato altal aktualis félévben felvett targyak neve mellett
S tablazatos formaban tartalmazza a féléves targyak Targykod,
Oraszam, Kovetelmény, Kredit adatokat is.
$FELEVSZAKJAI A hallgato6 adott féléves szakjainak a neve.
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$FELEVSZAKIRANYAI | A hallgat6 adott féléves szakiranyainak a neve.

A SFELEVTARGYAI, $FELEVSZAKIJAI, $FELEVSZAKIRANYAI valtozoknal legordiilé menii is
hasznalhato, ebben az esetben a legordiilé meniiben a hallgato targyai, szakjai, szakiranyai jelennek meg
¢s valaszthato ki a kérvény leadéasakor.

PI.

$ {D:1:value=targyl,targy2,targy3} Combo61: ${D:1:value=targyl,targy2,targy3}

$ {D:1:value=$ FELEVTARGYAI()} Comb62: ${D:1:value=$FELEVTARGYAI()}

$FELEV() Amennyiben a kérvényhez van félév rendelve, akkor az a félév jelenik
meg, ha nincs, akkor a hallgat6 aktualis féléve a képzésen. Ha az sincs,
akkor tires érték jelenik meg.

$K33 Képzési szint
$TANUGYINTEZONEV Hallgato ligyintéz6jének neve
$TANUGYINTEZOKOD, Hallgato tigyintéz6jének neptunkddja

$KERVENYUGYINTEZONEV, | Kérvény iigyintézdjének neve

$KERVENYUGYINTEZOKOD | Kérvény ligyintéz6éjének neptunkodja

$K33 Képzési szint

$FOTOORG(képleiras) Intézményi logd

A képet a Szervezeti egységek/Nyomtatasi templatek/Képek meniipontban kell feltdlteni. Ezutdn a
sablonba a SFOTOORG(képleiras) valtozot kell hasznalni. A valtozoban a (képleiras) helyére azt a
szoveget kell megadni, amelyet a feltoltott képnél a Név mezdben rogzitésre keriilt. Amennyiben a kérvény
tobb szervezeti egységhez tartozik, akkor minden szervezeti egységnél a kép feltoltésénél ugyanazt a nevet
érdemes megadni, igy ugyanabban a kérvényben minden hallgatonak a sajat szervezeti egységéhez
feltoltott logo jelenik meg. Amennyiben nem kertil feltoltésre a hallgatd szervezeti egységéhez logd akkor
a felettes szervezeti egységhez feltoltott kép, logo jelenik meg a kérvényben.

Kérvénysablon szerkesztésekor a valtozoként megadott input mezdk is szerepelhetnek a valaszok
exportalasakor. Amennyiben szeretnénk a leadott kérvénynél a valtozora adott valaszokat is megjeleniteni
akkor a  kérvénysablonban a  valtoz6t a  kovetkez6 ~modon  kell  szerkeszteni:
${L:4:v=$FELEVSZAKIRANYAI} vagy ${L:7:value=$FELEV(-2,STUDY)}. Ebben az esetben a
kiexportalt listiban megjelennek a valaszok is. Amennyiben nem igy, hanem pl. a
$FELEVSZAKIRANY AI formaban adjuk meg a valtozot, akkor a kérvénysablonban megjelenik az adat,
de a valaszok exportjanal nem. Figyelem! A kérvénysablon szerkesztésekor mindkét formdban nem
hasznalhat6 ugyanaz a valtoz6!

$AKTUALISDATUM a hallgat6 altal leadott kérvényen megjeleniti a beadési ddtumot

$AKTUALISDATUMIDO a hallgato altal beadott kérvény beadasi datumat €s ora, percet jelenit
meg

$E1-$E30 - Hallgatéi Extral- | a Hallgato(5400) meniipontban az Extra adatok tabulator fiilon

Extra30 talalhato extra adatok tartalmat jeleniti meg.

SNYELVVIZSGARESZLETES SNYELVVIZSGARESZLETES adatvaltozoval tablazatos formaban
jelenithetéek meg az adatok. A tablazat fejléce tartalmazza a nyelv,
fok, tipus, datum, bizonylat szam, anyakonyvi szam, nyelvtudas
tipusa, nyelvvizsga helye, mentesség oka, oszlopokat. A nyelvvizsga
helye oszlopban a Hallgat6(5400) meniipontban a nyelvvizsga
tabulator fiilon Nyelvvizsga helye elnevezésii mez0 adata jelenik meg,
azonban ha ez a mez0 nem tartalmaz adatot, de a Megszerzés helye
mez0 kitoltésre kertilt, akkor annak tartalma jelenik meg.

$MUNKAHELYNEVE Hallgatok és Alkalmazottak meniipontban a Munkahelyi adatok
$SMUNKAHELYBEOSZTAS tabulétor fiilon talalhato munkahely neve, munkahely beosztasa,
$MUNKAHELYCIM munkahely cim adat jelenithet6 meg.

Kiadas: 2016.03.10. Verzio: 3.6 Oldalszam: 216 / 227




&8

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

KERVENY KEZELES

$H33- Hallgat6 munkahelyi
cimének iranyitészama,

$H34- Hallgaté6 munkahelyi
cimének varosa, $H35- Hallgato
munkahelyi cimének utcdja,

az adatvaltozok a Hallgatok és Alkalmazottak meniipontrol a Cimek
tabulator fiilr6l azokat a cimeket jeleniti meg melyek, munkahelyi cim
tipussal kertilt felrdgzitésre.

$KIIRTTETELNEYV — Kiirt tétel
neve

$PENZUGYIKOD - Kiiras
pénziigyi kodja
$PENZUGYIAZONOSITO —
Kiiras pénziigyi azonositdja
(pénziigyi kod pénziigyi
azonosito)

$OSSZEG — Kiiras osszege
$STATUS — Kiiras statusza
$KIIRASFELEV - Kiiras féléve
$KIIRASAZONOSITO — Kiiras
egyedi azonositdja
$SZAMLASORSZAM —
Kiirashoz kapcsolodo érvényes
szamla sorszama
$DHKAZONOSITO — Kiiras
didkhitel engedményezés
azonositoja
$SZOLGALTATASTELJESITE
SE — Kiiras szolgaltatas teljesités
datuma

$FIZETESIHATARIDO — Kiiras
fizetési hatarideje
$TARGYKOD - Kiirashoz
kapcsoldd targy kodja
$TARGYNEV - Kiirashoz
kapcsolddo targy neve
$LETREHOZASDATUM —
Kiiras létrehozasi datuma
$BEFIZETONEYV - Kiirashoz
rendelt befizetd neve
$SZERVEZETKOD - Kiirashoz
kapcsolodo befizetd szervezet
kodja.

$SZERVEZETNEV - Kiirashoz
kapcsolodo befizetd szervezet
kodja
$BEFIZETOIRANYITOSZAM
— Kiirashoz rendelt befizetd
iranyitdoszama
$BEFIZETOVAROS - Kiirashoz
rendelt befizetd varosa
$BEFIZETOCIM- Kiirashoz
rendelt befizetd cime (utca,
hazszam)

Kiirasra vonatkoz6 valtozok (csak Pénziigyi kérvény kapcsolddo
kiirasaira érvényes):
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$BEFIZETOBANKSZAMLA -
Kiirashoz rendelt befizetd
bankszamlaszama
$SMEGYJEGYZES - Kiiras
megjegyzés mezdje
$PENZUGYIDIJMEGNEVEZE
S - A kiirashoz kapcsolodo
pénziigyi dij megnevezése
$IKTATOSZAM - A kiirashoz
kapcsolddo iktatdszam
$HATAROZATSZAM - A
kiirashoz kapcsolodo
hatarozatszdm

$EXTRAL — Kiiras exral mezdje
$EXTRAZ2 - Kiiras Extra2
mezdje

$MODULNEYV - Kiirashoz
kapcsolddo modul (képzés) neve
$MODULKOD - Kiirashoz
kapcsol6do modul (képzés) kodja

$AKTIVTETELEK

A valtozd hasznalataval a hallgatonal szerepld aktiv tételek
jelenithetéek meg (képzéstdél fuggetleniil). Figyelem: a kérvényen
mindig a kérvény leadas pillanatdban az aktualis allapotnak megfeleld
aktiv pénziigyi tételek jelennek meg. Amennyiben a kérvény leadésra
keriilt, majd ezt kdvetden tortént tétel kiiras, ill. befizetés, akkor a
leadott kérvényben szerepld adatok mar valtoznak, igy a kérvény
elbiralaskor eltérhet a kérvényen szerepld tételek és az aktiv tételek
listdja.

Nyomtatasi név: $H54 ,El6tag:
$H55

Kérvényben nyomtatasi név és az elétag megjelenitése

$EGYENLEG A hallgat6 aktudlis gyiijtdszamla egyenlege
$GYUJTOSZAMLASTRANZA | Gylijtészamlas tranzakciok megjelenitése tablazatos formaban (el6jel,
KCIOK Osszeg, fizetés tipusa, forras szamlaszam, tranzakcié datuma)
$BETUVELOSSZEG A kiiras 0sszege (szoveges)

$TELJESOSSZEG A Kiirés teljes Osszege (szam)

$BETUVELTELJESOSSZEG A Kiiras teljes 0sszege (szoveges)

$BEFIZETOADOSZAM Befizeté ad6szama/ad6azonositdja

$LOGINNAME Kérvényezd login nevének megjelenitése

$114 Kérvényez0 képzéséhez rendelt szervezet kodja

$115 Kérvényezo képzéséhez rendelt szervezet cimének iranyitdszama
$116 Kérvényezo képzéséhez rendelt szervezet cimének varosa

$117 Kérvényezo képzéséhez rendelt szervezet cimének orszag neve
$118 Kérvényezd képzéséhez rendelt szervezet cimének utcdja

$119 Kérvényez0 képzéséhez rendelt szervezet cimének megyéje

$CIM Kérvényezo cimeinek megjelenitése. A valtozo csak legordiilo lista

esetén hasznalhato az alabbi formatumban: ${D:1:n=Cim:v=$CIM}.
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$TELEFONSZAM Kérvényezo telefonszamainak megjelenitése. A valtozo csak
legordiild lista esetén hasznalhat6 az alabbi formatumban:
${D:1:n=Telefonszam:v=$TELEFONSZAM }.

$EMAILCIM Kérvényezd e-mail cimeinek megjelenitése. A valtozo csak

legordiild lista esetén haszndlhatd az alabbi formatumban:
${D:1:n=EmailCim:v=$EMAILCIM }.

$NYELVVIZSGA

Kérvényez0 nyelvvizsgainak megjelenitése. A valtozo csak

legordiild lista esetén hasznalhat6 az aldbbi formatumban:
${D:1:n=Nyv:v=$NYELVVIZSGA }.

$HALLGATOKEPZESEI Kérvényezo képzéseinek megjelenitése. A valtozo csak legordiild
lista esetén hasznalhat6 az alabbi formatumban:
${D:1:n=hallgatoképzsei:v=$HALLGATOKEPZESEI }.
SI120 Képzés nyelve
$121 Képzés helye
$H56 Hallgat6 jogviszony tipusa
$H57 Tartozkodas jogcime
SNYELVVIZSGAADATOK (,) | A valtozok lehetové teszik a kérvényezd:
e nyelvvizsga,
$ELOKEPZETTSEGADATOK o clOképzettség,
() e cldnyben részesités,
e mobilitas,
$ELONYBENRESZESITESAD o munkahelyi adatok,
ATOK ()" e cimadatok
e emailcim adatok,
SMOBILITASADATOK () o telefonszamadatok,

$MUNKAHELYIADATOK (,)
$CIMADATOK(,)
$EMAILCIMADATOK(,)
$TELEFONSZAMADATOK(,)

$PARHUZAMOSTANULMAN
YIADATOK(,)

e parhuzamos tanulmanyok,
adatainak tdblazatos forméatumban torténé megjelenitését.
A valtozonak két kotelezd paramétere van, ahol az elsé paraméter a
generdlandd mezdcsoport azonositd (GID) alapjat képezi a lent leirt
moddon, a masodik kdtelezd paraméter pedig a megjelenithetd
tablazatok maximalis szamat hatarozza meg. A tablazatban
megjelend értékek modosithatoak.
A véltozo éltal alapértelmezetten tablazatos formaban megjelenitésre
kertil a kérvényez6hdz rogzitett nyelvvizsga adat (annyi tablazat,
ahany rogzitett nyelvvizsga sor a rendszerben). A + jelre kattintva
tovabbi nyelvvizsga adat is hozzarendelhetd, a méasodik
paraméterben megadott maximalis tablazat értékéig.
A hallgato altal felvett ujabb nyelvvizsga adathoz tartoz6 mezdk a
kérvényvalasz mezdkben lesznek lathatoak.
Példaul SNYELVVIZSGAADATOK(10,5) esetén a generalando
mezOcsoport (GID) azonositok alapjat képezd sorszam a 10. A
mezdcsoport (GID) azonositok automatikusan ugy keriilnek
kigeneralasra, hogy a paraméter elsd értékében megadott szamhoz
karakter 0sszeflizéssel hozzaadunk 100-at. Tehat a mezdcsoport
azonositok (GID) a példa alapjan: 10100, 10200, 10300, 10400,
10500. A mez6 csoporton beliil a mezék sorszama egyesével
novekszik, szintén karakter 6sszefiizéssel. Eszerint az elso
csoporthoz tartoz6 mezok sorszama: 10101, 10102, 10103, stb. Az
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egyes mezdcsoportokon beliil talalhaté mezdk nevei tartalmazzak a
tablazat sorszamat és a mezo nevét.

$ELOKEPZETTSEGSZERVEZ
ET,
$MOBILITASSZERVEZET
$SZAKMAIGYAKORLATSZE
RVEZET
$SZAKDOLGOZATSZERVEZ
ET

$BEFIZETOSZERVEZET

A valtozok segitségével megjelenithetdek a rendszerben szerepld
kiils6 szervezetek a kérvényen. A valtozok az ,, Intézmény tipusa”
kodtabla értékeire vonatkoz6 intézménytipus beallitasok alapjan
keriiltek kialakitasra.

Az ,SELOKEPZETTSEGSZERVEZET” valtozo a
,,Eloképzettségnél megjelenik”,

a ,,.SMOBILITASSZERVEZET” a ,,Mobilitasnal megjelenik”,
a,,3SZAKMAIGYAKORLATSZERVEZET” a ,,Szakmai
gyakorlatnal megjelenik”,

a,,3SZAKDOLGOZATSZERVEZET” a ,,Szakdolgozatnal
megjelenik”,

a,,$BEFIZETOSZERVEZET” a ,,Befizet6 szervezeteknél
megjelenik” beallitas esetén jeleniti meg a hozza tartoz6 kiilsé
szervezeteket.

A valtozok csak text tipusi mezdk esetén hasznalhatdak értékként
megadva, mas tipusii mezdk esetén nem értelmezhetdek. (P1.:
${T:1:value=$ELOKEPZETTSEGSZERVEZET:n=El6képzettség:r
=true:style="color:blue;width:450px;height:25px;"}) A valtok altal
megjelenitett szervezetek kozott keresési lehetdség van a mezon
beliil.

$JOGVISZONY_ADATOK

Kérvénysablonhoz 0j adatvaltozé késziilt,

$JOGVISZONY ADATOK elnevezéssel, mely a "Hallgatok
(5400)" mentiponton talalhaté "Jogviszony adatok" tabulator fiilrdl
jeleniti meg a "Jogviszony" mezd kezdd datumat és vég datumat,
valamint a "Fogyaték miatti félév kedvezmény", "Tamogatott
félévek szama 2006 elott", "Tamogatott doktori félévek szama 2006

elott" mezok adatait tablazatos formaban.

$122, $123, $24, $25, $126

A kérvénysablonon és a kapcsolodo hivatalos bejegyzés sablonon
megjelenithetdek a hallgatd képzéséhez rendelt telephely cim adatai.

$HALLGATOFELEVEI()

A L SHALLGATOFELEVEI()” valtozo6 statusztol fliggetleniil jeleniti
meg a belépett képzéshez tartozo értékeket. Amennyiben adott
tanulmanyi statuszra vonatkozodan szeretnénk megjeleniteni csak a
kivalaszthato féléveket, akkor a zarojelben meg kell adni a sziirés
feltételekén a ,,Féléves adatok statusza” kodtabla alapjan az értéket.
Az 1j valtozé csak legordiilé mezo esetén hasznalhato (Pl.:
${D:1:value=SHALLGATOFELEVEI(Aktiv):n=f¢lév.r=true}

»$SZD1” Szakdolgozat téma megnevezése

»3S7D2”- Szakdolgozat témat kiird szervezet nevére

,,$S7D3” Szakdolgozat téma oktato neve €s az oktatd tipusa
g P

{$RESZLETFIZETESIDAT
UMOK}
{$RESZLETFIZETESIDAT
UMOKOSSZEGEK}

,©2Adminisztracié/Kérvénysablonok/Hivatalos bejegyzés
sablon (39900)” meniiponton a ,,Részletfizetési kérvény”
tipust kérvénysablonok esetén a kiirashoz kapcsolodo
részletfizetési datumok a
{SRESZLETFIZETESIDATUMOK} és a
{$SRESZLETFIZETESIDATUMOKOSSZEGEK}
valtozok segitségével lehet hivatkozni.
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$V1-100 Hivatalos bejegyzés sablon (39900, 663000)”
meniipontokon a {$V1-100} valtozok segitségével lehet a
kérvény mezd valasz2 értékét megjeleniteni.

$K34 ,Hallgatok/Hallgatd képzései (6000)” meniipont

,Kiegészitd képzés adatok™ tabulator fiilon talalhatd
,Képzésen allamilag tamogatott félévek szama™ mezdbol
jeleniti meg az adatot
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17. Oktatoi kérvény készitése

Oktatoi kérvény tipust kérvény lehetdséget biztosit a kérvénykezeld modulban arra, hogy oktatok az OWEB-
en beadjanak kérvényt. Az Oktat6i tipusu kérvény az OWEB-en 1étrehozott Kérvények meniiponton jelenik
meg. Ezen a meniiponton az oktatd lathatja és leadhatja a szamara elérhetvé tett kérvényeket, illetve
megtekintheti sajat leadott kérvényeit.
Az oktatoi kérvénykezelés folyamata alapvetden nem kiilonbozik a hallgatéi kérvénykezeléstdl, azonban itt
a Képzésre hivatkozé adatvaltozok (Studenttraining) nem hasznalhatoak.
Tovabbi kiilonbség, hogy oktatdi kérvények esetében minden kérvény sablonhoz sziikséges kérvény
iigyintézot rendelni.
Oktatonal akkor jelenik meg leadhat6 kérvény, ha

e a kérvény template hozzd van rendelve ahhoz a szervezeti egységhez, amelyikhez az oktatd is

hozzéarendelésre keriilt, és/vagy
e akérvény template a legfelsd szervezeti egységhez kertilt hozzarendelésre.

Alapvet6 eltérések a hallgatoi és oktatoi kérvény tipusoknal hasznalhatdo mezokt6l és adatvaltozokrol:
Alapadatok tabulator fiil:
Dijtipus mezd: Oktatdi kérvénysablonhoz nem lehet dijtipust kapcsolni!

Kérvénysablon tabulatorfiil:

A kérvény template elkészitésénél azonos mddon kell eljarni, mint a hallgatoi kérvény template készitésénél.
A sablonon jobb egérgombbal felnyilo funkcidlistdban felsorolt hasznalhato valtozok (kivétel a hallgato
képzési, és kar adatok):

$H valtozok,

$1 valtozok,

$MA — aktualis datum

$KERVENYUGYINTEZONEV

$KERVENYUGYINTEZOKOD

$MUNKAHELYNEVE

$MUNKAHELYBEOSZTAS

$MUNKAHELYCIM

Az oktatd a sajat kérvényeit az OWEB-en az Ugyintézés/Kérvények meniipontban talalja. A meniipont alatt
az elsd tabulator fiilon a Kitoltheto kérvények, a masik tabulator fiil alatt a Leadott kérvények listaja talalhato.

Az OWEB-en a véleményezés €s a dontés folyamata megegyezik a hallgatoi kérvények véleményezésének,
birdlasanak folyamataval.
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18. Kérvénykezelés az adminisztratori weben

A tanszéki adminisztrator webes feliileten az ,,Adminisztracié/Feldolgozandd kérvények” meniiponton
végezhetd a feldolgozando kérvényekkel kapcsolatos adminisztracio. A feliilet a kliens program ,,Sajat
adatok/Feldolgozand6 kérvények (28900)” meniipont mitkodésével megegyez6 modon kertilt kialakitasra.

A feliileten azok a kérvények jelennek meg ahol a felhasznal6 a kérvénynél iigyintézd, véleményez0, vagy
dontd. A felhasznalonak a sajat feldolgozandd kérvényei vastagon jelennek meg. A véleményezésre kapott
kérdoivek vékonyan latszoédnak, majd miutan feldolgozta, véleményezte a kérvényt, akkor az is vastagon
jelenik meg.

Sajat adatok Adminisztracié
W (16ms) Targyak
Ma % Feldo Kurzusok

Feladatok
ey E = Vizsgik, jegybeiris
Konzultaciok

m

gjelenitése: Nem, Csak érvényes: Igen

& Archiv elg Lekérdezések/Informaciok

WEUEEY  Foldolgozands kérvények i
# Csak &rvi, !

4
(=]
7 EIPEE SN Hozz3adss 3 kedvencekhez
' <+ 8
Feldolgozandé kérvények — . A =
Miveletek: Csoportos hatdrozat generdlds § Pont Gjraszamitas 23 4 5 Oldalméret 20 «
Kivalaszt
Kérvény Kérvény Datum Kérvény Déntés Néw: Neptun Képzés neve Képzés kod Pontszam
azonositéja neve statusza datuma kaod =
dedina - 2013.09.24. 2014.03.10. dr Teszt s -
den/6 anyja neve 11:43:28 Elfogadva eiiees - CJJOOR Pedagdogia BA  TEBK-B-L-PAN O
dedina - 2014.09.24. Ugyintézés Mezei Janka -
den/13 anyja neve 14:12:38 e . T9ACRE8 Pedagdgia BA TEBK-B-L-PAN O
dedina - 2013.08.21. 2014.03.06. dr Teszt s -
den/f1 anyja neve 11:33:17 Elfogadva e - CJJOOR Pedagdogia BA  TEBK-B-L-PAN =
dedina - 2014.07.07. linvintézés 2014.07.07. _dr Teszt = i

Adminisztracid/Feldolgozand6 kérvények
Megjelenitésre keriilnek a mentiponton a kérvényre vonatkozdan az alabbi adatok: ,,Kérvény azonositoja”, ,
,»Kérvény neve”, ,,.Dontés”, , Kérvény statusza”, ,,Dontés datuma”, ,,Név”, ,,Neptun kod”, ,,Képzés neve”,

,,Pontszam”.

A meniiponton az archivalt és érvénytelenitett kérvények feliileti megjelenitését lehet szabalyozni: ,,Archiv
elemek megjelenitése”, ,,Csak érvényes” feliileti szlir6k segitségével.

A ,,Valasz export” gombra kattintva a kijeldlt kérvények valasz mez6i exportalhatoak.

Az Ervénytelenit” gombra kattintva a kijelolt kérvények érvénytelenitésre keriilnek. Az érvénytelenitett
sorok esetén inaktiv a kivalasztd négyzet €s a lehetdségek opcio.

A ,,Csoportos hatarozat generdlds” gombra kattintva a kijelolt kérvényekre vonatkozdan lehetséges a
hatarozat generalas, mely csak azonos tipusu kérvénysablonok esetén lehetséges.

A ,Pontujraszamitas” gombra Kkattintva a kijeldlt kérvények esetén a kérvénysablonhoz megadott

pontszamitdsi feltétel alapjan kiszamitasra keriill a ,Pontszdm” mezd értéke. Csak azonos
kérvénysablonokhoz tartozé kérvények esetén lehetséges a csoportos pont ujraszamitas.
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18.1. Alapadatok

A feliileten megjelenik a ,,Kérvény azonositoja”, a ,,Kérvény neve”, a ,,Kérvény tipusa”, a ,,Statusz”-a, a
,Beadas datuma”, és az ,,Ugyintéz6”. Az ,,Ugyintéz6” neve mellett egy kivalasztd gomb segitségével
modosithatd a kérvényhez rendelt ligyintézd. A feljovo ablakban az intézményi alkalmazottak koziil lehet

valasztani.

>

Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedagogia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)

Alapadatok

Valaszok ‘ Véleményezdé / Dontd H Dointés H Mellékletek H Hivatalos bejegyzések H Elkésziilt hatarozat

% Kérvényazonosito: dedi/7
Méltanyossagi kérelem (dijkdteles)

Hallgatoéi kérvény

% Kérvény neve:
% Kérvény tipusa:
% Statusz:

% Beadds ddtuma:

[Ugyintézés alatt
2013.06.07. 11:11:15

V]

% UOgyintézé: | Dr. Asztéria Polyacsekné |

O

D

% Dokumentumok bemutatva

Kérvény alapadatai

18.2. Valaszok

A feliileten megjelenitésre keriilnek soronként a kérvény mezokre adott valaszok kapcsan az alabbi adatok:

,,Mezosorszam”
- ,,Mezonév”
- ,,Valasz”
- ,,Valasz2”
- ,,Pontszam”
- ,,Dokumentumok szama”
- ,,Vélemények szama”
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Csak a ,,Valasz2” mez0 értékét lehet modositani ezen a feliileten. A kérvény valaszoknal a sor végi

lehetdségek kozott két opcid kivalasztasa lehetséges:

,MezoOre vonatkozo vélemények/dontések”
- ,,Csatolt dokumentumok”

® Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedagégia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)
‘ Alapadatok ‘ ‘ Véleményez5/Donté H Déntés H 6 H Hivatalos bej 6 ‘ ‘ Elkésziilt hatarozat
B
Valaszok —_
Mezékre vonatkozé
Tiveletek m vélemények/dontések
Mez6 sorszam Mezénév valasz valasz2 Pontszim Dokumentumok szama vélemg  Csatolt dokumentumok
1 mezske légyszi teszt 0 @
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Mivelete

Kérvény mez6 valaszok

18.3. Véleményez6/Donto

A feliileten megtekinthetéek a kérvényhez tartozd véleményezési/dontési sorok adatai. Lehetdség van uj
vélemény/dontés rogzitésére az ,,Uj vélemény” gombbal. A megléve vélemény/dontés torlése a ,, Torlés”

gombbal lehetséges.

> Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedag6gia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkételes) (dedi/7)

‘ Alapadatok H Valaszok Véleményezd /Donté ‘ Dontés H Mellékletek H Hivatalos bejegyzések H Elkésziilt hatarozat

E Sziirések Csak aktiv: Nem

# Csak aktiv: 0

Véleményez6/Dontd
Mdveletek: Uj vélemény

teszt Véleményezd Dr. Dacsil Axell V6LSS3

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Vélemeény/Dontés Datumla| Hataridé Statusz Tipus Véleményez6/Donto neve Véleményezd /Donté Neptun kodja

Véleményez6/Dontd

Uj vélemény/dontés felvitelekor ki kell valasztani a kérvényre vonatkozéan a ,,Véleményezé/donts”

személyét, meg kell adni a ,, Tipus”-t (véleményezd, dontd), a ,,Hatarid6”-t és a ,,Statusz”-t.

Amennyiben a kérvénysablonhoz eldre rogzitett vélemény és dontés indokok koziil lehet valasztani. Ha nincs

rogzitett indok, akkor szabadon t6lthetd a mez6. A ,,Megjegyzés” mez0 értéke szabadon tolthetd.
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¥ Véleményezd/Dontd:  Dr. Dacsil Axell Kivalaszt
[V] # Hatarideje: =
~| & Datum: =

> Aktiv: ~

% Tipus: Véleményezd

¥ Stdtusz:
& Visszadobhato: O

Vélemény/dontés indok:

[kérem valasszen! v|

Vélemény/Dontés:
teszt ‘

Megjegyzés:

teszt

Mentés Vissza

Vélemény adatok

Az ,,Aktiv” jelolonégyzet automatikusan igaz a véleményezdnél/dontdnél, és csak akkor latszik a weben a
kérvénye, ha az aktiv igaz, ha a kliensben kiveszik a pipat, nem jelenik meg a weben a kérvény a

véleményezonél dontonél.

18.4. Donteés

A feliileten kivalaszté gomb segitségével megadhaté a ,,Dont6”, a ,,Dontés datuma”, a ,,Dontés” €s a
»Megjegyzés”. A ,,Dontés indok” gombra kattintva lehetdség van a kérvénysablonhoz rendelt dontési
indokok ko6ziil valasztani (amennyiben tartozik eldre rogzitett indok a kérvénysablonhoz).

> Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedago6gia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)

Alapadatok || valaszok | Véleményezd / Dintd |m| Mellékletek || Hivatalos bejegyzések H Elkésziilt hatarozat

 Dontd [Dr. Dacsi Axell |
=
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% Dontés ddtuma

% Déntés indokok

Dantés
Tamogatom.

Megjegyzés

Dontés adatok

18.5. Mellékletek

A feliileten a kérvényhez kapcsolddo mellékletek kezelése lehetséges. A feltoltott mellékletre vonatkozdan
lathato a f4j neve, tipusa, a dokumentum tipusa, az elfogadva, az elfogadas datuma, nyelve.
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> Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedagégia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)

Mellékletek
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Mellékletek feltoltése

18.6. Hivatalos bejegyzések

A feliileten a kérvényhez kapcsolddd hivatalos bejegyzések keriilnek megjelenitésre. Amennyiben a
kérvénysablonhoz nem tartozik hivatalos bejegyzés, akkor a ,,Hivatalos bejegyzés generalasa” gomb inaktiv.
Ha tobb hivatalos bejegyzés sablon tartozik a kérvénysablonhoz, akkor a gomb megnyoméasara megjelenik
egy sablonvalaszto.

A generalas soran meg lehet adni a ,,Hivatalos bejegyzés tipusa”-t, a ,,Félév”-t, valamint, hogy hol jelenjen
meg a bejegyzés (Oklevélmellékletben, Torzskonyvben, Teljes elektronikus indexben).

A legeneralt hivatalos bejegyzést a lehetdségek kozott megtekinthetd.

> Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedag6gia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)

Elkésziilt hatarozat
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18.7. Elkésziilt hatarozat

Ezen a feliileten lehetséges 0 hatarozat generalasa vagy a meglévd hatarozat megtekintése adott kérvényre
vonatkozoan.

Amennyiben a kérvénysablonhoz nem tartozik hatarozat sablon, akkor a ,,Hatarozat generalasa” gomb
inaktiv. Ha tobb hatarozatsablon tartozik a kérvénysablonhoz, akkor a gomb megnyomasara megjelenik egy
sablonvalasztd. Tobb sablon esetén, ha mar 1étezik hatarozat a kérvényhez, akkor a ,,Hatdrozat generalas”
gombra kattintva a program rakérdez, hogy a kordbban hasznélt sablonnal torténjen-e az 10j hatarozat
generalasa.

> Kérvény adatok - dr Teszt Dedina, Pedagdgia BA, Méltanyossagi kérelem (dijkoteles) (dedi/7)
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