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Szabalyza tahoz
c éltar-
Tétel 7 5y z ba adds
146 ideje
I, Igazgatisi, vezetési igvel
1. Sservezeti egységek létesitise, oévitése, N
megsziintetése nem" 30 év
2. Az egyeten, o , a tanszékek és mis
szervezeti gek vezetdinek megbizd-
séval és felmentésével kaposolatos ira-
tok nem 30 év
3, Bizottsdgok szervezése és milkddésiik nem 20 év
4. Kllisok szervezése és megsziintetése 50 év -
5. iigy ési és
tigyviteld zatok, tovibbd rokbe-
i, igazg: tds0k /xsriratok/ nem 30 év
6, BEgyetemi ki 6vunyvek nem 20 év
7. liunkatervek -k /e szdmolk/
2z elvégzett munk nem 20 év
8. Szuxnai, ideol
nem 30 év

9. Az egy-cem tandcs, a karok tandcsainak
_egyeven egyéd testilleteinek iilé- =

sel, és 2z ezekrdl késaiilt jegyzlkonyvek nem 30 év
10, Térsadalmi szervek /MSZMP, KISZ, Szakszer-

vezet, stb./ mikbdésével kapesolatos ira-

tok nem 20 év
11, Politikai és ideoldgiai neveld munka nem 20 év
12, Statisztika nem 20 év
13,  Szdmitdgép igénybevételével kapcsolatos

ugyek 10 év -
14, Kitiintetések és cimek nem 20 év
15, munkdk /kiilsé megbizdsok/ vil-

lalisival kapesolatos igyek 15 év -
16, Ingatlanok tulajdomjogaval, kezelésével és

haszndlatival kapesolatos flgyek nem 30 év

X Nem selejteznetés
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22,
23,
24,
25,

31,
32,

33,
34,
35.

36,

37,

38.

39.
41,

42,
43,

Tédragy

Birésiel, rendérhatésigi és gazdasdgl
avntibizottsigl /biintetd és polgiri
peres/tigyek

Polgiri védelemmel és tiizrendészettol
kapesolatos iigyek

édelni és balesetelhdritési igyek

quiemai 111, fertdzé /iatrogén/ ir-

kal kapcsolatos ligyek

Mun

k i leirdsok és Srok 4tadi-
sivcl taposolatos lgyek

Pamszbeadvnwck. kbzérdekil bejelentések
Bélyegadk wilv;ntané,&

Nyilvintart$ /iktats/ kinyvek, név- és
tirgymtatok, iratselejtezésl jegyzs-
Kkbnyvek

II. Személyzeti Ugyek

Pilydzatok

Ki 1lkalmazdsok be~
Tt Senelyonésok

Pelmentések, felmondisok, nyugdijazdsok

Szolgél ti 145 beszdmitdsa

1450ddl14s0k, mellékfoglalkozdsok, meg-
bizdsok /belss és kiilss/

Fizétések, bérek, besoroldsok, 4tsoroli-
sok,p6t1ékok, személyi tizetése meg~
4llapitdsa

Munkeksnyvek kezelése

Katonai szolgilattal kaposolatos iigyek
katonai nyilvintartésok

Személyi torzslepok, minSeitések
Szabadsdg engedélyezési igyek
Fogyelmd és kirtéritési lgyek
Munkaiigyi dontébizottsdgi tgyek

Jutalmazdsok, jubileumi jutalmek és
segélyek

Uzemi beleseti igyek
MAV té1éru utazdsra jogosité igazolvényok

legbr-
2ési
idaé

10 &
10 év
10 &
nem

nem

50 év
50' év
50 év

20 év

20 év

nem

10 év

10 év
20 év
10 év

25 év
10 év
3 év

20 év

50 év




[image: image3.jpg]Tétel

464
47

43,
49,
50,
51,

61,
62,
63,

65,
66.

67,

69,
70,
7L,
724

73

74,
75.
76y
7.
78,
79 .

-3 -

tédrgy

Belfoldi kikiildetések

Térsadalonbistositisi ligyek /tdppina,
gyermekgondozdsi secély, myugdijjd-
rulék/ és nyugdijasok igyei

Kiderfejlesztési tervek
Lekésigyek

Udultetés

Temetési, hagyatéii iigyek

111, et 6026,

Beiskoldzds, felvételi iigyek
Tantervek, tanrendek
Oktatdsi és nevelési igyek

Honvédelmi ismeretek oktatisival kep-
csolatos ligyek

Osztdlyfonoksk, csoportpatronilsk
Tanktnyvek, jegyzetek, oktatisi segéd-
letek

Vizsgdk és 4llamvizsgdk, ezekrdl szdlé
jegyzdkonyvek

Hallgat6k félévienétlése, évhalasstisa,
elbocsitisa, kizirdsa, torlése, dt-
iratkozdsa més karra, vegy felsSok-
tatdsi intézményhes

Hallgaték visszavétele

Hallgaték fegyelmi iigyei

Hallgatéi munkavdllaldsok

Hallgetdk kulturdlis és sport tevékeny-

Hallgatdi tanu].mixwunk tenulmdnyi ki-
nduld sol

Hallgaték killfsldi tanulminyutal
Kulrs1al dllampolgdrsdgu hallgatlk ligyel
Tudominyos DidkkSTok

Pélyamunkdk

Demonstrétori meghizdsok

eeeee... Bulékéren és jutalomdi)

J6 tamuld - jS sportold emlékérem és
jutelondij

gor-
2681
ias

20 év
15 év
nem

10 év
5 év
5 év
15 év
nem

10 év

nem
nem

nem

Levéltir-

ba adds
ideje
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87.

88,
89,
9.

91,
92,
93.

105,
106,
107,

11,
12,
113,
114,
115,

116,

Mogér-

Térgy 2ést
145
£llami tenulmdnyi és ssooidlis Bsztine
aijak 10 év
Térsadalmi tamulminyi Ssstdndijak nem
Népkdztirsasigi Tanlminyi Usztondij nem
Szakmai gyakorlati szténdijak 10 év
Tandijak, vizsgadijak 10 év
Kiiloneljdrdsi- és vissgadijak 10 év
Taniigyi nyomtatvényok rendelése és el-
s 10 év
Menze iigyek 10 év
Kollégiumi iigyek nem
Vlegzo hallgatﬂ: elhelyezésével kapcsola-
tos iigyek 20 év
Tudoményos gyakornoki tigyek 10 év
Oklevelek, diplomik nem
Doktori’ disssertdcidk /orvos-bioldgiai,
gydgyszerészi, nem
Kulf£51di diplomék honositdsa nem
Hallgatéi munkakinyv-nyilvéntartis 20 év
Anyakényvek, toraskinyvek, né o
Allami tdmogatds ée tandij nyilvéntartés nem
Jévedelem igazolds 5 év
Leckekonyv 50 &v
IV. Ssekmei tovébbképzés
Oktatdk tovébképzése 2 év
Bgéozségilgyl kozépkiderek képzése 15 év
lgiéb dolkozdk tovibbképzése 10 &
v. munkdval k 18 t¢ iigyek
Tudoményos munketervek, beszémolék nem
4 é letek, nem
Kutatdcsoporsok nem
kutatésok finanszirozése 10 év
1 K igyek
/tud, doktcm, kandiddtusa, upn(u-
vizsgik/ nem
MIA stibusok Ugye és mis, az Akmdémidval
valé egytittmiikSdésre vonatkosd iratok/ nem

Levéltir-
ba adds
ideje

20 év
20

8% ,8%8 3
b ky

20 év

2 év

30 év
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Mogdr- Levéltir-
Tétel Tirgy zési  ba adds
138 ideje

VI. Kilfsldi kapcsolatok

121, Kulturilis egyezmények és kapcsolatok
kiilorszdgokkal és kill£51di egyete=
‘mekkel nem 20 év
122,  Oktatdk és kutaték cseréje.
Az_oktatdk és kutaték kulfslal
egyotemeken folytatott oktaté
és kutaté tevékemysége nem 20 év
{ 123, Kilfoldi egystemek, £5iskolik okbtatéi-
nak ¢s kutatéinak mikodése az egye-
temen, killfcldi l4togatdk fogadisa nem 20 év

124, Az egyeten oktatéinak és kutatdinak
kiilf51dl tanulminyutjad, kikilde
tésel, vsatondijjal, sajdt koltsé-
giikdn 10 év -

125, lemzetktzi konferencidkra valé kikiil-

20 év -
126, KiUlfoldi egyesiiletek tagsige, tagdij-
fizetés nem 20 év
127.  Killfsldon torténd pudlikilishoz vald
‘ hozzdjarulds 10 év -
: 128. Hivatalos iratok, bizonyitvényok kil-
£61dre kiildése 10 év -
129, Kilfosldi utakrdl tett jelentések nem -
; 131, Az egyetemi kinyvtdr ligyei nem 20 év
132, Konyv- és folyéirat rendelések 10 év -
133. Konyvtdri 4llomdny rendezése és meg-
bvdsa 20 év
134, Bel és kilf5ldl kinyv- és kiadviny
} osers 20 év -
VIII. Betegelldtdsi Uryek
4./ Bekvibetog=ellitis
141, lapok, o s
| kérbonctani. és igazsigigyl bonco-
1dsi jegyzbkinyvek nem 50 év
142,  Sebészeti miftéti naplék nem 50 év
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143,
144,

145,
146,

147,
148,

149,
150.

151.

152,
153,
154,

161.

162,
163,
164
165,

166,
167.

169,
170.
171.

Tdrgy

Sziilési naplék
Betegfelvételi jegyzdkonyvek
/6azd.Igazgatésighoz bekiildvtt
Ppélddnyo
Informdcibs és statisztikai adatok
Apoldsi toraskbnyvek, dpoltak név-
Jegyaék
Betegforgalmi kinutatdsok
Betegellatassal kapcsolatban kiilsé
szervek, hatésdgok értesitéee
Gyégyszerelldtissal kapcsolatos iigyek
Kabitészerek kezelése

B,/ Jérdbeteg-ellitis
Betegnaplék, kértdrténeti lapok, orvosi
leletek
Niitét1 naplék
Betegforgalmi adatisszesitdk

Jérébetegekiel kapcsolatben kilss szer-
vek, hatésdgok értedt(ue

IX, Geadasdgl Ugyek
Ksltségvetési javaslatok és alapokmi-
nyok

Beszimoléjelentések és vagyonmérlegek
Létssém~ és béralapgazddlkoddsi tgyek

Egyéb személyi kiadds

Didkj61éti kiadasok /dsztondijak,
-enn stb./,didkotthon gazdasagi
gyel

Fenntartdsi és niikddési kiaddsok

cnréjl és fe].ujitﬁnok

K5ltségvetési gazddlkodissal kapcsole-
tos 4ltaldnos lgyek

Koltségvetésen kiviili kezelések

Konyvelési bizonylatok

Analitikus nyilvintartdsok, £8kényvi
szdmldk, zérd kimutatdsok és &
110/1969,/P.K.20./ PiM,sz. utasi=
tds 4. §. /2/ bek. a./=f/ pontjaiban
felsorolt iratok

Megére
2ést
145

nem

10 év
nem

25 év
25 év
25 év

nem

15 év

15 év
15 év

20 év

15 év
15 év
5 év

10 év

Levéltdr-
ba adds
1deje

50 év

20 év

20 év

20 év
20 év
20 év
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Tirgy

172.  Kiils6 és belsS ellenfrzési ilgyek

/térsadalmi tulajdon védelme/ 15 év
173,  Blemzési és informicids lgyek 15 év
174,  Ujitdsi igyek nem
175,  Taldlminyok nem
175, Apoldsi dijakkal kapcsolatos Hgyek

/kiil£61di 4llampolgdroké is/ 10 év

177,  Lakésokkal /szolgdlati/ kapcsolatos
tigyek

Legjegyzés: a./

15 év

A Klinikéknil a betegellit4ssal kapcsolatos
irattdri tételek, illetve bételszdmok- sailk-
8ég esetén osztdlyokra is lebonthatdk. A be-
tegellitési irattdri tételek nyilvintartimi-
hoz célszeril tirgyanként és személyenként

- betiisoros sorrendben bontva - tirgy- és név-
mutatst alkalmazmi.

Az egyetemen eléfordulé iratféleségek koziil
az alkalmazottakra vonmatkozd személyi torzs-
lapok és nyllvintertdsek; az egyetont hall.
gatéira
z8konyvek és egyéb m,ilvsncandsok. tovéhba
2z egyetem gazddlkoddsival kapesolatos szém-
viteli bizonylatok és miiszaki tervdokumenti-
cidk; valemint a betegekre vonatkozd beteg-
felvételi jegy yvel, kérlapok, ké

netek és gysgykezeléssel kaposolatos egyéb
nyilvintartisok a szervezeti egység vezet§jé-
nek engedélyével dtmemetileg az irattdron ki-
vill, mis helyiségben /pl, irodahelyiségben,
betegosztilyon stb./ is tdrolhatdk, azonban
1 év elteltével az egyes szervezeti egységek
irattiriban helyezendSk el /Iratkezelési Sza-
bilyzat 5.5. /4/ bek./, 2 év elteltével pe-
dig a végleges megdrzési helylikre,a kozponti
irattdrba helyezenddk el.

20 év
30 év




