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Laboratoriumok bels6 munkarendje

Kozponti Laboratorium Pest belsé munkarendje

MUNKAIDO
- hétf6tol-péntekig 8:00-16:00 oraig
- szombaton 8:00-14:00 oraig
UGYELET:
— hétfotol-péntekig 16:00-t6]1 masnap 8:00 oraig,
— szombaton 08:00-t61 masnap 08:00 oraig
— vasarnap: 08:00-t61 masnap 08:00 oraig

— szabad- és tinnepnapokon: ~ 08:00-t6] masnap 08:00 oraig
MINTAATVETEL : folyamatos

LELETKIADAS

— Diplomas altal validalt eredmények —folyamatosan— illetve a nap végéig (15:00-16:00
ora kozott) elektronikus uton keriilnek a bekiildékhoz. Ugyeleti iddben (hétkdznap
16:00 o6ratol masnap reggel 8:00 oOraig, hétvégén ¢s ilinnepnapokon a slirgds
vizsgalatok eredményeit az ligyeletes asszisztens technikailag validalja és a klinikus
szamara elérhetévé valik a MEDSOL-ban. Az ligyeletes diplomas tavoli asztali
kapcsolattal megvalosulod informatikai Gton az eredményeket folyamatosan képes
validalni és kontrollalni, az ligyeletes asszisztensekkel telefonon barmikor képes
kommunikélni. Ha a bekiildovel nincs elektronikus kapcsolata a Laboratoriumnak,
akkor a leleteket e-mail formaban kiildi meg, elézetes megallapodas alapjan, az
adatvédelmi eldirasok mindenkori betartasaval.

— Rutin: A laboratériumba 8:00-15:00 oraig érkezo6 kérésekbdl/mintakbol aznap (15:00-
16:00 o6ra), a késObb érkezOkbdl, de a 4-6 oran beliil elvégzendd vizsgalatok
(hematologia, hemosztazis, kémiai vizsgalatok, vércsoport) esetén szintén aznap adja
ki a Laboratorium a validalt eredményeket. A laboratoriumba 14:00 Ora utan érkezé
specialis kérések (hormon, tumor marker stb.) mintaibol masnap adunk ki
eredményeket.

— Siirgds: Siirgds vizsgalatok kérése esetén a minta atvételétdl szamitott 1 dran beliil
megtorténik a meghatarozas, ¢és a lelet kozlése, ha a minta kiilon, a rutin mintaktol
elkiilonitve, és megjeldlve eérkezik a Laboratoriumba. Ellenkezd esetben a
Laboratérium nem tudja garantdlni az 1 Oras leletatfutasi idét. A vizsgalati
eredményeket tartalmazoé lelet a laboratériumi informatikai rendszerbdl automatikusan
keriil at on-line az egyetemi betegadat feldolgozo MEDSOL programba, ahol a
klinikus szamara elérhetd6 megfeleld jogosultsagi szintnek megfeleléen. A lelet
atkiildésének idejét, amely megegyezik a validdlas iddpontjaval, elektronikus
formaban a laboratorium informatikai rendszere rogziti.

—  Ugyelet: Ugyeleti idében (munkanapokon 16:00 6ratdél masnap 8:00-6raig, hétvégén,
szabad- ¢és tinnepnapon) érkezé mintakbol a silirgdsségi kérdlapon szerepld
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vizsgalatokat végzi el a Laboratorium. Az ligyeletes asszisztensek altal technikailag
validalt eredmények automatikusan, on-line tovabbitodnak a MEDSOL-ba.

— Néhany vizsgalt paraméter esetén a leletkiadasi rendje eltérhet a fent kozoltektdl (pl.
thrombophilia diagnosztika, kis sorozatban mért specialis analitok)

A Laboratorium, a szolgaltatasokat igénybe vevok részére Felhasznaloi Kézikonyvet ad ki,
mely attekintést nyajt a Laboratérium altal végzett vizsgalati lehetéségekrol, a mintavétellel
kapcsolatos preanalitikai informaciokrol, a vizsgalati paraméterekhez fliz6d6 fontosabb
tudnivalokrol:

— amért paraméterek neve

— améréshez sziikséges minta mennyisége,

— amintavételi cs6 tipusa,

— mintakezelési lehet6ségek (rutin - R, siirgés — S),

— a minta stabilitasa, szallitas, tarolas feltételei,

— avizsgalati modszer megnevezése,

— amért paraméter referencia tartomanya.

A laboratérium mintamegorzési rendje

— A Laboratériumba érkez6 mintak 48 oraig, hiitve, lefélidzva keriilnek tarolasra. Az ez
1d6 alatt beérkezd utdlagos, kiegészitd vagy ismétld vizsgalatkérések elvégezhetdk, ha
a minta mennyisége elegendo, illetve a kért analit stabilitdisa megengedi azt.

— A Laboratorium altal végzett vizsgalatokhoz sziikséges mintak stabilitdsa (tarolas ideje
¢s koriilményei) a Felhasznal6i Kézikonyvében talalhato.

— A nem naponta végzett vizsgalatok esetén a méréshez sziikséges mintat a megfeleld
formaban tarolja a Laboratorium az analizis elvégzéséig.
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Mikrobiologiai Laboratorium belsé munkarendje

A szolgaltatas elérhetdé: Hétfotol péntekig: 8. 00-20. 00 oraig
Szombat: 8. 00-16. 00 oraig
Vasar (és tinnep) nap: 8. 00-14. 00 oraig

Mintaatvétel: Hétf6tol péntekig: 7. 00-18. 00 oraig
Szombat-vasarnap: 8. 00-12. 00 6raig
Hétfotol-péntekig 8:00-14:00 oraig
Leletkiadas
— Diplomas altal validalt eredmények, részeredmények folyamatosan munkaidében
elektronikus uton keriilnek a bekiildokhéz. Ha a bekiilddvel nincs elektronikus
kapcsolata az Intézetnek, akkor a leleteket nyomtatott formaban kapjak meg.
Dolgozok munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezések
A Laboratérium minden dolgozdja, ha olyan feladatot 14t el, amely a folyamatos ellatds miatt
a munkakor atadasat igényli, munkahelyét csak akkor hagyhatja el, ha munkaja atvétele
megtortént. Ha barmilyen okbol ez nem torténik meg, mindaddig koteles a munka
folyamatossagat fenntartani, amig kozvetlen felettesét6l az erre vonatkozo felmentést nem
kapja meg.

A munkakori teendok ellatdsaban bekovetkezo minden valtoztatds (pl. beosztas csere stb.)
csak a beosztast végzé vezetd asszisztens tudtaval és hozzajarulasaval mehet végbe.
Helyettesitésre nem jeldlhetd ki olyan személy, aki egyébként a munkakort nem tolthetné be
(pl. képesités hianya).

Diplomasok munkarendje

- hétf6tdl-péntekig 8:00-16:00 oraig (20:00 6raig telefonos elérhetdség)
- szombaton: 8:00-16:00 oraig (1 diplomas)
- vasarnap 8:00-14:00 o6raig (1 diplomas)

A laboratorium diplomésainak diagnosztikus (€s sz.e. oktatoi) tevékenységét a laboratorium-
vezetd hatarozza meg, havi beosztassal.
Asszisztensek munkarendje

- hétf6tdl-péntekig 8:00-16:00 oraig

- délutanos reszort: 12-20:00 6raig (1 asszisztens/ heti valtasban)
- szombaton: 8:00-16:00 6raig (3 asszisztens)

- vasarnap 8:00-14:00 oraig (2 asszisztens)

Az asszisztensek a reszortokat forgd rendszerben latjak el, a vezetd asszisztens altal készitett
beosztés szerint, melyet a laboratoriumvezetd hagy jova.
A beosztas csakis a vezetdasszisztens €s a laboratoriumvezetd engedélyével valtoztathato.
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Immunologiai Laboratorium belsé munkarendje
A laboratérium nyitva tartasa:

Hétfotdl csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-14 oraig. Ugyeleti szolgalat nincs.
Mintaatvétel ideje: folyamatos.

Kiilsds fizetds beteg: Kiilsos fizetds beteg fogadasa naponta 8 -14 dra kozott torténik. Sziikség
esetén vérvétel a fenti idépontban. Kiilsés fizetds beteg esetén mintaatvétel és fizetendo
Osszeg meghatarozas a német pontok alapjan a labor munkatarsai segitségével torténik.
Pénzbefizetés és szamlazas a gazdasagi osztaly feladata.

A dolgozok munkaideje:

- Diplomas és asszisztens: Hétféto] péntekig 8:00-16:00 oraig (heti 40 ora). Ugyeleti szolgalat
nincs.

- Adminisztrétor, takarito: Hétfotdl péntekig 6:00-14:00 oraig (heti 40 ora). Ugyeleti szolgalat
nincs.

Asszisztensek esetében a kotelezd torzsidé 8:30 — 14:30 hétfotdl csiitortokig, pénteken 8:30 —
13:30-ig. Adminisztrator, takaritd torzsideje: munkanapokon 6:00-13:00-ig. Ezen kiviil a
laboratérium-vezetd ill. helyettese eltekinthet ill. kdtelezhet a sziikséges munka elvégzésére.

Diplomés hivatalos munkaidében telefonon mindig elérhetd (kivétel szabadsag,
betegdllomany, hivatalos tavollét).
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Endokrionologiai és genetikai laboratorium belsé munkarendje
Labor nyitvatartési id6: 07:30-15:20
Mintaatvétel ideje: 07:30-15:20

Mintaszallitas szabalyozasa:
Alapvetden a SE vérszallitdival valosul meg, figyelembe véve az egyes
paraméterekhez kapcsolodo preanalitikai tulajdonsagokat (jég kozott hiitott csdvekben
széllitando a parathormon -PTH és ACTH meghatarozasokhoz levett lila kupakos
(EDTA) csovek)
Kapcsoldodd dokumentum: SE Kozponti [zotdplaboratorium Mintakezelés utasitasa
(SE-KPLA-KI-Mintakezelés dokumentum)

Dolgozok munkaideje:
Diplomas: 8:00-16:00
Asszisztensek: 07:30-15:20
Mosogat6 személyzet: 07:30-13:00

Az izotdp (sugarzo) anyagokkal torténd munkavégzésre vonatkozo utasitasokat, érvényes
eljarasokat a SE Laboratoriumi Medicina Kozponti [zotoplaboratorium Munkahelyi
Sugarvédelmi Szabalyzata tartalmazza.
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Kozponti Laboratorium Buda belsé munkarendje

Miikodési id6 24 h

Beteg fogadas 7:30-19:00 h
Rutin mintavétel 7:30-10:00 h
Stirgds mintavétel 7:30-18:00
Rutin minta atvétel 7:30-10:00 h
Siirgds minta atvétel 24 h

Két miiszakos szakrendel6bol, kiilso 7:30-18:00
bekiildé egységekbdl rutin minta

atvétel
Rutin mérési folyamatok 7:30 —19:00
Siirgés mérési folyamatok 24 h

Dolgozok munkaidé beosztasa

Diplomasok
Rendes munkaid6: Hétfo-péntek: 7:30-15:30
Ugyeleti idében készenlét

Szakdolgozok
Rendes munkaidé: Hétfo-péntek: 7:30-15:30
Ugyeletes rendes munkaideje hétkdznap 8:00-16:00

+ ligyelet 16:00-méasnap 8:00

D¢élutani masodik iigyeletes: 15:30-19:30
Munkasziineti napokon : 24 h. (8:00 - masnap 8:00)
Hétvégi masodik tligyeletes. 8:00-16:00

Eii. operatorok (adminisztratorok)
Hétfo-péntek: 7:30-15:30

Kisegitd személyzet
Déleldtti miiszak 6:00-14:00
Délutani miiszak 12:00-20:00

Leletkiadas

Rutin kérések:

A laboratérium a 7:30-15:30 oraig érkezd kérésekbdl/mintakbol aznap ad ki eredményt. A
diplomas altal validalt eredmények folyamatosan, elektronikus tton keriilnek a bekiild6khoz.
Amennyiben a laboratériumnak nincs elektronikus kapcsolata a Bekiildével akkor a leleteket
PDF formaban e-mailban kiildi meg, elézetes megallapodas alapjan, az adatvédelmi eléirasok
mindenkori betartasaval.

Kivételt képeznek egyes specialis vizsgalatok, amelyeket gazdasagi és szakmai
megfontolasbol kés6bbi idopontban hataroz meg. (elektroforézis, egyes specialis fehérje
frakciok, allergia komponensek, tumormarkerek)

A dokumentum kddja: SE-LMI-SZR-MO03 Oldal: 6/7
Ervényesség kezdete: 2017.11.30. Verzidszam:01



SZERVEZETI UGYREND
LABORATORIUMI MEDICINA INTEZET

3. sz. melléklet

Késobb érkez6 mintakbol a 4-6 oran beliil elvégzendd vizsgalatok (hematologia, hemosztazis,
kémiai vizsgalatok, vércsoport) a bekiildés napjan elkésziilnek.

Siirgds kérések:

Rendes munkaidében : sirgés kérésként feladott vizsgalatok esetén, amennyiben a minta
kiilon, a rutin mintaktol elkiilonitve érkezik, 1 o6ran beliill megtorténik a meghatarozas és a
technikailag validalt eredmények megjelennek a MEDSOL-ban. Ellenkez6 esetben a
Laboratérium nem tudja garantalni az 1 6rés leletatfutasi idot.

Ugyeleti idében (munkanapokon 15:30 6ratol masnap 7:30-6rdig, hétvégén, szabad- és
tinnepnapon) érkezé mintakbol a siirgdsségi kérdlapon szerepld vizsgélatokat végzi el a
Laboratorium. Ha a vizsgalat ,,Slirgds” statusszal érkezik, az ligyeletes asszisztensek altal
technikailag validalt eredmények automatikusan megjelennek a MEDSOL-ban. A készenlétes
diplomas tavoli asztali eléréssel validal.
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