Semmelweis Egyetem
AOK Klinikai Pszicholégia Tanszék és Szakambulancia

felvételt hirdet
OKTATASSZERVEZOI

munkakor betoltésére

A munkaviszony jellege:
hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1083, Tomé utca 25-29.

Kezdés id6pontja:
kezdés azonnali belépéssel

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

v
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A Tanszék oktatasi munkajahoz kapcsolédé szervezési-adminisztrativ feladatok
megszervezese, elvégzése

A Tanszéken folyo akkreditacios folyamatok atlatasa, adminisztrativ kézbentartasa
Oktatokkal és eléadodkkal vald kapcsolattartas, értekezletek megszervezése
Tanszék kutatasi tevékenységének publikacios adatbazisokba vald bevezetése
Szakmai prezentaciok, beszamolok készitése

Hatéarid6s feladatok nyilvantartasa

Sikeres munkavégzéshez sziikséges készségek:

Komplex szervezési és adminisztrativ feladatok atlatasa és magas szint
ellatasanak készsége

MS Office professzionalis ismerete hasznalata

Onallé munkavégzés, problémamegoldo képesség, terhelhetéség
Magas szintl kommunikaciés készség

Magas szintl szervezeési készség

Magabiztos, hatarozott, udvarias fellépés

Tlrelmes, segitbkész személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
v' tobbéves szakmai tapasztalat

v

egészségugyi és/vagy fels6oktatasi Ugyintézésben szerzett jartassag

Amit nyujtunk:

v

Stabil alkalmazotti jogviszony teljes munkaiddben.



v Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl
sz0l6" 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyaddk, rugalmas munkaltatoi
lehet6ségekkel.

v Onallé munkavégzés lehetésége, telies munkafolyamatok atlatasanak és
véghezvitelének lehetésége

v Az orszag egyik vezetd képzési helyének munkajaban valé részvétel

v' Baratsagos, kulturalt munkakorilmények

Jelentkezés fényképes, részletes szakmai Onéletrajzzal és motivacios levéllel a kévetkezé
email cimen: klinpszicho@med.semmelweis-univ.hu

kérjik a levélben a 37554/A0KPS/2018 hivatkozasi szamot megjeldini.
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