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~ 1IL6.RESZ ,
HALLGATOK ALTAL BENYUJTOTT KERELMEK
ELBIRALASANAK RENDJE

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény
¢s az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény alapjan a hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdlasanak rendjét a jogszabalyi
rendelkezésekkel egységes szerkezetben (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitja
meg.

1. § [Altaldnos rendelkezések]

A jelen szabalyzat alkalmazésaban:
(1) hallgatoi informacids rendszer: NEPTUN-EFTR (NEPTUN Egységes Felsdoktatasi
Tanulmanyi Rendszer);

(2) elektronikus hallgatoi rendszer: a Kar altal 1étrehozott és a kari Szervezeti és
Miikodési Rendben meghatarozott, hallgatok értesitésére létrehozott belépési
azonositoval, jelszoval ellatott elektronikus feliilet.

2. § [A szabalyzat hatalya]

(1) Jelen szabalyzat hatalya a doktori képzés kivételével, a Semmelweis Egyetemmel (a
tovabbiakban: Egyetem) hallgatoi jogviszonyban all6 valamennyi személyre, a doktori
képzés kivételével valamennyi hallgatéi jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a magyar és idegen nyelvii képzésben résztvevo
valamennyi hallgatéra, oktatdsi szervezeti egységre, a képzési tevékenységben
kozvetleniil vagy kozvetve résztvevld szervezeti egységre, tovabba a felsGoktatasi
tevékenységhez kapcsolodd, azzal Osszefliggd feladatokat, azokat barmilyen
foglalkoztatasra irdnyulo6 jogviszonyban ellato alkalmazottakra.

(3) E szabalyzat ismerete és betartasa az oktatasban (képzésben) minden kozvetleniil vagy
kozvetve résztvevé személyre, igy kiilondsen oktatora, kutatéra, adminisztrativ
munkat végzo dolgozoéra és hallgatora kotelezd érvényti.

3.8

(1) Jelen szabalyzat a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek
elbirdlasa rendjének altalanos szabalyait tartalmazza.

(2) A hallgatoi tigyben eljard szerv, valamint annak hivatali teendéit ellatdo szervezeti
egység ligyintézdje johiszemiien, tovabbd a vonatkozd jogszabalyok és egyetemi
szabalyzatok keretei kozott a hallgaté és a Semmelweis Egyetem jogéat és jogos —
ideértve gazdasagi — érdekét szem elott tartva jar el.
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(3) A hallgatd koteles johiszemiien eljarni. A hallgatd magatartdsa nem iranyulhat a
hallgatéi tligyben eljar6 szerv megtévesztésére vagy a dontéshozatal, illetve a
végrehajtas indokolatlan késleltetésére. A hallgatd johiszemiiségét az eljarasban
vélelmezni kell, a rosszhiszemiiség bizonyitdsa a hallgatoi ligyben eljar6 szervet
terheli.

4. § [Hallgatoi iigy]

(1) Hallgat6i iigy (hallgatét érinté tigy) minden olyan tigy, amelyben a hallgatoi
jogviszonnyal Osszefiiggésben, a hallgato jogait, illetve kotelességeit érinté kérdésben
egyetemi szabalyzatban meghatarozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik,
dont).

(2) Az Egyetemen hallgatoi tigyekben els6 fokon a Hallgatéi kovetelményrendszerben
meghatarozott személyek, testiiletek (bizottsagok) és szervezeti egységek jarnak el (a
tovabbiakban: hallgatoi ligyben eljard szerv), igy kiilondsen:

a) rektor,

b) dékan vagy dékanhelyettes

c) Tanulmanyi és Vizsgabizottsag,

d) Kreditatviteli Bizottsag / Oktatasi-, Kredit- és Kreditatviteli Bizottsag / Curriculum,
Kreditatviteli és Oktatasi Bizottsag,

e) Szocialis és Esélyegyenldségi Bizottsag,

f) Etikai és Fegyelmi Bizottsag,

g) Egyetemi Esélyegyenl6ségi Bizottsag

h) Kollégiumok Igazgatosaga

1) Dékani Hivatal/Tanulmanyi Osztaly/Hallgat6i Informacios Iroda.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott hallgatéi iigyben eljard szervek miikodésének
altalanos szabalyairdl, valamint a (2) bekezdés €)-g) pontjaban meghatarozott szervek
létrehozasardl a Szervezeti és Muikodési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti és Miikodési
Rend, valamint a Hallgat6i kovetelményrendszer rendelkezik.

5. § [Kari illetékesség]

(1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgatoi
tigyben eljard szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgato
képzésben — idegen nyelvii képzést is ide értve — vesz részt.

(2) Amennyiben a hallgato egyidejlileg tobb kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi
tigyben eljaro szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével
az adott hallgat6i ligy 6sszefiigg.

(3) A hallgatoi ligyben eljar6 szerv az eljaras minden szakaszaban kdoteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékességének hidnyat
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megallapitja, haladéktalanul koteles az iigyet a hataskorrel vagy illetékességgel
rendelkez0, hallgatoi ligyben eljar6 szervhez attenni, €s errdl a hallgatot papir alapon
vagy elektronikus uton irdsban értesiteni. Az értesités kozlésére jelen szabalyzat 21. §-
anak rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

6. § [Eljaras meginditasa]

(1) Hallgatoi tigyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgato kérelmére indulhat.

(2) Hivatalbol indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat

kotelezi.

(3) A hallgato kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat

rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras meginditasara jogosult.

7. § [A kerelem]

(1) Hallgatoi tigyben barmilyen kérelmet a (2) bekezdésben meghatarozott minimum

tartalommal lehet benyujtani a hallgat6éi informaciés rendszerben rendszeresitett
elektronikus drlapon, illetve irdsban (papir alapon) a Kar honlapjan kozzétett
formanyomtatvanyon.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

i)
)

a hallgat6 nevét, hallgatoi azonositdjat (NEPTUN-kodjat),

hallgatéi informacidés rendszerben megadott értesitési cimét, annak hidnyaban
lakohelyének cimét, tovabba elektronikus elérhetdségét (e-mail cim)

a kart vagy karokat, amelyen vagy amelyeken képzés(ek)ben vesz részt,

szakjat vagy szakjait, szakiranyat vagy szakiranyait, tovabba az évfolyam, valamint a
képzés munkarendjének és a koltségviselés formajanak megjelolését,

annak a hallgatoi ligyben eljaro szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

a hallgatoéi tigyben eljard szervhez intézett hatarozott kérelmet,

a kérelem alapjaul szolgald tényeket és az azok alapjaul szolgald esetleges
bizonyitékokat (igy kiilondsen a kérelem alapjaul szolgalé indokokat megfelelden
alatdmaszt6 dokumentumokat),

lehetdség szerint annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul,

a kérelem datumat, a hallgat6 alairasat,

meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

(3) A hallgatoi informacids rendszerben rendszeresitett elektronikus trlap hasznalata

esetén az alairdst az elektronikus Urlap kitdltésével és elkiildésével megadottnak kell
tekinteni.

8. § [A formanyomtatvany]
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(1) A hallgatoi tigyekhez, tovabba a képzéshez tartoz6 tevékenységhez rendszeresitett
formanyomtatvanyokat a hallgatéi informacios rendszerben, és a Kar sajat miikodési
rendjében (tovabbiakban: Kar Szervezeti és Miikodési Rendje) kell meghatarozni,
azok a Kar Szervezeti és Mitkodési Rendjének mellékletét képezik.

(2) A hallgatéi informacids rendszerb6l nyomtathatdé formanyomtatvanyok kivételével a
hallgatoi iigyekben rendszeresitett formanyomtatvanyokat a Kar honlapjan, tovabba a
9. § (3) bekezdésben meghatarozott szervezeti egységeknél papir alapon is elérhetévé
kell tenni. Kérésére tdjékoztatni kell a hallgatot a formanyomtatvanyok elektronikus
elérhetdségérol.

9. § [A kérelmek benyujtasa]

(1) A hallgatd a kérelmét, beadvanyat jogszabaly, egyetemi, kari szabalyzat vagy
palyazati felhivas ettdl eltérd eldirasa hianyaban,

a) személyesen vagy

b) postai Gton, ajanlott kiildeményként

nyujthatja be. A kérelmet a hallgaté meghatalmazott itjan is benyujthatja.

(2) Hallgatoi kérelmet elektronikus tton jogszabaly, egyetemi, kari szabalyzat vagy
palyazati felhivas erre vonatkozo6 kifejezett rendelkezése esetén lehet benytjtani.

(3) A papir alapt kérelmeket, amennyiben a Hallgatdi kdvetelményrendszer ettdl eltérd
rendelkezést nem tartalmaz, a Kar Hallgatéi Informécios Irod4jaban / a Kar Dékani
Hivatalaban / a Kar Tanulmanyi Osztalydba vagy az adott ligyben megjelolt kari
szervezeti egységnél illetve kiilfoldi hallgatok esetén a Kiilfoldi Hallgatok
Titkarsdganak megfelel6 egységéhez lehet benytjtani.

(4) A kérelmek benyujtasi hataridejére vonatkozoan, amennyiben egyetemi szabalyzat
benyujtasi hataridérél kiilon nem rendelkezik, a tanév — a Hallgatoi
kovetelményrendszerben meghatarozott modon megallapitott — 1ddbeosztasdban
(Egészségtudomanyi Karon a tanévnaptarban) eldirt hataridét kell irdnyadonak
tekinteni. Egyetemi szabalyzat szerinti méltanyossagi alapon adhatdo kedvezmény
engedélyezésére vonatkozo kérelmek hataridd nélkiil benyujthatdéak, amennyiben
egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik.

10. § [Hianypotlas]

(1) Ha a kérelem nem felel meg a 7. §-ban, illetve a Hallgatoi kdvetelményrendszerben
foglalt kovetelményeknek, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa sordn felmeriilt 0j
adatra tekintettel az sziikséges, a hallgatoi tligyben eljardo szerv megfeleld hataridd
megjelolése és a mulasztds jogkOvetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett
hianypotlasra hivhatja fel a hallgatot.
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(2) Nem bocsathatdo ki hianypotlasi felhivas olyan adat igazolasara vagy melléklet
csatolasara, amelyr6l a hallgatéi iigyben eljaré szervnek hivatalbol ismerete van,
illetve amit a hallgatoi igyben eljaré szervnek kell beszereznie.

(3) Amennyiben a hallgaté a hianypotlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem
teljesiti a felhivasban foglaltakat, tigy kérelmét a hallgatéi ligyben eljard szerv a
rendelkezésre allo adatok alapjan fogja elbirdlni, vagy a jelen szabalyzat 18. § (2)
bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az eljarast megsziinteti.

(4) A Hallgatéi Kovetelményrendszer Téritési és Juttatasi Szabalyzata meghatarozhatja
azokat az ligyeket, melyekben hianypdétladsnak nincs helye.

(5) A hianypotlasi felhivast irasban, postai vagy elektronikus uton kell kozdlni. A
hianypotlasi felhivds kozlésére jelen szabalyzat 21. §-dnak rendelkezéseit kell
értelemszertien alkalmazni.

11. § [Hataridok, hataridok szamitasa, tigyintézési ido]

A hallgatokat, kari oktatasi szervezeti egységeket, hallgatoi ligyben eljaré kari szerveket
érint6 hataridoket elsdsorban a tanév idobeosztasa tartalmazza.

12.§

(1) Hatarid6t jogszabaly, egyetemi szabalyzat, palyazati felhivas, a tanév idébeosztasa
vagy ezek rendelkezésének hianyaban a hallgatoi ligyben eljaro szerv allapithat meg.

(2) A megallapitott hataridébe nem szamit bele a hatarid6 kezdetére okot ado cselekmény
vagy koriilmény bekdvetkezésének, a kozlés és a kézbesités napja.

(3) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva megfelel a kezddnapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban
hianyzik, a honap utolso napjan.

(4) A postan kiildott kérelem és megkeresés elterjesztési ideje a postara adas napja. A
hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridd
elmulasztasa vagy a késedelem jogkovetkezménye a hataridd utolsé napjanak
elteltével all be. Az elektronikus irat elGterjesztésének idopontja az irat elkiildésének
napja, de az ligyintézési hataridd a kovetkez6 munkanapon kezdddik.

(5) Ha a hatarid6 utolso napja olyan nap, amelyen a hallgat6i iigyben eljard szervnél a
munka sziinetel, a hataridé - az {ligyintézési hataridé kivételével - a kovetkezd

munkanapon jar le.

(6) A hataridot kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
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13.§

(1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat kivételt nem tesz, az elséfoku dontést a (3)
bekezdésben meghatarozott idoponttdl szamitott harminc napon beliil kell meghozni
¢s gondoskodni a dontés kozlésérol.

(2) Amennyiben a dontéshozé testiileti szerv, a hataskorébe tartozo iigyben az (1)
bekezdésben meghatarozott hataridon beliil, vagy ha ez nem lehetséges, a hatarido
letelte utani elso testiileti iilésen — legkésdbb azonban hatvan napon beliil — hataroz.

(3) Az iigyintézési id0 az eljaras megindulasanak napjan kezdédik.

(4) Az ligyintézési hataridébe nem szamit be:

a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének — amelyet a hallgato 6 honapos
idOtartamra kérhet — és

b) - ha fliggd hatalyt dontés meghozatalanak nincs helye - az tigyfél mulasztasanak vagy
késedelmének id6tartama.

14. § [Igazolasi kérelem]

(1) Amennyiben hallgaté valamely hatarnapot, hataridét 6nhibajan kiviil elmulasztott — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

(2) Az igazolasi kérelemr6l az a hallgatoi tigyben eljard szerv dont, amelynek eljarasa
soran a mulasztas tortént. A jogorvoslatra megallapitott hataridé elmulasztasaval
kapcsolatos igazolasi kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbiralo szerv biralja el.

(3) Ha a Kar, illetve a hallgatdi tigyben eljaré szerv megtartotta a hallgatok értesitésére,
tajekoztatasara, dontés kozlésére vonatkozo szabalyokat, tovabba amennyiben a
hatariddt egyetemi, kari szabalyzat, vagy a tanév idébeosztasa tartalmazza, a hataridd
elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra vald hivatkozassal, hogy az
értesités, tajékoztatds illetve a dontés kozlése nem postai kézbesités Utjan tortént,
illetve hogy a hallgatonak nem volt tudoméasa a hataridoérdl.

(4) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrél valdo tudomasszerzést vagy az akadaly
megsziinését kovetden, de legkésdbb az elmulasztott hatarnaptdl vagy a hataridd
utolsé napjatol szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre eldirt hataridével
megegyez0 idOtartamon, de legfeljebb negyvendt napon beliil lehet eldterjeszteni.

(5) A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejiileg potolni kell az
elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(6) Az igazolasi kérelem elGterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi
cselekmény hataridejének elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.
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(7) Ha a hallgatoi tigyben eljard szerv az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi
kérelmet benytjté hallgatot eljarasjogi szempontbdl olyan helyzetbe kell hozni,
mintha nem mulasztott volna. Ennek érdekében a hallgatoi iigyben eljaré szerv a
dontését modositja vagy visszavonja, az eljarast megsziintetd dontésének visszavonasa
esetén az eljarast folytatja, illetve egyes eljarasi cselekményeket megismétel. A
dontésnek az igazolasi kérelem alapjan torténd modositadsara vagy visszavondsara nem
iranyadok a 25. §-ban meghatéarozott korlatozasok.

15. § [A kérelem, beadvany elbiraldsa, a téenyallas tisztazdsal
(1) A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.

(2) A hallgatoi tigyben eljar6 szerv koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni. Ha ehhez nem elegenddek a rendelkezésre all6 adatok, bizonyitdsi eljarast
folytat le.

(3) A hallgatéi tigyben eljard szerv eljarasaban olyan bizonyiték hasznalhato fel, amely
alkalmas a tényallas tisztazasara.

(4) A hallgatoi tigyben eljardé szerv szabadon valasztja meg a bizonyitas modjat, és a
rendelkezésre allo bizonyitékokat szabad meggy6zodése szerint értékeli. Bizonyiték
kiilondsen: a kérelmezd (hallgatd) nyilatkozata, az irat, a tand, a szemle, a szakértdi
vélemény.

(5) A hallgatéi tigyben eljard szerv altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket
nem kell bizonyitani.

16. § [Kérelem visszautasitdsa, az eljards megsziintetése]

(1) A hallgatéi tigyben eljar6 szerv a kérelmet visszautasitja, ha

a) az eljaras meginditasanak jogszabalyban vagy egyetemi/kari szabalyzatban
meghatarozott feltételei hianyoznak,

b) az ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld kérelmet a birdsag vagy a hallgatoi ligyben
eljaro szerv érdemben mar elbiralta, és a kérelem tartalma, valamint az irdnyado jogi
szabalyozas nem valtozott.

(2) A hallgatoi tigyben eljard szerv az eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem visszautasitisanak lett volna helye, annak oka azonban az eljaras
meginditasat kdvetden jutott az eljard szerv tudomadsara,

b) az eljaras kérelemre indult, és valamennyi kérelmezd kérelmét visszavonta, illetve
ahhoz az ellenérdekti tigyfelek hozzajarultak, és az eljaras hivatalbol nem folytathato,

C) az eljaras okafogyotta valt,

d) akérelmezo az eljar6 szerv felhivasara nem nyilatkozik, és ennek hianyaban a kérelem
nem biralhato el, és az eljarast hivatalbol nem folytatja,
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e) az eljard szerv megallapitja, hogy az ligyben mas szerv mar eljart, vagy mas szerv
kijeldlésére keriilt sor,

f) az ligy érdemi eldontése olyan kérdés elézetes elbiralasatol fiigg (a tovabbiakban:
elokérdés), amely birdsag vagy mas szerv hataskorébe tartozik, és a kérelmezd az
eljar6 szerv eljaras meginditasara vonatkozo6 felhivasanak nem tesz eleget.

(3) Ha a kérelmezd (hallgatd) a kérelmét a dontés jogerére emelkedését megelézéen a
jelen szakasz (2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatoi ligyben eljaro
szerv a dontést visszavonja.

17. § [Az eljaras felfiiggesztése]

szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgatoi ligyben eljard szervnek az adott
liggyel szorosan Osszefiiggd mas dontése nélkiil az ligy megalapozottan nem dontheto el, a
hallgatoi ligyben eljaro szerv az eljarast felfliggeszti. Amennyiben a mas szerv eldtti eljaréas
meginditasara a hallgato jogosult, erre 6t megfeleld hatarido kitlizése mellett fel kell hivni.

18. § [ldézés, értesités, megkeresés]

(1) Amennyiben a hallgatoi tigyben eljard szerv a hallgatot az eljarasban személyesen
kivanja meghallgatni értesitést, vagy ha mds személyt — kiilondsen tanuként vagy
szakértoként — kivan az eljarasban személyesen meghallgatni, idézést bocsat ki.

(2) Az idézésben, értesitésben fel kell tintetni a hallgatéi ligyben eljard szerv
megjelolését, az ligyszamot, az ligy targyat, a meghallgatds id6pontjat és helyét,
valamint azt, hogy milyen ligyben és milyen mindségben kivanjak az idézett, értesitett
személyt meghallgatni. Az idézett, értesitett figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval.

(3) Az idézés, értesités kézbesitésére jelen szabalyzat 21. §-anak rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) azidézést ugy kell k6zolni, hogy a cimzett azt legalabb 6t nappal korabban megkapja,

b) az értesitést ugy kell ko6zolni, hogy a cimzett azt legalabb 6t nappal korabban
megkapja.

(4) A postai vagy elektronikus uton ko6zolt idézés, értesités, megkeresés kozlésérol,
valamint atvételérdl, illetve megtekintésérdl szold6 dokumentumot az iigy irataiban el
kell helyezni.

(5) Hallgatoi tigyben eljaro szerv a tényallas tisztazasa érdekében mas egyetemi szervezeti
egységet, bizottsagot, vezetdt, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalds érdekében
megkereshet. A megkeresett koteles a hallgatéi {ligyben eljaré szerv Aaltal
meghatdrozott hataridén beliil a megkeresésre valaszolni.
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19. § [Az elsofoku dontés (hatdrozat, végzeés)]

(1) A hallgatoi iigyben eljardé szerv az iigy érdemében hatarozatot hoz — a kiilfoldi
hallgatok esetében magyarul és azon a nyelven is amelyen a hallgaté a tanulményait
folytatja, és amely idegen nyelvii hatdrozatot a KHT illetékes titkarsaga készit el — az
eljaras soran hozott egyéb dontések végzések (a tovabbiakban: dontés).

(2) Az els6foktt dontésnek— ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat tovabbi
kovetelményt nem allapit meg — tartalmaznia kell:
a) az eljar6 dontéshozd megnevezését, az ligy szamat és tigyintézojének nevét,
b) hallgatdé nevét, hallgatdi azonositojat (NEPTUN-kodjat), lakohelyének cimét, a kart,
szakjat, szakiranyat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének
megjelolését,
C) az lgy targyanak megjelolését,
d) arendelkez6 részben
da) a dontéshozd dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehet6ségérol,
benyujtasanak helyérodl és hataridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol,

db)a szakhatosag vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv
megnevezését €s allasfoglalasa rendelkezd részét,

dc) kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkdvetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a kotelezettség elmulasztasa kovetkeztében bealld egyéb szabalyzatban,
illetve jogszabalyban meghatarozott jogkdvetkezményekrdl szo6l6 tajékoztatast,

dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérdl,
megfizetésének, lerovasanak modjairdl szo616 tajékoztatast,
e) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
eb) a hallgato altal felajanlott, de melldzott bizonyitast és a melldzés indokait,
ideértve az eredménytelen hidnypotlasra felhivas koriilményeit, valamint a
hataridé-mulasztas jogkdvetkezményeit is.

ec) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,

ed) szakhatosagi allasfoglalas, szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv
altal kiadott allasfoglalas indokolasat,

ee) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint belsé szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek
alapjan a dontéshoz6 a dontését meghozta,

ef) a dontéshozd hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténd utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali
beosztasat,

g) adontés kiadmanyozojanak alairasat és a dontéshozo bélyegzélenyomatat.

(3) Jogorvoslatrol vald tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt
megalapozd  jogszabalyhelyek, illetve belsd szabdlyzatok rendelkezéseinek
megjelolését tartalmazd egyszerisitett dontés hozhato, ha
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a. a dontéshozd a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az iigyben nincs
ellenérdeki fél, vagy a dontés az ellenérdekii fél jogat vagy jogos érdekét nem
érinti, vagy

b. az egyezség jovahagyasarol.

(4) Ha a dontés kotelezést tartalmaz a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell

megallapitani.

20. § [Jegyzokonyv, dsszesito jegyzék]

(1) A hallgatoi tigyben eljard bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utobbi esetben 5 napon

beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendo.

(3) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a)
b)

c)

d)

az eljard szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,

a jelenlévo bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlévé egyéb személyek
nevét, beosztasat,

személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakdhelyét, — hallgato
esetén — hallgatoi azonositojat (NEPTUN-kodjat), az iigyben valo részvételének
jellegét (kérelmezd, eljaras ala vont személy, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.),

az 1llésen megjelent személy jogira ¢és kotelezettségeire vald figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba

az ugyre/lilésre vonatkozo Iényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

a szavazas eredményét,

a dontést,

az irasban (papir alapon) késziilt jegyzokonyv esetén — annak minden oldalan — az
eljard személyek és a jegyzokonyvvezetd aldirdsat, illetve bizottsagi tilésrol késziilt
jegyzOkonyv esetén — annak minden oldalan — a bizottsag elnokének és a jegyzokonyv
hitelesitésére valasztott személy aldirdsat.

(4) A jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek

megtorténte utan a jegyzOkonyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldiras esetleges
megtagadasat €s ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

(5) A Dbizottsagi dontésekrdl Osszesitd jegyzéket kell vezetni. Az Osszesitésnek

a)
b)

c)

tartalmaznia kell

a sorszamot,

bizottsagi ligyiratszamot,

a kérelmezd (hallgatd) nevét, NEPTUN-ko6djat, szakjat/szakirdnyat, évfolyaméanak
megjelolését, képzése munkarend;jét, koltségviselés formajat,

12
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d) sziikség szerint a kérelmez6 (hallgato) utolso teljesitett félévének sulyozott tanulmanyi
atlagat, illetve korrigalt kreditindexét,

e) akérelem targyat, lehetéség szerint a kérelem indoklasanak rovid 6sszefoglalasat,

f) sziikség szerint a korabbi méltanyossagi dontés iktatdszamat, datumat,

g) adontést,

h) a dontés iktatoszamat.

(6) A Bizottsag iilésén jelenlévok altal alairt jelenléti iv a jegyzOkonyv elvalaszthatatlan
részét képezi.

(7) Amennyiben a Kari Szervezeti és Mikodési Rend, illetve az adott bizottsag ligyrendje
lehetdséget biztosit elektronikus ton torténd targyalasra, tigy jelenléti iv hianyaban a
bizottsdg elndke, valamint a hivatali teenddk ellatasaért felelds szervezeti egység
vezetdje a jegyzOkonyv mellékleteként elkésziti a targyalasra, illetve szavazasra
bocsatott kérdés eljuttatdsanak modjarol és idopontjardl, a hozzaszo6ld, valamint a
szavazatot lead6 tag valaszanak tartalmarol és idépontjardl, valamint a felado
elektronikus elérhetdségérol szold kimutatast. Mozgoképfelvétel és hangfelvétel
egylittes tovabbitasara alkalmas elektronikus eszkdz itjan tartott tdrgyalas esetében az
arra vonatkozo kiilonos szabalyokat a Kari Szervezeti és Miikodési Rendben, illetve a
bizottsag ligyrendjében szabalyozni kell.

§ [A dontés kozlése, a hallgato értesitése]
(1) A hallgatéi tigyben eljaro szerv irasban koteles kozolni a hallgatoval dontését.

(2) Az irasba foglalt dontést postai kézbesités utjan vagy a kar altal létrehozott
elektronikus hallgatoi rendszeren keresztiil, a hallgatoir informacids rendszerben
torténd egyidejli értesités mellett, vagy a hallgatéi informéciés rendszerben
rendszeresitett modon kell kozolni az érintett hallgatdval.

(3) Postai tuton a dontést ajanlott kiildeményként, tértivevénnyel kell kézbesiteni. Postai
kézbesités esetén a dontés kozlésének napja a postai kézbesités napja.

(4) Ha a postai uton torténd kézbesités azért hitsul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja az atvételt megtagadta, az iratot a kézbesités megkisérlésének
napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

(5) Ha a postai Gton kézbesitett irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a
postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd O6todik munkanapon
kézbesitettnek kell tekinteni.

(6) Ha a postai uton kézbesitett irat ,,ismeretlen” vagy ,,elkoltozott” jelzéssel érkezett

vissza, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjat kovetd otodik munkanapon
kézbesitettnek kell tekinteni.
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22.

23.

(7) Amennyiben a hallgatoval, valamint a hallgaté kérelmével/beadvanyaval kapcsolatos
dontés tizenet (tobbek kozott tajékoztatas, értesités, felszolitas), illetve hatarozat
formajaban a hallgatéi informacids rendszeren, vagy a hallgatéi informacids
rendszerben megkiildott értesités mellett az elektronikus hallgatoi rendszeren keresztiil
kertil kikiildésre, az ily modon megkiildott iizenet, hatirozat irasbeli kozlésnek,
valamint a megkiildés napjat kévetd napon kézbesitettnek mindsiil. Nincs helye
elektronikus rendszeren keresztiili kézbesitésnek, amennyiben a dontés a hallgatod
hallgatoi jogviszonyanak fennallasat érinti, illetve etikai, fegyelmi és kartéritési
ligyben.

(8) A dontés a jelen levo hallgatoval személyesen szoban is kozolhetd, de ebben az
esetben is az irasba foglalt dontést — amennyiben a hallgaté ezt kiilon kéri — részére 10
napon belill kézbesiteni kell. A szobeli kozlés tényét az iratra fel kell jegyezni és a
hallgatoval alé kell iratni.

(9) Az iratok kezelése soran a hallgatéi ligyben eljaro szerv koteles figyelmemmel lenni
az egyetem mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzataban foglaltakra.

$ [A dontés kijavitasa és kiegészitése]

(1) Ha a dontésben eliras, illetve szamitasi hiba van, a hallgat6i ligyben eljar6 szerv a
hibat kijavitja, ha az nem hat ki az iigy érdemére.

(2) A kijavitast a hallgatodi iigyben eljaré szerv

a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd
feljegyzéssel,

b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével, vagy

c) kijavitdo dontés meghozatalaval

teljesiti.

(3) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitando dontést kozolték.

N

(1) Ha a dontésbol jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat altal eldirt kdtelez6 tartalmi elem
hianyzik, vagy az iigy érdeméhez tartozod kérdésben nem sziiletett dontés, a hallgatoi
tigyben eljard szerv a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott egy
év mar eltelt.

(3) A kiegészitést a hallgatoi ligyben eljaro szerv egységes dontésbe foglalva, lehetéleg a
dontés kicserélésével kozli.
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(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen
volt.

(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.
24. § [A dontés modositasa vagy visszavondsal

(1) Ha jogorvoslati kérelem alapjan a hallgatoi tigyben eljard szerv megallapitja, hogy
dontése jogszabalyt vagy egyetemi/kari szabalyzatot sért, a dontését modositja vagy
visszavonja.

(2) A hallgato6i tigyben eljaro szerv fellebbezés esetén a nem jogszabalysértd, egyetemi
szabdlyzaba nem 1itk6z6 dontést akkor is visszavonhatja, illetve a jogorvoslati
kérelemben foglaltaknak megfeleléen moddosithatja, ha a jogorvoslati kérelemben
foglaltakkal egyetért, feltéve, hogy az ligyben nincs ellenérdekii iigyfeél.

(3) Az e szakaszban meghatarozottak szerinti dontést kozolni kell a hallgatoval, tovabba
azokkal, akikkel a megtdmadott dontést k6zolték.

(4) A visszavono, illetve modosité dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye,
mint amilyen a visszavont, illetve a modositott hatarozat ellen volt.

(5) A dontést visszavonni, modositani egy alkalommal lehet.
25.§
(1) Ha a hallgatéi iigyben eljard6 szerv megallapitja, hogy a jogorvoslati kérelem
elbirdlasara jogosult bizottsag altal el nem biralt dontése jogszabalyt vagy egyetemi
szabalyzatot sért, a dontését mddositja vagy visszavonja. A dontést kdzdlni kell azzal,

akivel a modositott vagy visszavont dontést kozolték.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara a hallgatoi tigyben eljard szerv csak egy
izben, a dontés kozlésétdl szamitott egy €ven beliil jogosult.

26. § [Jogorvoslat hallgatoi tigyekben]

A hallgatoi tigyekben a jogorvoslat rendjét (a Feliilbiralati Bizottsag eljarasanak szabalyait) az
SZMSZ 111.7. része tartalmazza.

27. § [Zaro rendelkezések]
A jelen szabalyzatot a hatalybalépését kovetden indult ligyekben és megismételt eljarasokban

kell alkalmazni. A hallgatdé kérelmére azonban, amennyiben az a hallgatdé szédmadra
elénydsebb, a folyamatban 1év0 tligyekben is alkalmazni kell.
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