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A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak

73/2008. (V1. 26.) szamu
hatarozata

A felesleges vagyontargyak selejtezésének és hasznositasanak
rendjérél szolo szabalyzat médositasarol

A Szenatus a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
9. § (12) bekezdésében biztositott hataskorében a
Semmelweis Egyetem Selejtezési Szabalyzatat
az alabbiak szerint alkotta meg:

1. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat a Semmelweis Egyetem (tovabbiakban Egyetem) felesleges vagyontargyainak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo6 eljarasi rendet szabalyozza.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évo felesleges,
vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlan:

immaterialis javakra,
targyi eszkozokre,
készletekre, anyagokra.

Nem terjed ki a szabalyozas:

az idegen tulajdonu vagyontargyakra,

az iigyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,

az Egyetemi Konyvtar allomanyaba  tartozd  konyv, folyoirat ¢és  egyéb
informacidhordozokra,

a muzealis ¢és levéltari gyljteményekre, védett targyakra, képzd és iparmiivészeti
alkotasokra,

tlizoltd berendezésekre.

A felesleges vagyontargyak hasznositaséara, selejtezésére, értékesitésére, elszamolasara vonatkozo
fobb jogszabalyok a kovetkezok:

1992. évi XXXVIIL. térvény az allamhaztartasrol,

2000. évi C. torvény a szamvitelrol,

a mindenkori koltségvetési torvény,

58/2005. (IV. 4) Korm. rendelet a kincstari vagyonnal valé gazdalkodasrol,

249/2000. (XII. 24) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi ¢&s
konyvvezetési kotelezettségei sajatossagairol,

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol.

Targyi eszkozok, készletek és az anyagok selejtezése kizardlag a Selejtezési Bizottsag altal
végezhetd e szabalyzatban foglaltak szerint.



2. Feleslegesnek mindsiilo vagyontargyakra vonatkozo eljaras rendje

Feleslegesnek mindsiilnek mindazon vagyontargyak, amelyek
o feladatvaltozas vagy megsziinés miatt hasznalaton kiviilivé valtak,
o vizsgalati, kezelési modszerek valtozdsa, korszerlibb eszkozokkel valo felvaltasa,
technologia atszervezése miatt a tovabbiakban nem hasznéalhatok az adott teriileten,
e azon anyagok, készletek, melyek egy éven beliil nem keriiltek felhasznalasra, illetve
szavatossagi idejiik nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott teriilet vezetdje
feleslegesnek mindsit.

2. 1. Felesleges vagyontargyak feltarasa, bejelentése

A miikodés soran feleslegessé valt vagyontargyak feltardsa folyamatos tevékenység. A klinikak,
intézetek és egyéb szervezeti egységek gazdasagi vezetdinek, felelds szdmadodinak, gazdasagi
tigyintézéinek feladatkorébe tartozik a teriiletiikon sziikségtelenné valt, de még hasznalhatod
eszk6zok, készletek rendszeres figyelemmel kisérése, és a sziikséges intézkedések kezdeményezése.

2.2. Felesleges eszkozokre és készletekre vonatkozo eljarasi rend

A hasznositas lehetdségei:
e cgyetemen beliili 4tadas
o térités ellenében torténd értékesités
e kOnyvjovairassal torténd atadas

2.2.1. Egyetemen beliili atadas
A szervezeti egységek a feleslegesnek mindsitett targyi eszkozoket, készleteket a szervezeti egység

vezetdjének és gazdasagi vezetdjének alairasaval, az . sz. melléklet felhasznalasaval bejelentik a
Selejtezési Bizottsagnak, tovabbi hasznositas céljabol.

A Selejtezési Bizottsdg a hozzd megkiildott adatok alapjan intézkedik, és vasarlasi szadndék
hianyaban a hasznositasra javasolt eszk6zoknél dont az Elfekvo raktarban torténd elhelyezésrol,
tovabba gondoskodik a targyi eszk6zok elszallitasarol.

A szervezeti egységek atadasi bizonylattal barmikor atadhatjdk masik, egyetemen beliili szervezeti
egységnek is a feleslegessé valt vagyontargyaikat:

e targyi eszk6zoknél atadasi jegyzek kitoltésével (2. sz. melléklet)

o készletek esetében szallitolevéllel.

2.2.2. Ertékesités térités ellenében

A felesleges vagyontargyak legcélszeriibb hasznositasi modja az értékesités.

A kozponti koltségvetési szerv a hasznalataban, illetve a kezelésében 1évo, és feladatai ellatdsdhoz
feleslegessé valo gépeket, felszereléseket, jarmiiveket, készleteket a mindenkori koltségvetési
torvényben meghatarozott, - jelenleg bruttd 20 milli6 Ft - egyedi kdnyvszerinti bruttod értékhatarig
sajat hataskorben, e felett a kincstari vagyon értékesitésére vonatkozé szabalyok szerint értékesithet.
Nagy értékii targyi eszkdzoknél az érintett szervezeti egység gazdasagi vezetdje érdeklddd esetén
arajanlatot kérhet a teriiletén feleslegessé valt eszkozok értékesitésére.

Az értékesitést a Selejtezési Bizottsag, ill. az lizemeltetési foosztalyvezetd altal megallapitott aron,
készpénzfizetés ellenében kell végezni.



Az értékesitésnél az Egyetem kozalkalmazottai mas maganszemélyekkel szemben elévasarldsi
joggal rendelkeznek.

Az 4r megallapitdsa 100 ezer Ft nettd értékhatarig a Bizottsag elndke, ezt meghaladd Osszegii
értékesitésnél az lizemeltetési foosztalyvezetd hataskorébe tartozik.

Az értékesitendd vagyontargyak minimalis arat az alabbiak szerint kell megallapitani:
e atargyi eszkdzok esetében a nettd nyilvantartasi értéknél alacsonyabb ar nem alkalmazhato,
e . 07-ra leirt eszk6zoknél a legkedvezdbb arajanlatot, s a piaci értéket kell figyelembe venni,
o készleteket nyilvantartasi aron, kereslet hianyaban a legkedvezdbb ajanlat elfogadasaval kell
értékesiteni.

Az értékesitést a helyszinen, a szervezeti egység gazdasagi vezetdje iranyitasaval kell lebonyolitani,
a kovetkezdk betartasaval:

e a megvasarolandd vagyontirgyakrol a felesleges eszkozok hasznositdsi jegyzékének
Selejtezési Bizottsag altal torténd elfogadasat, bearazasat kovetden, a szervezeti egység
gazdasagi vezetdje szamlat allit ki SAP rendszerben, a sziikséges adatok feltiintetésével,
megfeleld kod jeloléssel. (a jegyzék masolatat a Selejtezési Bizottsag a kapcsolodo iratokkal
egyiitt megdrzi)

e 4tadja a vasarlonak a vételar befizetéséhez sziikséges egyetemi csekket, és a befizetés
ellendrzése utan kiadja a szamlaval egyiitt az értékesitett vagyontargyat,

a bizonylatokat (szadmla, felesleges eszk6zOk hasznositasi jegyzéke, ellenérték befizetési
bizonylat masolata) a Szamviteli Osztalynak tovabbitja.

2.2.3. Atadas konyvjovairassal

Feleslegessé valt targyi eszkozt ideiglenesen, vagy véglegesen, téritésmentesen, kiilsd szervezetnek
csak

e szerzOdések teljesitése érdekében,
e oktatasi vagy muzeumi célra,
e allami koltségvetési intézménynek
a gazdasagi foigazgatd engedélyével lehet, a B. 11-67. r. sz. nyomtatvany kitoltésével.

Az atadas engedélyezése esetén az illetékes szervezeti egység gondoskodik a targyi eszkoz

crer

3. Selejtezés fogalma, modja

Selejtezésre keriilnek mindazon eszk6zok, készletek, amelyek:

e hasznalatat a szakhatdsag megtiltotta,
javitast, illetve karbantartast végzok szakvéleménye szerint gazdasagosan nem javithatok,
szabvanyon kiviilivé valtak,
karesemény kovetkeztében hasznalhatatlanok,
természetes  elhasznalodas, korszeriitlenség, elavultsdg, rongalas kovetkeztében
rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannd valtak, valamint, ha azokat szabdlyos mddon
feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
o készletek esetében tovabba, ha szavatossagi idejiik lejart.

3. 1. Selejtezési Bizottsag feladatai

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésére az Egyetem gazdasagi foigazgatoja allando
Selejtezési Bizottsagot (tovabbiakban Bizottsag) hoz létre.



A felesleges vagyontargyak hasznositdsa, és a selejtezések végrehajtasa a Bizottsag feladata,
melynek keretében:

az elndk gondoskodik a selejtezés iitemezésérdl, a specidlis szakmai ismeretekkel
rendelkezd személyek felkérésérol, iranyitja a Bizottsag munkdjat, dont vitas kérdésekben,
alairasaval hitelesiti a jegyz6konyvet,

a Bizottsag tagjai ellendrzik beérkezett jegyzOkonyveket, nyilatkozatokat. Eltérés esetén
hianypotlast, modositast kérnek a szervezeti egységtol,

a selejtezési kérelmek alapjan, de legkésébb a komplett (pdtolt, javitott) anyag
kézhezvételétol szamitott 8§ munkanapon beliil a tényleges selejtezést végre kell hajtani,
amelyet megeldzden a selejtezési jegyzOkonyvet sorszamozni kell,

a varhat6 idopontot a szervezeti egységgel egyeztetve tiizik ki,

az adott napra gondoskodnak rakodé munkasok, szallitdé gépjarmi, illetve azon cégek
jelenlétérdl, melyekkel az Egyetem, tovabbi hasznositas vagy megsemmisités tekintetében
(pl. szamitdégépek, monitorok, fénymasolok stb.) kapcsolatban all,

a helyszinen tételesen egyeztetik a konyvszerinti és a valos adatokat, megallapitjak a
selejtezés jogossagat, illetve a tovabbi felhasznalhatdsagot. Javaslatot tesznek a hasznositas
modjara,

a dontések meghozatala utan a mar selejtezett eszkézoket elszallittatjak a helyszinrdl, és
gondoskodnak arrél, hogy a selejtezési jegyzOkonyv szama szerepeljen az elszallitasi
bizonylaton,

jegyzokonyv hitelesitését és az elszallitdst igazold bizonylatok csatolasat kovetden,
megkiildik a jegyzOkonyvet és az 0sszes kapcsolodd bizonylatot a Szdmviteli Osztalynak
tovabbi intézkedésre.

A Bizottsag elndke ¢s tagjai feleldsek az érvényben 1€évé rendeletek betartdsaért, a selejtezés
szabalyos lefolytatasaért.

3. 2. A Bizottsag szervezete

a) Elnoke: a gazdasagi féigazgaté altal megbizott vezetd beosztasu kdzalkalmazott,
b) Tagjai:

o 2 {0, az illetékes, selejtezési feladatokat ellatod fosztaly kozalkalmazottja,

o sziikség esetén specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd kozalkalmazottak, (pl.
gyogyszerek, vegyszerek, szamitdstechnikai eszkozok, textilidk, bizonyos nagy értéki
berendezések) az illetékes szervezeti egység vezetdjének megbizasa alapjan (3. sz.

melléklet)

4. Selejtezési eljaras

4. 1. A selejtezés elokészitése

A selejtezéseket minden esetben a szervezeti egység inditja el, amelynek végrehajtasaért a
gazdasagi vezetd a felelds. Ennek keretében:

jegyzokonyvet készit a selejtezésre vard targyi eszkozokrol, készletekrdl, agyagokrol, (4. sz.
melléklet) az SAP rendszerben torténd eszkozkijeloléssel,
nagy ¢értékl, valamint haztartasi, miiszaki eszkozok tekintetében selejtezési javaslatot
(lemondo6 nyilatkozat) kell beszerezni az erre jogosult szerviz, illetve javitd cégtdl, melynek
tartalmaznia kell a késziilék megnevezését, tipusat, gyartasi szamat, tartozékait és azok
darabszamat, a véleményt ad6 pontos nevét, cimét bélyegzdvel ellatott alairasat, ddtumot.
A nyilatkozat kiadasara jogosultak:

-nagy értékill targyi eszkozok tekintetében a forgalmazast, szerviz ellatast biztositd kiilsd

cégek,



-hiitégépeknél a magyarorszagi javitoszolgalatot ellaté cégek, szak szervizek, vagy a
Karbantartasi Uzem illetékes szakembere,

-fototechnikai eszkozokre, hiradastechnikai berendezésekre (TV, radio, stb.), irogépekre a
javitoszolgalatot ellatd cégek, szak szervizek,

-szamitastechnikai eszkozokre, vezetékes és vezeték nélkiili tavkozlési berendezésekre az
Informatikai Igazgatosag, kivéve, ha a selejtezés az Igazgatésdgra vonatkozik, amely
esetben kiilsé szakszerviz igénybevétele sziikséges,

a jegyzOkonyvet egy példanyban megkiildi a Bizottsagnak, az SAP alkalmazott moduljaval
kiallitva, a szervezeti egység vezetdjének és gazdasagi vezetdjének aldirasaval, mellékelve a
lemondo nyilatkozatok eredeti példanyat.

4. 2. A selejtezés végrehajtasi feladatai

Selejtezési eljaras ala vonni csak a meglévd, a helyszineken megtekinthetd, szamba vehetd
vagyontargyakat lehet.

Evente egy alkalommal valamennyi szervezeti egység selejtezésre kotelezett. Amennyiben a
selejtezést nem tartja sziilkségesnek, a gazdasagi vezetd e dontésérdl irasban tajékoztatja a
Bizottsagot minden év november 30.-ig.

A selejtezést legkésdbb a leltarozas megkezdését megeldzd 30. napig végre kell hajtani.

Targyi eszkozok selejtezését a Bizottsag a szervezeti egység teriiletén végzi, amelyhez a
szervezeti egységek kotelesek a kis €s nagy értékii targyi eszkozoket, készleteket ugy
elokésziteni, hogy azokat a Bizottsdg a helyszinen -lehetdség szerint egy adott helyen,
féleségenként csoportositva, megfelelden tudja ellendrizni, mindsiteni.

Textilia selejtezésére kozpontilag, évente két alkalommal keriil sor a NET épiiletében. A
selejtezendd készletet minden szervezeti egység, a Bizottsdg beosztdsa alapjan, eldre
egyeztetett idOpontban, képviseldjének kiséretében (gazdasagi vezetd vagy megbizottja) a
NET megadott helyszinére szallittatja. A széllitas €és utvonalterv készitése, egyeztetése €s
biztositasa a Bizottsag feladata.

Textilidkat selejtezésre bekiildeni csak kimosott, fertétlenitett, tizesével kotegelt allapotban
lehet. Selejtezésre csak azok, az egyetemi emblémaval ellatott textilidk keriilhetnek,
amelyek allapota azt indokolja €s javitasuk mar nem gazdasagos. A Bizottsag vizsgalja,
hogy a textilidkon nem tortént-e szandékos, erdszakos szakitds, vagy mads karokozas.
Amennyiben ilyen €észlelheté nem vonhato selejtezésbe €s a karokozdval szemben az eljarast
meg kell inditani.

A gazdasagi vezetd a szallitast megel6zéen gondoskodik az anyag zsdkokban torténd
elhelyezésérdl és azok biztonsagos elzarasarol.

A textilidkon 1évé emblémak megsemmisitése a felvasarlo feladata, amelyet az e célra
megkotott megallapodasban kell rogziteni.

Anyagok, készletek  selejtezését  raktarral  rendelkezd  szervezeti  egységek
kezdeményezhetik, a selejtezési jegyzokonyv megfeleld oldalanak kitoltésével. A
selejtezendd mennyiségeket féleségenként csoportositva kell eldkésziteni. A gydgyszerek
selejtezése kizardlag az Egyetemi Gyogyszertarban torténik.

Epiilettartozékok és bontott anyagok esetén a bontasi feladatok elkészitése ¢és
bonyolitasa a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag feladata a megfeleld jogszabalyok
betartdsaval. A leszerelt, kibontott anyagokrol és épiilettartozékokrol jegyzokonyvet kell
késziteni az érintett teriilet gazdasdgi vezetdjének és Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag
megbizottjanak kézremukodésével.

A Vagyongazdalkodasi Igazgatosag a tovabbi hasznositdsra, értékesitésre vonatkozolag
javaslatot tehet.



e Gépjarmiivek esetében legalabb 3 db miiszaki szakvélemény, illetve drajanlat sziikséges a
javitd vagy hasznalt jarmi értékesitésével foglalkozd cégektdl, valamint a renddrség
igazolasa a forgalmi rendszam leadésarol.

e Konyvtari allomanyban [évé tartalmilag elavult vagy elhasznalodott konyvek
selejtezésénél a Leltarozasi és leltarkezelési Szabalyzat III. “Konyvtari Allomanyok
nyilvantartasanak, leltdrozasanak, allomanybol torténd leirdsdnak szabalyozasa” c. fejezet
szerint kell eljarni.

e Elhasznalodott vagy feleslegessé valt bélyegzok selejtezése az anyagok selejtezésével
azonos modon, megsemmisitéssel torténik. A bélyegzkhoz a bélyegzdk lenyomatat csatolni
kell.

e Az iratok, dokumentumok seclejtezését az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltaknak
megfelelden kell végrehajtani.

e Ha a vagyontargy miiemlék, vagy a Kkulturdlis javak csoportjaba tartozik,
képzOmiivészeti, iparmiivészeti alkotdsnak mindsiil, miivelddéstorténeti, vagy orvostorténeti
értéke van, nem selejtezhetd, tovabbi intézkedéshez a Marketing és Kommunikacios
[gazgatdsag irasbeli véleményét sziikséges kérni.

4. 3. A selejtezés lefolytatasa

Az egységektdl beérkezett selejtezési jegyzokonyv alapjan a Bizottsag mennyiségileg egyezteti az
eszkozoket, termékeket. Megallapitja a selejtezési jegyzokonyv és az eszkoz adatainak azonossagat
(tipus, gyari szam, stb.) illetve valamennyi alkatrész és tartozék hianytalan meglétét.

Dontést hoz arra vonatkozoan, hogy a megtekintett vagyontargyak allapotuk alapjan
e nem selejtezhetdk, és a jegyzokonyvbe haladéktalanul visszairasra keriilnek,
o seclejtezhet6k ¢és hasznositasi lehetdségiik: értékesités, vagy hulladék anyag, vagy
megsemmisités.
A leselejtezett anyagok, eszkozok selejtezés utani elszallittatisa, a Bizottsag feladata, beleértve
bizonyos veszélyes hulladéknak mindsiilé eszkozok (szamitogépek, irodatechnikai gépek, stb.)
elszallitasat is, erre a tevékenységre jogosult szervezettel.

Amennyiben nincs lehetdség a teljes leselejtezett mennyiség targynapi elszallitasara, a szervezeti
egység gazdasagi vezetdjének kotelessége szallitasig az eszkozoket zart helyen tarolni, és a
biztonsagrdl gondoskodni. Zarhatdsdg hianyaban a selejtezett eszkozoket a Bizottsdg jelenlétében
lathatélag hasznalhatatlannd kell tenni.

Megsemmisitési eljaras esetén a Bizottsag jelenlétében az eszkozoket, anyagokat jellegiiktél meg
kell fosztani (pl. bélyegzdk, nyomtatvanyok darabolasa). Féleségtdl fiiggden az erre szakosodott
szallito szervezet gylijté konténerébe azonnal el kell helyezni.

Ennek bonyolitasa, dokumentalasa a Selejtezési Bizottsag feladatkdrébe tartozik.

A selejtezéssel kapcsolatos koltségek a gazdalkodo egységet terhelik.
4. 4. A selejtezett targyi eszkozok, készletek értékesitése
Amennyiben a mar leselejtezett targyi eszkozt
e az egyetem dolgozodja kivanja megvasarolni, vételi kérelmét a Bizottsagnak kell eljuttatnia,
engedélyezésre, a szervezeti egység vezetdjének eldzetes jovahagyasaval,

o kiilsé cég vételi szandékat szintén a Bizottsagnak kiildi meg.

Az értékesitési eljards, armegallapitds, szamlazas, bizonylatok ellendrzése és tovabbitasa a
Bizottsag feladatkorébe tartozik.



5. Selejtezett, vagy értékesitett eszkozok, készletek elszamolasa

A felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
elszdmoléasokat, a szamviteli torvényben foglalt eldirasok figyelembe vételével a Pénziigyi
Igazgatdsag hajtja végre. A valtozasokat elsddlegesen az analitikus nyilvantartasokon kell atvezetni,
a konyvelésnél hivatkozni kell a selejtezési jegyzokonyv szamdra, ill. az értékesitéshez kapcsolodo

bizonylatokra.
A beérkezd bevételeket az egyéb bevételek kozott kell elszamolni.

6. Ellenorzés

A felesleges vagyontargyak hasznositasi folyamatanak €s a selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak
ellendrzése az lizemeltetési fOosztalyvezetd kotelezettsége.

A Bizottsag elndke évente, januar 31.-ig jelentésben koteles tajékoztatni kdzvetlen felettesét és a
gazdasagi foigazgatdt a hasznositasi és a selejtezési tevékenységek éves végrehajtasarol.

7. Nyomtatvanyok hasznalata

A szabalyzatban megjeldlt nyomtatvanyok hasznalata kotelezo.

A 4. sz. melléklet tajékoztatd része részletesen ismerteti a jegyzokonyv kitoltésének modjat. A
tovabbi adatlapokon szerepld kis és nagy értékli targyi eszkozok selejt jegyzéke csak SAP
rendszerben keriilhet kijeldlésre, a készletek, anyagok jegyzéke nyomtatott formaban fogadhato el.
8. Selejtezési hataskor

A selejtezési hataskor az Egyetem rektorat illeti, aki azt a gazdasagi foigazgatora atruhazza.

9. Zaro rendelkezések

A Selejtezési szabalyzat a 73/2008. (VI. 26.) szdmu szenatusi hatarozattal 2008. jalius 1-jével 1ép

hatalyba. Ezzel egyidejlileg , A felesleges vagyontargyak selejtezésének és hasznositasanak
rendjérol” sz616 107/2007. (IX. 27.) szamu korabbi szabalyzat az érvényét vesziti.

Budapest, 2008. junius 26.

Dr. Tulassay Tivadar s.k.
rektor



SEMMELWEIS EGYETEM

szervezeti egység megnevezeése

Sorsz | Leltari és eszkoz

FELESLEGES ESZKOZOK JEGYZEKE

1. sz melléklet

sZam

Allelt.

sZam

Db.
szam

érték

Megnevezés, tipus, gyari szam Brutto Netto érték

Nyilvant.
érték

Hasznosit

(Ft)
Eladasi

as modja

ar/db

Vevo neve, cime, az eszkoz sorszamanak jelolésével:

szervezeti egység vezeto

Ph gazdasagi vezetd

Selejtezési Bizottsag elndke

Ph



2. sz melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM
Atado szervezet (KO, NEV) .....oiuu it alleltari korzet szama ..................
Atvev szervezet (KO, V) .....oowneeee e alleltari korzet szama: ..................

EGYETEMI SZERVEZETEK KOZOTTI ATADASI JEGYZEK

Megnevezés Db Nyilvantart. szam Gyari szam Beszerzés Brutto érték Netto érték
éve
Budapest, év hé nap
Atadé egység szervezeti egységvezetd Atvevé egység szervezeti egységvezetd
Ph Ph

Atadé egység gazdasagi vezetd Atvevé egység gazdasagi vezetd



3. sz melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

MEGBIiZOLEVEL
MEEDIZOM ...ttt e -t, hogy a
............................................................................................... , targyban,
.................................................................................. szervezeti egységben
Budapest,...200.........ccoiiiiii e hO oo -an/én

végrehajtando selejtezési eljarasban, mint Selejtezési Bizottsagi tag, kozremitkodjon.

A selejtezést az Egyetem ,,Selejtezési szabalyzataban™ leirtak szerint kell végrehajtani.

Budapest, év ho nap

Ph
megbizd

A megbizolevelet atvettem ¢és a fentieket tudomasul vettem.

Selejtezési Bizottsag tagja



Szervezeti egység

Ikt.szam:

Ikt.szdm:

(szervezeti egyseg)

(Uzemeltetési Féosztaly)

TARGYI ESZKOZOK, KESZLETEK, ANYAGOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

............. [ eeveeeeeeeees SZ.

A jegyzokonyy ............. oldalt tartalmaz, a kovetkez6 fejezetek szerint

DN AW N =

~N N

. Jegyz6konyvi alapadatok

. Kis értéki targyi eszkozok és készletek jegyzéke

. Nagy értékii targyi eszk6zok jegyzéke

. Készletek, anyagok jegyzéke

. Selejtezési Bizottsdg megallapitasai, a hasznositas végrehajtasaért

felelds dolgozok kijelolése

. Hulladéknak mindsitett tételek, szallitas igazolasa
. Megsemmisitési jegyzokonyv
. Hitelesités

4. sz. melléklet
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Tajékoztato

A javaslatok alapjan a selejtezési eljaras lefolytatasa a Selejtezési Bizottsag feladata.

A selejtezési jegyzOkonyvek sorszdmozasa egy éven belill egyetemi szinten 1-t6l kezdddik és
folyamatos, amelynek hidnytalansadgaért a Selejtezési Bizottsag elnoke felelds.

A jegyzOkonyv 1, és 5-8. oldalait a Selejtezési Bizottsag tolti ki, az abban foglaltakat aldirasukkal
hitelesitik. Ertelemszertien a 2-4. oldalak tablazatai oszlopait részben a szervezeti egységek, részben
a Selejtezési Bizottsag tolti ki.

A jovahagyas, a 8. oldalon az Uzemeltetési Féosztaly vezetdjének hatéskore.

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell az eredeti lemond6 nyilatkozatokat (selejtezési javaslatot) a nagy
értékli targyi eszkozokre, valamint haztartdsi, miiszaki eszkozokre vonatkozdan, amelyeknek
tartalmaznia kell:
- a késziilék megnevezését, tipusat,
- gyartasi szamat, tartozékait és azok darabszdmat, a véleményt adod pontos nevét,
cimét bélyegzovel ellatott alairasat valamint a datumot.

A nyilatkozat kiadasara jogosult:
-nagy értékil targyi eszk6zok tekintetében a forgalmazast, szerviz ellatast
biztositd kiilsé cégek,
-hiitégépeknél a magyarorszagi javitoszolgalatot ellato cégek, szak
szervizek, vagy a Karbantartasi Uzem illetékes munkatérsa,
-fototechnikai eszk6zokre, hiradastechnikai berendezésekre (TV, radid, stb.),
irogépekre a magyarorszagi javitdszolgalatot ellatd cégek, szak szervizek,
-szamitastechnikai  eszkozokre, vezetékes ¢és vezeték nélkili tavkozlési
berendezésekre az Informatikai Igazgatdsag, kivéve, ha az Igazgatosadgra vonatkozik
a selejtezés, ez esetben szak szerviz igénybevétele sziikséges.

A jegyzokonyvet egy példanyban, az SAP alkalmazott moduljaval kiallitva, a szervezeti
egység vezetdjének és gazdasagi vezetdjének alairasaval, mellékelve a lemondo nyilatkozatok
eredeti példanyat a Bizottsag részére kell eljuttatni.

A szervezeti egység részérdl a fentiek végrehajtasaért a gazdasagi vezetd a felelds.

A Selejtezési Bizottsag tételesen ellendrzi a javasolt eszkdzok hasznositasi lehetdségeit, melyek
alapjan a kovetkezdket allapitja meg:

Kodok jelentése:
1. értékesités szamla ellenében
2. elfekvo raktarra vétel
3. hulladék anyag
4. megsemmisités

Az eszk6zok selejtezhetdségét a Selejtezési Bizottsag biralja el.

Azon eszkdzoket, melyeket sem hasznositani, sem hulladék anyagként felhasznalni nem lehet, a
jegyzOkonyv 7. sz. oldalanak kitoltése mellett meg kell semmisiteni.
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1. oldal

........ [ eeuen....8Z. JegyzOkonyvhoz

JEGYZOKONYVI ALAPADATOK

Késziilt ............. EVeiirieieene ho............ napjan a Semmelweis Egyetem

ceerreeeene..SZETVEZE €ZYSEEC..c.vieiieiienen helyiségében.

Jelen vannak:

A Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

A szervezeti egység részérol (név, beosztas)
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Semmelweis Egyetem

2./...o0ldal

1085 Budapest Ulldi 26. sz.jegyzOkonyv
Uzletag:
Leltarkorzet:
Lekérés datuma:
KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE
Sor- ) oo | Leltari | Alleltari | Me8REVeZES: | geloiteresi | Elszamolo TE darabszim Hasznositas
szam Eszkoz, Eszkbzszam szam szam Tipus: ok ar (Ft) Bekiildott | Vi dott | Kiselejtezett modja
osztly Gyari szam: ekiildo isszaado iselejteze i
Megjegyzés:
Déatum
Szervezeti egys€gvezetl.......ooevvvvrnurennnnnn. Ph Gazdasagi vezetd Selejtezési bizottsag elndke
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Semmelweis Egyetem

3./...o0ldal

1085 Budapest Ulldi 26. sz.jegyzOkonyv
Uzletag:
Leltarkorzet:
Lekérés datuma:
NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE
Sor- Leltari szam | Eszkézszam Alleltari Me%gevezes Selejtezési Bruttd Netto TE darabszam Hasznositas
szam szam  Ipus, ok értek (Ft) | érték (Ft) | Bekildott | Vissza- | Kiselejte- modja
Gyari szam
adott zett

Megjegyzés:
Datum

Szervezeti egységvezetd

Ph

Gazdasagi vezetd

Selejtezési bizottsag elndke
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4./...0ldal

Semmelweis Egyetem
1085 Budapest Ulléi 26. . sz. jegyzOkdnyvhoz
Uzletag:

Leltarkorzet:
KESZLETEK, ANYAGOK JEGYZEKE

S(?r- Cikkszam Megnevezés Mennyiség Menny. Egységar | Ossz. ar (Ft) | Selejtezés oka HaSZI,lO.S 1tas
szam modja
egys. (Ft)
Megjegyzés:
Détum
Szervezeti egységvezetl.........coevvuerrennnne. Ph. Gazdasagi vezetd Selejtezési Bizottsag elndke



S./oldal
........... /........sz. jegyzOkonyv

Selejtezési Bizottsag megallapitasai

A Selejtezési Bizottsag megvizsgalta a selejtté valas okait és a hasznositas lehetdségeit.

Megallapitotta, hogy a megvizsgalt eszkozok lizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk,
hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

A Bizottsag tagjai feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk selejtezésre javasolt
eszk6z0k megegyeznek ugyanezen sorszamu jegyzokonyv jegyzékein feltiintetett

eszkozokkel.

A Bizottsdg a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte az eszkdzok és tartozékok
hianytalan meglétét.

A hasznositassal kapcsolatos intézkedések végrehajtasaért felelds dolgozok kijeldlése:

Név Beosztas Alairas(tudomasul vétel)
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6. oldal

........... [eeeeunnnnn.8Z. jegyzOkonyvhoz

”w _r

Hulladéknak mindsitett tételek, szallitas igazolasa

A Selejtezési Bizottsag a 2, 3, 4. oldalszamu jegyzékekben foglaltak alapjan, a kovetkezd
sorszamu tételeket hulladéknak mindsiti, elszallitdsukrol és bizonylatolasukrol az 5.
oldalon kijel6lt személy gondoskodik.

1. A szallitas igazolasa:

A hulladék elszallitdsat .............&V..eeeereerieriee e, ho........... napon elvégeztik.
alairas
A sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottsag atvette.
Budapest,............. €Vt ho........... nap
atvevo

2. A szallitas igazolasa:

A hulladék elszallitasat ........... EV et ho........... napon elvégeztiik,
........................ 2.1 1alras
A sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottsag atvette.
Budapest, .............. €Vt ho........... nap
........................ 2.’1 tvevo
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7. oldal

........... [eceouennn.8Z. jegyzOkonyvhoz

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairok, feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jegyzékonyvben
szerepld alabbi sorszamu eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék
anyagként felhasznélni, sem mas mddon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy
nem szabad, jelenlétiinkben megsemmisitették.

2,3, 4. jegyzékbdl a megsemmisités modja

Budapest, ............. EVireeereeeeieeeieeeans ho........... nap

Megsemmisitok alairasa

Hitelesito alairasa

Selejtezési Bizottsag elndke
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8. oldal

........... [eveeun... .SZ. JegyzOkonyvhoz

HITELESITES

A jegyzOkonyvben foglaltak végrehajtasa a szabalyzat szerint megtortént.

Selejtezési Bizottsag tagjai:

Selejtezési Bizottsag elndke Fdosztalyvezetd

Budapest, ................. €V et ho......... nap



