A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/17/2016. (X.07.) szamu hatarozata
a Szabalytalansagok kezelésének rendjérol szolo szabalyzat

modositasarol

Az SZMSZ 3/A. § (8) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdrében eljarva a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta a 43/2016. (1V.28.) szamu szenatusi
hatarozattal elfogadott Szabalytalansagok kezelésének rendje cimii szabalyzat melléklet
szerinti modositasat.

2. § A melléklet szerinti modositd rendelkezések az egységes szerkezetii szabalyzat
kozzétételével végrehajtottd valnak, ezért az egységes szerkezetli szabdlyzat
kozzétételét kovetd napon jelen modositd hatarozat hatalyat veszti.

Budapest, 2016. oktober 07.

Dr. Szasz Karoly

kancellar
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K/17/2016. (X.07.) szamui kancellari hatdarozat melléklete

1. § A szabalyzatban a ,,szabélytalansagok” szovegrész helyébe a ,,szervezeti integritast
sértd események”, a ,,szabalytalansag” szovegrész helyébe pedig a ,,szervezeti integritast sértd
esemény’’ szoveg 1ép.

2. § A szabalyzat 1.1. pont (1) bekezdés helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében (a tovabbiakban: Bkr.) foglaltaknak
megfeleléen a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) miikodése sordn a szervezeti
integritast sértd események kezelésére az alabbi eljarasrendet kell alkalmazni. Az integritasi és
korrupcids kockazatok fogalmi meghatarozasat, a kockazatok felmérését, kezelését az Integralt
Kockazatkezelési Szabalyzat tartalmazza.”

3. § A szabdlyzat 1.1. pont (2) bekezdés helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A belsd ellendrzési, adatvédelmi, mindségiranyitdsi, informatikai tevékenység soran
megallapitott szabalytalansdgok, nemmegfeleldségek, incidensek kezelése a belso ellendrzésre,
az adatvédelemre, a mindségiranyitasra, az informatikai biztonsagra vonatkozé jogszabalyok
¢s belsd szabalyzatok eldirasa alapjan torténik.”

4. § A szabalyzat 2.1. pont (1) bekezdés helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»Az eljarasrend célja annak eldsegitése, hogy az Egyetem miikddésével kapcsolatosan
felmeriilé szervezeti integritast sérté események kezelése rendszerben torténjen, a Szervezeti
integritast sértd események kialakulasanak megeldzésére, bekovetkezése esetében annak
feltarasara, sziikség esetén a feleldsség megallapitasara, intézkedések megtételére sor kertiiljon.
Az eljarasrend ennek érdekében rogziti azokat a fogalmakat, eljarasokat, intézkedéseket,
amelyek biztositjak az Egyetem miikddése soran eléforduld szervezeti integritast sértd esemény
ismételt el6fordulasdnak megeldzését, és a feltart események kezelését.”

5. § A szabalyzat 2.1. pont (2) bekezdésben a ,,A szabdlytalansagok kezelésének
eljarasrendje” szovegrész helyébe a ,,Jelen eljarasrend” szoveg 1ép.

6. § A szabalyzat 2.2. cime és annak (1)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

»2.2.1. A szervezeti integritast sérté események fogalma, kiemelt jelentéségii esemény

1) Szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozé szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek k6zott a koltségvetési szerv vezetdje és
az iranyitd szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek
megfeleld miikddéstdl eltér.

2 A szervezeti integritast sértd esemény fogalom mind a kordbbi ,,szabalytalansagok”
fogalmi korét, mind az iratlan és egyéb értékalapti szabalyok (visszaélés, csalas, korrupcio)
megsértésének eseteit lefedi, megfelelve az integritds legszélesebb értelemben vett
3) A szervezeti integritast sérté esemény korébe tartozik egyebek mellett a valamely
hatéalyos jogszabaly, az Egyetem belsd szabalyzata szandékos vagy gondatlan megszegésével
elkovetett olyan tevékenység vagy mulasztds, amely az Egyetem mukodési rendjét, a
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koltségvetési, illetve a vagyongazdalkodast, az 4llami feladatellatas barmely tevékenységét
sérti vagy veszélyezteti.”

7. § A szabalyzat 2.2.1. pont (5) bekezdésében a ,,a szabalytalansag kiemelt” szovegrész
helyébe a ,,szervezeti integritast sértd esemény az kiemelt” szoveg 1ép.

8. § A szabalyzat 2.2.1. pont (5) bekezdés f) pontjaban a ,,szabalytalansag” szovegrész
helyébe ,,az olyan esemény, amely” szoveg 1ép.

9. § A szabalyzat 2.2.2 pont a) és b) pontjaban a ,,szabalytalansagok™ szévegrész helyébe
a ,tevékenység” szoveg 1ép.

10. § A szabalyzat 2.3 pont (5) bekezdésben a ,,bekdvetkezett szabalytalansag” szovegrész
helyébe a ,,bekovetkezett esemény” szoveg 1ép.

11. § A szabdlyzat 2.3 pont (9) bekezdés helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢ép:

A Kancellari Kabinet, mint a belsé kontrollrendszer miikodtetését koordinald szervezeti
egység ¢és az egyetemi szintli szervezeti integritdst sértd események szabalytalansagi
nyilvantartdsanak felelése, jogosult a belsd kontrollrendszer mukddtetése keretében
monitorozni €és kérdést intézni az érintett szakteriiletekhez a szervezeti integritast sértd
eseményszabalytalansagok kezelése targyaban.”

12. § A szabdlyzat 2.3 pont (11) bekezdésében ¢és a 2.4.4. pont (1) bekezdésében az ,, a
szabalytalansaggal érintett” szovegrész helyébe az ,,az érintett” szoveg 1ép.

13. § A szabdlyzat 2.4.1. pont cime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,2.4.1. Az Egyetem munkatarsa altal észlelt szervezeti integritast sérto esemény, a bejelento
vedelme, elismerése”

14. § A szabalyzat 2.4.1. pont a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

,»A bejelentét — amennyiben bejelentése alapjan az tigy feltarasra keriilt — a szervezeti egység
vezetdje javaslatdra a munkaltatoi jogkor gyakorldja erkdlesi elismerésben részesitheti.”

15.  § A szabalyzat 2.4.2 pont (3) bekezdésében a ,,szabélytalansag” szovegrész helyébe az
»esemeény” szoveg 1ép.

16.  § A szabalyzat 2.4.2 pont (4) bekezdésében a ,,szabalytalansagi eljaras lefolytatasat”
szovegrész helyébe az ,,szervezeti integritast sérté esemény kivizsgalasat” szoveg 1ép.

17. § A szabdlyzat 2.4.4. pont (2) bekezdésben az ,,az észlelés” szovegrész helyébe az ,,a
jelzés” szoveg 1ép.

18.  § A szabalyzat 2.5.1. pont cime és (1)-(5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

,2.5.1. A szervezeti integritast sértd esemény megsziintetése, kiemelt jelentoségii Szervezeti
integritast sértd esemény észlelésekor kovetendo eljaras
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1) A munkatars altal 6nellendrzéssel észlelt, illetdleg a belsé kontrollrendszer keretében az
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés soran kisziirt, a hataskorrel rendelkezd szervezeti
egyseég vezetdje altal elrendelt javitassal, helyesbitéssel megsziintethetd hiba korrigalasa nem
igényel formalizalt eljarast.

2 A hiba megsziintetésére a hataskorrel rendelkezd vezetonek (szervezeti egység vezetoje,
illetve a hierarchidban a szervezeti egység vezetd felett 1évo, hataskorrel rendelkezd vezetd)
kell intézkednie.

3) Kiemelt jelentdségli esetben - iranyitasi jogkore alapjan - a rektor vagy a kancellar
kivizsgalast kezdeményez.

4) Nem kell uj kivizsgalast lefolytatni ugyanolyan tipusu szabalytalansag észlelésekor, ha
mar megkezdddott, de még nem zarult le az esettel megegyezd, folyamatban 1€v0 eljaras, azokat
egyesiteni lehet, de az esetleges szankciok meghatarozasanal figyelemmel kell lenni egyiittes
kovetkezménytikre is.

(5) A szervezeti integritast sértd esemény kivizsgalasaban nem vehet részt, aki elfogult,
akitol az iigy targyilagos megitélése nem varhat6 el.”

19. § A szabalyzat 2.6.1. pont (1) bekezdésben a ,szabalytalansdg megsziintetése”
szOvegrész helyébe a ,,megsziintetés” szoveg 1ép.

20.  § A szabalyzat 2.6.1. pont (3) bekezdésben a ,megoldasa” szovegrész helyébe a
»megsziintetése” szoveg 1ép.

21.  § A szabalyzat 2.6.1. pont (5) bekezdésben a ,,szabalytalansagra”, valamint a 2.6.2. pont
(1) bekezdés elsé soraban és a 2.6.3 pont (1) bekezdésében a ,,szabalytalansagi” szovegrész
torlésre kertil.

22.  § A szabdlyzat 2.6.2. pont cimében a ,,szabalytalansagi eljaras” szovegrész helyébe a
,Kivizsgalas” szoveg 1€.

23.  § A szabdlyzat 2.6.3. pont (4) bekezdésében a ,,szabalytalansdggal” szovegrész helyébe
az ,,ligyben” szoveg lép.

24.  § A szabdlyzat 2.6.3 pont (5)-(6) bekezdés helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép és
kiegésziil a kovetkezd (6a) és (6b) bekezdéssel:

»(5) Az Ellendrzési Igazgatdsag, vagy erre a célra létrehozott eseti bizottsag vizsgalata torténhet
kiilonosen az iratok tanulmanyozasaval, az érintettek meghallgatasaval, irasbeli tajékoztatas
beszerzésével.

(6) Az Ellendrzési Igazgatdsag, vagy erre a célra létrehozott eseti bizottsag eljarasa soran barkit
meghallgathat, aki az adott ligyben érdemi informacidval rendelkezhet. A meghallgatasrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A meghallgatassal érintett személyek kérhetik a személyes
adataiknak zartan torténd kezelését.

(6a) Az Egyetem minden munkatarsa kdteles az egyiittmiikodésre, nyilatkozattételre, az eljaras
szempontjabol Iényeges informaciok, dokumentumok atadasara.

(6b) Az Ellendrzési Igazgatosag, vagy erre a célra létrehozott eseti bizottsdg az eljards
eredménye alapjan javaslatot tesz irdnyitasi jogkore alapjan a rektornak vagy kancellarnak a
sziikséges intézkedés megtételére, igy kiilondsen a szervezeti integritast sértd esemény
megsziintetésére, a hasonld esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozasara, a felel6sség megallapitasara.
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25. § A szabalyzat 2.6.3 pont (8) bekezdésében a ,,szabalytalansagi eljaras” szovegrész
helyébe az ,.eljaras” szoveg 1ép.

26. § A szabalyzat 2.6.4. pontcime ¢€s (1) bekezdés els6 mondata és a) pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1€p:

., 2.60.4. A szervezeti integritast sértd eseményt vizsgalo eljaras eredménye, intézkedési javaslat
1) Az eljaras eredménye lehet:

a) annak megallapitiasa, hogy nem tortént szervezeti integritast sérté esemény és az eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés);”

27. § A szabalyzat 2.7. pontja kiegésziil a kovetkezo (4) bekezdéssel:

,Ha nyilvanvalova valt, hogy a szervezeti integritast sérté eseményt bejelentd rosszhiszemiien
jart el és alaposan feltehetd, hogy ezzel blincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, masnak
kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az eljaras kezdeményezésére, valamint
lefolytatasara jogosult részére atadhatok.”

28. § A szabdlyzat 2.8. pont (1) bekezdés c) pontjdban a ,tovabbi szabalytalansagi”
szOovegrész helyébe a ,,tovabbi bekovetkezési” szoveg 1ép.

29. § A szabalyzat 2.8. pont (1) bekezdés d) pontjaban az ,,eljardsa” szovegrész helyébe a
,Vvizsgalata” szoveg 1ép.

30.  § A szabalyzat 2.9.1. pont (1) bekezdésben az ,,Az egyetemi szintli szabalytalansig
nyilvantartast” szovegrész helyébe az ,,A szervezeti integritast sértd események egyetemi szintii
nyilvantartdsat” szoveg 1¢p.

31. § A szabalyzat 2.9.1. pont (2) bekezdésben a ,szabalytalansagi jegyzokonyv”
szovegrész helyébe a ,Szervezeti integritast sértd események vizsgalatarol késziilt
jegyzOkonyv” szoveg 1ép.

32.  § A szabdlyzat 2.9.3. pont cime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»A szervezeti integritast sértd események kezelésében érintett szervezeti egységek
egylittmiikodése, az informaciok hasznosuldsa”

33. § A szabdalyzat 2.9.3. pont (1) bekezdésben a ,,szabalytalansagok™ szovegrész helyébe a
»szervezetl integritast sértd események, szabalytalansdgok™ szoveg 1€p.
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