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Az Erasmus+ felsdoktatasi projekt az Eurdpai Unid Gj programja (a tovabbiakban: Program),
mely az oktatdst, a képzést, az ifjusagi teriiletet és a sportot is magaban foglalja, tobb jelenleg
futé programot (koztiik az Egész életen at tartd tanulds programot) egyesitve. A Program
részét képezd KA1 felsdoktatdsi mobilitds alprogram magaban foglalja az Erasmus+ hallgatéi
tanulmanyi €s szakmai gyakorlat célu mobilitasokat, illetve az Erasmus oktatoi és személyzeti
mobilitdst (Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020, Erasmus ID: HU
BUDAPESOS, PIC CODE 999860675).

A partnerintézményekkel a Program keretében torténd egyiittmiikodés kivalo lehetdséget
nyudjt mind a Semmelweis Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem), mind a partnerintézmények
hallgatéi, oktatoi és adminisztrativ személyzete szdmara tuddsuk és gyakorlati tapasztalataik
gyarapitdsara, cseréjére, majd hazatérve a megszerzett ismeretek tanulmanyaikban,
munkdjukban torténd hasznositdsiara. A Programban résztvevl személyek Egyetem altali
fogaddsa és képzése alkalmat teremt tovabba arra, hogy az Egyetemen folyd munkat és annak
eredményeit, az Egyetem 4ltal nyujtott szolgaltatasokat széles korben, Eurdpa-szerte
megismerjék. Az Egyetemnek a Programban val6 részvétele, tovabba a Program hatékony és
atlathatdé mikodtetése kiemelkedd fontossdggal bir tehat az Egyetem nemzetkozi
kapcsolatainak épitésében és dpoldsaban, és egyben az Egyetem hirnevének oregbitésében.

A Program céljanak megfelelden, valamint az egységes, atlathaté és gazdasdgos hallgatdi,
oktat6i €s személyzeti mobilitdssal kapcsolatos pdlydzati rendszer szabdlyozdsi kereteinek
megteremtése érdekében, a Semmelweis Egyetem Szendtusa — a nemzeti fels6oktatdsrdl sz616
2011. évi CCIV. torvény 12. § (3) bekezdés b) pontja, valamint a Semmelweis Egyetem
Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatdnak I. Rész III. fejezet 21. § (7) bekezdés g) és d)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjdn - a Semmelweis Egyetem Erasmus+ Szabalyzatét az
aldbbiaknak megfelelden alkotja meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi hallgat6jara, tovdbba valamennyi,
barmely munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkavéllaléjara és
valamennyi szervezeti egységére. Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben
elsésorban az Eurdépai Bizottsdg Erasmus+ programjanak mindenkor hatdlyos Palyazati
utmutatdjaban foglaltakat kell figyelembe venni.

(1) Jelen szabédlyzat alkalmazasdban:

a) Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany, amely nemzeti koordinaciés feladatokat 14t el az
Eurépai Bizottsdg és a felsOoktatdsi intézmények kozott; felosztja a Magyarorszagnak
megitélt pénziigyi tdmogatast; biztositja az Egyetem szdmédra a Program intézményi
megvaldsitasdhoz sziikséges forrdst, nyomtatvinyokat, tdjékoztatdst nyujt, pénziigyi és
szakmai ellenOrzési feladatokat lat el;

b) az Egyetem Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésiga (a tovdbbiakban: NKI), amely a
Program egyetemi szintli koordindlasat végzi;
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¢) Kari Koordindtor: a Karok altal a Program kari szintli koordindldséara kijelolt személy vagy
személyek;

d) hallgat6éi mobilitas: a hallgatéi tanulményi mobilitds és a hallgatéi szakmai gyakorlati
mobilitas;

e) személyzeti mobilitds: az oktatéi mobilitds és az adminisztrativ személyzeti mobilitas.

(2) Az NKI feladata a Program végrehajtdsdnak elOsegitése, a hallgatdi és a személyzeti
mobilitds operativ szervezése, ezen beliil — a jelen szabdlyzat mds rendelkezéseiben
meghatarozott feladatokon tal — kiilonosen:

a) kapcsolattartds az Egyetem és a Karok vezetdivel, a kozponti szervezeti egységeket érintd
palyazatok elbirdldsaban résztvevd személyekkel, a Nemzeti Iroddval, a karok Dékéni
Hivatalaival, a Kari Koordindtorokkal, a Gazdasigi Foigazgatosdggal, a Marketing és
Kommunik4cids és rendezvényszervezési Igazgatdsidggal, valamint a hallgatéi szervezetekkel,
b) kapcsolattartds azon intézményekkel, amelyekkel az Egyetem a Program keretében
kétoldalu (inter-institutional agreement) megdallapodast kotott;

¢) a Programban pélyazok és osztondijat elnyerdk (a tovabbiakban: 6sztondijas) informdldsa
és segitése, az Osztondijasok beszdmoltatdsa és elszdmoltatdsa;

d) a Programban pdlydazok ¢és Osztondijasok, valamint a pélydzatok és az azok
megvalositasaval kapcsolatos dokumentumok nyilvéantartdsanak koordinalasa.

(3) A Kari Koordinator feladata a Program végrehajtasdnak eldsegitése, ezen beliil a jelen
szabdlyzat mas rendelkezéseiben meghatarozott feladatokon tdl — kiilondsen:

a) kapcsolattartds a Kar és a Karhoz tartoz6 intézetek, klinikdk vezetdivel, a pdalydzatok
elbirdlasdban résztvevd személyekkel, a tanulmanyi feleldsokkel, az NKI-vel, valamint a
tobbi Kari Koordinatorral;

b) a Programra palyazok és 0sztondijasok informaélésa és segitése;

¢) az NKI megkeresésére részvétel az NKI jelen szabdlyzatban meghatdrozott feladatai
teljesitésének elOkészitésében, igy kiilondsen a Program megvaldsitdsaval kapcsolatos
pénziigyi tervezésben, a beérkezd hallgatok tanulményi ligyeinek intézésében, a tanulmanyok
jovahagyasdban, valamint a Nemzeti Iroddhoz benyudjtandé beszdmold, elszamolds
elkészitésében.

2. APROGRAMRA VONATKOZO ELJARASI SZABALYOK

2.1. A Program finanszirozasi rendje

2.1.1. A tdmogatdsi keretosszeg tervezése és felosztdsa

(1)A Program forrasai:
a) a Nemzeti Irodéatdl szarmazo6 tdmogatas;
b) az egyetemi koltségvetésben meghatdrozott intézményi timogatas.

(2) A Nemzeti Iroddhoz az Egyetem 4ltal benyudjtandé intézményi palydzatot az NKI késziti
eld, és nytjtja be (a tovabbiakban intézményi palyazat).

(3) Az NKI az intézményi palydzat benyujtdsira megszabott hataridot legalabb 30 nappal
megeldzden allapitja meg a Karokra jutd, a soron kovetkezd palyazati id0szakra vonatkozo,
tervezett kiutazoi létszamkeretet mind a hallgatéi, mind a személyzeti mobilitds
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vonatkozdsdban, és tdjékoztatja a Karokat a tervezett keretszdmokrdl. A keretszamok
Karonként kiilonbozé nagysdgban a kordbbi évek statisztikdit alapul véve Kkeriilnek
meghatdrozasra, figyelembe véve kiilondsen a Programban palydzok és 6sztondijasok szdmat,
megoszlasat, az Osztondij-idotartamokat, a meg nem valdsult palydzati programok ardnyat,
valamint ezen adatok valtozasdban mutatkozé tendencidkat.

(4) Az intézményi palydzatban szerepld, a kovetkezd palydzati id0szakra vonatkozo tervezett,
egyetemi szintlli mobilitdsi adatokat az NKI a (2) bekezdésben meghatarozottakkal azonos
modon hatdrozza meg.

(5) A hallgat6i mobilitds esetében a hallgat6i palydzatok elbirdlasat kovetden az Osztondijas
helyek kivédlasztdsa és az Osztondijas idOtartam meghatdrozdsa az NKI éltal meghatarozott
idopontban megtartott helyoszton, karonként torténik a 2.2.1. (14) bekezdésében
meghatarozott dontési lista alapjan (a tovabbiakban: helyoszto).

(6) A helyoszton figyelembe kell venni tovdabbd az intézményi palyazat alapjaul szolgdlo
becslést (2.1.1. (3)), valamint — amennyiben a helyoszt6 idOpontjdig az intézményi palyazat
elbirdlasa megtorténik — az Egyetemet az intézményi palyazatrdl hozott dontés alapjan
megilletd timogatési dsszeget is.

A hallgaté unids finanszirozdsa a hallgatéi mobilitds irdnyatdl fiigg, orszdgcsoportonként
kiilonboz6.

http://www.tka.hu/palyazatok/110/hallgatok-tanulmanyi-celu-mobilitasa
http://www.tka.hu/palyazatok/131/hallgatok-szakmai-gyakorlatai

(7) A személyzeti és oktatdi mobilitds keretében Osztondijat elnyert személyt megilletd
konkrét tdmogatdsi Osszeg meghatdrozdsa az Eurdpai Bizottsdg dltal meghatdrozott orszag
csoportonkénti megélhetési ataldny és utazdsi tdvolsdg szerinti az Eurdpai Bizottsidg
Erasmus+ programjanak mindenkor hatdlyos Pélydzati utmutat6jaban szerepld atalany alapjan
torténik.

(8) Az NKlI-nak az 0sztondijat elnyert személyeket megilletd tdmogatdsi 0Osszeget
megallapito, 2.1.2. és 2.1.3. pont szerinti dontését az Egyetem vonatkoz6 szabdlyzatai szerint
kotelezettségvallaldsra €s ellenjegyzésre jogosult személy hagyja jova annak az dsztondijassal
torténd kozlését megeldzden.

2.1.2 A hallgatéi mobilitds tamogatdsa

(1) A helyoszt6 és az intézményi palyazat elbirdlasanak eredményét figyelembe véve, az NKI
az Eurdpai Bizottsdg éltal az adott fogad6 orszdgokra meghatarozott Erasmus+ hallgatéi rata
2.1.1 (6) alapjan szamitja ki az Osztondijat elnyert hallgatdkra jutd tdmogatas 0sszegét, melyet
— a jovéhagydst kovetden — haladéktalanul kozol a Kari Koordinatorokkal.

(2) A tanulményi 0sztondijat elnyert hallgaté a kiilfoldi tartézkoddsa idejére a 2.1.1. (1) b)
pontjdban meghatarozott forrasbdl, e forrds rendelkezésre dlldsdanak fliggvényében,
intézményi tdmogatdsban részesiilhet. Minden, az NKI dontése alapjan intézményi
tdmogatdasban részesiildé hallgatét egységesen, havonta ugyanaz az 0sszeg — 6000.-Ft, azaz
hatezer forint — illeti meg.
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(3) Figyelembe véve a 2.2.1. (14) bekezdésében meghatirozott dontési listdban szerepld
rangsort és az intézményi palydzat elbirdlasardl sz6l6 dontést, az NKI donthet arrdl is, hogy —
forras hidnyaban — az 6sztondijat egyébként elnyert hallgaté pénziigyi tdimogatdsban nem
részesiil, és Onfinanszirozéként vehet részt a Programban.

(4) A z€réosszegli unids tdmogatdsban részesiild hallgaték és személyzet (a tovabbiakban:
onfinanszirozé hallgatok) olyan mobilitasi résztvevok, akik nem kapnak unids tdmogatast az
utazasra és a megélhetésre, de a hallgatoi €s a személyzeti mobilitds 0sszes feltételének eleget
tesznek, az Erasmus+ program minden elOnyét élvezik. Az Onfinansziroz6 hallgaté a
kurzusért, amelyre a tanulmanyi megéllapodds vonatkozik, a fogadd intézmény részére
semmiféle egyetemi dijat (tandij, regisztraciés dij, vizsgadij, laboratérium- vagy
konyvtarhasznélati dij, stb.) nem fizet. Az NKI dontésérél — a jovdhagyast kovetden —
haladéktalanul {rasban értesiti az 0sztondijast, valamint a Kari Koordindtorokat.

2.1.3. A személyzeti mobilitds tamogatdsa

A személyzeti mobilitds vonatkozdsdban a tdmogatds a kiilfoldi oktat6i tanulmdnyuit, illetve a
személyzeti képzés idoOtartamdra vonatkozé utazdsi és megélhetési koltséghez vald
hozzdjarulds. A tdmogatds Osszegét a palyazo 4ltal az adatlapon kozolt és a fogadd fél dltal
igazolt id6tartam alapjan az Eurdpai Bizottsdg Erasmus+ programjanak mindenkor hatdlyos
Péalyéazati utmutatéjaban szerepld utazdsi atalany és a fogadd orszdg alapjan megélhetési
atalany alapjan éllapitja meg az NKI a palydzatok elbirdldsdnak és az intézményi palyazat
elbirdlasdnak eredményét figyelembe véve. A tdmogatds Osszegét — a jovahagyast kovetden —
az NKI haladéktalanul irdsban kozli a tdmogatottal. A tdmogatds megélhetési koltség és
utazasi koltség esetében datalanyosszegként keriil kifizetésre, azaz a tdmogatott tovabbi
koltségtéritésre vagy tdmogatisra semmilyen jogcimen nem jogosult.

2.1.4. A Programmal kapcsolatos pénziigyi tranzakciok lebonyolitdsa

(1) A tdmogatasok kifizetése — mind a hallgatéi mind a személyzeti mobilitds esetében —
atutaldssal torténik.

(2) A Programmal kapcsolatos valamennyi pénziigyi tranzakcié lebonyolitdsa az Egyetem

vonatkozé szabdlyzataiban foglaltak megtartdsa mellett a Gazdasagi Foéigazgatdsag
kozremiikddésével torténik.

2.2. A palyaztatas, a szerz6déskotés és beszamolas rendje

2.2.1. Koz0s rendelkezések

(1) Valamennyi mobilitdsban résztvevé személy kivélasztdsa nyilt pdlyédzati eljarasban
torténik.

(2) A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell legaldbb:
a) a palyazat céljat;
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b) a pédlyazat benyujtdsara jogosultak és — sziikség szerint — a pdlydzat benyujtdsdra nem
jogosultak meghatdrozdsat, a timogathat6sag feltételeit;

¢) a pélyazat formai €s tartalmi kovetelményeit;

d) a palyaz¢ altal benyidjtandé dokumentumok korét;

e) a tdmogatds varhatd Osszegét és meghatdrozdsanak, valamint rendelkezésre bocsatdsanak
modjat és tervezett hataridejét;

f) a pdalydzat benyudjtdsdnak helyét, mddjat, hataridejét, a benyudjtandé palydzatok
példanyszamat;

g) a timogathaté tevékenységek lehetséges kezdd és zard idOpontjat;

h) a pélyazattal kapcsolatos hidnypétlas feltételeit, a hidnypo6tlds nem vagy nem megfeleld
teljesitésének kovetkezményeit;

i) a pdlyazatok birdlatinak szempontjait, folyamatit és tervezett hataridejét, a palydzat
eredményérol torténd Ertesités modjat és tervezett hatdridejét;

j) a palyazati dontéssel szemben benyujthaté kifogdsra vonatkozé szabélyokat;

k) azon eseteket, amikor a timogatasi dontés érvényét veszti;

1) a nyertes palyazéval kotendo szerzodések 1ényeges tartalmi elemeit és a kiutazas feltételeit;
m) a Nemzeti [roda €s az Eurépai Bizottsdg Erasmus honlapjdnak elérhetdségét, valamint a
jelen szabdlyzat elektronikus elérhetdségét.

(3) A pélyazati felhivasnak tartalmaznia kell, hogy — amennyiben a pdlyazat kiirdsara és
elbirdlasira azt megel6zden keriil sor, hogy az intézményi pdlyéazat elbirdlasa megtorténik — a
palyaz6 tudomasul veszi, hogy Onmagiban az 0sztondij elnyerése nem jogositja
meghatdrozott intézménybe torténd kiutazdsra, meghatdrozott 0sztondij-idOtartamra, tovabba
pénziigyi tdmogatasra. E feltételek meghatdrozdsara a jelen szabdlyzatban rogzitettek szerint
keriil sor. A pélyazo palyéazataban nyilatkozik a fentiek tudomdsulvételérol.

(4) A palyazati felhivds tartalmdt — ideértve a pdlydzati dokumenticiot és az elbirdlds
egységes, objektive megitélhetd szempontokra €piild szempontrendszerét, valamint pontozasi
rendszerét is — az NKI dolgozza ki a Karokkal egyiittm{ikddve. A hallgatéi mobilitas
vonatkozdsdban a kivalasztas alapvetd szempontjai kozé tartozik a tanulmanyi eredmény és a
nyelvi felkésziiltség. A személyzeti mobilitds vonatkozdsdban a kivélasztds alapveto
szempontjai kozé tartozik a sajat szakmai teriileten végzett munka €s a nyelvi felkésziiltség. A
palyazati felhivdsban meg kell hatdrozni azt a minimélis pontszdmot, amelynek elérése az
0sztondij elnyerésének feltétele. A palyazati felhivast a nemzetkozi kapcsolatokért felelds
rektorhelyettes hagyja jova.

(5) A pélyazati felhivast — jovdahagyast kovetden — az NKI teszi kozzé az Egyetem honlapjén.
A hallgatéi tanulmdnyi mobilitdsra, valamint a hallgatéi szakmai gyakorlati mobilitasra
vonatkozé felhivast minden év februdr hénap végéig, az oktatéi mobilitdsra vonatkozé
felhivast minden év augusztus hénap végéig kell kozzétenni.

(6) A palyazatokat és azok mellékleteit on-line nyudjtjdk be a hallgaték az SOP (Software
Organisation Projektmanagement) on-line jelentkezési rendszeren keresztiil. Az NKI az on-
line pélydzat beérkezését kovetden elektronikus levélben tdjékoztatja a palyazét a palyazat
érkeztetésérdl, és elvégzi az on-line palyazat formai ellendrzését. Formai hiba esetén irasban
hidnypétlasra szoélitja fel a palydzot a javitand6 hibdk, hidnyossdgok, valamint a hatarido
megjelolésével, majd rogziti a hidnypotlds eredményét, és irdsban kozli azt a palydzéval. A
fent meghatarozott cselekmények elektronikus uton intézhetdek. A fent meghatarozott
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feladatokat kdzponti szervezeti egységet érintd adminisztrativ személyzeti palydzat esetén is
az NKI latja el.

(7) Hianypotlasra egy alkalommal keriilhet sor, a hidnyp6tlds hatarideje két munkanap.
Amennyiben a palyazé a hidnypoétlds sordn a hibdt nem, vagy nem megfeleléen, vagy
hataridon tdl javitja ki, palyazata a hataridében benyujtott iratok alapjan keriil elbirdlasra.

(8) A benyujtott palydzatokat, valamint a palydzatokkal és azok megvaldsitasaval kapcsolatos
teljes dokumentdciét nyomon kovethetden €s teljes kortien nyilvan kell tartani elutasitott
palyazat esetén a palyazat benyujtasatol szamitott két €vig, nyertes palydzat esetén a palyazat
benyujtasatdl szamitott 6t évig. A nyilvantartds az AOK, FOK, GyTK, EKK esetén az NKI,
ETK, Doktori Titkarsdg vonatkozdsdban a Kari Koordindtor, kozponti szervezeti egységet
érintd adminisztrativ személyzeti palyazat esetében az NKI feladata. A Programban
osztondijat elnyertek és az Egyetem kozott 1étrejott, 2.2.1. (18) bekezdésében meghatarozott
tdmogatdsi szerzOdések egy-egy eredeti példanyat az NKI is nyilvdntartja a fentiekben
meghatédrozott hatarideig.

(9) A palyazatok birélatat atlathaté és minden palydzénak egyenld esélyeket biztosité médon
kell megszervezni.

(10) Az érintett palyazat birdlatdban — a dontés elokészitésében és a dontés meghozataldban —
nem vehet részt a palydzé vagy annak a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény
8:1. §-ban meghatarozott hozzatartozdja, tovdbba az sem, aki egyéb koriilmény folytdn nem
képes a pdlyazat partatlan és targyilagos megitélésére (Osszeférhetetlenség). A palyazat
birdlatdban résztvevo hallgatok kotelesek irasban nyilatkozni az altaluk birdlt palyazatok
vonatkozdsdban az 0sszeférhetetlenség hianyarol.

(11) A pélyazatokat az alabbi dontéshozok biraljak el:

a) valamennyi hallgatéi és személyzeti mobilitdsi palydzatot az NKI és a Karok delegéltjaibol
allo bizottsag;

b) valamennyi oktat6i mobilitdsi palydzatot adott szervezeti egység vezetoi.

(12) A (11) bekezdés a) pontjdban meghatarozott bizottsdgot az NKI hivja Ossze, és az NKI
delegdltja vezeti annak iiléseit. A (11) bekezdés a) pontjdban meghatarozottak szerint
1étrehozott bizottsag a birdlat megkezdése eldtt megéllapitja tigyrendjét, amely rendelkezik
kiillonosen a hatarozatképességrdl, a birdlat és a hatdrozathozatal médjardl, valamint ezek
megfeleld dokumental4sarol.

(13) A pélyazatok birdlatat — a dontés eldkészitését és a dontés meghozataldt — nyomon
kovethetden és teljes kortien az NKI delegdltjanak dokumentdlni kell. A keletkezett
dokumentumokat az NKI 6rzi.

(14) A pélyazatokat elbirdl6 bizottsdg 4altal készitett dontési lista a nyertes palydzokat elért
pontszam alapjan — a hallgatéi mobilitdsi palyadzatok esetében karonként €s mobilitasi
palyazatonként — rangsorolja. A pdlydzati feltételeknek megfeleld, de 6sztondijat nem nyert
palyazokbol — elért pontszam alapjan rangsort tartalmazé — tartaléklistat kell feléllitani arra az
esetre, ha visszalépés, vagy egyéb akaddly folytdn valamely nyertes pdlydzé nem vesz részt a
Programban, vagy a palydzati dontés a jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint érvényét
veszti.
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(15) A (11) bekezdés b) pontjdban meghatarozott vezetd dontését annak meghozatalat kvetd
3 munkanapon beliil kozli az NKI-vel. A pédlyazokat a birdlat eredményérdl az NKI irdsban
értesiti. A nyertes palyazd koteles az értesitésben meghatarozott dokumentumokat az ott
rogzitett hataridében az NKI részére benytjtani.

(16) A palyazé a birdld bizottsag dontése ellen a (14)-(15) bekezdésben meghatirozott
értesités kézhezvételét koveté 2 munkanapon beliil — a jelen szabdlyzat megsértésére
hivatkozédssal — {rdsban kifogédssal élhet, amelyet az NKI-nek nyudjt be. A kifogdsnak
tartalmaznia kell a kifogédssal érintett palydzat azonositdsahoz sziikséges adatokat, valamint a
kifogdsolt intézkedést vagy mulasztast. A kifogast az NKI tovébbitja a Feliilbiralati
bizottsagnak, amely 15 munkanapon beliil dont a kifogés targyaban.

(17) A Programban nyertes pdalydzokkal kotendd, szakmai tartalmd megéllapodasokat
(tanulményi megallapodés, képzési megéllapodas), munkatervet az Egyetem nevében

a) az NKI igazgat6ja altal kijelolt személy, mint intézményi koordinator;

b) a Karok képviseletében a dékan vagy az altala irdsban kijelolt személy;

c) a kozponti szervezeti egységeket érintd adminisztrativ személyzeti palyazat
vonatkozdsdban az NKI igazgatdja 4ltal kijelolt személy, mint intézményi koordinétor;

d) egyéb személyzeti €s oktatéi palyazat vonatkozdsdban a kozvetlen munkahelyi vezetd irja
ala.

(18) A Programban nyertes pédlyazokkal a tdmogatds Osszegét is tartalmazd szerzodést az
Egyetem vonatkozé szabdlyzatai szerint kotelezettségvallaldsra jogosult személy irja ala.

(19) Amennyiben a nyertes palydzé nem kivanja igénybe venni a szamdara megitélt
tdmogatdst, vagy egyébként a tdimogatds elnyerése ellenére nem kivdn a Programban részt
venni, koteles err6l az NKI-t haladéktalanul {rdsban értesiteni. E hallgat6 vonatkozdsaban a
palyazati dontés érvényét veszti. A megmaradd tdmogatdsi Osszeg a vardlistin szerepld
hallgatok részére keriil felajanlasra.

(20) Amennyiben a kiutazas feltételeként a jelen szabdlyzatban meghatarozott megallapodas,
szerz0dés a palyazonak felr6haté okbol a 2.2.1. (15) bekezdése szerinti értesitésben
meghatdrozott hatdridében nem jon létre, a pdlyazati dontés a palydzé vonatkozdsaban
érvényét veszti. A megmaradd tdmogatdsi 6sszeg a vardlistan szerepld hallgatok részére keriil
felajanlasra.

(21) Az Egyetem és a Tempus Kozalapitvany kozott az intézményi palydzat eredményeként
1étrejott timogatdsi szerz0dés végrehajtasardl szol6 beszamolot €s elszamolast az NKI késziti
el, egyiittmikodve a Kari Koordindtorokkal, a kozponti szervezeti egységet érintd
adminisztrativ személyzeti pélydzat esetén a szervezeti egység vezetdjével tovabba a
Gazdasagi Foigazgatosaggal. Az érintett szervezeti egységek adatot szolgdltatnak az NKI
részére a beszamolo és elszdmolds elkészitéséhez.

2.2.2. Az egyes mobilitdsokra vonatkozo kiilonos rendelkezések, hallgatoi

tanulmdnyi mobilitds
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(1) A hallgatéi tanulmdnyi palydzatokat minden év aprilis 15. napjdig kell elbirdlni — kivételt
képez az Egészségtudomanyi Kar, ahol a pélydzati felhivasok két alkalommal jelennek meg a
tanév folyaman, aprilis 15-ig az 0szi szemeszterre, mig oktober 15-ig a tavaszi szemeszterre
jelentkezOk adhatnak be palyazatot.

(2) A hallgat6 ERASMUS tanulméanyi mobilitdsban tanulményai sordn csak egy alkalommal
részesiilhet fiiggetleniil att6l, hogy tdmogatott vagy onfinansziroz6 hallgatérdl van szo.

(3) Az Egyetem a hallgatéval a tanulmdnyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos
tanulmanyi megéllapodast, majd ezt kovetden a tdmogatés teljes 0sszegét rogzitd tdmogatasi
szerzOdést kot a hallgaté kiutazdsat megel6zden. Az Egyetem a hallgatéval abban az esetben
is megkoti a fenti szerzodéseket, ha a hallgaté pénziigyi timogatasban nem részesiil.

(4) A tanulményi megallapodédsban:

a) a fogadd intézmény véllalja, hogy az abban szerepld tanulmdnyi terv teljesitésének
lehetOségét biztositja a hallgatd szamara;

b) a hallgat6 véllalja az abban foglaltak teljesitését,

c) az Egyetem vallalja, hogy a terv teljesitése esetén, a kiilfoldon végzett tanulményokat az
Egyetem vonatkozo szabdlyzatai szerint kredit értékben elismeri.

(5) Sikeres palyazatot kovetden az a hallgatd, aki az NKI dontése értelmében tdmogatasban
nem részesiil, részt vehet az ERASMUS programban, amennyiben megfeleld anyagi
fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogad6 orszdgban felmeriil6 koltségeit fedezni tudja. A
hallgat6 a megfeleld fedezet rendelkezésre allasardl irdsban nyilatkozik.

(6) A hallgaté a fogadé intézményben folytatott tanulmanyok befejezését kovetden a
tdmogatdsi szerzOdésben meghatdrozott formdban és hatdridore zard beszamolot koteles
benyujtani. A hallgaté altal benyujtott zaré beszdmol6 a timogatds egyenlegének rendezésére
vonatkoz6 kérelem is egyben.

2.2.3. Hallgatoi szakmai gyakorlati mobilitds

(1) A hallgatéi szakmai gyakorlati pdlydzatokat minden év aprilis 15. napjdig kell elbiralni.

(2) A hallgat6 ERASMUS szakmai gyakorlati 6sztondijban tanulmdnyai sordn EKKR 7.
(mesterképzés vagy azzal egyenértékli képzés) és EKKR 8. (doktori szint) szinten egy-egy
alkalommal részesiilhet, fiiggetleniil attél, hogy tdmogatott vagy Onfinanszirozé hallgatérol
van sz6. Az Egészségtudomanyi Kar és Egészségiigyi Kozszolgdlati Kar hallgatéi mér
alapképzésiik alatt jelentkezhetnek szakmai gyakorlatra.

(3) Az Egyetem a hallgatéval a szakmai gyakorlati kdvetelmények teljesitésével kapcsolatos
képzési megallapodast, majd ezt kovetden a tdmogatds teljes Osszegét rogzitd tdmogatisi
szerzOdést kot a hallgaté kiutazdsat megelézden. Az Egyetem a hallgatéval abban az esetben
is megkoti a fenti szerzodéseket, ha a hallgaté pénziigyi timogatasban nem részesiil.

(4) A képzési megallapodédsban:
a) a fogado intézmény véllalja, hogy az abban szerepld szakmai gyakorlati terv teljesitésének
lehetOségét biztositja a hallgatd szamara;
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b) a hallgat6 véllalja a megéllapoddsban foglaltak teljesitését;

c) az Egyetem véllalja, hogy a terv teljesitése esetén, a kiilfoldon végzett szakmai gyakorlatot
az Egyetem vonatkozo szabalyzatai szerint teljes mértékben elismeri kredit értékben vagy az
oklevélmelléklet (Diploma Supplement), illetve egyéb igazolds kiallitdsaval.

(5) Sikeres palyazatot kovetden az a hallgatd, aki az NKI dontése értelmében tdmogatasban
nem részesiil, részt vehet az ERASMUS programban, amennyiben megfeleld anyagi
fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogad6 orszdgban felmeriilé koltségeit fedezni tudja. A
hallgat6 a megfeleld fedezet rendelkezésre allasardl irdsban nyilatkozik.

(6) A hallgaté a gyakorlat befejezését kovetden a tdmogatdsi szerz0désben meghatirozott
formdban és hatdridére zaré beszdmol6t koteles benyujtani az NKl-re. A hallgaté 4ltal
benyujtott zar6 beszdmold a tdmogatds egyenlegének rendezésére vonatkozd kérelem is
egyben.

2.2.4 Doktorandusz hallgatoi mobilitds

(1) A doktorandusz hallgaték mobilitdsdaval kapcsolatos feladatokat a Doktori Titkdrsag
részér6l az Erasmus pdlydzati koordindtor, a Doktori Titkdrsag vezetdje végzi.

(2) Az eljards sordn a hallgaték a Doktorandusz Onkorményzat és az Oktatdsi és
Kreditbizottsag kozremitkodésével Osszedllitott palyazati tirlapon palyazhatnak.

(3) Az Erasmus Irodétdl kapott informécidk alapjan az adott évre kiirt palyazati felhivds a
Doktori Iskola honlapjan keriil meghirdetésre. A honlaprdl letolthetd a péalydzati trlap. A
palyazatokat nyomtatott formdban felhivasban szerepld hatédridoig a Doktori Titkarsdgon kell
leadni a jelentkezOknek. A pdalyazatok leaddsdnak hatdrideje utdn a Doktori Titkarsdg az
Oktatdsi és Kreditbizottsdg vezetdjének juttatja el a jelentkezOk anyagit a pdlydzatok
elbirdlasa és a rangsor meghatdrozdsa céljabol. Az Oktatasi €s Kreditbizottsag szavaz a
rangsorrdl, majd ezt kovetden tdjékoztatja a Doktori Titkdarsagot. A pédlydzat eredményérol a
Doktori Titkdrsag értesiti a pdlydzokat, valamint a rangsort tovéabbitja az Erasmus Iroda
részére. Az Erasmus Iroda felveszi a kapcsolatot a nyertes doktorandusz pélyazokkal és a
palyazat lebonyolitasat elvégzi.

2.2.5 A kiutazo, hallgatoi tanulmdnyi osztondijat elnyert hallgatok iigyeivel
kapcsolatos egyéb feladatok

(1) A helyosztét (2.1.1.(5) (6)) kovetd 15 munkanapon belill az NKI koteles a Kari
Koordinatorok felé irdsban jelezni a kiutaz6 hallgaték névsorat.

(2) A hallgat6 a kiutazds félévében is koteles az Egyetemen bejelentkezni (aktiv hallgat6i
jogviszonnyal rendelkezni). Amennyiben a tanév els6 felében utazik ki az 6sztondijat elnyert
hallgat6, a rendelkezésre all6 forrdsok fiiggvényében lehetdsége van az ERASMUS statusét
meghosszabbitani az adott tanéven beliil. A hallgaté hosszabbitasi szandékardl koteles irdsban
tdjékoztatni a Kari Koordinatort, valamint az NKI-t az 6sztondijas idotartam lejarta eldtt
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legaldbb 15 munkanappal. A hosszabbitdsi kérelem elbirdldsa és a szerz6déskotés tekintetében
az eredeti palyazat elbirdlasara vonatkozé rendelkezéseket kell megfelelden alkalmazni.

2.2.6 Oktatoi mobilitds

(1) Az oktatéi mobilitds célja kizarélag a partnerintézményben végzett oktatds lehet (a
kutatasi tevékenységet a Program nem tdmogatja).

(2) Egy oktat6 egy tanéven beliil tobb alkalommal is kaphat ERASMUS 6sztondijat kiilfoldi
oktatdsi tevékenység céljabol.

(3) ERASMUS o6sztondijra az Egyetem magyar éallampolgarsagd vagy Magyarorszagon
érvényes letelepedési, illetve tartézkodési engedéllyel vagy menekiilt-statusszal rendelkezd,
teljes vagy részmunkaidében, vagy 6raadoként foglalkoztatott oktat6ja palyazhat.

(4) Az Egyetem az oktatdval a kiutazast megel6zden tdmogatdsi szerzodést kot, melyben
rogzitésre keriil a timogatds teljes 0sszege.

2.2.7 Adminisztrativ személyzeti mobilitds

(1) Az adminisztrativ személyzeti mobilitds célja, hogy az Egyetem adminisztrativ
allomanydban foglalkoztatott kozalkalmazottak képzési céli mobilitdsat elOsegitse, az
Osztondijas a mobilitds sordn az Egyetem egésze szdmara hasznosithat6 tapasztalatokat, jo
gyakorlatokat szerezzen. Palyazhat oktat6 is, amennyiben a mobilitds keretében nem oktatédsi
tevékenység megvaldsitasit tervezi. Az adminisztrativ személyzeti mobilitds keretében
kutatds nem folytathatd.

(2) Az adminisztrativ személyzeti mobilitdsi programban az vehet részt, aki megfelel az
alabbi feltételeknek:

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all a palyazat benyujtasdnak idépontjdhoz
képest legalabb 1 éve;

b) nyelvtudésa alkalmassé teszi a programban valé részvételre (dllamilag elismert nyelvvizsga
bizonyitvannyal, vagy ezzel egyenértékli dokumentummal, vagy belsé nyelvi szintfelmérd
eredményérdl sz6l6 dokumentummal ezt igazolni tudja);

¢) a palydzatdban megfogalmazott program egybeesik a szervezeti egység €és az egyetemi
vezetés célkitlizéseivel.

(3) Az Egyetem az Osztondijassal a kiutazdst megel6zden tadmogatdsi szerzodést kot,
amelyben rogzitésre keriil a timogatas teljes Osszege.

2.3. Az Egyetem altal fogadott ERASMUS hallgatok iigyeivel kapcsolatos feladatok

(1) Az NKI a beérkezett jelentkezési adatok alapjan elkésziti az Egyetemen a Program
keretében tanulni kivané hallgaték intézményi adatbazisat.
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(2) A jelentkezési hataridd lejartat (majus 31., illetve oktdber 30.) kdvetéen az NKI tovabbitja
a jelentkezési lapokat, valamint a tanulmédnyi és képzési megallapoddsokat a Kari
Koordindtorok felé, akik legkésébb 30 munkanappal a jelentkezések megkiildését kdovetden
irasban megkiildik az NKI-nek azon — a tanulmanyi felelésokkel is egyeztetett — hallgatok
listdjat, akik a kovetkezd félévben megkezdhetik tanulmanyaikat az Egyetemen. Ezzel egy
idében a Kari Koordindtorok visszakiildik a jelentkezési lapokat és az alairt tanulmanyi,
illetve képzési megéllapodasokat az NKI-nek, amely irdsban (akér elektronikusan) értesiti a
hallgatokat az elért eredményekrél. Az NKI az aldirt tanulmanyi, illetve képzési
megallapodasokat visszakiildi a kiildo intézmények részére.

(3) A jelentkezések elbirdldsa, valamint a tanulmdnyi, illetve képzési megallapoddsok
megkotése tekintetében a 2.2.1. (9)-(20) pontok rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

(4) A Program keretében fogadott hallgatok beiratkozdsara, illetve bejelentkezésére a
Szervezeti és Miukodési Szabdlyzat vonatkozd rendelkezései szerint keriill sor az NKI
kozremiikodésével.

(5) A hallgatéi informéacids rendszerben a képzéseket az NKI rendeli a hallgatékhoz.

(6) A Karok az ERASMUS hallgaték csoportbeosztasdval kapcsolatos elvarasaikat
elektronikus levélben legkésobb a félév megkezdése eldtt 15 munkanappal kotelesek jelezni
az NKI felé.

(7) A képzés lezarasa és a végbizonyitvany, ,Learning Agreement — after the mobility”
elnevezésli dokumentum kiaddsa az NKI feladata a NEPTUN rendszerben elérhetd adatok és
a Karok, illetve az oktatast végz0 szervezeti egységek dltal kiadott igazolds alapjan.

(8) Az Egyetem a Program keretében érkezd kiilfoldi hallgatok szdmdra a magyar, mint
idegen nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.

(9) A Program keretében érkezd kiilfoldi hallgatok oktatdsdért az Egyetem oktatdi kiilon
juttatdsban nem részesiilnek.

3. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabdlyzat a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatosdg (JIF) alhonlapjan valdé kozzétételt
kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Karok Erasmus+ pdlyazatra vald jelentkezéshez kapcsolddé eljardsrendjiiket kiilon is
szabdlyozhatjdk, ugyanakkor semmis az a jelen szabdlyzattal ellentétes rendelkezés, amely a
hallgat6 hatranyara eltér.
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4. KOCKAZATKEZELES

Folyamat 1épései

El16készitd
szervezeti egység

Feladatgazda

Ellen6rzé

Jovéhagy6

Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum

Folyamat
kockazata

Kockézatkezelési,
ellendrzési folyamat

Tempus Kozalapitvany
palyazati felhivasa alapjan
a fopdlyazat elkészitése és
benyujtdsa a Nemzeti
Iroddhoz

NKI

intézményi Erasmus+
koordindtor

Gazdasagi
Féigazgatd, NKI
Igazgat6

Rektor

ERASMUS+ pélyazati
trlap KA1 - Mobilitasi
projektek

FelsOoktatdsi hallgatok és
személyzet
programorszdgok kozotti
mobilitdsa,

ERASMUS+ Application
Form KA1 - Learning
Mobility of Individuals
Higher education student
and staff mobility between
Programme and Partner
Countries

a palydzat nem
keriil hataridore
benyujtisra

Evkozi és z4r6 beszamold
elkészitése az elnyert
tdmogatas felhaszndlasardl

NKI

intézményi Erasmus+
koordinator

Gazdasagi
Féigazgatd, NKI
Igazgatd

Rektor

Erasmus+ KA1 HE évkozi
beszdamold

Erasmus+ KA1 HE
zarébeszamold

a beszamol6 nem
keriil benytjtasra
a hatdrid6n beliil

A pélydazati felhivas
elkészitése és
megjelentetése

NKI, Kari
koordinatorok,
hallgatéi
szervezetek

intézményi Erasmus+
koordinator

NKI Igazgaté

Rektor

Application Notice and
Guide The 20../20.. Annual

Erasmus+ Scholarship
ERASMUS + PALYAZATI
FELHIVAS a 2014-2015. évi
ERASMUS+ HALLGATOI
TANULMANYI ES SZAKMAI
MOBILITAS-pilyézat
ERASMUS+ PALYAZATI
FELHIVAS FELSOOKTATASI
MUNKATARSAK OKTATASI
CELU MOBILITASARA
ERASMUS+ PALYAZATI
FELHIVAS — FELSOOKTATASI
MUNKATARSAK KEPZESI
CELU MOBILITASA

a palydzati
felhivas nem
elérheto a
célk6zonség
részére

a felhivds tobb feliileten
tortén megjelentetése (SE
honlap, EU Programiroda
honlapja, Szinapszis), illetve
iizenetben torténd
megkiildése a hallgaték
részére a Neptun rendszeren
keresztiil.

Az adatbazisban szerepld,
kordbban oktatdi vagy
képzési céld mobilitdsban
részt vevoknek a palyazati
felhivas megkiildése,
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Folyamat 1épései El6készitd Feladatgazda Ellendrz6 Jovéhagy6 Folyamat eredményeként Folyamat Kockézatkezelési,
szervezeti egység keletkezett dokumentum kockdzata ellendrzési folyamat
4 az on-line palyazati NKI intézményi Erasmus+ | intézményi NKI igazgaté SOP-on-line jelentkezési a kovetkezo
rendszer kezelése, frissitése koordinator Erasmus+ rendszer tanévi targylista
(be és kimend hallgatok asszisztens koordindtor nem elérhetd
vonatkozdsaban)
5 kiutazok kivélasztdsa NKI intézményi Erasmus+ | NKI igazgat6 Dékani Hivatalok | Elektronikus tdjékoztatd
koordinator
6 szerz8déskotés NKI intézményi Erasmus+ | NKI igazgat6 NKI igazgaté Learning Agreement a hallgaté
koordinator tdmogatasi szerz6dés mégsem utazik
7 Osztondijutalds NKI intézményi Erasmus+ | NKI igazgato, NKI igazgato, Devizaigénylési lap az Osztond{j még | a hallgatokat tdjékoztatjuk,
koordinator gazdasagi vezetd | gazdasagi vezetd | 2014/2015-as tanév nincs az Egyetem | hogy adott év szeptembere
(A Semmelweis Egyetem szamldjan elétt, illetve december 1 és
LLP/Erasmus tdmogatottja janudr 31 kozott az
részére osztondijutalasokat nem
tudjuk teljesiteni
8 beszdmoltatds, NKI intézményi Erasmus Gazdasdgi Rektor Learning Agreement — a tdmogatott nem | tobbszori felszolitast
zar6beszdmolo benytjtisa koordindator Fdigazgatd, after the mobility adjale a kovetden felkérjiik az
NKI Igazgaté mobilités tényét 0sztondij visszafizetésére
igazol6
dokumentumokat,
melyeket a
fogadé fél dllitott
ki
9 kétoldali megéllapoddsok NKI intézményi Erasmus+ | Dékan Tudoményos Inter Institutional A SE nem tudja
megkotése koordinator Rektorhelyettes Agreement véllalni a
megéllapoddsban
foglaltakat —
helyhidny miatt
10 a partner intézetekt6l NKI intézményi Erasmus+ | intézményi Dékani Hivatalok az SOP on-line papir formatumban, postai
beérkez6 palydzatok koordinator Erasmus+ jelentkezési uton is kérjiik a
kezelése asszisztens koordindtor feliilet nem dokumentumokat
elérhetd megkiildeni
11 A fogadokészség NKI intézményi Erasmus+ Dékani Hivatalok | Learning Agreement az kovetkez6 évi | a hallgat6k csak egyazon
visszaigazolasa koordinator érarend hidanya szemeszterbol vehetnek fel
miatt nem tantargyakat
ellendrizhetéek
az Oraiitkdzések
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Folyamat 1épései El6készitd Feladatgazda Ellendrz6 Jovéhagy6 Folyamat eredményeként Folyamat Kockézatkezelési,
szervezeti egység keletkezett dokumentum kockdzata ellendrzési folyamat
12 a beérkezett hallgatok NKI intézményi Erasmus+ | intézményi Neptun kéd, ideiglenes helyhidny miatt
tanulmanyi iigyeinek koordindtor Erasmus+ diakigazolvany nem tudjuk a
kezelése asszisztens koordindtor hallgatdkat
csoportokban
elhelyezni
13 A beérkezett hallgatok NKI intézményi Erasmus+ | intézményi Learning Agreement —
részére végbizonyitvany koordinator Erasmus+ after the mobility
kiallitasa asszisztens koordinator
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