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rektori-kancellari utasitas
A kozérdeki adatok megismeréséhez kapcsol6dé adatigénylések teljesitésének rendjérél

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a
tovdbbiakban: Info tv.) alapjdn a kozfeladatot elldto szerveknek, személyeknek lehetévé kell tenniiik,
hogy erre irdnyuld igény esetén bdrki megismerhesse a kezelésiikben [évs kozérdekii illetve
kozérdekbdl nyilvdnos adatokat.

A Semmelweis Egyetem Szendtusa 54/2012. (IV. 26.) sz. hatdrozatdban szabdlyozza a kizérdekdi
adatmegismerési igények intézésének rendjét. A hatdrozat a jogszabdlyvaltozdsok kivetkeztében t5bb
ponton mddositdsra, dtdolgozdsra szorul, ezért nélkiilozhetetlen egy ij, a jogszabdlyoknak megfeleld,
részletes eljardsrend kidolgozdsa.

Figyelembe véve, hogy a kozérdekii adatokkal kapcsolatos szabdlyozds a kodifikdciés tervek alapjcn
részét képezi a Semmelweis Egyetem hatdlyos jogszabalyok alapjan elkészitends, ij, 2015. év
decemberében elfogaddsra elbterjeszteni kivdant Adatvédelmi Szabdlyzatanak, igy annak elfogaddsdig

— az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében - az alabbi eljardsrendet tartalmazo utasitast adjuk
ki.

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 32. § (1)-(2)
bekezdése, valamint 34. § (1) bekezdés b) és g) pontja, valamint (2) bekezdése alapjan, a Semmelweis
Egyetem jogszerli miikddése érdekében a Semmelweis Egyetemen a kozérdeki adatok

megismeréséhez kapcsolodo adatigénylések teljesitésének eljarasrendjével kapcsolatban az alabbiakrol
rendelkeziink:

2. AZ UTASITAS HATALYA

2.1. Szemeélyi hataly
Jelen utasitas hatalya kiterjed a
a. Semmelweis Egyetem valamennyi, a Semmelweis Egyetem Szervezeti é
Miikddési Szabalyzataban nevesitett szervezeti egységére,
b. valamennyi, a Semmelweis Egyetem altal kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy
egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4116 személyekre, tovabba
c. a Semmelweis Egyetem, mint alapitéi és/vagy tulajdonosi jogkér gyakorld
szervezet iranyitasa, feliigyelete ala tartozo gazdasigi tirsasdgra, alapitvanyra és
civil szervezetre, valamint
d. azon személyekre és szervekre, akik és amelyek a Semmelweis Egyetem
koltségvetését érintd juttatasban, kedvezményben részesiilnek, a Semmelweis
Egyetem barmely ing6, vagy ingatlan vagyona felett rendelkezési joggal birnak.
A tovébbiakban a. — d. pontokban meghatéarozott kor egyiittesen: szervezeti egység



2.2. Targyi hataly
Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
térvényben (a tovébbiakban: Info tv.) meghatérozott kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kore.

Kiilénésen (de nem kizarélagosan) az Info tv. 3 § 5. és 6. pont; 26 § (2) és (3) bekezdései, 27

§ (3) és (3a) bekezdései:

- Kozérdekii adat: a kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vd és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtikra és a mitkodést szabilyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra,
a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat

- Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalt, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli, igy példaul

o Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellité szerv feladat- és
hataskorében eljiré személy neve, feladatkire, munkakére, vezetéi
megbizisa, a kozfeladat ellitasival Osszefiiggé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

e Ko&zérdekbdl nyilvanos adat és nem mindsill tizleti titoknak a kdzponti és a helyi
Onkormanyzati  koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatis
felhasznaldsaval, kdltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormanyzati ~ vagyon  kezelésével,  birtoklasaval, hasznélatival,
hasznositasdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érint6 baArmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossigra hozatalat
kiildn torvény kozérdekbd! elrendeli.

2.3.1débeli hataly
Jelen egyiittes utasitas az alairast kovetd napon lép hatalyba.

3. AZ ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE
3.1. Az adatigénylés mé6dja

(1) Az adatigényld kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igényének teljesitésérol
részletes tdjékoztatdst a Jogi ¢és Igazgatdsi Foigazgatésdg honlapjan, a
http://semmelweis.hu/jogigfoig/kozerdeku-adatok-2/kozerdeku-adatok-igenylese/
oldalon olvashat.

A ,TAJEKOZTATAS A kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésénck
szabalyair6l”-t jelen utasitds elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. melléklet is
tartalmazza (a tovabbiakban: Tajékoztatas).

(2) Minden szervezeti egység koteles a hozza kdzvetleniil beérkezd megkeresések esetén
az adatigénylé figyelmét felhivni a Téajékoztatds elérhetdségére, tovabbi
informéciokérés esetén a Tajékoztatasban foglaltak ismertetésére.

3.2. Az adatigénylés teljesitésének eljarasrendje

(1) A kozérdekii adatigénylés teljesitésének koordinacidjat a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosag végzi.
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Amennyiben a Téjékoztatasban foglaltaktdl eltérden a Semmelweis Egyetem barmely
szervezeti egysége kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igény teljesitésére
vonatkoz6 megkeresést kap, koteles azt haladéktalanul az clérhetd leggyorsabb médon
(pl. a papir alapi igény beszkennelése) a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatosag
(kozerdeku(@semmelweis-univ.hu; vagy 1085 Budapest, Ulldi it 26. 214. iroda)
részére ,,kozérdekii adatigénylés” jelzéssel tovabbitani.

A kozerdekii adatigényléssel kapcesolatos barmely kérdés esetén tajékoztatas a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosagtol kérhetd a kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail cimen,
vagy telefonon dr. Schulcz Maté jogtanacsostol a (+36-1) 459-1500/55696 melléken.

A Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag az igény kézhezvételét kiovetben megvizsgalja a
beérkezd igényt, és dont arrdl, hogy
- amegkeresés kozérdekli adatigénylésnek mindsiil-e, valamint
- az igény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasdnak van-e jogszabalyi akadélya,
tovabba,
- hogy sziikséges-e a jogszabédlyban meghatarozott hataridét meghosszabbitani.

A Jogi és Igazgatasi Fdigazgatdsig a jelen utasitisban meghatarozott eljarasrend
szerint, a Semmelweis Egyetem szervezeti egységei bevondsaval, és tijékoztatasukat
kovetéen az Info tv-ben meghatirozott hataridében
a. felkéri az adatigényl6t, hogy pontositsa adatigényét, ha az adatigénylés nem
egyértelmi,
b. tajékoztatja az adatigényldt a hataridé meghosszabbitasarol,
c. tajékoztatja az adatigénylt, hogy az adatigénylés jogszabaly, vagy egyéb
kotelezd jogi norma alapjan nem teljesithetd, avagy korlatozottan teljesithetd,
(Az adatigénylés megtagadasanak, vagy korlatozasanak jelentds, de nem
kizardlagos indokai a jelen utasitis elvalaszthatatlan részét képezd II: sz.
mellékletben talalhatdk.)
d. tajékoztatja az adatigénylSt az esetlegesen megallapitott kltségtérités mértékérdl,
megfizetésének modjarol és hataridejérdl,
e. az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos barmely felmeriild kérdés esetén
kapcsolatot tart az adatigényl6vel.

A Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsdg megkeresését kivetden a kodzérdekii adatigények
teljesitése a Semmelweis Egyetem adott, adatigényléssel érintett szervezeti egysége
vezetOjének felelossége. A kapcsolattartas és ligyintézés megkonnyitése érdekében a
szervezeti egység vezetdje kapcsolattartasra jogosult iigyintézét jeldlhet ki. Az
ligyintézd nevét és elérhetOségét a kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail cimre
szlikséges megkiildeni.

A Semmelweis Egyetem barmely szervezeti egysége feladat-, és hataskorébe tartozo
kozérdekl adatigények teljesitése érekében a Jogi és Igazgatdsi Féigazgatosig a
kozerdeku(@semmelweis-univ.hu e-mail cimrél, az igény kézhezvételét kovetd 3
(hdarom) munkanapon beliil — lehetdleg elektronikus formdban - megkiildi az
adatigénylést az érintett szervezeti egység vezetdjének, valamint a szervezeti egység
kdzponti ligyintézési cimére, €s/vagy — amennyiben a vezetd a (6) bekezdés szerint
kapcsolattartdsra tigyintézot kijelolt — az ligyintézdnek.

Az elektronikusan tovdbbitott igény kézbesitésének idopontja az, amikor az érintett
szervezeti egység vezet6jének e-mail cimére, a szervezeti egység kdzponti iigyintézési
e-mail cimére, és/vagy — amennyiben a vezetd a (6) bekezdés szerint kapcsolattartasra
ligyintéz6t kijeldlt — az ligyintéz$ e-mail cimére érkezett killdeményeket a Jogi és
Igazgatdsi Foigazgatosdg munkatirsa a kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail
cimrél, munkaid6ben tovdbbitotta, és a kézbesitésrol torténd visszaigazolds a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosdg munkatdrsa szamitogépén megjelenik.
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Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység vezetdje, vagy éltala kijelolt

személy megvizsgalja az adatigénylést, és amennyiben

a.) az adatigénylés nem egyértelmi, pontositasa sziikséges,

b.) az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének -ellatdsdhoz
sziikséges munkaeroforras aranytalan mértékli igénybevételével jir, ezaltal a
teljesitéshez a hatarid6 hosszabbitasa sziikséges,

c.) az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitdsa sziikséges, a koltségtérités
mértékének meghatdrozdsa kozlésével egyuttal,

d.) az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsahoz
szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, ezéltal
felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetOségei, az egyéb lehetoségek kozlésével egyuttal

e.) az adatigénylés nem teljesithetO, annak indokai kizlésével egyiittal

f.) az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban el6zetes jogi allasfoglalas sziikséges

a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatdsag altal elektronikusan tovdbbitott igény
kézbesitésének idopontjdt kivetd 5 (0t) munkanapon beliil tajékoztatja a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosagot kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail cimen az a.) —
f.) pontokban felmeriilt, az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadalyokrol.

A Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag a (8) bekezdés a.) — e.) pontjaiban meghatérozott
esetekben, az Info tv-ben meghatérozott hataridében, az (5) bekezdés a. — e. pontjainak
megfelelden jar el.

A (8) bekezdés f.) pontjaban meghatarozott esetben a Jogi és Igazgatasi Figazgatdsag
koteles a jogi allasfoglalasat a 3 (hdrom) munkanapon beliil megadni az adatigénylés
teljesitésével érintett szervezeti egységnek.

(10) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység az adatigénylést -

amennyiben nem meriil(nek) fel a (8) bekezdésben részletezett az adatigénylés
teljesitésével kapcsolatos akaddly(ok) — a Jogi és Igazgatdsi Fdéigazgatisdgtol
tovabbitott igény kézbesitésének idopontjat kivetd' 7 (hét) munkanapon beliil kiteles
teljesiteni.

(11) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység — amennyiben felmeriil(nek)

a (8) bekezdésben részletezett az adatigénylés teljesitésével kapesolatos akadaly(ok) —
ezen akadalyokat a (8) bekezdésben jelzett hataridében és modon jelzi a Jogi és
Igazgatasi FOigazgatosag felé.

A Jogi €s Igazgatdsi Foigazgatosdg a (8) bekezdésben részletezett az adatigénylés
teljesitésével kapcsolatos akadaly(ok) alapjan a (9) bekezdésben meghatarozott médon
intézkedik, majd t4jékoztatja az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egységet —
az akadalyok elharitidsdhoz kapcsolodoan, az adatigényld valaszahoz kothetden, egyedi
helyzetekhez igazodod stb. — a teljesitési hataridordl.

(12) Teljesitésnek az mindsiil, amikor az adatszolgdltatds, az adatszolgdltatdssal érintett

szervezeti egység vezetojének teljességi nyilatkozatdval egyiittesen, igazoltan
kézbesitésre keriil a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatosdgra.

(13) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység teljesitését kovetden a Jogi és

Igazgatasi Foigazgatosag a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az
adatigénylo szamara az Info tv-ben meghatarozott hataridében tesz eleget.
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A kbltségtérités megallapitasara vonatkozo szabdlyok

Az Info tv. 29 § (3) és (3a) bekezdései alapjan az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedben — koltségtérités
allapithatdé meg, amelynek Gsszegér6l az adatigénylSt az adatigény teljesitését
megelézben tajékoztatni kell.

Az adatigényldé az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatis kézhezvételét kivetd
30 napon belil nyilatkozik arrdl, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A
tajékoztatds megtételétdl az adatigényld nyilatkozatdanak az adatkezel6hoz valod
beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé
hatdridébe nem szdmit bele. Ha az adatigénylé az adatigényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hat4riddben
koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mertéke, megfizetésének modja

A koltségtérités megallapitasara, annak mértékére, illetve megfizetésének médjara
a Semmelweis Egyetem Onkéltség-szamitisi és Arképzési Szabalyzata az
iranyado a jelen pont (2)-(5) bekezdésében foglalt eltérésekkel.

A koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a
teljesitéshez szitkséges igazolt koltségraforditasa (6nkoltségszamitas) ardnyéban,
az Onkoltség-szamitasi és Arképzési Szabélyzat 3. sz mellékletének
figyelembevételével hatirozza meg.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé (papir, cd/dvd stb.) koltsége
(legfeljebb 5 Ft/fekete-fehér oldal, legfeljebb 25 Ft/szines oldal, legfeljebb
580 Ft/optikai adathordozo)

e az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az adatigényld részére torténd
kézbesitésének koltsége (a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozé belfoldi
postai szolgaltatas dija), valamint

e ha az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének
ellatasdhoz szitkséges munkaercforras aranytalan mértéki igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége
(legfeljebb 1100 Ft/6ra).

A koltségtérités mértéknek meghatérozasa soran, a koltségelemekkel kapcsolatban
felmeriilo kérdés esetén az érintett szervezeti egység a Gazdasagi Foigazgatdsag
tajékoztatasat kérheti.

A koltségtérités az adatigénylo altal a Semmelweis Egyetem Eliranyzat-felhasznalasi
keretszamla 10032000-00282819-00000000 szdmd bankszamlajara, 4tutaldssal,
tovabba készpénzatutalasi megbizassal, valamint a Semmelweis Egyetem 4ltal
kiallitott készpénzfizetési szamla alapjan készpénzben, a pénztarban fizetheté meg.
Atutalas esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltlintetni a
»kozérdekli XXX kifejezést, ahol az XXX minden esetben a koltségtérités
megallapitasarol szolo, a Jogi és Igazgatési Foigazgatdsag altal az adatigénylének
kikdildott tajékoztatdban megadott hivatkozasi szam.

A fizetés modjat az adatigényl6 a koltségtérités Ssszegérdl torténd, az adatigény
teljesitését megeldz6 tajékoztatasra vonatkozo nyilatkozataban jeloli meg. Az erre
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torténd figyelemfelhivast a koltségtérités Osszegérdl torténd tajékoztatisban
sziikséges megtenni.

(5) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a Jogi és Igazgatisi
Foigazgatosdg a megéllapitott koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését
kovetd Info tv.-ben meghatarozott hataridében teljesiti.

4. NYILVANTARTASI SZABALYOK

(1) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag felelds az Info tv-ben meghatérozott nyilvantartés és
statisztika készitéséért és vezetéseért.

(2) A beérkezd kozérdekil adatigénylések teljesitésére vonatkozd iratkezelés a Semmelweis
Egyetem mindenkor hatalyos iratkezelési rendje szerint torténik.

(3) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag félévente koteles irasban beszdmolni a Rektornak és
Kancellarnak az adott iddszak kozérdekil adatigényléseirdl, tovabba a felmeriild
problémakrol.

A Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag a Rektor és a Kancellar, valamint kdzvetlen
irdnyitasuk alatt 4116 személyekkel kapcsolatos adatigénylésekrol kiteles a Rektornak és
Kancelldrnak haladéktalanul beszdmolni.

(4) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatésdg mindenkor koteles a Rektort és a Kancellart
tajékoztatni azon problémakrél és megoldando feladatokrdl, melyeket rektori, kancellari
hataskorben sziikséges rendezni.

5. FELELOSSEG
5.1. Az adatigényld jogérvényesitési lehetdségei

(1) Az Info tv. 52 §-a alapjén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdgnal

(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.) az adatigényld vizsgalatot
kezdeményezhet a kozérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiz6do jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem esetén.
A Hatésag vizsgalata az Info tv. 31. § (1) bekezdésében meghatirozott indokok
valamelyikén alapulé bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridd
lejartatodl szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

(2) Az adatigényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény jogi norma alapjan
torténd elutasitasa (az adatigénylés megtagadasanak, vagy korlatozasanak jelentGs, de
nem kizardlagos indokai a jelen utasitds elvalaszthatatlan részét képezd II sz.
mellékletben taldlhatok) vagy a teljesitésre nyitva 4lld, vagy az adatkezel6 4ltal
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz
is fordulhat. [Info tv. 31 § (3) bek.)].

A pert az adatigény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szdmitott harminc napon beliil

kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen.

A pert a Fovérosi Torvényszék (1055 Budapest, Marko utca 27.) elétt kell meginditani.



5.2. Belso felelosség szabalyai

5.2.1. A Semmelweis Egyefem szervezeti egységeinek felelGssége
(1) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag feleldssége:
a.) a jelen utasitisban a Jogi és Igazgatdsi FOigazgatosig feladatai ellatasara
meghatarozott hataridék betartésa,
b.) az adatigénylés teljesitésének koordinacioja,
c.) az adatigénylés teljesitésének korében tajékoztatas nyijtésa.

(2) Az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység felel0ssége

a.) a jelen utasitasba foglalt, az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység feladatai
ellatasara meghatarozott rendelkezések betartasa,

b.) a Jogi és Igazgatasi FOigazgatésig az adatigénylés korében ellatott feladata
teljesitésének elbsegitése,

c.) az adatszolgiltatds teljes korli, szakmailag helytallo teljesitése a mindenkor
hatalyos jogszabalyok, belsé szabéalyozok alapjén,

d.) a szervezeti egység altal nyujtott adatszolgaltatds teljesitése, 4 nem ruhézhato
jogkdrben a szervezeti egység vezetdjének felelossége.

(3) Az Info tv. 31 § (4) bekezdése alapjén az adatigényl6 altal inditott peres eljarasban
ellenérdekii fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége (pl. a
Semmelweis Egyetem béarmely teljes, vagy részleges Onallosiggal bird szervezeti
egyseége). Ennek megfelelden a kozérdekii adatigénylés korében inditott esetleges
perben a Semmelweis Egyetem érintett szervezeti egysége, kozvetleniil annak vezetéje
a perbe bevonhato, és feleléssége megallapithato.

3.2.2. Kiadmadnyozds
(1) A Rektor és a Kancellar jelen utasitdsban meghatirozottak szerinti koordinacids
eljarés soran, kiadményozasi joggal bizza meg és hatalmazza fel a jogi és igazgatasi
foigazgatot. A Rektor és a Kancellar eseti jelleggel més szervezetet és személyt is -
jogi és igazgatasi fOigazgatd egyidejii tajékoztatdsdval - megbizhat a kozérdekii
adatszolgaltatas teljesitésével és kiadmanyozési joggal.

(2) A jogi és igazgatasi foigazgatd kiadmanyozasa korében nem tartozik felelésséggel
- az adatszolgéltatds tartalmanak valdsagaért és teljes korliségéért
- az adatszolgéltatdssal érintett szervezeti egység altali hidnyos, késedelmes, nem
teljesitéséért.

5.2.3. A feleldsség megdllapitasdnak szabdlyai
(1) A kozérdekii adatszolgaltatds jogszabdlyoknak és belsé szabélyozénak torténd
megfeleltetése érdekében a Rektor, illetve a Kancellar feladat- és hatdskorében a
jogszabalyokban  és  belsé  szabalyzatokban  meghatdrozott  vizsgalatot
kezdeményezheti.

(2) Az adatszolgaltatas hinyos, késedelmes, nem teljesitése miatt indult hatosagi, illetve
peres eljarasban a hianyos, késedelmes, nem teljesitett adatszolgaltatasért felelés
szervezeti egység vezetdje felelds az eljarasi cselekmények végrehajtasaért, tovabba
az eljarasi hataridék betartasaért, betartatasaért.

Jogi kérdésekben az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység vezetdje a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosag allasfoglaldsat és tdjékoztatasat kérheti.

(3) Az adatszolgaltatds hidnyos, késedelmes, és nem teljesitése miatti munkajogi
felelosség megallapitasara a hatélyos jogszabalyok rendelkezései alkalmazandok.



5.2.4.
(1)

2

Jogkovetkezmények
Az adatszolgaltatas hidnyos, késedelmes, nem teljesitése miatt indult hatdsagi, illetve
peres eljardsban megallapitott esetleges fizetési kotelezettség a hidnyos, késedelmes,
nem teljesitett adatszolgaltatasért felelos szervezeti egység koltségvetésére
terhelendd.

Az adatszolgéaltatds hidnyos, késedelmes, és nem teljesitése miatti munkajogi
felelosség megallapitasara vonatkozd eljards soran, a felrohaté felelbsség
megallapitasat kovetden, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerinti munkajogi
jogkdvetkezmények (figyelmeztetés, rendkiviili felmentés) alkalmazandok.

. ® *
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I. sz. Melléklet

TAJEKOZTATAS
A kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének szabalyairél

Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) alapjn a kézfeladatot ellat6 szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — jogszabélyban meghatarozott kivételekkel -
erre irdanyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

1.) Az adatigények benyijtisanak helye:

A kozzétételi listikon nem szereplé kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot bérki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarint a Semmelweis Egyetem aldbbi
elérhetdségein:

Sz6ban: a (+36-1) 459-1500/55696 telefonszdmon (hétkdznap 10.00 — 13.30 id6pontban) széban,
avagy a megjelolt telefonszdmon eldzetesen egyeztetett idépontban személyesen
Postai uton: Semmelweis Egyetem Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag
1085 Budapest, Ull&i 1t 26.
Elektronikusan: kozerdeku@semmelweis-univ.hu

2.) Az adatigények benvijtdsinak moédja:

a.) Az irasban, postai, vagy elektronikus Gton megkiild6tt adatigénylésnek tartalmaznia kell:

- az adatigényl6 nevét (nem természetes személy igényld esetén annak megnevezését)

- az adatigényl® olyan elérhetdségét, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd

- az adatigénylés teljesitésének modjat (pl. papir alapti maésolat, elektronikus masolat
készitése, betekintés)

A kapcsolattartds megkdnnyitse érdekében, az adatigénylé beleegyezése alapjan telefonos,

valamint egyéb, dltala megjelolt elérhetdsége is megadhato.

b.) A szoban eléterjesztett adatigénylés sorin az iigyintézd kérdésére az adatigényl6nek
tajékoztatnia kell az a.) pontban meghatarozott adatokral

Az adatigényld altal megadott személyes adatokat a Semmelweis Egyetem csak annyiban kezeli,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és az igény teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges

Az adatigényld altal megadott kapcsolattartasi adatok valésagtartalméat a Semmelweis Egyetem
nem ellendrzi! Ennek megfeleléen a Semmelweis Egyetemet nem terheli felelosség azért, ha az
adatigénylé altal megadott elérhetéségi adatok alapjan a Semmelweis Egyetem esetleges
pontositasi kérelemmel, hataridé hosszabbitds kozlésével, az adatigénylés megtagadéssal, avagy
az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd barmely kérdéssel kapcsolatos kozlése, a jogszabalyban
meghatarozott hatariddben késedelmet szenved, vagy lehetetlenné valik!

3.) Az adatigények pontositasa:

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
A jogszabalyban meghatérozott teljesitési hataridobe a pontositas idStartama nem szamit bele.

4,) Hataridok:

a.) A kozérdekil adat megismerésére iranyulé adatigénynek a Semmelweis Egyetem az adatigény
beérkezesét kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
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b.) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Semmelweis Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékt igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell

c.) A koltségtérités megfizetése esetén meghatarozott hataridoket a 6.) pont tartalmazza

d.) Az adatigény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az adatigény beérkezését
kdvetd 8 napon beliil irasban vagy - ha az adatigényl6 elektronikus levelezési cimét kzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az adatigényl6t.

5.) A teljesités mddja:

Az adatigénylés teljesitése kozérthetd formaban és - amennyiben ez ardnytalan nehézség
nélkiil lehetséges - az adatigényl0 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon torténik
Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az
adatigény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével is.

Ha az adatigénylés teljesitése a Semmelweis Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl® masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii a Semmelweis Egyetem — az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil —
tajékoztatja az igénylot, és felhivja figyelmét az adatigénylés teljesitésének a
maésolatkészitést, vagy jelentés munkaer6forrast nem igénylo lehetdségeirdl.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a Semmelweis Egyetem a megéllapitott
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

6.) Koltségtérités:

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig és
terjedden — koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megeldzoen, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld az el6zd bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd idotartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd (papir, cd/dvd stb.) koltsége
(legfelejbb 5 Ft/fekete-fehér oldal, legfeljebb 25 Ft/szines oldal, legfeljebb
580 Ft/optikai adathordozd)

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége (a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozd belfoldi
postai szolgaltatas dija), valamint

e ha az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaers-raforditas koltsége
(legfeljebb 1100 Ft/6ra).

A koltségtérités az adatigényld altal a Semmelweis Egyetem ElSiranyzat-felhasznalasi

keretszdmla 10032000-00282819-00000000 szamu bankszamlajara, atutalassal, tovabba

készpénzatutalasi megbizéssal, valamint a Semmelweis Egyetem altal kiallitott

készpénzfizetési szamla alapjan készpénzben, a pénztarban fizethetd meg.

Atutalds esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a

kOzérdekli XXX ’kifejezést, ahol az XXX minden esetben a koéltségtérités
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megéllapitasardl szdlo, a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag altal az adatigénylének
kiktildott tajékoztatdban megadott hivatkozasi szam.

7.) Jogorvoslat:

1.) Az Info tv. 52 §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.) vizsgalat kezdeményezhetd a kozérdekil
adatok vagy a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelem esetén.

A Hatésag vizsgalata az Info tv. 31. § (1) bekezdésében meghatirozott indokok
valamelyikén alapulod bejelentés esetén az igény elutasitisinak kozlésétol, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatridd lejartatol
szamitott egy éven beliil kezdeményezheto

Az adatigényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz is fordulhat. [Info tv. 31 § (3) bek.)].

A pert az adatigény elutasitisanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen.

A pert a Foévarosi Torvényszek (1055 Budapest, Marké utca 27.) el6tt kell meginditani.

A kozérdekii adatigénylésrol tajékoztatas kérhetd tovabba:
- postai iton: Semmelweis Egyetem Jogi és Igazgatasi Foigazgat6sag (1085 Budapest,
Ulléi at 26.)
- elektronikus uton: kozerdeku@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
- telefonon: (+36-1) 459-1500/55696 melléken (hétkéznap 10.00 — 13.30 iddpontban)
- személyesen: Semmelweis Egyetem Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag (1085 Budapest,
Ul16i ut 26.) 214. iroda (hétkdznap 10.00 — 13.30 idépontban)

tigyfélkapcsolati ligyintéz6: dr. Schulcz Maté jogtanicsos
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II. sz. Melléklet

Az adatigények teljesitésének megtagaddsa, korldtozasa (kiilonosen, de nem kizdrélagosan):

Az adatigénylés megtagadhato

a.)

g)
h.)

i)

39

ha a jelents terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités Gsszegérol
sz0l6 tajékoztatast kovetden az adatigényld nem, vagy nem hataridében nyilatkozik,
valamint, ha azt az adatigénylé hataridoben nem fizeti meg (ugyanarra az adatkérre
vonatkozd ismételt adatigénylés esetén a jogszabalyi hataridok szamitasa (jrakezdodik) [Info
tv. 29 § (4)]

ha személyes adatokra vonatkozik [Info tv. 3 § 2.]

ha a mindsitett adat védelmérdl szo6lo térvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik [Info tv.
27§ (D]

ha az Info tv. 27 § (2) bekezdésében meghatarozott adatfajtakra vonatkozik

ha dontés megalapozasat szolgald adatra vonatkozik [Info tv. 27 § (5)-(7)]

ha szdmlaszintli tételes ellendérzésre feljogositott szervek hataskorébe tartozd szdmlaszintii
adatokra vonatkozik pl. egy szimla mésolatanak kiadéasa [Info tv. 30 § (7)]

ha nem 4ll rendelkezésre az adott adat

ha az adatigényld nem pontositotta az adatigény¢t [Info tv. 28 § (3)]

abban a részben, amelyben az azonos adatigényl6 altal egy éven belill benyujtott, azonos
adatkorre irAnyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. [Info tv. 29 § (1a)]

ha az adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhaté. [Info tv. 29 § (1b)]

Az adatszolgaltatas korldatozhato

a.)

b.)
c.)

d)

ha olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - valé hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet
okozna a Semmelweis Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban Aall6 szerveknek,
személyeknek [Info tv. 27 § (3)]

az Eurdpai Uni6 jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel [Info tv. 27 §
(4)]

Szamlaszintli adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatds korében pl. a szdmla mésolata
nem, de meghatirozott adatai kiadhatoak [Info tv. 30 § (7) bekezdéséhez kapcsolédban az
irdnyadd gyakorlat alapjan.]

a Semmelweis Egyetem azon alkalmazottainak adatai esetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil az egyetem kozfeladatainak ellatdsahoz [az irdnyadd gyakorlat
alapjan.]

12



