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Semmelweis Egyetem  

Szenátusának 

 

110/2015. (IX.24.) számú  

határozata  

 

a szabályzatok felülvizsgálati rendjéről 

 

 

Az SZMSZ 21. § (14) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a Semmelweis Egyetem 

Szenátusa a szabályzatok hatályossága érdekében az alábbiakat rendeli el az Egyetem 

szervezeti egységeit vezetők részére: 

 

 

1. § Az Egyetem szervezeti egységei az 1. mellékletben felsorolt szabályzatokat és a 2. 

mellékletben foglalt egyéb belső szabályozókat (továbbiakban együtt: szabályzat) a 

mellékletek szerint (felelősök és határidők) kötelesek felülvizsgálni. 

 

2. § A Szabályozó dokumentumok kezelésének rendjéről szóló szabályzat hatálybalépése előtt 

(2015. június 10.) elfogadott szabályozó dokumentumok esetén az előkészítő az ellenőrzési 

nyomvonalat 2015. december 31-ig köteles elkészíteni és azzal kiegészíteni (módosítás) a 

szabályzatot. Az ellenőrzési nyomvonallal való utólagos kiegészítést csak a jóváhagyónak kell 

elfogadnia, egyeztetésnek azt nem kell megelőznie. 

 

3. § Jelen határozat és annak mellékletei a Jogi és Igazgatási Főigazgatóság (JIF) 

alhonlapján való közzétételt követő napon lépnek hatályba. 

 

4. § Jelen határozat hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti 

a) az 52/2015. (V.28.) szenátusi határozattal elfogadott, a Szabályozó dokumentumok 

kezelésének rendjéről szóló szabályzat 2.2.1. alpont (5) bekezdés és 

b) a 73/2015. (VI.25.) számú, a szabályzatok felülvizsgálati rendjéről szóló szenátusi 

határozat annak mellékleteivel. 

 

 

Budapest, 2015. október 12.   

 

 

 Dr. Szél Ágoston Dr. Szász Károly 

 rektor kancellár 
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1. melléklet 

110/2015. (IX.24.) számú szenátusi határozat 

A Semmelweis Egyetem szabályzatainak 2015. évi felülvizsgálata 

 A Szabályzat címe Előkészítő Társelőkészítő Jóváhagyó Elfogadó 
Felülvizsgálat 

határideje 

1 Asklepios Campus Hamburg 

Orvosdoktori cím 

odaítéléséről szóló 

szabályzat 

ÁOK Dékán  Rektor Szenátus 2015.10.31. 

2 
Adatvédelmi Szabályzat 

Adatvédelmi 

felelős 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

3 Ajándékok elfogadásának 

rendjéről  

Gazdasági 

Főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30 

4 Alumni Szabályzat Alumni igazgató  Rektor Szenátus 2015.10.31 

5 Az Anatómiai Szövet- és 

Fejlődéstani, ill. 

Humánmorfológiai és 

Fejlődésbiológiai 

Intézetekben történő 

halottkezelés szabályozása 

Tudományos 

rektorhelyettes 
ÁOK Dékán Rektor Rektor 2015.10.31. 

6 
Állatvédelmi Szabályzat 

Tudományos 

rektorhelyettes 

SE Dékánok 

Állatvédelmi Bizottság 
Rektor Rektor 2015.10.31. 
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7 
Belső Ellenőrzési Kézikönyv 

Ellenőrzési 

igazgató 
 Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.08.31. 

8 

Beszerzési Szabályzat 
Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Szenátus 

1. 2015.04.30. 

2. Kbt. módosításának 

hatálybalépését 

követő 90. nap 

9 Az egyetemi bélyegzők 

beszerzésének, 

nyilvántartásának és 

használaton kívül 

helyezésének rendje  

Jogi és igazgatási 

főigazgató 

Gazdasági főigazgató 

Emberierőforrás-

gazdálkodási főigazgató 

Kancellár Kancellár 2015.08.31. 

10 Biobank Hálózat Működési 

Rendje 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.03.31. 

11 
Bizonylati Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.12.31 

12 
Doktori Szabályzat 

Doktori Tanács 

elnöke 
 Rektor Szenátus 2015. 08. 31. 

13 Az egyetem dolgozóinak 

tanulmányútjával és 

munkavállalás vagy egyéb 

célból külföldi 

tartózkodáshoz igényelt 

fizetés nélküli szabadság 

igénybevételével 

kapcsolatos  eljárás rend 

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

főigazgató 

 Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.12.31. 
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14 Az Eü-i. ff. Szakirányú 

szakképzésben részvevők 

számára szervezett kp-i 

gyakornoki 

rendszerbevételi eljárás 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.12.31.. 

15 
Az egyetemi kitüntetések 

adományozásáról 

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

főigazgató 

Tudományos 

rektorhelyettes 
Rektor és Kancellár Szenátus 

2015.10.31. 

 

16 
ERASMUS Szabályzat 

Nemzetközi 

Kapcsolatok 

Igazgatósága 

 Rektor és Kancellár Szenátus 2015.06.30 

17 Eszközök és források 

értékelési szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.12.31 

18 
Felvételi Szabályzat  

Oktatási 

rektorhelyettes  

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor Szenátus 2015.11.30. 

19 A fogyatékossággal élő 

hallgatók 

esélyegyenlőségének 

biztosításáról és 

tanulmányaik folytatásának 

elősegítéséről 

Oktatási 

rektorhelyettes 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor Szenátus 2015.12.31. 

20 
Gazdálkodási Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Szenátus 2015.11.30. 
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21 A fekvőbeteg-ellátással 

kapcsolatos 

gyógyszerellátásról szóló 

szabályzat 

Orvos-igazgató  Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.05.31 

22 
Habilitációs Szabályzat 

Habilitációs 

Bizottság elnöke 
 Rektor Szenátus 2015.12.31 

23 

A hallgatók és 

doktoranduszok 

foglalkoztatásának 

rendjéről szóló szabályzat 

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

főigazgató  

 

 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 

Oktatási rektorhelyettes 

Rektor Rektor 2015.10.31 

24 A hallgatói jogorvoslati 

eljárás rendjéről 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Oktatási rektorhelyettes Rektor Szenátus 2015.09.30. 

25 A Semmelweis Egyetem 

hallgatói számára kiírt 

rektori pályamunkák és 

külföldi tudományos 

ösztöndíjak szabályzata 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.12.31. 

26 

Hivatali különszolgáltatások 

díjainak megállapításáról 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 

2015.12.31. 

Önköltség számítási 

szabályzattal 

egyidejűleg kerül 

felülvizsgálatra 
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27 A Huzella Tivadarról 

elnevezett emlékérem és 

jutalomdíj 

adományozásának 

szabályzata 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.10.31. 

28 Informatikai Biztonsági 

Szabályzat  
Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.09.30. 

29 Informatikai Üzemeltetési 

és Hálózati Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.10.31. 

30 
Iratkezelési Szabályzat 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.12.31. 

31 A Jendrassik Ernőről 

elnevezett emlékérem és 

jutalomdíj 

adományozásának 

szabályzata 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.10.31. 

32 "Jó tanuló-Jó sportoló" 

kitüntető cím 

adományozásának rendje 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.10.31 

33 Jubileumi díszoklevelek 

adományozásáról 

Tudományos 

rektorhelyettes 
Oktatási rektorhelyettes Rektor Szenátus 2015.12.31. 

34 Kiváló TDK Nevelő kitüntető 

cím adományozásáról 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.12.31.. 
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35 Készletgazdálkodási 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.12.31. 

36 Klinikai és Preklinikai 

Kutatási Szabályzat 
Orvos-igazgató 

Tudományos 

rektorhelyettes 
Rektor és Kancellár Szenátus 2015.11.30. 

37 

Kockázatkezelési Rendszer 

Szabályzata 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 

koordinálása 

mellett  

minden szervezeti 

egység  

saját hatásköre és 

feladatkörét érintő 

részben 

 Kancellár Kancellár 2015.12.31. 

38 

Konzorciumi Szabályzat 
Innovációs 

igazgató 

Gazdasági főigazgató  

Jogi és igazgatási 

főigazgató 

Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.11.30. 

39 Környezetvédelmi 

Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015. 08.31. 

40 Kötelezettségvállalási 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor és Kancellár Szenátus 

2015.03.31. 

 

41 Követeléskezelési 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30. 
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42 A köztársasági ösztöndíj 

pályázat elbírálási rendje és 

feltételei 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.11.30. 

43 
Kutatási Szabályzat 

Innovációs 

igazgató 

Tudományos 

rektorhelyettes 
Rektor és Kancellár Szenátus 2015.11.30. 

44 Külföldi hallgatók által 

fizetendő díjak és bevételek 

felhasználásáról szóló 

szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.10.31. 

45 Lakásgazdálkodási 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.10.31. 

46 Leltározási és Leltárkezelési 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30. 

47 Létesítményfenntartási 

Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Szenátus 2015.07.31. 

48 
Létesítménygazdálkodási 

Szabályzat  

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Szenátus 

2015.06.30. 

Vagyongazdálkodási 

Szabályzat 

49 
Munkaügyi Szabályzat 

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

főigazgató 

 Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 
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50 
Munkavédelmi Szabályzat Műszaki főigazgató  Kancellár Szenátus 2015.07.31. 

51 Műszergazdálkodási 

Szabályzat 
Orvos-igazgató  Kancellár Kancellár 2015.04.30 

52 

Neptun Szabályzat 
Oktatási 

rektorhelyettes 
 Kancellár és Rektor Rektor 

Az Nftv. végrehajtási 

rendeletének 

megjelenése után 1 

hónappal. 

2015.11.30. 

53 

Nyilatkozattétel Rendje 

Kommunikációs és 

Rendezvényszerve

zési Igazgatóság 

 Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 

2015.08.31. 

Kommunikációs 

Szabályzat 

54 
Onkológiai-team Szabályzat Orvos-igazgató  Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

55 Önköltség-számítási és 

árképzési szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.12.31. 

56 
Parkolási Szabályzat Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár - 

57 Pályázatok eljárásrendjének 

szabályozásáról 

Innovációs 

igazgató 
 Rektor és Kancellár Szenátus 

2015.11.30. 
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58 
Pénzkezelési Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30 

59 Katasztrófavédelmi 

Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Szenátus 2015.07.31. 

60 

Rendezvényszervezési és 

rendezvénybiztosítási 

Szabályzat 

Kommunikációs és 

rendezvényszervez

ési igazgató 

Műszaki főigazgató Kancellár Kancellár 

2015.09.30. 

Része a korábbi 

Politikai rendezvények 

megtartására 

vonatkozó szabályzat 

is. 

61 
Selejtezési Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.06.30. 

62 Semmelweis Ignácról 

elnevezett emlékérem és 

jutalomdíj adományozása 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.10.31. 

63 A "Semmelweis Budapest 

Award" nemzetközi díj 

adományozásának rendje 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor Szenátus 2015.10.31. 

64 
Sugárvédelmi Szabályzat Orvos-főigazgató Műszaki főigazgató Rektor és Kancellár Szenátus 2015.06.30. 

65 Szabálytalanságok 

kezelésének eljárásrendje 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Gazdasági főigazgató Kancellár Szenátus 2015.12.31.. 
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66 Szellemi tulajdon kezelési 

szabályzat 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Innovációs igazgató Rektor és Kancellár Szenátus 2015.11.30. 

67 Szervezeti és Működési 

Szabályzat 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
minden szervezeti egység Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

68 

Szerződéskötések rendje 

 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 

Gazdasági főigazgató 

Innovációs igazgató 

Emberierőforrás-

gazdálkodási igazgató 

Minőségfejlesztési vezető 

Kancellár Szenátus 

2015.12.31. 

Párhuzamosan kerül 

felülvizsgálatra az eü-i, 

oktatási és egyéb 

tevékenység 

megbízási 

jogviszonyban történő 

ellátásának rendjéről 

szóló szabályzat is. 

69 
Szolgáltatási Szabályzat Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.12.31 

70 

Tanulmányi és 

Vizsgaszabályzat 

Oktatási 

rektorhelyettes 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor Szenátus 

2015.09.30. 

2015.11.30. 

71 Vezetékes és Mobil 

Távközlési Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.10.31. 
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72 Taxiszolgáltatás 

Igénybevételi Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.06.30. 

73 A Semmelweis által 

nyújtott térítési díj 

ellenében igénybe vehető 

eü-i szolgáltatásokról és 

azok térítési díjáról  

Orvos-igazgató  Rektor és Kancellár Szenátus 2015. 05.31. 

74 

Térítési és juttatási 

szabályzat 

Oktatási 

rektorhelyettes 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
Rektor Szenátus 

2015.06.30. 

2015.11.30. 

(ideértve a magyar 

nyelvű 

költségtérítéses 

képzésben részt vevő 

hallgatók egyes 

jogairól és 

kötelezettségeiről 

szóló szabályzat 

rendelkezéseit is) 

75 
Tűzvédelmi Szabályzat Műszaki főigazgató  Kancellár Szenátus 2015.09.30. 

76 Vagyonvédelmi és 

Rendészeti Szabályzat 
Műszaki főigazgató  Kancellár Szenátus 2015.09.30. 

77 
Várólista Szabályzat Orvos-igazgató  Rektor és Kancellár Szenátus 2015.04.30 
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78 

Versenyeztetési Szabályzat 
Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 

2015.12.31 

Versenyeztetési és 

Értékesítési Szabályzat 

79 Választható Béren Kívüli 

Juttatások rendszeréről 

szóló szabályzat 

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

főigazgató 

 Rektor és Kancellár Szenátus 2015.10.31. 

80 Anyag és 

Eszközgazdálkodási 

Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Rektor és Kancellár Kancellár 2015.12.31. 

81 Gépjárművek 

Igénybevételének és 

Használatának Rendje 

Műszaki főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.06.30. 

82 
Kiküldetési Szabályzat 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30 

83 Reprezentációs Kiadások 

Szabályzata 

Gazdasági 

főigazgató 
 Kancellár Kancellár 2015.09.30 

84 Szabályozó dokumentumok 

kezelésének rendje 

Jogi és Igazgatási 

főigazgató 
Minőségbiztosítási vezető Kancellár Szenátus 2015. 05.31. 

85 
Innovációs díj Szabályzat 

Tudományos 

rektorhelyettes  
Innovációs Igazgatóság Rektor Szenátus 2015.10.31. 
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2. melléklet 

110/2015.(IX.24.)számú szenátusi határozat 

A Semmelweis Egyetem egyéb belső szabályozóinak 2015. évi felülvizsgálata 

 
Egyéb belső szabályozó 

címe 
Előkészítő Társelőkészítő Jóváhagyó Elfogadó 

Felülvizsgálat 

határideje 

1 
Ellenőrzési nyomvonalak Gazdasági főigazgató  Rektor és Kancellár Rektor és Kancellár 2015.12.31. 

2 

Esélyegyenlőségi terv 

Jogi és igazgatási 

főigazgató 
 Rektor és Kancellár Szenátus 2015.10.31. 

3 

Etikai Kódex 
Orvos-főigazgató Etikai Bizottság Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

4 
Gazdasági Ügyrend Gazdasági főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.10.31. 

5 Kollégiumok Igazgatósága 

Szervezeti és Működési 

Rendjéről 

Kollégiumi igazgató  Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

6 Regionális,Intézményi 

Tudományos és 

Kutatásetikai Bizottságának 

(TUKEB) ügyrendje 

Tudományos 

rektorhelyettes 
 Rektor és Kancellár Szenátus 2015.11.30. 
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7 Semmelweis Egyetem HÖK 

Alapszabály 
HÖK elnöke  Szenátus HÖK illetékes szerve 2015.12.31. 

8 Semmelweis Egyetem DÖK 

Alapszabály 
DÖK elnöke  Szenátus DÖK illetékes szerve 2015.12.31. 

9 
Számlarend Gazdasági főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.06.30. 

10 
Számlatükör Gazdasági főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.06.30. 

11 Az Egyetem Tudományos 

Diákköreinek Szervezeti és 

Működési Szabályzata 

Oktatási 

rektorhelyettes 
 Rektor Rektor 2015.12.31. 

12 Továbbképzési Igazgatóság 

SZMR 

Továbbképzési 

igazgató 

Kontrolling 

igazgatóság 
Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

13 

Drogmegelőzési Szabályzat 
Drogmegelőzési 

Bizottság 

Dékánok 

Gazdasági 

főigazgató 

 Jogi és igazgatási 

főigazgató 

Rektor és Kancellár Szenátus 2015.12.31. 

14 
Számviteli Politika Gazdasági főigazgató  Kancellár Kancellár 2015.06.30. 
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