Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

110/2015. (1X.24.) szam1

hatarozata

a szabalyzatok feliilvizsgalati rendjérol

Az SZMSZ 21. § (14) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis Egyetem
Szenatusa a szabalyzatok hatdlyossaga érdekében az aldbbiakat rendeli el az Egyetem
szervezeti egységeit vezetok részére:

1. § Az Egyetem szervezeti egységei az 1. mellékletben felsorolt szabalyzatokat és a 2.
mellékletben foglalt egyéb belsé szabalyozokat (tovabbiakban egyiitt: szabalyzat) a
mellékletek szerint (feleldsok és hataridok) kotelesek feliilvizsgalni.

2. § A Szabalyoz6 dokumentumok kezelésének rendjérol szo6l6 szabalyzat hatalybalépése elott
(2015. jinius 10.) elfogadott szabalyoz6é dokumentumok esetén az eldkészitd az ellendrzési
nyomvonalat 2015. december 31-ig koteles elkésziteni és azzal kiegésziteni (modositas) a
szabalyzatot. Az ellendrzési nyomvonallal valo utolagos kiegészitést csak a jovahagyonak kell
elfogadnia, egyeztetésnek azt nem kell megeldznie.

3. § Jelen hatirozat és annak mellékletei a Jogi és Igazgatasi Foigazgatésag (JIF)
alhonlapjan valé kozzétételt koveté napon lépnek hatalyba.

4. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti

a) az 52/2015. (V.28.) szenatusi hatarozattal elfogadott, a Szabalyozd dokumentumok
kezelésének rendjérdl szolo szabalyzat 2.2.1. alpont (5) bekezdés és

b) a 73/2015. (VI1.25.) szamu, a szabalyzatok feliilvizsgalati rendjérél szold szenatusi
hatarozat annak mellékleteivel.

Budapest, 2015. oktdber 12.

Dr. Szél Agoston Dr. Széasz Karoly
rektor kancellar
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1. melléklet

110/2015. (IX.24.) szamu szendtusi hatdrozat

A Semmelweis Egyetem szabdlyzatainak 2015. évi feliilvizsgdlata

. , et 2o . ot e v L. , ; Felilvizsgalat
A Szabalyzat cime El6készit6 Tarsel6készito Jévahagyo Elfogadé L
hatarideje
Asklepios Campus Hamburg
Orvosdoktori cim : " )
,,,,,, . AOK Dékan Rektor Szenatus 2015.10.31.
odaitélésérdl szolo
szabdlyzat
) . ) Adatvédelmi Jogi és igazgatasi ) , )
Adatvédelmi Szabalyzat . i Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
felel6s féigazgatd
Ajandékok elfogadasanak Gazdasagi , ,
o , Kancellar Kancellar 2015.09.30
rendjérdl FGigazgatd
Alumni Szabalyzat Alumni igazgaté Rektor Szenatus 2015.10.31
Az Anatdmiai Szovet- és
Fejlédéstani, ill.
Humanmorfoldgiai és Tudomdanyos : L
g L 1 e AOK Dékan Rektor Rektor 2015.10.31.
Fejlédésbiologiai rektorhelyettes
Intézetekben torténd
halottkezelés szabalyozasa
. SE Dékanok
‘ , . , Tudomdnyos
Allatvédelmi Szabalyzat ktorhel Rektor Rektor 2015.10.31.
rektorhelyettes Allatvédelmi Bizottsag

Hatélyba 1épés: 2015. oktober 15.



7 X ot i Ellendrzési . . . .
Belsd Ellenérzési Kézikonyv | ) Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar 2015.08.31.
igazgato
8 1.2015.04.30.
L. , Gazdasagi , , s s
Beszerzési Szabalyzat i i Kancellar Szenatus 2. Kbt. médositasanak
Olgazgato hatélybalépését
kdvetd 90. nap
9 Az egyetemi bélyegz8k o )
beszerzésének, o N Gazdasagi f6igazgato
ilvantartésanak & i Kancell3 Kancell3 2015.08.31
nyilvantartasanak és f6igazgatd Emberieréforras- ancellar ancellar .08.31.
haszndlaton kivil . s .
gazdalkodasi fGigazgatd
helyezésének rendje
10 Biobank Haldzat M(kodési | Tudomanyos i . ) i
. Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar 2015.03.31.
Rendje rektorhelyettes
11 Gazdasagi
Bizonylati Szabdalyzat g, Kancellar Kancellar 2015.12.31
féigazgatd
12 . , Doktori Tanacs ,
Doktori Szabdlyzat . Rektor Szendtus 2015. 08. 31.
elndke
13 Az egyetem dolgozdinak
tanulmanyutjaval és
munkavallalds vagy egyéb o ,
TR Emberieréforras-
célbdl kulfoldi i L. i ) , ,
gazdalkodasi Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar 2015.12.31.

tartézkodashoz igényelt
fizetés nélkili szabadsag
igénybevételével

kapcsolatos eljaras rend

féigazgatd
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14 Az EU-i. ff. Szakirdnyu
szakképzésben részvevék L
. . Oktatasi ’
szamara szervezett kp-i Rektor Szenatus 2015.12.31..
. rektorhelyettes
gyakornoki
rendszerbevételi eljaras
Emberieréforrds-
1 Az egyetemi kitlintetések ] L. Tudomanyos i ) ) 2015.10.31.
) L gazdalkodasi Rektor és Kancellar Szendtus
adomanyozasarol ) rektorhelyettes
fGigazgato
16 Nemzetkozi
ERASMUS Szabdlyzat Kapcsolatok Rektor és Kancellar Szenatus 2015.06.30
Igazgatdsaga
17 Eszk6zok és forrasok Gazdasagi ) ,
L i i Kancellar Kancellar 2015.12.31
értékelési szabdlyzat féigazgatd
18 L i Oktatasi Jogi és igazgatasi .
Felvételi Szabalyzat ) Rektor Szenatus 2015.11.30.
rektorhelyettes fGigazgatod
19 A fogyatékossaggal é16
hallgatok
esélyegyenl&ségének Oktatasi Jogi és igazgatasi
. y,g\l/ L ’g & 8 g' Rektor Szenatus 2015.12.31.
biztositasardl és rektorhelyettes féigazgatd
tanulmanyaik folytatasanak
el6segitésérdl
20 , . , Gazdasagi , ,
Gazdalkodasi Szabalyzat i Kancellar Szenatus 2015.11.30.
f6igazgatd
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21 A fekv6beteg-ellatassal
kapcsolatos . i i ) ) i
i L Orvos-igazgatod Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar 2015.05.31
gyogyszerellatasrol sz6l6
szabalyzat
22 L ) Habilitacios )
Habilitacids Szabalyzat . . . Rektor Szenatus 2015.12.31
Bizottsag elndke
23 Emberieréforras-
A hallgatdk és gazdalkodasi Jogi és igazgatdsi
doktoranduszok f6igazgato 5
e féigazgato Rektor Rektor 2015.10.31
foglalkoztatasanak
rendjérdl szol6 szabalyzat Oktatasi rektorhelyettes
24 A hallgatoi jogorvoslati Jogi és igazgatasi . .
. o i Oktatasi rektorhelyettes Rektor Szenatus 2015.09.30.
eljaras rendjérdl féigazgatd
25 A Semmelweis Egyetem
hallgatoi szamara kiirt .
. o Oktatasi )
rektori palyamunkak és Rektor Szenatus 2015.12.31.
T, , rektorhelyettes
kalfoldi tudomanyos
osztondijak szabalyzata
26 2015.12.31.
Hivatali kilénszolgéltatasok | Gazdasagi . . Onkoltség szamitasi
Kancellar Kancellar

dijainak megallapitasardl

féigazgatd

szabalyzattal
egyidejlileg kerdl
fellvizsgélatra
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27 A Huzella Tivadarrdl
elnevezett emlékérem és ,
. " Tudomdnyos ’
jutalomdij Rektor Szenatus 2015.10.31.
) L, rektorhelyettes
adomanyozasanak
szabalyzata
28 Informatikai Biztonsagi . o , ) )
i M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.09.30.
Szabdlyzat
29 | |nformatikai Uzemeltetési o ) . .
L ) M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.10.31.
és Halozati Szabalyzat
30 L , Jogi és igazgatasi , ,
Iratkezelési Szabalyzat ) Kancellar Kancellar 2015.12.31.
fGigazgato
31 A Jendrassik Ernérdl
elnevezett emlékérem és i
. B Tudomanyos i
jutalomdij Rektor Szenatus 2015.10.31.
, L rektorhelyettes
adomanyozasanak
szabdlyzata
2 "J6 tanuld-J6 sportold” L.
3 L P Oktatasi .
kitiintet6 cim Rektor Szenatus 2015.10.31
) L, . rektorhelyettes
adomadnyozasanak rendje
33 Jubileumi diszoklevelek Tudomanyos . ,
i L, Oktatadsi rektorhelyettes Rektor Szenatus 2015.12.31.
adomadnyozasarol rektorhelyettes
34 | Kivalé TDK Nevel§ kitiintetd | Oktatasi )
) B L Rektor Szenatus 2015.12.31..
cim adomanyozasardl rektorhelyettes
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35 Készletgazdalkodasi Gazdasagi , ,
) , Kancellar Kancellar 2015.12.31.
Szabalyzat féigazgatd
36 Klinikai és Preklinikai . ) Tudomanyos , , ,
. ) Orvos-igazgato Rektor és Kancellar Szenatus 2015.11.30.
Kutatasi Szabdlyzat rektorhelyettes
37 Jogi és igazgatasi
fGigazgato
koordinaldsa
mellett
Kockazatkezelési Rendszer , ,
] Kancellar Kancellar 2015.12.31.
Szabalyzata minden szervezeti
egység
sajat hataskore és
feladatkorét érinté
részben
38 Gazdasagi f6igazgato
Konzorciumi Szabdl innovacios Rektor és Kancelldr | Rektor és Kancells 2015.11
onzorciumi Szabalyzat igazgato Jogi és igazgatési ektor és Kancellar ektor és Kancellar 015.11.30.
fGigazgatod
39 Kérnyezetvédelmi . o i , )
) M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015. 08.31.
Szabalyzat
40 Kotelezettségvallalasi Gazdasagi Jogi és igazgatasi i . . 2015.03.31.
) ) ) Rektor és Kancellar Szenatus
Szabdlyzat fGigazgato fGigazgatod
41 Koveteléskezelési Gazdasagi . .
, ) Kancellar Kancellar 2015.09.30.
Szabalyzat f6igazgatd
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42 A koztdrsasagi 6sztondij L.
"y o .| Oktatasi .
palydzat elbiralasi rendje és Rektor Szendtus 2015.11.30.
i . rektorhelyettes
feltételei
43 . , Innovaciods Tudomanyos i ) )
Kutatasi Szabdlyzat . ) Rektor és Kancellar Szenatus 2015.11.30.
igazgatdé rektorhelyettes
44 Kulfoldi hallgatok altal
fizetendd dijak és bevételek | Gazdasagi , ,
L, 3 Kancellar Kancellar 2015.10.31.
felhasznaldsaroél sz6l6 féigazgatd
szabalyzat
45 Lakasgazdalkodasi Gazdasagi , ,
, ) Kancellar Kancellar 2015.10.31.
Szabdlyzat fGigazgato
46 Leltarozasi és Leltarkezelési | Gazdasagi . .
i i Kancellar Kancellar 2015.09.30.
Szabdlyzat fGigazgato
47 Létesitményfenntartasi B o , ) )
) M(iszaki f6igazgato Kancellar Szenatus 2015.07.31.
Szabdlyzat
48 2015.06.30.
Létesitménygazdalkodasi Gazdasagi K 4 Ssenat
ancellar zenatus . -
Szabalyzat fGigazgato Vagyongazdalkodasi
Szabdlyzat
49 Emberieréforrds-
Munkalgyi Szabalyzat gazdalkodasi Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
fGigazgatod
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50

Munkavédelmi Szabalyzat M(szaki f6igazgato Kancellar Szendtus 2015.07.31.
51 MUszergazdalkodasi . ) , )
i Orvos-igazgato Kancellar Kancellar 2015.04.30
Szabalyzat
52 Az Nftv. végrehajtasi
rendeletének
Oktatasi i 5 4
Neptun Szabdlyzat Kancellar és Rektor Rektor megjelenése utan 1
rektorhelyettes hénappal.
2015.11.30.
>3 Kommunikacids és 2015.08.31.
Nyilatkozattétel Rendje Rendezvényszerve Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar s is
o o Kommunikacids
zési Igazgatosag Szabalyzat
54
Onkoldgiai-team Szabalyzat | Orvos-igazgatd Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
55 Onkéltség-szamitasi és Gazdasagi , ,
Lo i i Kancellar Kancellar 2015.12.31.
arképzési szabalyzat fGigazgato
56
Parkolasi Szabdlyzat M{szaki f6igazgatd Kancellar Kancellar -
57 Palyazatok eljarasrendjének | Innovacios i . . 2015.11.30.
) L, . ) Rektor és Kancellar Szenatus
szabalyozdsardl igazgaté
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58

Gazdasagi

Pénzkezelési Szabalyzat B Kancellar Kancellar 2015.09.30
féigazgatd
59 Katasztréfavédelmi . e ) ) ,
| M(szaki f6igazgato Kancellar Szenatus 2015.07.31.
Szabalyzat
60 2015.09.30.
Rendezvényszervezési és Kommunikacids és Része a korabbi
rendezvénybiztositasi rendezvényszervez Miszaki féigazgatd Kancellar Kancellar Politikai rendezvények
Szabdlyzat ési igazgatd megtartasara
vonatkozé szabalyzat
is.
61 L , Gazdasagi ) ,
Selejtezési Szabalyzat ) Kancellar Kancellar 2015.06.30.
fGigazgato
62 Semmelweis Igndcrol i
o , Tudomanyos .
elnevezett emlékérem és Rektor Szenatus 2015.10.31.
. . , ) rektorhelyettes
jutalomdij adomanyozdsa
63 A "Semmelweis Budapest i
R o Tudomanyos i
Award" nemzetkdzi dij Rektor Szenatus 2015.10.31.
i . . rektorhelyettes
adomdnyozasanak rendje
64
Sugarvédelmi Szabalyzat Orvos-féigazgatd Mdiszaki f6igazgato Rektor és Kancellar Szenatus 2015.06.30.
65 Szabdlytalansagok Jogi és igazgatasi o i . .
Gazdasagi f6igazgato Kancellar Szenatus 2015.12.31..

kezelésének eljarasrendje

fGigazgatod
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66

Szellemi tulajdon kezelési

Jogi és igazgatasi

) , Innovacids igazgatod Rektor és Kancellar Szenatus 2015.11.30.
szabdlyzat féigazgatd
67 Szervezeti és M(ikodési Jogi és igazgatasi . . , ) ) ,
i i minden szervezeti egység | Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
Szabalyzat féigazgatd
68 2015.12.31.
Gazdasagi fdigazgato Parhuzamosan kerdl
s deskbtések rendi Innovéciés igazgaté felllvizsgalatra az eli-i,
SzerzGdéskotések rendje Jogi és igazgatasi I ) oktatasi és egyéb
fGigazgatd Emberieréforras- Kancellar Szenatus tevékenység
gazdalkodasi igazgatd megbizasi
jogviszonyban torténd
MinGségfejlesztési vezet6 ellatasanak rendjérd|
52616 szabdlyzat is.
69
Szolgaltatasi Szabalyzat M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.12.31
70
Tanulmanyi és Oktatasi Jogi és igazgatasi ) 2015.09.30.
vi bl ctorhel i i Rektor Szenatus
izsgaszabalyzat rektorhelyettes Gigazgatd 2015.11.30.
71 Vezetékes és Mobil . o ) . .
M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.10.31.

Tavkozlési Szabalyzat
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72

Taxiszolgaltatdas

i L i M(szaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.06.30.
Igénybevételi Szabalyzat
73 A Semmelweis 3ltal
nyujtott téritési dij
ellenében igénybe veheté | Orvos-igazgatd Rektor és Kancellar Szenatus 2015. 05.31.
el-i szolgdltatasokrdl és
azok téritési dijarol
74 2015.06.30.
2015.11.30.
(ideértve a magyar
nyelv(
Téritési és juttatasi Oktatasi Jogi és igazgatasi ltcdotarite
’ J g gazg ! Rektor Szendtus koltségtéritéses
szabalyzat rektorhelyettes fGigazgatod képzésben részt vevé
hallgatdk egyes
jogairol és
kotelezettségeirdl
52016 szabalyzat
rendelkezéseit is)
75
T(izvédelmi Szabalyzat M(iszaki f6igazgato Kancellar Szenatus 2015.09.30.
76 Vagyonvédelmi és . o i . .
, . i M{szaki f6igazgatd Kancellar Szenatus 2015.09.30.
Rendészeti Szabalyzat
77
Vardlista Szabalyzat Orvos-igazgato Rektor és Kancellar Szenatus 2015.04.30
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78 2015.12.31
4si Szabdl Gazdasagl Kancell4 Kancell3
Versenyeztetési Szabdlyzat f6igazgatd ancelldr ancellar Versenyeztetési és
Ertékesitési Szabalyzat
79 Valaszthaté Béren Kivili Emberieréforras-
Juttatasok rendszerérdl gazdalkodasi Rektor és Kancellar Szenatus 2015.10.31.
sz016 szabalyzat féigazgatd
80 |Anyagés -
) o Gazdasagi . . .
Eszkdzgazdalkodasi , Rektor és Kancellar Kancellar 2015.12.31.
i féigazgatd
Szabdlyzat
81 Gépjarmivek
Igénybevételének és M(iszaki f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.06.30.
Hasznalatanak Rendje
82 Gazdasdgi , ,
Kiklldetési Szabalyzat i Kancellar Kancellar 2015.09.30
féigazgatd
33 Reprezentacios Kiadasok Gazdasagi ) )
] , Kancellar Kancellar 2015.09.30
Szabalyzata fGigazgato
84 Szabdlyozé dokumentumok | Jogi és Igazgatasi o L . ) )
L, . i Mind&ségbiztositasi vezetd Kancellar Szenatus 2015. 05.31.
kezelésének rendje féigazgatd
85 e . Tudomanyos . . .
Innovacids dij Szabalyzat Innovacids Igazgatdsag Rektor Szenatus 2015.10.31.

rektorhelyettes
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2. melléklet
110/2015.(IX.24.)szdmu szendtusi hatdrozat

A Semmelweis Egyetem egyéb belsé szabdlyozdinak 2015. évi feliilvizsgdlata

Egyéb belsd szabalyozo L o L. 3 ; Feliilvizsgalat
N El6készito Tarsel6készito Jévahagyo Elfogado L
cime hatarideje
1
Ellen8rzési nyomvonalak Gazdasagi féigazgato Rektor és Kancellar Rektor és Kancellar 2015.12.31.
2 Jogi és igazgatasi i ) .
i Rektor és Kancellar Szenatus 2015.10.31.
Esélyegyenl&ségi terv fGigazgato
3
Orvos-fGigazgatd Etikai Bizottsag Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
Etikai Kédex
4 .o
Gazdasagi Ugyrend Gazdasagi f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.10.31.
5 Kollégiumok Igazgatosaga
Szervezeti és M(kodési Kollégiumi igazgato Kancellar Szenatus 2015.12.31.
Rendjérdl
6 Regiondlis,Intézményi
Tudomanyos és Tudomanyos i . .
L L, Rektor és Kancellar Szenatus 2015.11.30.
Kutatasetikai Bizottsaganak | rektorhelyettes
(TUKEB) Ggyrendje
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7 | semmelweis Egyetem HOK | .. . . N
3 HOK elndke Szenatus HOK illetékes szerve 2015.12.31.
Alapszabaly
8 | semmelweis Egyetem DOK | .. . . o
i DOK elndke Szenatus DOK illetékes szerve 2015.12.31.
Alapszabaly
9
Szamlarend Gazdasagi f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.06.30.
10
Szamlatikor Gazdasagi f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.06.30.
11 | Az Egyetem Tudomanyos , .
DL ., | Oktatasi
Didkkoreinek Szervezeti és Rektor Rektor 2015.12.31.
o ) rektorhelyettes
MUikodési Szabalyzata
12 Tovabbképzési Igazgatdsag | Tovabbképzési Kontrolling , , ,
. ) . L Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
SZMR igazgato igazgatosag
13 Dékanok
o Gazdasagi
o o . Drogmegel&zési . . . .
Drogmegel6zési Szabalyzat | . ] féigazgatd Rektor és Kancellar Szenatus 2015.12.31.
Bizottsag
Jogi és igazgatasi
fGigazgatod
14
Szamviteli Politika Gazdasagi f6igazgato Kancellar Kancellar 2015.06.30.
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