Érintett szervezeti egységek

Az adatgyűjtési segédletben a járóbeteg szakrendelések és fogászatok ütemezési adatait lehet megadni. 

A teljesítőhelyek ütemezése eltérő módon került kialakításra.
Feltételek

· A HOS027 kódtáblában meg lehet adni az előjegyzési kategóriákat. (pl. külső-, belső előjegyzés, nem tévesztendő össze a kategóriák munkalapon szereplő kategóriákkal). A kódtáblában legalább egy kategóriát létre kell hozni.
· A szervezeti struktúrában a következőknek kell szerepelni:
· Osztály, klinikai nővérállomás, szoba 
· A fogorvosi székek és a helyszínek a szervezeti struktúrában a szakrendelés nővérállomásához tartozó szobaként szerepelnek
· Fogászati előjegyzés használata esetén az erőforrás típusok között a Berendezés erőforrás csoporton belül léteznie kell egy alcsoportnak az ütemezhető fogorvosi székek számára (pl. SZEK, max. 4 karakter).
· Helyszínre történő előjegyzés esetén az erőforrás típusok között a Helyszín erőforrás csoporton belül léteznie kell egy alcsoportnak az ütemezhető helyszínek számára. (pl. SZOB, max. 4 karakter)
Az adatgyűjtési segédlet kitöltése
Ha az útmutatóban feltüntettünk alapértelmezett értéket, akkor csak az attól eltérő értéket kell megadni az adatgyűjtési segédletben. Az ilyen mezőket * jellel jelöljük. 
Erőforrások munkalap
Itt adjuk meg az ütemezhető erőforrásokat
Orvos erőforrás esetén

Csoport: E, alcsoport: D

Osztály: egy osztály (szakrendelés), amelyhez az orvost hozzárendeljük. Az itt megadott orvos ütemezhető lesz minden olyan osztályon, amelyhez létezik orvosi hozzáférése.
Kód: az orvos felhasználó azonosítója

Megnevezés: nem kell kitölteni
Ütemezhető: I=igen / N=nem, alapértelmezés: I (igen)
Státusz: A=aktív / I=inaktív / T=törölt, alapértelmezés: A (aktív)
Fogorvosi szék esetén:
Csoport: B, alcsoport: a fogorvosi szék számára létrehozott alcsoport kódja. (pl. SZEK)
Osztály: az a fogászati szakrendelés, amelyhez a berendezést hozzárendeljük.

Kód: a berendezés kódja (max. 8 karakter, pl. SZEK1)

Megnevezés. a berendezés megnevezése (max. 20 karakter, pl. fogorvosi szék-1)

Ütemezhető: I=igen / N=nem, alapértelmezés: I 

Státusz: A=aktív / I=inaktív / T=törölt, alapértelmezés: A

Helyszín esetén

Csoport: H, alcsoport: a helyszín számára létrehozott alcsoport kódja. (pl. SZOB)

Osztály: az a szakrendelés, amelyhez a helyszínt hozzárendeljük.

Kód: a helyszín kódja (max. 8 karakter, pl. SZO1)

Megnevezés. a helyszín megnevezése (max. 20 karakter, pl. fogorvosi szék-1)

Ütemezhető: I=igen / N=nem, alapértelmezés: I 

Státusz: A=aktív / I=inaktív / T=törölt, alapértelmezés: A

Megjegyzések: az erőforrások között szerepelni kell egy,  a szakrendelés kódjával megegyező kódú, H csoportba tartozó erőforrásnak. A többi erőforrás kódja egyezzen meg a szakrendelés nővérállomásához tartozó szobák azonosítójával.
Szakterület munkalap
A szakterület az osztályok csoportosítására szolgál. Az ütemezés során egy adott szakterületre szűrve az adott szakterülethez rendelt osztályok munkaideje egy képernyőn jeleníthető meg.

Szakterület kód: szakterület azonosítója (max. 10 karakter)

Megnevezés: szakterület megnevezése (max. 35 karakter)

Érvényesség kezdete, vége: alapértelmezetten 1000.01.01.-9999.01.01 
Előjegyezhető napok: Ahány napra előre lehet beteget előjegyezni (alapértelmezett: 14)

Osztályok munkalap

Itt lehet megadni az ütemezett osztályokat

Osztály kód: az az azonosító, amellyel az osztály a szervezeti struktúrában szerepel (max. 4 karakter)

Ütemezhető: I=igen / N=nem, alapértelmezés: I

Szakterület: annak a szakterület munkalapon szereplő szakterületnek az azonosítója, amelyhez az osztályt hozzárendeljük.   

Kategóriák munkalap
Az egyes előjegyzési kategóriákat minden osztályhoz külön meg kell adni. Egy osztályhoz több előjegyzési kategória is tartozhat. (pl. vizsgálat, kontroll vizsgálat, receptírás)

Osztály kód + kategória kód: az az azonosító, amellyel az osztály a szervezeti struktúrában szerepel (a kód mindkét eleme pontosan. 4-4 karakter, rövidebb osztály- vagy kategória kód esetén szóközzel kiegészítendő) + az előjegyzési kategória azonosítója (max. 4 karakter) 

Megnevezés: az előjegyzési kategória megnevezése (max. 55 karakter)

Pl-1: kód: BEL1KONT, megnevezés: kontroll vizsgálat 15’ 
Pl-2: kód: GAS VIZS,megnevezés: első vizsgálat, 20’ 
A megnevezés tetszőleges, az időtartam feltüntetése a megnevezésben nem kötelező.

Kieg. adatok munkalap

Az előjegyzési kategóriákhoz itt adjuk meg a hozzájuk tartozó időtartamokat.

Szolgáltatási tételhez (pl. konzílium kéréshez) is adhatunk meg időtartamot.
Előjegyzési kategória esetén
Kategória: C

Osztály: az az azonosító, amellyel az osztály a szervezeti struktúrában szerepel

Szolgáltatás: a kategóriák munkalapon megadott kód második 4 karaktere
Időtartam: az ütemezés során lefoglalásra kerülő időtartam percben (5-tel osztható kell legyen)
Max, min: a lefoglalható legnagyobb és legkisebb ütemezhető időegység. Alapértelmezetten 0.

Megjegyzés: a munkalapon annyi C kategóriával szereplő sornak kell lenni, ahány sor a kategóriák munkalapon szerepel.

Szolgáltatási tétel esetén

Kategória: S
Osztály: az az azonosító, amellyel az osztály a szervezeti struktúrában szerepel

Szolgáltatás: a szolgáltatási tétel (pl. konzílium kérés) azonosítója

Időtartam: az ütemezés során lefoglalásra kerülő időtartam percben. (5-tel osztható legyen)
Max, min: a lefoglalható legnagyobb és legkisebb ütemezhető időegység. Alapértelmezetten 0.

Sablonok munkalap

A szakrendelések heti munkaidő beosztásához tartozó adatait adjuk meg.
Munkahely kódja: azonosító, amellyel az osztály a szervezeti struktúrában szerepel

Sablon megnevezése: egy munkahelyhez több sablon is létrehozható, amennyiben nem minden héten azonos a munkaidő beosztás (pl. páros hét, páratlan hét). A sablonok ciklikusan következnek egymás után.

A hét napja: 1=hétfő, 2=kedd, stb. Egy sablonon belül egy nap többször is szerepelhet, ha több orvos vagy több munkaidő is tartozik hozzá.
-tól –ig oszlopok: Az órát és percet 2 karakteren kell megadni
Orvos: emberi erőforrás esetén az orvos azonosítója

Szakrendelő: a szakrendeléshez tartozó nővérállomás azonosítója

Szoba: a nővérállomáshoz tartozó szoba / berendezés / helyszín azonosítója

T: túljegyzés engedélyezett-e. A teljes munkaidő foglaltsága esetén lehet-e további betegeket előjegyezni (I /N)

Max: maximálisan előjegyezhető betegek száma  
Kat: a HOS027 kódtáblában a munkaidőhöz rendelt kategória.

F. idő: alapértelmezett foglalási hossz percben.

Megjegyzések: 
Ellenőrizni kell, hogy az orvosok számára ne legyenek megadva egymást átfedő munkaidők!

Az orvos, szakrendelő, szoba, túljegyzés, max, kat. és f.idő adatokat nem kötelező megadni, de amikor a sablonok alapján generáljuk a munkaidőket, ott már az előjegyzés típusától függően ezen adatok némelyike kötelező lesz. Emberi erőforrás esetén a szakrendelő, szoba és túljegyzés adatok, berendezés esetén a szakrendelő, szoba és kategória, helyszín esetén pedig a szakrendelő és kategória.
