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Operatív Főigazgatóság
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1. sz. melléklet

	Vérszállítás pesti oldali körjárati rendje 

	Indulási 
időpontok
	 

	8:45
	12:45
	17:45
	Urológiai Klinika

	8:50
	12:50
	17:50
	Neurológiai Klinika

	8:55
	12:55
	17:55
	II. sz. Nőgyógyászati Klinika

	9:00
	13:00
	18:00
	I. Belgyógyászati Klinika Önkológiai részleg (Tömő u.) és 
II. sz. Nőgyógyászati Klinika (Tömő u.)

	9:05
	13:05
	18:05
	I. sz. Sebészeti Klinika

	
	
	
	Fül-Orr-Gégészeti és Fej-Nyakseb. Klinika (I. Seb. Klinikával közös helyen)

	9:10
	13:10
	18:10
	I. sz. Gyermekgyógyászati Klinika

	9:15
	13:15
	18:15
	II. sz. Belgyógyászati Klinika

	9:20
	13:20
	18:20
	Transzplantációs és Sebészeti Klinika

	9:25
	13:25
	18:25
	I. sz. Nőgyógyászati Klinika

	9:35
	13:35
	18:35
	II. sz. Gyermekgyógyászati Klinika

	9:45
	13:45
	18:45
	I. sz. Belgyógyászati Klinika
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2. sz. melléklet

	Vérszállítás budai oldali körjárati rendje

	Indulási Időpontok
	Kútvölgyi Klinikai Tömb
	Pulmonológiai Klinika
	Városmajori Szív- és Érgyógyászati Klinika

	Hétfő-Péntek
	ⁿ6:00, 9:00, 11:00, 14:00, *18:00
	ⁿ6:05, 9:05, 11:05, 14:05, *18:05
	ⁿ6:10, 9:10, 11:10, 14:10, *18:10

	
	* A jelölt időpontokban (18:00, 18:05, 18:10-kor)  laborminták  felvétele és szállítása a "NET - Mikrobiológia" részére. Vérminták felvétele is!

	
	ⁿ A jelölt reggeli időpontokban (6:00, 6:05, 6:10-kor) csak Laborminta felvétel van és ezek szállítása a "NET - Mikrobiológia" részére.

	Szombat-Vasárnap
	10:00
	Kútvölgyi Klinikai Tömb
	Vér- és Laborminta felvétel

	 
	10:05
	Pulmonológiai Klinika
	Vér- és Laborminta felvétel

	 
	10:10
	Városmajori Szív- és Érgyógyászati Klinika
	Vér- és Laborminta felvétel

	 
	10:15
	Ortopédiai Klinika
	Laborminta felvétel

	 
	10:25
	Transzplantációs és Sebészeti Klinika
	Laborminta leadás és felvétel

	 
	10:30
	I. sz. Belgyógyászati Klinika
	Laborminta leadás és felvétel

	 
	10:40
	NET - Mikrobiológia
	Laborminták leadása

	 
	
	
	

	 
	18:00
	Kútvölgyi Klinikai Tömb
	Vérminta felvétel

	 
	18:05
	Pulmonológiai Klinika
	Vérminta felvétel

	 
	18:10
	Városmajori Szív- és Érgyógyászati Klinika
	Vérminta felvétel
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3. sz. melléklet

RADIOAKTÍV ANYAG KÖZÚTI SZÁLLÍTÁSÁNAK IGÉNYE
A kitöltött lapnak a szállítás előtt legalább 24 órával kell megérkezni a BTLI KLO Diszpécser szolgálatához, faxon (1-333-4593), vagy e-mail (LOGISZTIKA.BLSZI@semmelweis-univ.hu) aláírt formájában.

Igénylő tölti ki:
Küldő intézmény (intézet, egység címe, átadás pontos címe, átadó személye, telefonszáma):

................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

Sugárvédelmi megbízottja (név, telefon):
...............................................................................................................................................

Küldemények száma: …..

Az egyes küldemények jellemzői (ezekkel az előkészítő ellátja az egyes küldeményeket, a feladó és címzett megjelölésével együtt)

	
	Nuklid
	Aktivitás
	Fiz.-kémiai  forma
	Halmazáll.
	Csomagolás
	Méret
	Megjegyzés

	
	
	(Bq)
	(zárt/ nyitott stb.)
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	



Címzett (intézet, egység megnevezése, épület stb. pontos címe, átvevő személye, telefonszáma):.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Sugárvédelmi megbízottja (név, telefon): ..................................................................................

Rad. anyag tárolási engedély száma és érvényessége:
....................................................................

Költségviselő: ................................................................................................................
A szállítás kért időpontja (nap, óra, előzetesen egyeztetve a BLSZI-KLO-val Tel:06-20-825-9981):    ......................................

	Budapest, 201.. - ....
	- .. - ....... .
	

	Aláírások:
	
	

	Átadó részéről:
	
	

	..............................
	....................................
	...................................

	Átadó személy
	Sugárvédelmi megbízott
	Intézet/egység vezetője

	Címzett részéről:
	
	

	.............................
	....................................
	...................................

	Átvevő személy
	Sugárvédelmi megbízott
	    Intézet/egység vezetője
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4. sz. melléklet (függelék)


I.  számú Ügyviteli utasítás módosítása egészségügyi gázok beszerzésének tárgyában
A módosítás elérhető az egyetemi honlapon az SAP hírek alatt.
[image: ][image: ]
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5. sz. melléklet
[bookmark: _Toc497053234][bookmark: _Toc497053379][bookmark: _Toc497053885]
Vérkészítmény és vérminta szállítás munkautasítási protokoll szerint.
A Semmelweis Egyetem MIR dokumentációs rendszer, egységszintű szabályzatok, központi egységek elnevezés alatt található meg.
SE-OFI-BLSZI-MU-06
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6. sz. melléklet


A BLSZI Központi Logisztikai Osztály által szállítható radioaktív anyagok, sugárforrások



UN 2908	Radioaktív anyag, engedményes küldeménydarabban – ÜRES CSOMAGOLÓ-ESZKÖZ
UN 2909	Radioaktív anyag, engedményes küldeménydarabban – TERMÉSZETES URÁNBÓL, VAGY SZEGÉNYÍTETT URÁNBÓL, VAGY TERMÉSZETES TÓRIUMBÓL KÉSZÜLT GYÁRTMÁNYOK
UN 2910	Radioaktív anyag, engedményes küldeménydarabban – KORLÁTOZOTT ANYAGMENNYISÉG
UN 2911	Radioaktív anyag, engedményes küldeménydarabban – KÉSZÜLÉKEK, VAGY GYÁRTMÁNYOK
UN 2912	KIS FAJLAGOS AKTIVITÁSÚ RADIOAKTÍV ANYAG (LSA-I), nem hasadó, vagy hasadó –engedményes
UN 2915	RADIOAKTÍV ANYAG A TÍPUSÚ KÜLDEMÉNYDARABBAN, nem különleges formában, nem hasadó, vagy hasadó –engedményes 
UN 3332	RADIOAKTÍV ANYAG A TÍPUSÚ KÜLDEMÉNYDARABBAN, különleges formában, nem hasadó, vagy hasadó –engedményes.
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7. sz. melléklet


VEVŐ ELÉGEDETTSÉGI LAP


A szállítási szolgáltatások értékeléséről:

Megrendelő szervezeti egység:…………………………………………………………

	1.
	A kiállás pontossága
	…………pont
	

	2.
	A gépkocsivezető megjelenése, udvariassága.
	
	

	
	
	…………pont
	

	3.
	A gépkocsi állapota.(tisztasága, felszereltsége)
	
	

	
	
	…………pont
	

	4.
	A feladat végrehajtás szakszerűsége, pontossága
	
	

	
	
	…………pont
	




Észrevételek, pozitív és negatív tapasztalatok leírása:
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………


Budapest, 20….év………………….hó…….nap





Ph.	……………………………

Megrendelő képviselője





A vizsgálati szempontok 1-10 pontig értékelhetőek. 0-3 nem megfelelő; 4-6 megfelelő; 6-8 jó; 9-10 kiváló.

Az összesített értékelés szerint az összpontszám 25%-ig nem megfelelő; 50%-ig megfelelő; 75%-ig jó;100% kiváló; minősítést kap a szolgáltatás.
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8. sz. melléklet

MEGRENDELÉS ÉRINTÉSVÉDELMI-, TŰZVÉDELMI- ÉS VILLÁMVÉDELMI FELÜLVIZSGÁLATOKRA


Megrendelő szervezet neve: 	
Megrendelő szervezet címe: 	

Megrendelő neve: 	
Megrendelő elérhetősége: 	

Kapcsolattartó neve:	
Kapcsolattartó elérhetősége:	

Ezúton megrendelem a BLSZI Biztonságtechnikai Csoporttól az alábbi felülvizsgálatokat. *
	érintésvédelemi felülvizsgálat	Lejárat: 	
	tűzvédelmi szabványossági felülvizsgálat	Lejárat: 	
	villámvédelmi felülvizsgálat	Lejárat: 	

Elfogadom, hogy az elszámoló ár az érvényben lévő Érintésvédelmi-, Tűzvédelmi Szabványossági-, Villámvédelmi felülvizsgálati Tarifatábla alapján kerül elszámolásra.
Hozzájárulok, hogy a szolgáltatás ellenértéke kiterhelésre kerüljön a szervezeti egység GMSZ keretére.


Kelt: Budapest, 20…… . év……….……..… hónap …..… . nap


P.H.
		
		megrendelő képviselője


[bookmark: _GoBack]* A megfelelő hely „X”-el jelölendő!
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9. sz. melléklet

NYILATKOZAT ÉRINTÉSVÉDELMI JAVÍTÁSOK VÉGREHAJTÁSÁRÓL
Az elektromos felülvizsgálat által feltárt „s” és „k” jelzésű hibák javításáról
Ezúton – felelősségem teljes tudatában – nyilatkozom, hogy a
…………… számú
érintésvédelmi / időszakos tűzvédelmi / villámvédelmi*
felülvizsgálati jegyzőkönyvben szerepeltetett „s” és „k” jelzésű hibák teljes körűen javításra, a hiányosságok pótlásra kerültek.

A javítást végezte:
Név:	…………………………………
Bizonyítvány száma:	…………………………………
Aláírás:	…………………………………

Kelt: …………………………, 20…… év ……………………… hó …… nap.
P.H.
	…………………………………
	Aláírás
* A megfelelő aláhúzással jelölendő!
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10. sz. melléklet

VEVŐELÉGEDETTSÉGI LAP

Az érintésvédelmi, villámvédelmi mérésekés tűzvédelmi szabványossági felülvizsgálatok értékeléséről:

Megrendelő szervezeti egység:………...………………………………………………………

	1.
	A méréseket végrehajtó szakemberek megjelenése, udvariassága
	…………pont

	
	
	

	2.
	A feladatvégrehajtás szakszerűsége
	…………pont

	
	
	

	3.
	A feladat végrehajtás pontossága (méréseken való megjelenés, határidők betartása, stb.)
	…………pont

	
	
	

	4.
	A jegyzőkönyvek elkészültének sebessége, minősége (határidők betartása, feltárt hibák leírásának szakszerűsége, stb.)
	…………pont



Észrevételek, pozitív és negatív tapasztalatok leírása:…………………..……………………………………………………………………….
………………..…………………………………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………………………
………………………..…………………………………………………………………………
………………..…………………………………………………………………………………
………………..…………………………………………………………………………………
………………..…………………………………………………………………………………

Budapest, 20…. .év………………….hó……. .nap

Ph.	…………………………….

Megrendelő képviselője
A vizsgálati szempontok 1-10 pontig értékelhetők. 
0-3 nem megfelelő; 4-6 megfelelő; 6-8 jó; 9-10 kiváló.

Az összesített értékelés szerint az összpontszám 25%-ig nem megfelelő; 50%-ig megfelelő; 75%-ig jó; 100%-ig kiváló minősítést kap a szolgáltatás.
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	[bookmark: RANGE!A1:S25]Igénylő szervezeti egység neve, kódja:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sorszám:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bérelt textília megneve-
zése
	Bérleti díj Ft/nap
	Átadott mennyiség
	Visszaadott mennyiség
	Elmaradt mennyiség
	Bérlési napok száma:
	Bérleti díj:

	
	
	Méretek:
	Méretek:
	Méretek:
	
	

	
	
	M
	L
	XL
	….
	Dátum:
	M
	L
	XL
	….
	Dátum:
	M
	L
	XL
	….
	Dátum:
	
	

	Orvosi köpeny (női)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
 
 
	


	



	Orvosi köpeny (férfi)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Orvosi nadrág (női)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Orvosi nadrág (férfi)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Orvosi ing
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Orvosi szoknya
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ápolónői ruha
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Női tunika
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Összesen:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Bértextília átadása:
	
	
	Visszaadott mennyiség átadása:
	Elmaradt bértextília visszaadása:
	

	
	………… év …………… hó ………… nap
	………… év …………… hó ………… nap
	………… év …………… hó ………… nap

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	………………………………………
	………………………………………
	………………………………………
	

	
	Bértextília átadó
	
	
	Visszaadott mennyiség átadó
	Elmaradt mennyiség átadó
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	………………………………………
	………………………………………
	………………………………………
	

	
	Bértextília átvevő
	
	
	Visszaadott mennyiség átvevő
	Elmaradt mennyiség átvevő
	



11. sz. melléklet

BÉRTEXTÍLIA MOSÁSI JEGYZÉKE
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	klinika
	
	Munkaigénylő lap száma
	
	

	____________________
	kórház
	
	Kelte:
	
	
	
	

	
	
	intézet
	
	201_____
	év_______
	hó_______
	nap
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elkészítési jegyzék
	
	
	Elkészítendő termék megnevezése:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	201_____________hó______nap
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Könyvelési
hivatkozás
	Anyag-kiadás kelte
	Felhasznált anyagok
	 

	
	
	megnevezése
	egy-
sége
	mennyi-
sége
	egységára
	értéke össz.

	
	
	
	
	
	Ft
	f
	Ft
	f

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Könyvelési
hivatkozás
	Bevétel
kelte
	A készítmény

	
	
	megnevezése
	egy-
sége
	meny-nyisége
	önkölts. ára

	
	
	
	
	
	Ft
	f

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


												
											       12. sz. melléklet

ELKÉSZÍTÉSI JEGYZÉK
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	SEMMELWEIS EGYETEM BUDAPEST

	Az intézmény tölti ki
	Művezető tölti ki

	Igénylés házi műhely munkára
	Munkajegy

_________________ műhely

	Intézmény:
	Érkezett: _____________________

	Egy igénylésre csak egy szakmába vágó munka írható fel
A munka tüzetes megjelölése
	Munkaszám: __________________

	
	Művezetői utasítás ás előkalkulált idő:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	

	Kelt, 201____________________________________
	
	
	

	Az intézmény vezetőjének aláírása és pecsétje:

___________________________
	A kész munkát átvettem:

201____________________


átvevő
	Határidő:

201_________________________________


művezető


											       13. sz. melléklet

IGÉNYLÉS HÁZI MŰHELY MUNKÁRA
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[image: ]						14. sz. melléklet
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[image: ]					                            15. sz. melléklet	
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	16. sz. melléklet


			SELEJT TEXTÍLIÁK ÁTADÓ JEGYZÉKE				Központi Textiltisztító és Javító Üzem 	
						
	………………………………………………………..
	
	……………………………..

	szervezeteti egység megnevezése, költséghelye
	
	
	átadó raktárhelyi kód

	Sor-szám
	SAP Cikkszám     (X-es)
	Textília megnevezés
	Átadott anyag db
	Átvett anyag db
	Visszaadott db

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Dátum: …………………………………
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	………………………
	
	………………………
	
	………………………

	
	szerv.egység vez.
	
	átadó raktáros
	
	átvevő

	
	Ph.
	
	
	
	

	Jóváhagyta:
	 
	2013.10.29
	 
	1/1 oldal
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17. sz. melléklet

SELEJT ANYAGOK ÁTADÓ JEGYZÉKE
					Központi Textiltisztító és Javító Üzem	

			
	
	Sor-szám
	Anyag megnevezése
	Átadott anyag db
	Átvett anyag db
	Visszaadott db
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	Dátum: …………………………………
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	………………………
	
	………………………
	
	………………………
	

	
	szerv.egység vez.
	
	átadó raktáros
	
	átvevő
	

	
	Ph.
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						18. sz. melléklet
		
A kiszervezett élelmezés monitorizálásának folyamata munkautasítási protokoll szerint.
A Semmelweis Egyetem MIR dokumentációs rendszer, egységszintű szabályzatok, központi egységek elnevezés alatt található meg.
SE-OFI-BLSZI-MU-07


[bookmark: _Hlt524845215][bookmark: _Toc279052708]7. Mellékletek, adatlapok jegyzéke

· SE-OFI-BLSZI-MU-07-M01 Betegelégedettségi kérdőív
· SE-OFI-BLSZI-MU-07-M02 Alkalmazotti elégedettségi kérdőív
· SE-OFI-BLSZI-MU-07-M03 Tálalási súly ellenőrző táblázat
· SE-OFI-BLSZI-MU-07-M04 Nyomtatvány hiányok és panaszok kezelésére
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19. sz. melléklet
Megrendelő

Szállító neve: 	Megrendelő: Semmelweis Egyetem		Szervezeti egység neve
Címe:                                            	Címe
Tel: 	Tel:
Fax:                                         
Szállítási cím: Semmelweis Egyetem
Szervezeti egység neve:
Vevő szám:………………………………………… 

A szállítólevélen kérjük feltüntetni a sarzs és a palackazonosító számokat.
	 
	Megnevezés
	Mennyiség
	Megnevezés
	Mennyiség

	Oxigén Linde-tny.orv.0,4 m3
	
	Carbogén 1,5 m3
	

	Oxigén Linde-tny.orv kombi 0,4 m3
	
	Carbogén 6 m3
	

	Oxigén Linde-tny.orv 1,5 m3
	
	Acetylén ( disszu) 2 kg
	

	Oxigén Linde-tny.orv  2 m3
	
	Acetylén(disszu)2,8 kg
	

	Oxigén Linde-tny.orv  4 m3
	
	Acetylén(disszu)3,5 kg
	

	Oxigén Linde-tny.orv  6 m3
	
	Acetylén(disszu)6,0 kg
	

	Oxigén Linde-tny.orv 7,5 m3
	
	Acetylén(disszu)7,5 kg
	

	Oxigén Linde-tny.orv  10 m3
	
	Acetylén(disszu)2,8 kg
	

	Dinox orvosi 6,5 kg
	
	Argon 4 .6   1,5 m3
	

	Dinox orvosi 30 kg
	
	Argon 4.6     10 m3
	

	Szén-dioxid orv. 10 kg
	
	Acetylén ( tiszt ) 8 kg
	

	Szén-dioxid orv. 20 kg
	
	BIOGON –C  10 kg
	

	Szén-dioxid orv. 30 kg
	
	BIOGON –C  20 kg
	

	Szintetikus lev. 1,5 m3
	
	BIOGON –C  30 kg
	

	Szintetikus lev. 3 m3
	
	
	

	Szintetikus lev. 7,5 m3
	
	
	



Megjegyzés:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………
Az eü. palackok átadás, átvétele a Biztonságtechnikai, Logisztikai és Szolgáltatási Igazgatóság által kiállított megrendelő, a szállító által kiállított szállítólevél alapján történik.
Fizetési mód: Átutalás 
Számlázási cím: Semmelweis Egyetem Pénzügyi Igazgatóság
                             1085 Budapest, Üllői út 26.
                               Megrendelő Szervezeti egység neve:
A számlához kérjük csatolni a megrendelő és a szállítólevél másolatát.

Budapest, 2014. ……………………… 
							Ph.
								……………….	……….……………….
	        Megrendelő Szervezeti egység
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20. sz. melléklet

ISMÉTLŐDŐ MINŐSÉGELLENŐRZÉSI ADATLAP



I. Intézményi adatok


      1/a. Szervezeti egység neve:     ………………………………….………………..……….

                                    Címe:     ………………………………………...……………………
 
 Ellenőrzéssel megbízott neve    .…………………………………………………….…..….   

                               Beosztása:   .………………………………………………………….…
  
                          Telefonszáma:   …………………………………………………………….

                             E-mail címe:   ……………………………………………………………


1/b.  Takarítást végző cég megnevezése:………………………………………………….

                                        Címe:     ………………………………………...……………………

	                  Képviselő neve:     ………………………………………………….

		            Beosztása: ……………………………………………………….

	                   Telefonszáma: …………………………………………………...

                               E-mail címe: ……………………………………………………

  
2.   A szerződés szerinti takarítástípusok jellege: (kérjük x-szel jelölni):
· Napi rendszeres karbantartó takarítás:		⁭
· Heti takarítás: Szerződés szerinti rendszerességgel          Alkalmanként, igény szerint   
· Nagytakarítás:                
· Ablaküveg és kerettisztítás		⁭







II. Takarítás minősítése

1.  Takarítási feladatok (kérjük x-szel jelölni a megfelelő minőséget)
        A nem  megfelelő minősítést kérjük szíveskedjen írásban indokolni.

	
	
	Jól megfelelt
	Megfelelt
	Hiányosan megfelelt
	Nem felelt meg 

	1.
	Kórtermek
	
	
	
	


	2.
	Kezelők
	
	
	
	


	3.
	Műtő kiszolgáló helyiségek
	
	
	
	


	4.
	Műtők
	
	
	
	


	5.
	Intenzív kórtermek
	
	
	
	


	6.
	Járóbeteg-rendelők
	
	
	
	


	7.
	Fürdő-, mosdó-, WC helyiségek
	
	
	
	


	8.
	Folyosók, közlekedők, aulák
	
	
	
	


	9.
	Lépcsők, lépcsőházak, liftek
	
	
	
	


	10.
	Irodák, orvosi szobák, tantermek
	
	
	
	




Indoklás: 
…………………………………………………………………..………………………………
…………………………………………………………………………………………………...

III. Takarításhoz kapcsolódó  követelmények ismerete, alkalmazása az ellenőrzés során:

1. Keretszerződés, a szervezeti egység szerződése és annak mellékleteinek elérhetősége, ismerete:                       szolgáltatási jegyzék stb.                  megfelelő			nem megfelelő
	
2. Takarítási eseménynapló
    a) takarítási eseménynapló vezetése		rendszeres		nem rendszeres
        bejegyzések száma:                                           …………
     b) takarítási eseménynaplóban felvetett problémák orvoslása

    			azonnal reagál 		késve	reagál		nem reagál
Indoklás: 
…………………………………………………………………..………………………………
…………………………………………………………………………………………………...

3.  Kulcskezelés rendje
    a) kulcskiadási napló kezelése			megfelelő		nem megfelelő
    b) kulcsfelvételre jogosultak névsora		van			nincs
    Megjegyzés:…………………………………………………………………………………

4. A takarító eszközök és szerek használata, raktározása:  megfelel,    nem megfelelő

Megjegyzés:…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..


IV. Takarítói állomány felszereltsége és szervezettsége

1. Takarítói állomány felszereltsége (kérjük x-szel jelölni):

	
	
	Jól megfelelt
	Megfelelt
	Hiányosan megfelelt
	Nem felelt meg 

	1.
	Munka- és védőruházat

	
	
	
	

	2.
	Gépek, eszközök

	
	
	
	

	3.
	Tisztító- és fertőtlenítőszerek

	
	
	
	



Takarítói állomány munkaszervezettsége (kérjük x-szel jelölni):

Takarítási területen a munkát felvevők létszáma: 
                   megfelelő	                        változó		nem megfelelő   

Takarítást végző személyzet állandósága:
                   megfelelő	                        változó		nem megfelelő                
                   
    Megjegyzés:…………………………………………………………………………………

     ……………………………………………………………………………………………….

 Csoportvezetővel való együttműködés:

	
	
	Jól megfelelt
	Megfelelt
	Hiányosan megfelelt
	Nem felelt meg

	1.
	Kapcsolattartás

	
	
	
	

	2.
	Munkaidő beosztás

	
	
	
	

	3.
	Elvégzendő feladat ismerete

	
	
	
	



Vélemény:
……………………………………………………………..………………………………
……………………………………………………………..………………………………
V. Szerződésben foglaltaknak való megfelelés

1. Vállalkozó alvállalkozókat foglalkoztat		igen		nem

2. Alkalmazottak
    a) erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkeznek				igen 		nem
    b) munkaköri alkalmassági vizsgálattal rendelkeznek		igen		nem
    c) kötelező védőoltással rendelkeznek-e ?				igen		nem
    d) munka- és tűzvédelmi oktatás megléte                                     igen                 nem

Megjegyzés:………………………………………………………………………………….…
     ……………………………………………………………………………………………….

Budapest, 2014.   év………………..hó……….nap

                                                                                        ………………………………………..
                                                                                                szervezeti egység képviselője

A takarítást végző cég állásfoglalása:  …………………………………………………….......
 ………………………………………………………………………………………………
  ……………………………………………………………………………………………….

Budapest, 2014.   év………………..hó……….nap

                                                                               ……………………………………………..	
                                                                                        takarítást végző cég képviselője 

VI. Biztonságtechnikai, Logisztikai és Szolgáltatási Igazgatóság megbízottjának véleménye

Egyetért a leírtakkal		Nem ért egyet a leírtakkal		

Megjegyzés:………………………………………………………………………………….…

     ……………………………………………………………………………………………….

Budapest, 2014.   év………………..hó……….nap

                                                                              ….………………………………………..
                                                                            Biztonságtechnikai, Logisztikai és Szolgáltatási 								Igazgatóság képviselője  

VII. Kórházhigiénés Osztály megbízottjának véleménye

Egyetért a leírtakkal		Nem ért egyet a leírtakkal		

Megjegyzés:………………………………………………………………………………….…
   ……………………………………………………………………………………………….

Budapest, 2014.   év………………..hó……….nap
                                                                                        ………………………………………..
                                                                                          Kórházhigiénés Osztály képviselője

21. sz. melléklet
A Kollégiumok Főigazgatójának 1/2014.sz. határozata a Nővérszálló

Működési Rendjéről


Az Illés utcai Nővérszálló működési rendje az alábbiakban szabályozott:

Elhelyezés a Nővérszállón

(1) A Nővérszállóba beköltözni a pontosan kitöltött, aláírt, a munkáltatóval is ellenjegyzett és benyújtott Felvételi Kérelem elbírálását követően a gazdasági ügyintéző által megadott napon (időszakban) lehet. Az a felvételt nyert nővér, aki a beköltözés időpontjában kijelölt férőhelyét nem foglalja el, és azt előre telefonon vagy írásban nem jelzi a gazdasági ügyintéző felé, elhelyezési jogosultságát elveszti, és férőhelye feltöltésre kerül.
(2) Beköltözés előtt a nővér elolvassa a Nővérszálló működésére vonatkozó szabályokat, határozatokat, majd kitölti az Elhelyezési Szerződést két példányban és azokat aláírja. Ezt követően átveszi a gazdasági ügyintézőtől a kijelölt férőhelyet, a Nővérszálló által az alapszolgáltatáson belül biztosított és a nővér által igényelt felszereléseket, melyeket tételesen rögzítenek az Egyéni Felszerelési Lapon. 
(3) Az elhelyezés a szerződésben meghatározott időtartamra, de maximum két évre szól. Ezt követően, a feltételek fennállása esetén újabb szerződés köthető.
(4) Az elhelyezés megszűnik:
· az Elhelyezési Szerződésben megjelölt napon,
· az egyetemi közalkalmazotti jogviszony megszűnésének napján,
· a lakcímkártyán budapesti lakóhely bejegyzése napján,
· a munkáltatónak az elhelyezés támogatását visszavonó határozatában megjelölt napon,
· lemondással (ha a nővér az elhelyezésről írásban lemond) a nyilatkozat megtételének napján,
(5) A nővér köteles az elhelyezése megszűnése napját követő napon a Nővérszállóról kiköltözni. Amennyiben ez hétvégére esik, úgy az elhelyezés megszűnésének napját követő első munkanapon köteles leszerelni és elhagyni a szállást.
(6) A kiköltözés során az átvett felszerelési tárgyakat a nővér csak személyesen a gazdasági ügyintézőjénél vagy az ezzel a feladattal megbízott dolgozónál adhatja le. Minden, a nővér által okozott leltárhiányt azonnal jegyzőkönyvezni kell. 
(7) Az a nővér, aki az elhelyezés megszűnését követően az (5). pontban meghatározott időpontig a Nővérszállóról szabályszerűen nem költözik ki, az elhelyezésre jogosultság utolsó napjától a kiköltözésig eltelt időszakra a mindenkor érvényes napi vendégdíjat köteles megfizetni. Hasonló elbírálás alá esnek azok a nővérek is, akik jogosulatlanul veszik igénybe az elhelyezést (budapesti bejelentett lakóhely, megszűnt közalkalmazotti jogviszony stb.). 
(8) [bookmark: _Toc381110749][bookmark: _Toc382321577][bookmark: _Toc384883231]A Nővérszállón az elhelyezésért, a lakhatási feltételek biztosításáért és az ahhoz kapcsolódó, a rendeltetésszerű használatot biztosító alapszolgáltatások igénybevételéért térítési díjat kell fizetni. 
(9) [bookmark: _Toc381110750][bookmark: _Toc382321578][bookmark: _Toc384883232]A térítési díj összegét a főigazgató határozatban állapítja meg minden év május 31-ig. A térítési díjat fél vagy egy hónapra kell megfizetni. Hónap 15-ig történő beköltözés esetében egész havi, hónap 15-e után történő beköltözés esetében félhavi térítési díjat kell fizetni. Ugyancsak hónap 15-ig történő kiköltözés esetében félhavi, hónap 15-e után történő kiköltözés esetében egész havi térítési díjat kell fizetni.
(10) A térítési díjat a nővér elhelyezését támogató és a megállapított térítési díjat vállaló szervezeti egység tárgyhónapot követő hónap 10-ig átkönyveléssel téríti meg. A szervezeti egység vezetője meghatározhatja a térítési díj nővért terhelő részét/összegét, amit a nővér által adott Nyilatkozat alapján illetményéből vagy táppénzéből levon.
(11) Az alapszolgáltatások körét jelen Határozat 1. számú melléklete tartalmazza. Az igénybe vehető többletszolgáltatások körét és azok igénybevételéért fizetendő térítési díjat a főigazgató határozatban állapítja meg.
(12) A Nővérszállón jelen Határozat (1.) és (2.) pontjában leírtakon kívül minden más elhelyezés vendégelhelyezésnek minősül. A vendégelhelyezést a főigazgató külön határozatban szabályozza.


Az elhelyezésből fakadó jogok és kötelezettségek

(1) A Nővérszállón elhelyezést nyert nővér joga, hogy: 
a)  jogait tiszteletben tartsák;
b)  teljes körű és tárgyilagos tájékoztatást kapjon a személyét érintő kérdésekről, hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz;
c)  javaslattal éljen, kérdést intézzen a Nővérszálló vezetőihez és arra legkésőbb 30 napon belül érdemi választ kapjon;
d)  joga van a számára kijelölt férőhely zavartalan használatához és ahhoz, hogy az együttélésből eredő szükségszerű kötöttségeken túl, zavartalanul pihenhessen és élhessen;
e)  a térítési díj ellenében igénybe vegye a Nővérszállón rendelkezésére álló alapszolgáltatásokat valamint térítési díj ellenében igénybe vegye az alapszolgáltatások körébe nem tartozó művelődési, szórakozási, sportolási lehetőségeket (többletszolgáltatásokat) az igénybevételt szabályozó határozatok szerint;
f)  joga van, hogy érdeklődési körének és a Nővérszálló lehetőségeinek megfelelően, különböző tevékenységi körök szerveződését kezdeményezze;
g)  személyesen vagy képviselői útján részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában; 
h)  az elhelyezésével kapcsolatban elszenvedett sérelmeire megfelelő jogorvoslást kapjon, illetve hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz;
i)  joga van vendéget fogadni, előzetes bejelentés alapján kérni vendége éjszakai elhelyezését, a vonatkozó Működési Rend és eljárási rend betartása mellett, azzal hogy a vendégfogadás rendjét súlyosan megsértő nővér elhelyezése megszüntethető;
(2) A Nővérszállón elhelyezést nyert nővér kötelessége, hogy
a)  megismerje és megtartsa a Nővérszálló működésére, az elhelyezésre vonatkozó jogszabályok, egyetemi szabályzatok és az azok rendelkezései alapján kiadott egyéb vonatkozó dokumentumok rendelkezéseit;
b)  betartsa a Működési Rendben előírt kötelezettségeket, valamint az együttélés írott és íratlan szabályait;
c)  mások jogait tiszteletben tartsa, magatartása a mások iránti tiszteleten és megbecsülésen, valamint a közösség érdekeinek előtérbe állításán alapuljon; 
d)  megtartsa a Nővérszálló helyiségei, a Nővérszállóhoz tartozó területek használati rendjét, a rábízott eszközöket az előírásoknak megfelelően kezelje, óvja a Nővérszálló létesítményeit, felszereléseit, óvja saját és társai testi épségét, egészségét, elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket;
e)  kötelessége a Nővérszálló tulajdonában lévő berendezési tárgyakban okozott kárt megtéríteni;
f)  kiköltözéskor a leszerelését elintézni és a személyes felszerelési, illetve szobai leltárban szereplő hiányosságokat pótolni, köztartozásait rendezni.

(3) A nővér az elhelyezéssel összefüggő jogait és kötelességeit személyesen gyakorolja. Fegyelmi felelősség terhe mellett az elhelyezés más személyre nem ruházható át.

Fegyelmi és kártérítési felelősség

(1) Ha a nővér a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljárás kezdeményezhető és elhelyezése megszüntethető.
(2) A nővér a Nővérszállónak jogellenesen okozott kárért kártérítési felelősséggel tartozik.
(3) Jelen Határozat alkalmazásában a kár a Nővérszálló bárminemű vagyonában bekövetkezett csökkenés, amely a nővér jogellenesen felróható magatartásával (tevékenységével vagy mulasztásával) okozati összefüggésben következett be. 
(4) Gondatlan károkozás esetén a nővér felelőssége és a kártérítés mértéke korlátozott. (Gondatlanul az okoz kárt, aki magatartásának káros következményeit előre látta, azonban annak elmaradásában könnyelműen bízott, illetve aki azért nem látta előre magatartásának káros következményeit, mert az elvárható figyelmet vagy körültekintést elmulasztotta.) 
(5) Szándékos károkozás esetén a nővér teljes kárt köteles megtéríteni. (Szándékosan az okoz kárt, aki magatartásának káros következményét kívánva, vagy abba belenyugodva hajtja végre cselekményét)
(6) Ha több nővér közösen okoz kárt, felelősségük az egyetemmel szemben egyetemleges, egymással szemben pedig magatartásuk felróhatóságának arányában oszlik meg.
(7) A nővér jegyzékkel (Egyéni Felszerelő Lap) vagy átvételi elismervénnyel - visszaszolgáltatási vagy elszámolási kötelezettséggel - átvett dolgokban bekövetkezett hiányért, károkozásért, amelyeket állandóan őrizetében tart, kizárólagosan használ vagy kezel teljes kártérítési felelősséggel tartozik. Mentesül a felelősség alól, ha a hiányt elháríthatatlan ok idézte elő.


Egyéb rendelkezések

(1) A lakószoba rendjéért, tisztaságáért és állagának megóvásáért, berendezési és használati tárgyaiért a szobába beköltöző egyénileg felelős. 
(2) Lakószobából leltár szerint odatartozó bútort kivinni illetve a közös helyiségek felszerelését, berendezési tárgyait a lakószobába bevinni tilos.
(3) A Nővérszállóról engedély nélkül az egyetem tulajdonát képező tárgyat kivinni tilos.
(4) Tilos a lakószobákban, közös helyiségekben és azok felszerelési tárgyaiban engedély nélkül bárminemű átalakítás, javítás, szerelés. Tilos továbbá a bútorok és egyéb rögzített tárgyak helyükről történő elmozgatása, áthelyezése. 
(5) A szoba általános tartozékait a szobaleltár tartalmazza. Az általános tartozékokon kívül a szobában csak előzetes és kötelező bejelentés és engedély alapján üzemeltethetők nagy értékű és nagy fogyasztású elektromos berendezések. Kis értékű és kis fogyasztású háztartási eszközök (hajszárító, hajsütő, vasaló,) engedély nélkül használhatók. Az engedélyezés csak a tulajdonos felelősségére és a Nővérszálló mindennemű kárfelelősségének kizárásával történhet. A használónak a használatnál figyelembe kell vennie a tűz és munkavédelmi előírásokat. Az üzemeltetéshez szükséges bejegyzést, engedélyt a gazdasági ügyintéző állítja ki az érintésvédelmi felülvizsgálatot tanúsító bizonylat alapján, melynek beszerzése és költsége a nővért terheli. 
(6) A Nővérszállóra a nővér tulajdonát képező bútort, berendezési tárgyat, műszaki és egyéb értékes használati cikket behozni csak a gazdasági ügyintéző engedélyével lehet. Az ezekben a tárgyakban bekövetkezett hiányért, kárért az egyetem felelősséggel nem tartozik.
(7) Nyitva hagyott lakószobából eltűnt értékekért, eszközökért a Nővérszálló a felelősséget kizárja. 
(8) A be és kilépés a Nővérszállóra kizárólag a belépőkártya használatával történhet. A belépőkártyával és a szobakulccsal való mindennemű visszaélés fegyelmi vétségnek számít. A szobakulcs és a belépőkártya másra át nem ruházható, kölcsön nem adható.
(9) A nővérek kötelesek a káresemények bekövetkezésének megakadályozásában, illetve a veszélyhelyzetek elhárításában a tőlük elvárható módon és mértékben közreműködni. 
(10) A nővérek kötelesek a műszaki hibákat azonnal jelenteni, munkaidőben a gazdasági ügyintézőnek , munkaidőn túl a vagyonvédelmi szolgálatnak. A tűz- és balesetveszélyt, illetve az esemény bekövetkeztét – a hely pontos megnevezésével, az esemény rövid ismertetésével – közvetlenül és haladéktalanul a vagyonvédelmi szolgálaton kell jelenteni. 
(11) Az Épületben tartózkodók kötelesek betartani a munkavédelmi, tűzvédelmi és emberi együttélési szabályokat, normákat, illetve az Épületben tartózkodó társaikat segíteni, ha sérülés, baleset alanyaivá válnak és értesíteni a vagyonvédelmi szolgálatot a szükséges beavatkozás megtételére. 
(12) Az épület területére állatokat behozni tilos. 
(13) A szobákba minden olyan eszköz bevitele tilos, amely zavarja vagy ellehetetleníti mások nyugodt bentlakását. 
(14) A szobák falának, bútorainak dekorálása csak az alábbiak szerint engedélyezett:
· Képek, poszterek elhelyezése a falon, üvegen, szekrényajtón, polcokon vagy egyéb laminált felületen (ideértve a lakószobák ajtaját belülről) csak gyurmaragasztóval (Pritt Fix-it) történhet. Ha a gyurmaragasztó mégis sérülést vagy esztétikai hibát okoz a felületen, annak helyreállítási költsége a szobában lakókat terheli.
· Mindennemű dekoráció elhelyezési mód, (festés, falfirka, furatok elhelyezése, stb.) amely a szoba eredeti állapotát megváltoztatja, szigorúan tilos. Ezek helyreállítását a Nővérszálló a szobában lakók költségére teszi meg.
(15) A Nővérszálló felelős az Épület közös helyiségeinek karbantartásáért, takarításáért. A közös területeket mindenki köteles rendeltetésüknek megfelelően használni, úgy, hogy tevékenysége mások jogait ne sértse. A közlekedő folyosókon, lépcsőházakban bármilyen tárgyat elhelyezni, ami a szabad mozgást akadályozza tilos és balesetveszélyes.
(16) A közösségi helyiségek falának, bútorainak dekorálására vonatkozó szabályok megegyeznek a szobák falának, bútorainak dekorálására vonatkozó szabályokkal, azzal a különbséggel, hogy a közös helyiségek dekorálásához minden esetben a gazdasági ügyintéző előzetes beleegyezése szükséges. 
(17) A közösségi helyiségekben bekövetkező bármilyen hiba javítását kizárólag a gazdasági ügyintéző által megbízott szakember végezheti el. 
(18) A lakószobákban illetve közös helyiségekben lévő hibákat a portán található Hibafüzetbe kell bejegyezni. A karbantartó ennek alapján végzi el a javításokat. A karbantartó a hibát munkaidőben 8.000 és 16.000 óra között végzi el. Amennyiben a hiba jellege indokolja (élet/balesetveszély, a hiba kiterjedésének megakadályozása, akut állagmegóvás stb.) a karbantartó a nővérrel történt külön egyeztetés nélkül köteles a jelzett munkaidőben a hibát kijavítani. A nővér köteles biztosítani a lakószobába történő bejutást. 
(19) Nővér a Nővérszállón vendéget csak az erre vonatkozó főigazgatói határozat alapján fogadhat. A vendégfogadás rendjét a főigazgató 3/2014.sz. határozata szabályozza.
(20) A Nővérszálló épületében – a gangon is - tilos a dohányzás! A dohányzással kapcsolatos rendelkezéseket valamint a dohányzásra kijelölt területet a főigazgató 2/2014.sz. határozata tartalmazza.
(21) A Nővérszállóra vonatkozó tűzvédelmi előírásokat a Nővérszálló Tűzvédelmi Szabályzata tartalmazza.
(22) Elektromos jellegű munkát, szerelést csak szakember vagy ezzel a feladattal megbízott dolgozó végezhet.
(23) A közös használatra szolgáló helyiségek, területek még ideiglenes jelleggel sem használhatók anyagtárolásra.
(24) A közlekedési utakat, folyosókat, kijáratokat teljes szélességében szabadon kell hagyni, azokat leszűkíteni tilos. Tilos továbbá a lakószobákban a menekülés kijelölt útját elzárni, leszűkíteni.
(25) Kerékpár tárolására engedélyt kell kérni és a kerékpárt tárolni kizárólag az udvaron lehet.
(26) A Nővérszálló területére kábítószert - ideértve a kábítószernek minősülő és a veszélyes pszichotrop anyagokat, indiai vadkendert egyaránt - bármilyen módon bejuttatni, illetve a Nővérszálló területén ilyen anyagot birtokban tartani szigorúan tilos! Az előírás megszegőivel szemben minden esetben a Semmelweis Egyetem Szenátusának 12/2011. (II. 24.) számú, a Semmelweis Egyetem Drogmegelőzési Szabályzatáról szóló határozatában foglaltak szerint kell eljárni.
(27) A Nővérszállón rádiót, magnót, televíziót úgy működtetni, vagy olyan tevékenységet folytatni, amely a Nővérszálló nyugalmát, rendjét zavarja, nem lehet. 22 órától 07 óráig tilos mindennemű hangoskodás. Ettől eltérni a főigazgató engedélyével lehet.
(28) A Nővérszállón rendezvényt tartani kizárólag a Rendezvények szervezéséről szóló főigazgatói határozat szerint lehet. A határozat a Nővérszálló minden egyes helyiségére, azaz a lakószobákra is vonatkozik. A rendezvények engedélyezése az erre rendszeresített formanyomtatványon történik. A rendezvény jellegétől és létszámától függően szükség lehet a Biztonságtechnikai, Logisztikai és Szolgáltatási Igazgatóság előzetes engedélyére is. 
(29) A Nővérszálló épülete 05 és 23 óra között van nyitva. Ezt követően a vagyonvédelmi szolgálat kérhető meg a kapu nyitására.
(30) A recepción nővér nem tartózkodhat, onnan önhatalmúlag sem kulcsot, sem egyéb tárgyat (vasaló, égő, kötszer stb), iratot (igazolvány, postakönyv, számlatömb, Látogató Könyv, hibafüzet stb.) el nem vihet, abba bele nem tekinthet.
(31) A portai telefonkészülékről csak a főigazgató vagy gazdasági ügyintéző által engedélyezett hivatalos hívások illetve veszély esetén hatósági hívások bonyolíthatók le, melyek pontos regisztrálása a vagyonőr feladata. 
(32) Az emeleteken elhelyezett nyilvános készülékekről az egyetem intézményei korlátlanul, továbbá minden belföldi hívás - szolgáltatótól függetlenül - bizonyos korlátozásokkal térítésmentesen hívható.  
(33) Kötszereket, gyógyszereket a portán található egészségügyi dobozból lehet indokolt esetben kérni. Bármely megbetegedést a nővér köteles azonnal a gazdasági ügyintézőnek jelenteni. A betegek orvosi ellátása az Egészségvizsgáló Intézetben (Üllői u. 22.), az egyetem klinikáin illetve a területileg illetékes körzeti orvosi rendelőben történik.
(34) A Nővérszálló Működési Rendjéről hozott határozat betartását a főigazgató ellenőrzi. Ezen túlmenően a gazdasági ügyintézőnek a feladata és kötelessége a Nővérszálló rendeltetésszerű használatának rendszeres és szúrópróbaszerű ellenőrzése, az épület állagának és állapotának a tényleges használókkal történő megőriztetése, a nem rendeltetésszerű használatból eredő károk feltárása, a felelősök megállapítása. Ennek érdekében a Nővérszállón – külön egyeztetés nélkül - ellenőrzést a következő személyek végezhetnek:
· főigazgató
· gazdasági ügyintéző
· a kollégiumok biztonságtechnikai főelőadója
· hatósági személyek 




22. sz. melléklet
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Név:……………………………………………………..Szem.ig.szám:…………………………..Szül.hely:…………………………………év…………  hó………………………nap…….…….
Anyja neve:………………………………………………………………………………………...
SAP törzsszáma:……………………………………………………………………..…………….
Egyetemi munkahelye:……………………………………………………………….……………..
Egyetemi közalkalmazotti jogviszonyának kezdete:……………………………….………………
Munkaköre………………………………………………………………………….………………
Állandó lakóhelye:………………………………………………………………….….…..……….
Ideiglenes lakóhelye:……………………………………………………………….…...…………..
Munkavállalás lejártának ideje:…………………………………………...…………...……………
Elérhetősége telefonon:………………………………. email-en:………….………………………


Budapest, 2014.év……………..hónap…….nap
							………………………………………….
kérelmező

Az egyetem által fenntartott, vagy bérelt munkásszállón (nővérszállón) térítési díj ellenében csak az egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban álló, budapesti lakóhellyel nem rendelkező, közalkalmazott helyezhető el.

Rendkívül indokolt esetben budapesti lakóhellyel rendelkező közalkalmazott is elhelyezhető, amennyiben ezt a rendelkezésre álló szabad férőhely lehetővé teszi, és az elhelyezett után keletkező adó megfizetését – a munkáltató által biztosított támogatás, mint természetbeni juttatás utáni adókötelezettséget (jövedelemnek minősülő természetbeni juttatások utáni adókötelezettség) – a foglalkoztató szervezeti egység vállalja.

· A hiánytalanul kitöltött és a munkáltató által is aláírt felvételi kérelmet papír alapon, postai úton vagy személyesen lehet leadni a Nővérszálló gazdasági irodáján (1089 Budapest, Illés u. 15.).
· A hiányosan kitöltött vagy a munkáltató által nem támogatott kérelmet elutasítjuk. 
· A szabályosan kitöltött kérelmeket 3 munkanapon belül elbíráljuk, és a kérelmezőt értesítjük. Az értesítés tartalmazza a férőhely elfoglalásának feltételeit. Amennyiben a kérelmező a férőhelyét a megbeszélt időpontban nem foglalja el, úgy a férőhelyen más kérelmezőt helyezünk el.
· Hónap 15-ig történő beköltözés esetében egész havi, hónap 15-e után történő beköltözés esetében félhavi térítési díjat kell fizetni.
· Hónap 15-ig történő kiköltözés esetében félhavi, hónap 15-e után történő kiköltözés esetében egész havi térítési díjat kell fizetni.

A dolgozó felvételi kérelmét támogatjuk, elhelyezését javasoljuk. Az elhelyezésért megállapított térítési díjat vállaljuk és átkönyveléssel minden hónap 10-ig teljesítjük.



Budapest, 2014.év……………..hónap…….nap


……………………………………….                ……………………………………………….
intézetvezető                     PH.                            gazdasági vezető
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1. Sz. Ugyviteli utasitas modositasa

egyetemi gazdilkods egységek vezetdinck: kozponti szervezet egységek, AOK, EFK. FOK, GYTK, TF, Doktori
Ikola vezetdinek, Gazdasigi Miszaki Foigazgatdssg, ovibba a decontralizilian gasdilkods szervezet cgységek
Izazgatdinak ¢ gazdasigl vezetdinek

Téirgy: egéseségliayi gizok beszerzése

."A megrendelésck koordindlisa és archivaldsa, valamint a felhasznilt palackok nyomon
Kbvetése céljbol a kitbeszerzéssel érntet tatlyos és palackos caészseghgyi s egyéb ghzok beszerzgsinek
Koordindlisa megvaozott. A munkafolyamatok alakulisa

1 LINDE Géz Magvarorszig Zrt. és a Semmelweis Egyetem kizbit & kolontele palackos orvosi és egyéb gé-
2ok, valamint & szérazjés, beszerzésére, szilidsira a Kuzbeszersési elirds sordn kertt megkbuésre a szallitisi
soerabiis.

1. Palackos pizok és » szirazice rendelése: Az igénylést a szervezel eaység dlla 0ssze, majd a sz nevere
Kidilont rendelés teljsités ccljabol megkuldi a LINDE Zrt-nek

Palackos pizok és o seéraiép fra: Az ir cgy Osszcgben tartalmazza a tolet érit, @ palack bérlet dfa, a szdraz-
jég it a sedllivis kbliséget 6 az Dsszes Jirulékos Kolséget,

Pénzlgyi fedezet: A megrendel szervezeti egység pénciieyi keret,

‘Seélliis: A LINDE Zri, & megrendelc palackos gézokat 24 drén belul, Kozvetlentl] a szervezeti egységnek szl
5a. ahol az cgység megbizotta a2 dru ftvételt a szl levelen aldirsival igazolja. A eyogyszemek mindsuls
alackos gazok csctében, azok Gtvételét a szAllilevélen minden esetben a2 dvevd szervezet CaySEg VOrEid
eyogyszerdsaének, vagy annak megbizottdmak alirisdval kell igazolni. A szalltdlevelnek tartalmaznia kell 2
leszlion palsckok egyedi azonosicisira alkalmas jelolst, amelynek segitségével dokumentilni kell a palack
beerkeztsének s felhasmaldsinak pontos idejé & & felhasznilis médjira, korulményeire és nyomon Kivetésére
szolils adatokat. A felhaszndlésra vonatkozt dokumenideior » szervezeri caység vezetd gyogyszerésze koteles
megdrizni. A palackok tiroldséra a biztonsig eldasok szem clot fartaséval Kiemelt fgyelmet kell fordiani

‘Szmlizts. elczimols: A LINDE Zr1.a szimlit megkildi az eayetem Pénigyi lgazgatostginak, majd az egye-
tem clraseinak megfelelden, a sadmiit, a rendel sservezeti eayséy ligazolja sajdt kerete terhére és visszakTildi
a Penzigyi Izazgmosigra iegyenlités céjabol

Messer Hungarogiz KIt. és a Semmelwels Ggyeteim K620t a2 egészséeigyi cseppfolyds oxigén és cseppfo-
Iy0s nitrogén beszeraésére, szillitésira, valamint a cseppfolyds oxigén tartilyok é elpirologtardk bérlésére, Koz
beszerzesi eljdrds sorin kertlt megkbtdse a szl szerzodss.
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