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A Semmelweis Egyetem Szenatusanak
67/b/2013. (V.30.) szami
HATAROZATA
az Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzatdraol

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat I. Rész 9 §
(12) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan az Eszk6zok és forrdsok értékelési
szabdlyzataban a kévetkezdket rendeli el:

|. Bevezetés

Az allamhéaztartas szervezetei beszamolasi és k@agtgsi kotelezettségének sajatossagairol
szO6l6 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (tovalkiian: Ahsz.) 8. § (4) bekezdésének
eléirasa szerint a szamviteli politika keretében dl késziteni az eszkdzok és forrasok
értékelésének szabdlyzatat, azoknal az eszkdzdKeéle forrdsoknal, ahol a szamvitdir
sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.h#Ahsz. valasztasi leléstget ad, tovabba
ahol az dllamhaztartas szervezetének sajatos eszklEtve forrasai indokoljak.

Jelen szabalyzat a hivatkozott jogszabalyok és gyetemi Szamviteli Politika éirasai
alapjan kerult kidolgozasra.

A jelen szabdlyzat nem tartalmazza a jogszabalgtdes dlirdsait, azokat az Egyetem az
eszkdzok és forrasok értékelése soran a jogszandjgnel fogva alkalmazza. Azokban az
esetekben azonban, amelyeknél a szabalyzat kortgdexiazt megkdveteli, avagy a
szabalyzat gyakorlati alkalmazasa szukségessé, tesemelésre kerllnek a jogszabalyi
eléirdsok.

ll. Szabalyzat célja

A szabalyzat alapvétcélja, hogy a Szt. az Ahsz. és a Szamviteli Ralitalapjan, a
sajatossagok figyelembe vételével meghatarozzaazeok és forrasok értékelésének azon
modszerét, amely biztositja, hogy a Semmelweis tegye (tovabbiakban Egyetem)
koltségvetési beszamoldja a valds vagyoni helyzakebzze.

Emellett a szabalyzat meghatarozza azokat az ridimigzabalyokat, melyeket az értékelésnél
figyelembe kell venni, és részletesen rogziti azakszakmai feladatokat eljarasi szabalyokat,
melyeket, az értékelés soran alkalmazni kell.

A szabalyzatnak emellett biztositania kell mindEayetem vezéi és szakemberei, mind a
kilss felhasznalok  (Allami  Szamvészék, Kormanyzati Ellginzési Hivatal,
konyvvizsgaldk) szaméara az értékelés valasztottszer@inek megbizhatdésagéat, az azonos
ertelmezés kdvetelmeényét.



lll. A szamviteli politika kidolgozasanak jogszabali alapja, a figyelembe
vett belsh szabalyzatok

A szabdlyzat kidolgozasdnél a vonatkozé jogszabéyoa Szamviteli Politikara és az
Egyetem bels szabalyzataira tamaszkodtunk.

IV. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az eszkoeékforrasok leltarozasi és értékelélési
munkafolyamataban résztueszemélyekre, feladataikra és fékdégikre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetenanednnyi szervezeti egységére, valamint a
két onalloan rikodos koltségvetési szervre; az Orszagos lgazsagugysiami Intézetre, és a
Fog és Szajbetegségek Orszagos Intézetére, ampBmkigyi-gazdasagi feladatait is az
Egyetem latja el.

A targyi hataly vonatkozik a rendelkezésre, hasgtralbocsatott illetve a tulajdonban dev
mikodést szolgalo eszkbzokre és azok forraséara.

V. Az eszkdzok és forrasok értékeléséért valo febslség, a szabalyzat
aktualizalasa

Az eszkozok és forrasok értekelési szabalyzatatkdsatéseért és az elkészilt szabalyzat
jovahagyasaért, valamint annak végrehajtasdémtazmeény vezéje, az Egyetem Rektora
felelds.

A szabalyzat modositasa akkor szikséges, ha aajo@iyz ebirasok megvaltoznak, ha az
Egyetem nikodésének sajatossagaiban bekovetkezett valtozazblszilkségessé teszik,
illetve olyan korulmény, illetve gazdasagi eseméyetkezik be, melyre az értékelési
szabalyzat eddig nem tért ki. A modositast a vakok hatalybalépését koged0 napon
belul kell elvégezni. A szabalyzat modositasarghadasagidigazgato dterjesztése alapjan
az Egyetem Rektora hoz dontést.

VI. A szamviteli alapelvek érvényesilése az értélégdnél

Az Egyetem eszkdzeinek és forrasainak értékelésztumviteli alapelvek, betartasaval kell
végrehajtani.

Kulonodsen:

- A teljesség elveamely ugy érvényesiil, hogy az Egyetem kdnyvvitedrlegében minden
eszkozt és forrast ki kell mutatni.

- A valodisag elve amely azt jelenti, hogy a konyvviteli mérlegbesivétt tételek a
valésagban is megtalalhatéak, bizonyithatdak, Kildk altal is megallapithaték. Ennek
alapveb feltétele, hogy készuljon el az eszkdzoket éslépettségeket alatamaszto leltar,
a leltarak értékelése jelen szabalyzat szerinténfgh, és a leltar szerinti adatok
egyezzenek meg @konyvi kivonat és a kénywvviteli mérleg adataival.



- A folytonossag elve amely megkoveteli, hogy az eszkdzok és forrasoékélése az
egymast koveét koltségvetési években ne valtozzon. Valtoztatatéasa szamvitel-
politikai szabalyzat szerint kell eljarni.

- A brutté elszamolas elveamely nem engedi meg, hogy a kdvetelések ésdatitbégek
az elszamolas soran dsszevezetésre kerlljenekut® l®szamolasi elvet kell alkalmazni
abban az esetben is, amikor a kovetelés és koteslégeazonos szervezettel, személlyel
(addssal-hiteleael) szemben all fenn, és a beszamitas (kompenzdeibételei
megfelelnek a Polgéari Torvenykdnywrszold 1959. évi IV. torvény 296. és 297. §-aban
foglaltaknak. A 499. Pénzforgalom nélkili koltségpse bevételek és kiadasok sajatos
elszamolasa szamla segitségével kell megjelen@eniegybeszamitas soran érintett
koltségvetési bevételeket és kiadasokat, majd @atiken vezethék ki a tbkevaltozassal
szemben a beszamitas soran érintett kovetelédakalezettségek 0sszegei

- Az Ovatossag elvédl kovetkezik, hogy az eszkdzokre el kell szamolninden olyan
ertékvesztést, amely az eszkdzok piaci értékeartbkimutatasahoz sziukséges. Emellett
a kovetelések kozott a behajthatatlan, el nem iskdmetelések nem mutathatok ki.

- Az egyedi értékelés elvenegvalodsitasahoz az eszkodzoket és forrdsokat avkérgtes és
ertékelés soran egyedileg kell i@iteni. Sajatosan érvényestl az egyedi értékelés al
lényegesség elvvel osszefliggésben, illetve a kisgs&ovetelések esetében.

VII. Az eszkdzok és forrasok értékelésének altalamsoszabalyai
VII/1. Ertékelési feltételek

Az értékelésnél az &6 évi kdnywviteli mérlegkészitésnél alkalmazott kelési elvekbl
kell kiindulni, amely elvek akkor valtoztathatbakeg) ha a valtozast @tlézs tényedk
tartésan — legalabb egy éven tul — jelentkeznetnéistt a valtozas tartésnak régill. Ebben
az esetben a valtozastoidlezs tényedket €s szamszésitett hatdsaikat a kiegégrit
mellékletben részletezni kell.

A mérlegtételek értékelése soran figyelembe katinveninden olyan terv szerinti és terven
felli értékcsokkeneést, értékvesztést, illetve evmslszairasat, amely a mérleg fordulénapjan
megléw eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészit@sadtjaig ismertté valt.

Az értékelésnél a tartdssag és jalenisszeq eltérés kritériumokat a Szamviteli Politikdban
meghatarozott itartam és mértekek, 6sszegek szerint kell alkalmazn

Az eszkozok es forrasok év végi értékelését mindsetben egyeztetett és ellexoit
fokonyvi elszamolasokra és analitikus kimutatdsokéayvelési bizonylatokra kell alapozni,
abban az esetben is, ha az értékelés konyv széri@kien torténik.

Az értékelés alapjaul szolgalo kiemelt fontossagkudhentumok:

- az immaterialis javaknal, targyi eszktzoknél észlaisknél a beértékelt mennyiségi
leltarral egyeé analitikus nyilvantartdsok eékonyvi szamlak,

- a befektetett pénziugyi eszkdzoknél, kdvetelésekaitklezettségekneél az egyeztetéssel
megéllapitott leltarértékkel megegyebkonyvi szamlak és analitikus nyilvantartasok,

- a pénzeszkdozoknél a bankszamlak fordulénapi baokkittal egyed fokonyvi
szamljanak egyenlege,



a sajat dkénél a dkevaltozasokdkonyvi szamla elledrzott, értékvesztést és értékvesztés
visszairasat még nem tartalmazé egyenlege,

az egyéb aktiv és passziv pénzigyi elszamolasoknakgyeztetéssel megallapitott
leltarértekkel megegyéz6konyvi szamlak és analitikus nyilvantartasok.

VII/2. Az értékeléshez kapcsolodo fogalmak szakmairtelmezése

VII/2.1. Ertelme rendelkezések, fogalmak

Az eszkozok és forrasok értékeléséhez kapcsolodknss fogalmakat jelen szabalyzatban
megfogalmazottak és a Szamviteli PolitikAbairek szerint kell értelmezni.

VII/2.2. Bekertlési (beszerzési) értek

Az eszkdz bekerilési (beszerzési) érteke a Szt. 84d. szerint az eszkdz (termék)
megszerzése, létesitése, Uzembe helyezése érdekeébémembe helyezésig, a raktarba
tortérd beszallitasig felmerilt, az eszkézhtz egyedileagzhkapcsolhatd tételek egydttes
0sszege.

A beszerzési értek részét képezi:

az engedmeénnyel csokkentett, felarakkal novelt&éte

a beszerzéssel, raktarba szallitassal, Uzembezdsbal kapcsolatban felmerilt szallitasi,
rakodasi koltség,

a kozvetibi tevekenység dija,

a bizomanyi dij,

az alapozasi, szerelési, Uzembe helyezési koltsskgzvetit tevekenység szamla szerinti
0sszege, sajat vallalkozas eseten az aktivalt kiérvenkoltseg,

a beszerzéskor fizeteh@ddok (fogyasztasi ado, jovedéki add, termék dij),

a vagyonszerzeés, az adas-vétel, az ajandék, autseidlleték,

a koérnyezetvédelmi termékdij,

vamterhek,

a jogszabalyon alapulé és egyéb hatésagi igazgataeigaltatasi és eljarasi dij, a
szakérsi dij,

jutalékok, garancia dij),

a kamat- és biztositasi dij a raktarba szallitasigmbe helyezésig,

a beruhazashoz, vagyoni eériékoghoz kozvetlentl kapcsolédd devizakotelezettség
Uzembe helyezésig terj@adére elszamolt arfolyamnyeresége vagy veszteségeeviaa
szamlan 1é¢ devizaval nem fedezett részre,

a beruhazas tervezeés,dlatszités, lebonyolitas, Uj technolégia betanitdsadga,
kozvetlen koltsége,

a szerddés kozjegyéi hitelesitésének dija,

a beruhazas miatt lebontott épllet, épitmény boktdtsege.

a bekerulési érték részét képezi adzetesen felszamitott le nem vonhatd altalanos
forgalmi add, ideértve az aranyositashoz tartozzdrees teljes afa 6sszegeét is.



Targyi eszkzok beszerzési értekének nem része a levonhatordtdidrgalmi ado, tovabba
az ebzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado torveerinti ellenérték aranyaban le nem
vonhat6 hanyada.

A targyi eszkdzok értéeknovebeszerzési koltségeként szamolandok el

* ameglev targyi eszkdzok dvitésével,

e arendeltetés megvaltoztatasaval, atalakitasaval,

* az élettartam novelésével,

» az eredeti allapot helyredllitasaval (feltjitasfikapcsolatos koltségek,
kivéve:a targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonséigesneltetését szolgalo javitasi,
karbantartasi munka koltségeét.

A vagyonkezelésbe vett eszk6zok bekerulési értéke

A Magyar Nemzeti VagyonkezelZrt.—t6l az allami vagyonbdl atvett eszkdzok esetében a

megkotott vagyonkezelési szédeésben szereperték.

Térités nélkil atvett eszkdzok bekerilési (beszayasteke

» a kozfeladattal tulajdonba kapott eszkdzok bekesriddgeke a szebtés, illetve az atadas-
atvételi jegydkonyvben szereflerték,

e a sajat elhatarozas alapjan, kozfeladat nélkiliyoamozgassal téritésmentesen atvett
eszkoz esetében az atvétel, allomanyba véipbiatjdban ismert piaci, forgalmi érték,
» az azonos fellugyelet ala tartoz6 szélratvett targyi eszkdz bruttd értéke és az atadasig

elszamolt értékcsokkeneés.

Téritésmentes (tarsadalmi) munkaval létrehozott &k, ajandékként, hagyatékként
kapott, tovabbéa tobbletként fellelt - de nem admsirtracidés hibabdl szarmazé tobblet -
eszkozok érteke:

Az alloményba vétel ifbontja szerinti piaci (forgalmi) értek.

Kovetelések fejében atvett eszk6zok bekertléskérté

Az eszkozoket a kivaltott kovetelés dsszegével ezdisszegben kell nyilvantartasba venni
az atadas napjaval, ha jogszabaly, megallapod&8aritnem rendelkezik.

A piaci, forgalmi érték adatokat informaciok alapjdokumentalni kell. A dokumentumok
elkészitése az egység leltarfétgnek hataskdrébe tartozik. A piaci érték jovahsars a
gazdasagidigazgato jogosult.

A bekerllési érték megallapitasanak specialis szgha

Amennyiben az Gzembe helyezés, a raktarba tmészallitds megtortént, de a szamla nem
érkezett meg, akkor az adott eszkdz értéke a reexiedre allo dokumentumok (szédles,
piaci informacio, jogszabdlyi &lras) alapjan kertl meghatarozasra és a negyedgenvé
allomanyba vételre. Az igy meghatarozott értek késbbiekben ténylegesen fizetett dsszeg
kozotti kulonbozettel a bekerulési érteket modositall.

A bekerulési érték tartalmanak tovabbi elemei
A bekertlési (beszerzési) érték tartalmanak tova@bdaneit a Szt. 47-48. §-ai tartalmazzak
(tartozékok, importbeszerzés stb.), melyeket aétiy\ebirdsai szerint veszink figyelembe.

Elgallitasi (bekertlési) érték



Az egyetemi kiegésiif kisegit tevékenységek, sajat kivitele#éiseruhdzas, felljitds soran
létrehozott, dlallitott termékek, végzett szolgaltatasok bekert{éallitasi) értéke azok
tényleges, konyvviteli adatokkal egyednkoltsége alapjan allapitandé meg.

Az eloéllitasi koltségbe a Szt. 51. §-a szerint azok less&fek tartoznak, amelyek az eszkdz
(termék) eballitAsa, Uzembe helyezése soran kozvetlentl félmek és az éHhllitott
eszk6zhoz (termékhez), szolgaltatashoz egyedilegdnendelhék (kozvetlen 6nkoltség).

A kozvetlen dnkoltség tartalma:

o kozvetlen anyagkdltség,

» kozvetlen bérkoltség és azok jaruléekai;

 azok a koltségek, amelyek kalkulacioségdakonként megfelél naturalis mutatok
segitésevel a termeékekre oszthatok (energia, takkatdanos koltségek),

» alvéllalkozék altal végzett munka szamla szeriritke.

Nem képezi részé kozvetlen onkoltségnekz ebéllitassal kdzvetlen kapcsolatba nem

hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos koltség.

A kozvetlen onkoltség megallapitasanak reészletabayait €s az eljarasrendet az Egyetem
Onkoltség-szamitasi és arképzési szabalyzatartertah.

VI1/2.3. Ertékcsokkenés

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, vagyonkézseke vett értékcsokkenése a Szamviteli
Politika VIII/3. pontja szerint allapitandé meg. Axtékcsokkenés elszamolasa az egyedi
nyilvantartd lapokon feljegyzésre kerul. Az értéldeenés elszdmolasa negyedévenként - a
negyedév utols6 napjan - torténik az Ahsz-ben valna szamviteli politikaban
meghatarozott leirasi kulcsok szerint a ténylegaszhalatnak megfeledn iddaranyosan,
mindaddig, amig az eszkozt rendeltetésének megéeldlasznaljak.

Az Ahsz-ben megallapitott terv szerinti értékcsalds leirasi kulcsoktél az Egyetem nem tér
el, kivéve, ha mas jogszabaly vagy vagyonkezel&sizsdés attdl eltér leirasi idt allapit
meg.

Terven feluli értékcsokkenést az Egyetem a Szamddsen és a Szamviteli Politikaban
szabalyozottak szerint selejtezésnél, megsemmigiiléhiany esetén szamol el, ezért
visszairas doden akkor lehetséges, ha a leirt eszkozt feldjitjak.

A terven fellli értékcsokkenést, annak visszairadédzakilag indokolni kell és arrdl hitelt
érdemb dokumentumot (jegyskonyv) kell késziteni, amely az értékcsokkenést atiagitd
szervezet feladata.

VII/2.4. Az eszkdzOk értékvesztése és visszairasa

A tulajdoni részesedést jeléntbefektetésekre, értékpapirokra, készletekre, &dlilsre,
beruhazasi élegre a Szt. szerint értékvesztés szamolhato ez lzalott eszk6z kdnyv szerinti
ertéke a piaci (realizalhato) érteknél tartosapelEshtsen magasabb. Az értékvesztés cimen
elszamolt 0sszeget vissza kell irni, ha a leiraskarert korilmények megsatek. A
visszairas a piaci értekig, de legfeljebb bekeri@éskig terjedhet.

Az értékvesztés a sajabket csokkenti, a visszairas a sajékét noveli a dkevaltozas
szamlara tortéh konyveléssel. Az értékvesztésnek és visszairaséisatmolasa a meérleg
fordulénapjara torténik, a Szamviteli Politikabareghatarozott mérlegkészitési hatérid
figyelembe vételével.



A kovetelések esetében a ¥ewaz adds missiteése alapjan az Uzleti év mérleg fordulénapjan
fennalld és a mérlegkészitéespdntjdig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnééfive a
hitelintézetekkel, pénzigyi vallalkozasokkal szenmb&oOveteléeseket, a kdlcsénként, az
eldlegként adott 0sszegeket,) értékvesztést kell misld - a mérlegkészités ddontjaban
rendelkezésre allé informaciok alapjan - a kovetddényv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtérdil 6sszege kozotti - veszteségjelleg kilbnbozet 6sszegében, ha ez a
kulonbozet tartésnak mutatkozik és jetenbsszet

Az értékvesztés a kovetelések (addsok) egyedbsitiesével allapitandd meg, a kovetelés
pénzlgyi rendezésének (megtériléseének) varhaiadidala szerint.

A vevonként, adosonként kis 6ss#e@l100.000 forint alatti) kovetelések kdnyvelésben
elkllonitett csoportjara (28. szamlacsoport alsadml egylttes midsités alapjan,
egyszeiisitett eljarassal a nyilvantartasi erték szazalékbaneghatarozhato, egy 6sszegben
elszamolhatd, elkulonitetten kimutathat6 az értékiés.

,,,,,

kuldnbozetét ndvélvagy csokkerdt értékvesztésként szamoljuk el.

Készletekre értékvesztés szamolandé el akkor is, aaa megrongélodott, eredeti
rendeltetésének nem, vagy csokkent értekben fadg| feleslegessé valt.

Az értékvesztést, illetve annak visszairasat, théielemé dokumentumokkal kell igazolni, és
azokat az értékelés bizonylatanak kell tekinteni.

Ertékpapirok és kovetelések esetében a dokumentwtiddszitése a Pénzigyi Osztaly
feladata, a készletekre vonatkozéan a dokumentiléseszerzési vagy itezaki szervezet
feladatkorébe tartozik.

VIIl. Az eszkdzok és forrasok értékelésének részles szabalyai
VIII/1. Immaterialis javak

A nyilvantartasba vétel bekertlési (beszerzési aragy eballitasi onkoltségen) érteken
torténik, mig a mérlegben az immaterialis javalatértekben kell kimutatni.

Vagyoni értéli jogok értékelése:
A megszerzéskor fizetett 6sszéftbeszerzeési ar), levonva az elszamolt értékcsidsie

Szellemi termékek értékelése:

» vasarlas esetén a fizetett, a Szt-ben meghatatariattmu ellenérték,

» sajat eballiths esetén az allomanyba vett, forgalomképenéie kozvetlen dnkdltsége
(elallitasi koltsége),

mindkét esetben levonva az elszamolt ertékcsokkenés

Az Egyetem a kis érték(100 e Ft egyedi beszerzési értek alatti) vaggordki jog, szellemi

termek bekerilési értekét a hasznalatba vételkga.le

Azoknal az immateridlis javaknal, ahol a sseles eltés idotartamot jelél meg, mint a
koteleden ebirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznalad, idtt a szer&dés szerinti

idétartamnak megfelélkulcsot alkalmazzuk.



VIII/2. Targyi eszkdzok értékelése

A targyi eszkozoket a mérlegben nettd érteken ehiési (beszerzési,&@llitasi koltségek)
ertek és az értekcsokkenés kulonbozeteként —daiépeltetni.

A targyi eszkdz biztonsagos Uzemeltetésehez, retéetzdr hasznalatahoz szikséges, a
targyi eszkdz beszerzésével egyhidn, vagy annak Uzembe helyezéséig beszerzett
tartozékok, tartalék alkatrészek értéke része gyit@aszkozok bekerilési értekének, s azok
nyilvantartdsa egyutt torténik. Beépitésukig vigzenékcsokkenés nem szamolhato el.

Kllon tarolas esetén az eszkdzoket egyedileg kdilantartani.

Kalféldrol tortéens vasarlas esetén a devizdban fizetett beszerzési aarlebonyolito
pénzintézet deviza eladasi arfolyaman forintostietizegben hatarozzuk meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazast utokatka@lalapjan, a kozvetlen énkoltsegen kell
aktivalni, melyet az Egyetem Onkdltség-szamitasiadetpzeési szabalyzataban foglaltak
szerint kell megallapitani. Az eszkdzok értékelésar altalanos szabalyokat kell alkalmazni.

A 100.000 forint egyedi beszerzésipalitasi értek alatti kis értéktargyi eszktzoket az
Egyetem egydsszégkiadasként szamolja el. Az év végen még raktééot j kis értek
eszkozok értekét a 21. Készletek szamlacsoportbatikezetni.

Targyi eszkdzokre terven fellli értékcsokkenésk @a&zamuviteli Politikdban meghatarozott
esetben lehet elszamolni.

VIII/3. Beruhdzasokra, immaterialis javak beszerzéére adott eblegek értékelése

Ezen eblegeket az atutalt - levonhat@eétes forgalmi adot nem tartalmaz6 - dsszegben kell
ertékelni.

VIII/4. Tulajdoni részesedést jeléntbefektetéseknél, tovabba hitelviszonyt megtestesit
értékpapiroknél a nyilvantartasi értek (bekertlégiek) a felhalmozott kamat dsszegével
csokkentett egyedi beszerzési ar.

Az &llami tulajdont képeztulajdoni részesedéseket az MNV Zrt. sédés ill. rendelkezése
szerint tartjuk nyilvan. Az Egyetem sajat tulajda@gzesedéseinek a nyilvantartasa az alapito
okirat es a folyamatos valtozasok fontosabb adeddlimazza.

A tartos részesedések értéke

A tartos részesedéseket a bekerulési értékén kékedni oly mdédon, hogy a bekerllési

ertéket csokkenteni kell az elszamolt értékvesngszegével, illetve ndvelni a visszairt
ertékvesztés dsszegével.

A részesedéseket émngazdasagi esemeényeket év kozbelariyvi konyvelésben és az

analitikus nyilvantartasban bekerilési értéken &lzdmolni, év végén a zéarlati munkalatok
keretében kell az értekvesztést és az értékvedztzairasat megallapitani és elszamolni.
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Az allami tulajdont képeg tulajdoni részesedéseket az MNV Zrt. sédese, illetve
rendelkezése szerint tartjuk nyilvan és értékeljuk.

A bekerilési (beszerzési) erték:

» A gazdasagi tarsasagban déuulajdoni részesedést jeléntbefektetés bekerulési
(beszerzési) értéke alapitaskdkeemeléskor a léteéibkiratban, annak modositasaban,
illetve az alapitoi, a tagglési hatarozatban a jegyzetiké fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocsatasi értek és a néverték kilbetetiént, a jegyzettken felli tke
fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulagtexpyerteke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nemeglébetetnek megfeléldsszegben, a
bejegyzést kbvéen.

» A vasarlaskor a részvenyekert, Uzletrészekert, aaigyetétekert fizetett ellenérték, azaz a
vételar.

* A gazdasagi tarsasagbandéulajdoni részesedést jeléribefektetés névérteke fejeben a
jegyzett tke leszallitasakor (ideértve @keleszallitassal egyidégg végrehajtott, a
leszallitott jegyzett dkével ardnyos jegyzettbkén fellli sajat dke kivonast is) atvett
eszkdz bekerulési (beszerzési) értéke a gazdawdgsag altal kozolt, illetve szamlazott
erték.

A gazdasagi tarsasag jogutod nélkili mégsse esetén a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti érték.

» Gazdasagi tarsasag atalakulasa esetén a timagzzdasagi tarsasagbandév megsint
részesedésre jutd tulajdoni részesedést felbnfektetés ellenében kapott részesedés
bekerllési (beszerzési) értéke.

Az értékvesztés és értékvesztés visszairasa

A gazdasagi tarsasagbandéulajdoni részesedést jeléribefektetésnél - fliggetlendl attol,
hogy az a forgbeszkozok, illetve a befektetett fépz eszkdzok kozott szerepel -
ertékvesztést kell elszamolni, a befektetés kormaristi ertéke és piaci értéke kozotti -
veszteségjelldg - kiulénbdzet 6sszegében, ha ez a kilbénbozet taitosnutatkozik és

jelens 0sszet

A befektetés piaci érteke meghatarozasakor figyleéekell venni:

— a gazdasagi tarsasag tartds piaci megitéléséhacamegitélés tendenciajat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentetizsdei, zsdén kivili arfolyamat, annak tartos
tendencidjat,

— amegs#né gazdasagi tarsasagnél a varhatdan me¢téssizeget,

— a gazdasagi tarsasag sajiltéje és a jegyzettkéje, illetve a befektetés kdnyv szerinti
értéke és névertéke aranyat.

Amennyiben a piaci érték jeldigen és tartbsan magasabb, mint a befektetés kaeywts
ertéke, a kulonbozettel a korabban elszamolt éesltest visszairassal csokkenteni kell. Az
értékvesztés visszairdsaval a befektetés konyvingzértéke nem haladhatjia meg a
beszerzési értéket.

A leltarozéas végrehajtasa

A tartés részesedeések leltarozasat egyeztetésdelvdgrehajtani, amely a kovetk&z
munkafolyamatokat foglalja magaba:
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a) Egyeztetés az analitikus nyilvantartas és az alatéaszté dokumentumok kdzo6tt

A feladat az analitikus nyilvantartasbandéadatok és a tulajdonban tevarsasag cégjogi
€és gazdalkodasi, kuléndsen a sajéket helyzetére vonatkozd adatok egyeztetésére
vonatkozik.

Az egyeztetéshez felhasznalandé dokumentumok ésnatiok:

— atarsasag alapito okirata/tarsasagi swkize,

— tulajdonosi hatarozatok,

— afordulénapra vonatkozo nyilvanos cégkivonat,

— atéarsasag éto lzleti év(ek)re vonatkozé kozzétett beszamolai,

— atarsasag éto lzleti ev(ek)re vonatkozé beszamoldt alatamasiorfyvi kivonatai,

— atarsasag beszamolasi évre vonatkoz6 tulajdotedsvég nem elfogadott beszamoldja,
ennek hianyaban az évéddnyvi kivonat,

— atarsasag ugyvezgtol, konyvvizsgaldjatol beszerzett informaciok,

— az Egyetem illetékes szervezeibliekért informaciok, és dokumentumok.

A részesedések analitikus nyilvantartasa

Az Egyetem részesedéseinek analitikus nyilvantartéészesedésenként kell vezetni, a
nyilvantartds az alapitd okirat, a tulajdonosi hatatok és az ezek alapjan végrehajtott
gazdasagi események alabbi legfontosabb adataitnazza:

— a tarsasag, azonositdo adatai (pontos név és Evidiév, székhely és telephely(ek),
alapitas datuma,ofevékenyseg, lgyvezee, feligyeb bizottsagra, kdonyvvizsgalora
vonatkoz6 informéaciék (nevek és hataly) tulajdonégiotések pl. potbefizetés a
veszteség rendezésre, tulajdonosi dontéshez kaiztasagi esemeények stb.),
— a tulajdonos(ok)ra vonatkoz6 adatok (név, a tulajdeanyadok és ezek valtozasa az
idépontok megjeldlésével, a szavazati arany, a tutaggiojogok gyakorlasat illétegyéb
kikdtések),
— a tarsasag sajatkejére vonatkozo adatok Uzleti évenként, a tarsdmgsyamoloja,
es/vagy ékonyvi kivonata szerint,
* jegyzett ke, ebldl tokeemelés torzékén felili vagyonbal,
* toketartalék,
» eredménytartalék, amelyhez kalkulalni kell a méstagszeredl targy évi tényleges,
illetve az ebzetes mérlegh, vagy konyviol, egyéb informaciébdél megallapitott
varhatd eredmény (nyereség/veszteseg) Osszegaitobbit a nyilvantartasban a
beszamolé tulajdonosi jévahagyasat kdeeta tényleges dsszegre kell helyesbiteni.
» lekotott tartalék, ebdd veszteségrendezeésre teljesitett tulajdonosi fiadiés,
o értékelési tartalék,
e 0Osszes sajabke,
— az Egyetem befektetésére vonatkozo adatok:
* ajegyzettdkére ésdketartalékra vonatkoz6 adatok és ezek valtozasa,
> alapitdskori jegyzettoke és dketartalék, ebll pénzbetét és apport értéke
bekerulési értéken,

> jegyzett bke és bketartalek emelése etipénzbetét és apport értéke, bekerilési
értéken,

» a jegyzett dke és dketartalék csokkenése a részesedés eladasa relattitibesi
értéken,
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tokeleszallitds idpontjai és mobdjai fkekivonas, veszteségrendezés) a

ténylegesen megvaldsult értéken,

az elszamolt értékvesztés dsszege a koltségvetésegielolésével,

a visszairt ertékvesztés 0sszeg a koltségvetdnegjeldlésével,

a befektetés mérlegértéke a koltségvetési év nidggevel.

— veszteségrendezésre tortént potbefizetés és erambhtd visszafizetése (alapitd okirat
szerint),

— osztalék 6sszege tulajdonosi hatarozat szerintleti @v megjelolésével,

— az osztalék pénzlgyi rendezése az Uzleti év emittas idpontjAnak megjeldlésével,

- feljegyzések a tarsasag cégjogi és gazdalkodagrdtébl (atalakitasra, megémésre
vonatkozo6 adatokgkehelyzet miatti intézkedések stb.)

VVVY VYV

Egyeztetési hataréd a tArgyévet kovéthdnap 15-e.
Az analitika vezetéséért feta: Pénzlgyi Osztaly - osztalyvedet

b) Egyeztetés adkonyvi elszamolas és az analitikus kimutatas kozott

A feladat az analitikus kimutatasban szefemgyetemi dkebefektetésre vonatkozo
adatoknak, a pénzforgalmbkonyvi kdnyvelés alloméanyi és forgalmi szamlaivaitérs
egyeztetését jelenti.

Az egyeztetés kiterjed:

— a részesedések nyitd nyilvantartasi értékét maaloéit kdzben nyilvantartasi értéken
elszamolt nbvekedések és csokkenések éggeenek megallapitasara,

— az ertékvesztés nyito allomanya ediggének megallapitasara,

— a veszteség rendezésére targy évben teljesitetbefpr@tiések egyéségenek
megallapitasara,

- az ebzé év(ek)re vonatkozdan jovahagyott osztalék befssdid szarmazo bevétel
egyedségének megallapitasara,.

— az ebzé év(ek)re vonatkozdan jovahagyott osztalék még nmaayg fizetett 6sszegének a
kovetelésekkel val6 egyézégének megallapitaséara.

Egyeztetési hatarédk:
1. negyedévet kovéthonap 12. napja
2. negyedévet kovéthonap 20. napja
3. negyedévet kovéthdnap 12. napja
4. negyedévet kovéthonap 1531. napja
Az egyeztetésért fekgd: Pénzligyi Osztalypénzligyi osztaly — osztalyvezet

c) Leltarkészités

A részesedéseldra forduldnapi leltart az alabbi adattartalommell klkésziteni:

- A befektetés megnevezése (azon tarsasag neve,lmmel\befektetés fennall),
- A befektetés december 31-i nyilvantartasi értéke

- El6z6 években elszamolt értekvesztés (-),

- El6z6 években elszdmolt értékvesztés targy évi visszairg),

- Targy évben elszamolt értékveszteés (-),
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- Arészesedés mérlegértéke

Az analitikus nyilvantartds éséKonyvi elszamolas egyeztetett és edyexdataibol a
forduldnapi leltar nyilvantartasi értékre é$zl evekben elszamolt értékvesztésre vonatkozo
adatai rendelkezésre allnak, azok a leltarban tiglheékeriinek.

A targy évi értékvesztést, illetve adymb év(ek) értekvesztésének visszairasat az Eszk@zok é
forrasok értékelési szabalyzatanakisai szerint kell megallapitani. A nyilvantartasiéket
csokkend értekvesztést, és novebrtékvesztés visszairast a leltarban részeseddsekdl|
kimutatni és ezek figyelembe vételével kell a letiZerinti értéket megallapitani.

A jovahagyott értékvesztést és visszairasbkariyvben is el kell szamolni, igy @&konyvi
allomanyi érték a leltar szerinti értékre modosul.

A részesedésekkel kapcsolatban, amennyiben sorlt kpdibefizetésre, mivel azt a
tarsasagnak a tulajdonos részére vissza kell fiadtriajdonos részéra tarsasaggal szemben
kovetelés keletkezik, melyet egyéb koveteléselalélia fel kell venni, és @&Konyvben el
kell szamolni.

VIII/5. Készletek értékelése

A vésarolt Uj készleteket (anyag, aru) atlagosy(sdtt) beszerzési aron, a sajaiadlitasu
készleteket éhllitasi kdzvetlen onkoltségen kell értékelni ésk@nyvekben, mérlegben
szerepeltetni. A bekerulési értek részét képeargyt adomentes tevékenységhez beszerzett
készletek dizetesen felszamitott altalanos forgalmi addja.

A szallitasi és rakodasi koltség akkor része adyeési koltségnek, ha egyedileg (naturalisan
pl. darabszam, suly) hozzarendethat adott készlethez.

A le nem vonhatd altalanos forgalmi add, a bizomalily a vamkoltség és mas vamteher a
beszerzési ar része.

A vasarolt készletek beszerzési aranak tartalmat,amalitikus készletnyilvantartasban
alkalmazott beszerzési arakat az Egyetem Készlddtjamasi szabalyzata tartalmazza.

A kovetelés fejében atvett készletet, a kivaltdttételés 6sszegével azonosan, a tobbletként
fellelt, ajandékként, hagyatékként kapott eszkorzogeaci, forgalmi értekben kell a
kényvekbe felvenni.

A konywviteli mérlegben értekben nem mutathatok ekihasznalt (hasznélatra kiadott)
készletek, ideértve a téritésmentesen atvett, Bidaszleteket is.

A befektetett eszkdzok kozll azokat az eszkozdkeielyek a tevékenységet, dikiidest
tartdsan mar nem szolgaljak, ezért értékesitégidnak, a készletek kdze at kell sorolni és
piaci értéken (varhat6 eladasi ar) kell értékelni.

A készleteknél éertékvesztést az Egyetem a Szam#Additika VIII./4.1. pontjaban foglaltak
szerint szamolhat el, ha valamely készletféleségsékkent érték tehat a vonatkozo
eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakridr@s stb.), illetve eredeti rendeltetésének
nem felel meg, ha megrongélodott, felhasznaldsékesitése kétségesseé valt, ha feleslegessée
valt, vagy - a konyv szerinti értéke jelésen és tartdbsan, magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke. Az értékvesztés gaagdimértékig szadmolhaté el, mig a
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készletérték megfelelj a mérlegkészitéskor, illevairssités elvégzésekor ismert redlis piaci
ertéknek.

A fajlagosan kistsszéig készletféleségeknél az értékvesztés 0Osszege aetdrygyaltal
kialakitott készletcsoportok konyv szerinti értégkn aranyaban is meghatarozhato.
Fajlagosan kis eérték készletnek miésul az 1.000 forint egyedi beszerzési érték alatti
készletek csoportja, melynek elkulonitett nyilvat#isarél gondoskodni kell. Ezen
készletcsoportnal a jeléist O0sszeg Szamviteli Politikaban meghatarozott $zkas
értékhatérat az adott eszkézcsoportra 6sszevoathallkalmazni.

Amennyiben a kovetkézévben a készlet piaci értéke jelisdn és tartosan meghaladja a

(leszallitott) konyv szerinti értéket, a kulonbdekta koradbban elszamolt értékvesztést
visszairassal ellentételezni kell.
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VIII/6. Kbvetelések értekelése
VIII/G.1. A kdvetelések meghatarozasa
Vevok:

Azok a szerédésekl jogszetien ered, pénzértekben kifejezett - altalanos forgalmi adot
tartalmazo - fizetési igények, amelyek az allamiwdas szervezete altal mar teljesitett és az
igénybe ved altal elfogadott, elismert termékértékesitésehemlgaltatds nyujtasahoz
kapcsolédnak.

Az Egyetem a vetk kozott tartja nyilvan mindazokat a termékeértétesil és barmilyen
szolgaltatas nyujtasabol szarmazo fizetési igéngaielyeket koltségvetési intézményeknek,
gazdasagi tarsasagoknak, egyéni vallalkozéknakmészetes személyeknek, civil
szervezeteknek, belfoldre vagy kulféldre devizalagy forintban jogszéen kiszamlazott
mindaddig, amig ezen fizetési igények pénzigyi e2zede meg nem torténik, vagy a
kovetelés megszintetésére (kivezetésére) egyébl aidm kertl sor. Az itt kimutatott
kovetelések dsszege nem foglalja magaban az eamek@isek utan szeidés szerint jard
kamat 0sszegét. A szédes szerint jar0, de nem esedékes kamat dsszdgitetelesek
analitikus nyilvantartdsaba kell felvezetni, azokfékonyvi nyilvantartdsban csak a ,0”
szamlaosztalyban mutathatok ki.

Egyéb kovetelések

Mindazon kovetelések, amelyek nem tartoznak askekozé, és amelyeket a kotelezett
elfogadasa mellett az Egyetem jogsieer irt eb mindaddig, amig ezen fizetési igények
pénzligyi rendezése meg nem torténik, vagy a k@setmbegszintetésére (kivezetésére) egyéb
okbdl nem kerdl sor. Az itt kimutatott kovetelésggszege nem foglalja magaban az ezen
kovetelések utan széidés szerint jar0 kamat 6sszegét. A s@dés szerint jar6, de nem
esedékes kamat Osszegét a kovetelések analitikbimtgrtasaba kell felvezetni, azok a
fékdnyvi nyilvantartasban csak a ,,0” szamlaosztalybanathatok ki.

(Az egyéb kovetelesek kotelezettjeit a tovabbiakhdasnak nevezzik, de ez az elnevezés
tartalmaban nem azonos az Ahsz. szerinti adoéshéassel.)

Az Egyetem az egyeéb kovetelések kdzott tarja ngilva

- a munkavallalokkal szembenéét kulonféle koveteléseket (kilépett munkavallddék
szembeni kovetelések, kulonféle téritési dijak té@esi kotelezettség miatt fennalld
kovetelések).

- a peresitett kovetelesakba birésag altal a koltségvetési év mérlegfordappaig
jogszetien megitélt koveteléseket,

- atulajdoni részesedések értekesitélsgbarmazo koveteléseket,.

- arészesedésekkel kapcsolatos osztalékkdveteléseket

Aktiv pénzugyi elszamolasok kovetelés jelldgtételei

Az aktiv pénzugyi elszamolasok kozott kimutatotvéd@lés jelleq tételek (munkabéréleg,
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kikUldetési, beszerzésiahg) leltarozasara és értékelésére az egyéb késgetek vonatkozo
szabalyokat értelemsZem kell alkalmazni.

Kilonbség az értékelésekor megallapitott veszteBégj kiulonbozet elszamolasaban all
fenn, mert az értékvesztés 0Osszegét nemvkavéltozassal szemben, hanem végleges
kiadaskent kell elszamolni, olyan kiadasi jogcimamelyen végleges kiadasként az aktiv
tételt elszamoltak volna.

VIII/G6.2.A kdvetelések #konyvi és analitikusyilvantartasa

A koveteléseket askonyvben a koteldz szamlakeret-tikor 28-as és 0-s szamlaosztalyara
eléirt bontasban és tartalommal kell nyilvantartanikinitetten kell kimutatni az
allamhaztartason beldly vagy kivul6l szarmazo, tovabba a targyévben keletkezettydlet
koltségvetési évet medeb év(ek)ben keletkezett kdvetelésallomanyt.

A fékonyvi elszamolds mellett a kovetelésékanalitikus nyilvantartast kell vezetni. Az
analitikus nyilvantartadsnak biztositania kell, menda 6konyvi elszamolashoz a 28-as és 0-s
szamlaosztadlyban megnyitott szamla tételes alatéasfs. A dkonyvi elszdmolas és az
analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetéselatz@lépontokban kotelez

A fékonyvi elszamolasra és az analitikus nyilvantakaseretésére, valamint az egyeztetésre
vonatkoz0 részletes szabalyokat a Szamlarendrteatai.

VIII/6.3. A kdvetelések leltarozasa

A Kkovetelések leltarozasa az eszkozok és forrasadtadozasi és leltarkészitési
szabalyzatdnak @&kasa szerint az egyeztetés maodszerével a deceBiberfordulonapra
torténik. A leltarozas minden az Egyetemnél kowsteek midsuld allomanyra (vetk,
munkavallalékkal szembeni kovetelések, egyéb kiéstk) kiterjed és a leltarozasi
munkafazisokat is minden kdvetelés jogcimre végiehajtani.

A leltarozas fontosabb munkafézisai
Az analitikus kimutatasok lezarasa, ellerzése
A folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartagékasa soran végrehajtando feladatok:

a) Az analitikus kimutatasok teljes koriiségének és a feldolgozas naprakészségének
biztositasa
- Minden a 28-as szamlaosztalyban vezet@bhyvi szdmla alatdmasztasihoz el
kell késziteni az analitikus kimutatasokat. Példaue\wk 282 tkonyvi szamla és
alszamlai aldtdmasztasahoz az SAP rendékeraz aldbbi analitikus
kimutatasoknak kell rendelkezésre allnia:
= 2821. Allamhaztartason beliili belfoldi vikbvetelések
= 28211. Ebz6 év(ek)i termékértekesitédibés szolgaltatasok nyujtasabol
szarmazé allamhaztartason belili belfoldi kovethés
= 28212. Targyévi termékertékesitdsbés szolgaltatasok nyudjtasabol
szarmazé allamhaztartason belili belfoldi kovethés
= 2822. Allamhaztartason kivili belféldi vékovetelések
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= 28221. Ebz6 év(ek)i termékértékesitédibés szolgaltatasok nyujtasabol
szarmaz0 allamhaztartason kivili belfoldi kbvetekés
= 28222. Targyévi termékértékesitBsbés szolgaltatasok nyujtasabdl
szarmazo allamhaztartason kivili belfoldi kbvetekés
= 2823. Kulfoldi vewkovetelések
= 28231. Eurdpai Unids tagorszag szerinti (EU-s)Mdifvevokodvetelések
= 282311. BEbz6 év(ek)i termékértékesitésibés szolgaltatasok nyujtasabol
szarmazo6 EU-s kulfoldi kovetelések
= 282312. Targyévi termékértékesitéksbés szolgaltatasok nyujtasabdl
szarmazo6 EU-s kulfoldi kovetelések
= 28232. Nem Eurépai Uniés orszag szerinti (nem EUks)foldi
vevokovetelések
= 282321. Ebz6 év(ek)i termékértékesitésibés szolgaltatasok nyujtasabol
szarmazo6 nem EU-s kulféldi kovetelések
= 282322. Targyévi termékértékesitéksbés szolgaltatasok nyujtasabdl
szarmazo6 nem EU-s kulfoldi kovetelések,
= 2882. Vewkkel szembeni kdvetelések értékvesztése €s anaskairdsa
- A naprakészség biztositasanak kovetelménye anteakrése, hogy az analitikus
nyilvantartdsba a vék esetében minden kimé&nszamla, illetve a tovabbi
kovetelések esetében minden koveteléstir@l bizonylat, valamint minden
pénzligyi rendezésre vonatkozd bizonylat, régzitiésrilt-e.

b) A szamszaki helyesség biztositasa

A munkafazis keretében el kell végezni mind adkevletve munkavallalok, és egyeb
jogcimek esetében a kdvetel egyenlegek vizsgalatdtetel egyenleg, csak abban az
esetben fordulhat &l ha bizonyitottan kétszeres utalas, vagy toblibdas torténik az
ados részét.

Ezekil a felllvizsgalt tételekil kilén nyilvantartast kell késziteni, mert ezeket
mérlegben nem a kovetelések allomanyat csokkehtanem a rdvid lejarati
kotelezettsegeket novetételként kell kimutatni.

A kovetel egyenley tételeket sem az analitikdban, sem é&dhyvben nem kell
atvezetni a kotelezettségek kozé, azok a mérldg&naaszto leltarban kerilnek a
megfeleb mérlegsorokba.

A munkafazis tovabbi feladata a kdvetelések ,kipaasanak” ellefrzése. Azoknal a
tételeknél, amelyeknél a kovetelés és a pénzigylezes az analitikaban azonos
0sszeggel szerepel, a pontozast el kell végezni.

Azokban az esetekben, ha ugyanazon partnerrel sreazmbEgyetemnek kdvetelése és
tartozasa is fennall, ezek 0sszevezetése csak atmbagsetben lehetséges, ha a
beszamitas a Polgari Torvénykonglvezolo 1959. évi IV. térvény 296 és 297 §-ai
szerint torténik.

A kovetelések szamitogépes és kézi analitikus agtlrtasa esetében figyelmet kell

forditani a szamszaki helyességre, mind a matenidiksszegzéseket, mind a logikai
0sszefluggéseket éréman.
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c) Az analitikus nyilvantartdsokban és a 6konyvi szamlakon szerepd allomanyok
fordulénapi nyilvantartas szerinti értékének, illetve értékelés ditti értékének
megallapitasa.

A targy évben keletkezett kdvetelések nyilvantagaarinti értéke maga a kovetelés
analitika szerinti értéke.

Az elbzé évekldl fennallo kovetelések esetében é&kdnyvben és az analitikus

nyilvantartdsban kalon-kilén kell kimutatni a nyiartas szerinti értéket a mar
elszamolt értékvesztést, valamint a visszairt gdskiest és ezek egyenlegét.

VIII/6.4. Az analitikus kimutatasok &konyvi szamlaval valo egyeztetése

A lezart analitikus kimutatasokat a megfél@8-as és 0-sokonyvi szamlakkal egyeztetni
kell. Az egyeztetés és az eg§eeg fenndllasdnak tényét dokumentalni kell, azazejeglalo
tablat kell késziteni az alabbi tartalommal:

Kovetelés Fokonyvi Fokonyv szerinti An_all_t|_l_<a Egyezteb
o . ] . szerinti 6ssze o
jogcime  |szamla szam dsszeg Ft Fi alairasa

A fékonyv és az analitikus kimutatasok egyezteteséinéhks figyelmet kell forditani azokra
a tételekre, melyek az analitikus nyilvantartasbatiozatlanul szerepelnek, é&kbHnyviol
pedig mar az ék6 év(ek)ben, esetleg év kdzben kivezetésre kerifelgtvezették azokat a
fokonyv 0-s szdmlaosztélyaba.

llyen tételek lehetnek példaul:

A behajthatatlannak mdsitett kdvetelések, amelyeketé&dnyv mar nem tartalmaz, mert
a hitelezési veszteség elszdmolasa év kozben (aaggbzé évben) megtortént, az
analitikus nyilvantartasbol azonban a kivezetésma kerult sor.

A peresitett kovetelések, amelyek a per lezarasaganalitikus nyilvantartdsban
kimutatandok, adkonyvisl pedig mar megtortént az atvezetés a 0-s szamédplsa. Per
lezérasa esetén ékbnyvi elszamolas év kdzben rendezésre kerllt, k3vatelés a 0-s
szamlaosztalybdl atkerult az egyéb kovetelések kézéanalitikus allomany moédositasa
azonban nem tortént meg.

Az el nem ismert kdvetelések, melyeksadnyvben a 0-s szamlaosztalyban szerepelnek,
az analitikdban pedig valtozatlanul megjelennek.

Elvileg ebfordulhat, hogy vannak olyan kovetelések, melgekmar év kdzben
fokonyvi atvezetés a 0-s szamlaosztalyba megtoeranalitikus nyilvantartasnak pedig
tovabbra is tartalmaznia kell az adott tételt.

Ertékvesztett kovetelések visszairasa, év kozberadiis az értékvesztett kovetelés
nyilvantartds szerinti (teljes) 6sszegét medfizetteanalitikdban a visszairas megtortént,
a fokdnyvben azonban a visszairasra kilon feladasaadapgm kertlt sor.
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VIII/6.5. Egyenleg egyeztetési eljaras lefolytatasa
a.) Altalanos szabaly

A kovetelések kimutatasanak, allomanyba vételémegtlegben tortéh szerepeltetésének
alapvebt kovetelménye a jogszZeségldl ered. A szer@désen alapuld koveteléseknél a
jogszeftiséghez szorosan hozzéatartozik és elengedhetetletekiény, hogy a partner, az
ados a kovetelést elismerje. Az elismerésiseidban az adasvételi szédések kapcsan
jelentkezik, de elismertnek kell tekinteni a kovést, ha a mérleg fordulonapon fennallé
kovetelésallomanyrol az allamhaztartas szervezetgarénereket egyenlegk@zllevélben
tajékoztatja a mérleg fordulonapon fennallé tarsomgilvantartas szerinti 6sszegieés azt a
partner, irasban visszaigazolja. Az egyenlegkézkltarozas alapbizonylata.

Az egyenlegkdd tartalmazza:

* avew/ados azonosito adatat,

» akovetelés jogcimét,

» atbkekovetelés 0sszegét az esedékessgmitja szerint részletezve és 6sszesen,

* akamatkovetelés 0sszegét az esedekess§ggntjai szerint részletezve és 6sszesen,

» az elismerésre vonatkozo adds altal tett nyilatkezavegeét,

» az esetleges eltérésre vonatkozo ados altal ddeirdés szovegét,

» az eltérés bizonyitdsahoz sziikséges és rendelkeadér bizonylatok, pénzforgalmi
szamlakivonatok bemutataséara vonatkozo felhivast,

» informéacidkérést az ados/wepénzigyi helyzetére.

A visszaérkezett egyenlegkéket tételesen felll kell vizsgalni, az esetlege®réseket
rendezni kell.

Abban az esetben, ha az egyenlegk@zh vew/ados nem reagéal, masodik egyenleg&ozl
kikildésére kell intézkedni. A masodik egyenlegkoeketén ellefrizni szikséges a cim
helyességét is.

Abban az esetben, ha a postai kézbesités nemrgménnyel, a cimzés helyességéenek
ellendrzését kdveten masodik egyenlegkditlkell kiktldeni.

Az egyenlegkdodlk nem fizetési felszolitAsok. A fizetési felszddmiat a kovetelés
behajtasanak rendszerében kell kezelni.

b.) Az egyenlegegyeztetést med@eb feladatok

- Az analitikus nyilvantartdsban szerépbazdasagi tarsasdgokra (kft., bt., rt., kkt.,)
vonatkozoOan a nyilvanos céginformaciokbal:

» kimutatast kell késziteni a végelszamolasi és &esiasi eljards alatt 1éwewokrol,
illetve azokrol a vebkrol, amelyekkel cédegyezség megkotésére kerilt sor. A
kimutatasban kilén meg kell jeldlni, hogy az Egpet&dvetelesének bejelentése
megtortént-e és azt a végelszamold, felszadmolaaigazolta-e, (Ad. bl.)

» kimutatast kell késziteni azokrol a gazdasagi t#rgakrol, amelyek meg&zéseédl a
bir6sdg végzeést hozott. (Ad. b2.)

- Az eléz6 év(ek)ben keletkezett véves egyéb kovetelések analitikus nyilvantartasabal
kulon listaba kell foglalni azon koveteléseket, yedl valtozatlanul fennallnak december
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31-én és az &6 évben a koveteléséket a vevaz ados elismerte és egyenlegkiizl
visszaigazolta. (Ad. b3).

- Az elbzé év(ek)ben keletkezett kulfoldi vévkovetelések analitikus nyilvantartasabol
kulon listaba kell foglalni azon kdveteléseket, yedl valtozatlanul fennallnak december
31-én és az 616 év(ek)ben a kdvetelésék behajtd cég részére atakidsiltek. (Ad. b4.)

- Az analitikus nyilvantartasbol kimutatast kell kéemi azon vetkrél/adosokrol,
melyekkel kapcsolatban az Egyetem fizetési meglmadyhocsatasara intézkedett, a
kovetelés behajtasa érdekében birésagi végrehajapt peres eljarast kezdemeényezett.
(Ad. b5.)

c.) Egyenlegegyeztetés a végelszamoldkkal, felszamolakk

Az egyenlegegyeztetési eljardst, mind a felszankallgkmind a végelszamoldkkal teljes
korien le kell folytatni, (az Ad b.1. és Ad b.2. kimidtsok szerinti kér), de csak abban az
esetben, ha a kovetelésélidn bejelentésre kerllt és az elfogadasrél a vgszalas
rendelkezésre all.

Annak érdekében, hogy a felszamolas alaib EBdosokkal szembeni kévetelés értékelése, az
értékvesztés elszamolasa megalapozott legyen zametdoktol nyilatkozatot kell kérni az
ados tartozasanak varhatd megtérutidséfa vagyonfedezet rendelkezésre allasardl, a
kovetelés varhato kielégitésének mértéRérs a lezaras varhatédgontjarol.

Azon szervezetek részére, melyekkel 6degyezség megkotésére kerllt sor, az
egyenlegkodziben fel kell tintetni a kovetelés Osszegét, adegyezségek legfontosabb
adatait és informaciot kell arrdl kérni, hogy adasgyezségben foglaltak valtozatlanul
fennallnak-e, avagy a cég jogi statuszaban és gagdhelyzetében valtozas kdvetkezett be.

A végelszamolas ala kerllt adosoknal, éppen a se@elolasbol kovetkéen a kovetelés
teljes megtérilését kell feltételezni. Ennek elteng nyilatkozatot be kell kérni, mert nem
ritka esetben a végelszamolasi hirdetményt Kiareta végelszamolasok atfordulhatnak
felszamolési eljardsba, emellett a végelszamolédeaok minden esetben zarulnak le egy Uzleti
ev alatt, tovabba a végelszamoldi nyilatkozat byipm egyértelnien a kovetelés
értékelésének jogsaeségét.

d.) Egyenlegegyeztetés a vékkel

Az egyenlegegyeztetés a december 31-i fordulondpondlld kovetelések kdnyv szerinti
ertékére torténik. Az egyenlegegyedtdeveleket azoknak a véknek kell kikuldeni,
amelyek nem tartoznak a 3.3. pont, b.) alpontbaoltséllomanyok egyikébe sem.

A devizaban fennall6 kovetelésékraz egyenlegeket a deviza nyilvantartasi értékén,
devizédban kell kikildeni, azoknak a wéwek, melyek nem tartoznak, az Ad. b4. kimutatas
szerinti allomanyba.

e.) Egyenlegegyeztetés a munkavallalokkal szemben ferlddkdvetelésekre és az egyéb
kovetelésekre.

Az egyenlegegyeztetést jelen utasitas 1.2. pomtjddsorolt kbvetelésekre kell végrehajtani

a munkavallalékkal szembeni kévetelésekre, kivewad bb5. listdba sorolt munkavallalokat,
a részesedeések értekesitésdharmazo egyéb kovetelések teljes korére,
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A munkavallalékkal szembeni kdvetelések egyenlegetpp levelein a tartozasokat a pontos
jogcimek és egyéb azonosité adatok feltiintetédélkekikildeni oly médon, hogy az adés
pontos informacidkkal rendelkezzentia és kamattartozasai keletkezékés 6sszegsit.

VIII/G6.6. A kdvetelések penzigyi teljesitéséneldtdfozasa

A konywviteli mérleg forduldnapjat kovét de a beszamolo elkésziteését mégfelpenzigyi
teljesitéseket a targy évet koyetv januér hoé 15 napjaig az analitikus kimutatasokimind a
vewoket, mind az egyéb koveteléseket éramt fel kell dolgozni.

VIIIN/6.7. A kdvetelések midsitése és értékelése

A Kkoveteléseket a konyvviteli mérlegben az értéktesekkel csokkentett a visszairt
értékvesztéssel ndvelt konyv szerinti értéken kietlutatni, azzal, hogy a mérlegben csak az
elismert, biztosan megtéfijlboehajthato kévetelések mutathatok ki.

Tovabbi szabaly, hogy a mérleget leltarral kelka@d@asztani és egy@&Zokonyvi kivonatbdl
kell 6sszedllitani, askdnyvet pedig az azzal egyeanalitikus kimutatassal kell igazolni.
A mérleg, leltar, §konyv és analitikus kimutatas négyes ed@gegének tehat fenn kell allnia.

Ezen kovetelmények biztositasahoz el kell végezkoewetelések értékelését, amely zarlati
feladat és az aldbbi munkafazisokat foglalja magaba

A kovetelések mirbsitése a Szamviteli Politikaban meghatarozott értédési elvek,
modszerek szerint:

a) Vevok

Az Egyetem a szamviteli politikqjaban 0gy dontokogy a vevéenként kisosszed
kovetelésekkdnyvvitelben elkiilonitett csoportjara, a by egyittes misitése alapjan az
értékvesztés 0Osszegét, ezen kovetelések nyilvastert vételi értékének szazalékaban
hatdrozza meg és egy 0sszegben elszamolja, eltditénikimutatja.

A kisOsszed vewk elkilonitett csoportjat csak az allamhéztartason kivili vewkre
ertelmezi az Egyetem, tekintettel arra, hogy azandliaztartds alrendszereiben
kotelezettségvallalasra csak a megtefedezet birtokdban keriilhet sor, ezért az ezebhekor
fennallé kdvetelések biztosan megtérkibvetelesnek mitsilnek.

A kistsszefl kovetelések Osszegét a mindenkori kéltségvetaseny hatarozza meg, ez
2013. évben 100.000 forintFt.

A kisossze§ kovetelések 0sszegének meghatarozasanal kiinctldopo kovetelések
bekertlési értéke, amely a sz@eéstHl jogszefien ered, elismert, pénzigyileg még nem
teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. Asdsszefy kovetelések OGsszegének
meghatarozasanal sem véhdigyelembe ezen kovetelések utan sédés szerint jard
késedelmi kamat 6sszege, igy a pénziugyi rendepgmadasa esetén a novéekkésedelmi
kamat 6sszege miatt nem kell a kisosiziegvetelések kozll atsorolni ezen tartozasokat. A
szerddés szerint jard, de pénzigyileg nem teljesitede#élmi kamatokat az analitikus
nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaalykta lehet csak nyilvantartasba venni.
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Az Egyetem dontéséb és a jogszabalyok @kasaibdl kovetkezik, hogw 100.000 Ft-ot
meghaladd vevkkel szembeni kovetelések eértékelése egyedi értékelés elvének
alkalmazaséaval torténhet.

Az értékelés végrehajtasdhez allamhaztartdson kivili vewk fékonyvvel egyeztetett
analitikus kimutatasaiban szerépoveteléseket, két csoportba kell sorolni, kilimtatast
kell késziteni:

- a100.000 Ft-ot meghalado allamhaztartason kivaub kovetelésekre,

- a100.000 Ft, illetve az alatti allamhéaztartasariikivevo kovetelésekre.

b) Egyéb kdvetelések

Az egyéb kovetelések értékelése értékhatarra wgkimdlkil azegyedi értékelés elvének
betartasaval tortenik.

A kovetelések mirbsitése a megterilés szempontjabol
a) Teljes értekii vew €s egyeéb kdvetelések

Teljes értékinek mirdsil az azllamhaztartason kivili belfoldi és kalfoldi veve és egyéb

kovetelés:

- amely a targy évet koueev januar 15-ig pénzugyileg rendezésre keriltz azpénzigyi
rendezés feldolgozdsa megtortént,

- amellyel kapcsolatban az egyenlegegyeztetés eratiménarult, azaz a vélados az
egyenlegko#it elfogadd nyilatkozattal visszakildte, vagy az esgggkozd alapjan a
vewvel valo egyeé konyvelés megvaldsult, illetve egyéb kovetelédars@z esetleges
eltérés tisztazésra kerdlt,

- amellyel kapcsolatban a v@ados az egyenlegkd@al nem jelzett olyan helyzetet, amely a
kovetelés megtériulését kedsdenil befolyasolna,

- egyenleg visszaigazolas hianyaban az a kovetatgsyaek fizetési hatarideje a targy ev
december 31-ig nem jart le,

- azon kovetelések, amelyeknél a fizetési hasaugyan lejart, de a késedelem 90 napon
bellli, és nincs olyan informéacié, amely a §dizetoképességét kétségessé tenné,

- azon kovetelés, amely végelszamolas alatt i@wvel szemben all fenn és a kdvetelés a
végelszamolonak bejelentésre kerllt, azt a végelsitavisszaigazolta.

Teljes értékinek mirbsil azallamhaztartason bellli kdveteléfrtékhatarra tekintet nélkdil.

A teljes értéki koveteléseket adckdnyvben és analitikaban, a leltarban és a kongivit
mérlegben a nyilvantartasi értéken kell kimutatzekre eértékvesztés nem kerdl
elszamolasra.

b) El nem ismert veb és egyéb kovetelések

Az eredetileg elismert, de a Kébiekben utdlag vitatott €s kifogasolt kovetelésblkbnyvi
vevo allomanybol konyvekll ki kell vezetni. Vitatott kovetelések esetébena laz
allamhéztartas szervezete és a partner kozotti aitanérlegkészités dgontjdig nem
rendeddik (fuggetlentl attol, hogy peresitésre sor kejl-akkor a vitatott kovetelést a
kovetelések kozil ki kell vezetni és a 0-s szanzbgban kell nyilvantartasba venni. Ez aldl
kivétel, ha a jogszabdly vitatott esetben is j6égeek misiti a kovetelést a fellebbezés, a
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bir6ségi eljaras ideje alatt is. A kdvetelést madig az (utolsd) elismertségnek megfédsi
kell kimutatni a 0. szamlaosztalyban, amig azt j6gdéirdsagi dontés meg nem valtoztatja. A
bir6sdgi dontést kovéen a 0. szamlaosztalybol ki kell vezetni a kovetel@e a 28.
szamlacsoportba mar csak a birdsagi itéletben m@éedsszeg vehétallomanyba, annak
pénzlgyi rendezéséig, fluggetlenil az eredetei ktdebsszegét

Az el nem ismert kdvetelés kritériumat minden érevés egyéb kovetelésre alkalmazni kell,

fuggetlenll a kovetelés értékhataratol, a keletke&xél, a belfdldi vagy kulfoldi statuszatal,
az allamhaztartason bellli, vagy kivili jogallasato

Az el nem ismert kovetelések esetében az okokatriegkészitésig minden tétel esetében ki
kell vizsgalni. A kivizsgalasrol dokumentumokat Ikekésziteni (egyenlegkddk,
megbeszélések jegykdnyvei, emlékezték, felszolitasok, vizsgalati anyagok, stb.), és az
altalanos megyzési rendnek megfelgdn kell a mérlegdokumentacidba tarolni és utolag is
ellensrizhet® moédon megrizni.

A rendezésre iranyul6 eljarast a 0-s szamlaoszaiytiérd atvezetéesi fliggetlentl folytatni
kell, és amennyiben kéll bizonyiték all rendelkezésre a kovetelés behapasa jogi
intézkedéseket meg kell tenni.

Az el nem ismert kovetelésekra fokonyvi elszamolas bizonylataként kilon kimutatast k
késziteni és a mérlegdokumentacioba éniegi.

Az analitikus nyilvantartasban ezen kovetelésekgdromodon kell megjeldini, hogy azok
mindenkor felismerhék legyenek, de tovdbbra is ki kell mutatni mindagdiamig
behajthatatlannak nem nésiilnek.

c) Behajthatatlan vew és egyéb kdvetelések

Az Egyetem a konyveiben és a konyvvitehérlegében nem szerepeltetheblyan
koveteléseket, amelyek pénziigyi teljestilésére mainas esély.

A Dbehajthatatlannak mésitett koveteléseket altaldnos szabélyként, akkehetl
behajthatatlansag jogcimén a konywélkkivezetni, ha a jogorvoslati leliestegek kimerultek,
a kulonb6s okbdl lefolytatott birdsagi eljarasok lezarultayabba az objektiv és bizonyitott
gazdasagi informaciok birtokdban az Egyetem biziebet a pénzlgyi teljesités
elmaradasaban. Ez a leirds azonban — éppen elfdttét adédéan — nem tekinthieta
kovetelésél vald lemondasnak, a kovetelés elengedésének.

Behajthatatlannak minésilnek a kdvetekések az alabbi esetekben:

cl.) Lezarult végrehajtasi eljaras eseténaz a kovetelés, amelyre az adds ellen vezetett
végrehajtas soran nincs fedezet, vagy amennyibtatalh fedezet a kovetelést csak részben
fedezi, a nem fedezett rész tekintetében.

Nem irhato le behajthatatlan kovetelésként az @atedés, amelyet illéen mar elkezédott a
cimzett ellen a végrehajtasi eljaras, de azt vdy@miokbdl atmenetileg szlneteltetik, igy a
kovetelésbl csak valdszitisithet, hogy részben, vagy egyaltalan nem fog megtérilniben

az esetben az év vegi értékelés soran éertekveketestszamolni.

A végrehajtasi eljarasok allasat és eredményétdiggekell értékelni és megfetien (pl.:
jegyzokonyv, feljegyzés, végrehajtd nyilatkozata és dokotamok stb.) dokumentalni.
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c2.) Lezarult felszamolasi eljaras eseténiaz a kovetelés, amelyre a felszamolas
befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szeFitékben atvett eszkdz (pénzeszkdz vagy/es
egyéb eszkdz) nem nyujt fedezetet.

Felszamolas esetén tehat csak akkorésiiha kdvetelés behajthatatlannak, ha a nem peres
eljaras lezarult, a birésag a vagyonfelosztasisiatet jovahagyta, az jogessé valt, és a
birésag a felszamolt addst a cégnyilvantartaslolte)

Mindaddig, amig a felszamolasi eljaras be nem éeigza felszamolas alatt |6\kovetelésre
értékvesztést kell elszamolni.

A felszdmolasi eljards ala kerilt adosok esetéleatick csak akkor értelmezbkt ha az
Egyetem a kovetelését hatdiin bejelentette, illetve a bejelentés késedelr&rsazt a
felszamold befogadta és visszaigazolta.

Amennyiben a kovetelés bejelentésére sem hétiid sem késedelmesen nem kertilt sor, és
a felszamolas befejédott, az addst a birdsag torolte a kovetelést bHedtaglannak kell
mindsiteni.

Azokban az esetekben, amikor a &M a felszamolasi eljaras keretéberbdegyezséeg
megkotésere kerilt sor a kovetelest nem lehet thettajlannak midsiteni, az ilyen
kovetelésekre értekvesztést kell elszamolni, malye®degyezségben foglaltak szerint kell
meghatarozni.

c3.)Kisosszed kovetelés eseténaz a kdvetelés, behajthatatlan, amelyet eredménymsm
lehet érvényesiteni, vagy amelynél a fizetési mggasos eljarassal, vagy a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kogetééhatéan behajthatd 6sszegével (a
fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veégmeseredményez vagy noveli a
veszteséget), illetve amelynél az adés nem lgltett mert a megadott cimen nem talélhato és
a felkutatasa "igazoltan” nem jart eredménnyel.

A mindsitésnél azok a 100.000 Ft alatti kdvetelésekettIdlehajthatatlannak ndisiteni,
melyeknél a behajtasi koltségek tka kovetelés dsszegét meghaladjak. Amennyiben ez az
0sszeg 8.000 Ft, vagy ennél kevesebb, a kdvetelegthatatlannak méisithe.

A jelzett behajtasi kbltség az alabbiak szerintikeneghatarozasra:

A végrehajtas legkisebb dsszege 8.000 Ft, mivéi b&grehajtasi kérelem elkészitéséért és a
birésaghoz valo tovabbitasaért jar6 munkadij 6sstegalabb 2.000 Ft, 100.000 Ft-ot meg

nem haladé lgyérték esetén a végrehajtds munkallifisszege 4.000 Ft, és mivel kdltség-

atalanyként a végrehajtot a munkadij 50 %-a megikzért annak legkisebb 6sszege 2.000
Ft.

Abban az esetben, ha a kisosszkgvetelés kotelezettje nem leldel a megadott cimen
(pl.: a fizetési felszdlitasok, az egyenlegkézpostai kézbesitése rendre meghiusul) és a
kovetelés értéke 20.000 Ft alatti a kovetelést thethatlannak lehet mésiteni.

Amennyiben a kovetelés 20.000 Ft feletti, meg Ke#iérelni az addést mas modszerrel
felkutatni. llyen médszer lehet az adott telepipddgarmesteri hivatalanak megkeresése,
nyilvanos adatbazisok (cégnyilvantartas, NAV addaliadoszam-lista, stb.) felhasznalasa.
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c4.) A birGsag ebtt nem érvényesitheb kovetelés esetén:

c5.) A hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt kbvelés esetén:

A koveteléseket behajthatatlannak kell ésiteni, mert ezekben az esetekben a jogorvoslati
lehetiségek kimeriltek, mas kényszéréiszkdz nincs a kovetelés behajtasara.

Ezekben az esetekben a behajthatatlansag tényagariPTorvéenykonywsl sz6lo 1959. V.
torvényre kell alapozni azzal, hogy bizonyitanilkélogy az Egyetem minden lehetséges
behajtasi eljarast kimeritett és ezt hitelt érdeddkumentumokkal alatamasztotta.

A behajthatatlan kovetelés kritériumait minden t@&tin vebre és egyéb kovetelésre
alkalmazni kell, figyelemmel az adott kovetelésékhnatarara, de fliiggetlendl a keletkezés
evébl, az ados belfoldi vagy kulfoldi statuszatdl, diamhaztartason belili, vagy kivili
jogallasatol.

A behajthatatlan kdveteléseékra fokonyvi elszamolas bizonylataként kilén kimutatash k
késziteni és a mérlegdokumentacidba énizgi.

Az analitikus és dkonyvi nyilvantartdsbol ezen koveteléseket ki kadzetni és hitelezési
veszteségkent le kell irni ékevaltozassal szemben.

Abban az esetben, ha a behajthatatlannakdsfiett kovetelésre az &b években
ertékvesztés elszamolasa tortént a kivezetés éahernékvesztést vissza kell irni és ezutan
a kovetelés konyv szerinti értékét lehet elszanubelezési veszteségkent.

A Kkorabbi években behajthatatlannak &sitett és hitelezési veszteségként elszamolt
kovetelések azon Osszegét, amelyet az adosbkémeégis rendez, azt az egyéb sajatos
bevételek kozott kell kimutatni.

A behajthatatlansag tényét bizonyité dokumentumakatéltalanos szabdalyok szerint a
meérlegdokumentacio részekeént kell rhegni.

d) Ertékvesztés visszairasaval érintett véivés egyéb kovetelések

Az év végi értékelés soran, amennyiben aéyew adds mibsitése alapjan a kovetelés
varhatéan megtéréil 6sszege jeleisen meghaladja a kovetelés konyv szerinti ertéket,
kilénbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztésiszamirdssal csokkenteni kell. Az
ertékvesztés visszairasaval a koveteles konyv ndzeértéke nem haladhatjia meg a
nyilvantartasba vételi értékét.

Azon kovetelések esetében, melyekre &zée€vekben értékvesztés kerllt elszdmolasra, és a
targy évben a vévados a tartozasat pénzigyileg rendezte intézkieglhiaz értékvesztés
visszairdsara. A visszairasnal nem kell vizsgdiogy a megtérdl 6sszeg jeleids-e, az
ertékvesztést a peénzigyileg rendezett 6sszeggelegyeden Kkell visszairni, annak
érdekében, hogy a vék/adosok allomanya 0-ra alakuljon.

Abban az esetben, ha a kotelezett a konyv szédvietelést nem teljes dsszegében fizeti
meg, a visszairasra ebben az esetben is intézlkediniszintén a pénzigyi rendezéssel
megegyedéen.

A visszairas torténhet év kozben, amikor a pénzigydezés megtortént, illetve az éves
zarlati (értékelési) feladatok koérében.
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A visszairasnak mind az analitikus nyilvantartasbamd a konyvben azonos 6sszegben
kell megjelennie, ezért a visszairassal érintettke| kilon kimutatast kell késziteni, melyet
az altalanos meégzési szabalyok szerint a mérlegdokumentaciobanketbrizni.

e) Ertékvesztéssel érintett ve§ és egyéb kovetelések

el.) Az egyedi értékelés ala tartozo koveteléseké&kvesztése és visszairasa

A mérleg fordulénapon fenndllé és a mérlegkésaitépontjaig pénziugyileg nem rendezett
koveteléseknél a véy az ados midsitése alapjanértekvesztést kell elszamolni, a
mérlegkészités ipontjaban rendelkezésre &llé informaciok alapjarkdaetelés konyv
szerinti értéke és a kovetelés varhatéan medtéd8kzege kozotti - veszteségjelleg
kilénbozet 6sszegében, ha ez a kulonbodzet tartdsotdtkozik és jeleds 6sszed

Az értékvesztés elszamolasanak lényeges feltételei:

a kovetelésnek elismertnek, elfogadottnak kell ienn

az elismert, elfogadott kovetelést a mérlegkésziidl$pontjaig peénzigyileg nem
rendezettnek kell lennie,

az egyedi értékelés elve alapjan, minden egyes téi@st Onallban kell év végén
minésiteni, a midsités a vefre/addsra és nem a szamlara/jogcimre vonatkozik,

az eértékvesztés elszamolasa soran nem csak a fiegtési hataridef tételeket kell
figyelembe venni,

az értékvesztés Osszegét a dnités alapjan varhatéban megtérokszeg és a kovetelés
konyv szerinti értéke kulonbségeként kell megattapj

A kovetelések értékvesztésénél a tartossdg” kuitédit sajatosan kell értelmezni. A
tartossag mivel a kovetelések jellesfam éven bellul keriilnek kiegyenlitésre, a
mérlegkészitésig megismert informaciok, illetve aegmmert informacidkbol
valdszirisithet) varhat6 tendenciak alapjan régithet, mivel a tartossag nem feltétlendil
az elmult idbszakra értend

A mingsitésnél a ,jeleds” 6sszeg a szamviteli politikaban meghatarozdékeét, aranyt
jelent. A koveteléseknél minden esetben jélentsszetinek kell tekinteni azt az
ertékvesztést, amely meghaladja a bekerulési éatékilvantartasba vételi értek) 20%-at,
illetve a kisdsszdgkovetelés értékhatarat, azaz a 100.000 forintot.

Ertékvesztést kell elszamolni a kovetkesetekben:

- A folyamatban [é% felszamolasok esetében azon dlee, amelyekkel szembeni
kovetelés a felszamoldonak bejelentésre kerultfésaamol6 azt visszaigazolta.

- A csbdegyezséggel érintett vékre,

- Azon vewkre/addsokra amelyek nem migulnek teljes értéinek.

Az értékvesztés mértéke és megallapitasa:

- Felszamolas alatt 166 addsok esetén az ertékvesztését a felszamolotol beskzerzet
nyilatkozat, vagy/és a felszamolas alatt késziteirleg, egyéb vagyonkimutatas,
adosbesorolas alapjan kell megallapitani. Az édskiés mértéke a meg nem térdl
kovetelés bejelentett koveteléshez viszonyitothyaaértéke a meg nem té&ikovetelés
0sszege. Abban az esetben, ha a felszamol6 aritdtkogik, hogy a kovetelésre
vagyonfedezet nem all rendelkezésre az értékveszid@ssetelés nyilvantartasi értékének
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99 %-aban kell meghatarozni. Mindaddig, amig azfatsolas le nem zarul és a kdvetelés
nem lesz behajthatatlan ezen az értéken kell segtggh szerepeltetni.

Csodeljaras alatt 1évo vewk esetén az értékvesztés meértéke édegyezség soran
elengedett 6sszeg, bejelentett kdveteléshez vidmnpranya. Ertékét azon 6sszegben
kell meghatarozni, amely a degyezség soran elengedésre kerilt. Amennyibebda cs
megegyezeésben valtozas kdvetkezett be és tovabimexrésre kerllt sor, az értékvesztést
ennek megfelélen kell megallapitani. Ha az eljaras felszamoldgir&sba fordult, az
ertékvesztést a felszamolas alatbl@ddsokra vonatkozo6 szabalyok szerint kell szamitan

A kulfoldi vev 6k esetében az értékvesztés mértéke 1-99 % kdzolddmi, az 6sszeget a
behajtd cég informacidinak alapjan azok tartosséjegnyossaga mérlegelésével kell
megallapitani. A kulféldi pénzeértékre szold kovesak eértékvesztését devizaban kell
meghatarozni, az elszamolasakor a dsités végeredményeként adodo csokkemték
devizdban kimutatott 6sszegét az ev vegi atértéladiéi konyv szerinti arfolyam alapjan
kell forintra &tszamitani, s ez lesz az értékvesk&it elszamoland6 6sszeg. Az év vegi
atertékelés mar az értékvesztéssel csokkentettalégszegre vonatkozik.

Minden tovabbi vewé/ados esetében az értékvesztés mertéke 1-99 % kozathddwad.
100 %-os eértékvesztés megallapitasa azt jelentewy, a kovetelésih nem tértl meg
semmi, tehat a misités kvazi behajthatatlansagot igazolna.

Ezen vewi kdrben a minésitéshez figyelembe veedszempontok és dokumentumok:

- akovetelés keletkezése, melyhez asket az alabbi kategoériakba kell besorolni:
* 91-180 napos késedelem
» 181-360 napos késedelem
» 360 napon tuli késedelem

- afizetési felszolitasokra tett ados reagalasok,

- részletfizetési megallapodas alapjan téiteaijesités megitélése,

- az egyenlegkozlésre tett adods reagalasok,

- a behajtas jogi eszkozeire tett adOs reagalasdk, fjpetési meghagyasra tett
ellenvélemeény, felszamolas kilatasba helyezéséradés igérvény)

- avonatkoz6 szeérés alapjan a garancia érvényesitésenekilebge, esélye,

- ave\ szerepel-e a NAV nyilvanos ados listgjan, illedvartozassal nem rendelk&z
listajan,

- a veWw kozzetett €lz6 évi éves beszamoldjanak értékelése alapjan a giimed
pénzugyi helyzetére vonatkozo informaciok,

- a cégnyilvantartasbol nyert informaciok (tulajdookosszékhely és ezek valtozasa,
NAV végrehajtési eljardsa, adoészam felfliggeszte$ st

- sajtoérteslilések.

Az értékvesztést fenti tényékz és dokumentumok egyiittes rogitése €s értékelése alapjan
sziikséges megallapitani, figyelemmel a tartésségejeleris 6sszeg értékhatarara.

Iranymutatas az értékvesztés mértékeire az Egyetem6zé évi tapasztalatai a behajtas
intézkedései alapjan:

Az értékvesztés megallapitasanal a legnagyobb astdlyfizetési hataritl késedelmét kell
alapul venni. (Alabbi %-os mértékek kizardlag irdnutatasul szolgalnak, ezékaz értéked
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az értékelési dokumentumok alapjan és birtokab@nhett.)

- azon kovetelésekre, melyeknek a fizetés hatari@@fenapja lejart, vagy a késedelem az
egy naptari évet meghaladja az értékvesztést 8®-R8z06tt indokolt megallapitani,

- azon kovetelésekre, melyeknek a fizetési hataritieje365 napja lejart, az értékvesztést
30-60 % kozott indokolt megallapitani,

- azon kovetelésekre, melyeknek a fizetési hatari@@j@80 napja lejart, az értékvesztést
10-30 % kozott indokolt megallapitani.

Az egyes savokon bellil minden esetben mérlegelhi &keovabbi informacidkat, annak
erdekében, hogy a becslés megalapozott legyen.

A vevonként/adosonként szamitott értékvesztést az daalitinyilvantartasba fel kell
jegyezni.

e2. Kis oOsszefj allamhaztartason Kkivili kovetelések csoportos eérk¥esztésének
megéallapitasa

A vevonként kistsszdagkovetelések kdonyvvitelben elkllnitett csoportj@arevdk egylttes
minésitése alapjan az értékvesztés dsszege ezen l&dektelyilvantartasba vételi értekének
szazalékdban is meghatarozhato, egy 6sszegbemelbzadd, elkilonitetten kimutathatd. Ez
esetben a kovetkézvi mérleg forduldnapi értékeléskor a ¥aként kisbésszdgkovetelések

- hasonlé médon megallapitott - értékvesztésénskeget 6ssze kell vetni adsd évi, ilyen
jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével ésmrtssrintjién mutatkozdé kildonbozetet -
eléjelének megfelélen - a korabban elszamolt értékvesztést ogdaEkvesztésként, illetve a
kordbban elszamolt értékvesztés visszairasakdrelkemolni.

A kisOsszef§ kovetelések csoportos értékvesztését azon allaartéson kivali alloméanyra
kell megallapitani, amely mar nem tartalmazza:

- az el nem ismert koveteléseket,

- abehajthatatlan koveteléseket,

- afelszamolas, a végelszamolas @etjaras alatt 1&v kdveteléseket

ezeket a tételeket a jelen utasitasban meghatérezaalyok szerint kell értékelni, illetve
elszamoilni.

Az értékelend allomany megallapitasa érdekében a jelen fejemétBe pontban
meghatarozott a 100.000 Ft, illetve az alatti dHamtartason kivili vey kdveteléseket
korrigélni kell fenti tételekkel, és ezen allomaegetében is el kell végezni mindazt a
feladatot, amelyek az analitikus kimutatasok regdéxel és zarasaval kapcsolatban ,(3.1 b.
pont), illetve a pénzugyi rendezések ,(3.4. pomffidigozasaval kapcsolatbansiehsra
kertltek.

Az igy rendezett allomany értékelése a kovetkez

A koveteléseket lejarat szerint az alabbi csopdwddiell sorolni:
- fizetési hatarién bellli kdvetelések,

- legfeljebb 90 napos kovetelések,

- 91-180 napos kovetelések,

- 181-360 napos kovetelések,

- 360 napon tuli kbvetelések.
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Az értékvesztést az Egyetem csak a 91 napot metfhdlatralékos koveteléseire allapitja
meg, az €z évi hatralékos kdvetelések megtérilése és a Bktmbllomany aranyaban.

A megtérilt 6sszeg és a konyv szerinti allomanpyatmeg kell allapitani és a december 31-
i kdnyv szerinti allomanyra ezzel a %-kal kell atekvesztést megallapitani.

A tapasztalati adatokon alapulé szazalékos értekdsis mutatok meghatarozasat a
mérlegdokumentéacioba kell migni.

f) Felelésok és hataridik

A vevo kovetelésekertékelését a Péenzigyi Osztaly végzi, amelyetraiRgyi Igazgatd hagy
jova.
Jovahagyasra a Pénzlgyi Osztalitesjeszti:
- az el nem ismert kdvetelések listajat,
- abehajthatatlan kbvetelések listajat,
- az egyedileg értékelt vékre visszairt értékvesztés listajat,
- az egyedileg értékelt vékre elszamolando értékvesztés listajat,
» afelszamolas alatt Iéwewk,
e acddeljarassal érintett vék,
o akulfoldi vewk,
» atovabbi belfoldi vedk bontasban,
- a csoportosan értékelt kisossiegewk értékvesztésének 0Osszegét és a szamitas
modszerét.

Az egyéb kovetelésekrtékelését az a szakmai teriilet végzi, amelyalitikus nyilvantartas
vezetéseére kotelezett, adterjesztést a Pénzilgyi Ilgazgatd hagyja jova.

Jovahagyasra a Pénzligyi Osztély terjeséti el

az el nem ismert kdvetelések listajat,

a behajthatatlan kdvetelések listajat,

az egyedileg értékelt vékre visszairt értekvesztes listajat,

az egyedileg értékelt vékre elszamolandé értékvesztés listajat,

A fékonyvi elszamolasra a jovahagyott listak birtokabe®zamviteli Osztaly intézkedik.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasaraatkond javaslatok elkészitésének
hatarideje: a targyévet kovedv januar 30-a

VIII/6.8. Leltarkészités

A leltar szerinti érték megallapitasa

A leltar szerinti értéket a nyilvantartasi értékkiindulva az utasitasban rogzitett értékelési
eljarasok vegrehajtasaval kell megallapitani.

Az értékelési eljaras soran megallapitasra kermiikeesztések csokkentik, azém évi
ertékvesztés visszairasa noveli a konyv szeritékét, azaz a leltarértékre helyesbiti.
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Ezek Bkonyvi elszdmolasat kouen a Ekonyv és a leltar egyézégét ismételten ellérizni
kell.

A leltarakkal szembeni kovetelmény

A leltarakat a kovetelések mérlegsorai bontasanagfeteben kell elkésziteni, oly modon,
hogy azok feleljenek meg:

- ateteles kimutatas,

- az attekinthéiség,

- aszabalyszérbizonylat,

- az utdlagos ellairizhetbség kdvetelményének.

A tételesség kovetelménye akkor teljestl, ha aardait minden vedt és minden addst,
egyedileg tartalmaznak, oly médon, hogy azokbol felety csoportositassal, 6sszesitéssel az
éves elemi koltségvetési beszamol6 meghdidbpja aldtdmaszthato legyen.

A tovabbi kévetelményeknek akkor felel meg a lelkér az tartalmazza:

- aleltér szerinti értéket,

- aleltarkészités datumat,

- aleltarozo, az elldi, az értékelést vé§zs a leltarozas feled vezedjének alairasat.

Az ellerdrizhebség tovabbi fontos kdvetelménye, hogy mind a le#tasi folyamat, mind a
leltar a szabalyszéséget igazolé dokumentumokkal aladtdmasztott legyen.

A leltarozas bizonylatai

A leltarozasi és leltarkészitési folyamat legfoatas bizonylatai:

- leltarozési utasitas és Utemterv,

- lezart analitikus nyilvantartasok,

- akapcsolédédkonyv szamlak,

- abankbizonylatok,

- az egyeztetés tovabbi alapbizonylatai (s&eések, megallapodasok, stb.),
- az értékelés dokumentumai,

- aleltarak.

A bizonylatokat — bele értve az egyeztetésnél alkabtt analitikus kimutatasokat és
fokonyvi szamlakat) ugy kell archivalni, hogy azoklad egyeztetés kori &llapot utdlag is
megallapithato legyen.

Az analitikus nyilvantartasok zarasarol, ékohyvvel valo egyeiség fennallasarol igazold
bels feljegyzest kell késziteni, melyet az analitikuslvantartas vezetésére kotelezett és a
fokdnyvvel vald egyeztetést vagkdzos alairasaval hitelesit.

Amennyiben az egyeztetés soran eltérés jelentkamikak bizonylatat és a rendezés maodjat a
feliegyzésben rogziteni kell.

Az értékeléshez a nyilvantartasi értéket helyésfisokkens-noveb) tételeket mindenkor
szamitasi anyaggal és hitelt érdérhizonylatokkal kell igazolni. A becsléseket alagsnto
bizonylatokat ugy kell rendezni, hogy azok az &tineszkdzhoz (vék, egyéb kovetelések)
kozvetlendl kapcsolhatdk legyenek.

A behajthatatlannak, el nem ismertnek, peresitétteteléseknek misitett tételekhez a
dontést megalapozo bizonylatokat teljestiedr csatolni kell.
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A bizonylatokon minden adatot és informéaciéstalé mdédon ugy kell régziteni, hogy az a
koteledd megirzési hataridig olvashatdo legyen. A bizonylatokon a javitasokakcs
szabalyszdien torténhetnek.

A dokumentumokon csak a beszamolo alairasaig Mdiaiztatasokat végrehajtani, tovabbi
utdlagos modositasok nem hajthatok végre. Amennyibszamviteli politika szerinti letétbe
helyezett beszamol6 ellérzése érinti a leltarozas barmely dokumentumat,aazeredeti
bizonylaton nem vezethiett. A szilkséges helyesbitések csak kulon bizarkyledszitésével
torténhetnek.

Megérzés
A leltarozas bizonylatait, dokumentumait a Szt. .168-4ban dlirtak szerint a
meérlegdokumentacioban kell nt@gni.

VIII/7. Ertékpapirok értékelése

Az eladas céljabdl vasarolt, atvett réeszesedéshkegzu vagy rovid lejaratlu értékpapirokat
kamat nélkuli bekerllési érteken, de legfeljebbismert piaci érteken lehet allomanyba
venni.

VIII/8. Pénzeszkdzok értékelése

Ezen eszkozcsoport allomanyat a mérlegben és aald@amaszto leltarban egyarant konyv
szerinti érteken kell kimutatni.

Pénzkészlet értékelése:

A pénztarban ténylegesen meglédrmék, bankjegyek mennyiségi felvétellel megattatpi
O0sszesitett ertéke képezi a mérlegérteket.

Bankbetétek értékelése:

A kulonb6s bankszamlakon Iév egyenlegnek a kivonattal egyeznie kell és ez képez
mérlegértéket.

Az Egyetem a devizaszamlan bekodvetkezett valtozastbonyolitd pénzintézet bizonylata
alapjan, az adott deviza MNB hivatalosan kozzég@tep arfolyaman konyveli.

Ev végen, a devizaszamlan &allomany december 31-i MNB hivatalosan kozzétett
kozéparfolyamon szamitott forint értéke és a kosyerinti értek arfolyamveszteségét az
egyéb folyo kiadasok kdzott, az arfolyamnyereségéntézmenyi rikbdési beveételek kozott
kell elszamoilni.

Elszamolasi szamlak értékelése:

A kulonféle elszamolasi szamlak qeghnyzatok felhasznalasi szamla, feladatfinansaspz
szamla, stb.) valamint az elkulonitett szamlak fdbiztositasi, bankkartya, stb.) egyenlegét
a kivonattal egyeien kell a mérlegben szerepeltetni.

Az idegen pénzeszk6zok kdzott kimutatott pénzeszrigim képezi az élrdnyzat-maradvany
részet.

VIII/9. Fugg 6, atfutd, kiegyenlité kiadasok

Egyéb aktiv pénzigyi elszamolasok kozott kell kiatwit a konyvviteli mérlegben azokat a
flggs kiadasokat, amelyek az adotéstakban nem szamolhatdk el véglegesen kiadaslkent, é
a gazdalkodashoz kozvetlenll nem kapcsolhatd, deggetem eseti feladataval 6sszefdigg
atfuté-kiegyenlié kiadasokat. A mérlegben és a leltarban konyv stiegrtekben kell
kimutatni az allomany szamlak év végi zar6 egyettleg
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Kdnyvviteli mérlegben kilén soron kerll kimutatasr&oltségvetésen kivili aktiv pénzigy
elszamolasok 6sszege. Az ebben a sorban elszassakkgnem része a maradvanynak.

VIII/10. Forrasok értékelése

A forrasokat konyv szerinti érteken kell kimutatainyilvantartasokban és a koénywviteli
mérlegben.

VIII/10.1. Sajét toke értékelése

Sajat bkeként kell kimutatni a kdzponti koltségvetési srbr altal kezelt nemzeti vagyont,
illetve egyéb jogszabaly alapjan az allamhaztag&srvezete tulajdonat kégezagyon
eszkdzeinek a forrasat, amely korabbi koltségvetagy egyéb felhalmozasbdl, juttatasbal
képadott, illetve folyamatosskevaltozasbdl ered.

A sajat tke részekent kell kimutatni a piaci értékeldsdzarmazo értékhelyesbitéssel azonos
0sszef értékelési tartalékot is, az Egyetem a Szamvielitikaban rogzitette, hogy nem él a
piaci eértéken torténértekelés lehéségével.

Az allamhaztartas szervezeteinek a séjén belll el kell kuldnitenie a tulajdonba kapdait é
a kezelésbe vett eszkzok forrasat.

Az Ahsz. ebirasa alapjan tartogkeként kell kimutatni az Egyetem eszkozeinek fauhs
szolgalo, 2010. januéar 1-jén meghéinduld ke és a dkevaltozas allomanyanak pozitiv
0sszegét. dkevaltozasként kell kimutatni az eszkdzok finarsziséra szolgald 2010. januér
j-je utan, illetve az alapitast koven kepsdott forrasokat, valamint forrascsokkenéseket.

VII1/10.2. Tartalékok

Tartalék az dliranyzat- maradvany, amely a modositotiirdinyzatok és azok teljesitésének
kulonbozete.

VIII/10.3. Kotelezettségek értékelése

Kotelezettségek azok a szdllitasi (szolgaltatagigd®b) szekmésekbl ereds, pénzértékben
kifejezett elismert tartozasok, amelyek a masikzZx® fél altal mar teljesitett, az Egyetem
altal elfogadott elismert szallitAshoz, szolgattht& kapcsoldédnak, tovabba az egyéb passziv
pénzugyi elszamolasok.

A forintban teljesitendl kdtelezettségeket az elismert szamlazott 6sszegheatjuk ki. A
devizdban teljesiteidd kotelezettségek a Szt. és a Szamviteli Politikaristz forintban
atszamitott arfolyamon keritilnek a mérlegbe. Ha wazdtartozas a december 31-i MNB
arfolyamon atszamolt 6sszege a kdnyv szerinti gittgdlentsen eltér, 6sszevontan jelést
az arfolyam-kulonbozet, akkor azt - dokumentaladliatie— tokevaltozaskéent, sajatke
novekedésként el kell szamolni, s a tartozas amiggositott év végi arfolyamon veéntil

a merlegbe.

A kotelezettség tartalmazza fizeténdltalanos forgalmi ad6 6sszegét, a dvéltal fizetett,
illetve forditott adozas ala @éizetend 6sszegét.

Hosszu lejarata kotelezettségek értekelése
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Ide sorolanddk az egy évnél hosszabb lejaratradsiaitozasok, atvett, ikddési vagy

fejlesztési célu pénzeszkozok, stb.

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettség

- a részletre vett, beruhazaskent elszamolt eszkémlazott ellenértékének megféiel
kotelezettség, fizeteddkamat nélkiil,

- az allami vagyon részét kégeaszktzok hasznalatba vételéhez kapcsolddd kotedége
amit az Egyetem a vagyonkezelési sédésnek megfeléen mutat ki.

A mérleg fordulonapjat kovétegy éven belll visszafizetehdorlesztéseket a révid lejaratu
egyéb kotelezettségek kozott elkilonitetten ket kiatni.

Rovid lejaratu kotelezettségek értekelése

- az aruszallitasbdl és szolgaltatasteljesieszarmazo — altalanos forgalmi adot is
tartalmazo - kotelezettségek, ide értve a nem szzotilszallitasok értékeét is,

- az egy évet meg nem halad¢ lejaratra kapakddeési célu és egyeb hitel, kdlcson,

- ideiglenesen atvett pénzeszkdzok,

- egyéb kotelezettségek, pl. a tarsadalombiztositamld, egyeb jogszabalyban
meghatéarozott kotelezettségek.

VII1/10.4. Fuggd, atfuto, kiegyenli& és tovdbbadasi célu bevételek

Koltségvetési egyéb passziv pénzigyi elszamoladtedhkimutatni a konyvviteli mérlegben
azokat a fugg bevételeket, amelyek az adottisdakban nem szamolhatok el véglegesen
koltségvetési bevételként, tovabba a koltségvetgazdalkodashoz kodzvetlenial nem
kapcsolodo, de az Egyetem szervezet eseti felamlaiaszefligg atfutdo bevételeket, valamint

a kiegyenli bevételeket.

A tovabbadasi célu bevételek tovabbutalasat, 2{duar 1-jébl a tovabbadasi bevételek
csokkentéseként a 487wkbnyvi szamla megfelélrészleted szamlainak Tartozik oldalara
kell kdnyvelni.

IX. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 201i@sji.-én lép hatalyba, ezzel a 32/2012.

(1. 29.) Eszkdzok és forrasok értékelési szabatlyhatélyat veszti.

Budapest, 2013. majus 30.

Dr. Szél Agoston
rektor
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