I. SAP OSSZEFUGGESEK

1. FGBB MODULOK TORZSADATAI ES AZOK KOZVETLEN KAPCSOLATRENDSZERE

JELMAGYARAZAT:
@0, sap-mopuL

ot modulhoz tartozo
— "= térzsadat

torzsadat-szintl
T adatkapcsolat

\/_

SAP modulok torzsadatai




1.1 MM (anyaggazdalkodas modul) térzsadatok:

CIKKSZAM/ANYAGSZAM:

! Torzsadatszint(i adatkapcsolat:

=  KVM - pénziigyi tétel (konyvelési)

= Fl-fékonyvi szamla

=  CO - koltségnem (= fékonyvi szamla)

1.2 Fl (pénziigyi modul) térzsadatok:

FOKONYVI SZAMLA:

I511211000

Régzités/bankikamat | Kulcsszoforditas

Anyag Anyag megnevezése Fikvi szla Fdkanyi 57 neve Pénziigyi tétel | Megnevezés
26{}3245@ Ragtapasz T547210600 |Ragtapaszok, vatta T2701 Eay. gydgyaszati any
6001748 |Toner HP CB 5404 (fekete)| T543250000 | Egyéb irodaszer készlet beszerzés eldiranyzteljes | T2802 Irodaszer, nyomtaty
8100767 | Kisérleti allat T549202000 |Kisérleti allat T2810 Egyéb anyagok

Bizonylatrigzités vezérliése avallalatnal
Mezdstatuscsoport Z004

[[]Csak autom. kiinyvelhetd
] Aut kinyvelés utdl. kontir,
[ Egyeztetd szamla bevihetd

Kig

Bank/pénziigyi adatok a vallalatnal

Diszpdszint

[ Pénzmozgas-relevans

Pénziigyi tétel T2101)
Sajat bank

Szamla-ld

[=)Alapilletmény

! Torzsadatszint(i adatkapcsolat:

= KVM - pénziigyi tétel (konyvelési)
= CO - koltségnem = fékonyvi szdm




1.3 KVM (keretgazdalkodasi modul) torzsadatok:

A koltségvetési keretek a KVM (koltségvetés-menedzsement) modulban Un. kontirozasi elemek
kombinacidjara rogzithet6k, amelyek a kdvetkezSk:

=  PENZUGYI ALAP
=  PENZUGYI KOZPONT
=  PENZUGYI TETEL

1. PENzUGYI ALAP

a. SAP-kodolas, altalanos tudnivalok

Pénziigyi Fi .,
INanszirozo o] ira
alap Forrds leirdsa
Orszégos Gyogyitd Fevekejnys?g eIIen'feteI’ez'ese.
OEP Egészségbiztositési Sfervlezetl 'egyseg ?2|nten, targyévi
Pénztér (OEP) koltségvetésben kiosztott keretek.
Oktatasi tevékenység ellentételezése.
oM Oktatasi és Kulturalis  szervezeti egység szinten, targyévi
Minisztérium (OKM)  gsltségvetésben kiosztott keretek.
Szervezeti egység egyéb bevételei.
EINT Szervezeti egység Szervezetei egység szinten képz6d6 bevételek,
keretek.
Kalfoldi hallgatdk befizetései utan, szervezeti
DEV Kulfdldi hallgaté egység szinten kiosztott keretek.
Sl Egészségligyi Rezidensek utan, kari szinten kiosztott keretek.
Minisztérium (EUM)
Brutté bevételek SE targy('ew koItseﬂgvetesTenek 5. sz. meIIe.IfI.(.et?ben
KEPZ 10%-0s kézponti meghatarozott kozponti feladatokra elkilonitett
elvonasa forras
OTKA, OTT,
EATV, EKF,

ETT, FKFB, KK, Palyazat kiir6ja, Szervezeti egység szinten képz6dé bevételek,

KONZ, NFT, pénzeszkoz ataddja
OMFB, OTKA,
TAMOP

keretek.



b. Torzsadat jellemz6k

1000 1000
OEP EINT

Megnevezések Megnevezések
Megnevezés OEP Megnevezés Egyéb int bevételek
Megnevezés OEP Megnevezés Egyéb intézményi bevételek
Alapadatok ! Alapadatok !
Envényesség kezdete 2004.01.01 Ervényességvége 2999.12.31 Envényesség kezdete 2004.01.01 Ervényességvége 2999.12.31
Jogosultsagi csoport Jogosultsagi csoport
Kiegészitd adatok ! Kiegészitd adatok !
Alap.ktgker.profil FOO0O1 Keret engedélyezéssel Alap.ktgker.profil BEV Bevételes FORRASOK profilja

2. PENzUGYI KOZPONT

a. SAP-kodolas, altalanos tudnivalok

1. MUKODES! 11195=V. BEL. + MUKOD = MUKODESI == 11195MUKOD

2. 10 SZAMJEGYU 11195 =V. BEL. + 12345 = CO RENDELESSZAM =—

Altaldnos m(ikddési pénziigyi kozpont (pl.: 11195MUKOD)

= 1-5 karakter: szervezeti egység SAP-azonositdja, 6-10. karakter ,, MUKOD”-és karakterlanc.
= 3ltaldnos mikoddésre hasznalt pénzigyi kozpontok

=  mikodési pénziigyi kdzponttal minden szervezeti egység rendelkezik

10 szamjegyl (pl.: 1119512345)

= 1-5 karakter: szervezeti egység SAP-azonositdja, 6-10. karakter rendelésszam.

= elkiilonitetten kezelend§ tevékenységek figyelésére szolgal

= palyazatok esetében minden palyazatnak egy pénziigyi kdzpont felel meg

= egyéb, jél indokolt esetben is kialakithatd: pl. elvondsmentes EINT bevételek, DEV angol/német

IS



b. Pénziigyi kézpontok hierarchikus felépitése = SE SAP-ban térténd leképezése

1000 pii. kir 510 hierarchiavaltozat

== ) 52
—E AOK EOK
- 12001 ) FOK &lt. kari ke
—E 12111 Parcdontologiai
—E 12112 Fogpotléstani K1
—E 12113 Gyermnfog. Fogaza
—E 12114 ArchllcsSzajs.Fo
SZERVEZETI EGYSEGEK < —E 12115 Konzervald Fogas
—E 12116 FOEK Onaéll#é Rad.R
—E 12117 Orélbiologiai Ta
—E 12118 Ordlmorfolagiai
—E 12119 KariKdzp Fogtech
—0E 12120 FOK Dékéni Hiwat
—E 12121 Oktatdsi Centrum Ig.
L ) = 12122/ Ordlis Diagn Bészleg
PENZUGYI KOZPONTOK
szervezeti egységekhez < 121 22MU0KCD Orélis Dlagn Részleg
rendelt , perselyek” 1212210631 Orélis Diagn Réazleqg
1212211166 QOrélis Diagn Réazleg
—E GYOK GYOK
—&E E0F ETK
—E TF TF
—E EOT K0T
—CE DOKT DOKET
—E GMF GMF
—E EKP KP
—3E QRSZ.IGOEVINT Orsz. Ig. Orvost
c. Torzsadat jellemzék
Pénziigyi kor 1000 Semmelweis Egyetem
Pénziigyi kiizpont 31113MUKEOD
Ervény.kezdete 1800.01.01 Env.vége 95999.12.31

A& Mapadatok | 2 Hierarchia | F] Cim | £ Kommunikicid

Megnevezések

Megnevezés [(ontrolling Ig.
Megnevezés Kontrolling lgazgatosag
Alapadatok

Jogosultsagi csoport 31113M

Javaslat alap

Vallalat 1000 Semmelweis Egyetem
Uzletag

Felelds

Felhasznaldnéy BELFP

Meév




3. PENzUGYI TETEL

a. SAP-kodolas, altalanos tudnivalok

bérkeret 21 keret kizardélag keretmozgatas
T2101 alapilletmény T 21 01 konyvelési  kizardlag felhasznalas

Gazdasagi események kiadds és bevétel szerinti kimutatasara szolgal, fajtai:

= Bevételek: TO karakterlanccal kezd6dnek
= Kiadasok: T2-T3 karakterlanccal kezd6dnek

b. Hierarchikus felépités = SE kiaddsszerkezete

T T | «——{Tiranasox) fizemgKiadasok
KIADASNEM FOCSOPORT — = T2 | Személyi juttatdsok
KERETOBJEKTUM m—T &® Mapilletmény
(keretek) T2102 &7 Rendsz pétl, illetm
T2103 &# Egyéb rendsz jutt
T2104 & KK tnkdltadg
T2201 @I-hmkavégz kapca jutt
T2202 & Foglalk sajatos jutt
T2203 &# Ktgtérités, hozzdjar
T2204 &* Szoc jellegld jutt
—08 T2205 &* Kulénf nem rsz jutt
< T2206 @ Zllom nem tart jutt
T2207 @ Egy n rsz szem jutt
T2199 & Belsd ackényv. (bér)
T2138 & pénzeszkiizatadés bér
~ T2197) & zérolds
— O T23 Jarulékok
— & T24 GMSZ
T2401 &* Elelmezés
T2402 & Moasoda
T2403 &* szallitas
T2404 & Karbantartas
T2405 & Energia
T2406 & Niverazallas
T2407 & Nyomda
T2408 & Biztonsagtechnika
T2438 & pénzeszkbzdtadds GMS



c. Hierarchikus felépités = SE kiadasszerkezetének megjelenése a ZKVM-listdban

Pénzéigyi tétel | FKeret Engederet | BMIGEMegr | EgyébOblig Szémla
Megjelenités: | 1HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF
4= 1000/THIADASOK UzemgKiadésok 171 451 878 55 403 282 1 558 475 3 434 865
0f=a@ea/T21  Szemflyi juttatdsek || 89 861 014 | 22 465 254 14 266
¢| f* 100072200 Rlapilletmény
0| [»1000/T2102  Rendsz pétl, illetm
0| [»1000/T2103  Egyéb rendsz jutt
0| [»1000/T2201  Munkavégz kapes jutt
0| [»1000/T2202  Foglalk sajites jutt
0| [»1000/T2203  Krgtérités, hozzdjir 14 266
0| —»1000/T2206  Allom nem tart jutt
O+ 1@oo/T23  Jarulékek | 24 262 474 6 065 619
0= a@oa/T27  Terdpids || 33 448 110 | 14 781 446 225 351
0| “»1o00/T27010  Eagy. gybgydszati any 225 351
¢+ 1000/T28  Nem rendszeres dolog || 10 330 614 7 207 961 5 000 428 099
0+ 1@oa/T31  Felhalmozdsi || 1 539 663 1 599 €69 | 1 250 000
0—-=1@00/T33  Rendszeres dologi | 11 343 897 3 283 333 78 124 2 992 500
¢ [»1000/T3911 Komm szolg. rendsz 337 932
¢ [»1000/T3916  Karb. szolg. rendsz T8 124
¢ —r1000/T3917  Egy. @z-szolg rendsz 2 654 562

d. Torzsadat jellemz6k

KERETOBJEKTUM:

plrigiiael

2010

1000
[
= Seemélyijuiatésok
SECTECEE EE
I
|
(1 Kozvetl kinyvel. @) Kozvetlenil nem kinywv.
Pii-i milvelet 30 Bevétel, raforditas, eszkbz, készlet, .. kiinyvelése
Pénziigyitétel-tipus 3 Kadasok
Jogosutsigicsopot
Javastatpu kezpont I
Folérendeltpi. et momsox [ Stenderoaliozt

KONYVELESI OBJEKTUM:

2101

Hegnevezés ey
0 1
00 |

(@ Kdzvetl kinyvel. (21 Kdzvetlendl nem kinyw.

Pii-i mivelet . Bevétel, raforditis, eszkbz, készlet, .. kbnyvelése

Comoneerion ] 5 aisr

logcsutsigicsoper

Jovasiat pi. Kezport ]

Folérendet i tte m @St




4. KVM OSSZEFOGLALAS
I. A KVM-keretek csak és kizarélag az alabbi harmas kombinacidra régzithet6k:

=  PENZUGYI ALAP
»  PENZUGYI KOZPONT
» PENZUGYI TETEL (KERETOBJEKTUM)

Pl. OEP / 11195MUKOD / T28 esetén
az V. sz. Belgydgydszati Klinika gydgyito tevékenységéhez kapcsolodd, dltaldnos miikddésre
szolgdlo, nem rendszeres dologi keretérél beszéliink.

Il. A KVM-keret egyenlege els6sorban mas SAP modul(ok)ban tortént rogzités hatasara valtozik:

» anyag/eszkozrendelés esetén: MM modul (anyaggazdalkodas)

= kozponti bérkonyvelés esetén: HR modul (bérgazddalkodas)

= szamla kiallitasa: SD modul (értékesités)

= belsé kiterhelések (pl. telefonkoltségek): CO modul (koltségelszamolas)
= stb.

lll. Az SAP mas moduljaiban torténé rogzitések csak és kizardlag:

= koltséghelyekre,
= jll. a koltséghelyek aldbontasaként rendelésszamokra torténnek.

A koltséghelyek és rendelésszamok CO (kontrolling) objektumok.



1.4 CO (kontrolling) modul és térzsadatai

A CO modul a kiadasok és bevételek kdzgazdasagi szempontbdl torténd kimutatasara szolgal. A kontrolling

segitségével torténik a bels6 intézményi igényeket kiszolgald informacidk gydjtése.

KOLTSEGELSZAMOLAS
MILYEN kéltségek HOL keletkeztek MIERT keletkeztek
keletkeztek? koltsegek? keltsegek?
A kaltség o A koltség- pénzforgalmi A koltség
megjelenési napi mikédés keletkezés f - il Zi

o elosztds viselGje
KOLTSEG- forméja helye inti
STAMITAS EsEsssEsEEEEEEEEEE EEssEEEsEsEEEEEEEEE szerinti

szerinti szerinti s
. ., . ., szamitas
szamitas szamitas

Kéltségnemek Altaldnos koltséghelyek Szakfeladati kéltséghelyek

5. szamlaosztaly 6. szamlaosztdly 7.szamlaosztdly

pl.: T549202000 = kisérleti allat pl.: pl.: 1111193 =I. Bel,
20000 = munkaruha . Bi /| 1111291 = II. Belfaktiv fek.
T511211000 = telj.m.idds.f.bér 11113 . Gyer/ i 1111391 =I. Gyer/egy. okt.

A CO az aldbbi torzsadatokkal rendelkezik:

»  KOLTSEGHELY
= RENDELESSZAM
= KOLTSEGNEM



1. KOLTSEGHELY

a. SAP-kddolas, altalanos tudnivaléok

A kiadasok, bevételek funkciondlis (kozgazdasdgi) szempontbdl torténé gydjtésére szolgdld

torzsadat. A koltséghely torzsadataban a pénziigyi alap kotelez6en bedllitasra keriil. Ez aldl kivételt

jelent a ,,00”-as végli koltséghely melyekre csak OEP/OM rogzithet6

SAP-rogzitéseknél a koltséghely dltal felajanlott pénziigyi alap atirasa TILOS!

01

02

03

04

05

06*

07-19

20-70

71-89

90-99

*2008-t6l megsziint

1114900

1114901

1114902

1114903

1114904

1114905

1114906

1114907-1114919

1114920-1114970

1114971-1114989

1114990-1114999

altalanos (OEP/OM)

palyazat (EATV, KK, OTKA stb.)

deviza (DEV)

egyéb intézeti bevétel (EINT)
rezidensképzés (REZI)

kézponti feladatok (KEPZ)

vallalkozasi tevékenység (VALL)*
elszamolast segitd tovabbi kéltséghelyek

szervezeti egységek részletesebb
bontésa

tartaléktartomany részletesebb bontashoz
vagy szakfeladati leképzéshez

szakfeladati kéltséghelyek

10



b. Hierarchikus felépités

Standard hierarchia

Megnevezés

= 2, 11149

Kdzponti Laboratarium

¥ m 111490
Bl 1114901
= o 111491
Tl 1114900
Bl 1114902
Bl 1114902
“ gg 111492
Bl 1114990
Bl 1114902
Tl 1114994
B 1114005
Bl 1114906
Bl 1114997

c. Torzsadat jellemzék

Kizponti Laboratoriumikut. paly.
Kizponti Laboratdriumikut. paly.
Kdzponti Laboratérium/mikidés
Kizponti Laboratdriumialtalanos
Kizponti Laboratérium/devizas
Kdzponti Laboratérium/egyeb tev
Kiozponti Laboratérium/szakfeladat
Kozponti Laboratoriumlegy. okt.
Kdzponti Laboratarium/jard
Kizponti Laboratdriumied egyéb
Kozponti Laboratdriumion. k+f
Kizponti Laboratariumitars. k+f
Kidzponti Laboratdriumivall. tev.

2008.01.01 _9999.12.31

/ ‘m’ & r
Megnevezések Pénziigyi kp. 11143MUKCD
Megnevezés Kp Lab/alt. Alap CEE
Megnevezés Kbzponti Laboratériumiaitalinos 1] ST e

Tevékenyséagtipus

AR Telephely
Felelds Dr. Bekd Gabriella Leltdrkdrzet T
Oszaly
Koltséghely fajtdja 2
Hierarchiateriilet 111491 Kozponti Laboratérium/miikodés
Uzletdg 1100 Altaldnos Orvostudomanyi Kar
Funkcidtertilet
Pénznem HUF
Profit center

! Torzsadatszint( adatkapcsolat:

= KVM - terhelendé pénziigyi alap

= KVM - terhelendé pénziigyi kozpont

11



2. RENDELESSZAM

a.

SAP-kddolas, altalanos tudnivalok

A koltséghelyek mellett egy plusz dimenziét adnak, azaz alabontjak a koltséghelyeket.

Rezidensképzés

Devizatandijas oktatas
Kozponti feladatok
Vallalkozasi tevékenység*
Egyéb feladatok

OM céljellegii / OEP egyéb

Onkoéltséges tanfolyamok
PhD keretek

OTKA
OMFB
ETT
FKFP
NFT

KK

Egyéb palyazatok,
tamogatasok

Konzorciumok

EKF

* 2009-t6] megsziint

** K6zponti és szolidaritdsi elvonds aldli mentesség esetén 10 szamjegyli pénziigyi kézpont

Tartomany Tartomany

kezdete

10 000

10 501

12 001

13 001

15001

18 001

20 001

40 000

50 001

53 001

55 001

57 001

59 001

61001

63 001

65 001

67 001

vége

10 500
12 000
13 000
15000
18 000
20 000

39 999

50 000

53 000
55 000
57 000
59 000
61000

63 000
65 000

67 000

69 000

REZI

DEV

KEPZ

VALL

EINT

OEP/OM

EINT

OM

OTKA

OMFB

ETT

FKFP

NFT

KK

EATV

KONZ

EKF

MUKOD

10 szamjegyl
10 szamjegyl
MUKOD
MUKOD**
10 szamjegyl

MUKOD

21111

10 sz&mjegyl
10 sz&mjegyl
10 szamjegyl
10 sz&mjegyl
10 sz&mjegyl
10 szamjegy
10 szamjegyl
10 szamjegy(

10 sz&mjegyl

Alabontott
koltséghely
végzodése

04
02
05
06
03
00
03

2111122
2111123

01
01
01
01
01
01

01

01

01

12



b. Torzsadat jellemzék

! Torzsadatszint( adatkapcsolat:

= KVM - terhelendd pénziigyi alap
= KVM - terhelendé pénziigyi kézpont
= CO - alabontott koltséghely

13



3. KOLTSEGNEM

A kozgazdasagi osztalyozasnak megfelel6 bontdst biztositja. Fajtai:
Elsédleges koltségnem:

* Fl modulban ,fé6kényvi szamla”, mig CO modulban ,koltségnem” elnevezéssel

létezik.

Pl:. F6kényvi szamla = T511211000 Teljes munkaidében fogl. bére = elsédleges kéltségnem

= Mas modulokban (MM, SD, HR stb.) tortént, SE 0Osszkoltségét noveld

konyvelések.
Madsodlagos kéltségnem:

= (Csak a CO modulban létezik.

Pl.: mdsodlagos kéltségnem = T502210000 textiltisztitds # fé6kényvi szamla

= Csak és kizarolag belsé értékaramlasok leképzésére szolgal. A szervezeten (SE)
beliil keletkezik, 6sszkoltséget nem novel. Feliigyeleti szervek felé torténd
beszamolékban nem jelenik meg.

= A masodlagos koltségnemek a havi koltségfelosztasok soran atterhelésekre,
valamint teljesitmény-elszamoldsokra haszndlatosak. (pl. GMSZ koltségek)

= Az egyetemen mdsodlagos koltségnemeken torténnek a belsé atkonyvelések is.

a. SAP-kddolas, altalanos tudnivalok

Uzemgazdasag Koltségnem

jelolése elkiilonitése AESIEE
1. karakter 2-3. karakter  4-10. karakter
Teljes munkaidGben x Fl-ben fékonyv,
1511211000 foglalkoztatottak bér T 511211000 elstdieges CO-ban kéltségnem
7502210000  Textiltisztitas T 50 2210000 masodlagos CO-ban kdltségnem

= ,T50” karakterlanccal kezdonek mindig madsodlagos koltségnemeket takarnak.
Masodlagos koltségnemek csak ,, T50”-vel kezd6dhetnek.
= Minden, mas karakterlanccal kezd6dé koltségnem elsGdleges koltségnem, melynek

szdmkiosztasa megegyezik a f6kdonyvével.

14



b. Torzsadat jellemzdk

ELSODLEGES KOLTSEGNEM

MASODLAGOS KOLTSEGNEM

15



2. FO6BB MobpULOK OSSZEFUGGESEI: A ROGZITESTOL A KERETRELEVANCIAIG

SAP modulok f6 0sszefliggései

JELMAGYARAZAT:
33./ SAP-MODUL

:EJ modulhoz tartozoé térzsadat
— torzsadat-szintii adatkapcsolat

7% rogzitésnél megadando
et torzsadatok

16



3. KVM ES CO TORZSADAT-KARBANTARTAS

Uj szervezeti egység létrehozasa

1. Szenatusi/Klinikai K6zpont hatarozat
2. SAP-azonosito igénylése (felel6s: gazdasagi vezetd)

2.1 Pénziigyi kdzpont(ok) kialakitasa és hierarchidba rendezése

Szikséges informaciok:

1. pénzigyi alap (forrasmegjel6lés)
2. kotelezettségvallaléd megjeldlése

2.2 Koltséghely(ek) kialakitasa és hierarchiaba rendezése

Szikséges informaciok:

3. koltséghely altal terhelendd pénzligyi alap (forrdsmegijeldlés)
4. koltséghelyért felelés személy megjel6lése
5. leltarkorzet
6. koltséghely altal terhelendd pénziigyi kozpont (keretmegjelolés)
3. SAP-azonositd létrehozasa és az igényl6 szervezeti egységek, ill. az érintett tarsigazgatdsagok

tdjékoztatdsa (felelGs: Kontrolling Igazgatdsag, Tervezd-Elemz6 Osztaly, tovabbiakban KIG TEO)

4. Az Ujonnan kialakitott szervezeti egység gazddalkodasi folyamatainak elinduldasahoz elengedhetetlen
a tovabbi érintett tarsigazgatdsagokkal torténé kapcsolatfelvétel, amelyet az djonnan létrehozott
szervezeti egység gazdalkodasaért felelés személynek kell kezdeményeznie a KIG TEO értesitését
kdvetben.

Néhdany példa a teljesség igénye nélkiil:
= bérgazdalkodasi adatok tisztazasa

=  MedSol raktarak kialakitasa
= GMSZ-kiterhelések elinditasa stb.
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Létez6 szervezeti egység torzsadatainak mddositasa/megsziintetése

A szervezeti egység specifikus torzsadatok (pénziigyi kozpont, koltséghely, rendelésszam)
modositasat/megsziintetését csak az adott torzsadattal kapcsolatos mozgasok lezarasa utan lehet
kezdeményezni:

= Kontrolling Igazgatdsag mindenkori igazgatojanal
= Hivatalos levélben, melyben a kérelmezd felel6sséget vallal, hogy minden, a torzsadat
méddositasdhoz/lezdrasdhoz szlikséges el6feltételt teljesitette.

Néhany példa a teljesség igénye nélkdl:

= bérkonyvelések megfelel§ helyre torténd iranyitasa

= nyitott vevdi és szallitéi allomanyok lekdnyvelése (fizetés allapot), atkonyvelése, sztornirozdasa
= gyodgyszerraktarak lezarasa/maédositasa

= pl. koltozés esetén a GMSZ-kiterhelések lezarasa/elinditasa

= rendelkezés a szabad keretekrdl
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1. AZKVM_LISTA

Il. A KERETGAZDALKODAS ALAPRIPORTJANAK BEMUTATASA

A szervezeti egység kompetencidjaba utalt keretek aktudlis allapotat az in. ZKVM lista mutatja meg.

Stdtuszok engedély. - Pli.Téc.Korl.Nélk. 2010.04.01 09:49:22 akt. adatok
Ravigdldas
TRlap | « v € 1000/0EF OEP
O x EDPénzligyi kpa| « v €
Pénzlgyi tétel Keret Engedieret | BMIGEMegr | EgyébOblig Szémla EgyébFelh Fizetés |OsszFelhasz|SzabadEngedk| Rer-Osszfe
Megielenités: 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HUF 1 HOF 1 HUF
¢= 1000/IBEVETELEK UzengBevételek =380 439 798 =3 |=*0439 801 |380 435 201 380 435 g0l
O~* 1000/T02 MGkSdési bevételek -3 -3 3 3
0™+ 1000/703 Mik.céld p.eszk 4tv -380 439 7s8 -*0439 798 |380 435 798 380 439 79¢
¢= 1000/TKIADASOK UzengKiaddsok 1 708 787 711 |SO01 242 714 | 22 494 348 =408 076 |30 855 234 |175 442 657 |164 301 330 |352685 493 |108 557 221 |1 316 102 218
O~ 1000/T21 Személyl juttatdsok $32 373 s15 88 736 465 7 264 85 252 572 479 267 |85 739 103 2 997 362 446 634 412
O~* 1000/723 Jarulékok 143 738 404 23 956 400 23 940 S24 23 940 524 15 876 119 797 880
O~» 1000/T24 GMS2 184 091 259 184 091 259
O~* 1000/726 EGYO-bO1 igény.anyag 231 836 761 77 298 %20 57 880 201 57 880 201 19 418 719 174 016 560
O~* 1000/T27 Terdpids 261 261 SS51 133 928 215 4 527 048 88 755 |18 537 74 69 £53 83 969 327 |1075%92 557 | 26 335 658 153 668 934
¢ 1000/728 Nem rendszeres dolog 109 §73 07 85 883 383 2 435 519 -585 S&1 3 760 304 & 299 S07 7 728 101 |71 641 850 14 241 533 37 931 220
O~* 1000/T31 Felhalmozdsi 39 800 000 23 800 000 11 145 063 234 200 11 383 g63 12 416 137 28 416 137
O~» 1000/737 Laborelszdxolds 20 847 779 S 161 945 S 161 945 20 647 77
o> 1000/138 EGYGYSZI belsd elsz. 11 015 096 2 753 774 2 753 7174 11 01$ 09¢
O—¢ 1000/7T35 Rendszeres dologi 174 350 27¢ 59 723 612 4 378 718 g8 750 7 918 292 22 124 635 |34 S07 335 25 216 217 139 882 881
0™=» 1000/T40 maradvényok
OSZLOPTARTALOM

Keret: targyévben végrehajtott keretmozgasok egyenlege.
Keretmozgasok (koltségkeretfajtak)
=  Eredeti koltségkeret: targyévben elfogadott koltségvetési keretszamok.
= Koltségkeret-atvitel (fogadd): targyévet megel6z6 év nyitott megrendeléseihez/szamldihoz tartozo, el6z6 évrdl athozott keret, illet6leg targyévet
megel6z6 évrdl athozott maradvanyok.
= Atcsoportositasok: pénziigyi tételek, pénziigyi kdzpontok kozotti dtcsoportositasok. Alapok kozotti keretdtcsoportositds nem megengedett.
= Poétlasok: koltségvetési keretszamokon feliili, egyéb kdzpontilag megitélt keretfelvitelek.

= Visszaadasok: kézpontilag eszk6zolt elvondsok, megszoritasok.
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EngedKeret: targynapig kiengedélyezett keretek mértéke [tavalyi obligdhoz tartozd keret + 100%-ban engedélyezett

atcsoportositasok + havi engedélyezések]

BMIGMBMegr: nyitott megrendelések.

EgyébOblig: egyetemen belili, egyéb pénz-, ill. kbltségmozgatdsok.
a. Pénzeszko6zok atkényvelése: a kiterhelésekbdl szarmazo keretdsszegek mozgatdsat leképezd értéktipus.
FG érintettek: szolgaltaté egységek. Csak szabad keretet mozgat, koltségkeretfajtdkon mozgas nem

torténik, tehat a ,Keret” oszlop nem mddosul.

b. Tény-konyvelések CO-ban: belsG atkdnyveléekbdl szarmazé mozgasok, mint pl.:
= kiadas soron: bels6 atkonyvelések szervezeti egységek kdzott
= kiadds soron: kdzpont altal végzett kiterhelések (kommunalis hulladék, telefonkoltségek, stb. )

= kiadds soron: palyazati rezsi kezelési koltsége stb.

c. Elrendelt zarolasok: targyévben fels6vezetés altal elrendelt keretzaroldsok.

d. Bevételi sorokon: targynapig felosztott (izemgazdasagi OEP-bevételek.

Szamla: megrendelésekhez beérkezett szamlak. Megrendelés oszlopban a nyitott megrendelés leépiil, nulldzédik ezaltal

lezarul, és megjelenik a szdmla oszlopban.

EgyébFelh:
= Bér, jarulék soroknal: automatikus bérkdnyvelések
= Gyodgyszer: gyogyszerigénylés MedSol-on keresztil

= Dologi kiadasok: raktari kivétek

Fizetés:
= Bér, jarulék soroknal: manudlis bérkdnyvelés, pénztari kifizetések
= Dologi soron: SE 3altal kifizetett szamldak. Szdmla oszlopban a nyitott tétel leépul, nullazédik és a fizetés

oszlopban jelenik meg.

Osszes felhaszndlds:. Targyévi dsszes felhasznalds. Szamitott mezd, alafdrni nem lehet.

Osszes felhasznalas = BMIGMBMegr + EgyébOblig + Szamla + EgyébFelh + Fizetés

Szabad keret: Targyhavi szabad keret. Szamitott mez6, alafirni nem lehet.

Szabad keret = Engedélyezett keret — Osszes felhasznalas

Ker-Osszfe: Targyévi fel nem hasznalt keret. Szamitott mezé, alafurni nem lehet.

Keret-Osszfe = Keret — Osszes felhasznalas
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2. AVEVOI ES SZALLITOI SZAMLAK UTJA A KIALLITASTOL A FIZETESEKIG

Mig a keretmozgasok leképzésre a koltségkeretfajtak és -alfajtak hasznalatosak, addig a felhasznalasok

sr 77

mozgasait az un. értéktipusok fedik le. A kezd6képernydn elészlir6ként megadhatunk értéktipusokat:

Ertékti

Ert.t...Rivid megnevezés
a0 |Beszerzésiigények
51 Megrendelések

52  Utazasikdltzég-obligd

584  Szamlak

5T  Fizetések

58  Eldlegigénylések

60  Elfzetesen rdgzitett hizonylatok

BB Tisztazasi dllomany FI-CA

1 Eldlegek

G4  Pénzeszkizdk dtkirnywelése

65  Pénzeszkizik lekitése

BE  Atkimyelések

80  Eszkizarolas

21 Eszkizfoglalas

82  Pénzeszkiz eldzetes lekitése

83  Eldirdnyzott hevételek

84  Fizetésfoglalds (nem hasznalt atalanosan
95  Masodlagos kiltségkdmyvelések (GO

4 i al:
AL EIE=EIEY
—I

Szervezeti egységeknél megjelend értéktipusok:

51— megrendelések: szervezeti egység altal rogzitett megrendelések.

54 — szdamldk: 6sszpontozott, lekonyvelt szamlak
[leépllt megrendelés atkerll szamla értéktipusra]

57 — fizetések: SE daltal rendezett szamlak [leépilt szamla atkerul fizetések értéktipusral

60— eldzetesen régzitett bizonylatok: megrendelés és szamla értéktipus kozotti atmeneti
allapot [51, 54, 57, 60 ET dsszefiiggései Id. folyamatabrak]

64 — pénzeszkoz6k atkdnyvelése: dontSen szolgaltatéknal megjelend, szabad keretek

atvezetése koltségkeretfajta hasznalata nélkiil

66 — eredménydtkdnyvelések: automatikus bérkonyvelés, Medsolon keresztil torténd

gyogyszerrendelés, raktari kivétek

81— pénzeszkdzfoglalds: elrendelt zarolasok
95 - mdsodlagos kéltségkbényvelések (CO): belsé értékaramlasok leképezésére szolgal pl.:

kiterhelések, atkonyvelések stb.
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2.1 Ertéktipusok valtozasa szallitéi obligoknal: a megrendeléstdl a fizetésig

MEGRENDELES

o »
rogzitese

Szamla
beérkezés
iktatas

Szervezeti
egyseég
osszepontozza »
a megrendelést

és a szamlat

Pénziigyi
Igazgatosag
lekényveli a

szamlat

»

Pénziigyi
Igazgatosag »
kifizeti a szamlat

51 - megrendelés

60 - el6zetesen
régzitett bizonylat

54 - szamla

57 - fizetés

1. megrendelés ET létrején

N

megrendelés ET leépiil

3. elézetesen rogzitett bizonylat ET Iétrejon

4. elézetesen rogzitett bizonylat ET leépiil

5. szdmla ET létrején

6. szdmla ET leépiil
fizetések ET létrejon

N

NogkrwdE

Szervezeti egység rogziti a megrendelést: megrendelés megjelenik.
Szervezeti egység dsszepontozza a megrendelést a szamlaval, igy a megrendelés leépiil, nullazodik és
atkeriil Elézetesen rogzitett bizonylatba.
PUG kényveli a szamlat: elézetesen rdgzitett bizonylat leépiil, nullazodik, és
a tétel atkeriil szadmla oszlopba.
PUG a szamlat kifizeti, a szamla leépiil, nullazodik, végiil
a tétel megjelenik a fizetés oszlopban.

ET |EféMipus szivege (sszeg..|= Fiz ki k.|Szallitd = Szallitd neve | RefBizSzam”|Pi-i tétel | P Ui tétel szivege Sziveg

51 (@ Megrendelések Eradeti 911 808 [157849 KF kI Direkt K[ 4100064705 |T2817 Edy. Uzemeltet szoly |Egvéb szalgaltatas 20%-o0s
51 |Megrendelések Leépites | 911 808-|15785 | KFKI Direkt Kt T2817 Egy. lizemeltet szoly |Egyéh szolgaltatas 20%-os
G0 |Elfzetesen rogz.hizonylatok Eredeti 911 808 (15785 KF kI Direkt kit 4408002032 |T2817 Egy. Uzemeltet szolg |Egyeb szalgaltatas 20%-o0s
G0 |Eldzetesen rigz bizonylatok|Leépités | 911 808-|15785 | KFKI Direkt Kt T2817 Egy. lizemeltet szoly |Eoyéh szolgaltatas 20%-0s
584 |Szamlak Eradeti 311 808 (15785  |KFKI Dirgkt Kt T2817 Egy. Uzemeltet szolg |Egyéh szolgaltatas 20%-os
54  |Sramlak Leépités | 911 808-|158785  |KFKI Direkt Kt T2817 Egy. lizemeltet szoly |Eoyéh szolgaltatas 20%-0s
57  |Fizetések Fizetve 911 808 (15785  |KFKI Direkt K, T2817 Egy. Uzemeltet szolg |Egyéb szolgaltatds 20%-o0s

= 911 808
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2.2 Ertéktipusok valtozasa vevéobligoknal: a szamlakiallitastol a keretképzédésig

SD Szamla
kiallitasa

» 54 -szamla

.

Pénziigyi
Igazgatosag
o0sszepontozza a
bevételt

Pénziigyi
Igazgatdsag

lekdnyvell a » 57 - fizetések

bevételt

Szervezeti
egységnél
megjelenik a
bevétel

Pénziigyi
Igazgatosag lezarja
az adott banki
kivonatot

1. szdmla ET létrején

2. szdmla ET leépiil

3. fizetések ET létrejon

+1 nap a keret
megképzdodik 4. keretképzédés folyamata
Ertékdip. |Kvhi-kil dét |EFiz. kgkeret|Szallitd|Széllne. |ReBizSzém  *| R..|Pi-i tétel | PaTétSziy Szfiven Y\Fevﬁ Wewi ney Alap |Fikszla E
Szamlak | 2009.02.09 750 000- E109000017 270201 Alaptev hevételei |technikai bevétel EIMT |T9122891700
Szamlak |2009.02.09 750 000 2(Tozo Alaptev hevételei |technikal bevétel EINT |T912291700
6109000017 L1
o,
Ertéktipus szivege | KyvM-kidat |zFiz kigkeret| SzillitdSzallne.. |RefBizSzam | R..|Pi-itétel |Pi-itétel szivege Sziveg v\u"e\fﬁi e ney Alap |Fikszla E
Fizetések 2009.02.09 750 000- 6108000017 2|To201 Alaptey bevételel technikai bevétel EINT |T912291700
750 000- 6109000017 &Y
i, == 750 000-
1. SD szamla elkésziil: megjelenik szamla oszlopban.
2. Bevétel megérkezik, PUG 6sszepontozza az SD szamlaval. Szamla leépiil.
3. PUG lekényveli a bevételt, az atkeriil a fizetés oszlopba. Fizetések létrejon.
4. Adott banki kivonat lezardsa utan egy nappal a keret megképzddik.
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3. A SE KERETGAZDALKODASAROL

3.1 Alapfogalmak

o Koltségvetési keret: Szendtus altal a targyévi koltségvetésben elfogadott koltségvetési keretek.
Betoltése Eredeti koltségkeret kombinacidval (OEP, OM)

o Kiegészitd keret: Targyévi mikodéshez sziikséges, a hozott bevételek folott odaitélt keret. A
betoltott koltségvetési keretek a kiegészitd keretdsszeget tartalmazzak.

o Ideiglenes keret: A targyévi koltségvetés elfogadasaig, az alapmiikodéshez biztositott
megelGlegezett keretek. A koltségvetési keretek betdltése utan visszavondsra kerdil.

o Forgdkeret: A kiterhelésbél él6 szervezeti egységek miikodésik biztositdsahoz a targyévi
kiterhelések meginduldsdig un. forgdkeretet igényelhetnek. A kiterhelések megindulasat
kovet6en a forgdkeretek visszavondsra keriilnek.

o Puffer-keret: Egyéb intézeti kereten ideiglenes keret nyitdsa, amely a képz6d6 bevételekbdl
folyamatosan kerul visszakorrigalasra [Pétlds/Ideiglenes]. FGigazgatdi engedély sziikséges.

e Obligd: EI6z6 évrdl athozott nyitott megrendelés és szamladllomany az el6z6 évben terhelt
kerettel egylitt. [K6Itségkeret-dtvitel (fogadd) — a maradvdannyal 6sszemosodik]

e Maradvany:

1. Targyévet megel6z6 gazdasagi év végén mutatkozé szabad keretek pozitiv egyenlege. SAP-
automatizalt athozat [Kéltségkeretdtvitel (fogadd) — az obligoval 6sszemosodik]

2. Maradvanyként értelmezendé a targyévet megel6z6 gazdasagi évben keretelvonas utjan
érvényesitett, un. maradvanyképzési kotelezettség, amely targy gazdasagi évben
Pétlas/Maradvdny koltségkeret-kombindacidval a szervezeti egység keretén jovairasra
kerll. Manualis rogzités.

e Engedélyezés: A keretgazdalkodasi szabalyok értelmében az adott hdnapra jutd keretek
rendelkezésre bocsatdsa. Egyéb rendelkezés hianyaban az alapértelmezett engedélyezési
metodika:

(KERET — ENGEDELYEZETT KERET) / hétralévé hdnapok szama = adott hénapra juté keret.

e El6rehozott keretnyitas: Amennyiben a targyhdnapra nyilt keretszamok a targyhavi mikodést
nem fedezik, a szervezeti egységek uUn. el6rehozott keretnyitassal élhetnek. Fajtai:

1. Kévetkez6 havi keretnyitds terhére: targyhdénapot kdvet6 hdénapra jutd keret az
elérehozott keretdsszeggel csokkentésre kerdl.

2. Eves keretnyitdsok terhére: targyhdnapot kdvetd havi keretnyitdsok az elérehozott
keretnyitas ardnyos részével csokkentésre keriilnek.

Az el6rehozott nyitas fajtajat az igényl6 szervezeti egységnek meg kell jel6lnie.
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3.2 Kontrolling Igazgatdosag altal kezelt pénziigyi alapok és jellemz6ik

OEP, OM - koltségvetési keretek

Targyévi koltségvetésben elfogadott keretszamok.

Havi rendszerességgel nyilik.

Indokolt esetben elérehozott engedélyezés kérhet6.

Alapértelmezetten csak OEP alapon nyilnak az aldbbi keretek: gydgyszer- [T26], labor- [T37],
EGYGYSZI 4,75%-0s munkadij keret [T38], EFI keret [T36], terdpids keret [T27].
Alapértelmezetten csak OM alapon, kari szinten nyilik az an. hallgatdi juttatds [T29] keret

DEV - devizatandijas oktatasi keretek

Oktatasi félévenként nyild, a gazdalkodasi évvel nem szinkron Gtemezés( keret:

1. Targy tanév |. (G6szi) félévére jutd keretek szeptembertdl-janudrig nyujtanak
fedezetet. Ezért targyév végi szabad devizas egyenlegek nem maradvanynak, hanem
kotelez6en athozandd keretdsszegként értelmezenddék.

2. Targy tanév Il. (tavaszi) félévre juté keretek marciustdl-juliusig nydjtanak fedezetet.

A devizatandijas orakeretek az el6addsokra, gyakorlatra jutd bérkereteket, kozvetett
bérkoltségeket, tanszékvezetbi és tanulmanyi feleldsi dijakat, illetGleg az ehhez kapcsolddd

jarulékokat tartalmazzak.

2010. évtdl targy félév végén mutatkozd pozitiv bérmaradvanyok a dologi keretekre
automatikusan atvezetésre keriilnek, igy szabadon felhaszndlhatéva valnak.

DEV alapra torténd rogzitéshez rendelésszam megadasa kotelezé.

Keretnyitas oktatasi félévenként, félévet tekintve 100%-os engedélyezés

EINT — egyéb intézeti bevétel

Szervezeti egységek altal, szabad kapacitasuk kihaszndlasaval megtermelt egyéb bevételek.
Az egyetem szamldjara befolyt, majd a szervezeti egység kereteire lekonyvelt bevételekbdl a
hattérben bedllitott keretképzd szabalyok segitségével automatikus keretképz6dés torténik.
A keretképz6 mechanizmus az alapértelmezett 10%-os kozponti és 10%-os szolidaritasi
elvonast automatikusan érvényesiti, tehat keretként alapesetben a bevétel 80%-a képzidik
meg.

A keretképzG szabalyok az alabbiak szerint médosithatodak:
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1. A kérelmezd szervezeti egység hivatalos levélben fordul a Kontrolling Igazgatdsag
mindenkori igazgatdjahoz.
2. Bér- és jarulék szabalyok mddositasahoz a KIG TEO a HEGI allasfoglalasat kéri.
e SE Kft-s bevételek elvondsmentességet élveznek, a keret 100%-ban megképzédik. SE Kft-s
vevGi szamla meghatdrozott cikkszamokra/anyagszamokra tortént rogzitéssel allithato ki.
o Keretképz6désnek megfelel6en folyamatos keretnyitds.

KEPZ - SE kozponti feladatokra el6iranyzott forrasok

e Targyévi elfogadott koltségvetés 5. sz. mellékletében, SE kozponti feladatokra elSiranyzott
forrasok pénzigyi alapja.

o KEPZ alapra torténé rogzitéshez rendelésszdm megadasa kotelezd.

e Eves keretnyitas.

REZI — Rezidensképzésre elGiranyzott keretek

e AOK, FOK, GYTK rezidensei utdn kapott bevételek kari szintig torténé felosztasa

e A karok a felosztast kovet6 rezidens mikodési 6sszegeikbbl a hozzajuk tartozd szervezeti
egységeknek tovabbi keretet oszthatnak.

e Havi keretnyitas.

e REZl alapra torténé rogzitéshez rendelésszam megadasa kotelezd.

3.3 A pénaziigyi tételek fajtai

PENZUGYI TETELEK ALAPERTELMEZES KTGV
TERVEZO

SAP-KOD MEGNEVEZES OEP OM EINT DEV REZI KEPZ
T21 bér X X X X X
T23  jarulék X X X X X HEGI
T24 gazdasagi-mszaki szolgaltatasok (GMSZ) X X Uszl, KIG
T26 gyogyszer X OFMI
T27 terdpids X KIG
T28 nem rendszeres dologi kiadasok X X X X X X KIG
T29 hallgatdi juttatdsok X KIG
T31 felhalmozas X X X X X -
T36 esetfinanszirozott eszk6zok (EFI) X OFMI
T37 labor X KIG
T38 EGYGYSZI 4,75% munkadij X T26
T39 rendszeres dologi kiadasok X X X X X X KIG
T40 maradvany X X X -
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3.4 A pénziigyi tételekre rogzithet6 keretfelhaszndalasok szabalyai
A keretfelhasznalasok alapvet6en két f6 csoportba sorolhaték:

3. Szervezeti egységek altal kozvetlenil kélthetd
4. Szervezeti egységek altal kozvetetten felhasznalhaté keretek

34.1 Szervezeti egységek altal kozvetleniil kolthet6 keretek

GYOGYSZER (T26)

A gybgyszerkeretek a SE gydgyszerraktdraibdl torténd igényléseket hivatottak fedezni.
Az SAP és MedSol kozotti keretszinkronizacié egy napos eltéréssel valésul meg, igy a
targynap kiengedélyezett SAP gydgyszerkeretek targynapot kovetd reggel jelennek meg
a MedSolban. A tétel megforditva is igaz: tdrgynap MedSolban rogzitett felhasznaldsok
az SAP kereteket mdsnap reggel terhelik meg.

Tervezés:

e OEP: Orvosszakmai, Finanszirozdsi és Mindségbiztositasi Igazgatdsag
(OFMI), Egyetemi Gyodgyszertar Gyodgyszerligyi Szervezési Intézet
(EGYGYSZI)

e Az EGYGYSZI 4,75%-0s munkadij tervezése a gyogyszerkeretek tervezésénél
automatikusan meghatarozasra keril a gydgyszerkeretek 4,75%-aként.

Keretmozgatds:

e A gyogyszerkeretek terhére torténd atcsoportositas a startégiai féigazgatd
engedélyéhez kotott.

e A gybgyszerkeretek javara tortén6  atcsoportositdas  szabadon
kezdeményezheté.

e A gyogyszerkereteket torténé atcsoportositdasok az EGYGYSZI 4,75%-os
munkadij-vonzataval is szamolni kell, az atcsoportositas automatikusan
magaval vonja azt.

e A gydgyszerkereteken képz6dé év végi pozitiv maradvany kovetkezé
gazdasagi évre atvihet6.

DOLOGI KERETEK (T27, T28, T39)

2010. évtdl a dologi keret harom részre osztédik:

1. Terdpids keret (T27): A szervezeti egységek korabbi 6sszevont dologi keretébdl a
betegellatas biztositasahoz sziikséges kiadasok szamara meghatdrozott keret.
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2. Rendszeres dologi keret (T39): A szervezeti egységek kordbbi 6sszevont dologi

keretéb8l a havi, negyedéves, féléves, éves szerz8dések teljesitéséhez
meghatdrozott keret.

3. Nem rendszeres dologi keret (T28): A szervezeti egységek korabbi Osszevont

dologi keretébdl az opcionalis, fenti kategéridkba nem sorolhaté dologi kiaddsok
teljesitéséhez meghatarozott keret.

Tervezés:
e OEP, OM: maradvanyelv( tervezés (KIG)
e EINT: bedllitott keretképzs szabalyok
e DEV: Kulfoldi Hallgatok Titkarsaga (KHT)
e REZI: Kontrolling Igazgatdsag (KIG)

Keretmozgatds:
e A dologi keretek k6zotti atjarhatdsag 2010-ben biztositott.
e Havi engedélyezés.
e El6rehozott engedélyezés kezdeményezheté.

e Adologi kereteken képz6d6 év végi pozitiv maradvany kdvetkez6 gazdasagi
évre atvihetd.

FELHALMOZASI KERETEK (T31)

A beruhazasi és a felujitasi kiaddsokat elkllonité keret. Alapértelmezetten elGiranyzat
megnyitdsra itt nem keril. A felhalmozasi keret terhére/javara atcsoportositds szabadon
kezdeményezhet6. A felhalmozasi kereteken képz6d6 év végi pozitiv maradvany
kovetkez6 gazdasagi évre atvihetd.

EFI KERETEK (T36)

Az EFIl keretek csak és kizardlag szamlas EFI keretet tartalmazzak.

Tervezés:
e OEP: OFMI
e Amennyiben bizonyos tételek a tenderes EFIl korébdl atkerilnek a szamlas

EFl kategdriaba: EFl keretemelés hajtodik végre, amelyet a KIG felé az OFMI
kezdeményez.

Keretmozgatds:
e EFl keretet érint6 atcsoportositas nem kezdeményezhetd.
e Az EFl keret teljes korl fel nem hasznaldsa annyit jelent, hogy az OEP-

szerz6dott kvotat a szervezeti egység nem hasznalta ki. Ennek értelmében
EFl kereten maradvany nem értelmezhetd.
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e Tekintettel arra, hogy az OEP-szerz6dés november 1-t6l oktober 31-ig tart,
november 1-t6l a kovetkezd évi koltségvetésbbl megelGlegezett keretnyitas
kérhet6. Az el6rehozott keretnyitasbdl visszamaradt Gsszeg a kovetkezd
évre atvihet6. Az el6rehozott keretnyitds a targyévi koltségvetési keretek
megnyitasanal visszakorrigdlasra kerdil.

e 100%-os engedélyezés.

MARADVANY (T40)

e 2010. évtdl az el6z6 gazdasagi ciklus pozitiv maradvanya az Uj évben egy un.
maradvany pénziigyi tételen keriil megnyitasra.

e Csak és kizardlag keretobjektum, kotelezettségvallalds itt nem eszkozolhets. A
kivant pénzligyi tételen torténé felhaszndldshoz atcsoportositast kell
kezdeményezni.

e Targyévet megel6z6 évben érvényesitett maradvanyképzési kotelezettség ezen
tételen kerul visszaadasra PAtlas/Maradvanyok koltségkeret kombinacidval.

e Targyévre elGirt maradvanyképzési kotelezettség ezen tételen teljesitendd.

3.4.2 Szervezeti egységek altal kozvetetten felhasznalhaté keretek

BER és JARULEK (T21, T23)

A bér- és jarulékkeretek felhasznaldsa automatikus bérkényvelés soran torténik, ill.
bizonyos bértételeket a szervezeti egyégek onalléan rogzitenek.

Tervezés:
e OEP, OM: Humanerdforras-gazdalkoddsi Igazgatdsag (HEGI)
e EINT: bedllitott keretképz6 szabalyok.
e DEV: Kulfoldi Hallgatok Titkarsaga (KHT)
e REZI: Kontrolling Igazgatésag (KIG)

Bérkényvelés jellemzéi:

o A bérkeretfigyelés a SE szervezeti egységeinél kikapcsoldsra keriilt. Ez azt
jelenti, hogy a bérkonyveléskor nem elengedd szabad kerettel rendelkezé
szervezeti egység béregyenlege negativba fordul at.

o Bérfelhasznalasrdl tételes, torzsadatszintili informacié a HEGI-t6l kérhet6.

Keretmozgatds:
e A Dbérkereteket érint6 atcsoportositast csak és kizardlag a HEGI
jovahagyasat kovetden hajtunk végre.
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Bérkeretek engedélyezése mindig az aktudlis havi bérkdnyvelés el6tt

[ ]
kdzvetlenil torténik meg. igy az adott havi bérkdnyvelés utdn mindig egy
un. gorgetett béregyenleg lathato.

e A negativ bérkeretek rendezéséért a szervezeti egység felelGs.

e A koltségvetési alapok pozitiv jarulékegyenlege technikai maradvanyként
értelmezheté (2010-ben a jarulékkeretek vdarhatéan nem kerdl
megjelenitésre).

GMSZ (T24)

A GMSZ-keretek felhasznadldsa a kozponti szervezeti egységek altal eszkdzolt, un.
kiterhelésen keresztiil valésul meg. A kiterhelés mindig utdlagos.

Tervezés:
e OEP,OM
- Energiafajtdékra térténd tervezés: Uzemeltetési és Szolgdltatasi
lgazgatdsag (USZI)
- Minden egyéb GMSZ-kategdria tervezése: Kontrolling Igazgatdsag (KIG)
Keretmozgatds:

e A GMSZ-keretek terhére datcsoportositds alapértelmezetten nem
kezdeményezhetd. Erésen indokolt atcsoportositasi igény esetén az USZI
hivatalos allasfoglalasa sziikséges.

e A GMSZ keretek 2010-t6l — a bérkerethez hasonléan — a havi kiterhelések
soran negativba fordulhatnak. A negativ egyenleg rendezéséért a szervezeti
egység felel6s.

e Az év végi pozitiv GMSZ-maradvanyok kovetkez6 évre szabadon atviheték.

e A havi engedélyezés a 2009. évi Osszes felhasznalas havi megoszlasa

szerinti szezonindex szerint torténik:

SZEZONINDEX 2010

janudr 482 803 199 13%
februar 456 204 694 12%
marcius 435 982 529 11%
aprilis 445 563 660 12%
majus 355122 813 9%
junius 215962 211 6%
julius 212 315583 6%
augusztus 187 585 368 5%
szeptember 246 662 247 6%
oktdber 168 261171 4%
november 288 372 984 8%
december 350074 487 9%

e A tdmbokben ¢l6 szervezeti egységek GMSZ keretei tartalmazzak a tomb

iizemeltetéséhez sziikséges hozzajarulast, amely a koltségvetési keretek
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betoltése utan a tombok GMSZ-keretére automatikusan atcsoportositasra

keriilnek.

LABORKERET (T37)

A Kézponti, ill. a KUT Labortdl igényelt TVK feletti jarébetegek és fekvébetegek részére
végzett vizsgalatok koltségeinek fedezetéll szolgal.

Tervezés:
e OEP: Kontrolling Igazgatésag
e A Kozponti Labor kiterhelések elszamolé arai:
1-es téritési kategodria: 0,95 Ft/pont
6-0s téritési kategoria: 1,1 Ft/pont

Keretmozgatds:

e Atcsoportositas csak a laborkeret javéra eszkozolhetd.

e HaviidGaranyos keretengedélyezés.

e 2010. évtél a laborkeret a kiterheléseket kdvetéen negativba fordulhat.A
negativ egyenleg felszdmolasaért a szervezeti egység felel.

e A laborkereteken képz6d6 év végi pozitiv maradvany kdvetkez6 gazdasagi
évre atviheté.

EGYGYSZI 4,75% munkadij keret (T38)

Az Egyetemi Gydgyszertarbdl felhaszndlt érték 4,75%-at az EGYGYSZI kezelési
koltségként felszamolja.

Tervezés:

e OEP: Targyévi gyogyszerkeret 4,75%-a

Keretmozgatds:
e Atcsoportositas a gyogyszerkeret mozgatdsi szabdlyaival szinkronban.
e HaviidGaranyos engedélyezés.
e 2010. évtél az EGYGYSZI keret a kiterheléseket kovet6en negativba
fordulhat. A negativ egyenleg felszamolasaért a szervezeti egység felel.
o Az EGYGYSZI-n képz6d6 év végi pozitiv maradvany kovetkez6 gazdasagi
évre atvihetd.
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3.5 A kiterhelés alapadatait szolgaltaté és a kiterhelést elvégzé kozponti szervezeti

HALLGATOI JUTTATASOK (T29)

Egyetemi hallgatok részére elGiranyzott juttatasok. Alapértelmezetten kari
szinten nyilnak a marcius és oktdber 15-i statiszikai jelentésnek megfelelGen
(KIG). A terhelés a NEPTUN-rendszerbdl keriilt at az SAP-keretekre.

rendelkezésekkel

A karok az el6iranyzat atcsoportositasat a jogszabalyi

szinkronban kezedményezhetik.

Szervezeti egységek

konyvjutalom.

is eszkozodlhetnek egyedi

egységek, ill. a kiterhelés altal érintett pénziigyi tételek

Kiterhelés jogcime

Novérszallasi dij
Elelmezési koltségek

Biztonsagtechnikai dijak
Dietetikai szolgaltatasok

Textiltisztitas
Szallitas

Nyomda

Energia koltségek

villamosenergia

tavhé

foldgéz

viz, csatorna
belsé energia rezsi*

EGYGYSZI 4,75%-0s munkadij

Labor kiterhelések

Kommunalis hulladék

Telefonkoltségek kiterhelése

févonalak terhelése
PIN-kédos telefon

Orvosi gazok

Természetbeni juttatasok terhei

Belsd egészséglgyi elszamolas

Adatszolgaltaté egység

NG6vérszallas NGvérszallas GMSzZ T24

Elelmezési Osztély bz iy e ity GMSZ T24
Gazdasagi Informatika

Blztonsggt’echnlkal Biztonsagtechnikai Igazgatosag GMSzZ T24

Igazgatdsag

- . een " Kontrolling Igazgatésag /

Uzemeltetési és Szolgaltatasi lgazgatdsag Tervezé-Elemz6 Osztaly GMSz T24

Kézponti Texiltisztito s Javito Uzem Kontrolling Igazgat6sag / GMSZ T4
Gazdasagi Informatika

Kozponti Szallitas Kozponti Szallitas GMSz T24

Nyomda és Kényvkotészet Nyomda és Konyvkotészet GMSz T24

Uzemeltetési és Szolgaltatd Igazgatosag / Kontrolling Igazgatdsag /

N : P . GMSz T24

Energetikai Osztaly Gazdasagi Informatika

EGYGYSZI Kontrolling Igazgatésdg / EGYGYSZI keret 138
Tervezd-Elemz6 Osztaly

Kontrolling Igazgatésag / Kontrolling Igazgatésag /

Kiinikai Informatikai Osztaly Tervez6-Elemzt Osztaly EIETIET! K

- .y A o Kontrolling Igazgatésag / .

Uzemeltetési és Szolgaltato Igazgatdsag Gazdaségi Informatika dologi keret T28

Informatikai Igazgatésag /

lliiioa coIlGSzE L, Kontrolling Igazgatésag /
Gazdasagi Informatika teknlieiel 12

Magyar Telekom Nyrt.

Uzemeltetés és Szolgaltatd Igazgatésag / Pénzligyi Igazgatosag / .

Szolgaltatd Osztaly Szamviteli Osztaly dologi keret 128

Kontrolling Igazgatésag /

(Crre e e gggzm‘tgig’;"'ggszftztlisag 4 dologi, jarulékkeret  T23/T28

MM-modul, pénztarkinyvelések legydjtése

Kontrolling Igazgatdsag / Kontrolling Igazgatdsag / NR™ NR™

Klinikai Informatikai Osztaly

*fel nem oszthato koltségek elszamolasa pl. belsé klinikai tomb kiiltéri vilagitasa

**nem keretrelevans, csak tajékoztaté adat jellegi kiterhelések

Kiterhelést végz6 egység Erintett keret Pénziigyi tétel

Tervezd-Elemz6 Osztaly

hallgatdi

juttatasokat pl.



4. Az ATCSOPORTOSITASOK, ATKONYVELESEK ES A RENDELESSZAM-IGENYLES UGYRENDIE,

4.1 Az SAP-keretek befolyasolasara els6dlegesen alkalmazott technikak:

1. ATCSOPORTOSITAS
e KVM-technika, ezért KVM torzsadatokkal vezérel (pénziigyi alap, tétel, kozpont).
e Ténlyeges keretmozgas: a kért keretOsszeg atvezetésre keriil egy masik pénzigyi alap/kézpont/tétel kombinacidra, igy a kildS pénziigyi kozpont éves
kerete (és szabad kerete) csokken, a fogaddé pedig novekszik.
o Alapok kozott atcsoportositas nem eszkozolhets, mert a forrdsok nem 6sszekeverhetdk.
e Kotelez6en megadandd paraméterek: pénziigyi kozpont, pénzigyi alap, pénziigyi tétel mind a kildénél, mind a fogaddndl, illetSleg az atvezetni kivant

0sszeg.

UGYVITEL

e E-mail-en bekuldhetd (kontrolling@gmf.usn.hu).

e Az atcsoportositdsokat a KIG alapesetben 2 munkanapon belil végrehajtja.

e Fedezethiany (kild6 egységnél elégtelen keret), ill. az Grlap nem megfelel6 kitdltése esetén a KIG visszakildi azt.

e ATCSOPORTOSITASI SABLON:

Honnan torténik az atcsoportositas: Hova torténik az atcsoportositas:
Ryl Pénziigyi kozpont ReeaTyed 2 P Pénziigyi kozpont R e x
Pénziigyi alap Gt o Pénziigyi tétel Osszeg Pénziigyi alap T e Pénziigyi tétel Osszeg
(Forras) ¢ ceysee (Keret) (F) (Forris) ¢l egyses (Keret) (Ft)
vagy palyazat) vagy palyazat)
oM 31113MUKOD T28 1000 oM 31113MUKOD T31 1000
oM 3111312345 T28 2000 oM 31113MUKOD T31 2000
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2. CO-ATKONYVELES

CO-technika, ezért CO torzsadatokkal vezérel (kéltséghely, rendelésszam)

A pénzigyi alap/kozpont/tételen tortént felhasznalas keril atkonyvelésre egy masik
kombinacidra. Ennek hatasara a kiildé pénzigyi kozpont keretein a felhasznalds csdkken, igy a
szabad keret n6, mig a felhasznalast fogadd pénziigyi kdzponton a felhasznalds novekszik, tehat a
szabadon koltheté keret csokken.

Alapok kozotti felhaszndlas atkdnyvelés kezdeményezhetd. A forrasok nem keverednek, mert az
atkonyvelés az els6dleges koltségnemeken nem jelenik meg.

Kotelez6en megadandd paraméterek:

» kiild6/fogadd egység: kuld6 egység az, aki a felhasznalast kildi, tehat a felhasznalas
csokkenésbdl szabad kolthet6 keretet realizal. Fogadd egység az, aki a felhasznalast
fogadja, tehdat szabad keretet kot le.
kéltséghely és/vagy rendelésszam
pénziigyi alap
dtkényvelés szévege

dtkényvelendd felhaszndlds Gsszege

YV V V V VY

bevétel jellege mezé:

I. A bevételt realizald (felhaszndlast kiildd) szervezeti egység tolti ki.

ii.  Amely pénzigyi tételt a bevételt realizalo szervezeti egység megjeldli, a
koltséget fogadd egységnek ugyanazon pénziigyi tételen kell a biztositania a
felhasznaldas fogadasahoz sziikséges fedezetet.

ii. Az atkonyvelés jogcime egy un. vezérl6 mez8, ezért nagyon fontos annak
kitoltése! A vezérl6 funkcid lényege: az atkdnyveléseket a rendszer csak
meghatdrozott csatorndkon engedi, ezért az atkonyvelés csak pénziigyi tétel
helyesen megengedett (pl. rendszeres dologi felhasznalas csak rendszeres

dologira, terapias felhasznalas csak terapias keretre adhaté at).

UGYVITEL

A KIG csak és kizadrdlag eredeti példanyban, két aldirdssal és két pecséttel elldtott atkonyvelési
kérelmet fogad be.

Fedezethiany (kild6 egység elégtelen keret), ill. az Grlap nem megfeleld kitoltése esetén (alairas,
pecsét hianya stb.) a KIG visszakildi azt.

Amennyiben legaldbb az egyik koltséghely palyazati alapot érint, ugy kérjiuk, atkonyvelési
kérelmeiket a Pénziigyi Igazgatdsag Palyazati Csoportjanak (PUG PCS) kiildjék meg. A KIG-nek a
PUG PCS kiildi meg intézkedésre.

Az atkdnyveléseket a KIG alapesetben 2 munkanapon beliil végrehajtja.
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CO ATKONYVELESI SABLON:

Semmelweis Egyetem Atkonyvelést kéro adatlap az ugynevezett
kiadast csokkent6 és bevételt noveld atkonyvelésekhez

Bevétel
Koltséghely/CO rendelés kodja: 15600
Koltséghely/CO rendelés megnevezése: XY Klinika
Pénziigyi alap: EINT
Osszeg: 1.000 Ft
Bevétel jellege: Rendszeres oktatés
egyéb
Nem oktatés
Budapest, 2010. marcius 29. rendszeres egyéh X
Terdpids oktatas alairas
egyéb
Koltség (fedezet)
Koltséghely/CO rendelés kodja: 1119500
Koltséghely/CO rendelés megnevezése: Z Klinika
Pénziigyi alap: oM
Kozlemény: Nyomtatd bérbevétele
Osszeg: 1.000 Ft
Budapest, 2010. marcius 23.
alairas

A két alkalmazott eljaras kozotti f6 kiilonbség tehat, hogy az atcsoportositasok esetében keretmozgatas, az atkonyvelések esetben felhasznalas-mozgatas torténik. A

végeredmény természetesen ugyanaz: a kélthetd szabad keret novekszik/cs6kken.
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4.2 Rendelésszam-igénylés

Rendelésszam igénylés a megfeleld (irlap kitoltésével kezdeményezhetd:

e Kontrolling Igazgatdsagnal (kontrolling@gmf.usn.hu)
DEV, EINT, OEP/OM, REZI, KEPZ alapok esetében

e Pénziigyi Igazgatdsag Palyazati Csoportjanal: palyazati és EATV alapok esetében. PUG PCS az
igénylést intézkedésre a KIG TEO-nak megkiildi.

Kotelez6en kitoltendé paraméterek:

e RoOvid megnevezés: rendelésszamhoz tartozo rovid név. A helytakarékossag érdekében a SAP
riportok dontéen ezt haszndljak, érdemes jél beazonosithatd nevet valasztani. Maximalis
hossz: 20 karakter.

e HosszU megnevezés: rendelésszdmhoz tartozé részletesebb megnevezés. Maximalis hossz:
40 karakter.

e Igénylésindoka

o Uzletag, felel8s koltséghely, koltséghely megnevezése

e Pénzigyialap

e Azigényl6 személy neve és beosztasa, a kitdltés datuma.
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e CO rendelésszam igényl6 sablon:

Mezé Adat Alkalmazhat6 kédok Kitoltésért felelés
Rovid szoveg (max. 40 karakter) Biotechnoldgiai alapkutatas ABC/2010
Hosszl széveg Biotechnoldgiai kutatés ABC/EF GHIJKLMNOPQR/2010
Igénylés indoka Uj kutatési palyazat
Felelés kdltséghely kodja 1119500 Az utols6 2 karakter: 00.

Felelds koltséghely megnevezése

V. sz. Belgy6gyaszati Klinika

Alap EINT, DEV, REZI, VALL
Szakfeladat kod 721111 palyazatok esetében

OTKA, OMFB, ETT, FKFP, NFT, KK,
Alap

EATV, KONZ

Feldolgozasi csoport

01 AFA nem igényelhets vissza
02 AFA visszaigényelhets

Rendelésfajta

Pénziigyi lgazgatosag

Rendelés szama

Pénziigyi kbzpont

Tényl.konyv. kighely

Tervezd-Elemzé Osztaly

Igénylé szervezeti egység

Palyazati Csoport

Tervez6-Elemz6 Osztaly

Az adatlapot kitlt8 neve Kiss Jozsef
Az adatlapot kitdtd beosztasa gazdasagi vezetd
Kitbltés datuma 2010.04.01
Torzsadat [éfrehozva
Torzsadat engedélyezve
Vélaszthatd szakfeladat kddok Megnevezés
721111 Egészséglgyi biotechnoldgiai alapkutatas
721112 Egészségugyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
721113 Egészségugyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
721921 Orvostudomanyi alapkutatas
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas
721923 Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés
721941 Bioldgiai alapkutatas
721942 Bioldgiai alkalmazott kutatas
721943 Bioldgiai kisérleti fejlesztés
721951 Kémiai alapkutatas
721952 Kémiai alkalmazott kutatas
721953 Kémiai kisérleti fejlesztés
722017 Szocioldgiai alapkutatas
722018 Szociolégiai alkalmazott kutatas
722019 Szociologiai kisérleti fejlesztés
722024 Pszicholégia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas
722025 Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
722026 Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés
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