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Értesítés

a szervezeti egységek gazdasági vezetői részére
Tárgy:Átkönyvelés szabályai az SAP rendszerben

Átkönyveltetni csak a pénzügyileg lekönyvelt, kifizetett számlát lehet. Az előzetesen rögzített számlák esetében a megrendelést kell módosítani.

Átkönyvelések esetei:

1.a.
A megrendelésünknél, számla rögzítésnél rossz cikket választottunk, ezáltal rossz főkönyvi számra történt a könyvelés.


Pl. irodaszer beszerzés helyett nyomtatvány beszerzést kellett volna rögzítenünk 






T 543210000  -  T543220000

1.b.
Rossz bevételi főkönyvi számot választottunk SD számla rögzítése esetén






T912291800  -  T912291900





Labor szolgáltatás, Egyéb eü.szolg. helyett

2.       Jó a főkönyvi szám, de rossz költséghelyet jelöltünk meg

pl.
3111100 helyett  3111200

3.
Jó a főkönyvi szám, jó a költséghely, de rossz pénzügyi alapot jelöltünk meg


Pl. EATV helyett KTGV-t vagy konz helyett zm_konz-t stb.

Mindhárom esetben a szabályosan, hiánytalanul kitöltött átkönyvelési nyomtatványt a Számviteli osztályra kell megküldeni. A hibásan kitöltött nyomtatvány visszaküldésre kerül. 

4.
Az úgynevezett kiadás csökkentő, bevételt növelő átkönyvelések

Ezek az átkönyvelések az egyik szervezeti egységnél kiadást, a másik szervezeti egységnél bevételt  jelentenek.

Ezek az átkönyvelések mindkét szervezeti egységnél költséget jelentenek. Elszámolását tekintve a GMSZ belső szolgáltatásokhoz hasonlítható, azaz a fogadó szervezeti egységnél másodlagos költségnemen kerül elszámolásra. A fogadó szervezeti egységnél az átkönyvelt összeg nem bevételként, hanem keretnövelő tételként jelentkezik. Az átkönyveléshez használt nyomtatvány átmenetileg az egyéb átkönyvelésekkel megegyező, új nyomtatvány fejlesztése folyamatban van.

Ebben az esetben az átkönyvelési bizonylatot a Kontrolling Főosztály részére kell megküldeni. A bizonylaton mindkét fél aláírásának szerepelnie kell. hiányosan kitöltött bizonylatot nem áll módjukban elfogadni.

Budapest, 2006.06.26.
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