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Semmelweis Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kommunikacidés és Rendezvényszervezési lgazgatésag

rendezvényszervezési igazgatdhelyettes
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozott idore, 5 év-ig szol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 Budapest, Ulli ut 26.
A beosztashoz tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré Iényeges feladatok:

A rendezvényszervezd munkatarsak feladatainak 0Osszehangolasa, hattérmunka
iranyitasa. Az éves rendezveényterv megvaldsitasa, a teljes esemény-koordinacios
folyamat projektmenedzsmentje: az egyes rendezvények elbkészitése (eszkoz- és
készletgazdalkodas, beszerzés), koltségterv, programterv, forgatokonyv készitése,
meghivok kikuldése, magyar és angol nyelvl rendezvények teljes korl lebonyolitasa és
utankovetése. Forgatokonyvek, meghivok, felkérd levelek készitése, javitasa. A csoport
beszerzési folyamatainak napi szinti ellen6rzése. Részvétel az egyetemi kdzponti
rendezvényeinek szervezésében. Részvétel lakossagi rendezvények szervezéseében.
Esetenként rendezvényekkel kapcsolatos uj koncepcid kidolgozasa. Esetenként kisebb
rendezvényeken valé narralas. Magas szintl egyuttmikodés az igazgatdésag
kollégaival, mas szervezeti egységekkel. Részvétel reprezentativ ajandéktargyak,
ermek, oklevelek beszerzésében. Szolgaltatdi, beszallitoi szerz6dések elbkészitésének
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fellugyelete, esetenként kapcsolattartas. Jogszabalyok, elGirasok, egyetemi szabalyok
preciz betartasa, betartatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola, vagy egyetemi diploma,

» kdzépfoku angol nyelvtudas széban és irasban,

» rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat,

* buntetlen el6élet és cselekvOképesseq,

. felhasznaldi szintli szamitégépes ismeretek (Word, Excel, Internet,
levelez6rendszer).

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

. angol nyelvteruleten szerzett rendezvényszervez6i és/vagy protokoll
tapasztalat,

« tObb idegen nyelv ismerete,

. oktatasi, tudomanyos, egészségugyi, vagy muzeumoknal/hangversenyeken
szerzett tapasztalat,

* intézményi kommunikacié magas szintl ismerete,

+ kozépvezetdi tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

hatarid6k betartasa,

j6 kommunikacios készség,
terhelhet6ség,
monotoniatirés,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

» reszletes szakmai onéletrajz,

* a palyazo eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasa,

. a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezeését, beosztasat, munkakori
besorolasat tanusito okirat,

« 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany,

. vegzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyz6
altal vagy helyben hitelesitett masolatai,
. a palyazo nyilatkozata egyetemen kivul fennalld6 munkaviszonyrol,

kozalkalmazotti /koztisztviselbi jogviszonyairdl, munkavegzésre iranyuld egyéb
jogviszonyairol, azok tartalmardl és idébeni behataroltsagaral,

* nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessek,
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. tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart.
. A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a

Semmelweis Egyetem Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell
benyuijtani (1085 Budapest, Ull&i ut 26. Rektori éplilet).

« A palyazatot elektronikusan is meg kell kildeni a marczi.janos@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre.

. A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett
oklevél, illetve bizonyitvany esetén szukség van annak honositasara,
elismerésére vagy egyenértékisitéseére.

. A kuUlféldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositasa,
egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyeneértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nyujtani.

. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras
meginditasanak hataridében vald igazolasa esetén legkésdbb a palyazatban
megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60 napon belll kell benyujtani.

A beosztas betdlthetoségének idépontja:
A beosztas legkorabban 2019. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 22.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Marczi Janos részére a marczi.janos@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
és )
+ Személyesen: Marczi Janos, Budapest, 1085 Budapest, Ull6i ut 26. Rektori
épulet foldszint 3.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2019. julius 23.
» https://kozigallas.gov.hu - 2019. julius 23.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A vezetbi megbizas mellett betdltendé munkakor: ugyvivé szakert6. Amennyiben a
palyazo a hatvanotodik életévét hamarabb betdlti, mint ahogy a vezetéi ciklus lejarna,
ugy a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 37. § (6) bekezdésére
figyelemmel a vezet6i megbizasa a 65. életév betdltéseig szolhat.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu/
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idé6pontja: 2019. julius 23.
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A palyazati kiiras kozzétevb6je a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.
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