E-tarhely 2.0 - Leiras tertuleti menedzseri
jogosultsaggal rendelkezok részére

Bejelentkezés

Az eddigiektdl eltéréen a terlileti menedzseri jogosultsaggal rendelkez6k szamara az Uj e-tdrhelyen
nincsen sziikség kiilon belépési felliletre, mert az Uj rendszer integraltan kezeli az 6sszes felhasznalét,
és a rendszerben bedllitott jogosultsagi szintek hatarozzak meg, hogy kinek van teriileti menedzseri
jogosultsaga, és ezdltal rdlatdsa a sajatjan kiviil mas dokumentumokra is.

A bejelentkezés az addazonositd jel és az egyéni felhasznaldi jelszé6 megadasaval lehetséges.

Addszam
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Elfelejtett jelszo

Ajelsz6 elfelejtése esetén az , Elfelejtett jelsz6” gombra kattintas és az addazonosito jel megadasa utdn
a rendszer automatikus emailt kiild az addazonositd jelhez rendelt egyetemi email cimre a ,, Kildés”
gomb megnyomadsat kévetéen.

Az email egy linket tartalmaz, amely egy olyan feliiletre vezet, ahol lehet&ség van Uj jelszé6 megadasara.
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Semmelweis Egyetem

KUTATO - ELITEGYETEM

Kedves Felhasznalonk!

Ezt a levelet azért kapta, mert a Semmelweis E-tarhely 2.0 oldalon a(z)
sneider.tamas@semmelweis-univ.hu email cimre jelszomaodositasi kérelem

érkezett. A jelszo modositasahoz kerjuk, hogy kattintson az alabbi linkre:

JELSZO MODOSITASA

Amennyiben nem On kérte a jelszomodositast, egyszeriien csak hagyja figyelmen

kivil ezt a levelet.

Odvézlettel,
Semmelweis E-tarhely 2.0

JELSZO MODOSITASA

Az Uj jelszot kétszer egymas utan teljesen megegyez6en meg kell adni, majd a ,Jelszé6 mddositasa”
gombra kattintva be is jelentkezhetiink a rendszerbe.
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Dokumentumok

Dokumentumok megtekintése és letoltése
A fellleten minden dokumentum kilon sorban jelenik meg. A dokumentumot jelz6 sdv jobb oldaldn

taldlhaté megtekintés ikonra kattintva a dokumentum a bongészében jelenik meg. A let6ltés
ikonra kattintva a dokumentum let6lthetd.

Egyszerre tobb dokumentum letdltésére is van lehetdség. A kivant dokumentumokat jelz6 savok bal
szélén taldlhatd jel6l6négyzetekbe kattintva a dokumentumok kijel6lésre keriilnek, és megjelenik a
,Kijeloltek letoltése” gomb. Ennek megnyomasaval az 6sszes dokumentum let6lthetd. Az oldal tetején
taldlhatd egy jelolénégyzet, amely segitségével az aktudlis oldalon talalhaté 6sszes dokumentum
kijelolhet6 és letolthetd.

Dokumentum tulajdonosanak adatai
A teriileti menedzserek szdmara minden felt6ltott dokumentumra vonatkozéan elérhet6 annak a
felhasznaldnak a neve és addszama, valamint szervezeti egysége, akihez a dokumentum tartozik.
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Dokumentumok sziirése

DOKUMENTUMOK

Az elérhet6 dokumentumok kozott van lehetGség szlrésre a feltoltés datuma, illetve a dokumentum
tipusa alapjan. A datum sz(ir6be beirhaték a datumok vagy belekattintas utdn megjelenik egy

datumvalasztd, amelyben ki lehet valasztani a kivant idGszak elejét és végét.
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Torlés

A sz(ir6 a datumvdlasztd aljan taldlhatd ,Torlés” gombbal, vagy a mezébél torténd kitorléssel

eltavolithato.
A dokumentumtipusra torténd szliréshez a szlr6be kattintva legordil6 listabdl kivalaszthatjuk a

megjeleniteni kivant dokumentumtipust. A sz(ir6 a torlés H ikonra kattintva vagy a mez6bdél torténdé

kitorléssel eltavolithato.

Bérjegyzék

Tajekoztato
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A bongészében a frissités CSegl’tségével az osszes sz(rd eltavolithatd, és ismét betoltédik a teljes
dokumentumlista.

Bovitett sziiré
A teriileti menedzserek szdmdra lehet6ség van a bGvitett szlré haszndlatara, amely a feliilet jobb felsé

e

sarkaban elhelyezett sz(ir6 ikonra kattintva érhetd el.

e

A Dbdvitett szlrék segitségével lehet6ség van egy adott dolgozd vagy szervezeti egység
dokumentumaira sz(rni. A keresémezG6kbe kattintva legaldbb két karakter lelitése utdn jelennek meg

a keresési feltételnek megfelel6 elemek. A sz(ré a torlés n ikonra kattintva vagy a mez6bdl torténd
kitorléssel eltavolithato.

A ,Sajat dokumentumok” kapcsold bekapcsoldsaval a teriileti menedzserek szamadra csak a sajat
dokumentumaik (amelyeknek 6k a cimzettjei) jelennek meg. A kapcsold kikapcsolasa utan ismét
minden elérheté dokumentum megjelenik.

DOKUMENTUMOK

Nev Addazonositd jel Szervezet Sajat dokumentumok

Uj dokumentum
Dokumentum feltoltésekor a rendszer értesité emailt kild a dokumentum cimzettjének arrél, hogy Uj
dokumentum kerdlt feltoltésre szamara.
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Semmelweis Egyetem

KUTATO - ELITEGYETEM

Kedves Felhasznalonk!

A Semmelweis E-tarhely 2.0 rendszerébe (j fajlt toltottek fel onnek.

Feltéltd: hr-admin hr-admin

Feltoltés datuma: 2019-02-26 14:52

Fajl: Page_20 pdf

Kattintson az alabbi linkre, |épjen be a rendszerbe és tekintse meg a fajltl

Udvozlettel,
Semmelweis E-tarhely 2.0

Az emailben szerepl§ linkre kattintva eljuthatunk a bejelentkezési feliiletre és a bejelentkezés utdn
megtekinthetjik az Udjonnan feltoltott dokumentumot. Az Uj, még meg nem tekintett

dokumentumokat a dokumentumot jelz sav bal szélén lévé Uj dokumentum ikon ™ jeldli.

Navigalas egy lapon és lapok kozott

Ha a dokumentumok szdmossdga miatt azok mar nem jelenithet6k meg egy képernyén, akkor a
régebbi, lentebbi sorokban taldlhaté dokumentumokat lefelé gorgetéssel lehet elérni. A lefelé
gorgetéskor az oldal jobb szélén megjelenik egy ikon, amelynek segitségével a lap tetejére ugorhatunk
vissza.

Amennyiben a dokumentumok szdmossaga miatt azok nem télthet6k be egy lapon, Ugy a régebben
feltoltott dokumentumok egy masik lapra kerilnek. A lapok kozoétt a felllet jobb sarkaban taldlhatd
lapozdk segitségével lehet navigalni.
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