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KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6ld" 1992. évi XXXIIL. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 30 oras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Ugyintézdi feladatok ellatasa: iratkezelés, szkennelés, fénymasolas, iratok
digitalizalasa, szkennelt dokumentumok irattarba tortén6 atadasa. Iratok,
dokumentumok valogatasa és osztalyozasa utasitas szerint. A dokumentumok
rendezése, archivalasa fiokokban, szekrényekben, tarolédobozokban. Kért anyagok
elbkeresése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torveény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kozépiskola/gimnazium,
* Felhasznaldi szintl szamitégépes ismeretek
+ Buntetlen el6élet és cselekvOképesség



A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

« Onéletrajz

« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6 adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testuletek megismerhessék

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. november 17.
A palyazatok benyujtasanak modja:
« Elektronikus uton az lgyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 2.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. oktéber 18.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Megvaltozott munkaképességiliek jelentkezését is varjuk. Amennyiben On
megvaltozott munkaképességl, kérjuk tlintesse fel Onéletrajzaban. llletve Kkérjuk
tintesse fel foglalkoztatasahoz kapcsolodo specialis igényét is (pl.: akadalymentesités).
Kérjuk, a palyazatban jelolie meg a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam: 60197-
5/KEEGF/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. oktdber 18.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatdo altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




