B LN ] .
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Egészségtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Ugyvivé szakértd

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1088 , Vas utca 8.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar Dékani Hivatal palyazati- és hallgatoi
tanacsadasi tevékenységének elGsegitése, tamogatasa: -  hattéranyagok,
adatelemzések, kutatasi- és oktatasfejlesztési jelentések el6készitése. -Palyazatok
telies korl el6készitése, nyilvantartasa, a kapcsolédd pénzugyi elszamolasok
el6készitése. - Karrier-kapcsolatok fejlesztése, koordinacioja. - Palyaorientaciés
programok szervezése. - Hallgatéi tajékoztatas palya- és Kkarrierorientacios
kérdésekben. - Hallgatoi instruktori feladatok ellatasa. - Kozremikodés a kar stratégiai
célu kutatas-fejlesztési, innovacios és nemzetkozi programjaiban.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola, vagy egyetemi végzettség,



» Angol nyelv tarsalgasi szintl ismerete
« MS Office felhasznaldi szint( ismerete
» Professzionalis MS Excel ismeretek

+ Buntetlen el6élet és cselekvoképesseg

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Palyazatok el6készitésében és elszamolasaban szerzett gyakorlat
» Poszeidon rendszer ismerete
» Gazdasagi/pénzugyi szakképzettség/vegzettség
+ Fels6oktatasi intézményekben szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

+ Pontossag,

* Megbizhaté személyiség,

« Jo6 kommunikacios készség,
+ Jb szervezbkészség,

«  Onallo munkavégzés,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
+ Veégzettseget es/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
* Onéletrajz
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
» Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetdéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 31.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézs részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. augusztus 16.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé meértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
67205/EFFGH/2017



A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. augusztus 16.

A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.




