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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

_ Semmelweis Egyetem
Kerpel-Fronius Odon Tehetséggondozé Program Tanacsa

Ugyintézé

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1089 , Nagyvarad tér 4.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Tehetséggondozé Program adminisztraciés feladatainak ellatasa. Hallgatoi
ugyfélszolgalat személyes és online ugyintézése. A szakterlletet érinté palyazatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa. Rendezvényszervezési feladatokban valé részvétel. Az
Osztondijakkal, tdAmogatasokkal jaré adminisztracié végzése, a gazdasagi osztallyal
valé folyamatos kapcsolattartas. Honlappal kapcsolatos teenddk adminisztrativ
intézeése.
llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kobzépiskola/gimnazium,
* Felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek
+ Buntetlen el6élet és cselekvoképesseg



* Angol és/vagy német nyelv tarsalgasi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fdbiskolai vagy egyetemi végzettség
+ MS Office (ktldndsen Excel, Word, PowerPoint) ismeret

Elvart kompetenciak:

* Preciz munkavégzés és megbizhatosag,

«  Onallo munkavégzés,

« Hataridék pontos betartasa,

» Jb szobeli és irasbeli kommunikacios készség,

» Csapatmunkara valo készség,

» JO problémamegoldo képesseég,

* Jb szervezbkészség,

« Stressztiiré képesség, rugalmassag, terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
* Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyaz6 a palyazat szempontjabol
fontosnak tart
« Onéletrajz
« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 26.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. augusztus 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. augusztus 11.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységeben a prébaidé meértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
65574/A0GY1/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.



A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. augusztus 11.

A palyazati kiiras kozzétevije a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




