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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem - Egészségtudomanyi Kar

Egészségfejlesztési és Klinikai Médszertani Intézet, Csaladgondozasi
Modszertani Tanszék

Ugyintézé

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1088 Budapest, Vas utca 17.
A munkakorbe tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:
- A tanszék oktatasi, kutatasi, szervezési és beszerzési feladataihoz kapcsolddd
adminisztracio - Kulsé és belsé levelezés bonyolitasa a POSZEIDON iktatérendszerben
- Jelenléti ivek vezetése, tavollétek rogzitése a SAP informatikai rendszerben - Oktatasi
és tudomanyos munkakhoz szovegszerkesztés - Kuls6é 6raadd oktatok megbizasi
szerzOdéseinek kezelése - Veédondi teruleti gyakorlatok szervezése, vizsgak,
zarovizsgak elbkészitéseben, lebonyolitasaban kozremikodés - NEPTUN rendszer
kezelése - Tanszéki beszerzések intézése - Hallgatoi igazolasok kiadasa, dolgozatok,
szakdolgozatok atvétele

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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» Kozépiskola/gimnazium,
« Buntetlen el6élet és cselekvbképesség
« MS Office felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6oktatasi intézményben szerzett tobb éves tapasztalat
SAP rendszer ismerete

POSZEIDON és NEPTUN rendszer alkalmazasanak ismerete
Alapszintl angol nyelvtudas széban és irasban.

Elvart kompetenciak:
» Dinamikus, nyitott személyiség, rendszeratlatd képesség,
* Precizitas, terhelhetéség, onall6 munkavégzésre alkalmassag,
« Segitbkész hozzaallas,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
« Onéletrajz
» Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. aprilis 5.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. marcius 21.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaid6 meértéke 4

honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
12017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. marcius 21.

A palyazati kiiras k6zzétevije a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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