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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Beszerzési lgazgatdésag, Kozbeszerzési Osztaly

Ugyvivé szakérté (kozbeszerzési szakreferens)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1091 , Ull&i ut 55.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Kézbeszerzési eljarasok teljes korl lefolytatasa az el6készitéstdl a szerz6déskotésig
(felhivasok, dokumentaciok, hirdetmények készitése; az eljarashoz kapcsolodé iratok
elkészitése; az ajanlatok biralataban torténd részvétel; az eljarashoz kapcsol6dd
esemeények megszervezése); - A kdzbeszerzés eredmeényeként megkotott szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos kdzbeszerzési feladatok ellatasa; - Kozbeszerzeési szakértés,
tanacsadas (szakvélemények, allasfoglalasok készitése, konzultacio); - Kapcsolattartas
az ajanlatkérdkkel és az ajanlattevkkel, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsaggal,
Kozbeszerzési Hatdsaggal, - Kozbeszerzési targyu szabalyozasok tervezetének
véleményezése, részvetel a belsd szabalyozasok kialakitasaban. - Versenyképes
fizetés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Foiskola, szakiranyu végzettseg,
Pénzilgyi/gazdasagi/mlszaki/jogi végzettség
kozbeszerzések teljes korl lefolytatasa terlletén szerzett, legalabb 3 év

szakmai gyakorlat (ajanlatkéréi oldalon)
kozbeszerzés targyu képzettség/végzettség
Magas szinti MS Office (kulondsen Excel, Word) ismeret
Internet, jogszabalytar felhasznaldi szintl hasznalata

A munkakor betoltését kovetd 30 napon belll vagyonnyilatkozat tételi eljaras
lefolytatasa
Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Az elvartnal hosszabb kdzbeszerzési gyakorlat
Koltségveteési szervnél szerzett gyakorlat
A beszerzés targya és az eljarasfajtak tekintetében széles korl kozbeszerzési
gyakorlat

Angol vagy német nyelvbdl allamilag elismert nyelvvizsga, vagy azzal
egyenertékl idegennyelvismeret
Szakmai szempontbdl kifogastalan referenciak

Elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzés,

JO problémamegoldo képesseég,

Pontos munkavégzés és megbizhatosag,
Preciz munkaveégzes,

Felel6sségtudat, felelésségvallalas,

J6 kommunikacids- és targyalokészség,

JO szervezBkészseg, gyors reagalasi készseg,
Terhelhet6ség,

Gyors gépirasi készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A palyazo fényképes szakmai onéletrajzat a kozbeszerzési gyakorlat (a
lefolytatott eljarasok listaja a megkezdés évének és az eljaras fajtanak,
valamint az ellatott feladatok feltintetésével), szakmai érdekl6dési terllet,
tovabba az elbiralasnal elényt jelent egyéb tényez6k ismertetésével
A végzettséget igazolo oklevelek masolatat
Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasardél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 28.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
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» Elektronikus uton az ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 1.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. marcius 13.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a prébaid6 mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

6468-3/GFIBSZ1/2017.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. marcius 13.

A palyazati kiiras k6zzétevije a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatdé altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaeért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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