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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Mentalhigiéné Intézet

Ugyvivé szakérté (titkarsagvezetd, igazgatdi asszisztens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2 év —ig tartd kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1089 , Nagyvarad tér 4.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Az adminisztrativ és egyéb szervezési feladatokon keresztul az intézetigazgatd
munkajanak, tevékenységének segitése, valamint az intézeti ugyrend felugyelete.
Kapcsolattartas a Dékani Hivatallal, bels6é szervezeti iratok el6készitése. A doktori
program muikodésével kapcsolatos hivatalos, adminisztrativ és oktatasszervezéi
feladatok ellatasa. A torvényi szabalyozas, valamint az Egyetemi el6irasok figyelemmel
kisérése.
llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Féiskola, vagy Egyetem,
* Buntetlen el6élet és cselekvoképesség
« MS Office felhasznaldi szintl ismerete
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Kozépfoku angol nyelvtudas
FelsGoktatasban, hasonl6 teruleten szerzett munkatapasztalat
Poszeidon Irat- €s Dokumentumkezel Rendszer ismerete
Elhivatott és tanulni vagyo palyakezddk jelentkezését is varjuk.

Elvart kompetenciak:

+ Pontossag, megbizhatdsag, terhelhetbség,
* Jo kommunikacios es kapcsolatteremtd képesseg,
* Onallé munkavégzés,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
+ Onéletrajz
» Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 5.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 17.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. februar 19.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a prébaid6 mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

14701/EKKMHI/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. februar 18.
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A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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