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KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Mentalhigiéné Intézet

Ugyintézé (tanulmanyi ligyintézé)
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl k6zalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1089 , Nagyvarad tér 4.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:
Intézi az Intézettel jogviszonyban allé hallgatok személyi, tanulmanyi és nyilvantartasi
ugyeit a felvételi eljarastél az oklevél kiadasaig. — Folyamatosan végzi a hallgatokkal
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat (igazolasok, torzskonyvek, leckekdnyvek,
statisztikak készitése, tanulmanyi eredmények nyilvantartasa, nyilvantartasok
kezelése), karbantartja a hallgatoi torzsadatokat. — Kozremikodik a Felsboktatasi
Informaciés Rendszer naprakész kezelésében

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kozépiskola/gimnazium,

» Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

» Fels6oktatasban, hasonlo terlleten szerzett tapasztalat
» Neptun rendszer "tanulmanyi ugyintéz4" szintl ismerete



« MS Office felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Felséfoku végzettség
+ Kozépfoku nyelvtudas

Elvart kompetenciak:

» Pontossag, megbizhatdsag, terhelhetéség,
« J6 kommunikacids és kapcsolatteremt6 képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz

» Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

* Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarodl, hogy a palyazatban szerepldé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és MlUkodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart

A munkakor betolthet6ségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. szeptember 6.
A palyazatok benyujtasanak madja:
» Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. szeptember 25.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. augusztus 22.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a prébaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

55543/EMKMHI/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2016. augusztus 22.

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatdé altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.



Nyomtatas




