Tisztelt Felhasználó!

A központosított közbeszerzés végzésére feljogosított központi beszerző szervezet, a Központi Szolgáltatási Főigazgatóság (KSzF) az intézmények hatékonyabb kiszolgálása érdekében a közbeszerzési portálon (www.kozbeszerzes.gov.hu) verzióváltást hajtott végre.  
A verzióváltás célja az intézményi szervezeti struktúrában és felhasználói állományban bekövetkezett változások nyomon követésének támogatása.

A fejlesztések hatékonyságnövelő hozadékának érvényesülése érdekében kérem, hogy saját, valamint a költségvetési fejezetben az Önök irányítása és felügyelete alá tartozó intézmények vonatkozásában szíveskedjen gondoskodni arról, hogy az egyes intézmények intézményi felhasználói regisztrálásukat (név, e-mail cím, felhasználói státusz, stb.) valamint az általuk képviselt intézmény/szervezet adatait legkésőbb 2007. augusztus 3-ig aktualizálják, frissítsék. 

Tekintettel arra, hogy a KSzF a jövőben az intézmények elektronikus felületen történő támogatására, a közvetlen, elektronikus kommunikációra nagyobb súlyt kíván fektetni, kérem szíveskedjen gondoskodni a 168/2004. (V. 25.) Korm.rendelelet 16.§-ban szabályozott módon a közbeszerzési portál intézményi adatainak folyamatos karbantartásáról, frissítéséről.
Az adatok aktualizálása érdekében a rendszerben regisztrált felhasználók e-mail címeire a KSzF e-mail küldésével kezdeményezi az adatfrissítést, amelyre válaszul, kérjük az intézményi adminisztrátort, hogy szíveskedjen az intézményi adatlap módosításának kezdeményezésével azt frissíteni (amennyiben a visszaküldött adatlapon nem történt módosítás, a rendszerben változatlan adatokkal lesz a szervezet nyilvántartva, de a visszajelzés KSzF részére történő megküldésével az aktív állapot azonosítható). A kiküldött e-mailek kézbesítési visszajelzései alapján az elektronikusan nem elérhető felhasználókat (azok szervezeti vezetőit és a szervek felügyeletét ellátó szervezetek vezetőit) a KSzF telefonon, telefaxon és levélben is megkeresi az adatok aktualizálása, illetve az inaktív felhasználók és szervezetek státuszainak megváltoztatása céljából. 
Dr. Kéri Nagy Zsolt

közbeszerzési igazgató

Melléklet: felhasználói útmutató módosult fejezetei.

Praktikus tanácsok:

Az intézményi adatok módosítását a bejelentkezett intézményi adminisztrátor az „Adatok módosítása / Intézmény adatok” menüpont alatt kezdeményezheti.

A módosított adatlap alján található „mentés” gombra kattintva az automatikusan továbbításra kerül a KSZF regisztrációs folyamatot támogató munkatársai részére, akik jóváhagyásával aktualizálódnak a módosított adatok. 

Erre vonatkozó további tájékoztatás a regisztráció@meh.hu e-mail címen kérhető.

Amennyiben nincs az intézményi adatokban változás, azok karbantartását az adminisztrátor az adatlap módosítási folyamatba belépve, az adatlapot nem módosítva, a fentiek szerint a mentés gombra kattintva jelezheti KSZF felé.

A módosítás, illetve adatlap megküldés tényéről munkatársaink a portál felületen elérhető belső riport alapján tájékozódnak.

Az intézményi adatok lényeges módosulása mellett előfordulhat, hogy egyes intézmények státusza a jogszabályváltozások következtében megváltozott. Ezért kérjük státuszukat (általánosan-kötelezett, egészségügyi-kötelezett és önként csatlakozó) ellenőrizni és módosítani szíveskedjenek.

A státusz javításához általános útmutatásként az alábbi példákkal segíthetjük döntésüket:

Önként csatlakozó intézmények tipikus csoportjai, pl.: 

· Önkormányzat és intézménye

· Bíróság és intézménye

· Felsőoktatási intézmény (a Nemzetvédelmi Egyetem és Rendőrtiszti Főiskola kivételével)

· Gazdasági társaságok (Rt, KFT, BT, KHT,) 

Felhasználói adatok kezelése (módosított funkciók)
Az elmúlt időszakban bekövetkezett intézményi szervezeti változások nyomán gyakran előfordult, hogy a rendszerben már regisztrált felhasználó ugyanazzal az e-mail címmel más szervezethez került áthelyezésre. Az ilyen típusú változásokat a portál ez idáig nem támogatta, mivel az intézmény/felhasználó e-mail páros a rendszerben nem ismétlődhetett. 

Az újonnan bevezetett felhasználói státusszal (aktív) a feltétel úgy módosul, hogy az e-mail címmel azonosított felhasználó aktív státuszban egyidejűleg csak egy intézménynél lehet regisztrálva. A funkció-módosítással lehetővé válik, hogy az átszervezéssel érintett felhasználó korábbi aktív intézményi státuszának megváltoztatásával új szervezetben kerüljön aktív státuszban regisztrálásra.

1.1. Felhasználói adatok módosítása

1.1.1. Email cím módosítása

A felhasználók e-mail címe megváltoztatható a portálon. A változtatás a következő adatlapokat érinti:

· KSzF felhasználók

· Intézményi felhasználók

· Szállítói felhasználók
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A módosítás elmentésekor a rendszer megvizsgálja, hogy létezik-e a rendszerben a megadott e-mail címmel aktív felhasználó. Ha igen, a következő üzenetet kapjuk:
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Ebben az esetben két lehetőség közül választhatunk:

· Másik e-mail címet alkalmazunk.

· Az e-mail cím módosítás előtt a felhasználót inaktív státuszúra állítjuk annál a szervezetnél, amelynél ugyanezzel az e-mail címmel szerepel a rendszerben.

1.1.2. Felhasználói státusz módosítása

A felhasználó e-mail címének a továbbiakban nem kell egyedinek lennie, de egy e-mail cím egy időben csak egy aktív felhasználóhoz tartozhat. Ez azt jelenti, hogy a felhasználó egy korábban regisztrált e-mail címet újra felhasználhat egy másik regisztráció során. Feltétele, hogy a korábbi felhasználói profil (ahol ugyanaz az e-mail cím) inaktív státuszú legyen.

Az inaktív státuszú felhasználó aktiválható újra a rendszerben. A felhasználói státusz módosításának mentésekor a rendszer megvizsgálja, hogy létezik-e más szervezetnél azonos e-mail címmel aktív felhasználó. Ha igen, a rendszer hibaüzenetet küld (lásd e-mail cím módosítása)
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1.1.3. Felhasználó törlése

A felhasználói profil addig törölhető a rendszerből, amíg a felhasználóhoz nem tartozik a rendszerben tranzakció. A felhasználó csak a kiválasztott szervezetnél kerül törlésre akkor is, ha egy e-mail cím több felhasználói profilhoz tartozik (eltérő státusszal). 

1.1.4. Bejelentkezés a rendszerbe

A bejelentkezés a Közbeszerzési Portálra továbbra is a felhasználó e-mail címével lehetséges. A rendszer ahhoz a szervezethez lépteti be, amelynél aktív a felhasználó státusza.
