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a Semmelweis Egyetem 2017. évi beszerzési és kozbeszerzési tervének elkészitésérol

Tisztelt Vezeté munkatarsak!

Téjékoztatom Onoket, hogy a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 42. §-a alapjan a Semmelweis Egyetem — mint ajanlatkérd — koteles éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni a kozbeszerzési értékhatart elérd értéki
beszerzéseirdl, melyet a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett adatbazisban 2017. marcius
31-ig kozz¢ kell tennie.

A fentiekben ismertetett kotelezettségen talmenden, a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hatdskorérdl szolo 168/2004.
(V. 25.) Korm. rendelet 17. § (2) bekezdése szerint, intézményiink koteles a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer hatdlya ala tartozo kiemelt termékek kozbeszerzésére vonatkozodan
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni — a kozponti beszerzd szervezet, a
Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatosag (KEF) altal kozzétett hierarchikus beszerzés
osztalyozasi rendszer alkalmazaséaval. Ezt az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az Egyetem
koteles 2017. majus 15. napjaig a kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan
rogziteni.

A fenti jogszabalyi kotelezettségek teljesitése és az Egyetem beszerzési koltségeinek
csokkentése — a meéretgazdasdgossag adta eldnyok kihaszndldsaval — sziikségessé teszi a
koltségek egységes formaban valo tervezését, gazdalkodo egységenként.

A (k6z)beszerzési terv tartalmazza az Egyetem szervezeti egységeinek épitési beruhazas,
arubeszerzés, szolgaltatas beszerzésére irdnyuld igényeinek (tervezett beszerzéseinek)
Osszesitéset.



A Beszerzési Igazgatosag az Egyetem szervezeti egységei és intézményei részére targyéy janudr
17-ig kiildi meg a beszerzési terv elkészitéséhez sziikséges, kitoltendd igényfelmérd adatlapokat.
Az igényld szervezeti egységek a kitoltott igényfelmérd lapokat legkésobb targyév februdr 17-1g
kiildik vissza a Beszerzési Igazgatosag részére. A Beszerzési Igazgatosag gondoskodik a
szolgaltatott adatok rendszerezésérol, osszesitéseérol.

A tervet és annak médositsat (médositdsait) az Egyetem Allandé Kézbeszerzési Bizottsdga
(AKB) hagyja jéva.

A kozds (kdz)beszerzéseket az Ondk részletes eldrejelzései alapjan lehet tervezni és
végrehajtani. A gazdalkodas hatékonysaganak javitdsa mellett az Egyetem minden beszerzése
meg kell, hogy feleljen a jogszabalyi kérnyezetnek.

A Semmelweis Egyetem 2017. évi — fenti szabalyokban foglalt — beszerzési és kozbeszerzési
tervének elkészitéséhez kérem, adjak meg az Onék altal vezetett szervezeti egység — a
kozvetleniil érintett felelés gazdasagi vezeté altal jéovahagyott — 2017. évre vonatkozé
tervezett beszerzési igényeit.

A Kbt. szabdlyozasa szerint a kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat a
targyévben kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.
Nem kell szerepeltetni a tervben azokat az igényeket, melyek hatalyos szerzddés alapjan a
targyév egészét tekintve teljesitheték ¢és hatdlyuk nem teszi szilikségessé 2017. évben
beszerzési eljaras elinditasat, illetve azokat a beszerzéseket, melyek vonatkozasaban a 2017.
¢év elotti idészakban kozbeszerzési eljaras indult el.

Ugyanakkor a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. (A tervezett beszerzési igény fogalma értelemszeriien
tagabb kategoria, mint a megvaldsuld beszerzés fogalma, hiszen egy tervezett beszerzés
teljesiiléséhez a finanszirozasi forrasoknak is rendelkezésre kell allniuk, és ezen kiviil is sok
egyéb szakmai, szervezeti, stb. feltételnek is meg kell valosulnia.) Az ajanlatkéré egyébként a
kozbeszerzési tervben eredetileg nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem
lathaté okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt meriilt fel. Ezekben az
esetekben a koOzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertiilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az igények kozlése tehat nem jelent automatikusan beszerzési (vasarlasi, finanszirozasi)
kotelezettséget, ugyanakkor ezen informdciok alapjan torténik 2017. évben az Egyetemet
atfogo kozbeszerzések eldkészitése, sziikség esetén a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa —
természetesen minden esetben a sziikséges tovabbi egyeztetés lefolytatasat kovetden —, ezért
az eljarasok tervezése érdekében a kdzbeszerzési terv minél megalapozottabb adatok alapjan
torténd elkészitése sziikséges.

Annak érdekében, hogy a beszerzési igények minél pontosabban felmérésre keriilhessenek, az
ismétlédéen eléforduld (rendszeres jelleggel vagy iddszakonként visszatéréen felmeriild)
igények minél gyorsabb meghatarozasahoz a Beszerzési Igazgatdosdg minden szervezeti
egység részére kiilon-kiilon megkiildi az igénytervezés bazisaként az érintett szervezeti
egység altal a megel6z6 lezart teljes idészakban (2015. november 1. - 2016. oktober 31.)
realizalt, tényleges megrendeléseket (kiadasok értékét), cikkszam (SAP anyagszam) szerinti
bontasban. Természetesen ezek az adatok — a multbeli igények szamszerisitésével — csak
tampontul szolgalnak a tervezéshez.

A tervezés tovabbi segédleteként — SAP adatok alapjan — a megrendelések alapjaul szolgalo
szerzOdéseket és alapadataikat (lejarati idO, keretdsszeg) is feltiintettiik. Ez segitséget nyujt
annak felmérésében, hogy a 2017. évi igények mekkora hanyada van szerzddéssel lefedve,
hiszen ezekbdl a beszerzési igény kielégithetd, igy nem kell ujabb (kdz)beszerzési eljarast
lefolytatni, tehat az igényt a beszerzési tervben sem kell feltiintetni. Az 0Osszeg
meghatarozasanal a beszerzés a varhato teljes keretosszeget fel kell tiintetni, fliggetleniil



attol, hogy milyen idészakra sz6l a tervezett beszerzés.

A nem ismétlédbéen eléforduld beszerzési targyak mellett sziikséges a tervezett egyedi, eseti
beszerzések (ritkdbban beszerzésre keriil6 targyak) megadasa is, pl. klimabeszerzés, orvosi
késziilék (pl. rontgen, 1¢legeztetOkésziilék, altatd késziilék, varhatoan felmeriild specialis
javitasi szolgaltatasok), stb. beszerzése.

Az adatszolgéltatast a megkiildott tartalmt ¢és formatumu tablazatot Kkitoltve kérjiik a
Beszerzési Igazgatosagnak megkiildeni. Felhivjuk a kitoltést végz0 munkatarsak figyelmét
a kitoltési segédletre, ami kiilon munkalapon megtalalhato.

Az adatszolgaltatast a Beszerzési Igazgatosag részére Fanici Julianna Gyongyvérnek cimezve
(fanici.gyongyver@semmelweis-univ.hu) kell megkiildeni, legkés6bb 2017. februar 17-ig.

A kitoltéssel kapcsolatos kérdéseikre a Beszerzési Igazgatésag Beszerzéstervezési ¢€s
Mindsitési Osztaly osztalyvezetdje készséggel all rendelkezésiikre, az alabbi elérhetdségen:
Gorove Istvan, Tel: 210-9610/112; gorove.istvan@semmelweis-univ.hu.

Egyiittmiikodésiikre ebben a fontos témaban is szamitok.

Budapest, 2017. januar 17.

Dr. Szasz Karoly

Melléklet:
- 2017. évi beszerzési ¢és kozbeszerzési terv elkészitéséhez kapcsolodd excel fajl
(elektronikusan megkiildve)
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