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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kommunikacioés és Rendezvényszervezési lgazgatdésag

Ugyvivé szakérté (PR-asszisztens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejl helyettes 2016.08.29. —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull6i ut 26.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:
- egyetemrél szold hirek felkutatasa az interneten, illetve Observer segitségével - a
sajtdbanyagok online fellletre valo feltdltése,- napi hirlevél Osszeadllitasa a
megjelenésekbdl,- a kommunikacidos csoport munkajanak teljes korl adminisztrativ
tamogatasa, altalanos PR-asszisztensi tevékenységek,- az egyetemi sajto- és PR-
munka tamogatasa,- esetenként sajtdbanyagok és honlapcikkek irasa,- szervezési
teendok, telefonok fogadasa,- magas szintl egyuttmikodés az igazgatdésag kollégaival,
mas szervezeti egységekkel, tarsintézmeényekkel,- esetenként hétvégi munkavégzéssel
jaro feladatok

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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= Fdiskola, kommunikacio/marketing/PR végzettség,

= Buintetlen el6élet és cselekvbképesseg

" Ujsagirasban, szerkesztésben vagy PR teriileten szerzett legalabb 1 éves
tapasztalat

» Targyaloképes angol vagy német nyelvtudas széban és irasban

» Felhasznaldi szintld szamitastechnikai ismeretek (Excel, Word, Internet)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Azonnali munkakezdés vallalasa
= Tobb idegen nyelv ismerete
= Adminisztrativ terlleten szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

» Preciz, onallé munkavegzes,

= Szakmaja irant elkotelezett dinamikus személyiség, aki képes a hataridék
betartasara,

» JO6 kommunikacids- és koordinacios kepesség,

» Kreativitas, terhelhet6ség, pontossag,

= Magas szint( problémamegoldo és egyuttmikodeési képesség,

= J6 kommunikacios és szervezOkészseg,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetod.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. december 2.
A palyazatok benyujtasanak moédja:
» Elektronikus uton Ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. december 9.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2015. november 17.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
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A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé 4 honap.

Kérjik,hogy a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
KS/KRI1/406/2015

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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