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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
I. Sz. Sebészeti Klinika

ugyintézé (munkaigyi iigyintézo)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1082 , UlI6i ut 78.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

Gyakorlatban alkalmazza a kdzalkalmazotti jogviszony |étesitésével, mdédositasaval és
megszuntetésével kapcsolatos jogi el6irasokat, valamint a kozalkalmazotti
jogviszonybol szarmazo munkaltatoi és kozalkalmazotti jogosultsagok rendszerét.
Nyilvantartja és kezeli a felvétellel és az alkalmazassal 6sszefuggdé dokumentaciokat.
Béren kivuli juttatasokkal kapcsolatos ugyintézés. Valtozd bérek (orvosi ugyelet,
készenlét, éjszakai potlék, munkaszineti napi munkavégzés), szabadsagok
nyilvantartasa és rogzitése, (idérogzités) az SAP rendszerben.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kdzépiskola/gimnazium, Szakiranyu kozépfoku végzettség,
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= Buntetlen el6élet és cselekvOképesseg

= SAP rendszer kezelésében szerzett gyakorlat

= Legalabb 3 éves szakmai gyakorlat gazdasagi tertleten
=  Szamitdgépes ismeretek (Word, Excel, internet)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
=  Szakiranyu fels6foku végzettség
» Poszeidon iktatérendszer ismerete
» Egészségugyi teruleten szerzett tapasztalat
» Angol és/vagy német nyelv ismerete

Elvart kompetenciak:

Lojalitas,

Preciz munkavégzeés, j06 kommunikacios készseg,
Pontossag,

Terhelhet6ség, szervezbkészseg,
Rendszerszemlélet ,

Magas foku szakmai igényesség ,

Apolt megjelenés ,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
» Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2016. januar 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. november 29.
A palyazatok benyujtasanak moédja:
= Elektronikus uton Ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. december 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2015. november 14.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
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A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé 4 honap.

Kérjik,hogy a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
AOK/I.SEB/GI/240/2015

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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