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INTEZET KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Egészségugyi, Finanszirozasi és Minéségbiztositasi Igazgatosag

Ugyvivé szakérté (k6zigazgatasi szakreferens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull6i ut 26.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:
- ANTSZ miikddési engedélyhez kapcsolédd engedélyeztetési eljarasok lefolytatasa, -
Hatése}gokkal valé kapcsolattartas, adatszolgaltatas (Minisztérium, OEP, ANTSZ,
HENYIR adatszolgaltatas) - OEP szerzdédésallomany kezelése, - az Egyetem teljes
klinikkumara kiterjed6 kozigazgatasi feladatok ellatdsa, - egészséglugyi témaju
inditvanyok, elGterjesztések Osszeadllitasa, - belsé orvosszakmai egyeztetések
lefolytatasa, - Kozremikodoi szerz6désallomany kezelése, nyilvantartasa

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fdéiskola, vagy Egyetem (egészségugyi igazgatas, egészsegugyi menedzser,
kdzigazgatas, jog) ,
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» Buntetlen el6élet és cselekvOképesseg
= MS Office felhasznaléi szintl ismerete (Word, Excel)
= Angol alapszintl nyelvtudas

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
=  Koérhazi informacids rendszer hasznalatanak ismerete

» KVIK, MedSol rendszer ismerete
= [Egészségugyi jogszabalyok naprakész ismerete

Elvart kompetenciak:
= Onallo, preciz munkavégzés,
» Terhelhet6ség,
» J6 kommunikacios és problémamegoldo készség ,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
=  Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testuletek megismerhessék
= Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2015. oktéber 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. szeptember 5.
A palyazatok benyujtasanak modija:
= Elektronikus uton Ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. szeptember 11.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2015. augusztus 28.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységeben a probaidé ideje 4 honap.
Kérem, hogy palyazataban jelolle meg a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
OFMI/802/2015

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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