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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Farmakologiai és Farmakoterapias Intézet

ugyintézé (gazdasagi)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1089 , Nagyvarad tér 4.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

gazdasagi vezet6 munkajanak tamogatasa, - titkarsagvezet6 id6szakos helyettesitése,
- leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok, - készpénzes szamlak és
utalvanyok pénztari felvétele/befizetése, - béren kivlli juttatasokkal kapcsolatos
ugyintézés, - megrendelésekkel kapcsolatos Uugyintézés, - szemeélyi ugyekkel
kapcsolatos gazdasagi teenddk intézése (megbizasi szerz6dések, teljesitési
igazolasok, nyilvantartasok), egyéb adminisztracios feladatok

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

=  Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi végzettség,
= Buintetlen el6élet és cselekvbképesseég
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= Alap szintl angol nyelvtudas

= MS Office (World,Excel) alapos ismerete
» Email, internet rutinszer hasznalata
A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
»  SAP rendszer ismerete (képzés biztositott)
» Koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat
Elvart kompetenciak:
» pontossag, precizitas, onall6 munkavegzes,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetod.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 9.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. augusztus 13.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://[semmelweis.hu/hirek/ - 2015. julius 25.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé meértéke 4
honap. Kérjuk palyazataban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

AOK/FRM/65/2015.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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