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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Beszerzési lgazgatésag

Ugyintézé (beszerzési referens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1091 , Ull6i ut 55.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

-Kozpontositott kdzbeszerzési és mas beszerzési eljarasok teljes korl lefolytatasaval
Osszeflggd feladatok ellatasa, el6terjesztések, iratanyagok készitése, adminisztrativ
feladatok ellatasa,- Beszerzési eljarasokhoz kapcsoldédo adat- €s
informacidszolgaltatasi feladatok végrehajtasa, - Beszerzési ugyekben Semmelweis
Egyetemen beluli kapcsolattartas, egyuttmikodés az igénylé és szakérté szervezeti
egységekkel,- Beszerzési kérdésekben vélemények, allasfoglalasok készitése

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Kozépiskola/gimnazium,
= Buintetlen el6élet és cselekvbképesseég
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» MS Office felhasznaldi szintl ismerete
=  Kdzpontositott kozbeszerzésben szerzett legalabb fél éves gyakorlat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

» Fels6foku iskolai végzettség (mlszaki/jogi/gazdasagi/kdzigazgatasi),

» Kozbeszerzési referens OKJ szakképesités,

. Kozpontositott kdzbeszerzésben szerzett, a palyazati feltételekben
megadottnal hosszabb gyakorlat,

» Utazasszervezésben szerzett gyakorlat,

. Angol vagy német nyelvbdl allamilag elismert kozépfoku nyelvvizsga, vagy
azzal egyenértékl idegennyelvismeret

Elvart kompetenciak:

Jo6 kommunikacios és egyuttmikodeési keszség,,

Onallo, felel6sségteljes munkavégzés, ,
Megbizhatdsag, precizitas, gyors reagalasi készseg,,
Terhelhetbség,,

Ugyfél centrikus hozzaallas,,

Kiemelkedd stressz-tir6 és problémamegoldd készség,,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 9.
A palyazatok benyujtasanak modija:
= Elektronikus uton Ugyintézé részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. augusztus 12.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://[semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2015. julius 25.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé meértéke 4
hénap. Kérjuk palyazataban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
KS/HUM/108-41/2015

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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