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INTEZET KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gyogyszerésztudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Ugyintézd (tanulmanyi iigyintézé német nyelvii képzésben)
munkakor betoltéseére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozott ideji 2 év (helyettes) —ig tartd kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Tanulmanyi Uugyekkel kapcsolatos feladatok - Diakigazolvany igényléssel kapcsolatos
ugyintézés - Statisztikai adatszolgaltatas - Hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztrativ Ugyintézés - Oktatasszervezés

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Kdzépiskola/gimnazium, Kozépfoku végzettseg,
= Bulntetlen el6élet és cselekvoképesség
= 5 év szakmai tapasztalat



= Angol és német kdzépfoku komplex nyelvvizsga
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

= NEPTUN rendszer ismerete

» Oktatasi intézménynél eltoltott munkaviszony

Elvart kompetenciak:

»  Kivalé kommunikacios készség,
» Megbizhatésag, pontos,preciz, onall6 munkavégzeés,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. november 10.
A palyazatok be nyt]jtésér_l_ak maédja:
» Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. november 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://[semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2014. oktéber 26.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidd 4 honap. Kerjuk,
hogy a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
GYTK/DH/243/2014

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a
munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot Kiir6 szerv felel.



Nyomtatas




