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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelwe[s Egyetem
Varosmajori Sziv-és Ergyogyaszati Klinika

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1122 , Varosmajor utca 68.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Klinikai kutatasok tevékenységének tamogatasa, adminisztrativ feladatainak elvégzése.
Kapcsolattartas kutatokkal, oktatdkkal és hallgatokkal, valamint magyar és kulfoldi
kutatocsoportokkal. Szerzédéskotéssel kapcsolatos teljes dokumentacio kezelése
(érkeztetés, iktatas, egyeztetés, ellenérzés, szikség esetén hianypotlas).

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Féiskola, Kozgazdasz diploma,
= Bulntetlen el6élet és cselekvOképesség



» Kozigazgatasi alapvizsga

» CRAtanfolyam

» Fels6foku angol C nyelvvizsga

» MS Office felhasznal6i szint( ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Kutatasi adminisztracioban valo tapasztalat

Elvart kompetenciak:

» JO6 kommunikacios és szervezbkeszség ,
= Pontos és proaktiv munkavégzeés ,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. november 10.
A palyazatok be nyﬁjtésér_l_ak modja:
= Elektronikus uton Ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. november 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2014. oktober 26.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaid6 4 honap. Keérjuk,
hogy a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
GFI/VGUI/937/2014

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiir6 szerv felel.



Nyomtatas




