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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
l. Sz. Gyermekgyogyaszati Klinika

Gazdasagi ugyintézo
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1083 , Békay Janos utca 53-54.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Megrendelések elkészitése, szallitdi szamlak beigazolasa, vevdszamlak Kkiallitasa,
hazipénztar kezelése, leltarozas, egyéb gazdasagi feladatok

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szélo"
1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi vagy pénzugyi szakmai végzettség,
= Bulntetlen el6élet és cselekvOképesség

» Legalabb 3 év szakmai gyakorlat gazdasagi/pénzugyi teruleten

= MS Office felhasznal6i szint(i ismerete



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Angol alapszintl nyelvtudas
= SAP rendszer ismerete
= Integralt vezet6i informacios rendszerek hasznalataban valé jartassag
. Koltségvetési — elsGsorban egészségugyi es/vagy fels6oktatasi - szervnél
szerzett szakmai tapasztalat
= Meérlegképes konyvelbi vegzettség

Elvart kompetenciak:
»  JO6 kommunikacids és szervezbkészség ,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. julius 12.
A palyazatok be nyﬁjtésén_ak modja:
= Elektronikus uton Ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. julius 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaid6 4 honap. Keérjuk,
hogy a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
AOK/I.GYER/G/267/2014

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a
munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiir6 szerv felel.



Nyomtatas




