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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Rektori Hivatal
Kozponti Postazo és Irattar

Ugyintézd (irattaros)
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Biztositja az Egyetem egészét érint6 kozponti kézbesitési feladatok akadalymentes
ellatasat - Gondoskodik az irattarozasrol, az iratok megbrzésérél, selejtezésérdl, illetve a
Kozponti Levéltar részére tortend atadasrol

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fdiskola, Fels6foku végzettség,
= Bulntetlen el6élet és cselekvoképesség
= Szamitdgép felhasznaldi szint(i ismerete
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Szakiranyu végzettség (féiskolai szintl igazgatasszervezd szakképesités,
illetve levéltari kezeld, iratkezeld, irattaros OKJ tanfolyam, képzés)
» Hasonlé teruleten szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
. Kérjuk, hogy palyazataban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam: KS/HUM/219/2014
A munkakor betolthet6ségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. marcius 9.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztil
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. marcius 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaid6 4 honap. Kérjuk,
hogy palyazataban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
KS/HUM/219/2014

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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