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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Koézponti Konyvtar

Titkarno

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Mikszath Kalman tér 5.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Fbigazgatoi titkarsagi feladatok elvégzése - Kozponti online iktatas - Levelezések,
telefonok bonyolitasa, postazas - Ertekezletek, megbeszélések szervezése,
jegyzOkonyvek gondozasa

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Kdzépiskola/gimnazium, Erettségi bizonyitvany,
= Bulntetlen el6élet és cselekvoképesség
= Angol kdzépfoku nyelvvizsga
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Felhasznaloi szintl szamitogépes ismeret (Microsoft Word, Excel, Outlook)
» Titkarsagvezetd fels6foku képesités

Elvart kompetenciak:

» Megbizhatésag, pontossag, onall6 munkavégzeés,
» Konstruktiv gondolkodas,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
. Kérjuk, hogy palyazataban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam: OFI/KK/130/2014
A munkakor betolthet6ségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. marcius 11.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. marcius 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2014. februar 24.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidd 4 honap. Kérjuk,
hogy palyazataban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
OFI/KK/130/2014

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2014. februar 24.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a
munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiir6 szerv felel.
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