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Semmelweis Egyetem

                       
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján

pályázatot hirdet

Egészségtudományi Kar 
Dékáni Hivatal

Ügyvivő szakértő

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony
                       
Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Vas utca 17.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

- A Karon folyó idegen nyelvű képzésben résztvevő hallgatók tutori és tanulmányi
ügyeinek teljes körű koordinálása - Luganoban folyó kihelyezett idegen nyelvű képzés
tanulmányi ügyeinek ellátása, dokumentálása - Együttműködés és kapcsolattartás a
szakirányfelelős tanszékekkel, a Nemzetközi és Tanulmányi Osztállyal - Órarendek
összeállítása, tantermek, technikai háttér biztosítása

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.
                       
Pályázati feltételek:

§         Egyetem, bölcsész egyetemi oklevél,
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§         Büntetlen előélet és cselekvőképesség
§         Tanári képesítés
§         Felsőfokú olasz és középfokú angol nyelvismeret
§         Számítógép felhasználói szintű ismerete

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
§         NEPTUN rendszer ismerete
§         Latin nyelv ismerete

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

§         Kérjük, hogy pályázatában tüntesse fel a hivatkozási számot. Hivatkozási
szám: ETK/DH/19/2014

§         Önéletrajz

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje: 2014. március 2.

A pályázatok benyújtásának módja:
§         Elektronikus úton Ügyintéző részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu

E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának határideje: 2014. március 9.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:

§         http://semmelweis.hu - 2014. január 31.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:

Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a próbaidő mértéke 4 hónap.
Kérjük, hogy pályázatában tüntesse fel a hivatkozási számot. Hivatkozási szám:
ETK/DH/19/2014

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
 

 

Nyomtatás


