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KOZIGAZGATASI —
INTEZET KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Biztonsagtechnikai, Logisztikai és Szolgaltatasi lgazgatosag
Kiterhelési Csoport

Gazdasagi ugyintézo
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1083 , lllés utca 15.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Szallitd szamlak kezelése, kapcsolattartas a beszallitbkkal — Parkolasi szamlak
kidllitdsa, hozzajuk kapcsolodo szerz6dések kezelése, kapcsolattartas az tgyfelekkel —
Egyetemen beluli kiterhelések — Kapcsolattartas a hatésaggal, szervezeti egységekkel —
Dolgozokkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, kezelése

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium, kozépfoku gazdasagi vegzettség,
= Bulntetlen el6élet és cselekvOképesség
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= MS Office felhasznaléi szint(i ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Angol és/vagy német alap- vagy kézépfoku nyelvvizsga
= SAP ismerete

Elvart kompetenciak:

= Onallo, hatariddk betartasaval torténd pontos munkavégzés,
» JO6 kommunikacids és problémamegoldd képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
. Kérjuk, hogy palyazataban tlntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam: KS/HUM/119/2014
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2014. marcius 3. napjatol tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. februar 15.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. februar 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu - 2014. januar 31.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységeben a probaidé mértéke 4 hdénap.
Kérjuk, hogy palyazataban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
KS/HUM/119/2014

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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