NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer
Hallgatoi Osszefoglald

A Semmelweis Egyetemen az oktatassal kapcsolatosinesttrativ feladatok ellatasara a
NEPTUN tanulmanyi rendszert alkalmazzak. A rendgeltrasznaldi - a tanulmanyi osztalyok
ugyintédi, a tanszékek adminisztratorai, az oktatdk és Ilmdtak - kilonbds jogosultsadggal
érhetik el a rendszerben tarolt informaciokat.
A rendszer az intézmény hallgat6i szamara a kozétlehetiséget biztositja:

- Ellendérizhetik a sajat adataikat és a tanulmanyukra \kmzét informaciokat,

- Felvehetik a tantargyaikat,

- Jelentkezhetnek vizsgakra,

- Ellenérizhetik a beirt jegyeiket,

- Figyelemmel kisérhetik az atutalt 6sztondijaikat,

- Tajékozodhatnak fizetési kotelezettségiikr

- Intézhetik pénziigyeiket,

- Igényelhetik didkigazolvanyukat,

- Jelentkezhetnek kollégiumba,

- Megtekinthetik 6sszedllitott rarendjuket,

- Arendszeren belil Gizeneteket kaphatnak a Dékasmitalitigyintéditol, az intézetek

adminisztratoraitol, és oktatoiktol.

A NEPTUN rendszerhez belépési koddal (azonositéésljelszéval lehet hozzaférni, melyet az
evfolyam dgyintéé juttat el a hallgatdhoz(Legelg belépéskor a jelsz6 a ,Ne” szécska és a
sziletési datum nyolc karaktere, pontok nélkul (REEHHNN).) Hallgatéi jogosultsaggal
mindenki csak a sajat adatait kezelheti. Az illet#dn hozzaférés elkerlilése vegett nagyon fontos,
hogy iddnként mindenki valtoztassa meg a belépési jelsz&yjanlatos a rendszerbe toréealss
belépéskor azonnal modositani a jelszot. A jelsedshisaga min. 6 karakter legyen, mely
betibdl, szambadl vagy ennek keverékéhllhat.

A NEPTUN rendszert a hallgatok el tudjak érni ddetbi terminaltermekben (a Diakcentrumban
INET/ és a Kozponti Konyvtarban /Mikszath tér 5d)helyezett vagy barmely Internet
kapcsolattal rendelkézszamitogép, bongésével (Tamogatott bongésék: Microsoft Internet
Explorer 10.0+; Mozilla Firefox, Google Chrome) avdtalos egyetemi Neptun Portalrdl
(http://semmelweis.hu/neptun)

Belépés a rendszerbe
A belépés a Neptun Portal Neptun inditasa feldiletr Hallgat6i belépés linkre kattintassal
lehetséges. A megjelérielileten kell megadni a Neptun kédot (azonos#ééta jelszot.

A belépés utan az oldal tetején a kovetkadatcsoportokbdl lehet valasztani:
Sajat adatok, Tanulmanyok, Targyak, Vizsgék, Péreijdnformacio, Ugyintézés

A Neptun rendszerbe tort@ibelépés utan az alabbiiweletek varnak a hallgatora egy félév soran:
- Beiratkozas (Regisztracio)
- Targyfelvétel
- Vizsgajelentkezés



(A Hallgatéi WEB bovebb leirdsat megtaldlhatia a Neptun Portélon, drakek/Teljes
dokumentumok alatt "Hallgatoi segédlet” néven.)

Beiratkozas (Regisztracio) folyamata

A Dbeiratkozas (regisztracié) adlgyintézés’ meniponton keresztul érbetel. Itt lehet a
kovetked félévre regisztralni, a "Beiratkozas/Bejelentkézéénkre Kkattintva. Majd a
"Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek” fellletengpetert aktudlis félév statuszanak oszlopaban
"Uj" statusszal szereplsorban kattintson a sorvégi "Lebségeki)/Beiratkozas" linkre. Ekkor
megnyilik egy ablak, melyben szikséges nyilatkozaredl, hogy "Aktiv' vagy "Passziv"
statusszal szeretne regisztralni az adott féléArenegfeleb kivalasztasa utan a "Nyilatkozom"
gombot kell megnyomnia! (Ez a regisztracio csak oakkehetséges, ha ainformacid’
menipontban az "tdzakok" link alatt talalhatdé "Beiratkozasiogrzak" a 2018/19/Xélévre!)
Intézmeényi beallitds alapjan csak akkor tud targeatenni, ha mar beiratkozott a félévre a
Neptun rendszerben!

(Ha "Aktiv" statusszal szeretne beiratkozni a képzéakkor a program a biztonsag kedvéért
rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a beiratkoZéiiamatot, ilyenkor az "OK" gombbal tudja
folytatni a beiratkozas régzitését.)

.Beiratkozas” az Ujonnan felvett hallgaték esetéb@mténik, a hallgatdé jogviszonya ezzel a
miivelettel kezddik, a felgbb éves hallgatok (akiknek mar van jogviszonya)jgBatkezés’-sel
tudnak regisztralni a félévre.

Téargyfelvétel folyamata (targyjelentkezés, kurzusjentkezés)

Ehhez dTargyak’ mentpontban kell kivalasztaniBargyfelvétel’linket.

1. Targylista megjelenitése:A targyfelvételhez a szésben a "Csak a meghirdetett targyak"
jeloléonégyzetet be kell pipalni, majd a "Félévek" legtirdmezben ki kell valasztani a
megfeleb félévet (2018/19/1), a "Targytipus"-nal a "Mintatierv targyai" opciét bejeldlve, a
"Mintatantervek”-nél legordit listabol lehet beallitani a mintatantervet. A "Gyak listazasa"
gombra kattintva megjelenik a feltételeknek medéele s#irt tantargylista. (Az "Egyéb szabadon
valaszthat6 targyak" opcié abban az esetben hdstnaha az intézmény a szabadon valaszthat6
targyait kilon, a mintatanterveken kivil kezeli. é&myiben ebben a listdban nem talal targyat,
akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a adab valaszthato targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, ilyen esetben a "Mintatantergyta¥' opciét valassza!)

2. Megjelenitési, keresési, sorrendezési leliségek a targylistaban:A lista tetején beallithatja,
hogy egy lapon hany targy adatait jelenitse megndszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor
az oldalszamok segitségével tud lapozni. A nyomitaidra kattintva ki tudja nyomtatni az adott
lapot. A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjideegy keresési felilet a lista tetején. Itt a
leugré meniubl kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szerdderesni, ezutan adja meg a
keresend szOveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ekkéistaban mar csak a megadott
feltételeknek megfeléltéetelek maradnak.

3. Targy/Kurzus felvétele: A targylistdban delvenni kivant targynal dFelves? linkre kattintva
jelenik meg a targy ablakalfargy adatok/Felvehétkurzusok” fli), melyben &ivalasztott targyhoz
tartozé, az adott félévben meghirdetésre kefélNehed kurzusok szerepelnel kurzuslista jobb
oldalan (Leiras oszlop mellett) talalhatd jélidgyzet segitségével tudja kivalasztani a kivant
kurzust, majd a "Mentés" gombra kattintva tudjavdeini. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipusdlphéleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
kerllt. Ebben az esetben minden kurzustipusboltesget kell felvennie. (Kivétel ez aldl a
vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magakeinfédvenni, vagyis nem vehet fel egy
targyhoz vizsgakurzust és mas tipusu kurzust egysyeA kurzus felvételéveltudja a
targyfelvételét véglegesiteni.




A téargyfelvétel sikeresség#ly vagy sikertelenségér visszajeld Uzenet tajékoztat. A visszajélz
Uzenetben olvashat6 az esetleges sikertelensé&mnesstkertelen targyfelvétel oka (pl. nem teljeadl
targy/kurzus felvételi kdvetelmény, vagy a kurzuér roetelt).
Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha:

> teljesitette a targy és a kurzus felvételehez sgéskovetelményeket,

> van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurfadédimit oszlopban ad kisebb, mint a

limit),

> az 0sszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet, gyakokigolt egyet-egyet,

> elozetes, vagy végleges targyjelentkezédsmhk és kurzusjelentkezésbszrak van,

> meég nem teljesitette a targyat korabban.
Ha az egyes kurzusokrél szeretne tovabbi infornadutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus barmely adatara, és ekkor egy Ujabb felaglékban megjelennek a kurzus adatai.
4. Targy leadasa:Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogeasteretné adni, akkor azt a
'Targyak’ meni’'Felvett targyak’ mendpontjdban teheti meg. Ezen az oldaloni@éseknél a
"Félevek" legordit listaban ki kell valasztani a kivant félévet, majd.istazas gombbal lathatja
azokat a targyakat, amelyeket az aktudlis jeledisieiszakban felvett, és itt van lelisége
kurzust valtoztatni, illetve leadni a targyait. Ha leadandd targy sordban a sorvegi
"Lehetbségekt?)/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendsZéblke visszakérdez, hogy tényleg
le akarja-e adni az adott targyat, és amennyibenigennel valaszol, akkor kerll a targy leadasra,
és ezzel el isiinik a felvett targyak listajabol. A targyjelentkssél egyitt ekkor a kurzusokra
vald jelentkezése is t@dik, erdl visszajelzést is kap. (Targyat leadnbzdtes, vagy végleges
targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezésiddzakban lehetséges!)
5. Kurzusvaltoztatas: Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatrkurzus(oka)t,
ami(k)re jelentkezett, akkor ezt Ugy teheti meggyha@ 'Targyak/Felvett targyak’fellleten
rakattint a targy neveére, ekkor megjelenik a "Taaghatok" felugré ablak, itt a "Targy kurzusai”
fulén a kurzuslista utols6é oszlopaban be kell pipa masik kivant kurzus(oka)t és eltavolitani
a kijelolést a leadand6 kurzus(ok) sorabdl, majtMentés” gombra kattintva megtorténik a
valtoztatas. Az atjelentkezés megtortésitéiilletve az esetleges hibak okairél a rendszer
visszajelzést ad. A kurzusmodositas linkjét a t&gynak végén talalhato "Lebségek)" ikon
alatt is megtalalja "Felvett kurzus médositas" akait.

Vizsgajelentkezés folyamata

A 'Vizsgak’ menupont alatt talalhaté™dizsgajelentkezédelilet. Ezen a fellleten tud jelentkezni
a vizsgaira, illetve lejelentkezni azokrél. A vizsglistdjaban kék szinnel latja azokat a vizsgékat,
amelyekre mar jelentkezett.

1. Vizsgak listhzasa:A fellletre 1épéskor etsalkalommal automatikusan az aktualis félévben
meghirdetett 6sszes, az aznapi datum utani vidzsglaah megjelenik, de leh&tége van a listat
szikiteni is. Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaireakcsi csak, akkor a "Targyak" legotdit
menulBl valassza ki az adott tantargyat, majd kattinisdkizsgak listdzasa™ gombra.

2. Vizsgéara jelentkezés:Vizsga felvételéhez kattintson az adotpdnt soraban talalhatd
"Lehethségeki®)" ikonra, majd azon belll a "Jelentkezés"-re. Asgajelentkezés sikeressé&gér
vagy sikertelenségér a program visszajelzést ad. (Aizsgak/Felvett vizsgakhenipontjaban
lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajaadetait, amelyekre mar korabban jelentkezett.)
Vizsgara jelentkezni (és arrdl lejelentkezni) kiddg az adott intézmény altal megjel6lt
vizsgaidszakban van lehé&tége!

3. Vizsga leadasaAbban az esetben, ha egy vizsgara hibasan jelesitkiet, vagy egyszéen
csak meggondolta magat és le akar jelentkezni, rakkd kdzvetlenll a "Wsgajelentkezés
fellleten is megteheti, a felvett (kék szinben déih vizsga sorvégi "Leh&tégeki?)" ikon alatt a
"Leadas" gombra Kkattintva. A vizsgardl "&elvett vizsgdk" menilponton keresztul is le tud
jelentkezni, ha az adott vizsga soranak végén tlatHaehetségek)" ikonra, majd "Leadas”
feliratra kattint. (Ezt altaldban a vizsgat meégél 48 6ran belll teheti meg, de ez a hatérid
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intézményenként eltér lehet). Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkeztent az adott
alkalomrdl és a tivelet sikerességél ill. sikertelenségéil visszajelzést ad.

4. Vizsgacsere:Amennyiben egy targy vizsgéjat masilépbntra szeretne cserélni, kattintson a
"Felvett vizsgak™ mentponton a vizsgak listajabaleeserélend vizsga soranak végen lathato
"Lehetiségeki®)" ikonra, itt megjelenik a "Vizsgacsere" lebgtg. Ekkor egy élgré ablakban
megtekintheti a vizsga targyabdl kiirt tobbi vizggaelyre lehdgisége van lecserélni a jelenleg
kijelolt vizsgaalkalmét. A vizsgacsere ablakbanagéka ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni
kivan, majd kattintson az adott vizsga sorabarhalé sorvégi ikonra és a ,Vizsgacsere” feliratra.
A miivelet mentése étt a program egy megesitd kérdést tesz fel egyalgrd ablakban, melyben
megebsitheti vizsgacsere szandékét. (A vizsgacsere szgtesen csak jéleni vizsgaalkalmak
kozott lehetséges.)

5. Ismétlsvizsga (IV) dij befizetéseA 'PénziigyekmenipontBefizetés’linkjére kattintva jutunk

el arra a fellletre, ahol megtekintheti a teljgsitess a befizeterdd (aktiv) tételeinek listajat,
valamint (] tételt irhat ki. Ezen a fellleten a t&léiiras" linkre kattintva "Kiirt tétel |étrehogd"
felileten kell megadni a fizetési jogcimet (Ismetgtsgadij), ezutan az adott félév automatikusan
megjelenik, majd a legdrdiillistabol kell kivalasztani a targyat, amelyikreviasgadijat szeretné
kiirni, ezutan kell a "Tétel Iétrehozasa" gombrétiktani. A rendszer a tétel kiiras sikeressépbeér
visszajelzést ad, majd ezutan a "Befizetés" fldszirések megfelél bedllitAsdval azonnal meg
is jelenik az adott tétel az aktiv tételei koz&yy-egy tétel részletes adatainak megtekintéséhez
kattintson az adott tétel soraban talalhat6 "Léségeki?)/Bévebb" feliratra.

Itt a "Befizetés" fulon van tovabba leisége pénzigyi kotelezettségeinek teljesitéséleziaktiv
(befizetetlen) kiirt tétel befizetéséhez pipalja lze teljesitend tétel mellett taldlhato
jelolénégyzetet, majd kattintson a "Befizet" gombra. Bauinegjelenik a fizetési mod, mely az
intézményben a bankkartyds fizetés. A bankkartyiastéls, az erre alkalmas bankkartya
segitségével, az OTP Bank weboldalan keresztilénit ahol a bankkartya adatainak
megadasaval az interneten keresztil tudja a télgsiteni. (A bankkartyaval befizetett tételek
teljesitésének regisztralasa azonnal megtérteNig@unban.)

Eredmények megtekintése

A targybol kapott eredményeket két fellleten is nget tekinteni’ Targyak/Felvett targyak’
vagy 'Tanulmanyok/Féléves adatokA fellleten a félév kivalasztasa utan lehet talisatni a
felvett targyakat. A targyak sordban a "Ldiséigeki?)/Eredmények” menipontra kattintva egy
felugré ablakban megjelenik az adott targybol elgrendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

Orarend megtekintése és nyomtatasa

A 'Tanulméanyok/Orarend’meniipont alatt lehéége van megtekinteni a targyfelvétel alapjan
Osszedllitott orarendjét.

Az Orarend felilleten a "Megjelenitehdlemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgailadatait,
vagy konzultacioit kivanja-e megtekinteni. Az éradet 3 féle nézetben valaszthatja ki: Normal,
Osszevont, Féléves. A Normal nézeten beliil valasztogy 6rarendjét "Napi nézet", "Heti
nézet", "Havi nézet" vagy a "Naplo nézet" szeriividkja megjeleniteni. Ezeket a beallitasokat az
orarend tablazatanak fejlécében talalhaté azones livekekre kattintva éri el. A napi nézet egy
nap esemenyeit mutatja, a heti nézetben csak &kttt kezd datummal kezédé hét kurzusai

és vizsgai jelenithék meg, a havi nézet egy honapot atidbszakot jelenit meg. A Naplo nézet
a listas nyomtatashoz hasonlé modon, listaiseendezésben mutatja meg napi programjait. A
kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintéabkzat fel§ részében megjelérdatumbeallitd
lehetiséggel éri el. Az aktudlisan bedllitottésdak mindig megjelenik az o6rarendi tablazat
fejlécében. A "Vissza a mai napra" linkre kattinevalatumbeallitdst a mai naphoz igazithatja. A
"Frissités" linkre kattintva az éppen aktudlis né@megjelenitendl tartalmat frissitheti. A balra és
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jobbra mutaté kis nyilakkal pedig lépkedhet az dmallitott idbegységnek megfelé&n. Az
"Egész napos nézet"-et valasztva az oraredheiolsztasa 0.00-24.00 6raig tart.

Az orarendben megjeléntétel folé hlzva az egeret egyuwdré informacids ablak (tooltip)
tajékoztat a tétel adatairol anélkil, hogy ra kedl&attintania.

Az egyes oOrarendi tétel tipusok kulénBogzinnel jelennek meg: a tanordk kékkel, a vizsgak
vorossel, a feladatok élénk zolddel, és a konzidlkadaval.

Az érarend kinyomtatasara az orarend fejlécébdmatat'Nyomtatas" linkkel nyilik lehésége. A
"Listds nyomtatas" link segitségével orarendjét nerblazatosan, hanem listadmar tudja
nyomtatni.

Uzenetek kezelése

A hallgat6 a félév soran kulonb®xémaju tzeneteket kaphat. Ez a menlpont a fd@levldalan
talalhatd meg, és azok az Uzenetek lathatdéak ittelyeeket a Dékani Hivatal évfolyam-
ugyintédje, illetve valamely felvett targy oktatoja kildo# hallgatd részére. Erkezhetnek
automatikus rendszerlizenetek is, melyek pl.: viedgiatkezéskor, jegybeiraskor automatikusan
generalédnak. Az lzenet elolvasasakattintson az izenet soraban talalhaté 'Targy gsdan
lévé linkre. Az Uizenet szbvegét a felugré ablakbamtdleti meg.

Kollégiumi jelentkezés

Ez a feliilet azUgyintézés/Kollégiumi jelentkezésientpont alatt érhétel. Itt van lehedsége az
aktudlis jelentkezési @dzakban a kollégiumba jelentkeznitrrél bévebben a Kollégiumok
lgazgatésaga honlapjan (http://semmelweis.hu/kinltegk/jelentkezes/), valamint a Neptunban
a kiirt jelentkezési idszak "Leirds" megében olvashat. A jelentkezés folyamatardl szolo
leirdst megtalalja attp://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Haldi-webbl-kollégiumi-
jelentkezés-folyamata.pdiegédletben.

Didkigazolvany igénylés

Az 'Ugyintézés/Diakigazolvany igénylésientuponton lehéség van (j didkigazolvany igénylés
elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyonkéwetni a hallgatbhoz kapcsoldédd, mar leadott
igényléseket.

A Diakigazolvany igénylés felilleten az "Uj felvétglombbal lehet (j didkigazolvany igénylést
roégziteni. Erre kattintva egy @lgré ablakban ki kell toltenie a ,NEK azonosité’igénylés
tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,Masodlagtszimény” meéket.

A ,NEK azonositd” meébe az Okmanyirodatdl kapott, ugynevezett NEK kddst berdgziteni.
(Ez koteled med, ahol sorszam ellénzést is végez a program, tehat hibas formatumszéor
nem rogzithét. A NEK adatlapon |&¥ adatoknak meg kell egyeznie a Neptunban szerepl
adatokkal, mert csak igy lesz sikeres a didkigaaghigénylég! Az ,lgénylés tipusa” meiben
jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az Uj didkaglvanyt. (pl.: eks igénylés, ez6 igazolvany
elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A ,Képzészdneem valtoztathatd, tajékoztatd jelieg
hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igégny ,Cim” mesbe automatikusan belekeril
az ,Allando lakcim”, de a legordéilmeniilsl lehetsége van ,Tartozkodasi” tipusu cimet is
kivalasztani, amennyiben ilyen jeliégime is rogzitve van a rendszerben. (A diakigaaopv
igénylésnél csak A&llandd, vagy tartézkodasi cimpjata igényelheti az igazolvanyt.
A diakigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajatekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél
kizardlag bejelentett lakcimet régzitsen!)



A didkigazolvany igénylés hallgatéi jogviszonyhoatdtt, tehat addig nem lehet diakigazolvanyt
igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv statussaalleptun rendszerben.
Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyanaatbé\b igénylése!

A NEPTUN rendszer segiti a hallgatot és az egyetiehgozoit a tanulmanyi adminisztracio
pontos és hatékony elvégzésébirkifogastalan mikddéshez elengedhetetlen a jogosultsagi
rend betartasa és a pontos adatszolgaltatakzért felhivjuk a hallgat6ink figyelmét arra,
hogy az adatvaltozasokat vagy a valésagnak nem metglé adatokat 8 napon belil javitsak
ki a’Sajat adatok/Személyes adatdklileten az"Adatmddositds gombra kattintva.



