





     ad. 11/2005-2006.(I.18.)GYTK-KT

A  TOVÁBBKÉPZÉSSEL  KAPCSOLATOS  ÜGYINTÉZÉS  RENDJE

A  GYÓGYSZERÉSZTUDOMÁNYI  KARON

1. Bevezetés

1.1. A Gyógyszerésztudományi Karon folyó továbbképzés szakmai irányításával és felügyeletével összefüggő koordinációs feladatokat a Kar Továbbképzési Bizottsága látja el.

1.2. A gyógyszerészek 64/2011. (XI.29.) NEFMI rendelet (továbbiakban: Rendelet) szerinti továbbképzésével kapcsolatos ügyintézést a Kar Szak- és Továbbképzési Csoportja (GYTK SZTCS) végzi.

   2.  A szervezeti felépítés és a kapcsolattartás rendje

2.1.
A   Továbbképzési  Bizottság     feladata      a      gyógyszerészek  

továbbképzésével összefüggő kari tevékenység   előkészítése,  koordinálása és a feladatok végrehajtásának   ellenőrzése.  



2.2.  
A  Bizottság  személyi  összetételét  a Dékán  javaslata alapján a 

Kari Tanács hagyja  jóvá. A Bizottság elnökének és tagjainak  megbízatása 5 évre szól.


2.3.
A  Szak-  és  Továbbképzési  Csoport  a  Kar Dékáni Hivatalának 

szervezetén belül működik.   Munkáját szakmai  vonatkozásban   a Továbbképzési Bizottság, igazgatási tekintetben a Dékáni Hivatal vezetője irányítja.

3. Az elméleti továbbképzések minősítése és befogadása (akkreditációs eljárás)
3.1. Az akkreditációs eljárás célja annak elbírálása, hogy a bejelentett továbbképzési forma – szakmai tartalmát, időtartamát és személyi feltételeit tekintve – megfelel-e a Rendeletben előírt követelményeknek.

3.2. A Rendelet 4. § (1) bekezdésének a) pontjában említett szervezett továbbképzési tanfolyamok és a továbbképzési célú – távoktatás minősítését a Továbbképzési Bizottság előzetesen végzi (előakkreditáció).

3.3. A Rendelet 4. § b)-e) pontjai szerinti továbbképzések: a munkahelyen belül szervezett rendszeres továbbképzés, a szakmai tanulmányút, az adott szakterületen végzett tudományos tevékenység és az egyéni továbbképzés minősítését a Továbbképzési Bizottság utólag végzi (utóakkreditáció).

3.4. A Továbbképzési Bizottság dönt a tanfolyam befogadásáról, illetve a tanfolyamszervezők validációjáról, figyelembe véve a szakmai szempontokat, az oktatási tapasztalatot, valamint a tanfolyamra vonatkozó részvételi igényeket.

3.5. Amennyiben a szervező a tanfolyam befogadáshoz előírt követelményeket hiányosan teljesíti, a  Bizottság hiánypótlást írhat elő, amely a benyújtásra nyitva álló határidőn belül teljesíthető. Ha a tanfolyam több szempontból nem felel meg a követelményeknek, a Bizottság az akkreditációra irányuló kérelmet elutasíthatja. 

3.6. A Továbbképzési Bizottság a befogadott tanfolyamot véleményezi és pontszámjavaslattal látja el a Rendeletben előírtak szerint. A szakmai szempontokat figyelembe véve, valamint a szakképesítésekre tekintettel megállapítja a tanfolyam jellegét (kötelező szinten tartó, minősített szabadon választható, vagy szabadon választható).

3.7. A Továbbképzési Bizottság dönt a vizsgáztatási jogosultság elfogadásáról vagy elutasításáról. Vizsgával csak olyan tanfolyam zárulhat, melynek szervezője vagy a szervező által megjelölt személy vizsgáztatási joggal rendelkezik a graduális képzésben vagy a szakirányú szakképzésben. Ez a személy tartozik felelőséggel a vizsgáztatás szakszerű lefolytatásáért.

3.8. Az Egyetemek által szervezett kötelező szinten tartó tanfolyamok szervezésében a GYTK SZTCS együttműködik a Kar intézeteivel. A Továbbképzési Bizottság az 5 éves ciklus 1. félévében összeállítja a kötelezően tartandó tanfolyamok tematikáit, és azt a regisztrált gyógyszerészek számára közzéteszi.

3.9.
Csak olyan munkahelyen szervezett rendszeres továbbképzés akkreditálható, amely munkahelyet az Egyetem szakképző    helyként elismert, és/vagy a továbbképzések mindegyikén tudományos fokozattal rendelkező személy üléselnökként vagy előadóként részt vett.

3.10. A rendszeres munkahelyi továbbképzések bejelentése évenként 1 alkalommal, a tárgyévet követő év január 15-ig történhet tanfolyamokra előírt formában.

3.11. Egyéni továbbképzés, illetve szakmai célú tanulmányút esetén az erről kiállított igazolásnak tartalmaznia kell annak szakmai tematikáját is.

3.12.
A különböző   típusú továbbképzések befogadását és elbírálását, valamint   az     ezeken     való     részvétel    elismerését   kizárólag a www.gyoftex.hu internetes portál  alkalmazásával kell végrehajtani.

3.13. A Továbbképzési     Bizottság     az      akkreditált    tanfolyamok - bejelentett forma szerinti - szabályszerű megtartását folyamatosan ellenőrzi.

4. Az akkreditációs eljáráshoz és pontjóváíráshoz kapcsolódó térítési díjak

4.1. Akkreditációs eljárási díj

a. Az akkreditációra bejelentett képzési formák minősítésével és befogadásával kapcsolatosan az Egyetemre háruló feladatok ellátása címén az adott továbbképzés Egyetemre történő bejelentésekor az Egyetem Továbbképzési Központja a GYTK SZTCS-n keresztül a bejelentőnek tanfolyamonként 30.000,- Ft bírálati díjat számít fel. Az akkreditációs eljárás lefolytatásának feltétele a bírálati díj befizetése.

b. A bírálati díj megfizetése alól mentesülnek a kötelező szinten tartó tanfolyamok.

c. Az Egyetem szervezeti egységei által bejelentett egyéb tanfolyamok után fizetendő bírálati díj megfizetése alól az SE TK  Működési Rendje alapján, a Kar Dékánjának írásbeli kérésére az SE TK igazgatója felmentést adhat az SE Továbbképzési Igazgatóság Állami Egészségügyi Ellátó Központ (továbbiakban: AEEK) által biztosított forrásai terhére.

d. A bírálati díj befizetése átutalással, Egyetemen belül a Továbbképzési Igazgatóság pénzügyi keretére a „Tanfolyam bírálati díj” közlemény feltüntetésével történik.

e. A regisztrált tanfolyamok bírálati díjának számlázását a GYTK SZTCS végzi.

4.2. Pontjóváírási díj

a. Az Egyetem Továbbképzési Központja a GYTK SZTCS-n keresztül a www.gyoftex.hu internetes portál működtetéséért a tanfolyamszervezőknek 500 Ft/fő pontjóváírási díjat számít fel tárgyi adómentesen az elő-, illetve utóakkreditációs eljárásban befogadott továbbképzéseken és távoktatáson résztvevők után. 

b. A pontjóváírási díj megfizetése alól mentesülnek a kötelező szinten tartó tanfolyamot szervező Egyetemek.

c. A   SE  Továbbképzési Igazgatóság átvállalja saját forrásai terhére a pontjóváírási díjat

· az   egyetemi   szervezeti    egységek    esetében munkahelyi továbbképzésen részt vevő saját közalkalmazottai után;

· a    nem    egyetemi      munkahelyek     munkahelyi továbbképzésein részt vevő saját közalkalmazottai esetében;

· a Semmelweis Egyetemen regisztrált gyógyszerészek www.gyoftex.hu internetes portálon keresztül történő egyéni pontbevitele után.

d. Az  átvállalt  pontjóváírási  díjakat a SE a Továbbképzési Igazgatóság pénzügyi keretére „pontjóváírási díj” megjelöléssel  félévenként könyvelteti át.

e. A regisztrált résztvevők pontjóváírási díjának számlázását a     

   GYTK SZTCS végzi.

5. A GYTK SZTCS további feladatai

5.1.
A www.gyoftex.hu internetes portál alkalmazásával fogadja a belső és külső tanfolyamszervezők jelentkezését. Szükség esetén hiánypótlási felhívást küld, ismételten vagy lényeges feltételek tekintetében hiányos jelentkezés elutasítását előkészíti.

5.2. A beérkező akkreditációs pályázatok áttekintése után előkészíti a döntést a tanfolyam befogadásáról vagy elutasításáról. 

5.3. A befogadott tanfolyamok adatait pontszám-javaslattétellel előkészíti az illetékes szakmai kollégium/ok, valamint az ESZTT (Egészségügyi Szakképzési és Továbbképzési Tanács) felé történő továbbításra.

5.4. Nyilvántartja a befogadott tanfolyamok akkreditációját, valamint a jóváhagyott pontértékeket, melyet a Rendeletben előírtak szerint megjelentetésre előkészít.

5.5. Kapcsolatot tart a tanfolyamszervezőkkel.

5.6. Nyilvántartást vezet a kötelezően szinten tartó tanfolyamokról. 

5.7. A kötelező szinten tartó tanfolyamok lebonyolítását megszervezi (pl: terembérlet…). Nyilvántartja az AEEK-től  ilyen jogcímen leutalt pénzügyi keretet.

5.8. A továbbképzésre bejelentkező gyógyszerészek adatait regisztrálja és beérkező pontszámaikról folyamatos nyilvántartást vezet. Figyelemmel kíséri a kötelező szinten tartó tanfolyamok teljesítését.

5.9. Kapcsolatot tart a továbbképzésben részt vevő gyógyszerészekkel, rendszeresen értesítést küld megszerzett pontszámaikról. 
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