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Gyógyszerésztudományi Kar

Egyetemi Gyógyszertár

Gyógyszerügyi Szervezési Intézet

Igazgató: Dr. Zelkó Romána egyetemi tanár

Iktatási szám: 98588/GYEGY/2017


K Ö R L E VÉ L

valamennyi MedSolution programot használó Klinika vezetőjének, gazdasági vezetőjének, gyógyszerfelelősének

Ikt. Szám: GYTK/EGYGYSZI/XX/2017
Tárgy: 2017. évi klinikai gyógyszer leltár elrendelése

Tisztelt Professzor Asszony/Úr!

Az Egyetem Leltározási szabályzatában foglaltak szerint, a klinikai raktárhelyek készleteit a szervezeti egységeknek saját hatáskörben, évente leltároznia kell. Ennek megfelelően, a klinikák gyógyszer és Egyetemi Gyógyszertárból igényelhető anyagaira vonatkozóan, 2017. november 26.-i fordulónappal, 2017. november 27. és december 1. között el kell végezni a leltározást.

Ezzel kapcsolatos feladatok:

1. A gyógyszer szobákból osztályokra kiadott gyógyszereket, amennyiben nem történt meg naprakészen a MedSolution (MS) rendszerben a rögzítése, a leltárhiány elkerülése érdekében 2017. november 26-ig rögzíteni kell az MS rendszer „osztályra kiadási funkciójában”, illetve a unit dose rendszerben működő klinikáknál pedig a betegre történő kiadással. Továbbá az aktív mozgások menüpont alatt megjelenő tételeket, amennyiben a leltárt érinti le kell zárni, mind az osztályokra, mind pedig a klinikai gyógyszertárra vonatkoztatva. 

2. A szokásos éves klinikai gyógyszerleltár előkészítésének lényeges eleme, hogy a keret szinten felhasznált tételek a klinikai raktárkészleten is megjelenjenek. Ehhez szükséges, hogy az Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi Szervezési Intézet (továbbiakban: EGYGYSZI) által kiadott, de a klinikai gyógyszertár által esetleg be nem vételezett tételek bevételezésre kerüljenek. Az egyes klinikai gyógyszertári készletek az osztályos felhasználásra történő kiadások elmaradása miatt eltérhetnek a valós készlet mennyiségektől. Ezek leltár előtti rendezése, és naprakészen tartása szükséges ahhoz, hogy a leltárértékelés megfelelő legyen
3. 2017. november 23-ig minden beérkezett szállítólevél+számlát haladéktalanul aznap továbbítani kell az EGYGYSZI-nek.

4. 2017. november 26-át követően a leltár jóváhagyásáig az MS rendszerben mozgás rögzítése nem engedélyezett.

5. 2017. november 27-án, az MS rendszerből ki kell nyomtatni a Készletfelvételi ívet. 2017. november 27. és december 1. között manuálisan fel kell vezetni az ívre a készleten lévő cikkek leltári mennyiségét. A leltározáskor az esetlegesen már létező közvetlen kiszállítással érkezett, de a klinikára még MS-ben nem terhelt készleteket nem szabad figyelembe venni! 

6. 2017. december 1-én, 16 óráig a MS rendszer „Jóváhagyatlan leltárába” rögzíteni kell a Készletfelvételi íven felvett cikkek mennyiségeit, melyet jóváhagyatlan formában az EGYGYSZI ellenőrizni fog.

7. 2017. november 27. és december 1. között a Leltárellenőrzési Csoport munkatársai szúrópróbaszerű ellenőrzést fognak végezni, ennek időpontjáról a gazdasági vezetőket telefonon értesítik.

8. 2017. december 1-én, legkésőbb 16.00 óráig, a Klinika gyógyszerfelelősének és gazdasági vezetőjének a leltárt a MS rendszerben „jóvá kell hagynia”. A jóváhagyást követően, a Medsol Support a leltáreltéréseket képezve a MS rendszert a leltár szerinti készletre állítja, annak érdekében, hogy legkésőbb december 4-én reggel a gyógyszer rendelés elindulhasson az Medsolution rendszerben. 
9. A kinyomtatott Jóváhagyott leltárt, és a kinyomtatott Leltár eltérési kimutatást 2017. december 8-ig, a Klinika vezetőjének, gyógyszerfelelősének és gazdasági vezetőjének aláírásával, bélyegzőjével ellátva kell beküldeni a Pénzügyi Igazgatóság Leltárellenőrzési Csoportja részére.  A dokumentumokhoz csatoltan mellékelni kell az eltérés okait bemutató Igazoló jelentést. Az előző évhez hasonlóan a KÁLÓ értékeket figyelembe véve történik meg a klinikai leltár kiértékelése (gyári gyógyszer, infúzió, kontrasztanyag, szerobakterológiai készítmény, vérkészítmény, fertőtlenítők, kötszer, tápszer, csomagolóanyag a forgalom 0,15%; magisztrális készítmények, vegyszerek, reagensek a forgalom 4%). A cikkcsoportos felhasználási adatokat az EGYGYSZI megküldi 2017. november 24-ig bezárólag a klinikák számára.

Egyéb tudnivalók:

· A leltár időszaka alatt egyes Medsolution rendszerben lévő cikkek felbontási alapja, illetve kiszerelése a hivatalos cikktörzsnek megfelelően megváltozik, ez érinti majd a készletfelvételt. Erről minden klinika cikkekre bontva külön írásbeli tájékoztatót kap.

· A leltár időszaka alatt az EGYGYSZI és belső klinikai gyógyszermozgás csak manuális dokumentumokkal történhet. Ezeket a bizonylatokat a MS rendszerben csak utólagosan, 2017. december 4-től lehet rögzíteni.

· A leltározás támogatása érdekében a Medsolution gyógyszerellátására vonatkozó leltározási segédletet elérhető az intraneten (SAP Hírek, EGYGYSZI és MS alatt egyaránt) és e-mailben is megkapják a gyógyszerfelelősök, ahogyan jelen tájékoztatót is.

· A leltárt megelőző időszakban és a leltár időszakában a Medsol Support kiemelt támogatást biztosít.

· A leltározással kapcsolatos szakmai segítséget 

Az EGYGYSZI nyújt Véber Alfréd: 20/6632451, veber.alfred@pharma.semmelweis.hu
· MedSolution rendszer kezelésével kapcsolatos segítséget az alábbi telefonszámokon és e-mailen, kaphatnak:

Medsol Support:

· Telefon: 55049

· E-mail: msupport@gmf.usn.hu

· A készletek, forgalom, leltáreltérésre vonatkozó ellenőrzésre jogosult: a Pénzügyi Igazgatóság Leltárellenőrzési Csoportja.
Kérem, hogy a leltározásban résztvevő munkatársait a feladatokról legyen szíves tájékoztatni

Budapest, 2017. november 15.




	Tisztelettel:

[image: image4.jpg](11 b




Dr. Hankó Balázs

egyetemi docens

főgyógyszerész
	


[image: image1.png]


1092 Budapest, Hőgyes E. u. 7-9.
Levelezési cím: 1085 Budapest, Üllői út 26.
Tel./fax: (+36)-1-217-0927
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