A Diplomamunka (szakdolgozat) elkészitésének rendje és kovetelményei a

Fogorvostudomanyi Karon

A hallgatonak az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot (diplomamunkat) kell készitenie.
A szakdolgozat célja az adott tudomanyteriilet barmely problémakorének ©nalld
tudomanyos igényl feldolgozésa révén eldsegiteni, hogy a hallgaté szakmai tevékenység
soran fejlessze 1ényegmegragadd képességét, elsajatitsa a konyvtarhasznélat ¢&s
irodalomkutatas modszereit ¢és képes legyen véleményét tomoren ¢és szabatosan

megfogalmazni.

l. A SZAKDOLGOZAT TEMAK MEGHIRDETESENEK ES
KIVALASZTASANAK RENDJE

A szakdolgozat témakat a gyakorlatban harom csoportba lehet osztani:

A)  Szabadon valaszthatd témak (Tanszékek altal kiirt témak, melyek barmelyik
hallgato altal szabadon vélaszthatok)

B) TDK munkaval kapcsolatos témak (Azok a témak, amelyeket egy-egy TDK
munkat végz0 hallgatdé szamara irnak ki)

C) Hallgato altal kezdeményezett és befogadtatott témak (Olyan témak, melyeket a
hallgato talalt ki, és keresett hozza olyan oktatot, aki a témavezet6i feladatokat

elvallalja)

II.  ASZAKDOLGOZAT TEMAK MEGHIRDETESENEK RENDJE

1. A témak meghirdetése és befogadasa a klinikak /intézetek feladata, amelyek a
befogadott témakrol illetve az azt kidolgozo6 hallgatdk neveirdl készitett sszesitett
listat a megadott hatariddig eljuttatjak a Dékani Hivatalba (tovabbiakban DH) illetve
a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsagara (tovabbiakban KHT). A TVB engedélye kizarolag
a témavalasztasi periddus lezaruldsa utdni témamodositashoz sziikséges, a VI.

pontban leirt szabalyok szerint.



A kidolgozasra kiirt t¢maért els6 sorban a témavezetd a felelds, akinek a téma kiirasa
elott at kell tekintenie DH és a KHT honlapjait, ahol a korabbi években kidolgozott
¢s megvédett szakdolgozat témak listaja megtaldlhatdo. A témavezetd feladata
ellendrizni, hogy az adott téma harom éven beliil nem keriilt-e mar kidolgozasra
valamelyik oktatott nyelven. Nem irhaté ki szabadon valaszthatd témaként az,
amelyiket egy a klinikan/intézetben TDK munkat végzd hallgatd szamara tartanak
fenn, tovabba egy olyan hallgat6 altal kezdeményezett téma sem fogadhato be,
amelyik mar az adott évben a fogorvostan-hallgatok szamara valamelyik
klinikan/intézetben mar meghirdetésre keriilt, vagy harom éven beliil mar
kidolgoztdk. A meghirdetett témakért/cimekért az adott klinika/intézet tanulmanyi
feleldse(i) is felel6s(6k), az 6 feladata/feladatuk annak ellendrzése és igazolasa, hogy
az intézetben az adott téma harom éven beliil valoban egyik oktatott nyelven sem
keriilt kidolgozasra. Az ilyen témakat a listar6l még a DH-nak illetve a KHT-nak
valo bekiildés el6tt le kell venni, ezeket meghirdetni nem szabad.

Abban az esetben, ha a hallgaté kiils6 témavezetdt valasztott, akkor a témat a Kar

valamelyik klinik4janak/intézetének be kell fogadnia, és egy belsd konzulenst is meg

kell adni.

Egy témavezetd/konzulens fiiggetleniil a szakdolgozat nyelvétdl egy tanévben nem
irdnyithatja haromnal tobb altala meghirdetett illetve TDK témaban késziild
szakdolgozat kidolgozasat, de ezen feliil azonban sziikség esetén még tovabbi két
hallgatonal elvallalhatja a témavezetOi/konzulensi feladatokat hallgatok altal
kezdeményezett t¢émakban.

A szabadon valaszthat6 témakat és a TDK témakat tartalmazo excel tdblazatot (a
mellékelt mintanak megfelelé formatumban) a meghirdetett témakrol/cimekrél a
hozzajuk tartozo6 témavezetdk nevével az oktatasi szervezeti egységeknek az egyes
oktatott nyelveken kiilon-kiilon kell elkészitenie, és minden tanévben a tavaszi
szemeszter utols6 oktatasi napjaig megkiildeni a DH-nak illetve az KHT-nek. A
TDK témak esetében értelemszerlien mar a témat kidolgozé hallgatdk neve is

feltiintetendo.

Az oktatasi szervezeti egységeknek a szabadon valaszthatdé és a TDK témakbol
egyiitt Kari szinten Osszességében legalabb annyit kell meghirdetni, amennyi a

leendd IV. éves hallgatok 1étszama.



4. A megadott helyeken a bekiildott listakat dsszesitik, és amennyiben ennek soran
kideriil, hogy nem keriilt meghirdetésre elegend6 szamu téma, akkor, a DH illetve
az KHT jelzi a klinikak/intézetek felé, hogy még mennyi cim hianyzik ahhoz, hogy
minden hallgatora legalabb egy cim essen, és hogy a sziikséges kiegészités miatt az
oktatoik 1étszamaval aranyosan mennyi tovabbi témat kell még meghirdessenek.
Amennyiben esetleg az 6sszesités soran a DH-ban illetve a KHT-én azonos cimi
témakat taldlnak, akkor egyeztetnek a témavezetokkel a modositasrol. A
témalistakat a vizsgaidOszak végéig kell véglegesiteni, majd a hallgatok szamara

elérhetévé tenni a megfelelé honlapokon (DH illetve KHT).

1. TEMAVALASZTAS RENDJE

A hallgatoéknak elsé 1épésként el kell donteniiik, hogy fentebb ismertetett tipusok koziil

melyik tipusbdl fognak témat valasztani.

1. Azoknak a hallgatoknak, akik a szabadon vélaszthato témak koziil valasztanak, oktober
1l-ig kell a kivalasztott cimet megadni az altaluk a tanév elején valasztott
évfolyamfeleldsnek. Az évfolyamfelelés a magyar nyelvii képzés esetén a mindenkori
Hallgatéi Onkormanyzat aktiv tagja kell hogy legyen. Amennyiben ez nem lehetséges,
a Hallgatéi Onkormanyzat valasztmanyi dontés alapjan felkér az adott évfolyambol egy
hallgatot ezen feladatkorre. A kiilfoldi hallgatok esetében az évfolyamfelelds az
aktualis kiilfoldi hallgatoi szervezetbdl valasztott tag, illetve amennyiben ez nem
lehetséges, akkor egy altaluk felkért személy az évfolyamrol. Az 6 feladatuk a hallgatoi
valasztasok Osszesitése €s eljuttatasa az illetékeseknek (DH vagy KHT). A hallgatok a
témavalasztas soran szabadon egyeztethetnek egymassal, ezzel elkeriilve azt, hogy egy
témat tobben is kivalasszanak. Amennyiben egy témat mégis tobb hallgato is kivalaszt,
akkor a legjobb kumulalt tanulmanyi eredményii hallgaté irhatja meg az adott témabol
a szakdolgozatot. Oktober 7-ig a megfelelé honlapokra a cimek mellé a DH illetve a
KHT illetékes munkatarsa felteszi a témat kidolgoz6 hallgatd nevét. Aki az elsé korben
nem tudott témat valasztani, az egy mdasodik korben, oktober 15-ig valaszthat a
megmaradt témak koziil. Ezek elosztasa szintén az elsé korben alkalmazott elvek szerint
kell megtorténjen, illetve megirhatjdk a szakdolgozatukat egy altaluk szabadon
valasztott és egy klinika /intézet altal befogadott témabol is a fentebb leirt eljaras szerint,

szintén oktober 15-1 hataridével.



Aki ebben a masodik korben sem tudott témat valasztani, annak oktober 31-ig van
lehetésége vagy a fennmaradd cimek koziil vélasztani vagy egy altala szabadon

valasztott témat befogadtatni. Ezzel a hataridovel a témavalasztas lezarul.

2. Amelyik hallgaté a TDK munkajanak témajabol irja szakdolgozatat, annak oktober 15-
ig kell leadnia a DH-ban vagy a KHT-én a klinikan/intézetben kiallitott befogado
nyilatkozatot.

3. Amelyik hallgaté eleve nem kivan a szabadon valaszthato témak koziil valasztani és nem
végez TDK munkat sem, egy az altala szabadon valasztott témahoz talalnia kell olyan
oktatot, illetve kiils6é témavezetét ¢és egy bels6 konzulenst valamelyik
klinikarol/intézetbdl, aki elvallalja a témavezet6i feladatokat az altala szabadon
valasztott témahoz. Nekik is oktober 15-ig kell leadniuk a DH-ban vagy a KHT-én a
klinikan/intézetben  kiallitott befogadd nyilatkozatot. Az ilyen esetekben
klinikak/intézetek kiilonds gonddal kell eljarjanak, hogy a befogadott téma ne
szerepeljen sem a szabadon valaszthatd, sem a TDK témak listajan (a honlapokra feltett

listakat kell leellendrizni).

IV. ASZAKDOLGOZAT-TEMA JOVAHAGYASANAK RENDJE

Oktober 31.-ével a témavalasztas folyamata lezarul, november 7-t6l a honlapokon mind a
szakdolgozat témak, mind az azokat valasztd hallgatok lathatéak. Ennek megfelelden
allithatjak ki a klinikdk intézetek a még hianyzé befogadd nyilatkozatokat, melyeket
szabalyszeriien kit6ltve november 20-ig kell a DH-ban illetve a KHT-n leadni. A befogado

nyilatkozaton szerepld adatoknak meg kell egyezniiik a honlapokon 1évd listak adataival.

V. MENTESSEG KERESE A SZAKDOLGOZAT IRASA ALOL

1. Az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a Dékan jeles
eredményli szakdolgozatnak fogadhatja el az I, II. és IIl. dijjal jutalmazott
palyazatokat, amennyiben ezt a hallgatd az illetékes Dékani Hivatalhoz benyujtott
kérvényben kéri (Semmelweis Egyetem hallgatdi szamara kiirt rektori palyamunkak

cimii szabalyzat, I1I/10. pont alapjan).



2. A vonatkozo kari hatdrozat alapjan - legfeljebb két szerzdé esetén — a dicséretben
részesiilt rektori palyamunkat illetve egy szakmai tudoményos tarsasadg palyazatan
dijazasban részesiilt palyamunkat irt hallgatok kérvényezhetik az illetékes oktatési
szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a Dékantol, hogy valamelyik az el6bbi
feltételnek megfeleld palyamunkajukat adhassak be szakdolgozatként. Amennyiben a
Dékan kérvényiikrél pozitivan dont, akkor a palyamunkat kell leadniuk kinyomtatott
¢s digitalis példanyban a megadott hataridéig az illetékes oktatasi szervezeti
egységhben, ahol a szakdolgozat védése torténik. Ilyenkor a szakdolgozatra vonatkozo

formai kovetelményeket nem kell betartani.

3. A felmentés iranti kérelmet a hallgatonak legkésobb a 8. félév utolso oktatasi napjaig
kell benytjtania a Dékani Hivatalba. A késedelemmel leadott kérvények érdemi

vizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

VI. A MAR KIVALASZTOTT ES BEFOGADOTT TEMA/ TEMAVEZETO
MODOSITASANAK RENDJE

A téma kivalasztasa utan barmilyen moédositasra csak egy alkalommal van lehetéség. Az
ezzel kapcsolatos kérelmet a TVB-hez legkésobb a 9. félév elsé oktatasi napjaig adhato be.
A téma modositasat a TVB csak indokolt esetben engedélyezi. A hataridd leteltével mar téma
modositasa nem engedélyezhetd, kivéve ha az a hallgatotol fiiggetlen ok miatt valik
sziikségessé. Amennyiben a témavezetd/konzulens személyében torténik valtoztatas, akkor

az atado témavezetd irasos hozzajarulasanak is szerepelnie kell a kitoltott kérvényen.

VIl. ASZAKDOLGOZAT

1. A szakdolgozat egy tudomdanyos igényességgel megirt, a fogorvostudomany
gyakorlatahoz €s elméleti hatteréhez szorosan kapcsolodd témat feldolgozo, alkotod
jellegli, elméleti megalapozottsagu, gyakorlati megkozelitést alkalmazd szakmai
feladat. A téma feldolgozéasa soran a témahoz tartozé alapvetd és legujabb hazai és
nemzetkdzi munkékat is fel kell hasznélni A szakdolgozat a hallgat6 tanulmanyaira
tamaszkodva, a hazai ¢és nemzetk6zi szakirodalom tanulmanyozasdval ¢&s

felhasznalasaval a témavezeté/konzulens iranyitasaval dolgozando ki.



A hallgat6 a témavezetovel/konzulenssel a diplomamunka elkészitése soran legalabb
harom alkalommal konzultalni koteles (a végzés évében eldszor oktober 1-ig,
masodszor november 1-ig - amikor hallgaté beszamol az altala végzett munkarol -,
harmadszor december 1-ig - mely kapcsan a témavezeté értékeli a hallgatd
eredményeit és eligazitast ad azok végleges formaba Ontéséhez, a szakdolgozat

megirasahoz ¢és annak beaddsdhoz. Ezen alkalmakat irdsban rogziteni is kell.

A konzulensnek kotelessége, hogy konzultacié céljabol rendelkezésre alljon. A
konzultaciok sordn a konzulens segit a hallgatd szamara a szakdolgozat megirasahoz
sziikséges Szakirodalmat, forrasokat Osszegylijteni, felméri, hogy a munka
elkészitése megfeleld iitemben halad-e, és tanacsokat a munka készitése soran
esetlegesen felmeriilé problémakkal kapcsolatban. A konzulens feladata az is, hogy
segitse a hallgatét a dolgozat végsé formaba Ontésében a tartalmi és formai

szempontokat is figyelembe véve.

A diplomamunka készitésének folytatasat, illetve a védés lebonyolitasat a témaért
felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje elutasithatja, ha a témavezetd/konzulens
jelzi, hogy a hallgat6 az eldirt kotelezettségeinek folytatdlagosan nem tesz eleget.
Amennyiben a témavezetdé a hallgaté véleménye szerint nem nyujt értékelhetd
segitséget a dolgozat megirasahoz, problémajaval az illetékes oktatasi szervezeti

egység vezetdjéhez fordulhat.

Az elkésziilt diplomamunkat legkésobb a végzés évében februar 15-ig kell a
tanszékhez benyujtani kettd papir alapu példanyban és ezen kiviil egy CD-re masolva

elektronikus formaban is (world és pdf formatumban egyarant).

A diplomamunka az eldirt leadasi hataridejének a hallgatod bizonyithatéan 6nhibajan
kiviil to6rténd elmulasztasa esetében a konzulens és az illetékes oktatdsi szervezeti
egyseg vezetdje irasos hozzajarulasaval (eltérd vélemény esetén a szervezeti egység
vezetdje dontése a mérvadd) a Tanulmanyi €s Vizsga Bizottsdg engedélyével egy
alkalommal legfeljebb egy honappal a hataridé meghosszabbithat6. Ebben az esetben

a szakdolgozatok legkésébbi leadasi hatarideje marcius 14.



VIII. A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESENEK RENDJE

. A zérovizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzése
[Nftv.108.§.(43.)] mellett a témat kiir6 intézet vezetdje részérdl felkért birald altal
elfogadott, és a birdldo bizottsag elott sikeresen (legaldbb elégséges érdemjegy

megszerzésével) megvédett szakdolgozat.

. A témavezeté/konzulens a leadott szakdolgozatot értékeli. A szoveges értékelés
tartalmazza a tartalmi és formai kovetelmények teljesitését, €s a hallgatd munkéjanak

mindsitését. A diplomamunkat 1-5-ig terjedd osztalyzattal értékeli.

. A szakdolgozat védés szervezéséért felelOs szervezeti egység vezetdje a dolgozatot
egy, a témaban jartas oktatoval biraltatja el (tovabbiakban opponens), aki a
diplomamunkarol széveges értékelést készit és azt 1-5-ig terjedd osztalyzattal

értekeli.

. A biralo és a témavezeto altal javasolt szakdolgozat mindsités (osztalyzat) nem része
a hallgatd szamara készitett szoveges értékelésnek, melyeket a szakdolgozat iroja
legkés6bb 5 nappal a szakdolgozat védése elott kézhez kell, hogy kapjon. A
biralatban a biral6 kérdéseket is feltesz, amelyekre a véalaszokat a védés soran kell a

hallgatonak megadnia.

. A szakdolgozat megvédése magéaban foglal egy maximum 8 perces, a szakdolgozat
legfontosabb tartalmi elemeit, megallapitasait dsszefoglalo, vetitéssel (PowerPoint)
Osszekotott eldadast, a biralo altal feltett- és a bizottsag védés soran feltett
kérdéseinek megvalaszolasat. A szakdolgozat megvédése az oktatasi szervezeti
egység legalabb haromtagu bizottsaga eldtt torténik. Ennek elndke az oktatasi
szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, tagjai a témavezet6/konzulens és a
dolgozat birdloja. Kiilsé témavezetd esetén mind neki, mind a belsé konzulensnek

jelen kell lennie.

. A szakdolgozat - mely a kotelezden valasztando targyak korébe tartozik - értékelése
1-5 fokozati osztalyzattal torténik. Erdemjegyek: elégtelen (1), elégséges (2),
kozepes (3), 6 (4), jeles (5). Az értekelést a bizottsag végzi a hallgatd eldadasanak
meghallgatisa és az irasban illetve a védés sordn feltett kérdésekre adott valaszok

elhangzasa utan. Ennek soran tekintetbe kell venni a dolgozatba foglalt 6nallo
7



vizsgalodas mértékét, a témavezetd/konzulens illetve az opponens eldzetes

javaslatat. A védésrdl az eldirasoknak megfeleld jegyzOkonyvet kell késziteni.

7. A formailag nem megfelel6 (pl.: kevesebb, mint 50.000 karakter — szok6zok nélkiil)
szakdolgozatok javitasara, kiegészitésére és jboli benytjtasara egy honap adhatd, a
javitott szakdolgozatot legkésobb marcius 14-ig (a 10. szemeszterben) kell ismételten

leadni. A védésre legkésobb a 10. szemeszterben majus 1-ig kell sor kertiljon.

8. A védés kapcsan barmilyen ok miatt elégtelen érdemjegyet kapott szakdolgozat
ujboli benyujtasara augusztus 20-ig van méd. Ezen hallgatok a rendes allamvizsgara
nem, csak az augusztus végi poétallamvizsgara bocsathatdéak. Elégtelen

szakdolgozatot potolni csak egy alkalommal lehet. (TVSz. 24.§. 8.)
IX. SZAKDOLGOZAT BiRALATI SZEMPONTOK

Nem bocsathato védésre a plagiumot tartalmazé dolgozat! Plagiumnak minésiil a szo
szerinti idézet idézdjel és a forras megjelolésének hianyaban; abra, statisztikai adat,
illusztracio atvétele a forras megjelolése nélkiil; szoveg vagy szovegrészlet
parafrazalasa (azaz a szerz6 sajat szavaival atfogalmazott szovegatvétel) a forras

megjelolése nélkiil.

1. A dolgozat felépitése
e Konnyen attekinthet6-e dolgozat?
e A dolgozat tartalma illeszkedik-e a cimhez?
e Vannak-e eléremutato ajanlasok, kovetkeztetések?
e A dolgozat tagolésa segiti-e a dolgozat szerkezetének felismerését?
e A dolgozat felépitése, szerkezete szakmailag helyes, logikus?

e Az egyes fejezetek illetve alfejezetek megfelelden elkiiloniilnek-e egymastol?

2. A dolgozat szakmai relevanciaja
o A célkitlizést teljesiti-e a dolgozat, a megallapitadsok alatamasztottak-e?
e Az oktatott tananyag relevans témakorei megjelennek a dolgozatban?
e Az 0ndllo vizsgalodas eldtérbe helyezése
e A szakdolgozat kozéppontjdban 4allo6 téma vizsgalata, elemzése sordn
megjelenitett modszereket, eszkdzoket helyesen alkalmazza a szerz4?

e Minden sziikséges elemzési modszert megjelenit?



Az eredmények, kovetkeztetések logikusak, helytalloak-e, a szakirodalomban

fellelhetd eredmények tiikrében értékelésre keriilnek-e?

Hivatkozasok hasznalata

Helyesen hasznalja-e a hallgato a referenciakat?

Az hivatkozott referencidkat megfelelden, kritikus szemlélettel foglalja-e 6ssze
a problémakor bemutatasa, elemzése, az eredmények értelmezése interpretalasa
soran?

Az idézési mod teljesiti-e az elvarasokat?

A szovegben szerepld hivatkozasok megtaldlhatok-e a hivatkozasi listdban €s
forditva? Irodalomjegyzék relevans-e (jelentds irodalmi tételek szerepeltetése,
naprakészség, témakorhoz illeszkedés)?

Formailag megfelel-e az el6irasoknak?

Tartalmaz-e kiilfoldi szakirodalmi hivatkozast?

Az abrak és tablazatok hasznalata, egyéb formai kovetelmények

Minden éabréra illetve tdblazatra torténik hivatkozas a szovegben?

A hivatkozas alapjan konnyen megtalalhatok-e ezek?

Az abrak illetve tablazatok szamozottak-e, van-e cimiik, illetve van-e hivatkozas
a forrasra?

Van-e attekinthet6 tartalomjegyzék?

Az oldalak szamozottak-e?

A fejlécben, illetve 1ablécben vannak-e relevans informaciok és ezek segitik-e a
dokumentumban torténd tajékozodast?

Helyesiras, fogalmazas helyessége megfelel6?

Szakkifejezések helyes és konzekvens hasznalata

Egységes-e, helyes-e a szerz6 altal hasznalt terminologia?
Idegen nevek elfordulasa esetén egységesen kezeli-e ezeket a hallgatd (latin
orvosi terminologia koherens alkalmazasa, intézmények nevei)?

Hasznal-e roviditésjegyzéket, fogalommagyarazatot?

A dolgozat egységes képet nyujt-e?



X. KOVETELMENYEK

1. A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

A szakdolgozat ©nall6 szakmai munkan alapuld, targyi ismereteket €s szintetizalo
képességet igazold, értekezd tanulmany. Készitésekor a magyar nyelv (vagy idegen nyelvii
képzés esetén az adott nyelv) szabalyait €s helyesirasat szem el6tt kell tartani. Az egyes
fejezetek felépitése, egymashoz vald viszonya logikus, a mondanivald egymasbol

kovetkezik, fogalmazasat tekintve folyamatos szabad szdveges leiras.
2. A dolgozat tagolasa

e C(Cim
Ez vagy a témavalasztds soran valasztott vagy a szabadon valasztott és befogadott,
mindkét esetben azonban a DH-ban illetve a KHT-én leadott befogadd

nyilatkozaton szerepld cim lehet csak.

e Tartalomjegyzék
Tartalmazza az aldbb felsorolt szdmozott fejezetek, és az esetleges tovabbi

alfejezetek cimét és az oldalszamokat.

e Bevezetés
A téma elméleti és/vagy gyakorlati jelentéségének bemutatasa, a témavalasztas

indoklasa.

e A szakdolgozat célkitiizése
Annak megfogalmazasa, hogy milyen szakmai célokat kivan a szerzo elérni a téma

bemutatasaval, a kivalasztott probléma kidolgozaséaval és/vagy megoldéasaval.

e A téma szakirodalmi hattere
A vélasztott témakor legfontosabb hazai és nemzetkozileg publikalt
kozleményeinek szintetizalt bemutatasa. Ez lehet a témakor jelentdségének,
problémdinak ismertetése, az alkalmazott mddszerek bemutatasa, a kapcsolodo
eredmények, megallapitasok, kovetkeztetések, ajanldsok, hasonldé témak

feldolgozasainak ismertetése.

e Alkalmazott modszerek
A téma feldolgozasa sordn alkalmazott kvalitativ és kvantitativ modszerek,

statisztikai elemzések, alkalmazott szoftverek, relevancia szerint. Itt keriilhet sor a
10



projekt munka eszkoztaranak ismertetésére is, amennyiben a szakdolgozatba az

beépitésre keriil.

Eredmények
Az elért szakmai eredmények tényszer(i felsorolasa, értelmezéssel egyiitt. Abrak,

tablazatok segithetik az eredmények rendszerbe foglalasat és értelmezését.

Kovetkeztetések, eléremutaté megallapitasok, javaslatok
Az eredményekre tdmaszkodd megallapitasok, kovetkeztetések, jovobe mutatd

ajanlasok, irodalomban fellelheté vélemények megerdsitése, litkdztetése, elvetése.

Osszefoglalas
A dolgozat 1ényegének tomor dsszefoglaldsa. Az dsszefoglalas a szakdolgozatban

nem szerepld 0j informaciodkat, megéllapitasokat mar nem tartalmazhat.

Irodalomjegyzék (1d. formai kovetelményeket is)

Minden, nem sajat szellemi termék (kozlemény, abra, tdblazat) megjelenitése
esetén meg kell adni a szakirodalmi forrést, amit az irodalomjegyzékben fel kell
tintetni. Ennek elmaraddsa plagizalisnak mindsiil, mely vizsgalat
meginditasat, adott esetben a hallgatoi jogviszony azonnali felfiiggesztését

vonhatja maga utan.

Koszonetnyilvanitas
Azon kdzremiikodo partnerek felsoroléasa, akik a dolgozat elkészitésében segitségre

voltak, akar adatszolgaltatassal, elemzéssel, szakmai tanacsok nyujtasaval.

Abrak, tablak (a dolgozatban szoveg kozott is szerepelhet)

Minden 4brat és tablazatot — elkiilonitetten — cimmel és sorszdmmal kell ellatni. A
cimet, a tdblazat fejléceit, az dbrak mértékegységeit gy kell megadni és feltiintetni,
hogy az abrdk ¢és a tablazatok szovegkdrnyezettdl fliggetleniil is értelmezhetok
legyenek. A szovegben minden abrara €s tdblazatra hivatkozni kell, egyébként a
dolgozatban nem szerepelhet. Ugyanaz az informéciotartalom &bra és tablazat
formajaban egyszerre ne keriiljon megjelenitésre. Amennyiben valamely éabra,
tablazat valamely irodalmi forrasbol szarmazik, azt alatta fel kell tiintetni a

hivatkozés pontos megadasaval.
Fogalomjegyzék, roviditésjegyzek (szlikség szerint)
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e Nyilatkozat arr6l, hogy a dolgozat a hallgat6 sajat munkaja

e  Mellékletek

A nem szorosan a mondanivalohoz kapcsolodd vagy hosszabb anyagokat, pl. abrat,

tablazatot, kérdoivet, egyéb dokumentumot mellékletben kell feltiintetni. A

mellékletet is sorszammal és cimmel kell ellatni és a szovegben hivatkozni kell ra.

3. A szakdolgozat formai kévetelményei

A dolgozat altalanos formai kovetelményei a kovetkezok:

terjedelem:

margok:

kotés margo:

oldalszamozas

a bekezdés igazitasa:

betlinagysag:

betlitipus:

betiiszin:

sortavolsag:

tartalomjegyzék:

nyomtatas:

50 000 karakternél nem lehet kevesebb ¢€s 100 000 karakternél nem
lehet tobb (szokoz nélkiil). A terjedelembe a tablazatok és az
irodalomjegyz¢k is beletartozik, de az abra, ldbjegyzet, bibliografia

nem.

alul, feliil, jobb és baloldalon egyarant 2,5 cm-€s

baloldalon, értéke 1,5 cm

az oldal aljdn, kozépre helyezve minden oldalt a cimlaptol

kezd6do sorszamozassal kell ellatni

sorkizart

12

Times New Roman

fekete

1,5

oldalszammal ellatva a dolgozat elején abrak, tablazatok mindegyik
sorszamozott, cimmel ellatott, a szovegkornyezettdl figgetleniil is
értelmezhetd, a szovegben sorszammal mindegyik meghivatkozasra

keriil

kizarolag a lap egyik oldalara torténhet
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leadando példanyszam: 2 papir alapu és 2 elektronikus (word és pdf formatumban) egy CD-

re masolva.

leadand6 példanyok: a két papir alapu példanyt fekete borkotésben kérjiik leadni (arany

betlis feliratokkal), A kiils6 boriton fel kell tiintetni, a
»SZAKDOLGOZAT” felirat alatt a hallgatd nevét és a beadas
évszamat; a belsd boriton a dolgozat cimét, a hallgaté nevét, a
témavezetd nevét, titulusat és munkahelyét. A dolgozat gerincén a

hallgatd neve és az évszam kertiljon feltiintetésre.

4. Az irodalomjegyzék formai kovetelményei

Az irodalmi tételekre az idézésben a szerzd és az évszam feltiintetésével kell
hivatkozni. lehetéség van arra is, hogy az irodalomjegyzék szerinti sorszam keriiljon
feltiintetésre szogletes zardjel alkalmazasaval.

Az irodalomjegyzékben a szerzok szerint abe sorrendet kell alkalmazni. A konyvek,
monografidk esetében meg kell adni a szerzd(k) nevét, a kiadas évszamat, a
publikacié cimét, a kiadd nevét és a kiadas helyét. Folydirat cikk esetében a
szerz6(k), évszam, cim mogott a folyoirat dolt betiivel szedett neve mellett, a
folyodirat kotetszamat és az oldalszamot (-tol, -ig) is fel kell tiintetni. Lehetdség van
internetes forrds megjeldlésére is, mely kapcsan a szerzd, valamint a kdzlemény cime
mogott a pontos internetes cim, €s a lekérdezés pontos datuma keril feltiintetésre.
Fontos, hogy minden felsorolt irodalmi tételre hivatkozni kell a dolgozatban, és
minden olyan megallapitds, tény, adat, amely nem a szakdolgozat szerzdjének
szellemi terméke, tartalmazza az adatforrast. Ha egy forrdsra a dolgozatban tobb
helyen is hivatkozik a szerzd, értelemszeriien valamennyi helyen meg kell jeldlni a
forrast.

Fontos kovetelmény, hogy szé szerinti idézet csak idézdjelek kozott, pontos
forrasmegjeloléssel, az idézet helyének pontos megadéasaval (konyv és folyodirat
esetén oldalszam) idézhet6. Ennek elmulasztasa plagizalasnak szamit, amely
legstilyosabb esetben a hallgatoi jogviszony azonnali felfiiggesztését vonhatja

maga utan!
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Példak sorszamozott tételek alkalmazasara:

.., Az egyes plakk-baktériumok bakterialis felszini molekulaik révén a sulcus

hamsejtekkel is képesek kommunikalni.” [23]

Referenciak

23. Gera I: A bakterialis biofilm és a kémiai plakk-kontroll lehetdségei. Irodalmi
osszefoglalo Fogorv. Szle. 2008; 101: 91-99.

24. Gera I: Parodontologia. Semmelweis Kiadd, Budapest, 2009; 94.
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A szakdolgozat kiils6 és bels boritoi a kovetkez6 mintakat kdvessék:

Kiilso borito:

SZAKDOLGOZAT

...(A HALLGATO NEVE)...
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Belso borito:

Semmelweis Egyetem

Fogorvostudomanyi Kar

.(AHALLGATO NEVE)..

..(A DOLGOZAT CiME)..

Témavezet6:

(a témavezetd neve)

Xl. A SZAKDOLGOZAT KEZELESENEK RENDJE

Az oktatési szervezeti egység vezetdje a sikeresen megvédett szakdolgozat egy példanyat a
védeést kovetden a hallgatonak visszaadja, a masik példany €s az értekelését igazold veédési
jegyzokonyv egy példanya az oktatasi szervezeti egységnél marad. A szakdolgozatot (a papir
alapu és elektronikus verziot) az oktatasi szervezeti egység konyvtardban 5 évig meg kell

Orizni.

A védési jegyzOkonyv egy példanyat legkésébb aprilis 15-ig kell eljuttatni a Dékani
Hivatalba, vagy idegen nyelvii képzésben részt vevd jeldlt esetében az adott idegen nyelvii

titkarsag részére.

Budapest, 2018. marcius

Jelen eljarasi rend alkalmazasara eldszor a 2018/2019-es tanévben IV. éves fogorvostan-

hallgatok esetében keriil sor.
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