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1.§
1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Képzési és Mindségbiztositasi (Onértékelési) Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a
Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Karan létrehozott, Karon mitkdé allandé bizottsag. A

Kar

képzési ¢és mindségbiztositdssal kapcsolatos iigyeiben javaslattevd, véleményezo,

dontéselokészitd testiilet.

2.§

a)

b)

d)

A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasanak folyamata az SZMSZ-ben foglaltak
szerint:

- A Bizottsag 1 {6 elndkbdl és 4 £6 egyetemi kozalkalmazott tagbol all.

A Bizottsag elnoke a Kari Tanacs tagja, vagy vezetd oktato lehet.

Egy személy csak egy alland6 bizottsag elndke lehet.

A Bizottsag elnokét és kdzalkalmazott tagjait a Dékén javaslata alapjan a Kari Tanacs
valasztja meg.

a bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagjainak jogallasa

A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezd tagja egyetemi kdzalkalmazott lehet.
A Bizottsag elnokének ¢€s tagjainak mandatuma 3 évre szol.

a bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztvevok jogallasa:

Tanacskozasi joggal rendelkezd résztvevd lehet a Kar dékanja, dékanhelyettesei vagy
megbizottjaik, illetve a Karon mikodd intézmények, klinikdk, tanszékek igazgatoi,
tanszékvezetdi, illetve megbizottjai, valamint szakértok. Indokolt esetben kiterjeszthetd az
Egyetem vezetOségi tagjaira.

A Bizottsdg barmely tagja javaslatot tehet, az {ilés napirendi pontjai tartalmanak
megfeleléen megindokolva, tanacskozasi joggal rendelkezd résztvevd meghivasara.

A meghivast az elndk vagy az altala kijelolt helyettes hagyja jova.

a tagsaggal jar6 jogok ¢és kotelezettségek (iiléseken vald részvétel, felszolalas rendje,
eldterjesztés tartalmi €s formai elemeli, szavazati jog):

A Bizottsag tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a bizottsagi tagsdggal jard jogok
¢és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorlasa soran
képviseletnek nincs helye.

A Bizottsag elndke ¢és tagjai kotelesek az iléseken részt venni. Esetleges
akadalyoztatasukrol kotelesek minél eldbb a bizottsadg elnokét vagy helyettesitésére felkért
tagot irdsban értesiteni.

A felszoélalés rendje az elézetesen megismert napirend szerint torténik. A felszolalashoz a
Bizottsdg minden tagjanak és a meghivott vendégeknek, szakértdknek egyarant joga van.
A felszolalas rendjét az ilést levezetd elnok, illetve akadalyoztatdsa esetén az iilést
levezetd helyettese hatdrozza meg.

Az elbterjesztéseket lehetdség szerint irdsban vagy elektronikus forméaban a bizottsagi
ilés Osszehivasat kovetden, de az iilés idépontjat megeldzden legaldbb 48 oraval kell a
tagok szdmara megkiildeni.
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3. §

b)

d)

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok:

- A Bizottsag iilését az elndk hivja 6ssze az lilést megeldzden, legaldbb 5 nappal kikiildott
elektronikus levélben.

- Rendkiviili iilés 0sszehivasara tett javaslatok elbiralésa, {ilés 6sszehivasa.

- A Bizottsagi iilés levezetése a napirendi pontok szerint.

a bizottsdg mitkkodésével kapcsolatos feladatok:

- Biztositja a Bizottsag miikddési feltételeit, a mindenkori zavartalan miikodést.

- Kijeldli és biztositja az tilések idopontjait és helyszineit.

- A Bizottsdg munkéjanak eldsegitéséhez szakértoket kérhet fel, képviseli a Bizottsag
allasfoglalasait a Kar felé.

- Kari Tanécsiilésen - a Dékan felkérésére - beszamol a Bizottsag munkajarol.

a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teenddk:
- Végrehajtja, illetve ellendrzi a Bizottsag hatarozatainak végrehajtasat

az elnok akadalyoztatdsa esetén a helyettesités rendje:
- Az elnokot akadalyoztatasa estén a Bizottsag altal megvalasztott helyettes képviseli.

4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

a)

b)

c)

d)

e)

a Bizottsdg miikodésének hatalya

A Bizottsdg a Kar képzési és mindségbiztositasi ligyeiben véleményezd, javaslattevo,
dontéseldkészitd testiilete. A Bizottsag a mindenkor hatalyos képzési és mindségbiztositasi
targyll jogszabalyok, a felsOoktatasi torvény és az egyetemi SzMSz, valamint egyéb
vonatkoz6 szabalyzatai szerint jar el.

a hataskorok atruhazasanak rendje:
- A bizottsagi tagsaggal jard jogok €s kotelezettségek nem ruhazhatok at.

a hatarozathozatal rendje:
A dontéshozatal (hatarozathozatal) az iiléseken nyilt szavazas utjan torténik, egyszeri
szotobbseggel.

- Indokolt esetben az elndk vagy a helyettese titkos szavazast rendelhet el.

- Indokolt esetben a titkos szavazast a tagok javasolhatjdk, ekkor a titkos szavazasrol a
bizottsag — szo6tobbséggel — ligyrendi hatdrozatban dont.
- A szavazas érvényességehez a Bizottsag hatarozatképessége sziikséges.

a hatarozat tartalmi elemei:
- Hatdrozat szdma, javaslat, hatarozat targya, a szavazds eredménye, hataridd, felelds
megjeldlése.

az elektronikus szavazas rendje:
- az elektronikus szavazast kezdeményezdk kore:
az elnok ¢és a Bizottsag tagjai
- az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy:
az elnok vagy a helyettesitésével megbizott bizottsagi tag
- az elektronikus szavazasra bocsajthato kérdések kore:
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a Bizottsagot érintd Osszes kérdés

- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendok:

az egyetemi elektronikus szavazas szabalyai szerint

- akozzététel rendje:

az SZMSZ-ben foglaltak szerint

f) arendes, illetve a rendkiviili iilések rendje:
fa) az iilésezés rendje, gyakorisaga:

A Bizottsag koteles évente legalabb egyszer iilést tartani.
Egyéb esetben a Dékan felkérésére, sziikség szerint torténik.

fb) az iilések osszehivasara jogosultak kore:

A Bizottsag tilésének Osszehivasat barmely tag kérheti, ekkor az elndk koteles az iilést
a kezdeményezéstol szamitott 7 napon tili, de 15 napon beliili idépontra 6sszehivni
rendkiviili helyzetben a Bizottsig — a tagjaival tortént egyeztetést kovetden — az
Osszehivast kovetd 24. oran tuli, de 7 napon beliili id6pontra is 6sszehivhato

A Bizottsag tilésének Osszehivasat a Dékan is kérheti - Kari Tanacs altal sziikségesnek
itélt témaban — az 1ilés Osszehivasat az elndk rendeli el.

fc) az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:

Az 1lések szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatosan felmeriilé feladatokat
(tagok Osszehivasa, idopont egyeztetése) az elnok, vagy az altala kijelolt tag, illetve az
Osszehivast kezdeményez6 tag latja el.

fd) a napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitisara vonatkozé

szabalyok:

A napirendet a Dékan (Kari Tanacs) altal sziikségesnek itélt témak alapjan az {ilés
megkezdés elott a Bizottsag hagyja jova.

A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a jelenlévd tagok 1étszama eléri a 50% + 1
fot.

fe) az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje:

A Bizottsag tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Esetleges akadalyoztatasukrol
kotelesek minél elobb a Bizottsag elndkét irasban értesiteni.
A tagok javaslattételi, felszolalasi és szavazati jogkorrel egyarant rendelkeznek.

A felszolalas rendje az elézetesen megismert napirend szerint torténik.

A felszdlalashoz a bizottsag minden tagjanak és a meghivott vendégeknek,
megfigyeloknek egyarant joga van.

A felszolalds rendjét az iilést levezetd elnok, illetve akadalyoztatdsa esetén az tilést
levezetd helyettese hatarozza meg.

A felszolalasok rendjét az 1ilés Osszehivasdnak indokai alakitjdk: az elore
meghatarozott napirendi pontok szerint torténik, valamint rendkiviili 6sszehivas esetén

a kezdeményezo6t illeti az els6 felszoélalas joga.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa

A Bizottsag feladata a mindségbiztositas teriiletén figyelemmel kisérni a rendszer
mikodtetésének intézményi kovetelményrendszerét, és a szervezeti egységek Szakmai
sajatossagainak figyelembevételével eldsegiteni a megvalositast. A személyi és targyi
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feltételek figyelembe vételével kovetni az oktatdsi és kutatdsi tevékenység folytatdsanak
szabalyszerliségét ¢s a mindségcélok megvaldsulasat.

b) Az SZMSZ rendelkezéseivel dsszhangban a bizottsag egyes specialis feladatok ellatasaval és
szervezésével Osszefiiggd rendelkezések megfogalmazasa, amennyiben van specialis feladata a
bizottsagnak

A Bizottsag munkajat a Mindségbiztositasi Osztallyal egylittmiikddve €s azzal 0sszhangban
végzi.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek elkészitése

- A Bizottsag tléseirdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza az iilés idejét, helyét, a jelen
1évok névsorat, az iilés napirendjét és a targyalas 1ényeges elemeit.

- A jegyzOkonyvet az elndk altal megbizott személy vezeti €s a jegyzokonyvvezetd, a Bizottsag
elndke és az iilésen részt vevo hitelesitd személy irja ala.

6.2 § jegyzOkonyv tartalmi elemei:
a) bizottsag megnevezése
b) az iilés napirendje
C) jegyzO6konyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az iilésre vonatkozo 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) abizottsag elnokének és a jegyzokonyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa

6.3 § a bizottsag a Dékan felkérésére beszamol a Kari Tandacs tilésén.
6.4 § mellékletek, mely az ligyrend részét képezik: -
6.5 § a bizottsag miikddése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje
- abizottsag miikodése soran keletkezett iratanyagokat az elndk kezeli
- az SZMSZ elektronikus alapu iratok kezelésére vonatkozd rendelkezései és a vonatkozo
jogszabalyok szerint
- a papiralapt iratok az SZMSZ-ben vagy idevonatkozé jogszabalyban meghatarozott tarolasi
1d6t kovetden megsemmisitésre keriilnek
6.6 § kozzététellel kapcsolatos feladatok
- az elnok feladatkorébe tartoznak, az SZMSZ-nek megfelelden.

ZARORENDELKEZESEK

7. § A Kari Tanacs a Bizottsag iigyrendjét hatarozat szama./év (ho, nap) szamu kari tanacsi
hatarozataval jovahagyta, mely hatdrozat és annak melléklete az elfogadasat kovetéo napon lép
hatalyba.

Budapest, 2018. februar 21.

Dr. Toth Zsuzsanna
a Bizottsag elnoke
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