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6.4. A FOLYAMATBA ÉPÍTETT ÉS VEZETŐI ELLENŐRZÉS ESZKÖZEI, MÓDSZEREI, TÍPUSAI 

 
Jelmagyarázat:  n.é: nem értelmezhető 

 

 

6.4.1. KARI TANÁCS TEVÉKENYSÉGÉNEK FOLYAMATA 

 

 

 
A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, jóvá-

hagyás) 

Jóváhagyó 
Jóváhagyás 

módja 

Folyamat eredményeként 

keletkezett dokumentum 

1. Kari Tanács napirend-

jének megállapítása 

Munkaterv alapján  titkárságvezető hivatalvezető egyeztetés Dékán aláírás Kari Tanácsi Meghívó, na-

pirenddel ellátva 

 

2. A Kari Tanács meghívó időpontegyeztetés, napirend 

egyeztetés 

 

titkárságvezető hivatalvezető jóváhagyás Dékán  aláírás Kari Tanácsi Meghívó, na-

pirenddel ellátva 

 

3. Kari Tanács ülés lebo-

nyolítása  

Forgatókönyv készítése 

Teremigénylés, berendezés, 

hangosítás 

hivatalvezető 

titkárságvezető 

Dékán  

hivatalvezető 

egyeztetés 

beszámoltatás 

Dékán  

Dékán 

n.é 

n.é 

Forgatókönyv 

n.é 

4.  Kari Tanács döntései  Formális előterjesztések ké-

szítése, határozati javas-

lat(okkal) ellátva 

hivatalvezető Dékán jóváhagyás Dékán aláírás Előterjesztések, határozati 

javaslatok  

5. Kari Tanács jegyző-

könyvei, határozatai   

Jegyzőkönyvek,  

határozat kivonatok elkészí-

tése  

titkárságvezető hivatalvezető egyeztetés Dékán  aláírás Jegyzőkönyvek, határozatki-

vonatok 
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6.4.2. KARI BIZOTTSÁGOK TEVÉKENYSÉGÉNEK  FOLYAMATA 

 

 

 
A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, jóvá-

hagyás) 

Jóváhagyó 

Jóváha-

gyás 

módja 

Folyamat eredmé-

nyeként keletke-

zett dokumentum 

1. 
Bizottságok napirend-

jének megállapítása 

Munkaterv és ad-hoc felada-

tok alapján   

bizottsági elnö-

kök 
n.é. n.é. Dékán 

n.é. 

  

Meghívó, napirend-

del 

2. Bizottsági döntések Beadványok vizsgálata bizottság tagjai n.é.  Egyeztetés n.é.  n.é.  n.é.  
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6.4.3. BELSŐ SZERVEZETI EGYSÉGEK TEVÉKENYSÉGÉNEK FOLYAMATAI   

6.4.3.1. (Belső szervezeti egységek ügyrendjeiben található) 
 


